
 

 

 
 
 
 
 
 

 
I) INFORMAÇÕES BÁSICAS DO OBJETO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO 
Almoxarifado da Administração 
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 
PROCESSO: 34843/2026 

 
Trata-se de estudo técnico preliminar referente à aquisição de Materiais de expediente. 

 
•NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
Necessidade de aquisição de produtos de Materiais de expediente. Para as secretarias requisitantes o uso se faz necessario para uso interno dos 
departamentos, ações e serviços sociais, escolas e cmeis e unidades de saúde. 

 
II) DEMONSTRAÇÃO DE PREVISÃO DE CONTRATAÇÃO 

 
Há plano vigente de contratação para o ano de 2026. 

 
III) REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
 Entregar os objetos, na conformidade do estabelecido no Edital e Termo de referência, livres de qualquer ônus, como despesas de fretes,
impostos, seguros e todas as demais despesas necessárias; Dar plena garantia sobre a qualidade dos itens, adquiridas por no mínimo 12 ( doze) 
meses. 
 Justificativa das Específicações Técnicas: 



 

 As especificações técnicas dos materiais foram definidas com base nas necessidades operacionais da Administração, buscando assegurar 
qualidade , durabilidade, compatibilidade e desempenho adequado ao uso pretendido. 
 Quando houver referência a marcas, modelos, normas técnicas ou certificações , estas serão utilizadas apenas como parâmetro de qualidade 
ou compatibilidade, admitindo-se produtos equivalentes, similares ou superiores, nos termos da legislação vigente. 
 As exigências técnicas previstas visam garantir a adequada execução do objeto, sem restringir indevidamente a competitividade do certame. 
 

 
IV) ESTIMATIVA DE QUANTIDADE 

 
A estimativa do quantitativo utilizado pelas secretarias solicitantes foi feita com base no saldo utilizado no último ano. Abaixo segue a quantidade 
total de cada item do objeto divididas em  ME/EPP e  AMPLA CONCORRÊNCIA. 

 

 
ME/EPP 

Item Cód Descrição Und Qtdes 

01 
112747 PALITO DE SORVETE PACOTE COM 100 UNIDADES pct 500 

02 81291 PAPEL CELOFANE - FOLHA DE 85X100 - DIVERSAS CORES Unid 16072 

03 

 

 
75532 

 
PAPEL COLOR SET. DUPLA FACE 48X66CM NAS CORES: BRANCO, AMARELO,
PRETO, AZUL, VERDE CLARO, VERMELHO, LARANJA. PAPEL OFF-SET 120 GR 

 

 
Und 

 

 
16312 

04 

 
 
 

 
99561 

PAPEL COLORIDO PARA TRABALHOS ESCOLARES - PAPEL CREATIVE PAPER
ECOCORES LISO COLOR SET 12 CORES (LISAS) A4. PACOTE COM 24 FOLHAS,
SENDO DUAS FOLHAS DE CADA COR. PAPEL COM 110 G/M2, NO TAMANHO
210X297 MM. - CORES: BRANCO, PRETO, ROXO, AZUL ROYAL, AZUL BEBÊ, VERDE
ESCURO, VERDE CLARO, AMARELO, LARANJA, MARRO, ROSA E VERMELHO. 

 
 
 

 
Pct 

 

 
8210 



 

05 
 PAPEL CREPOM PARAFINADO - 0,48X2,00M - NAS CORES VERDE, 

VERMELHO, AZUL, BRANCO, AMARELO, ROSA, ROXO, PRETO. OBS.: O 

 
8080 

75053 SOLICITANTE INFORMA A COR PARA SUPRIR O ESTOQUE. Unid  

06 

 
 

 
129 

PAPEL FOTOGRAFICO TIPO 10 X 15 CM, GRAMATURA 235 GRAMAS, 
ACABAMNTO BRILHANTE, EMBALAGEM COM 24 FOLHAS, DIMENSOES 
APROXIMADAS 20 X 13 CM ( AXL), DEVE CONTER NA EMBALAGEM QUE E 
COMPATIVEL COM TODAS AS IMPRESSORAS DE TINTA, RESISTENTE A 
AGUA, AS MANCHAS E COM PERFEITA DEFINICAO DE IMAGENS. 

 
 

 
pct 

 

 
2550 

07 
 
87691 

PAPEL PARA PLOTER HP DESINGJET 500 - ROLO - 914MMX45 METROS DE 
COMPRIMENTO GRAMATURA 75GR. 

 
Rolo 120 

08 6345 PAPEL SEDA 48X60CM - 18G/M - DIVERSAS CORES ; Unid 8592 

09 

 
 
 

 
92425 

PAPEL SULFITE A3 BRANCO – RESMA COM 500 FOLHAS CADA PAPEL 
ALCALINO – GRAMATURA 75GRS - TAMANHO 297X420MM. - PAPEL 
PRÓPRIO PARA IMPRESSÃO A LASER - INKJET - FOTOCÓPIAS, E QUE NÃO 
CAUSE ATOLAMENTO NA IMPRESSORA - O PRODUTO DEVE CONTER O 
CERTIFICADO DA ISO 9001/14001, CERTIFICADO FSC OU CERFLOR - 
INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS 
INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA 

LEGISLAÇÃO EM VIGOR 

 
 
 

 
Resma 

 
 

 
1244 

10 

 
 
 

 
92437 

PASTA AZ LOMBO ESTREITO - COR PRETA - FORMATO A4 - DIMENSÕES: 
28,5X31,5X5,3CM (NO MINIMO) - EM CARTÃO RESISTENTE - 
REVESTIMENTO INTERNO E EXTERNO DE PP - PERFEITO ACABAMENTO - 
COM PRENDEDOR, TRAVA E DEDAL NIQUELADO - CONTENDO PORTA 
ETIQUETA - ETIQUETA DUPLA FACE NA LOMBADA - PRODUTO CONTENDO 
INFORMAÇÕES DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
 
 

 
Unid 

 

 
1100 



 

11 
 PASTA AZ LOMBO LARGO - COR PRETA - FORMATO A4 DIMENSÕES: 

28,5X31,5X7,3CM (NO MINIMO) - EM CARTÃO RESISTENTE - 

 
1230 

 

 
92436 

REVESTIMENTO INTERNO E EXTERNO DE PP - PERFEITO ACABAMENTO - 
COM PRENDEDOR, TRAVA E DEDAL NIQUELADO - CONTENDO PORTA 
ETIQUETA - ETIQUETA DUPLA FACE NA LOMBADA - PRODUTO CONTENDO 
INFORMAÇÕES DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
Unid 

 

12 

 
 
 

 
92440 

PASTA CARTOLINA - ABA ELÁSTICO - NAS CORES: AMARELA, PRETA, 
VERMELHA, AZUL, VERDE, BRANCA EM PAPEL CARTÃO PLASTIFICADO - 
FORMATO: OFÍCIO - GRAMATURA: 180G - DIMENSÕES: 23X50X34CM - COR 
A DEFINIR COM O ÓRGÃO CONTRATANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA 
NOTA DE EMPENHO. DEVE O PRODUTO VIR COM ETIQUETA CONTENDO 
INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
 
 

 
Unid 

 

 
3595 

13 

 
 
 

 
92441 

PASTA CARTOLINA COM TRILHO - CORES: AMARELA, VERDE, AZUL, 
BRANCA, PRETA, VERMELHA EM PAPEL CARTÃO PLASTIFICADO - 
FORMATO: OFÍCIO - GRAMATURA: 180G - DIMENSÕES: 23X50X34CM - COR 
A DEFINIR COM O ÓRGÃO CONTRATANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA 
NOTA DE EMPENHO. DEVE O PRODUTO VIR COM ETIQUETA CONTENDO 
INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
 
 

 
Unid 

 

 
470 

14 

 

 
92566 

PASTA EM L - EM POLIPROPILENO ESPESSURA 0,15, FORMATO A4 220 
X 320 MM(NO MÍNIMO), COR INCOLOR - DEVE O PRODUTO VIR COM 
ETIQUETA CONTENDO INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO 
FABRICANTE(CNPJ) 

 

 
Unid 

 
6390 



 

15 

 
 
 

 
92445 

PASTA PLÁSTICA POLIONDA - FECHAMENTO COM ELÁSTICO 
- LOMBADA: 25MM - COR: SORTIDA TAMANHO OFÍCIO - DIMENSÕES: 
315X226MM (NO MÍNIMO) - LOMBADA DE 25MM DE LARGURA - COR A 
DEFINIR COM A CONTRATANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA NOTA DE 
EMPENHO. DEVE O PRODUTO VIR COM ETIQUETA CONTENDO 
INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
 
 

 
Unid 

 

 
3350 

 

16 

 
 
 

 
92444 

PASTA PLÁSTICA POLIONDA - FECHAMENTO COM ELÁSTICO 
- LOMBADA: 35MM - COR: SORTIDA TAMANHO OFÍCIO - DIMENSÕES: 
315X226MM (NO MÍNIMO) - LOMBADA DE 35MM DE LARGURA - COR A 
DEFINIR COM A CONTRATANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA NOTA DE 
EMPENHO. DEVE O PRODUTO VIR COM ETIQUETA CONTENDO 
INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
 
 

 
Unid 

 

 
3547 

17 

 
 

 
92477 

PASTA ROTOCLIP - COR: TRANSPARENTE EM 
PLÁSTICO(POLIPROPILENO) - DIMENSÕES: 240X335MM(NO MÍNIMO) - 
COM CLIP TIPO TRAVA(PRENDEDOR) DE PLÁSTICO - DEVE O PRODUTO 
VIR COM ETIQUETA CONTENDO INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO 
FABRICANTE(CNPJ) 

 
 

 
Unid 

 

 
3483 

18 
 
74911 

PASTA SANFONADA A4 - DIMENSAO: 325X235X35 - COR: DIVERSAS, 
CONTENDO 12 DIVISORIAS 

 
Unid 1375 

19 

 
 
 
 

 
92518 

PASTA SUSPENSA EM CARTÃO MARMORIZADO PLASTIFICADO - COM 
HASTES DE PLÁSTICO FLEXÍVEL - DIMENSIONADO PARA SUPORTAR 
PESO, E QUE PERMITA O DESLIZAMENTO SOBRE O SUPORTE EXISTENTE 
NA GAVETA. DIMENSÕES: 360X240MM (NO MÍNIMO) - DEVE VIR 
ACOMPANHADA DE: VISOR PLÁSTICO, ETIQUETA, PRENDEDOR DE 
PLÁSTICO(GRAMPO PLÁSTICO MACHO-FÊMEA) - DEVE O PRODUTO VIR 
COM ETIQUETA CONTENDO INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO 
FABRICANTE(CNPJ) 

 
 
 
 

 
Unid 

 
 

 
8160 



 

20 

 

 
102651 

PASTA ZIP ZAP PERSONALIZADA COM ZÍPER, FECHAMENTO ZÍPER 
PLÁSTICO, PRODUZIDA EM PVC CRISTAL, TRANSPARENTE, APLICAÇÃO DE 
LOGO 4 X 0 COR. MEDIDA = 
26.5 X 37CM 

 

 
Unid 

 
870 

 

21 

 

 
86391 

PEN DRIVE 16 GB, CONVENIENTE PEQUENO E SEM TAMPA, CORPO EM 
ALUMINIO ULTRARRESISTENTE COM ANEL ROBUSTO,, COR: 
PRATA,TEMPERATURA DE OPERACAO: - 0°C A 60°C, TEMPERATURA DE 
ARMAZENAMENTO: -20°C A 85°C 

 

 
Unid 

 
290 

22  
195 

PERCEVEJO FABRICADO COM ARAME E CHAPA DE ACO COM 
TRATAMENTO DE SUPERFICIE ANTI-FERRUGEM,CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

 
Cx 

 
1109 

23 

 
 
 

 
43069 

PILHA ALCALINA GRANDE D-80649429, EMBALAGEM COM 2 PILHAS, DE 
PRIMEIRA QUALIDADE, ALTA DURACAO, TECNOLOGIA ANTIVAZAMENTO, 
POTENCIA PROLONGADA E CONFIAVEL. SUA QUIMICA E SEU DESIGN 
APERFEICOADOS GARANTEM MELHOR DESEMPENHO IDEAL PARA USO 
EM EQUIPAMENTO DE USO GERAL. MELHOR PERFORMANCE VS PILHA DE 
ZINCO 

 
 
 

 
Emb c/2 

 

 
745 

24 

 
 
 

 
43071 

PILHA ALCALINA MEDIA C-80649430, EMBALAGEM COM 2 PILHAS, DE 
PRIMEIRA QUALIDADE, ALTA DURACAO, TECNOLOGIA ANTIVAZAMENTO, 
POTENCIA PROLONGADA E CONFIAVEL. SUA QUIMICA E SEU DESIGN 
APERFEICOADOS GARANTEM MELHOR DESEMPENHO IDEAL PARA USO EM 
EQUIPAMENTOS DE USO GERAL MELHOR PERFORMANCE VS PILHA DE 
ZINCO. 

 
 
 

 
Emb c/2 

 

 
1250 



 

25 

 
 
 

 
43070 

PILHA ALCALINA PEQUENA AA-13265068, EMBALAGEM COM 2 PILHAS DE 
PRIMEIRA QUALIDADE, ALTA DURACAO, TECNOLOGIA ANTIVAZAMENTO, 
POTENCIA PROLONGADA E CONFIÁVEL. SUA QUIMICA E SEU DESIGN 
APERFEICOADOS GARANTEM MELHOR DESEMPENHO IDEAL PARA USO 
EM EQUIPAMENTOS DE USO GERAL MELHOR PERFORMANCE VS PILHA DE 
ZINCO. 

 
 
 

 
Emb c/2 

 

 
2193 

 

26 3582 PILHA PALITO AAA - ALCALINA 1,5V Unid 3195 

27 43814 PILHA PEQUENA AA - ALCALINA 1,5V Unid 2088 

28 

 
 
 

 
92558 

PINCEL ATOMICO PERMANENTE , COR AZUL, PONTA CHANFRADA 4,5MM 
FORMATO ERGONOMICO, TINTA DE SECAGEM RAPIDA, NAO BORRA 
DURANTE O USO, ESCREVE EM DIVERSAS SUPERFICIES: PAPEL, PLASTICO, 
VIDRO, METAL E MADEIRA. NA EMBALAGEM DEVE CONTER INFORMAÇÕES 
DO PRODUTO, DO FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS INFORMAÇÕES EXIGIDAS 
NA LEGISLAÇÃO EM VIGOR. 

 
 
 

 
Unid 

 

 
7770 

29 

 

 
43073 

PINCEL ATOMICO PERMANENTE , COR PRETO, PONTA CHANFRADA 4,5MM, 
FORMATO ERGONOMICO, TINTA DE SECAGEM RAPIDA, NAO BORRA 
DURANTE O USO, ESCREVE EM DIVERSAS SUPERFICIES: PAPEL, 
PLASTICO, VIDRO, METAL E MADEIRA. 

 

 
Unid 

 
8397 

30 

 

 
43074 

PINCEL ATOMICO PERMANENTE , COR VERDE, PONTA CHANFRADA 4,5MM, 
FORMATO ERGONOMICO, TINTA DE SECAGEM RAPIDA, NAO BORRA 
DURANTE O USO, ESCREVE EM DIVERSAS SUPERFICIES: PAPEL, 
PLASTICO, VIDRO, METAL E MADEIRA. 

 

 
Unid 

 
7755 

31 

 

 
43075 

PINCEL ATOMICO PERMANENTE , COR VERMELHO, PONTA CHANFRADA 
4,5MM, FORMATO ERGONOMICO, TINTA DE SECAGEM RAPIDA, NAO 
BORRA DURANTE O USO, ESCREVE EM DIVERSAS SUPERFICIES: PAPEL, 
PLASTICO, VIDRO, METAL EMADEIRA. 

 

 
Unid 

 
8115 



 

32 

 

 
43076 

PINCEL CHATO PARA PINTURA ARTISTICA N 10: CABO LONGO, COR: 
AMARELO. COMPOSICAO: CERDA, COR BRANCA, FORMATO: CHATO. IDEAL 
PARA CANTOS, COBERTURA DE AREA, CONTORNOS, PATINA, 
PREENCHIMENTO. INDICACAO: OLEO E ACRILICA, TINTA PARA TECIDO. 
TECNICA: OLEO E ACRILICA, TECIDO, TELA. VIROLA: ALUMINIO. 

 

 
Unid 

 

 
7764 

 

33 

 
 

 
43077 

PINCEL CHATO PARA PINTURA ARTISTICA N 12: CABO LONGO, COR: 
AMARELO. COMPOSICAO: CERDA, COR BRANCA. FORMATO: CHATO, IDEAL 
PARA CANTOS, COBERTURA DE AREA, CONTORNOS, PATINA, 
PREENCHIMENTO. INDICACAO: OLEO E ACRILICA, TINTA PARA TECIDO. 
TECNICA: OLEO E ACRILICA, TECIDO, TELA, VIROLA, ALUMINIO. 

 
 

 
Unid 

 

 
7770 

34 

 
 

 
43078 

PINCEL CHATO PARA PINTURA ARTISTICA N 18: CABO LONGO, COR: 
AMARELO. COMPOSICAO: CERDA, COR BRANCA. FORMATO: CHATO, IDEAL 
PARA CANTOS, COBERTURA DE AREA, CONTORNOS, PATINA, 
PREENCHIMENTO. INDICACAO: OLEO E ACRILICA, TINTA PARA TECIDO. 
TECNICA: OLEO E ACRILICA, TECIDO, TELA, VIROLA, ALUMINIO. 

 
 

 
Unid 

 

 
7750 

35 

 
 

 
114456 

PISTOLA P/COLA QUENTE FINA. USA BASTÕES DE COLA DE SILICONE 
FINO, CORPO INJETADO EM PLÁSTICO, BIVOLT - 10 - 12 WATTS GARANTIA 
90 DIAS. PONTA METÁLICA PRODUTO CERTIFICADO NO INMETRO. PLUG 
DE ACORDO COM A ABNT NBR14136 PRODUZIDA E TESTADA CONFORME 
ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS VIGENTES 

 
 

 
Unid 

 

 
1741 

36 

 
 
 

 
43080 

PISTOLA PARA COLA QUENTE. CARACTERISTICAS: PISTOLA DE ADESIVO 
HOT MELT 40W, PERFEITA PARA TRABALHOS DOMESTICOS, 
ARTESANATOS, USO PARA COLAGEM DE PAPEL, MADEIRA, ISOPOR, 
BIVOLT (110 X 220 VOLTS). O APLICADOR UTILIZA COLA QUENTE DE 
RESINA PLASTICA. GATILHO ANATOMICO. UTILIZA REFIS DE COLA 
GROSSO: 1,12CM DE DIAMETRO, COMPRIMENTO REFIL: 30CM. 

 
 
 

 
Unid 

 

 
1695 



 

37 

 
 

 
92596 

PORTA CANETA TRIO(CANETA, CLIPS E BLOCO DE RECADO) 
- COR: FUMÊ OU CRISTA(TRANSPARENTE) CONFORME A SOLICITAÇÃO 
DO CONTRANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA NOTA DE EMPENHO. 
DEVE O PRODUTO VIR COM ETIQUETA CONTENDO INFORMAÇÕES DAS 
DIMENSÕES E DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
 

 
Unid 

 

 
401 

 

38 

 

 
98582 

PORTA DOCUMENTOS COM ABA. PORTA DOCUMENTOS COM ABA, P-7 
75X105MM, COM 100 UNIDADES- CATEGORIA: ESCRITÓRIO, 
SUBCATEGORIA: PROTETOR DE DOCUMENTO. COR: 
CRISTAL/TRANSPARENTE. 

 

 
Unid 

 
2 

39 

 

 
92597 

PRANCHETA EM EUCATEX, COM PRENDEDOR DE PLÁSTICO PRETO 
DIMENSÕES: 320X220MM (NO MÍNIMO) - DEVE O PRODUTO VIR COM 
ETIQUETA CONTENDO INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO 
FABRICANTE(CNPJ) 

 

 
Unid 

 
1230 

40 

 
 

 
92598 

PRANCHETA EM POLIESTIRENO(ACRÍLICO), COM PRENDEDOR DE 
PLÁSTICO PRETO - COR: SORTIDA, CONFORME SOLICITAÇÃO DO 
CONTRATANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA NOTE DE EMPENHO - 
DIMENSÕES: 320X220MM (NO MÍNIMO) - DEVE O PRODUTO VIR COM 
ETIQUETA CONTENDO INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO 
FABRICANTE(CNPJ 

 
 

 
Unid 

 

 
1387 

41  
99580 

PRENDEDOR DE PAPÉIS BINDER CLIPS 32MM, CAPACIDADE PARA 100 
FOLHAS, NA COR PRETA. CAIXA COM 12 UNIDADES 

 
Cx 

2110 

42  
99579 

PRENDEDOR DE PAPÉIS BINDER CLIPS 41MM, CAPACIDADE PARA ATÉ 120 
FOLHAS, NA COR PRETA. CAIXA COM 12 UNIDADES 

 
Cx 

2180 

43 

 
 
43082 

PURPURINA: PIGMENTO METALICO EXTRA FINO, UTILIZADO PARA 
PINTURAS METALIZADAS, IMPRESSOES DOURADAS E PRATEADAS, OU 
TRABALHOS ESCOLARES. PACOTES COM 3G, DIVERSAS CORES. 

 
 
Pct 3 gr 

 
15152 



 

44 

 
 
 
43083 

RECADO AUTO ADESIVO GRANDE (76MM X 102MM) 100 FOLHAS, CORES 
SORTIDAS EM NEON. IDEAL PARA ANOTAR RECADOS, LEMBRETES 
PESSOAIS, NUMEROS TELEFONICOS, REPOSICIONAVEL, COLA E 
DESCOLA COM FACILIDADE SEM DANIFICAR A SUPERFICIE ONDE E 

 
 
 
Unid 

 
5963 

 

 APLICADO, CORES QUE DAO DESTAQUE A SUAS MENSAGENS.   

45 

 
43084 

RECADO AUTO ADESIVO PEQUENO (3,8 X 5,0 CM) 4 BLOCOS C/ 100 FOLHAS 
CADA. CORES SORTIDAS EM NEON. IDEAL PARA ANOTAR RECADOS, 
LEMBRETES PESSOAIS, NUMEROS TELEFONICOS, REPOSICIONAVEL, 
COLA E DESCOLA COM FACILIDADE SEM DANIFICAR A SUPERFICIE ONDE 
E APLICADO, CORES QUE DAO DESTAQUE AS SUAS MENSAGENS. 

 
Pct c/4 

 

 
5962 

46 

 
 

 
114455 

REFIL DE COLA QUENTE FINA. 
COLA A BASE DE SILICONE IDEAL PARA COLAGEM DE MADEIRA, COURO, 
PAPEL, EVA, PAPELÃO, PLÁSTICO, BORRACHA, ENTRE OUTROS MEDIDAS: 
BASTÕES DE 7X100 MM 
PACOTE COM 500 GRAMAS. 

 
 

 
Pct 

 

 
1835 

47  
205 

REGUA PLASTICA 30CM, TRANSPARENTE, EM ACRILICO, EM EMBALAGEM 
INDIVIDUAL, DEVE CONTER AS INFORMACOESDO PRODUTO, 

 
Unid 

15592 

48  
92 

REGUA PLASTICA 40CM, TRANSPARENTE, EM ACRILICO, EM EMBALAGEM 
INDIVIDUAL, DEVE CONTER AS INFORMACOESDO PRODUTO. 

 
Unid 

15250 

49 
 
92600 

SACO PLASTICO OFICIO - FUROS: 4 FUROS - ESPESSURA: 0,12MM - MÉDIO 
MEDINDO 240MM X 330MM(NO MÍNIMO) 

 
Unid 24500 



 

50 

 
 
 
 
92599 

SACO PLASTICO OFICIO - FUROS: 4 FUROS - ESPESSURA: 0,15MM - 
GROSSO MEDINDO 240MM X 330MM(NO MÍNIMO) - DEVE O PRODUTO VIR 
EM EMBALAGEM CONTENDO INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO 
FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO 
EM VIGOR. 

 
 
 
 
Unid 

 

 
26390 

 

51  
114289 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE TIPO CELOFANE 15X25 CM FABRICADO EM 
BOPP 20 MICRAS - EMBALAGEM 100 UNIDADES 

Emb 
100U 

160 

52 
 
114290 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE TIPO CELOFANE 28X40 CM FABRICADO EM 
BOPP 20 MICRAS - EMBALAGEM 100 UNIDADES 

Emb 
100U 

110 

53 

 
 

 
203 

SUPORTE PARA FITA ADESIVA - GRANDE - COM DISPENSADOR PARA DUAS 
OPCOES DE FITA (FITA ADESIVA DE 12X50M E PARA FITA ADESIVA 19X50M) 
- LAMINA DE CORTE EM ACO INOXIDAVEL - FABRICACAO BRASILEIRA - 
ALTA QUALIDADE - DEVE CONTER INFORMACAO DO PRODUTO NA 
EMBALAGEM 

 
 

 
Unid 

 
 

 
1565 

54 75462 TELA CAIXA PARA PINTURA - GRAMPEADA NO VERSO - 15X15CM Unid 15300 

55 
 
1348 

TESOURA 21 CM DE PICOTAR TESOURA PARA PICOTAR; TECIDOS LEVES E 
PAPEL. INDUSTRIA BRASILEIRA 

 
Unid 

 
2564 

56 

 
 

 
74984 

TESOURA MULTIUSO 21CM - CABO DE PLASTICO ANATOMICO - LAMINA DE 
ACO INOX - COR DO CABO: PRETA 
- DEVE CONTER INFORMACOES DO FABRICANTE E DO PRODUTO NA 
EMBALAGEM - DEVE ESTAR DE ACORDO COM AS NORMAS VIGENTE. 

 
 

 
Unid 

 
 

 
7987 



 

57  
43090 

TESOURA PICOTAR 8 1/2 - 21 CM: TESOURA PARA PICOTAR TECIDOS 
LEVES E PAPEL. LAMINA EM ACO INOX 8. CABO EM POLIPROPILENO. 

 
Unid 

 
2548 

58 

 
 
 
43091 

TINTA GUACHE ATOXICA, SOLUVEL EM AGUA, POTE 250ML NAS CORES: 
AZUL (CELESTE, TURQUESA), VERMELHO (FOGO), VERDE (FOLHA), 
AMARELO (OURO), BRANCO, PRETO, ROSA, MARROM, LARANJA, 
BANDEIRA. PODE SER APLICADA EM PAPEL, PAPEL CARTAO, 

 
 
 
Unid 

 
 
 
8243 

 

 CARTOLINA, GESSO, MADEIRA E CERAMICA.   

59 

 
 

 
92610 

TINTA PARA CARIMBO - COR PRETA FRASCO COM 40ML(NO MÍNIMO) - 
PARA TODOS OS TIPOS DE ALMOFADAS - TINTA A BASE DE AGUA E 
CORANTE - DEVE CONTER INFORMACOES DO FABRICANTE E DO 
PRODUTO NA EMBALAGEM - DEVE ESTAR DE ACORDO COM AS NORMAS 
VIGENTE. 

 
 

 
Unid 

 

 
847 

 AMPLA CONCORRÊNCIA 

01 92620 
PAPEL BOBINA - COR: KRAFT NATURAL GRAMATURA: 80G - LARGURA 
BOBINA: 120CM – BOBINA COM 20KG. 

Bobina 1041 

02  

 
100452 

PAPEL CANSON BRANCO A4 PH NEUTRO ATÓXICO, ACID FREE (210MM X 297MM)
BLOCO CONTENDO 20 FOLHAS PARA DESENHO – 200GM2 - IDEAL PARA USO DAS
ATIVIDADES PEDAGÓGICAS REALIZADAS NAS ESCOLAS E CMEIS COMPOSIÇÃO:
100% CELULOSE DE MADEIRA. MEDIDAS: 210MM X 297MMQUANTIDADE: 20
FOLHAS ALTA GRAMATURA: 200 G/M2 

 

 
Pacote 

 

 
7750 

03 
 
43044 

PAPEL CARTAO FOSCO 50X70 240G - PAPEL ENCORPORADO, MAIS RIGIDO,
MUITO UTILIZADO NA CONFECCAO DE EMBALAGENS, PACOTE C/ 10 UNIDADES.
COR A DEFINIR COM O SOLICITANTE 

 
Pacote 

 
16291 



 

04 
 
99582 

PAPEL CONTACT AUTO ADESIVO- ROLO COM 45CM X 10M. CORES LISAS SORTIDAS
(AZUL, VERDE, VERMELHO, AMARELO, LARANJA, ROSA), CONFORME O PEDIDO. 

 
Rolo 

 
2115 

05 
 
9436 

PAPEL CONTACT TRANSPARENTE 45CMX25M - LAMINADO DE PVC AUTO-
ADESIVO, PROTEGIDO, NO VERSO, POR PAPELSILICONADO. DIMENSÕES: 45CM
X 25M. PAPEL CONTACT.UNIDADE 

 
Rolo 

 
2233 

 

06 93338 PAPEL COUCHE A4 – MEDIDA: 210MMX297MM - COR: BRANCO FOSCO -PACOTE
COM 50 FOLHAS 

Pacote 14900 

07 100063 PAPEL FOTOGRÁFICO, TERMOSSENSÍVEL, FOSCO DE ALTA QUALIDADE, PARA
UTILIZAÇÃO EM VIDEO PRINTER PRETO E BRANCO - 110MM X 20M UPP -110S 

Rolo 2102 

08 

 
 

 
99560 

PAPEL MOLDURA A3,COM 7 CORES (AZUL, LARANJA, AMARELO, VERMELHO,
ROXO, PRETO E VERDE). CAIXA COM 35 FOLHAS, SENDO 5 FOLHAS DE CADA COR.
PAPEL COM 110 G/M2, MEDINDO 230X320 MM MAIOR ÁREA PARA OS ALUNOS
REALIZAREM SEUS TRABALHOS INFANTIS DE DESENHO, PINTURA E COLAGEM. A
MOLDURA PERMITE À CRIANÇA DELIMITAR SUA CRIATIVIDADE EM UM ESPAÇO
DEMARCADO COM CORES VIVAS, O QUE CONTRIBUI PARA SUA FORMAÇÃO
ARTÍSTICA. 

 
 

 
Pacote 

 
 

 
7945 

09 
 
107345 

PAPEL OPALINE - PAPEL PARA IMPRESSÃO OFFSET – BRANCO, PACOTE COM 50
FOLHAS - FORMATO 
A4 - GRAMATURA: 180G/M² 

 
Pacote 

 
12679 



 

10 

 
 

 
92426 

PAPEL SULFITE A4 BRANCO – RESMA COM 500 FOLHAS CADA – PAPEL ALCALINO 
- GRAMATURA 75GRS - TAMANHO: 210MMX297MM – PAPEL PRÓPRIO PARA
IMPRESSÃO A LASER - INKJET - FOTOCÓPIAS, E QUE NÃO CAUSE ATOLAMENTO NA
IMPRESSORA - O PRODUTO DEVE CONTER O CERTIFICADO DA ISO 9001/14001,
CERTIFICADO FSC OU CERFLOR - INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO
FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO EM
VIGOR. 

 
 

 
Resma 

 
 

 
38770 

11 
 
92427 

PAPEL SULFITE A4 NA COR: AMARELO - RESMA COM 500 FOLHAS CADA
GRAMATURA 75GRS – TAMANHO: 210MMX297MM - PAPEL PRÓPRIO PARA
IMPRESSÃO A LASER - INKJET - FOTOCÓPIAS, E QUE NÃO CAUSE ATOLAMENTO
NA IMPRESSORA – O PRODUTO DEVE CONTER O CERTIFICADO DA ISO 

 
Resma 

 
8665 

 

 9001/14001, CERTIFICADO FSC OU CERFLOR - INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO
FABRICANTE (CNPJ) E DEMAIS INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO EM
VIGOR. 

  

12 

 

 
92428 

PAPEL SULFITE A4 NA COR: AZUL - RESMA COM 500 FOLHAS CADA GRAMATURA
75GRS – TAMANHO: 210MMX297MM PAPEL PRÓPRIO PARA IMPRESSÃO A LASER 
- INKJET - FOTOCÓPIAS, E QUE NÃO CAUSE ATOLAMENTO NA IMPRESSORA - O
PRODUTO DEVE CONTER O CERTIFICADO DA ISO 9001/14001, CERTIFICADO FSC
OU CERFLOR - INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS
INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO EM VIGOR. 

 

 
Resma 

 

 
8678 



 

13 

 
 

 
92429 

PAPEL SULFITE A4 NA COR: ROSA - RESMA COM 500 FOLHAS CADA GRAMATURA
75GRS – TAMANHO: 210MMX297MM - PAPEL PRÓPRIO PARA IMPRESSÃO A LASER
- INKJET - FOTOCÓPIAS, E QUE NÃO CAUSE ATOLAMENTO NA IMPRESSORA – O
PRODUTO DEVE CONTER O CERTIFICADO DA ISO 9001/14001, CERTIFICADO FSC
OU CERFLOR - INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS
INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO EM VIGOR. 

 
 

 
Resma 

 
 

 
8645 

14 

 
 

 
92430 

PAPEL SULFITE A4 NA COR: VERDE - RESMA COM 500 FOLHAS CADA GRAMATURA
75GRS – TAMANHO: 210MMX297MM - PAPEL PRÓPRIO PARA IMPRESSÃO A LASER
- INKJET - FOTOCÓPIAS, E QUE NÃO CAUSE ATOLAMENTO NA IMPRESSORA – O
PRODUTO DEVE CONTER O CERTIFICADO DA ISO 9001/14001, CERTIFICADO FSC
OU CERFLOR - INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO FABRICANTE (CNPJ) E DEMAIS
INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO EM VIGOR. 

 
 

 
Resma 

 
 

 
8708 

15 1144 PAPEL VERGE A4, BRANCO, MEDIDA 210 X 297, GRAMATURA 180G/M2, PACOTE
COM 50 FOLHAS 

Pacote 9035 
 

16 721 PAPEL VERGE A4, CREME, MEDIDA 210 X 297, GRAMATURA 180G/M2, PACOTE
COM 50 FOLHAS 

Pacote 8959 

17 6412 PAPEL VERGE A4, SALMAO MEDIDA 210 X 297, GRAMATURA 180G/M2, PACOTE COM
50 FOLHAS Pacote 8763 

18 
 
107083 

PASTA CATÁLOGO A3 COM 30 PLÁSTICOS - DIMENSÃO: 30CMX43CM(OU
SUPERIOR) - COM 4 PARAFUSOS DE METAL - VISOR PARA IDENTIFICAÇÃO -
PRODUZIDA EM PVC 

 
Unid 

 
3115 



 

19 
 
92439 

PASTA CATÁLOGO COM 50 PLÁSTICOS DE 0,12 MICRAS - COR PRETA - FORMATO
OFÍCIO EM PVC - FORMATO: 243MMX330MM (NO MÍNIMO) - PORTA-
IDENTIFICAÇÃO FRONTAL COM VISOR TRANSPARENTE - COM 4 COLCHETES -
DEVE O PRODUTO VIR COM INFORMAÇÕES DO FABRICANTE(CNPJ) 

 
Unid 

 
3680 

20 

 

 
92914 

PINCEL HIDROGRÁFICO - PONTA REDONDA - CORES: VERDE, AZUL, VERMELHA E
PRETA(CONFORME PEDIDO DO SOLICITANTE NO EMPENHO) - TINTA À BASE DE
ÁGUA - NA EMBALAGEM DEVE CONTER INFORMAÇÕES DO PRODUTO, DO
FABRICANTE(CNPJ) E DEMAIS INFORMAÇÕES EXIGIDAS NA LEGISLAÇÃO EM
VIGOR. 

 

 
Unid 

 

 
15345 

21 
 
87240 

QUADRO BRANCO, TAMANHO 90X60 CM, EM MOLDURA DE ALUMINIO COM
CANTONEIRA PLASTICA, FORMICA BRILHANTE E CHAPA METALICA, ESPESSURA
DA MOLDURA: 15 X15MM COM PORTA CANETA 

 
Unid 

 
1664 

22 
 
43089 

TESOURA ESCOLAR LAMINA DE ACO, APROPRIADA PARA USO ESCOLAR OU DE
BOLSO. TESOURA EM ACO INOXIDAVEL COM CABO DE POLIPROPILENO PRETO.
MEDINDO APROXIMADAMENTE 12 CM. 

 
Unid 

 
15707 

23 92601 
TNT TECIDO - LARGURA: 1,40M - ROLO COM 50 METROS - NAS CORES: BRANCO,
AZUL AMARELO VERDE PRETO E VERMELHO. 

Rolo 50
Mt 3060 

 



                                                   

   

 
 COR A DEFINIR COM O ÓRGÃO CONTRATANTE POR OCASIÃO DA EMISSÃO DA

NOTA DE EMPENHO. DEVE O PRODUTO VIR COM ETIQUETA CONTENDO
INFORMAÇÕES DAS DIMENSÕES E DO FABRICANTE(CNPJ) 

  

 

 
V) LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 Foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de identificar as alternativas disponíveis para atendimento da demanda de materiais de 
expediente das Secretarias Municipais, considerando critérios de economicidade, eficiência, competitividade e continuidade dos serviços públicos. 
 Foram analisadas as seguintes alternativas: 
1- aquisições pontuais por demanda: consiste na realização de contratações individualizadas sempre que houver a necessidade de reposição de 
materiais. 
2-Manutenção do estoque permanente em grande volume: embora permita pronta disponibilidade dos materiais, exige maior espaço de 
armazenamento, controle logístico mais complexo e apresenta riscos de perdas, deterioração ou obsolescências de itens. 
3- contratação por meio de SRP: Alternativa considerada mais adequada pois possibilita aquisições parceladas conforme a necessidade efetiva da 
Administração, amplia a competitividade entre fornecedores, reduz custo de armazenamento, evita compras excessivas e proporciona maior eficiência 
na gestão de recursos públicos. 
Diante da análise realizada , conclui-se que a contratação por meio do pregão eletrônico utilizando o Sistema de Registro de Preços representa a 
solução mais vantajosa para a Administração, atendendo adequadamente as necessidades das Secretarias Municipais. 
 
Os quantitativos estimados foram definidos com base no histórico registrado pelas Secretarias Municipais nos últimos 12 meses.A estimativa 
considerou o consumo médio mensal de cada item, a quantidade de servidores atendidos, a continuidade dos serviços administrativos e eventual 
crescimento da demanda, buscando garantir o abastecimento adequado sem gerar excesso de estoque. 

VI) ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATAÇÃO 
 

Para uma precisa estimativa de valores do objeto desta contratação, a equipe de compras realizou os orçamentos por meio de sites de pesquisa de
preços do governo, em editais de outras instituições e para compor uma estimativa de mercado também será realizado pedidos de preços junto aos 
fornecedores, mediante contato direto para apresentação de orçamentos prévios, para obter uma média de valor mais coerente com a realidade de 



                                                   

   

mercado do objeto deste processo licitatório. Sendo assim o valor total da contratação é de R$ 7.025.327,27 o qual encontra-se informado no item 9.1
do Termo de Referência deste processo, assim como os valores unitários de cada item e quantidades informados no item 1.1 do Termo de Referência. 

VII) DESCREVENDO A SOLUÇÃO COMO UM TODO 
 

A solução encontrada é a realização de processo licitatório, o qual determinará o menor valor por item, como são bens de consumo imediato não há 
exigências relacionadas a manutenção e a assistência técnica. 

 
VIII) JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

 
O parcelamento no caso em tela se mostra benéfico à Administração, tendo em vista que os itens são diferentes, sendo assim mais viável o Registro 
de Preço ser realizado por item. 

 
IX) RESULTADOS PRETENDIDOS 

 
Espera-se que os materiais sejam entregues nas quantidades e qualidades almejadas, visando a reposição de materiais que 
 foram desgastados ao longo do tempo pelo uso contínuo e suprimento de estoque dos órgãos demandantes. 

 

 

 

 
X) PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

 
Realizar capacitação dos servidores que atuaram como gestores e fiscais do contrato, abrangendo aspectos técnicos e 
administrativos necessários à correta execução, acompanhamento e fiscalização do objeto.



 

 
 

XI) CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 
 

Ocorre a interdependência das Secretarias Municipais, atendendo o interesse da Administração Pública do Município. 

 
XII) IMPACTOS AMBIENTAIS 

 
A presente contratação observa os principios do desenvolvimento sustentável previstos na Lei nº 14.133/2021 e as Diretrizes do 
Guia Nacional de Contratações Sustentáveis. Os bens a serem adquiridos deverão atender, sempre que aplicável , a critérios de 
sustentabilidade relacionado a eficiência no uso de recursos, redução de resíduos, utilização de materiais recicláveis ou reciclados, durabilidade e 
menor impacto ambiental durante seu ciclo de vida. A especificação dos requisitos sustentáveis encontra-se detalhada no Termo de Referência 
cabendo a contratada comprovar o atendimento das exigências estabelecidas para fornecimento dos materiais. 

 
XIII) DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE (OU NÃO) DA CONTRATAÇÃO 

 
Razão da Viabilidade: Os materiais a serem adquiridos, enquadrados como comuns, de acordo com a legislação vigente, podem ser licitados 
por meio da modalidade Pregão Eletrônico e julgamento por Menor Preço. Tal medida visa garantir a continuidade das atividades 
administrativas. 

 

 
EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 


