CAMPO LARGO

PREFEITURA MUNICIPAL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — LEI N© 14.133/2021

MUNICiPIO DE CAMPO LARGO - PARANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. IDENTIFICACAO

Processo Administrativo: [preencher]

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Comunicacao Social

Responsavel pela elaboragao: Carlos Alexandre Skrzypietz

Data: [preencher]

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de 03 (trés) licencas de uso do
software Adobe Creative Cloud All Pro for Teams, na modalidade de subscricao/licenciamento por 12
(doze) meses, destinadas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Campo Largo — PR.
Natureza: Servico/solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — TIC, consistente em
subscricao/licenciamento de software em nuvem, sem dedicacdao exclusiva de mao de obra.

Forma pretendida: Contratacao direta por Dispensa de Licitacao, nos termos do art. 75, inciso II, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, condicionada a confirmagao do atendimento dos requisitos legais, inclusive
quanto ao valor da contratacdo e a inexisténcia de fracionamento indevido da despesa.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
A Prefeitura Municipal de Campo Largo possui hecessidade permanente de producao, edicao, tratamento e
finalizagdo de conteldos graficos, fotograficos, audiovisuais e de comunicacgdo institucional destinados a
divulgacao das agoes, servicos, programas, campanhas e informagdes de interesse publico.
A Secretaria Municipal de Comunicacao Social utiliza ferramentas profissionais para criagao e edicao de
materiais destinados aos diversos canais de comunicacdo institucional do Municipio, incluindo materiais
impressos e digitais, redes sociais, paginas institucionais, campanhas publicitarias, informativos,
apresentacoes, videos, fotografias e demais pecas de comunicacao.
Nesse contexto, verifica-se a necessidade de disponibilizacdo de ferramentas profissionais capazes de
atender as demandas de:
e edicao e tratamento de imagens;
criacdo de pegas graficas;
producdo e edicdo de videos;
criagao de materiais para redes sociais;
elaboracdo de pecas publicitarias;
tratamento e composicao de fotografias;
criagao de materiais institucionais;
diagramacao e producao de documentos graficos;
criacao de conteudos audiovisuais;
padronizacao da identidade visual institucional;
producdo de materiais para campanhas publicas.
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A auséncia ou interrupcao das licencas atualmente utilizadas podera comprometer a continuidade das
atividades de comunicacao institucional, ocasionando reducdo da capacidade operacional da equipe e
eventual necessidade de utilizacao de solugdes alternativas que ndao possuam 0S mMESMOS recursos,
compatibilidade ou integragdo necessarios as atividades desenvolvidas.

A contratacdo pretende, portanto, assegurar a continuidade e a disponibilidade das ferramentas necessarias
a execucao das atividades de comunicacao institucional do Municipio.

3. DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A solucdo a ser contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
3.1. Requisitos quantitativos

Contratagao de:

Item Descricao Quantidade Vigéncia
01  Adobe Creative Cloud All Pro for Teams — subscrigao/licenca de uso 03 licencas 12 meses

3.2. Requisitos de licenciamento
As licencas deverao:
a) ser oficiais e legitimas;
b) permitir o uso dos softwares integrantes da solucao Adobe Creative Cloud disponibilizados na modalidade
All Apps/All Pro for Teams, conforme a oferta comercial vigente;
) possuir validade de 12 (doze) meses;
d) permitir a utilizagao pelos usuarios indicados pela Administracao;
e) possibilitar o gerenciamento das licengas por meio de ambiente administrativo destinado a equipes;
f) possibilitar a atribuicdo e gerenciamento das licengas pelos administradores designados pelo Municipio;
g) permitir atualizacOes disponibilizadas pelo fabricante durante o periodo contratado;
h) possuir suporte oficial do fabricante, conforme as condigdes da modalidade contratada;
i) ser fornecidas sem qualquer irregularidade quanto aos direitos de propriedade intelectual e de uso.
3.3. Requisitos de seguranca
A solucao devera observar boas praticas de seguranga da informacao, especialmente quanto:
e a0 gerenciamento das contas de usuarios;
e a protegao das credenciais de acesso;
e ao controle administrativo das licengas;
» a confidencialidade dos dados eventualmente processados;
« a utilizacao de mecanismos oficiais de autenticacdao e administracao disponibilizados pelo fabricante.
3.4. Requisitos de compatibilidade
A solugao devera ser compativel com os equipamentos e sistemas operacionais utilizados pelos servidores
responsaveis pela producdo de contelido, observados os requisitos técnicos estabelecidos pelo fabricante.
3.5. Requisitos de continuidade
A contratacdo devera assegurar a disponibilidade das licencas durante todo o periodo de 12 meses, evitando
interrupgdes que possam comprometer as atividades de comunicagao institucional.
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4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atendimento da necessidade foram consideradas, de forma preliminar, as seguintes alternativas:
Alternativa 1 — Utilizacao de softwares gratuitos ou de cédigo aberto

Existem no mercado diversas ferramentas gratuitas destinadas a edicdo de imagens, videos e criagao de
materiais graficos.

Entretanto, embora possam atender parcialmente determinadas atividades, a substituicao integral da
solucao atualmente utilizada poderia demandar adaptacdao dos servidores, treinamento, migracao de
arquivos, alteracdao de fluxos de trabalho e eventual perda de compatibilidade com arquivos produzidos
anteriormente.

Além disso, algumas funcionalidades profissionais necessarias a producao de materiais institucionais podem
nao estar disponiveis de forma equivalente.

Conclusdo: alternativa tecnicamente possivel para determinadas atividades, porém ndo atende
integralmente a necessidade identificada.

Alternativa 2 — Aquisicao de licengas perpétuas de softwares

Outra possibilidade seria a aquisicao de licencas perpétuas ou versdes permanentes de softwares de edicdo.
Entretanto, para a solucdo pretendida, a modalidade de subscrigao apresenta maior aderéncia ao modelo
atualmente disponibilizado pelo fabricante, permitindo acesso as versdes e atualizagdes durante o periodo
contratado.

A aquisicao de versdes perpétuas também podera apresentar limitagdes quanto a atualizacdao tecnoldgica e
a disponibilidade de determinadas funcionalidades.

Conclusao: alternativa nao considerada a mais adequada para atendimento integral da necessidade.

Alternativa 3 — Contratacao de servicos terceirizados de producao grafica e audiovisual
Poderia ser considerada a terceirizacao integral das atividades de criacao e edigao.

Entretanto, a Secretaria Municipal de Comunicagao Social possui demandas cotidianas e recorrentes que
exigem producdo interna, ajustes rapidos, atendimento de demandas urgentes e disponibilidade imediata
para criacdo e alteracdo de conteldos.

A terceirizacao integral dessas atividades poderia aumentar os custos e reduzir a agilidade da Administragao.
Conclusao: alternativa nao adequada para substituir a necessidade de ferramentas de producao interna.

Alternativa 4 — Contratacao de subscricao do Adobe Creative Cloud All Pro for Teams

A contratagao de licencas por subscricdao permite disponibilizar aos usuarios ferramentas profissionais para
criacao, edicdo e producao de contetdos graficos e audiovisuais.

A solugao também possibilita gerenciamento centralizado das licencas, atualizagdo dos softwares e utilizacdo
dos recursos disponibilizados pelo fabricante durante o periodo contratado.

Conclusao: solugao compativel com a necessidade identificada, devendo ser submetida a analise de pregos
e demais requisitos da contratacao direta.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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A solucdo consiste na contratacdo de 03 (trés) licencas do Adobe Creative Cloud All Pro for Teams,
mediante subscrigao pelo periodo de 12 (doze) meses.
A contratacdo devera compreender a disponibilizacao das licencas em carater oficial, com ativagdo e
gerenciamento das contas de usuarios indicados pela Administracao.
A solucdo devera possibilitar a utilizacdo dos aplicativos e recursos abrangidos pela modalidade comercial
contratada, de acordo com as condigdes e especificagdes vigentes do fabricante.
O fornecimento devera contemplar, sem custos adicionais ndo previstos:

 disponibilizagao das licencas;

e ativacado;

e gerenciamento das licencas;

» atualizagbes disponibilizadas pelo fabricante durante a vigéncia;

e suporte correspondente a modalidade contratada;

e regularidade do licenciamento.
Nao havera dedicacao exclusiva de mao de obra.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A quantidade de 03 (trés) licencas foi definida considerando a necessidade de disponibilizacdo simultanea
das ferramentas aos servidores que desempenham atividades relacionadas a produgao de conteldos de
comunicacao institucional.

A quantidade foi estabelecida de acordo com a demanda atual da unidade requisitante, buscando evitar
tanto a insuficiéncia de licengas quanto a contratagao de quantidade superior a efetivamente necessaria.
Memoria de calculo

Item Necessidade Quantidade
Licenca Adobe Creative Cloud All Disponibi!izagéo QIe ferramenta profissional para produgao 03

Pro for Teams de conteudo institucional

Periodo Subscricao 12 meses

Total: 03 licencas pelo periodo de 12 meses.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor estimado da contratacdo devera ser definido mediante pesquisa de precos, observando-se a
regulamentagdo aplicavel a Administracao Municipal e os parametros previstos na Lei n°® 14.133/2021.

- . Valor unitario Valor total
Item Descricao Quantidade estimado estimado
01 Adobe Creative Cloud All Pro for Teams - 03 R$ 6.090,00 R$ 18.270,00

subscricdao 12 meses

Valor total estimado: R$ 18.270,00
A pesquisa de precos devera integrar o processo administrativo, servindo de fundamento para a definigao
do valor estimado e para a andlise da vantajosidade da contratacao.
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8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Nao se recomenda o parcelamento do objeto em diferentes fornecedores ou contratagdes independentes,
uma vez que as trés licengas constituem uma solugdo homogénea e possuem a mesma finalidade.

O agrupamento das licencas permite maior facilidade de gerenciamento administrativo e tecnoldgico,
especialmente por se tratar de licencas destinadas a uma equipe e administradas por meio de ambiente
corporativo.

Assim, o objeto devera ser contratado em item Gnico, contemplando 03 (trés) licencas, pelo periodo
de 12 meses.

9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao foram identificadas, neste momento, contratacdes correlatas ou interdependentes indispensaveis a
execucao do objeto.

A solucdo possui funcionamento independente, desde que os equipamentos utilizados pelos servidores
atendam aos requisitos técnicos minimos estabelecidos pelo fabricante.

10. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO

A contratacdo devera estar alinhada ao planejamento da Administracdo Municipal e as necessidades da
Secretaria Municipal de Comunicagao Social.

Caso o Municipio possua Plano de Contratacdes Anual — PCA vigente, devera ser verificada a previsao da
contratacdo no respectivo instrumento.

Previsao no PCA: [informar numero/item, se houver].

Caso a contratacdo nao esteja prevista no PCA, devera ser registrada a respectiva justificativa e adotadas
as providéncias administrativas necessarias para sua inclusdo ou regularizacdo, conforme as normas
municipais aplicaveis.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagao, pretende-se:

a) garantir a continuidade das atividades de comunicacao institucional;

b) disponibilizar ferramentas profissionais aos servidores responsaveis pela criacao e edicao de conteldos;
¢) melhorar a capacidade de producdo de materiais graficos e audiovisuais;

d) assegurar maior agilidade na producao e alteragao de pecas institucionais;

e) reduzir a dependéncia de contratacdo externa para atividades rotineiras de criacdo e edicao;

f) manter a compatibilidade dos arquivos e fluxos de trabalho utilizados pela equipe;

g) garantir a utilizagao de software devidamente licenciado;

h) reduzir riscos relacionados ao uso de softwares nao autorizados ou irregulares;

i) proporcionar maior eficiéncia na producdo de conteldos destinados a divulgacdo das acdes da
Administracdao Municipal;

j) garantir a continuidade das ferramentas utilizadas na execucao das atividades da Secretaria Municipal de
Comunicagao Social.
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12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Previamente a contratacdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

confirmar a necessidade das 03 licencas;

identificar os usuarios que utilizardo as licengas;

verificar a compatibilidade dos equipamentos utilizados;

realizar pesquisa de precos;

verificar a disponibilidade orcamentaria;

verificar se o valor da contratagao esta dentro do limite legal para dispensa;
verificar o somatorio das despesas realizadas no exercicio com objetos de mesma natureza;
elaborar o Documento de Formalizacao da Demanda — DFD;

elaborar o Termo de Referéncia;

10 realizar os procedimentos necessarios a contratacdo direta;

11. providenciar a divulgacao do ato de contratacao no PNCP, quando aplicavel;

12. designar gestor e/ou fiscal da contratagao, conforme regulamentacdao municipal.

WoONOTUNRAWNE

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Por se tratar de contratacao de licencas de software disponibilizadas por meio eletronico, ndo sao previstos
impactos ambientais significativos relacionados a aquisicao fisica de equipamentos ou materiais.

A contratacdo podera contribuir indiretamente para a reducao do consumo de materiais fisicos,
considerando que parte das atividades de criacdo, revisao e distribuicdo de conteidos ocorre em ambiente
digital.

Deverao ser observadas, quando aplicaveis, as boas praticas de sustentabilidade previstas na legislacao e
nos instrumentos orientadores da Administracdo Publica.

14. ANALISE DE RISCOS
De forma preliminar, identificam-se os seguintes riscos:

Risco Probabilidade Impacto Medida preventiva
Contratagao de licengas oficiais e

Indisponibilidade das licencas Baixa Alto A
acompanhamento da ativacao

Atraso na ativagao Baixa Médio E_stabe_le_c_lmegto de prazo para
disponibilizacao

Incompatibilidade M Baixa Médio  Verificacdo prévia dos requisitos técnicos

equipamentos a0 p q

Uso indevido das licengas Média Médio  Administracdo centralizada das contas

Perda _de acesso por falha de Baixa Alto Designacao de administrador das licengas

gerenciamento

Contratacao acima do limite legal Baixa Alto Pesquisa de precos e Vverificacao do

da dispensa somatorio das despesas
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Risco Probabilidade Impacto Medida preventiva

Fracionamento  indevido da Baixa Alto Verificagdo das contratagbes de mesma
despesa natureza no exercicio
Exigéncia de comprovagao da legitimidade

Contratacao de licenga nao oficial Baixa Alto 4 .
do licenciamento

15. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO
A contratacdo podera ser realizada mediante dispensa de licitagdao, com fundamento no art. 75, inciso
11, da Lei Federal n°® 14.133/2021, caso o valor estimado da contratacao seja inferior ao limite legal
vigente para compras e outros servicos.
Para o exercicio de 2026, o valor atualizado do limite previsto no art. 75, inciso II, é de R$ 65.492,11,
conforme Decreto Federal n°® 12.807/2025.
Assim, a adocao da dispensa fica condicionada a demonstracao de que:
e 0 valor da contratacao é inferior ao limite legal;
e nado ocorreu fracionamento indevido da despesa;
« 0 Municipio ndo realizou outras contratacoes de mesma natureza que, somadas, ultrapassem o limite
aplicavel;
» foi realizada adequada pesquisa de pregos;
e a proposta selecionada apresenta condicdes compativeis com o mercado;
o foram atendidos os demais requisitos previstos na Lei n® 14.133/2021 e na regulamentacao
municipal.
A AGU disponibiliza atualmente modelos especificos para contratacao direta, inclusive Aviso de
Contratacdo Direta e Termos de Referéncia para compras e servicos.

16. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCRO

Apds analise das alternativas disponiveis, verifica-se que a contratagao de subscricao do Adobe Creative
Cloud All Pro for Teams atende de forma adequada a necessidade da Secretaria Municipal de
Comunicagao Social.

A solugado disponibiliza um conjunto integrado de ferramentas destinado a producao de materiais graficos,
imagens, videos e demais conteldos utilizados nas atividades de comunicagao institucional.

A contratacdo por subscricdo também permite que a Administracdo utilize as versdes e atualizagOes
disponibilizadas durante o periodo de vigéncia, evitando a necessidade de aquisicao individual de diferentes
softwares para atender as diversas atividades desenvolvidas pela equipe.

A escolha devera estar acompanhada da correspondente pesquisa de precos e dos demais documentos
necessarios a demonstracao da vantajosidade e regularidade da contratacao.

17. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE
A quantidade de 03 (trés) licencas decorre da necessidade de disponibilizar acesso simultaneo as
ferramentas para os servidores que desenvolvem atividades de comunicacdo e producao de conteudo.
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A quantidade foi dimensionada de acordo com a demanda apresentada pela unidade requisitante, buscando
compatibilizar a capacidade operacional necessaria com a economicidade da contratacao.
Nao se prevé a aquisicao de quantidade superior a demanda identificada.

18. DESCRICAO DOS BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS
Espera-se alcancar os seguintes beneficios:

e continuidade dos servigos de comunicagao institucional;
maior eficiéncia na elaboracgdo de pecas graficas;
maior agilidade na producao de videos e conteldos digitais;
disponibilidade de ferramentas profissionais;
padronizacdo dos processos de producao;
reducao de retrabalho;
maior autonomia da equipe de comunicagao;
utilizacdo regular de softwares devidamente licenciados;
atualizacao tecnoldgica durante o periodo de subscricdo;
melhor aproveitamento dos recursos humanos disponiveis.

19. VIABILIDADE DA CONTRATA(;AO

Diante dos elementos apresentados, considera-se tecnicamente viavel a contratacao de 03 (trés)
licencas do Adobe Creative Cloud All Pro for Teams, pelo periodo de 12 (doze) meses, desde que
confirmados:

a) a disponibilidade orcamentaria;

b) o valor estimado e sua compatibilidade com o mercado;

€) 0 enquadramento no limite previsto no art. 75, inciso II, da Lei n© 14.133/2021;

d) a inexisténcia de fracionamento indevido da despesa;

€) a regularidade da empresa contratada;

f) o atendimento das especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

g) o cumprimento dos demais requisitos legais e regulamentares aplicaveis a contratacdo direta.

A contratacdao mostra-se adequada para atender a necessidade da Secretaria Municipal de Comunicacao
Social, contribuindo para a continuidade e eficiéncia das atividades de comunicagdo institucional do
Municipio.

20. CONCLUSAO

Com base nos estudos realizados, conclui-se pela viabilidade da contratacao de:

03 (trés) licencas de uso do Adobe Creative Cloud All Pro for Teams, mediante subscricao pelo
periodo de 12 (doze) meses, destinadas a Secretaria Municipal de Comunicagao Social da Prefeitura
Municipal de Campo Largo — PR.

A contratacdo devera ser processada mediante Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, caso o valor da contratagao permaneca dentro do limite legal vigente
e sejam atendidos os demais requisitos previstos na legislagao.
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O presente ETP devera subsidiar a elaboragao do respectivo Termo de Referéncia, Documento de
Formalizacdo da Demanda e demais documentos necessarios a instrucdo do processo de
contratacao direta.

Campo Largo — PR, de de 2026.

<br>

Responsavel pela elaboragao do ETP

Nome: Carlos Alexandre Skrzypietz
Cargo: Administrativo

Matricula: 638587-0

<br>

Secretaria Municipal de Comunicagao Social
Nome: Alessandra Maria de Carvalho
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