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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO - PARANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°:85381/2026

Dispensa de Licitagao n°: [preencher]

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Comunicagéo Social
Responsavel pela elaboragao: Carlos Alexandre Skrzypietz

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Objeto

Contratagao de empresa especializada para fornecimento de 03 (trés) licengas de uso do Adobe Creative
Cloud Pro for teams, anteriormente denominado Adobe Creative Cloud for teams All Apps, na modalidade
de subscricdo anual pelo periodo de 12 (doze) meses, destinadas ao atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal de Comunicacao Social da Prefeitura Municipal de Campo Largo — PR.

A solugao devera contemplar o acesso aos aplicativos e recursos integrantes do plano contratado, bem como
o gerenciamento das licengas por meio de ambiente administrativo proprio para equipes.

A Adobe atualmente denomina o plano anteriormente conhecido como Creative Cloud for teams All Apps
como Creative Cloud Pro for teams, mantendo a oferta de mais de 20 aplicativos criativos, incluindo
Photoshop, lllustrator, Premiere e Acrobat Pro.

1.2. Quantitativo
Item Descrigao Quantidade Unidade Prazo

Licenca Adobe Creative Cloud Pro for teams — subscricdo anual, 03 Licenca
anteriormente denominada Creative Cloud for teams All Apps ¢ meses

Quantidade total: 03 (trés) licencas.
1.3. Natureza

Trata-se de contratagdo de solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao — TIC, consistente em
subscrigao/licenciamento de software, sem dedicagéo exclusiva de mao de obra.

A solucéo sera disponibilizada em modalidade de subscri¢ao, pelo prazo de 12 (doze) meses.
1.4. Prazo de vigéncia

A vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da disponibilizagdo/ativagdo das
licencas ou da data definida no instrumento contratual, conforme estabelecido pela Administragao.

A vigéncia devera ser suficiente para garantir a utilizagao das licengas durante todo o periodo contratado.
1.5. Forma de contratacao
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A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitagao, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, desde que o valor da contratagédo esteja dentro do limite legal vigente e sejam atendidos os
demais requisitos legais.

A Administragao devera verificar previamente o somatoério das despesas realizadas no exercicio com objetos
de mesma natureza, de modo a afastar a ocorréncia de fracionamento indevido da despesa.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagdo decorre da necessidade de disponibilizar ferramentas profissionais para a execucdo das
atividades de comunicagéo institucional da Prefeitura Municipal de Campo Largo.

A Secretaria Municipal de Comunicacdo Social desenvolve atividades que envolvem a criagdo, edicao,
tratamento e finalizagdo de materiais graficos, fotograficos e audiovisuais destinados a divulgagao das agoes,
servigos, programas, campanhas e informacdes de interesse publico.

Entre as atividades desenvolvidas encontram-se:
producao de artes para redes sociais;
elaboragao de pecgas publicitarias;

tratamento e edigao de fotografias;

criagao e edi¢ao de videos;

producao de materiais institucionais;

criagao de apresentagdes;

produgao de materiais para campanhas;
edi¢do de arquivos graficos;

elaboragao de conteudos para meios digitais;
manutencao da identidade visual institucional.

A solugdo Adobe Creative Cloud Pro for teams disponibiliza mais de 20 aplicativos criativos, incluindo
ferramentas como Photoshop, lllustrator, Premiere e Acrobat Pro, além de recursos de gerenciamento de
licencas para equipes.

A contratacdo pretende garantir a continuidade dessas atividades, evitando interrupgdes decorrentes da
auséncia ou expiracao das licengas atualmente necessarias a execugao dos trabalhos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo compreende a disponibilizacdo de 03 (trés) licengas do Adobe Creative Cloud Pro for teams,
pelo periodo de 12 (doze) meses.

As licengas deverdo ser disponibilizadas oficialmente, mediante subscri¢ao, permitindo sua atribuicao aos
usuarios indicados pela Administragéo.
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A solugao devera permitir o gerenciamento centralizado das licengas por meio do Adobe Admin Console,
possibilitando ao administrador designado pelo Municipio atribuir, gerenciar e controlar os usuarios
licenciados.

A Adobe informa que o Admin Console permite adquirir, implantar, gerenciar e atribuir licengas em um Unico
ambiente administrativo.

A solugao devera possibilitar a utilizagado dos aplicativos abrangidos pelo plano contratado, observadas as
condi¢cdes comerciais e técnicas vigentes do fabricante.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos gerais

As licengas deverao:

a) ser legitimas e regularmente licenciadas pelo fabricante;

b) corresponder ao plano Adobe Creative Cloud Pro for teams, anteriormente denominado Creative Cloud
for teams All Apps;

c) possuir validade de 12 (doze) meses;

d) ser destinadas a uso institucional pela Prefeitura Municipal de Campo Largo;

e) permitir a atribuigdo das licengas aos usuarios indicados pela Administragéo;

f) permitir o gerenciamento centralizado das licengas;

g) permitir a utilizacdo dos aplicativos abrangidos pelo plano contratado;

h) permitir atualizagbes disponibilizadas pelo fabricante durante o periodo de vigéncia;
i) possuir suporte técnico oficial correspondente ao plano contratado;

j) ser disponibilizadas por meio de conta/ambiente administrativo oficial do fabricante ou por mecanismo
oficialmente autorizado;

k) observar os termos de licenciamento e uso estabelecidos pelo fabricante.
4.2. Aplicativos e recursos

A solugao devera contemplar os aplicativos disponibilizados no plano contratado, observadas as condigcbes
comerciais vigentes.

Entre os aplicativos disponibilizados pela solugdo encontram-se, conforme a oferta vigente do fabricante:
Adobe Photoshop;

Adobe lllustrator;

Adobe Premiere;

Adobe Acrobat Pro;

Adobe After Effects;

Adobe InDesign;

Adobe Lightroom;
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Adobe Audition;

Adobe Animate;

Adobe Dreamweaver;

Adobe InCopy;

Adobe Express;

Adobe Firefly;

Adobe Lightroom Classic;

Adobe Bridge;

Adobe Media Encoder;

Adobe Fresco;

demais aplicativos e servigos integrantes do plano contratado.

A relagéo devera observar a composic¢ao vigente do plano na data da contratagao.
4.3. Gerenciamento das licengas

A contratada devera disponibilizar mecanismo oficial de gerenciamento das licengas para equipes.
A Administragcdo devera poder:

atribuir licenga a usuario;

retirar licenga de usuario;

alterar usuérios licenciados;

acompanhar a utilizagao das licengas;

administrar as contas;

realizar o gerenciamento por meio do ambiente oficial do fabricante.
4.4. Atualizagoes

Durante a vigéncia da subscricdo, deverao ser disponibilizadas as atualiza¢cdes e novas versdes abrangidas
pelo plano contratado, conforme politica comercial do fabricante.

4.5. Suporte

A solucdo devera disponibilizar suporte técnico conforme as condigbes e caracteristicas da modalidade
contratada.

A Adobe informa que os planos Creative Cloud Pro para equipes possuem suporte técnico e recursos
administrativos destinados a equipes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Disponibilizagao
A contratada devera disponibilizar as licengas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
emissao da ordem de fornecimento, autorizagao de fornecimento ou instrumento equivalente.
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5.2. Ativacao
A ativacao das licencas devera ser realizada em ambiente oficial do fabricante.

A contratada devera fornecer as informagdes necessarias para que o administrador indicado pela Prefeitura
possa realizar o gerenciamento das licengas.

5.3. Usuarios
As licengas deveréao ser atribuidas aos usuarios indicados pela Secretaria Municipal de Comunicagao Social.

A Administragado podera, durante a vigéncia, alterar o usuario associado a determinada licenga, observadas
as regras do fabricante.

5.4. Local de execucgao

Por se tratar de solugéo de software disponibilizada eletronicamente, ndo havera necessidade de instalagao
fisica pela contratada nas dependéncias do Municipio.

A utilizagao ocorrera nos equipamentos da Prefeitura que atendam aos requisitos técnicos do fabricante.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

A execugao da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s) pela
Administracéo.

Compete ao gestor/fiscal:

a) acompanhar a disponibilizacao das licengas;
b) verificar a quantidade contratada;

c
d
e) registrar eventuais ocorréncias;

)
) conferir a validade das licengas;

) verificar o correto funcionamento da subscri¢ao;

)

f) solicitar corregbes quando constatadas irregularidades;

g) atestar o recebimento do objeto;

h) acompanhar a vigéncia da contratagéao;

i) comunicar a autoridade competente eventuais descumprimentos contratuais.

A contratada devera prestar as informacgdes solicitadas pela fiscalizagao relacionadas a execugéo do objeto.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO
7.1. Recebimento provisério

O objeto sera considerado provisoriamente recebido apds a disponibilizagdo das 03 (irés) licencas e
confirmagao de sua ativagao.

7.2. Recebimento definitivo
O recebimento definitivo ocorrera apés a conferéncia da quantidade, validade e funcionamento das licengas.
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A Administragao podera rejeitar, total ou parcialmente, o objeto que apresentar divergéncia em relagédo as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
7.3. Correcgao de irregularidades

Constatada qualquer irregularidade, a contratada devera providenciar a corregdo ou substituicdo da licenca,
sem custos adicionais para a Administracdo, no prazo estabelecido pela fiscalizagao.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da contratada:

a) fornecer as 03 (trés) licengas nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
b) fornecer somente licengas oficiais e legitimas;

c
d
e) fornecer suporte correspondente a solugédo contratada;

)
) disponibilizar as licengas dentro do prazo estabelecido;

) manter as licengas ativas durante todo o periodo contratado;

)

f) assegurar a regularidade do licenciamento;

g) disponibilizar atualiza¢des previstas no plano contratado;

h) solucionar problemas relacionados a ativagao ou disponibilizagdo das licengas;

i) comunicar a Administragao qualquer alteragao relevante na condi¢do de fornecimento;

j) responsabilizar-se pelos encargos decorrentes da execug¢ao da contratagao;

k) manter, durante toda a execugéo, as condi¢gdes de habilitagao e qualificagao exigidas;

) responder pelos danos causados a Administragéo decorrentes de sua culpa ou dolo;

m) observar a legislagéo aplicavel a protegédo de dados, seguranga da informagéo e propriedade intelectual;

n) ndo utilizar as informacgdes obtidas em razao da contratagéo para finalidade diversa daquela necessaria a
execugao do objeto.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Séao obrigagbes do Municipio:

a) fornecer as informagdes necessarias a execug¢ao do objeto;
b
c
d
e

indicar os usuarios que receberao as licengas;
designar administrador responsavel pelo gerenciamento das licengas;
acompanhar e fiscalizar a execugao;

~_ ~— ~— ~—

comunicar a contratada eventuais irregularidades;

f) efetuar o pagamento apds o regular recebimento e ateste do objeto;

g) disponibilizar os equipamentos e infraestrutura necessarios a utilizagéo da solugao;
h) utilizar as licengas de acordo com os termos de uso e licenciamento do fabricante;
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i) manter sob sua responsabilidade as credenciais de acesso ao ambiente administrativo;
j) observar as condi¢des de uso estabelecidas pelo fabricante.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apds a efetiva disponibilizagdo das licengas, o recebimento do objeto e o
respectivo atesto pelo servidor responsavel pela fiscalizagao.

A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO - PR

CNPJ:76.105.618/0001-88

Endereco: Avenida Padre Natal Pigatto, 989, Vila Elizabeth, Campo Largo - Parana

O pagamento sera efetuado mediante transferéncia bancaria para conta indicada pela contratada, observados
os procedimentos administrativos e financeiros do Municipio.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de regularizagdo decorrente de
descumprimento contratual imputavel a contratada.

11. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratagao sera realizada mediante Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n°® 14.133/2021, desde que atendidos os requisitos legais.

O fornecedor sera selecionado mediante o critério de menor pre¢o, observadas as especificagbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Administracdo devera verificar a compatibilidade do pregco apresentado com os valores praticados no
mercado, mediante pesquisa de precgos realizada de acordo com a regulamentagéo aplicavel.

Quando realizada por meio de procedimento eletrénico, deverdo ser observadas as regras estabelecidas no
Aviso de Contratacdo Direta e na regulamentacdo municipal aplicavel.

A AGU disponibiliza modelo especifico de Aviso de Contratagao Direta, atualizado em abril de 2026, além
de modelos de Termo de Referéncia para contratagao direta.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.1. Conforme o art. 72 — V da Lei n° 14.133/21 — DA CONTRATACAO DIRETA, comprovacéo de que o
contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria, sendo eles para a
contratagao citada:

a) Contrato Social com a ultima alteragao, Estatuto e ou no caso de MElI — APRESENTAR O CERTIFICADO
DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI;

b) Certiddo Negativa de Débitos da Receita Federal — INSS;
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
d) Certidao Negativa de Débitos Estadual;
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e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

f) Certiddo do FGTS;

g) Cartdo CNPJ;

h) Atestado compativel com o objeto;

i) Comprovagéo de Revenda Autorizada emitida pela fabricante do software.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor estimado devera ser obtido mediante pesquisa de precos.

Item Descrigao Quantidade Valor unitario Valor total
01 Adobe Creative Cloud Pro for teams — subscrigdo 12 meses 03 R$ 6.090,00 R$ 18.270,00

Valor total estimado: R$ 18.270,00
A pesquisa de precgos devera integrar o processo administrativo.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta de dotagao orgamentaria propria, a ser indicada
pelo setor competente:

Orgao: [preencher]

Unidade: [preencher]

Funcgao: [preencher]

Subfungao: [preencher]
Programa: [preencher]
Projeto/Atividade: [preencher]
Elemento de Despesa: [preencher]
Fonte de Recursos: [preencher]
Dotacao: [preencher]

15. PRAZO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em parcela Unica, ap6s a disponibilizacdo e ativagdo das licengas, salvo
disposicao diversa constante do instrumento de contratagao.

O pagamento observard o prazo previsto na legislagdo e na regulamentagdo municipal, contado do
recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada.

16. REAJUSTE

Secretaria Municipal de Comunicagdo Social
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Considerando que o prazo da contratagédo sera de 12 (doze) meses e que o objeto consiste em subscrigao
anual, ndo havera reajuste durante a vigéncia inicial, salvo hip6tese legalmente admitida.

Eventual renovagao/prorrogacgéo, caso juridicamente cabivel e expressamente prevista, devera observar as
condigbes e requisitos da legislagao vigente.

17. GARANTIA E ASSISTENCIA
A garantia de funcionamento da solu¢gao compreendera o periodo integral da subscri¢ao.

Durante a vigéncia, eventuais problemas relacionados a ativagao, disponibilizagdo ou manutengao das
licencas deverao ser solucionados pela contratada ou pelo fabricante, conforme as condigdes da contratagao.

Nao sera exigida garantia contratual adicional, em razao da natureza, do objeto e do valor da contratagao,
salvo decisao devidamente motivada da Administragao.

18. SUSTENTABILIDADE

Considerando que o objeto consiste na contratacao de licencas de software disponibilizadas eletronicamente,
nao havera fornecimento significativo de materiais fisicos.

A solugao podera contribuir para a redugdao da utilizagdo de materiais impressos e deslocamentos
relacionados a producgao e distribuicdo de conteudos, considerando a natureza predominantemente digital
das atividades desenvolvidas.

Deverao ser observadas as boas praticas de sustentabilidade aplicaveis as contratagdes publicas.

19. PROTECAO DE DADOS E SEGURANGA DA INFORMAGAO

A contratada devera observar a legislacdo aplicavel a protegcdo de dados pessoais, especialmente a Lei
Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, quando houver tratamento de
dados pessoais no ambito da execugao contratual.

A contratada devera adotar medidas razodveis de seguranca para protecdo das informac¢des a que
eventualmente tenha acesso em decorréncia da contratagao.

As credenciais administrativas e informagbes de acesso deverdo ser mantidas sob responsabilidade dos
usuarios autorizados pela Prefeitura.

20. PROPRIEDADE INTELECTUAL

A contratagcdo devera respeitar os direitos de propriedade intelectual relativos aos softwares e demais
componentes disponibilizados pelo fabricante.

A Administragdo devera utilizar os softwares dentro dos limites estabelecidos pelos respectivos termos de
licenca e condigbes de uso.

A contratada devera garantir a legitimidade das licengas fornecidas.
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21. PENALIDADES

O descumprimento das obrigagbes assumidas sujeitara a contratada as san¢des previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e no instrumento contratual, observados o contraditério e a ampla defesa.

Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da conduta:
a) adverténcia;

b) multa;

c¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

A aplicacdo das penalidades observara os principios da proporcionalidade e razoabilidade e as circunstancias
previstas na legislagao.

22. EXTINGAO DO CONTRATO

A contratagdo podera ser extinta nas hipoteses previstas na Lei n°® 14.133/2021, mediante procedimento
préprio e observancia das garantias legais.

Constituem causas para eventual extingédo, entre outras previstas na legislagéo:
descumprimento das obrigagdes contratuais;

nao disponibilizagdo das licengas;

fornecimento de licengas irregulares ou ndo autorizadas;

paralisacdo injustificada da execucéo;

demais hipoteses previstas em lei.

23. SUBCONTRATAGAO
N&ao sera permitida a subcontratagéo integral do objeto.

Eventual utilizagédo de parceiros ou distribuidores autorizados pelo fabricante ndo afastara a responsabilidade
integral da contratada perante o Municipio.

24. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

Nao sera admitida a participagdo de empresas em consorcio, considerando a simplicidade e a natureza do
objeto, bem como a possibilidade de sua execugao integral por empresa individualmente.

25. CLASSIFICAGAO DO OBJETO

A solugao possui caracteristicas objetivamente definidas por especificagdes usuais de mercado e devera ser
contratada de acordo com as caracteristicas técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O objeto sera tratado como solugéo de TIC, sem dedicagao exclusiva de mao de obra.
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26. PARCELAMENTO DO OBJETO
O objeto sera contratado em item Unico, correspondente a 03 (trés) licengas pelo periodo de 12 meses.

O agrupamento é tecnicamente adequado porque as licengas pertencem a mesma solugdo, possuem a
mesma finalidade e serdo administradas de forma centralizada.

O parcelamento entre diferentes fornecedores poderia dificultar o gerenciamento das licengas e comprometer
a uniformidade da solugao.

27. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagao, pretende-se:

a) assegurar a continuidade das atividades da Secretaria Municipal de Comunicagéo Social;
b) disponibilizar ferramentas profissionais para produgao de conteudos;

c
d
e) assegurar o uso regular de softwares devidamente licenciados;

)
) aumentar a eficiéncia na elaboragdo de materiais graficos e audiovisuais;

) garantir maior agilidade na produg¢ao de conteudos institucionais;

)

f) permitir o gerenciamento centralizado das licengas;

g) reduzir riscos decorrentes da utilizagao de softwares nao licenciados;

h) manter os fluxos de trabalho utilizados pela equipe;

i) garantir acesso as atualizagbes disponibilizadas pelo fabricante;

j) proporcionar melhores condigdes técnicas para a comunicagao institucional do Municipio.

28. DA DISPENSA DE LICITAGAO

A contratacdo sera fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que o valor
estimado permanega dentro do limite legal aplicavel as compras e servigos em geral.

Antes da formalizagdo da contratagao, devera ser comprovado nos autos:
a) o valor estimado da contratagéo;

b) a compatibilidade do pregco com o mercado;

c
d
e) o somatério das contratagdes de mesma natureza realizadas no exercicio;

)
) a disponibilidade orcamentaria;

) a inexisténcia de fracionamento indevido;

)

f) a habilitagdo da empresa;

g) a justificativa da escolha do fornecedor, quando aplicavel;

h) a justificativa do precgo;

i) a autorizagdo da autoridade competente;

j) a divulgagéo do ato de contratagéo direta no PNCP, quando exigivel.
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A AGU disponibiliza lista de verificagdo especifica para contratacbes diretas, aplicavel também as
contratagdes decorrentes de dispensa.

29. DA PUBLICIDADE
A contratagcdo observara as regras de publicidade estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021, inclusive quanto a
divulgacao dos atos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando exigivel.

Também deverao ser observadas as regras e procedimentos estabelecidos pelo Municipio de Campo Largo
para formalizagéo e publicidade das contratagdes diretas.

30. DISPOSIGOES FINAIS

Este Termo de Referéncia devera ser utilizado em conjunto com o Estudo Técnico Preliminar — ETP,
Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, pesquisa de precos, documentos de habilitagdo, justificativa
da contratagao direta e demais documentos integrantes do processo administrativo.

A contratagcdo devera observar integralmente a Lei Federal n° 14.133/2021, a regulamentagdo municipal
aplicavel e os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
economicidade e interesse publico.

31. RESPONSAVEIS
Campo Largo — PR, de de 2026.
MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
CARLOS ALEXAND

ra RE ~
Responsavel b SKRZYPIETZ pela elaboragao
. .213.239-
Nome: 20/10/2026 08:33:38
Cargo Assinatura digital avancada.
Matricula:
Responsavel pela unidade requisitante
Nome:
Cargo:
Matricula:
Autoridade competente
Nome:
Cargo:
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