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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21.
SERVICOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 42683/2023
AREA REQUISITANTE: Secretaria da Educacgio
RESPONSAVEL PELA AREA REQUISITANTE: Alcione Luiz Giaretton

Responsavel pela demanda: Alcione Luiz Giaretton Matricula n°: 15093 RG:
6.071.752-4 CPF: 773.711.009-72 Telefone para contato: (41) 3675-5008 E-mail:

alcioneluiz1@gmail.com

Gestor do Contrato: Luciane Dala Valle Correia de Freitas Matricula n°: 1173 RG:
5.235.733-0 CPF: 874.927.769-34. Telefone para contato: (41)3675-5060 E-mail:

lucianedalavalle.educacac@amail.com

Fiscal de Contrato: lane de Almeida Oliveira Matricula n® 13620 RG: 9.373.497-1
CPF: 074.835.049-78 Telefone para contato: 41 99522-7636 E-mail:

ianedealmeida@educacao.colombo.pr.gov.br

O procedimento utilizara Sistema de Registro de Pregos?
() Sim (X) Néao

Pela caracteristica dos itens e do valor do objeto, indicamos uma dispensa de
licitacao;

Pela conveniéncia do servigo com previsdo de entrega Unica;

Forma de julgamento no Certame Licitatério sugere-se que seja realizada por:
(x) ltem ( ) Lote () Global

DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 68°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1) Contratagéo de palestrante para formacéo de 2.000 professores acontecera no dia
09 de fevereiro de 2024 com o tema “Combinar as metodologias ativas para

impulsionar o aprendizado”, a palestra sera dividida em dois periodos: 1.000
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professores no periodo da manha e 1.000 professores no periodo da tarde. Com isso
a secretaria municipal de educagéo vislumbra atingir os resultados esperados na
preposicdo da BNCC e [jiretriz Municipal.

A formacao continuada de professores se torna uma importante estratégia para
contribuir com o processo de concretizagdo da aprendizagem de nossos
estudantes, orientando metodologias educacionais, bem como aos procedimentos
obtidos para as praticas desenvolvidas em sala de aula, sendo mais do que uma
obrigacao legal para com os profissionais do magistério a formag¢do continuada é
objeto de dignificacdo humana, uma vez que ao investir na formacao dos docentes
estamos diretamente investindo na educacdo das criangas e jovens que s&o
atendidos por nossa rede de ensino, pois € através da formacao de professores que

temos a possibilidade de construirmos um alicerce sélido para a formagao de futuros

cidadaos.
Maria
ltem |  Descrigéo Tr""ﬁ“;’;‘:;;g Silmara Fidalgo | Alessandra ';'EESOR
Hre Dubowski
01 | pALESTRANTE | 4-000,00 9.000,00 10.000,00 4.000,00

MENOR VALOR: R$ 4.000,00

2) O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 2021.

3) O prazo de vigéncia da contratagdo & de 60(sessenta) dias contados do(a) assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

4) O custo estimado total da contratagéo é de R$ 4.000,00 (Quatro mil reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela acima.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).
A Fundamentagdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de

ﬁ Referéncia.
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DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’, e art.
40, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021).

A descrigcdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21.
A palestra devera observar os seguintes requisitos:
- Devera atender 2.000 professores divididos em dois periodos de 02 (duas) horas;
- Manha 1.000 e tarde 1.000;

- Devera respeitar as diretrizes e o tema proposto.

EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” e 40, §1°, inciso ll, da Lei n°
14.133/2021).
1) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
2) Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou-suspensédo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila.
3) As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
4) O o6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
5) Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucgéo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancgées aplicaveis, dentreoutros.
6) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do -

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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7) O fiscal do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8) O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ID).

8.1) ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitira notificacdes para a corre¢éo da execugéo do contrato, determinando prazo para
a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

8.2) O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que

demandar decisédo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

8.3) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.4) O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacédo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.5) O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°®
11.246, de 2022).

8.6) Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo

do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

9) O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagéo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).
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9.1) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas & execucéo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

9.2) O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada

pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucio contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII). '

9.3) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo

administrativo de responsabilizag&o para fins de aplicagéo de sancées, a ser conduzido
pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

10) O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva

renovagao ou prorrogacéo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

11) O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

FORMA DE PAGAMENTO

1) O pagamento serd efetuado por meio da Secretaria Municipal da Fazenda, em
depdsito bancério, até 30 (trinta) dias, de acordo com os servicos efetivamente
realizados e finalizados, com emiss&o das notas fiscais contendo o aceite do fiscal de
contrato, seguida da copia da ordem de servicos ou similar, assinada e carimbada pelo

setor requisitante comprovando a execugéo dos servigos.
2) A nota fiscal devera ser emitida a favor do CNPJ constante na Nota de Empenho.

3) A nota fiscal que apresentar incorrecdes serd devolvida a contratada e seu

pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias corridos apos a data de sua apresentacéo

vélida; A\ - lane
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4) Os valores das notas fiscais estardo sujeitos as retencbes previdenciarias e
tributarias na forma da Lei;

5) O pagamento se dara por depdsito bancario em nome da Contratada, devendo para

isto a contratada apor a nota fiscal o numero da conta corrente, da agéncia e do banco.

6) Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados
exclusivamente pela adrninistragdo, o valor devido sera acrescido de atualizacdo
financeira e, sua apuracéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,01% (um décimo)

por cento ao més e de 0,12% (doze décimos) por cento ao ano.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

A Prefeitura Municipal de Colombo é responsavel pela fiscalizagéo da execugéo dos
servicos;

1) Devera respeitar o prazo de pagamento.

2) Indicar fiscal de contrato para acompanhamento da execugéo dos servigos.

3) Encaminhar Nota de Empenho para empresa, informar e notificar qualquer

irregularidade ou alteragéo que possa vir a existir.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

A Contratada, além da execucdo dos servigcos e das responsabilidades resultantes da
Lei n®. 14.133/21, obriga-se a:

1) A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo seu, de seu(s) empregado(s), prepostos ou
terceiros na prestacao dos servicos contratados.

2) S&o de responsabilidade da empresa todos os encargos ftrabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato e sua
inadimpléncia ndo transferem ao Contratante a responsabilidade por seu pagamento,
nem podera onerar o objeto do edital. .

3) A Contratada compromete-se a manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas durante a vigéncia contratual, informando a Contratante qualquer alteracao

nas referidas condigdes.
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4) Assumir inteira responsabilidade pela execugdo dos servicos bem como pela
qualidade destes, de acordo com as especificagdes constantes na proposta e/ou em
edital e seus anexos, assim como prestar esclarecimentos quando necessario.

5) Reparar, corrigir, remover ou substituir os servigos, as suas expensas, no todo ou
em parte, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, salvo quando o defeito
for, comprovadamente, provocado por uso indevido.

6) Fornecer e utilizar toda a competente e indispensavel mao de obra habilitada para a
execucdo do objeto, atendidas todas as exigéncias legais pertinentes, tais como
trabalhistas, inclusive no que se refere as normas de seguranca no trabalho e previstas
na legislagdo especifica; encargos sociais, tributarios, previdenciarios, fundiarios e
demais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da presente licitagdo, por mais
especiais que sejam e mesmo que aqui ndo mencionadas, para com as quais ficara
tnica e exclusivamente responsabilizada.

7) A Contratada é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, 0s servicos em que se verificarem incorreg:lﬁe's resultantes da execucéo,
bem como comprovada a sua falta ou deficiéncia:

8) A Contratada compromete-se a atender todas as condi¢des contidas neste Termo
de Referéncia e Contrato.

9) A Contratada sera responsavel pela realizagso dos servicos, mesmo de seus
empregados e subempreitados;

10) Prestar & Administragéo sempre que necessario esclarecimento sobre os servicos,
fornecendo toda e qualquer orientagdo que seja necessaria para a perfeita utilizacdo
dos mesmos;

11) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo, praticadas por seus
empregados na execucdo dos servigos contratados;

12) Responder integralmente por perdas e danos, diretos e/ou indiretos que vier a
causar ao Municipio de Colombo ou a terceiros em razéo de agio ou omissao, dolosa
ou culposa, direta ou indireta dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

13) Todos os servigos deverdo ser prestados por profissionais especializados,
primando sempre pela seguranga, qualidade e eficiéncia:

14) A Contratada devera executar os servicos e informar o fiscal do contrato
imediatamente se houver qualquer ocorréncia de interrupcéo na prestacao dos servicos

a serem executados.
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comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar atos
ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo ou, por fim, praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, medidas estas que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sansdo de impedimento de
licitar e contratar, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo publica e direta e indireta de todos os entes federativos.

5) O valor da (s) multa (s) sera descontado no primeiro pagamento apés a sua
imposic&o, e os pagamentos futuros pela diferenca, se houver.

6) Caso os servigos nao forem executados no prazo estabelecido no edital, contados a
partir da data da comun“icagéo pela administracdo municipal (via e-mail), estara a
licitante sujeita ao cancelamento, e ficara a licitante vencedora suspensa do direito de
licitar e contratar com a administragéo publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

7). A Administragdo Municipal podera aplicar as Penalidades previstas na Lei n°.
14.133/21, garantido a ampla defesa e o contraditério.

8). Nos casos em que a microempresa e/ou empresa de pequeno porte deixar de
atender o prazo estabelecido no edital, para a apresentacdo da documentagéo regular
pertinente a regularidade fiscal, a Administragdo Publica aplicara a pena de suspenséo
de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragio Publica
cumulada com a aplicagédo de uma multa no valor de 10% do valor total da licitag3o.

9) Sera concedido o prazo maximo de 10 (dez) dias para o recolhimento de qualquer
multa aplicada a Contratada, podendo o valor ser descontado de eventuais créditos:
10) Depois de decorrido o prazo de 10 (dez) dias para o pagamento da multa, o valor
sera ainda acrescido de EI% (um por cento) de mora por més, podendo em qualquer
caso ser cobrada judicialmente.

11) No caso da Contratada ser credora de valores a Contratante procedera ao desconto
da(s) multa(s) devida(s) na proporgcdo do crédito correspondente respondendo a
Contratada pela diferenca.

12) Os valores devidos e nao quitados poderdo ser inscritos na Divida Ativa do
Municipio.

13) As multas previstas ndo tém carater compensatério, porém moratdrio e
consequentemente o pagamento delas ndao exime a detentora da ata da reparagéo dos

eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a

/20 Administragao.
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ADEQUACAO ORGAMENTARIA
1) As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos
especificos consignados na LOA (Lei Orgamentéria Anual).

2) A contratacdo ser4 atendida pela seguinte dotagao:

Plano Orgamento LOA 2024
Acdo Orcamentaria 2052
Fonte 1104
Elemento de Despesa 339039

3) A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Colombo, 12 de dezembro de 2023.

D g
/Alcione Luiz Giaretton Luciane Dala Valle C Freitas
Secretério Municipal da Educacéo Gestor do Contrato

lane e, ‘“h’\&lr\r‘l Ohieasa
lane de Almeida Oliveira
Fiscal de Contrato
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