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TERMO DE REFERENCIA

Servigos - Dispensa de Licitagao

Processo Administrativo n° 44738/2025

IDENTIFICAGCAO DO SOLICITANTE
UNIDADE SOLICITANTE (Depto/Divisdo): Secretaria Municipal de Turismo .~ '
Responsavel pela demanda/ Gestor do Contrato: Joyce Ribeiro da Matricula: 15.524
Silva de Oliveira | i
—~ E-mail: turismoclbo@gmail.com Tel.: (41) 98859-9580
Responsavel pela Unidade Requisitante: Ana Paula Polli _-

5
FISCAL DE CONTRATO -

Nome: Sulyane Camile Schultz /

Cargo: Coordenadora de Gestao do Turismo

Matricula: 18.092

E-mail: turismoclbo@gmail.com Telefone: (41) 3656-8097

1.0. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestag@o de servicos de catering, com
fornecimento de produtos, utensilios, equipamentos e profissionais necessarios para a execugéo
das atividades durante para recepgdo de autoridades da 59° Festa da Uva de Colombo, conforme

as condicdes, especificaces e exigéncias estabelecidas na tabela abaixo:

ltem (I:Igﬁl Qtd. Unid. | Descrigdo do ltem |Valor unitario |Valor Total
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
CATERING
DESTINADOS AO
ATENDIMENTO
01 63503 01 UN |INSTITUCIONAL R$ 30.000,00 | R$ 30.000,00 /
DURANTE A
REALIZACAO DA
FESTA DA UVA, NOS
DIAS 05, 06, 07 E 08 DE
FEVEREIRO DE 2026 5

d g

5 /83 |
) / CNPJ: 76105.634/00C1-70 { I .
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Detalhamento/especificacdo do objeto:

Especificagdo do ltem

Prestacéo dos servigos de catering institucional durante a realizagéo da 59° Festa da Uva, do
dia 05 ao dia 08 de fevereiro no Parque Municipal da Uva, localizado & Rua Marechal Floriano
Peixoto, 8771 - Centro.

A empresa contratada devera considerar a conforme as seguintes condigGes operacionais:

Dias 05, 06 e 08 =
Chegada da equipe para preparativos: as 15h

Encerramento do atendimento: 22h

Publico estimado: até 60 pessoas por dia

Compreendendo café, cha, petit fours, torradas e frutas.

Dia 07

Chegada da equipe: 13h30

Coquetel volante: a partir das 15h30

ltens frios e/ou quentes, servidos de forma fracionada e compativeis com circulagéo de publico,
devendo oferecer no minimo dentre as opgoes:

Canapés de caponata;

Croissant de presunto e queijo;

Trouxinha de calabresa com requeijao;

Folhado de palmito.

Buffet: a partir das 16h30

Publico estimado do buffet: até 200 pessoas

Permanéncia do buffet: até 21h, sem reposicdo adicional ap6s o encerramento do servigo
principal, salvo previs8o expressa na proposta.

Considerando que o atendimento ocorrera majoritariamente com 0s convidados em pé, o buffet
devera priorizar itens de facil manuseio e consumo, servidos em porgdes individuais ou
fracionadas, que dispensem o uso de talheres complexos e permitam a circulagdo do publico
com seguranga, organizagao e conforto.

Para o buffet deve haver ao menos:

Um sabor de refrigerante diet ou light;

Suco de laranja;

Agua com e sem gas;

Café preto sem acgucar;

Leite quente e frio;

As bebidas devem ser servidas sem adicdo de acucar com disponibilizagdo de aglcar e

colombo.pr.gov.br
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[adogante em separado;

Refrigerantes e sucos devem ser servidos gelados.

Devera ser disponibilizado gelo, tipo cubo, de agua potavel, conforme necessidade dos
participantes do evento;

Servir pelo menos uma opgéo de salgado, sanduiche ou péo light ou integral,

Torta'salgada de presunto e queijo; '

Quibe assado; —

Cesta de paes;

Presunto; J =

Queijo; -

Geléias preferencialmente regionais;

Bolos e doces tipicos (bolo de aipim cremoso, toalha felpuda, cucas sabores, bolo de fuba, bolo
de milho);

Cuca de uva;

Tabua de frios e conservas;

Empadé&o de frango;

Torta caprese;

Pao de queijo;

Sagu com creme.

Condigdes técnicas e responsabilidades

A empresa devera fornecer integralmente todos os insumos, utensilios, equipamentos,
materiais, acessoérios e demais recursos necessarios a adequada execug@o dos servigos,
incluindo montagem, atendimento, reposic¢ao, higienizag&o e organizagéo do espago.

O atendimento ocorrera exclusivamente em espaco institucional definido pela Administracéo,
sendo vedada ampliacéo de escopo, publico ou tempo sem autorizagéo formal.

Equipe

A contratada devera indicar o dimensionamento da equipe previsto para cada dia de
atendimento, compativel com a natureza e o piblico estimado dos servigos.

A equipe alocada para a execucdo dos servigos devera apresentar-se devidamente
uniformizada, com vestimenta compativel com ambiente institucional, em condi¢des adequadas
de higiene, conservagéo e apresentagdo pessoal, permitindo a clara identificacdo dos
colaboradores durante a prestagéo dos servicos.

Estdo incluidos no escopo da contratagao todos os custos diretos e indiretos, tais como: frete,

deslocamento da equipe, alimentag&o dos colaboradores, seguros, encargos trabalhistas,
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previdenciérios, fiscais e comerciais, manutencdo preventiva e corretiva durante a vigéncia,
bem como quaisquer despesas necessarias ao perfeito cumprimento do objeto.
A contratada devera, ainda, observar rigorosamente as orientagdes da fiscalizagdo municipal,

manter postura profissional e prezar pela organizagao, seguranca € limpeza da area durante

todo o period? de execugdo dos servigos. i

| [

1.2-0 objeto da presente contratagéo consiste em bem efou servigo comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por
meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 8°, XIll, da Lei n° 14.133/21.
1.3. O objeto apresenta especificagbes usuais de mercado, sem singularidade ou exclusividade
técnica, classificando-se como servico comum (art. 6°, XIil, Lei 14.133/2021), plenamente
compativel com contratagéo por dispensa de licitagéo pelo art. 75, L.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias.

1.4.1. Prazo definido considerando todo o periodo necessario para execucgdo, preparagao,

tramites administrativos e encerramento contratual.

2.0. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar condicdes adequadas

para a realizagdo das atividades oficiais e protocolares do Municipio durante a Festa da Uva,
evento integrante do calendario institucional, que concentra, ao longo de seus dias, a presenca

de autoridades, representantes institucionais, convidados oficiais e equipes de apoio a gestao
publica.

2.2. A Administracdo Publica Municipal n&o dispde de equipe propria, estrutura operacional,
equipamentos, insumos e logistica adequados para a execugdo de servicos de catering
institucional, tampouco de servidores com atribuicdes compativeis, capacitagdo técnica
especifica e disponibilidade continua para atendimento durante a programagdo do evento,
observadas as exigéncias de organizag&o, higiene, seguranca alimentar e regularidade do
servigo.

2.3. Durante a programacdo do evento, s&o realizadas recepgdes institucionais, encontros
formais, agendas de representago, articulagoes interinstitucionais e acompanhamento técnico- :
politico das atividades, demandando a permanéncia continua dessas autoridades e equipes no®~
local. Nesse confexto, faz-se necessaria a disponibilizagdo de servigos de catering institucional,

como medida de apoio operacional & execugéo da agenda oficial, garantindo organizagao, fluidez @

e condicdes minimas de acolhimento compativeis com o carater publico do evento.
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2.4. A contratagido contempla diferentes tipologias de atendimento, ajustadas a programagao
oficial, compreendendo servicos de coffee break institucional nos dias de menor fluxo e servigo
de coquetel volante e buffet institucional em data especifica, em consonancia com recepgéo
oficial previamente programada, sempre observando critérios de razoabilidade, proporcionalidade
e adequagao ao interesse publico.

2. 5. Ressalta-se que 0s servicos destinam-se exclusivamente ao atendlme}lto institucional, em
espago préviamente definido pela Administracdo, ndo se caracterizando como beneficio
individual, mas como infraestrutura necessaria & conducao das atividades oficiais do Municipio
durante o evento. A auséncia dessa contratagdio comprometeria a adequada execucdo da

agenda institucional, a imagem publica do evento e a eficiéncia administrativa, razéo pela qual se

evidencia a necessidade da contratacao. /
3.0. JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

3.1. Nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, é obrigatoria a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) como instrumento destinado a identificagdo das solugdes mais adequadas as
necessidades da Administragdo Publica. Entretanto, o §3° do mesmo artigo permite a dispensa
da elaboracdo do ETP para contratagbes de menor complexidade ou impacto econdmico, desde
que haja previs@o normativa especifica.

3.2. No ambito do Municipio de Colombo/PR, o Decreto Municipal n° 047/2024, que regulamenta
a aplicacdo da Nova Lei de Licitagdes, dispde expressamente sobre essa possibilidade.
Conforme seu art. 82, é dispenséavel a elaboragéo de ETP para contratagdes cujo valor estimado
n3o ultrapasse cinco vezes o limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, desde que
o objeto ndo envolva complexidade técnica significativa.

3.3. O objeto da presente contratacdo — prestagdo de servigos de catering destinados ao
atendimento institucional — possui valor estimado abaixo do referido limite legal e caracteriza-se
como aquisicio de bem comum, nos termos do art. 6°, inciso XXII, da Lei n° 14.133/2021. Trata-
se de um item de ampla oferta no mercado, com especificagdes padronizadas e de facil definicéo,
ndo demandando analises técnicas aprofundadas.

3.4. Dessa forma, considerando a baixa complexidade, o reduzido impacto econdmico e a
natureza comum do objeto, a exigéncia de ETP se revela desnecesséria e desproporcional,

contrariando os principios da razoabilidade e economicidade, previstos no art. 5°, inciso I, da Lei

n® 14.133/2021.
e b
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3.5. Por fim, destaca-se que a adogéo da Dispensa de Licitagdo, com base no art. 75, inciso I,
da referida Lei, visa assegurar a eficiéncia, celeridade e economicidade nas contratagbes
publicas, sem prejuizo a legalidade, a transparéncia e a vantajosidade para a Administragdo.

3.6. Assim, a dispensa do Estudo Técnico Preliminar encontra-se plenamente justificada e

4.0. JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DA MATRIZ DE RISCOS -
4.1. A Matriz de Riscos, prevista no art. 6°, inciso XXIII, da Lei n® 14.133/2021, pode ser

dispensada em casos de baixa complexidade. O Decreto Municipal n® 047/2024, em seu art. 89,

amparada tanto na legislagdo federal quanto na normativa municipal vigente.

inciso |, permite a dispensa da Matriz de Riscos para contratacdes de baixa complexidade.

A contratagio de empresa especializada para a prestagao de servigos de catering destinados ao
atendimento institucional, ndo apresenta riscos relevantes que justifiquem a alocagdo de
responsabilidades em instrumento proprio, uma vez que se trata de um fornecimento comum e

padronizado.

5.0. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

5.1. A solucdo proposta consiste na contratagéo de empresa especializada para a prestacao
integrada de servigos de catering institucional, contemplando o fornecimento de mé&o de obra,
insumos, equipamentos, utensilios, logistica, montagem, atendimento e organizagao necessarios

a0 apoio das atividades oficiais do Municipio durante a realizagdo da Festa da Uva.

5.3. O modelo adotado prevé a adequacdo dos servigos as diferentes demandas da programacao
oficial do evento, com a prestagdo de servicos de coffee break institucional em dias de menor
fluxo e a realizacdo de coquetel volante e buffet institucional em data especifica, vinculada a
recepgdo oficial previamente programada. Tal estrutura permite atendimento proporcional ao
pUblico estimado, observando critérios de razoabilidade, funcionalidade e controle de custos.

5.4. A contratag&o de forma integrada mostra-se a solucdo mais eficiente, uma vez que centraliza
responsabilidades na empresa contratada, reduz riscos operacionais, evita improvisagdes,
assegura padrdo minimo de qualidade e facilita a fiscalizagdo e a medigdo dos servicos
prestados, ndo sendo recomendavel a fragmentacdo do objeto ou a execucdo direta pela
Administracdo, diante da inexisténcia de estrutura propria adequada.

55 Ademais, a solugdo adotada permite o adequado planejamento dos horérios, do
dimensionamento de equipe e da logistica necesséria, garantindo fluidez na execucdo da agenda
institucional, compatibilidade cofn o carater publico do evento e preservagdo da : image@ "
institucional do Municipio, atendendo ao interesse publico de forma eficiente e proporcional. t@

6.0. SUBCONTRATAGAO: A ﬁ/

\"\-\
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6.1. A subcontratagéo total ou parcial do objeto desta contratagao nao sera admitida.

7.0. EXECUGAO DO OBJETO: /

7.1. A execucdo do objeto compreendera a prestagéo de servigos de catering institucional
durante a realizagdo da Festa da Uva, nos dias 05, 06, 07 e 08, em conformidade com a
programagcéo oficial do evento, o0s hore’{rios definidos e o publico estimado, devendo a contratbda
observar rigorosamente as condigoes operacionais estabelecidas; -
7.2. A contratada sera res_ponséve! pelo fornecimento integral de mao de obra, insumos,
equipamentos, utensilios, materiais, acessorios, logistica, montagem, atendimento, organizagao e
higienizac@o do espaco, ndo cabendo a Administragéo o fornecimento de quaisquer desses itené;
7.3. A execugdo ,/deveré ocorrer exclusivamente no espago institucional /indicado pela
Administragdo, sendo vedada a ampliag&o de publico, tempo ou escopo sem autorizagdo formal
da fiscalizagdo. O descumprimento das condigdes estabelecidas sera caracterizado como falha
na execugdo contratual, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis;

7.4. Todo o servigo devera ser realizado de maneira planejada e coordenada, assegurando a
continuidade da prestag&o dos servigos contratados;

7.5. Durante a execucao, a contratada devera cumprir integralmente as normas estabelecidas na
Lei n° 14.133/2021, especialmente no que se refere & boa execugéo contratual, qualidade do
servico, responsabilidade técnica, sigilo profissional, controle de frequéncia e atendimento as
determinacdes dos fiscais do contrato. Também devera observar as diretrizes operacionais e de
governancga estabelecidas pelo Decreto Municipal n° 47/2024, garantindo a rastreabilidade das
etapas, a conformidade com o planejamento da contratagéo e a clareza das entregas.

7.6. A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidores designados pela Secretaria
Municipal de Turismo, que poderéo registrar ocorréncias, solicitar ajustes imediatos e adotar
medidas necessarias ao fiel cumprimento do objeto. A contratada devera atender prontamente
todas as orientagcdes, mantendo plena cooperagao e assegurando a entrega de um servico

qualificado e compativel com os objetivos do evento.

7.4. Da Execugdo e Cronograma _/
74.1. A execucdo do objeto devera ocorrer sob a forma de entrega integral da solugéo,
compreendendo todas as etapas de planejamento, observando o cronograma fisico e operacional

aprovado pela Administragéo

7.5.1. A execucdo devera ocorrer mediante estreita coordenagdo com a equipe técnica da
Secretaria Municipal de Turismo, garantindo a observancia ao layout, dos horarios e das medidas

de seguranga operacional estabelecidas. -
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7.5. Cronograma de Pagamento:
.Elaborag&o do procedimento de Compra; 5
.Elaboracéo de Contrato;
.Envio da Nota de Empenho para Empresa;
.Encaminhamento da Nota Fiscal para pagamento.
7.6. O pagamento ocorrera apés atesto da xecucdo integral das apresentagdes previstas,

correspondendo a entrega completa do objeto -

8.0. DA SUSPENSAO TEMPORARIA E DA RESClSAp -

8.1. Constituem motivos para a suspensao:

8.1.1. Reincidir na cobranca de servigos ndo prestados ou prestados irregularmente;

8.1.2. Incorrer em irregularidade constatada pela fiscalizag&o do Fiscal de Contrato;

8.1.3. Agir comprovadamente com méa-fé, dolo ou fraude, causando prejuizos a Prefeitura
Municipal de Colombo e/ou a pessoas a ela vinculadas;

8.1.4. Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as
corregdes.

8.1.5. Deixar de comunicar a Prefeitura Municipal de Colombo, a alteragéo de dados cadastrais,
como razdo social e nimero de telefone, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data da
alteracso, bem como a prévia alterag&o de endereco;

8.1.6. Subcontratar total ou parcialmente o objeto do Termo de Referencia.

8.2. A rescis8o podera se dar a pedido da EMPRESA quando:

8.2.1. Comprovar estar impossibilitada de cumprir as exigéncias contratuais, por ocorréncia de
casos fortuitos ou de forga maior;

8.2.2. O seu preco se tornar, comprovadamente, impraticavel em funcéo da elevag&@o dos pregos
de mercado, dos insumos que compdem o custo das aquisicdes/contratagbes, e se a
comunicacéo ocorrer antes do pedido de fornecimento

8.2.3. O pedido de rescis&o devera ser feito com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

8.3. A rescis&o podera se dar por iniciativa deste MUNICIPIO quando:

8.3.1. Por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

8.3.2. A empresa perder qualquer condicdo de habilitagdo técnica exigida no presente
procedimento;

8.3.3. Caracterizada qualquer hipétese de irjexecug:éo total ou parcial das condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia ou nos pedidos dele decorrentes;

8.3.4. Comprovada a ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas no Art. 137, da Lei Federal

&
4

n.° 14.133/2021. \ *
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8.3.5. Em caso de dissolucdo da sociedade ou falecimento dos proprietarios ou responsaveis.
8.3.6. Se houver decretagéo de faléncia da Empresa ou a instauragdo de insolvéncia civil dos

proprietarios.

9.0. GESTAO DO CONTRATO:

Q 1. O contrato devera ser executado fielmente pelz@s partes, de acordo com as clausulas
avangadas e as normas da Lei n® 14.133, de.’2021 e cada parte respondera pelas consequéncias -
de sua inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao ser4 prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

9.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentacao do plano
de fiscalizaggo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

9.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

9.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.8.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcao. @ @
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0.8.2. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decis&o ou adog&o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
0.8.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugg@o do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
9.8.4. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
“_contrato sob sua responsabilidade, com vistas a~renovacdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual
9.8.5. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario
9.8.6. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
9.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

alteracbes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraco.

9.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

994.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formallzag:ao de processo administrativo

de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissZo de que

trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso. l@/
‘ colombo.pr.aov.br /f>\/
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9.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou
prorrogacéo contratual.

9.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administragao.

10.0. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Forma de selegdo e critério
de julgamento da proposta):

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedlmento de COMPRA
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com adogéo do critério de julgamento
menor preco. N—

10.1.1 O presente Termo de Dispensa encontra fundamentacao legal no Art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021 que dispde:

“II - para contratacéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta

mil reais), no caso de outros servi¢os e compras”.
10.2 A documentacio relativa a habilitacdo juridica consistira em:
10.2.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agbes, acompanhado de
documentos de elei¢éo de seus administradores; ou
10.2.2.Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
10.2.3.Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag@o para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.
10.2.4. Portfolio atualizado, contendo descri¢&o de trabalhos ja realizados pela empresa na area
de atuacdio artistica, cultural ou de animagao de eventos, preferencialmente com registro
fotografico ou outros elementos que comprovem experiéncia prévia compativel com 0 objeto
desta contratacsio. O portfélio tera carater demonstrativo e subsidiara a andlise da capacidade da

empresa para execugao do servico. .
10.2.5. Comprovagao de que a atividade econdmica declarada no CNAE é compativel com o @

objeto licitado, envolvendo prestagao de servigos artisticos, culturais ou de anlmat;.ao de eventos.
10.3. A documentagcio relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em: %

10.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), (com data de
expedicao inferior a 90 (noventa) dias corridos da data de abertura do Preg&o);
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10.3.2.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual (Inscrigao Estadual) ou municipal
(Alvara), relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.3.3.Nos casos em que a validade do Alvara de licenca esteja atrelada a apresentacdo de
comprovante de pagamento da taxa anual, serd aceito como comprovante de pagamento a
certiddo negativa de débitL)s da respectiva municipalidade. }

10.3.4.Prova de regularidade com a Fazenda Nacional e Divida Aliva da Unido, abrangendo
inclusive as Contribuicdes Sociais, mediante apresentagéo de Certidao Negativa ou Certidéo
10.3.5.Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos, com validade para a data da Sessé&o;
10.3.6.Prova de regularidade com a Fazenda do Estado da localidade da sede da proponente,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de
Tributos Estaduais, com data de validade para a Sessao;

10.3.7.Prova de regularidade com a Fazenda do Municipio onde se localiza a sede da
proponente, mediante apresentagéo de Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa de Tributos Municipais, com data de validade para a Sesséo;

10.3.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
apresentacéo de Certificado de Regularidade emitido pela Caixa Econémica Federal (CEF), com
data de validade para a Sesséo.

10.3.9. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
Trabalhistas, como prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.

www.tst.jus.br/certidao.

11.0 CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucio Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

11.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade

de prorrogagdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0S elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como: ‘

a) o prazo de validade;, (? L

b) a data da emissao;

=

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante; /g -
/B
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d) o periodo respectivo de execug&o do contrato;
e) o valor a pagar, ~
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie! as medidas saneadoras, reiniciando-se o praz apbés a comprovagéo da
regularizacéo da situagdo, sem énus ao contratante; =

11.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrbnicos .

oficiais ou 2 documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.5. O pagamenic sera efetuado'gor meio da Secretaria Municipal da Fazenda, em deposito
bancério, até 30° (trinta) dias apds a entrega dos produtos e emissao das notas fiscais com
aceite do fiscal de contrato, acompanhada dos documentos.

11.2.6. A nota fiscal devera ser emitida a favor do CNPJ constante na Nota de Empenho;

11.2.7. A nota fiscal que apresentarem incorrecdes seré devolvida a contratada e seu pagamento
ocorrera em até 30 (trinta) dias corridos ap6s a data de sua apresentagao valida;

11.2.8. O pagamento se dara por depésito bancario em nome da Contratada, devendo para isto a
contratada apor & nota fiscal 0 nimero da conta corrente, da agéncia e do banco.

11.2.9 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

11.2.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

11.2.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

11.2.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2008, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e

contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favofecido previsto na referida Lei Complementar. ‘

11.2.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicagéo do indice 0,1% ao més de corregéo monetaria. P
W )
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13.0. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
_13.1. Disponibilizar a contratada o espaco institucional previamente definido para a execugéo dos
servigos, observada a programagcao oficial do evento;
13.2. Informar, com antecedéncia razoavel, os horarios, datas e eventuais ajustes de
programagdo que impactem diretamente a execugdo dos servigos, quando devidamente
justificados;
13.3. Préstar as informacgdes e orientagbes técnicas necessérias, sempre que solicitado pela
CONTRATADA, para a correta execugao do objeto contratual;
13.4. Fiscalizar a execug@o dos servicos, por meio de servidor ou comiss&o designada,
acompanhando o cumprimento das obrigagoes assumidas pela CONTRATADA, conforme o
estabelecido no contrato e no Termo de Referéncia;
13.5. Notificar a CONTRATADA formalmente sobre irregularidades, inadequacdes ou falhas nos
servigos prestados, fixando prazos razodaveis para corregao;
13.6. Providenciar os pagamentos devidos & CONTRATADA, de acordo com 0s prazos e
condicBes estabelecidos no contrato, desde que cumpridas todas as obrigagoes contratuais e
ap6s a devida fiscalizagdo e aceite dos servicos;
13.9. Exercer a fiscalizacdo quanto ao cumprimento das condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e no contrato, sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada pela correta
execucao do objeto;
13.10. Designar Fiscal do Contrato e Gestor Técnico, responsaveis pelo acompanhamento da
execuc3o, verificagdo de conformidade e emissdo dos relatérios de recebimento;.
13.11. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os produtos objeto do Contrato através de
preposto devidamente designado, na forma prevista na Lei n°® 14.133/2021.
13.12. Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo recebimento dos servigos solicitados;
13.13. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s produtos que a contratada entregar fora das
especificagdes deste termo de referéncia, e aplicar & Contratada as penalidades, quando for o
caso.
13.14. Proceder aos pagamentos devidos a Contratada, observadas as exigéncias legais e as

constantes em edital;

14.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

14.1. Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no é;ontrato assumindq g
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita prestacéo dos servigos,
sendo que no valor contratado deverao estar previstos custos referentes a prestagéo do servigo. [{Z
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14.2. Prestar o servico com qualidade, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste
termo de referéncia. -

14.3. Responsabilizar-se por danos ocasionados a administracdo ou a terceiros, causados
durante a execucgao do objeto.

14.4. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do objeto. 1

14.5. Relatar ao Municipio toda e qualquer falha ou insuficiéncia por parte da contratada que
comprometa a execugéo do objeto.

14.6. Cumprir rigorosamente 0s horarios estipulados. ~

14.7. A Contratada, além da entrega do objeto licitado e das responsabilidades resultantes da Lei
Federal n°. 14.133/2021 e alteragdes posteriores, obriga-se a:

14.7.1. Comunicar ao fiscal de contrato responsavel, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente que possa ocasionar interrupcdo na execugdo do servico e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

14.7.2. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, bem como assegurar os direitos e cumprimentos de todas as obrigagoes, inclusive
quanto aos pregos praticados no contrato;

14.7.3. Responder integralmente por perdas e danos diretos que vier a causar ao Municipio ou a
terceiros em razio de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua, dos seus prepostos ou
terceirizados, independentemente de outras combinacoes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

14.7.4. Utilizar toda a competente e indispensavel m&o de obra habilitada, atendidas todas as
exigéncias legais pertinentes, tais como trabalhistas, inclusive no que se refere as normas de
seguranga no trabalho e previstas na legislagdo especifica; encargos sociais, tributarios,
previdenciarios, fundiarios e demais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da presente
licitag&o por mais especiais que sejam e mesmo que aqui ndo mencionadas.

14.7.5. Dar atendimento as solicitagdes da Prefeitura Municipal de Colombo somente pelos
servidores autorizados.

14.7.6. A obrigagdo da contratada de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e
qualificacéo exigidas na Iicitagéjo; |
14.7.7. Informar a Contratante da ocorréncia de qualquer ato, fato ou circunstancia que possa
atrasar prejudicar ou impedir o bom andamento da execugdo do servigo, sugerindo medidas para

corrigir a situagéo; P

/ =/
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14.7.8. N3o ceder ou transferir, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacées do Contrato, sem
prévia e formal anuéncia da Contratante;

14.7.9. Cumprir sistematicamente o cronograma estipulado pela Contratante, salvo motivo de
forca maior.

14.7.10. A contratada responsabiliza-se pela manutencdo do seu cadastro atualizado perante o
setor cadastral do Municipio, bem como pela tempestividade de suas certidGes para fins de
pagamento dentro do prazo de vigéncia, consoante regra preceituada pelo SIM-AM/TCE-PR.
14.7.11. Observar rigorosamente as normas aplicaveis de higiene, seguranga alimentar,
organizacao e limpeza, respondendo integralmente por quaisquer irregularidades constatadas; |
14.7.12. Garantir a manutencgéo durante toda a execugéo dos servigos conduta compativel com
evento oficial, zelando pela imagem institucional do Municipio;

14.7.13. Apresentar, quando solicitado, relatorios, checklists ou registros que auxiliem na
comprovacao da execugao dos servigos;

14.7.14. Assegurar que toda a equipe esteja devidamente uniformizada, com vestimenta
compativel com ambiente institucional, em condicdes adequadas de higiene, conservacao e
apresentacéo pessoal, permitindo a clara identificagdo dos colaboradores;

14.7.15. Disponibilizar mdo de obra suficiente e devidamente capacitada, compativel com a
natureza dos servigos e com o publico estimado para cada dia de atendimento, observando o
dimensionamento previamente apresentado na proposta;

14.7.16. Respeitar as normas de seguranca, convivéncia e acessibilidade estabelecidas pela
contratante, atuando de forma cordial, inclusiva e profissional com o publico

14.7.17. Arcar com todas as despesas relacionadas & contratagéo, incluindo remuneragégo dos
profissionais, encargos trabalhistas, transporte, alimentag&o, logistica, seguros e demais custos

operacionais, sem 6nus adicional para a Administragao.

15.0. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
15.1 - O custo estimado total da contratacéo é de R$ 30.000,00 (trinta mil reais). conforme custos

unitarios apostos na tabela no item 1.1

16.0. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:
16.1. Conforme Declaragio da Secretaria de Fazenda. @

17.0. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:
17.1. O FORNECEDOR ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas

N
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n® 14.133/21: %—k’ tég

y
| - dar causa a inexecucao parcial do contrato; '/

colombo.pr.gov.br
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Il - dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrac3o, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecucg3o total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
V - N&@o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - N&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a contratacéo, }

-

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; =

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
— justificado; I =

VIII - apresentar declaragéo ou documentago falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo

falsa durante a licitag8o ou a execugéo do contrato;

IX - Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato

X - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitago;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.4. Para aplicacdo das sangdes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163 da

Lei n® 14.133/21.

Colombo, 07 de janeiro de 2026.

JOYCE I BE ILVA DE OLIVEIRA SULYANE'‘CAMILE SCHULTZ
Gestor do Contrato/Elaborador do Termo de Fiscal de Contrato
Referéncia

ANA PAULA POLLI
ecretaria’Municipal de Turismo

COIOMOo.pr.

| w2
C




