Prefeitura Municipal de Sapopema

PIONEIRO DO URANIO NO BRASIL SUL
CNPJ - 76.167.733/0001-87

Av. Manoel Ribas, 818 - Centro — CEP: 84290-000
Fone/Fax: 0800 090 4201 - Sapopema — PR
Wwww.sapopema.pr.gov.br

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Lei 14.133/21 Art. 74, inciso lll, alinea “f”
Processo Administrativo n. 89/2025
Secretaria Municipal de Administracao

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA COM PALESTRANTE PROFESSOR
CLAUDIO KOSTESKI PARA MINISTRAR PALESTRA MOTIVACIONAL AOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE SAPOPEMA-PR.

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 749, lll, alinea f da Lei n. 14.133/2021).

1.1. OBJETO

0 objeto é a contratagdo por Inexigibilidade de empresa especializada, haja vista que a Lei
14.133/21 estabelece em seu art. 74°, que é inexigivel a Licitagdo sempre que houver
inviabilidade de competicdo. Chega-se a esta conclusdo, levando-se em conta que os servigos
ofertados sdo exclusivos, ndo podendo comparar uma pratica/atuacdo neste seguimento com
outra.

0 presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo do palestrante, o Professor
Claudio Kosteski, para ministrar palestra motivacional, que ofertara capacitacdo para os
servidores publicos Municipais de Sapopema/PR.

1.2. DESCRICAO DETALHADA

ITEM | QUANT | UND DESCRICAO CONTRATADO VALOR
TOTAL
01 01 SVCS | Empresa  especializada com | IMAGEM R$ 8.900,00

Palestrante, professor Claudio | CAPACITACAO
Kosteski, para  administrar | PROFISSIONAL
capacitacdo  presencial aos | LTDA-ME
servidores publicos da Prefeitura
Municipal de Sapopema-PR. No
dia 04/07/2025. Duracdo:
03:30hrs
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O valor para a contratacdo ¢ de RS 8.900,00 (oito mil e novecentos reais), neste valor
estdo incluso as despesas de viagem, hospedagem e o material didatico (sendo uma
apostila de 25 paginas com contéudo basico do curso e um Manual “Atendimento de
Qualidade” diponibilizadas via WhatsApp e o Manual “Segredo da Boa Memodria”),
conforme orgamento e notas fiscais anexas ao presente termo.

A capacitagdo tem por publico-alvo os servidores municipais de Sapopema-PR, ministrada
pelo Prof? Claudino Kosteski, auxiliado por Fatima Kosteski. Conforme proposta anexa
tem por objetivo: A importancia da Qualidade dos Servicos, Dialégo, Cooperacdo e
Harmonia no Trabalho, Enfatizar a qualidade dos Servicos e Propocionar uma acao
Inovadora do Servico Publico. Além disso, aborda os seguintes topicos:

- Motivacao e Produtividade;

- Fatores de Sucesso;

- Normas de Qualidade no Atendimento;

- Relagdes Humanos no Trabalho;

- Comunicacdo e Interacdo da equipe;

- A importancia do Trabalho Conjunto e Harmonioso;

- O que a Populagao Espera do Servigo Publico;

- Atitude e Valores Permanentes;

- E a Etica Pessoal e Profissional.

Duracdo: 03:30hrs (intervalo de 15minutos).
Data: 04/07/2025. Sapopema-PR.

2. CONDIGOES

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 02 (dois) meses contados do(a) ato de
publicagdo do Contrato em Didrio Oficial desta Administragdo Publica e do artigo 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021; Podendo ser prorrogado avendo interesse da
administragdo.

2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.

I - A autoridade competente do 6rgao ou entidade contratante deverd atestar a maior
vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratacao plurianual;

II- A Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao;
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III - A Administracdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao
dispuser de créditos or¢camentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A palestra oferecida pelo Prof. Claudino Kosteski, tem o objetivo na constante melhoria
do aperfeicoamento e conhecimento aos servidores publicos municipais de Sapopema/PR,
municipio, proporcionando uma motivag¢do para o dia a dia de trabalho.

3.2.Assim, para que todo esse processo seja concretizado, se faz fundamental contratar o
profissional com seu amplo conhecimento na area, onde deverdo ter reconhecido todo o seu
esforco para planejar este momento, organizar os contelddos e disseminar os saberes que
dominam, e que o fazem ser uma referéncia em sua area de conhecimento, conforme mostra
seu curriculum vitae.

3.3 Dessa forma, através de capacitacdes o municipio tera a disposicdo equipes técnicas
especializadas para o cumprimento das normas e diretrizes preconizadas na Politica Nacional
de Assisténcia Social- PNAS e Sistema Unico de Assisténcia Social-SUAS.

3.4.0 objeto da contratacdao ndo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual devido a caréncia
de regulamentacao a ser realizada pela Administrag¢ao Publica, contudo, ndo podera paralisar as
atividades, entretanto, esta prevista na Lei Orgamentaria Anual.

4.DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Justificada a inexigibilidade de licitacdo, por inviabilidade de competicdo, devendo ser
observados, na contratacdo direta, os seguintes requisitos previstos no artigo 74, inciso Ill,
alinea f da Lei n2 14.133/2021, onde alega:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao.

Alinea, f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;”

4.2. Considerando que a formacgdo continuada de profissionais é um processo permanente
de aprendizagens e aperfeicoamento dos saberes necessarios a atividade, realizado ao
longo da vida profissional, com o objetivo de assegurar uma acdo efetiva que promova
aprendizagens significativas capazes de cumprir as normas e diretrizes preconizadas na
Politica Nacional de Assisténcia Social- PNAS e Sistema Unico de Assisténcia Social-SUAS.
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5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solucdo consistird na contratagdo de palestrante motivacional para os servidores
publicos municipais.

5.2. As especificagcGes elencadas pelo Prof. Claudino Kosteski, sdo suficientes para atender
as necessidades Prefeitura Municipal de Sapopema com a qualidade minima necessaria.
Foram especificados os propdsitos e as expectativas que a equipe de planejamento quer
alcancar, para que a palestra apresente qualidade significativa e atenda as necessidades
de formacdo dos profissionais deste municipio, no tema em destaque.

5.3. O ciclo de vida do presente objeto deste Termo serad de 02 (dois) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, em periodos sucessivos conforme o Art. 106 e 107 da Lei
14.133/21.

5.4. As especificacdes dos produtos indicados neste Termo de Referéncia estdo indicadas
noitem 1.2.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

PRESTACAO DE SERVICOS

Trata-se da contratacdo de empresa especializada com o Prof. Claudino Kosteski para
ministrar palestra aos servidores publicos municiapais com o objetivo de motivar para o
trabalho arduo didrio, motivando para que continuem com os belos préstimos a populacao.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
. As comunicac0es entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante do Prestador de Servicos para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao
a. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
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do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

b. A fiscalizagdo da contratacao sera exercida pela Servidora IAN CARLOS BARBOSA
DE OLIVEIRA, ou por outro servidor indicado pela mesma, ao qual competira dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dard ciéncia
a Administragao Publica;

c. Afiscalizagao sera exercida no interesse da Administragdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade, inclusive perante terceiros, irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus
agentes e prepostos.;

Gestor do Contrato

O gestor do contrato, a servidora ANA PAULA GOMES ALEXANDRE SARTORI,
coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
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O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

CRITERIOS DE PAGAMENTO
Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado em 01 (uma) parcela, no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente ou PIX indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legisla¢do vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

Nao havera a antecipacao de pagamento por qualquer solicitacdo de fornecimento
ou prestacao de servicos indicados neste Termo de Referéncia

Cessao de crédito

N3o haverd cessdo de crédito devido as peculiaridades do processo licitatério e
aquisicdo dos itens/prestacdo de servigos.

7.FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

7.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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a) O fornecedor serda selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE amparado na Lei Federal n? 14.133/21, na forma do artigo n2 74, inciso lll,
alinea “f”.

Regime de execugao
7.2. O regime de execugao do contrato serd de forma unica.

Da Aplicagdo da Margem de Preferéncia
7.3. Ndo havera margem de preferéncia.

7.4. Sera admitida a seguinte documentacao.

1. Habilitagao juridica
a. Pessoa fisica:
i. Documento de Identificacdo com foto ou documento equivalente
que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territdrio nacional;

2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. Provadeinscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU);

c. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacgdo de certiddao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

d. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual,
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
fornecedor;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual,
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicado
mediante a apresentagdo de declaragao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
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auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

7.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que apresentarem restricdo na
comprovacao de regularidade fiscal sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a
regularizacdo da documentacdo, prorrogaveis por igual periodo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventual Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito
de Negativa.

7.5.1. O prazo assegurado no subitem 6.5 tera como termo inicial o momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da Administracao.

7.5.2. A ndo regularizagdo da documentag¢ao no prazo previsto no subitem 6.5
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
administrativas previstas na Lei Federal no 14.133/21, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo,
para a assinatura da ata, ou revogar a licitacdo.

7.6. A documentac¢do deverd ser encaminhada em sistema préprio, ou por e-mail a ser
indicado no instrumento convocatério, em horario compativel com a necessidade de
anexar os documentos.

7.6.1. O prazo podera ser prorrogado a critério do Agente de Contratacao, e caso
ndo seja atendido pelo fornecedor participante, poderd convocar o préximo
colocado.

7.7. CRITERIOS DE ESCOLHA DA PROPOSTA:

7.7.1. Foi definida a escolha por apresentacao de proposta técnica.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. As despesas decorrentes da execucao desta contratacdo correrdo a conta da dotagao
orcamentdria:

Dotagéo
Exercicio |[Conta [Natureza Fonte de recurso Funcional Grupo da
da programética fonte
despesa
2025 180 3.3.90.39.05.00 - 00000 - Recursos 02.001.04.122.00 |Do Exercicio
SERVICOS Ordinarios (Livres) 03.2002
TECNICOS
PROFISSIONAIS
2025 320 3.3.90.39.05.00 - 00000 - Recursos 03.001.04.122.00 |Do Exercicio
SERVICOS Ordinarios (Livres) 03.2003
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TECNICOS
PROFISSIONAIS
2025 1290 3.3.90.39.05.00 - 00000 - Recursos 06.001.12.361.00 |Do Exercicio
SERVICOS Ordinarios (Livres) 06.2013
TECNICOS
PROFISSIONAIS
2025 1300 3.3.90.39.05.00 - 00103 - 5% sobre 06.001.12.361.00 |Do Exercicio
SERVICOS Transferéncias 06.2013
TECNICOS Constitucionais FUNDEB
PROFISSIONAIS
2025 1310 3.3.90.39.05.00 - 00104 - Demais Impostos |[06.001.12.361.00 |Do Exercicio
SERVICOS Vinculados a Educagcéo |06.2013
TECNICOS Bésica
PROFISSIONAIS
2025 2330 3.3.90.39.05.00 - 00000 - Recursos 09.001.10.301.00 [Do Exercicio
SERVICOS Ordinarios (Livres) 09.2023
TECNICOS
PROFISSIONAIS
2025 2340 3.3.90.39.05.00 - 00303 - Saude - Receitas |09.001.10.301.00 |Do Exercicio
SERVICOS Vinculadas (E.C. 29/00 - |09.2023
TECNICOS 15%)
PROFISSIONAIS
2025 3050 3.3.90.39.05.00 - 00000 - Recursos 10.001.08.244.00 (Do Exercicio
SERVICOS Ordinarios (Livres) 11.2029
TECNICOS
PROFISSIONAIS

8.2 Estimativa do valor da contratacdo

O valor estimado das despesas solicitadas pelo futuro contratante, baseado no

levantamento inicial e proposta financeira, é de R$8.900,00 (oito mil e novecentos reais),

conforme documento anexo.
Também foi apresentado Notas Fiscais de servicos realizados em outros érgdos publicos,

com valores compativeis ao valor proposto para o municipio de Sapopema-Pr.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

I - Responsabilizar se, total ou parcialmente, direta ou indiretamente, pelos danos
causados diretamente ao Municipio ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo dolosa
ou culposa, ndo excluindo ou reduzindo tal responsabilidade a fiscalizacdo realizada pelo
Municipio;

II - Manter-se durante toda a execugdo do contrato em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, e as condicdes de HABILITACAO exigidas por lei;

IV - Prestar todos os esclarecimento ou informacdes solicitadas pelo MUNICIPIO, seus
prepostos, sobre o objeto;
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V - Manter o compromisso e cumprir o propdsito da proposta, com capacidade suficiente
para atender as necessidades administrativas e de servigo exigidas.

VI -Fornecer toda a capacidade técnica necessaria para prestar os servigos previstos no
Contrato, com a qualidade e severidade exigidas, garantindo a plena participagdo na agao.
VII - Observar o cumprimento dos prazos acordados no cronograma fisico para a execugao
dos servigos.

VIII -Participar das reunides de alinhamento, organizacdo e diretrizes das acdes previstas.
IX -Custear todos os seus custos operacionais e de viagem, incluindo, mas ndo sd, despesas
logisticas, alimentacdo, deslocamentos, passagens aéreas, encargos trabalhistas, seguros
de toda natureza, etc., que sejam necessarios para a execucdo dos servicos, incluindo
despesas para deslocamento com reunides e outros eventos pré e pds-evento;

X -Responder aos questionamentos dos participantes das apresentagdes.

10. DA GARANTIA E FORNECEDORES FORA DO MUNICIPIO

10.1. Os Servicos mencionados neste TERMO DE REFERENCIA n3o carecem de garantia
para fornecedores/prestadores de servigos.

11. DAS PENALIDADES E SANCOES

11.1. O Prestador de Servicos adjudicatario devera observar rigorosamente as condi¢des
estabelecidas para fornecimento do objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades
constantes nos artigos 162 da Lei 14.133 e suas alteracdes, dentre elas a suspensdo do
direito de licitar pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

11.1.1. A Contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execugao dos servigos ou
fornecimento de bens e produtos, as penalidades previstas no ARTIGO 156, § 49, da
Lei n2 14.133/21, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

Lei Federal n214.133/21 - Art. 90 § 52 A recusa injustificada do adjudicatario
em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade licitante.

11.2. Se aiinfracdo cometida se caracterizar de ma-fé ou causar prejuizos ao abastecimento
efetuado pela Prefeitura Municipal de Sapopema, poderd esta impor aquela a pena de
suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com o Poder Publico ou propor a
autoridade competente, a declaracdo de inidoneidade, pelo periodo de até 02 (dois) anos.

11.1. As multas sdo independentes entre si e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras, sendo
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descontadas do respectivo pagamento, através da retencdo dos créditos decorrentes do
contrato, até o limite dos valores apurados.

12.
ANEXOS

Sdo anexos do presente termo de referéncia os seguintes documentos:

Anexo | Dotacdo Or¢camentdria

Anexo Il Documentos de Pessoa Fisica/ Pessoa Juridica / Certiddes de regularidade fiscal /
Curriculo

Anexo lll - Proposta de Trabalho/ Financeira

Sapopema, 10 de junho de 2025

Ana Paula Gomes Alexandre Sartori
Secretaria Municipal de Administracao
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