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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 001/2025

Selecdo de propostas visando a contrata¢do de pessoa juridica para Aquisicao
de Papel Sulfite A4 .
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1. Informagdes basicas

Orgao: Municipio de Reserva- Pr (76.169.879/0001-61)-

Categoria do ETP: Aquisicao de papel A4 para atender as necessidades da preféitura municipal de Reserva
e das diversas Secretarias Municipais.

2. Requisitante secretaria Municipal de Educagao

3. Descricdo da necessidade. [ —
- o

3.1. A contratagdo é necessaria para suprir as necessida@éj das secretarias do municipio; o objeto a ser
contratado é caracterizado como bens comuns de que trafd a 1ei i 14.133/2021, haja vista que os padroes
- desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas dos produtos sdo as usuais do
yrivrcado, podendo, portanto, ser licitado per meio de Pregdo eletronico. A aquisicao justifica-se pela
necessidade de reposigao de estoque para uso-no ano letivo de 2025 de modo a evitar descontinuidade dos
servigos prestados, sendo assim € imprescindivel a aquisigao do'referido objeto para a continuidade das
atividades escolares desenvolvidas no dia a dia das escolas e demais secretarias e setores vinculados.
Atendera também eventos e agdes que ocorrerdo no decorrer da centratagao pela Administragao publica do
Municipio de Reserva Parana.

3.2. A necessidade de se manter os locais publicos bem equipados em pleno estado de funcionamento e em
boas condigdes de trabaiho, e atendimento para que se possa prestar servigos de qualidade aos alunos e a
populagéo em geral, sendo sua aquisi¢do de suma importancia a manutencao das diversas secretarias deste
municipio, os quais serao utilizados diariamente, para impressédo de documentos, relatérios, trabalhos
escolares e correspondéncias, facilitando a organizagéo e a apresentagao de informagdes proporcionando o
usufruto dos ambientes, a prefeitura e suas respectivas secretarias, como também. para o fornecimento
interno do almoxarifado, € o atendimento ao publico.

3.3. Para satisfazer as demandas que surgirem no transcorrer dos atendimentos surge a necessidade de
adquirir papel A4, diante disso, justifica-se: suas especificagdes.

A . s . . . _ oo

“5.4 Necessidade Operacional: O papel A4 ¢ essencial para manter a fluidez das operagoes diarias na
Administracdo. Ele facilita a comunicagéo interna e externa, a elaboragao de relatérios, a assinatura de
documentos importantes e a criagao de registros necessarios para o funcionamento eficiente de cada
secretaria.

3.4. Eficiéncia e Produtividade: Disponibilizar papel A4 em quantidade suficiente evita interrupgées no fluxo
de trabalho. Funcionarios nao precisardo interromper suas tarefas para procurar por papel ou aguardar
reposigao, o que contribui para uma maior produtividade e eficiéncia geral.

3.5. Economia de Recursos e Tempo: Manter um estoque adequado de papel A4 reduz o tempo:gasto em
solicitagdes e compras frequentes. Isso permite que a equipe administre melhor seu tempo, focando em
atividades mais estratégicas e menos em questdes logisticas.

3.6. Qualidade e Imagem Profissional: Utilizar papel A4 de qualidade adequada contribui para a
apresentacao profissional de documentos tanto internamente quanto para fornecedores e parceiros externos.
Isso reforga a imagem de confiabilidade & seriédade da prefeitura.

3.7 Sustentabilidade: Optar por papel A4 produzido de maneira sustentavel e certificado pode alinhar-se
aos compromissos ambientais da empresa, promovendo praticas responsaveis de consumo de recursos.

\




e Secretaria Municipal de Edﬁcaqao. Cultura, Esporte e Lazer

— = ‘;W Avenida Coronel Rogério Borba, n® 450

E - -
SECRETARIA MUNICIPAL DE s CEP S:SO:L: (42) 3:;'6'8 00 p 4
E- l 'c n o 2 20-000 - Reserva — Paran{

TR, EOHTE € azett B wtcms »ois e-mail: educacaoregserva@gmail.com

3.8 Conformidade Legal: Em muitos casos, a documentagao em papel A4 é necessaria para cumprir
regulamentagdes legais e normativas, garantindo que o municipio e demais secretarias estejam em
conformidade com as exigéncias pertinentes.

3.9. A presente contratacdo faz-se necesséria para atender as demandas dos servigos publicos prestados
pelo municipio, fornecendo material adequado para cumprir com as finalidades das.impressoes e
suprimentos continuos suficientes de papel A4. Esta medida nao apenas suporta as operagoes diarias, mas
também contribui para o aléance dos objetivos organizacionais de forma eficaz e sustentavel.

4. Descrigdo dos requisitos da contratacio

4.1. visando atender a demanda das secretarias municipais & necessario a contratagédo por licitagdo para o
fornecimento de papel A4 sulfite.

4.2. A exigéncia de produtos de qualidade e fundamental para assegurar que os servigos realizados sejam
de boa qualidade e atendem aos padrdes adequados, ao optar por insumos de primeira linha ,0 municipio
-3ca-garantir que os servidores tenham uma experiéncia satisfatéria durante o uso do objeto em destaque.

4.2 caracteristicas técnicas do papel;

e Gramatura minima 75g/m2
= Papel na cor branca em ambos os lados;
¢ Tamanho A4 de 210mm x 297mm.

5. Levantamento de mercado

5.1. O levantamento de mercado foi realizado com a busca de orgamentos para a estimativa dos valores de
aquisicdo, com fins de comprovar o prego de mercado para-o ano cotado. As pesquisas de preco encontram-
se-anexadas ao processo;

5.2 Os bens demandados sao considerados comuns e encontrados no mercado nacional, portanto, ha um
grande nimero de fornecedores aptos a fornecé-los, a aquisi¢ao é bastante simplificada podendo ser
oferecida por qualquer fornecedor na &rea, no entanto devido as condigcoes de mercado e os prazos de
entrega podera apresentar restricao a quantidade de fornecedores capazes de suprir a demanda do.

" anicipio.

5.3 Os valores estimados para essa contratagdo foram levantados considerando uma cesta de pregos
formada por diversas. fontes, compras governamentais, (PNCP, BLL, Nota Parana e Fornecedores) visando
eficiéncia, economicidade, padronizacao e praticas de mércado. Conforme o IN SEGES/ME n®. 65/2021. (no
qual o secretario de gestao da secretaria especial de desburocratizacdo, gestao e governo digital do
ministério da economia, no uso das atribuigbes que Ihe foram conferidas pelo art. 127 do Anexo | do Decreto
n° 9.745, de 8 de abril de 2019, e pelo Dectreto n®1.094, de 23 de marco de 1994, tendo em vista o disposto
no § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, e art. 18, §1°, da Lei Federal 14.133/2021)
anexo a este ETP que estabelece como definir os valores estimados, visando uma andlise comparativa entre
as solucédes identificadas, com objetivo de identificar a solugao que apresenta maior vantajosidade
econdmica, ganhos de eficiéncia administrativa, continuidade sustentavel social e ambiental.

5.4. O estudo visa avaliar o mercado com fornécimento de papel A-4, permitindo que essas organizagoes
tomem decisdes informadas sobre a aquisi¢géo com base em fatores como custo, qualidade e disponibilidade
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6. Descrigao da solugac como um todo

4.1 Prover a administragao no que diz respeito: a organizagdo €& necessidades da. prefeitura e suas
secretarias, escolas e demais reparticbes, bem como oferecer através dos materiais escolares condi¢tes
adequadas para o desenvolvimento das atividades nas escolas e demais secretarias assim como eficiéncia
no atendimento ac publico, durante o decorrer de. 01 ano letivo, de modo a evitar a descontinuidade dos
servigos, conforme estimativa de consumo e levantamento de quantitativos, realizado pelas Secretarias.

4.2. Apds todas as andlises realizadas, concluimos que a contratagao ira trazer continuidade das atribuigdes
inerentes ao bom funcionamento.dos servigos publicos e as atividades afins, servigos de atendimento a
populacédo e funcionérios, bem como: material serdo utilizados nas atividades do dia a dia das escolas e
demais ambientes publicos, em suporte nas agdes e campanhas voltadas a populagdo de um modo geral e
aos projetos em andamento, utilizados diariamente, atendendo néo s6 a cidade mais também as escolas e
outros departamentos do interior do municipio.

7. Estimativas da quantidade a serem contratadas
. Foi realizado levantamento em todas as Secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal, bem
como encaminhado demanda de outros drgaos deste municipio atraves da manifestagao de interesse em

participar da aquisicdo, e no final feito a somatéria para saber o quantitativo a ser licitado.

7.1 Entende-se necessaria a contratagao do seguinte item e quantitativo, a descricéo do item de acordo com
a secretaria a que se destina esta descrito na tabela abaixo:

-ORGAMENTO

Ne UR | QTD |DESCRIGAO ' 'MEDIA TOTAL

‘Papel A4, material papel alcalino 100%
| reciclado, cor branco, comprimento 297 mm,
Largura 210 mm, Gramatura 75G/M2,
01 | CAIXA | 1000 |embalados em resma com 500 folhas| 268,33 | 268.330,00
acondicionado em- caixa de papelao com 10
resmas. 4

it

4

J

. ' VALOR TOTAL R$:268.330,00 |

8.1. O valor globai estimado para a contratacdo dos produtos de papel A4 sulfite € de R$ 268.330,00
(duzentos e sessenta e oito mil, trezentos e trinta reais, valor obtido a partir das consultas realizadas no
mercado, e consulta ao painel de pregos. :

9. Justificativa para o parcelamento ou nio dé solugao

9.1 O processo serd repassado referéncia para autoridade competente para que possa aprovar 0 termo e
tomar as demais medidas cabiveis, foi realizado levantamento, em contratagdo anterior, com intuito de
consolidar a quantidade para efetuar um procedimento licitatério, abrangendo todas Secretarias que
enviaram solicitagdo com itens, buscando contratar através de Pregéo eletrbnico empresa que contenha a
venda do produto licitado, o item sera requisitado de forma parcelada, eventual e futura, de acordo com a
necessidade, através da Ordem de Compra, dando prazo razodvel para que a empresa possa fazer a
entrega no municipio dentro do prazo estipulado. A empresa vencedora devera possuir transporte adequado

para o frete dos produtos, até o municipio de Reserva Parana, no local indicado. Precisamos licitar todo esse
produto, para deixar registrado os valores, que no-decorrer de 01 ano possamos ir adquirindo de acordo com

a disponibilidade findnceira e necessidade do momento.

9.2 A contratagdo para esta compra, objeto deste Termo de Referéncia, serd na modalidade Pregio
Eletrénico por item e tem amparo legal, integralmeénte, na Lei Federal 10.520/2002 € Decreto Federal

!
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10.024/2019, Decreto Federal n® 7.892 de janeiro de 2013 e subsidiariamente a Lei Federal da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 art. 82 a art. 86 e suas alteragdes.

10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

10.1 Diante da presente licitacédo, ndo se verifica a necessidade de nenhuma contratacéo correlata efou
interdependente.

11. Alinhamento entre a contrataciao e o planejamento

11.1. A necessidade da contratagdo esta clara, adequadamente justiﬁcada e devidamente alinhada com o
plano orgamentano visando que as despesas decorrentes desta aquisicdo nao estdo no plano anual do
municipio ainda, pois atualmente 0 munIC|p|0 ndo conta com o PAC (Plano Anual de Contratagées),mas

reqmsﬂos relevantes da contratagao sido levantados e analisados, com as guantidades de itens a contratar
coerentes com as demandas previstas.

~-..2. As dotagdes destinadas & -contratagdo do produto para o municipal de Reserva, estdo centralizadas em

programagéo correspondente, no &mbito do Ministério do Planejamento e orgamento, e pederao ser
remanejadas por meio de créditos suplementares, a medida que forem comprovados, por parte da secretaria
Municipal de Educacéo, os procedimentos para a contratagdo do processo licitatério ou a existéncia de
contrato ou similar para execu¢ao dos produtos adquiridos papel A4.

12. Resultados préetendidos

12.1. Promover o abastecimento das Secretarias, principalmente nas escolas com os géneros, visando
atender com dignidade principalmente aos nossos alunos aos professores, funcionarios e demais cidadéos

13. Providéncias a serem adotadas

13.1.. Realizar planejamento eficiente e quantificar adequadamente o objeto conforme as necessidades de
~ada orgao.

)]

N
14. Possiveis impactos ambientais

14.1. Considerando a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo foram identificados impactos

ambientdis significativos, portanto, acredita-se que o produto a ser adquirido, desde que descartados de

maneira adequada e em locais apropriados, néo representara riscos para a sustentabilidade.

15. Declarag¢ao de viabilidade

15.1. Apds todo o estudo realizado junto as Secretarias demandantes, exbomos as consideracgdes a baixo
que nos leva garantir e nos dar impulsionamento para aquisi¢do do produto, considerando que o.objeto a ser
fornecido é de suma importéncia para o desenvolvimento das atividades essenciais das escolas e demais

secretarias, tendo em vista a necessidade da Prefeitura Municipal juntamente com suas Secretarias

vinculadas, e com seus varios departamentos em abastece-las, desse material, nas reparticbes, a utilizagao

por parte dos funcionérios e usuarios dos diversos servicos publicos. Considerando que o objeto trara

melhores condigées de trabalho aos professores e demais servidores Publicos, em atendimento da

pobulag‘éo, os quais poderao usufruir de locais bem equipados e organizados.

\
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15.2. Considerando a continuidade do atendimento dos servicos na Secretaria de Assisténcia Social, e todas
suas unidades vinculadas, onde possui um atendimento na regiao urbana e rural, aos usuarios dos servigos
e programas socio assistenciais, CREAS (Centro de Referéncia Especializado De Assisténcia Social), CRAS
(Centro de Referéncia em Assisténcia Social), Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, Servigo
de Protecao e Atendimento Integral a Familia e Programa Crianga Feliz, assistentes sociais, psicélogo(a)s,
educadores sociais, e toda equipe composta por varios servidores, que realizam o atendimento as familias e
individuos em situacao de vulnerabilidade social, sendo essencial dispor de materiais suficientes, com
suprimentos de todo o material necessario para realizacao de tais atendimentos a serem feitos de forma
digna e adequada.

15.3. Considerando a necessidade abastecer as unidades administrativas da Secretaria de Educacao e
escolas municipais para manter a suas dependéncias também toda equipada e dando um melhor
atendimentos a todos os funcionarios, professores e pricipalmente aos alunos, para o dia-a-dia, tendo em
vista que a Secretaria Municipal de Educagcao atende cerca de 2,960 alunos,conta com 17 Escolas
municipais ( e 1 APAE) em diversos locais, sendo 9 na zona urbana e 9 na zona rural.

4. O papel A4 sulfite listado é de suma importancia para proporcionar as escolas e demais ambientes
__Juros para seus usuarios, em especial a classe estudantil. Os quais serdo essenciais para que se
desenvolva um ensino de qualidade, assim como para que seus funcionarios desenvolvam suas atividades
laborais de forma mais satisfatéria.

15.5. Considerando a necessidade de realizagao de eventos que ocorrerao no decorrer do ano, conforme as
acoes e campanhas de cada Secretaria. apos todo exposto a cima, justificamos a necessidade da aquisicao
em epigrafe, porém enfatizamos que a quantidade sera estimada e iremos adquirir conforme necessidade.

16.DISPOSICOES FINAIS.

Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo departamento de compras e Desenvolvimento na
pessoa Mauriceia Castanha a seguir identificado, em conformidade com a legislagao especifica e
com a necessidade da Administracao.

17. Responsaveis

“rowasesanha
MAURICEIA CASTANHA
Divisao de compras e licitacao
Matricula: N° 923019

Ruth Elidne Faustin
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer
Portaria 3199/2021 D.O.E. 04/03/20
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Anexos

Lei 10.520/2002 e Decreto Federal 10.024/2019
https://www.google.coni/search?q=10.520%2F2002+e+Decreto+Federal+10.024%2F2019%2C+
Decreto+Federal+n%C2%BA+7.892+de+janeiro+de+201380¢=10.520%2F2002+e+Decreto+Fed
eral+10.024%2F2019%2C+Decreto+Federal+n%C2%BA+7.892+de+janeiro+de+2013&gs lcrp=

EgZjaHJvbWUyBagAEEUYOdIBBzc10GowajeoAgiwAgHxBUAaBemtErzW8QVAGgXJrRK81g
&sourceid=chrome&ie=UTF-8

Decreto Federal n°® 7.892

https:/lleqislacao.presidencia.gov.br/atos/?tipo=DEC&numero=7892&ano=2013&ato=3e9UTV
61ENVpWTS83d

-~ art. 18, §1°, da Lei Federal 14.133,https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386674192/artigo-18-da-lei-n-
*.. 133-de-01-de-abril-de-2021

IN SEGES/ME n°. 65/2021
https://www.google.com/search?q=IN+SEGES%2FME+n%C2%BA.+65%2F2021&0a=IN+SEGES%2FME+n%C2%BA.+65%2
F2021&gs Icrp=EgZiaHIvbWUyBegAEEUYOTIGCAEQRRe7MEeslAhAAGBYYHIICAMQABsWGB4yCeeE EAAYEAOQYORSTSA
Mil5ajBaNEgCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8

LE! LOA https://www?2.camara.leg.br/orcamento-da-uniao/leis-orcamentarias/loa
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Objeto: Aquisicac de material escolar para atender as necessidades da prefeitura municipal de Reserva
Parana, junto as suas secretarias municipais, principalmente para as escolas.

PLANEJAMENTO DEFICIENTE
Baixa x Meédia -1 Alta
Baixa | Média Alta x

Danos: O prejuizo ao atendimento das demandas da Prefeitura e demais secrétarias do municipais de
Reserva Parana.

Acgdo(6es) Preventiva(s): Responsavel:

Realizar planejamento eficiente e quantificar adequadamente o Dep. de cada Secretartia
objeto conforme as necessidades de cada 6rgéo.

Acao(bes) de Contingéncia: Responsavel:
Revisac de quantitativos Dep. de cada Secretartia

A
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Elaboragédo do Termo de Referéncia

Inadequado

Baixa x Média Alta
1 Baixa Média Alta x

Danos: Utilizagao, por parte da CONTRATADA, de materiais de baixa qualidade.

Acao(6es) Preventiva(s): Responsavel:

Elaborar adequadamente o termo de referéncia conforme as Sec. Educacao
caracteristicas do objeto contratado e solicitar a revisdo deste, pelo
.~ 3etor competente.

Agﬁo(ﬁes) de Contingéncia: Responsavel:
Refazer o Termo de Referéncia. Séc. Educagao

% Indisponibilidade financeira
Baixa x Média Alta
| Baixa Média x Alta

Danos: A ndo contrata¢ao do objeto licitado.

Acgdo(des) Preventiva(s): Responsavel:

Planejamento financeiro para Contratagdes SEC. EDUCACAQE
SEC FINANGAS

Acao(6es) de Contingéncia financeiro: Responsavei:

Reprogramacédo de Planejamento financeiro SEC. EDUCACAOE
SEC FINANGAS

| CONTRATACAO DE EMPRESA QUE NAO TENHA CAPACIDADE DE
| EXECUTAR O CONTRATO

1 Baixa x Média Alta
Nédia Alta x

Dano(s):

Prejuizo ao atendimento das necessidades de troca de material desgastados.

Agao(0es) Preventiva(s): Responsavel:
Avaliacdo da capacidade técnica Operacional da empresa CPL
Agao(bes) de Contingéncia: Responsavel:
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Recessao contratual e reinicio do processo licitatdrio CPL
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s féferente

"l ATRASO NA CONTRATAGAO
Baixa x Média Alta
Ampacto - . .| Baixa Média X Alta
~dano(os)

Deficiéncia na entrega dos produtos licitados.

Acao(6es) Preventiva(s): Responsavel:

Fiscalizar o contrato sobre prazo de execugaoc para éntrega dos produtos. Sec. de Educagao

Acdo(des) de Contingéncia:

Responsavel:
Aplicar penalidades previstas em Contrato, para que a
CONTRATADA venha a cumprir todas as demandas de cada SECRETARIA DE )
orgéo. EDUCACAO/ASS.JURIDICA
| AQUISICAO COM PREGCO ACIMA DA MEDIA DO MERCADQ
Baixa x Média Alta
Baixa Média X Alta
Dano(os)
Dano ao erério Responsavel
Acdol(des) Preventiva
Pesquisa de prego com de acordo com a IN n® 73 de 05 de agosto de SEC. DE EDUCACAQ

2020 da Secretario de Gestéo da Secretaria Especial de
Deshurocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministério da
Economia, em seu art. 58°, inciso il e IV.

Acé@o(bes) de Contingéncia: Responsavel




