TERMO DE REFERENCIA

1. Se trata do Processo Digital 44.861/2025 — Requisicdo ao Compras 1.222/2025, da Secretaria Municipal de
Administracdo, que tem como objetivo a Contratacdo de Tabelionatos para prestacao de servicos necessarios para a
execucdo dos atos administrativos do Municipio de Guarapuava - PR, através de credenciamento, com fulcro no Art
79, da Lei Federal 14.133/21.

2. Responsaveis pela Elaborag¢do do Termo de Referéncia:

o Jennifer Pereira Gdes - Matricula 17.380-0

3. Defini¢do do objeto, incluidos:
ITEM GRUPO DE ITEM PARA AQUISICAO VALOR TOTAL
MATERIAL
1 Servico Contratacdo de Tabelionatos para prestacdo de 100.000,00

servicos necessarios para a execucdo dos atos

administrativos do Municipio de Guarapuava - PR.

(i) Sera realizado credenciamento, com fulcro no Art 79, da Lei Federal 14.133/21.

(ii) A quantidade estimada busca atender as necessidades basicas da Secretaria de Administracao, portanto é
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possivel afirmar que se trata de um servico completo, que n3o gera custos e despesas adicionais & gestdo municipal,2

13

uma vez que os valores praticados sdo tabelados, conforme justificado no 7 do ETP, além da memdria de célculo
apresentada abaixo.
(iii) O prazo de vigéncia do edital sera de 12 (doze) meses a contar da publicagdo do edital ou até o exaurimento

total do objeto, o que ocorrer primeiro. Ressalta-se que, para os credenciamentos realizados ao longo do periodo de
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vigéncia, os contratos firmados terdo sua validade limitada ao prazo final de 12 (doze) meses originalmente

estabelecido.

E-L ESTE

(iv) O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, ndo se enquadrando como bem de luxo
conforme art. 20 da Lei Federal n? 14.133/21 e Decreto Municipal n? 9.463/22.

(v) Tal contratacdo refere-se a prestacdo de servicos ndo sendo prestacao de servico continuo.

(vi) N3o se aplica a especificacdo da garantia e de condi¢cdes de manutencao e assisténcia técnica.

(vii) A solicitagdo dos servigos ocorrerd de forma exclusiva no Cartério, sempre que necessario, respeitando
ainda o Principio Administrativo da Impessoalidade, sendo que havendo mais de um cartério credenciado, a
prestacdo dos servigos serdo distribuidas de forma rotativa, através de rodizio, até que todos possam prestar os
servicos a administracdo publica.

(viii) O prazo para o inicio das atividades serd imediatamente apds a formalizacdo da Ordem de Servico,
mediante a disponibilizacdo de empenho.

(ix) Quanto ao recebimento provisério e definitivo ndo se aplica, considerando que o mesmo se trata de
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realizagdo de servigos.

(x) A especificacdo do bem ou servigo ndo possui catdlogo eletrénico de padronizagdo, no que tange a
gualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga, porém os descritivos atendem as necessidades
da administracdo de forma comprovada, considerando que tais ja foram contratados e ndo acarretam prejuizos no

que tange qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

4, Fundamenta¢ao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que ndo contiverem informagdes sigilosas: (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO - art. 18, Il do Decreto)

A Contratacdo de Servicos especializados de servicos cartorarios de tabelionatos, tem o objetivo de garantir
a prestacdo dos servigcos de notariais e de registro cartorarios necessarios ao pleno funcionamento das atividades do
Municipio. A contratacdo é necessdria para atender as demandas de registros de imdveis, lavratura de escritura
publica, reconhecimento de firma, autenticacdo, emissdo de certiddes e outros documentos oficiais imprescindiveis

ao Municipio e a seus representantes legais. A presente contratacdo é motivada pela necessidade dos servigos pelo

™
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Municipio, sendo: matriculas atualizadas, subdivisdo e fusdo de terrenos, averbacdes, registro de imdveis deg

o
o

propriedade do municipio, entre outros. A contratacdo de servigos de cartorio, como registro de escrituras e

atualizacdo de matriculas de imdveis pertencentes ao municipio, além de registros de subdivisdes, fusdes, penhorass

e demais averbagles, constituem necessidade imperiosa ao funcionamento das atividades desenvolvidas pelaZ

Administragdao Municipal.
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Dessa maneira, a contratacdo dos servigos notariais se faz necessdrio para que este Municipio venha az

TOF

atender aos casos em que sdo indispensaveis a validacdo de documentos, tanto dos servicos de cartérios de titulos ez

cu

documentos, reconhecimentos de firmas, entre outros servicos utilizados nos tabelionatos de notas, e que sdos

imprescindiveis para a administracdo publica.

5. Descricdo da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo devida do objeto, com preferéncia a
arranjos inovadores em sede de economia circular:

A solucdo identificada para atender as necessidades da efetivacdo do Municipio de Guarapuava, apds o
levantamento de mercado, como a melhor opcdo de contratagdo foi através de credenciamento, com fulcro no
Art 79, da Lei Federal 14.133/21.

Essa medida também assegura que os servicos sejam realizados com qualidade, agilidade e em
conformidade com os emolumentos fixados pelas tabelas oficiais, uma vez que a solu¢cdo busca ndo apenas
atender as demandas operacionais da administragdao municipal, mas também consolidar boas praticas de gestdo

publica, promovendo eficiéncia, economicidade e seguranga juridica nos tramites administrativos.
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6. Requisitos da contratagdo:

5.1 Obriga¢Oes da Contratada

e Cumprir integralmente todos os itens constantes no presente credenciamento;

® Assumir total responsabilidade por seus empregados e/ou prepostos que venham a fornecer os objetos
decorrentes do presente contrato, sendo que o CONTRATANTE ndo terd nenhuma relagdo ou vinculo
contratual de natureza trabalhista, cuja responsabilidade serd tdo somente da CONTRATADA, sendo esta
titular e responsdvel pelos direitos, obrigacdes e acdes decorrentes, pagamento dos salarios e demais onus,
reconhecimento de todos os encargos sociais e tributos pertinentes, indenizacdo por quaisquer acidentes
que seus empregados possam ser vitimas ou derem causa, quando em servi¢o, na forma como é expressa e
considerada nos Arts 32 e 62 do Regulamento do Seguro de Acidente de Trabalho, aprovado pelo Decreto n?
61.784/67.

® Responsabilizar-se pelos danos que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por sucessores e
representantes, na execu¢ao dos servigos ora, contratados isentando a CONTRATANTE de todas e qualquer

reclamagdo que possa surgir em decorréncia dos mesmos;

00-03

e Dar cumprimento as obrigagdes de natureza trabalhista, fiscais, previdencidrias e outras que lhe sdo3

correlatas;

2025 15:43

e Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes por elas assumidas,z

todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no termo da Lei 14.133/21;
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e Atender as tabelas de custas e emolumentos, a fim de realizar as cobrangas dos servigos executados (Le
Estadual n? 19.350/2017, de 20/12/2017 e atualizacdes posteriores e as possiveis correcdes);

e Os servigos deverdo ser executados em estreita obediéncia ao contrato e lei de licitagdes n214.133/2021.

5.2 Obriga¢Oes da Contratante
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e Supervisionar e fiscalizar a prestacdo de servicos contratados;

1]

e Efetuar o pagamento a CONTRATADA, conforme condi¢des estabelecidas no contrato assinado entre aBItiE

partes;

5.3 Critérios de Sustentabilidade
® Priorizar documentos digitais, como certiddes eletronicas e processos digitais, reduzindo a necessidade de
impressdo e armazenamento fisico;

e Implementar politicas de uso consciente de impressoras e cépias, evitando desperdicios.

6. Modelo de execugdao do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento:

A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica: os servidores autorizados, deverdo solicitar ao



Tabelionato, os servicos necessarios, de forma presencial no cartdrio e apds o prazo estabelecido devera retirar o

documento solicitado.

7. Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
6rgao ou entidade, observando-se as disposi¢oes do Decreto Municipal n2 7.545 de 26 de setembro de 2019:

Gestores e Fiscais deverdo acompanhar, fiscalizar e gerir a execucdo dos servicos solicitados, conforme
as disposicdes previstas na Lei Federal n2 14.133/21 e Decreto Municipal n? 12.482/25.

(i) Conforme dispde o Decreto Municipal n? 7.545/19 devera ser informado:

Designagao Nome do servidor Matricula Portaria Contato E-mail
Gestor Scheila Aparecida Kulka Schwans | 16.431-3 | 1318/2025 |(42) 3142-1041 |scheila.schwans@guarapuava.pr.gov.br
Gestor Suplente ||yjs Edilson dos Anjos 16.899-8 | 1318/2025 | (42)3142-1036 |luis.anjos@guarapuava.pr.gov.br
Designacdo Nome do servidor Matricula Portaria Contato E-mail %
Fiscal Edson Pires Machado 11.355-7 | 1318/2025 |(42) 3142-1044 |edson.machado@guarapuava.pr.gov.br E
Fiscal Suplente | paniel Felipe Tratz 19.530-5 | 1318/2025 |(42) 3142-1044 | daniel.tratz@guarapuava.pr.gov.br ]

® Sera designado como responsavel pelo recebimento: Edson Pires Machado — Matricula 11.355-7

8. Critérios de medi¢ao e de pagamento:
(i) Recebimento do objeto: O objeto serd recebido observando-se as disposicdes do art. 140 da Lei Federal®
n® 14.133/21 e do art. 26 e seguintes do Decreto Municipal n2 7.545/19.
(ii) Liquidacdo: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05 dias:
corridos para fins de liquidacao.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
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impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidast

saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus adg

contratante; (el ]
(iii) Prazo de pagamento: O pagamento devera ser realizado em até 30 dias Uteis, contados a partir da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

(iv) Forma de pagamento: O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancdria para pagamento. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao

tributdria prevista na legislacdo aplicavel.



9. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor:
(i) Forma de sele¢do e critério de julgamento: O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento CREDENCIAMENTO, com fulcro no Art 79, da Lei Federal 14.133/21.
(ii) Em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade, havendo mais de um cartdrio credenciado,
a prestacao dos servicos serdo distribuidas de forma rotativa, através de rodizio. Sendo assim a selecdo
dos prestadores de servico serd realizada por meio de sorteio, assegurando oportunidades iguais a todos.
(iii) Exigéncias de habilitagdo: para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econOmico-financeira, devera o licitante comprovar os requisitos previstos no edital de licitacdo e
definidos pelo Departamento de Licita¢des.

(iv) Para a qualificagdo técnica:

® Cartério localizado na sede do municipio de Guarapuava - PR;

® Escrevente/cartorario habilitado;

e Ser um Tabelido de Notas regularmente habilitado, conforme estabelecido na Lei n2 8.935/1994, que
regula os servigos notariais e de registro no Brasil;

™

e Estar devidamente credenciado junto ao Tribunal de Justica do Estado do Parana e atuar dentro daz

sua circunscri¢do territorial, sendo responsdvel pela execu¢do de atos como escrituras publicas,

autenticacgGes, procuracoes e reconhecimentos de firmas.

10. Estimativas do valor da contratacdo, nos termos do Capitulo IV, acompanhadas dos precos unitarios

ASSINADOD EM: 13/08/2025 15

referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros

FO

utilizados para a obteng¢do dos pregos separa os respectivos calculos, que devem constar de documentosg
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e parado e classificado: 3
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]
e Estimativas de Valores para contratacado o
=
Item Descri¢ido VALOR =
Contratacdo de Tabelionatos para prestacdo de servicos necessarios para a | 100.000,00
1
execugao dos atos administrativos do Municipio de Guarapuava - PR.
e Memoria de Calculo
OBIJETO QUANT. QUANT. QUANT.
2022 2023 2024
Contratacdo de Tabelionatos para prestacdo de servigos | 50.000,00 50.000,00 70.000,00

necessarios para a execucao dos atos administrativos do

Municipio de Guarapuava - PR.




e O custo estimado total da contratacdo é de R$100.000,00 (cem mil reais), conforme custos
unitarios apostos acima.

11. Adequacao orcamentaria, quando n3o se tratar de sistema de registro de precos:

e ORGAO: 04

e UNIDADE: 01

e AGAO:2403

e FUNCIONAL: 0004.0122.0003

Guarapuava, 04 de Agosto de 2025.

Jennifer Pereira Goes

Assistente Administrativo
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REALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS - ART. 22 DO DECRETO MUNICIPAL N2 10.140/23

| - Descri¢cdo do objeto a ser contratado:
Contratacdo de Tabelionatos para prestacdo de servigos necessdrios para a execucdo dos atos

administrativos do Municipio de Guarapuava - PR, através de credenciamento, com fulcro no Art 79, da Lei Federal

14.133/21.

Il - Identificagao do agente responsavel pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento:

- Jennifer Pereira Goes - Matricula 17.380-0

Ill - Caracterizagao das fontes consultadas:

Justificamos a auséncia da pesquisa de precos, considerando que a Tabela de Emolumentos estabelecida pela
Corregedoria de Justica do Estado do Parana, através Lei Estadual n2 6149/1970 e seus anexos, sendo que a tabela
vigente foi estabelecida pela Lei Estadual n? 21.869/2023. Desta forma ndo ha possibilidade de comparativo de

mercado pois a valoragao dos servigos sao determinados pela tabela acima mencionada.

IV - Série de pregos coletados:

Os valores coletados estdo pormenorizados no Item 6 deste documento.
V - Justificativas para a metodologia utilizada:
Tendo em vista que a contratacao refere-se a servigos cartordrios, ndo se aplica a utilizacdo de metodologia

de calculo para comparativo de pregos, uma vez que os precos sdo tabelados.

VI -Memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte:

* PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE hitps:ic.ipm.com.bripSccGecadeddda.
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ITEM | GRUPO DE ITEM PARA AQUISICAO VALOR TOTAL
MATERIAL
1 Servico Contratacdo de Tabelionatos para prestacdo de servicos 100.000,00

necessarios para a execu¢do dos atos administrativos do

Municipio de Guarapuava - PR.

VIl - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta: Considerando que os servicos
cartorarios sdo padronizados através da Tabela de Emolumentos estabelecida pela Corregedoria de Justica do
Estado do Parand, assim Conforme o artigo 18, inciso V, da Lei n? 14.133/2021, o levantamento de mercado
consiste na pesquisa para identificar fornecedores potenciais, avaliando aspectos técnicos, operacionais e
econdmicos da contratacdo. No caso especifico dos servicos notariais, a inviabilidade de competicdo podera

justificar a ado¢do do credenciamento, conforme estabelecido no artigo 79 da Lei n2 14.133/2021.



VIII - Informamos ainda que foi observada as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,

execugao do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, peculiaridades do local de execugao do

objeto, conforme previsto no termo de referéncia.

JENNIFER PEREIRA GOES
~ v, Assistente Administrativo
BESS Y Guarapuava - PR

ie?/ MUNICIPIO DE GUARAPUAVA
Sage= 13/08/2025 15:43:24

Assinatura digital avangada com certificado digital nédo ICP-

Brasil.

Jennifer Pereira Gdes

Assistente Administrativo

Guarapuava, 04 de Agosto de 2025.
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