
 

Município de Guarapuava 

Secretaria de Ciência, Tecnologia e Inovação 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1.​ Identificação do processo, do solicitante e descrição do objeto:  
   Registro de Preços para eventual aquisição de material de expediente para atender a Secretaria de Ciência, 

Tecnologia e Inovação. 
 
2.​ Identificação dos servidores da área técnica e requisitante  

 
Responsáveis Fabio Manfredini 

Telefone (42) 3142-1882 

E-mail scti@guarapuava.pr.gov.br 

 
 

3.​ Definição do objeto, incluídos:  
Objetos conforme descritivos detalhados na tabela abaixo relacionada. 
 

ITEM QTD 
DESCRIÇÃO 

UN DE 

MEDIDA 

Média/Me

diana 

VALOR 

TOTAL 

1 30 

PINCEL ARTÍSTICO CHATO N°8.  ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: 

PINCEL Nº 8 COM CABO LONGO DE MADEIRA E APLICAÇÃO 

DE VERNIZ UV, O QUE DÁ MAIS DURABILIDADE E 

RESISTÊNCIA. VIROLA: DE ALUMÍNIO. COMPOSIÇÃO: CERDA 

NATURAL OU FILAMENTO SINTÉTICO; FORMATO: CHATO; 

IDEAL PARA: CANTOS, COBERTURA DE ÁREA, CONTORNOS, 

PATINA, PREENCHIMENTO EM GERAL, PERMITE UM 

CONTROLE PRECISO EM TRAÇOS RETOS. UN R$ 3,81 R$ 114,30 

2 30 

PINCEL CHATO. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: PINCEL Nº 20 

COM CABO LONGO DE MADEIRA COM APLICAÇÃO DE 

VERNIZ UV, O QUE DÁ MAIS DURABILIDADE E RESISTÊNCIA. 

VIROLA DE ALUMÍNIO. COMPOSIÇÃO: CERDA NATURAL OU 

FILAMENTO SINTÉTICO. FORMATO: CHATO. IDEAL PARA: 

CANTOS, COBERTURA DE ÁREA, CONTORNOS, PATINA, 

PREENCHIMENTO EM GERAL, PERMITE UM CONTROLE 

PRECISO EM TRAÇOS RETOS. UN R$ 9,60 R$ 288,00 
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3 30 

PINCEL P/PINTURA N°0. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: PINCEL 

Nº 0 COM CABO LONGO DE MADEIRA REFLORESTADA COM 

APLICAÇÃO DE VERNIZ UV, O QUE DÁ MAIS DURABILIDADE E 

RESISTÊNCIA, COM VIROLA DE ALUMÍNIO. COMPOSIÇÃO: 

CERDA , FILAMENTO SINTÉTICO. FORMATO: REDONDO. UN R$ 11,60 R$ 348,00 

4 30 

PINCEL N.º 02. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: PINCEL Nº 2 COM 

CABO LONGO DE MADEIRA REFLORESTADA COM APLICAÇÃO 

DE VERNIZ UV, O QUE DÁ MAIS DURABILIDADE E 

RESISTÊNCIA, COM VIROLA DE ALUMÍNIO. COMPOSIÇÃO: 

CERDA, FILAMENTO SINTÉTICO. FORMATO: REDONDO. UN R$ 7,16 R$ 214,80 

5 30 

RÉGUA DE ALUMÍNIO. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: RÉGUA DE 

ALUMÍNIO DE 30CM NA COR: CINZA, ALUMÍNIO. COM 

ESCALA EM CENTÍMETROS DE UM LADO E EM POLEGADAS 

DO OUTRO. UN R$ 6,72 R$ 201,60 

6 10 

COMPASSO. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: COMPASSO NA COR 

CINZA. MATERIAL: METAL E PLÁSTICO. COM TIRA LINHAS; 

COM ESTOJO, COM GRAFITE. CÍRCULO MÁXIMO: 

APROXIMADAMENTE 29CM. BRAÇO DE AGULHA 

ARTICULÁVEL. UN R$ 12,13 R$ 121,30 

7 30 

TINTA GUACHE. ATÓXICA, SOLÚVEL EM ÁGUA. POTE DE 

250ML. MATERIAL DO RECIPIENTE: PLASTICO. COR: CORES 

PRIMÁRIAS E SECUNDÁRIAS. TAMPA: ESTILO FLIP TOP PARA 

FACILITAR O MANUSEIO. UN R$ 13,49 R$ 404,70 

8 30 

TINTA PVA PARA ARTESANATO. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: 

POTE DE TINTA PVA COM VOLUME DE 250ML. MATERIAL DO 

RECIPIENTE: PLÁSTICO COR: CORES PRIMÁRIAS E 

SECUNDÁRIAS. CARACTERÍSTICAS: NÃO TÓXICO, POSSUI 

MAIOR RENDIMENTO E RESISTÊNCIA A LAVAGENS. INDICADO 

PARA TRABALHOS ARTESANAIS SOBRE MADEIRA, GESSO, 

MDF, CERÂMICA, CORTIÇA, ISOPOR, PAPEL, PALHA E TECIDOS 

DE ALGODÃO. PRODUTO A BASE DE LÁTEX. UN R$ 36,46 R$ 1.093,80 
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9 10 

LÁPIS DE COR COM 12 CORES. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: 

CAIXA EM PAPEL CARTÃO CONTENDO 12 LÁPIS DE COR 

PREMIUM COM CORES VARIADAS, EM MADEIRA DE ALTA 

QUALIDADE, NO FORMATO HEXAGONAL PARA MAIOR 

CONFORTO E CONTROLE DURANTE O USO. DIÂMETRO DO 

LÁPIS: 0,65 A 0,75 CM; COMPRIMENTO DO LÁPIS: 17 A 18 

CM; DIÂMETRO DA MINA: 3,3 MM; COMPOSIÇÃO DA MINA: 

PIGMENTOS. CARACTERÍSTICAS: PRÉ APONTADO, ALTA 

INTENSIDADE DE COR, EXCELENTE COBERTURA E 

DURABILIDADE. CX R$ 13,22 R$ 132,20 

10 10 

CANETINHAS HIDROGRÁFICAS NÃO PERMANENTE. 

ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: CAIXA COM 12 CANETINHAS 

HIDROGRÁFICAS COLORIDAS, DE CORES VARIADAS, 

DESENVOLVIDAS PARA PROPORCIONAR TRAÇOS PRECISOS E 

INTENSOS. COM UMA PONTA RESISTENTE DE 1 MM. TINTA À 

BASE DE ÁGUA E LAVÁVEL NA MAIORIA DOS TECIDOS. O 

CORPO DA CANETINHA DEVERÁ SER ERGONÔMICO 

CILÍNDRICO, E A TAMPA VENTILADA EVITA O RESSECAMENTO 

DA PONTA.  CX R$ 18,72 R$ 187,20 

11 20 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE. FITA ADESIVA - LARGA 

TRANSPARENTE EM POLIPROPILENO MEDIDAS 

APROXIMADAS 48 MM X 50 M. MARCAS DE REFERÊNCIA: 

3M, FITPEL, SUPPLYPACK.  RL R$ 9,68 R$ 193,60 

12 10 

COLA BRANCA. FRASCO DE 1 KG, LÍQUIDA, VISCOSA. - 

CONSTITUÍDA DE RESINA SINTÉTICA EM EMULSÃO AQUOSA, 

COM BOA ADESIVIDADE, LAVÁVEL, ATÓXICA, SECAGEM 

RÁPIDA, HOMOGÊNEA, SEM MANCHAR, NÃO APRESENTAR 

ODOR PÚTRIDO, NEM EXALAR VAPORES TÓXICOS, COM SELO 

DE SEGURANÇA DO INMETRO, EMBALAGEM EM RECIPIENTES 

PLÁSTICOS, COM BICO APLICADOR E TAMPA VEDANTE. A 

VALIDADE NÃO INFERIOR A 12 MESES NA DATA DA ENTREGA. 

MARCAS DE REFERÊNCIA: PRITT, LEONORA, BRASCOLA. UN R$ 22,68 R$ 226,80 

13 40 

COLA INSTANTÂNEA. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: COLA 

INSTANTÂNEA - MULTIUSO, TUBO CONTENDO 20 G, 

COMPOSIÇÃO BASE DE CIANOACRILATO.  UN R$ 11,97 R$ 478,80 
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14 20 

COLA PARA MADEIRA. FRASCO DE 250G. PROPORCIONA 

ALTA ADERÊNCIA E RESISTÊNCIA EM COLAGENS DE MADEIRA, 

MDF, COMPENSADO E OUTROS MATERIAIS POROSOS. SUA 

FÓRMULA DE ALTA VISCOSIDADE GARANTE UMA APLICAÇÃO 

UNIFORME. O FRASCO DEVE POSSUIR BICO APLICADOR.  UN R$ 15,21 R$ 304,20 

15 50 

FITA ISOLANTE. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: FITA ISOLANTE 

COM 18 MM DE LARGURA E 10 METROS DE COMPRIMENTO, 

DESENVOLVIDA PARA ISOLAMENTO ELÉTRICO E PROTEÇÃO 

DE EMENDAS E CONEXÕES. FABRICADA EM MATERIAL 

FLEXÍVEL E AUTOADESIVO, PROPORCIONA EXCELENTE 

RESISTÊNCIA À TENSÃO ELÉTRICA, VARIAÇÕES DE 

TEMPERATURA E UMIDADE. SUA ALTA ADERÊNCIA GARANTE 

VEDAÇÃO EFICIENTE, PREVENINDO CURTOS-CIRCUITOS E 

GARANTINDO SEGURANÇA NAS INSTALAÇÕES ELÉTRICAS. 

FÁCIL DE APLICAR E MANUSEAR.  UN R$ 4,09 R$ 204,50 

16 30 

FITA CREPE. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: FITA CREPE - 

MEDIDAS APROXIMADAS 48 MM X 50 M, COMPOSIÇÃO 

PAPEL CREPADO TRATADO E RESINA DE BORRACHA. MARCAS 

DE REFERÊNCIA: ADELBRAS, JANDAIA, ADERE. UN R$ 4,77 R$ 143,10 

17 50 

COLA EM BASTÃO. COLA EM BASTÃO EM TUBO PLÁSTICO, 

NÃO TÓXICA, BASE GIRATÓRIA, FORMATO CILÍNDRICO, 

TAMPA HERMÉTICA, PESO LÍQUIDO NÃO INFERIOR A 10 G. - 

PRODUTO COM CERTIFICAÇÃO DO INMETRO, COM BOA 

ADESIVIDADE, SECAGEM LENTA, LAVÁVEL. A VALIDADE NÃO 

INFERIOR A 12 MESES NA DATA DA ENTREGA. MARCAS DE 

REFERÊNCIA: PRITT, FABER CASTELL, TILIBRA. UN R$ 3,20 R$ 160,00 

18 5 

FITA ADESIVA DUPLA FACE. FITA ADESIVA DUPLA FACE 

TRANSPARENTE COM LINER DE POLIETILENO VERDE, 

MEDIDAS APROXIMADAS 24 MM X 2 M, COM ADESIVO 

ACRÍLICO NOS DOIS LADOS. FIXAÇÃO EXTREMA. RL R$ 25,81 R$ 129,05 

19 5 

FITA ADESIVA DUPLA FACE. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: FITA 

ADESIVA DUPLA FACE, MEDIDAS APROXIMADAS 12MM X 

30M. EM POLIPROPILENO TRANSPARENTE COBERTO COM 

ADESIVO ACRÍLICO NOS DOIS LADOS. - MARCAS DE 

REFERÊNCIA: VONDER, ADELBRAS. RL R$ 11,10 R$ 55,50 
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20 5 

FITA ADESIVA DUPLA FACE. FITA ADESIVA DUPLA FACE 

TRANSPARENTE COM LINER DE POLIETILENO VERDE, 

MEDIDAS APROXIMADAS 19 MM X 2 M, COM ADESIVO 

ACRÍLICO NOS DOIS LADOS. RL R$ 15,13 R$ 75,65 

21 20 

CAIXA ORGANIZADORA. COM TAMPA, COM CAPACIDADE DE 

48 LITROS. FABRICADA EM POLIPROPILENO DE ALTA 

QUALIDADE, DEVERÁ APRESENTAR TRAVAS QUE 

PROPORCIONAM SEGURANÇA NO FECHAMENTO, COM 

PEGAS INFERIORES E SUPERIORES PARA FACILITAR O 

TRANSPORTE. MEDIDAS APROXIMADAS: 26 X 43 X 62 CM. NA 

COR TRANSPARENTE. UN R$ 68,05 R$ 1.361,00 

22 40 

CAIXA ORGANIZADORA. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: 

MATERIAL PLÁSTICO TRANSLÚCIDO. TRAVA PARA 

FECHAMENTO. COM CAPACIDADE DE 20 LITROS. MEDIDAS 

APROXIMADAS: 30 X 45 X 20 CM. NA COR TRANSPARENTE. UN R$ 28,39 R$ 1.135,60 

23 30 

CAIXA ORGANIZADORA TRANSPARENTE COM DIVISÓRIAS.  

MEDIDAS APROXIMADAS DE 30CM X 18CM. A TAMPA DEVE 

SER FIXA NA CAIXA E COM FECHAMENTO EM TRAVA. 

FABRICADA EM MATERIAL PLÁSTICO RESISTENTE E 

TRANSPARENTE. COM NO MÍNIMO 16 DIVISÓRIAS.  UN R$ 29,41 R$ 882,30 

24 4 

BASE DE CORTE A1. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: FABRICADA 

EM MATERIAL PVC DE ALTA QUALIDADE, COM TECNOLOGIA 

DE AUTO-REGENERAÇÃO, PERMITINDO QUE PEQUENOS 

CORTES SE FECHEM AO LONGO DO TEMPO, AUMENTANDO 

SUA VIDA ÚTIL. COM SUPERFÍCIE RESISTENTE E DURÁVEL 

PARA CORTES PRECISOS E MARCAÇÕES MILIMÉTRICAS E 

GUIAS ANGULARES, AUXILIANDO NA MEDIÇÃO E PRECISÃO 

DOS CORTES. COM DIMENSÕES APROXIMADAS DE 90CM X 

60CM, A BASE DE CORTE A1 É IDEAL PARA USO 

PROFISSIONAL E AMADOR, PROPORCIONANDO PROTEÇÃO À 

MESA DE TRABALHO E MAIOR ESTABILIDADE PARA LÂMINAS 

E ESTILETES.  UN R$ 108,98 R$ 435,92 

25 100 

BASTÃO COLA QUENTE PEQUENO. COLA EM BASTÃO DE 

SILICONE FINO. COMPATÍVEL COM PISTOLAS DE COLA 

QUENTE FINO. PACOTE COM 500G DE BASTÕES DE COLA 

QUENTE. PCT R$ 32,96 R$ 3.296,00 
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O objeto deste Termo de Referência não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme disposto no Decreto nº 
10.818, de 27 de setembro de 2021, tratando-se de bem de natureza comum, nos termos do art. 6º, inciso XLI, da Lei 
nº 14.133, de 2021. O prazo de vigência da contratação será de 12 (doze) meses, contados da publicação do contrato, 
conforme o artigo 84 da Lei nº 14.133/2021, com possibilidade de prorrogação. A vigência da Ata de Registro de 
Preços será de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual período, desde que comprovada a vantajosidade da 
manutenção dos preços registrados. 

A estimativa de quantidade fundamenta-se no levantamento do consumo médio anual realizado pelas Secretarias 
Municipais, com base nos quantitativos adquiridos em exercícios anteriores e considerando as previsões 
orçamentárias para o período de vigência. Trata-se, portanto, de uma estimativa compatível com as demandas 
ordinárias e eventuais das unidades requisitantes. 

Sugere-se a adoção do Procedimento de Registro de Preços (SRP), objetivando a formalização de Ata de Registro de 
Preços, uma vez que não há demanda previamente definida e esta dependerá das necessidades que se apresentarem 
ao longo da vigência da Ata. Entre as vantagens da utilização do SRP destacam-se: a evolução do planejamento 
organizacional, incentivando a cooperação entre as áreas da administração; a possibilidade de economia de escala, 
pois diversos órgãos e entidades podem aderir à mesma ata, adquirindo produtos de forma conjunta, com vigência 
de 1 (um) ano e possibilidade de prorrogação, atendendo ao princípio da economicidade; o aumento da eficiência 
administrativa, com a consequente redução no número de processos licitatórios e dos custos operacionais ao longo 
do exercício financeiro; e a otimização dos processos de aquisição de bens pela Administração. As aquisições serão 
realizadas mediante solicitação específica, somente quando houver necessidade. 

A presente licitação será do tipo Menor Preço, com julgamento por item, visando a ampliação da competitividade 
entre os fornecedores e a obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração. 

O objeto refere-se ao fornecimento parcelado de materiais de expediente, não configurando prestação de serviço 
contínuo. As entregas deverão ocorrer nos endereços abaixo discriminados, conforme solicitação da Secretaria 
competente: 

 
SECRETARIA/DIVISÃO ENDEREÇO RESPONSÁVEL PELO 

RECEBIMENTO 
Ciência Tecnologia E 
Inovação 

R. Pedro Siqueira, 1380 - Alto 
da XV, Guarapuava - PR, 
85010-330 

Fabio Manfredini  -  (42) 
3142.1882 

Para o recebimento provisório e definitivo deverão ser observadas as regras dispostas no Decreto Municipal nº 
7.545/2019. 

Condições de Entrega​
O licitante vencedor deverá entregar os produtos de forma parcelada, conforme necessidade da Administração, 

26 50 

TESOURA. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: TESOURA GRANDE DE 

METAL, CABO PLÁSTICO, EMBORRACHADO COM FORMATO 

ANATÔMICO, COM NO MÍNIMO 19 CM. UN R$ 18,80 R$ 940,00 
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mediante emissão de Nota de Empenho e solicitação formal da Secretaria Competente. O prazo para entrega será de 
até 15 (quinze) dias corridos, contados da solicitação, durante a vigência da Ata. 

O licitante vencedor será responsável, às suas expensas, pela substituição de produtos recusados, no mesmo prazo 
máximo de entrega. O ato de recebimento provisório não implica aceitação definitiva. Produtos que estiverem em 
desacordo com as especificações exigidas, apresentarem vício de qualidade ou impropriedade para o uso serão 
devolvidos, no todo ou em parte, cabendo à Contratada a substituição no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir 
da notificação, sob pena de atraso na execução. O servidor designado poderá solicitar substituição por motivo de 
avaria na embalagem, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a partir do recebimento do produto devolvido, sem 
prejuízo do disposto nos artigos 441 a 446 do Código Civil. 

O recebimento definitivo dar-se-á apenas após verificação do enquadramento do produto com as especificações 
deste Termo de Referência, e sua aceitação formal pelo servidor responsável, no prazo previamente estabelecido. O 
recebimento definitivo não exime a empresa das responsabilidades futuras quanto à qualidade dos produtos 
entregues. 

Garantia e Manutenção/Assistência Técnica​
 O prazo de garantia será aquele previsto no Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990). Em caso de 
defeito de fabricação ou vício oculto durante o período de garantia legal, a contratada deverá providenciar a 
substituição ou reparo do item, conforme a natureza do bem, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, sem ônus 
para a Administração. A contratada deverá assegurar a manutenção e eventual substituição dos produtos 
defeituosos, garantindo o fornecimento de produtos em perfeitas condições de uso durante todo o período 
contratual. Caso o produto não tenha manutenção técnica específica ou aplicável, caberá à contratada realizar a 
substituição imediata do item defeituoso, garantindo a continuidade das atividades administrativas. 

Por fim, esclarece-se que a especificação dos produtos não está vinculada à catálogo eletrônico de padronização, 
uma vez que o Município ainda não dispõe de tal instrumento. 

 
4.​ Fundamentação da contratação  
A presente aquisição, pelo Sistema de Registro de Preços, tem como razão a necessidade de atendimento à  
Secretaria Solicitantes e suas divisões, quanto ao fornecimento de materiais de expediente, nas demandas para 
2025 e 2026. 
Os materiais, seus descritivos, unidades de medida e quantidades a licitar foram planejados considerando margem 
de segurança e demandas anteriores, observando-se tanto os anos anteriores da secretaria solicitante quanto os 
projetos futuros. Conforme Estudo Técnico Preliminar. 
Além disso, busca-se a aquisição de bens adequados às necessidades, através de descritivos minuciosos e com 
critérios de sustentabilidade, em conformidade com a Política Sustentável e, principalmente, contribuindo para 
utilização de materiais com menor impacto ao meio ambiente. 
Para garantir a aquisição visando uma margem de segurança para o material também foi observada a questão de 
não se extrapolar a quantidade ideal dos materiais, visando melhor aplicar os recursos públicos, com 
economicidade e comprometimento adequado do orçamento. 
 
5.​ Descrição da solução como um todo: 

A aquisição será através de Pregão eletrônico, adotando o Registro de Preços, com o prazo de entrega dos objetos 
é de até 15 (quinze) dias corridos, contados da data da Nota de Empenho. 
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Recebido provisoriamente o objeto, mas constatado falta, defeito, imperfeição, desconformidade com os 
descritivos, a contratada deverá providenciar a correção ou substituição do material no prazo de até 10 (dez) dias 
corridos, contados a partir do comunicado do gestor, sem quaisquer ônus adicionais à proposta. 
Esgotado o prazo sem que haja correção ou substituição do material em desacordo, os dias excedentes serão 
considerados como de atraso na entrega. 
O material solicitado deverá ser entregue na quantidade solicitada pela secretaria competente, sendo rejeitadas 
entregas parceladas e/ou produto/marca diferente da contratada. 
A empresa deverá efetuar a entrega do produto acompanhado da nota fiscal correspondente. 
 
6.​ Requisitos da contratação:  
Da Sustentabilidade: O foco principal da sustentabilidade, em relação à aquisição de materiais de consumo, está na 
busca pelo desenvolvimento da consciência quanto à real necessidade do seu consumo. 
Consumir com consciência significa decidir com cuidado e atenção aquilo que você compra e usa no seu cotidiano. 
Trata-se de ser mais racional e ter conhecimento dos impactos trazidos pelo consumo de determinado item; utilizar 
sem desperdício, sem sobras, sem estoques desnecessários. 
Os dados referentes aos itens, quantidades, unidades de medida, preços, marcas e modelos deverão ser idênticos 
aos que forem homologados no processo licitatório. 
A contratada deverá manter-se em situação de regularidade fiscal durante a contratação, sendo condição necessária 
para emissão da nota de empenho e para o envio do pagamento. Manter atualizados seus endereços de e-mail e 
telefone junto aos Gestores/Fiscais e Responsáveis pelo recebimento de cada secretaria. 
Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelas secretarias e atender prontamente às reclamações 
que lhe forem apresentadas, relacionadas com o fornecimento do objeto contratado. 
Entregar todo o bem em perfeito estado, sem avarias externas ou defeitos tanto de fabricação como os ocasionados 
eventualmente no transporte. 
A contratada terá seus produtos analisados, no ato do recebimento definitivo e serão recusados aqueles que não 
satisfizerem as especificações deste Termo de Referência. 
São de responsabilidade da Contratada todos os encargos, tributos e despesas necessárias ao transporte e a 
entrega do objeto em perfeito estado de fornecimento, devendo este ser de primeira qualidade, obedecendo à 
garantia legal e às demais normas do Código de Defesa do Consumidor. 
Das demais obrigações da contratada: 
Os produtos deverão ser novos, de primeiro uso e de acordo com as condições deste Termo de Referência, 
aplicando-se as normas do Código de Defesa do Consumidor. 
Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, os custos de transporte correrão por conta exclusiva da 
Contratada, sem ônus adicional para a Contratante. 
Proteção de dados 
As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) – Lei nº 
13.709/2018. 
A não observância das normas relativas à privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei Geral de Proteção de 
Dados Pessoais (LGPD) – Lei nº 13.709/2018 e dos demais normativos mencionados nesta contratação, caracteriza 
falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor total da contratação. 
É vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razão da execução desta 
contratação com terceiros, bem como sua utilização para finalidade distinta daquela do objeto da contratação, sob 
pena de responsabilização administrativa, civil e criminal. 
 

   7.Modelo de execução do objeto 
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Condições de Entrega: O prazo de entrega do objeto será de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data 
do aceite da Nota de Empenho. O material solicitado deverá ser entregue integralmente, não sendo admitidas 
entregas parciais, tampouco o fornecimento de produto ou marca diversa daquela que foi contratada. 

Locais de Entrega: As entregas deverão ser realizadas nos endereços indicados na tabela constante no item 3 deste 
Termo de Referência. A empresa deverá providenciar a entrega dos produtos devidamente acompanhados da nota 
fiscal correspondente. 

Recebimento Provisório e Definitivo: O recebimento provisório ocorrerá no ato da entrega dos materiais, quando 
será verificada a conformidade dos produtos quanto à quantidade e especificações contratadas. Caso o material 
entregue esteja de acordo, será emitido o recibo provisório de recebimento, não implicando aceitação definitiva. A 
análise definitiva será realizada no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, durante o qual será verificada a 
adequação do material às especificações técnicas estabelecidas, sua qualidade e integridade. Sendo constatada a 
conformidade, será emitido o termo de recebimento definitivo. Caso sejam identificados vícios, defeitos ou 
desconformidades, o fornecedor será notificado para substituição, conforme prazos e condições estabelecidas neste 
Termo. O recebimento definitivo não exime a contratada das responsabilidades quanto à qualidade dos produtos 
durante o período da garantia. 

Responsável pelo Recebimento: O recebimento dos materiais será realizado por Fabio Manfredini, telefone (42) 
3142-1882, na Secretaria de Ciência, Tecnologia e Inovação, situada na Rua Pedro Siqueira, 1380 – Alto da XV, 
Guarapuava-PR, CEP 85010-330. 

Garantia, Manutenção e Assistência Técnica: Para os materiais objeto desta contratação será exigida, no mínimo, a 
garantia legal prevista no Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990). Eventuais substituições ou reparos 
deverão ser providenciados pela contratada no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da notificação da 
Administração, sem ônus para o Município. 

 
8. Modelo de gestão do contrato 
A contratação deverá ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da 
Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 
As comunicações entre o órgão e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal 
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 
Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal/gestor emitirá notificações para a correção da execução 
do contrato, determinando prazo para a correção. 
O fiscal/gestor da contratação verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhará o 
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento, no que couber, solicitando 
quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário. 
O fiscal/gestor tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização para fins 
de aplicação de sanções. 
O fiscal/gestor da contratação comunicará à Secretaria de Administração, em tempo hábil, o término da contratação 
sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou prorrogação contratual. 
O gestor da contratação deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que 
tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da 
Administração. 
A execução da contratação será acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados. 
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GESTOR Nº DA 
PORTARIA 

CONTATO 
TELEFÔNICO 

EMAIL 

Fernanda Matciulevicz 
Mossolin, Matrícula  197605 

325/2025 3142-1881 
3142-1883 

 

scti@guarapuava.pr.gov.br 

 
 

 
 

FISCAL Nº DA 
PORTARIA 

CONTATO 
TELEFÔNICO 

EMAIL 

Max Alexandre dos Santos, 
matrícula nº 197605 

325/202 3142-1881 
3142-1883 

 

scti@guarapuava.pr.gov.br 

 
 
9.  Critérios de medição e de pagamento:  
O Objeto será recebido observando-se as disposições do art. 140 da Lei Federal nº 14.133/2021 e do art. 26 e 
seguintes do Decreto Municipal nº 7.545/2019. 
Prazo de pagamento 
O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, após a emissão de nota fiscal. 
Forma de pagamento 

O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente 
indicados pelo contratado. 
Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento. 
Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 
 
10.  Forma e critérios de seleção do fornecedor 
O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob 
a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO, adotando-se o SISTEMA DE 
REGISTRO DE PREÇOS. 
Exigências de habilitação 

Para fins de habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista e econômico-financeira, deverá o licitante comprovar os 

requisitos previstos no edital de licitação e definidos pelo Departamento de Licitações. Devem ser observadas as 

disposições previstas no art. 62 e seguintes da Lei Federal nº 14.133/21. 

Para qualificação técnica 

Apresentação de pelo menos 01 (um) Atestado (s) de Capacidade Técnica expedido (s) por pessoa jurídica de direito 
público ou privado, em papel que identifique o (s) mesmo (s), assinados, datados e os signatários devidamente 
identificados com o nome completo e cargo, que comprove que a empresa licitante fornece ou forneceu em 
quantidades e características similares ao objeto desta licitação, a entrega deverá ser equivalente a 40%(quarenta 
por cento) de cada item conforme quantitativo do descritivo. 
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11.  Estimativas do valor da contratação:  
O custo estimado da contratação é de aproximadamente R$ 13.127,92 (treze mil, cento e vinte e sete reais e 
noventa e dois centavos). 
Detalhado na pesquisa de preço conforme Anexo II deste termo de referência. 
 
12.  Adequação orçamentária 

Por se tratar de Registro de Preços não é necessário informar no Termo de Referência, conforme art. 18 do Decreto 
Municipal nº 10.140/2023. 
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ANEXO I PESQUISA DE PREÇOS 

 
1.​ Identificação do processo, do solicitante e descrição do objeto 
Registro de Preços para eventual aquisição de material de expediente para atender à Secretaria de Ciência, 
Tecnologia e Inovação. 
 
2.​ Identificação dos servidores da área técnica e requisitante  

 
Responsáveis Fabio Manfredini, matrícula 171425. 

 
 

Telefone (42) 3142-1882 

E-mail scti@guarapuava.pr.gov.b 

3.​ Caracterização das fontes consultadas 
As pesquisas obtidas junto às diversas fontes consultadas, seguindo a ORDEM: 
 
​​1º Foram encontrados no Painel de Preços os objetos solicitados, porém com a descrição não compatível em sua 
totalidade, com isso não foi utilizado para composição dos preços. 

 

​​2º No Município de Guarapuava, foram verificadas a existência de contratações similares, porém não foram 

encontradas 

​​3º  Nos demais Órgãos, foram verificadas a existência de contratações, porém as descrições não correspondiam 

em sua totalidade, portanto não foi utilizado. 

 
4º Pesquisa realizada pelos sites de pesquisa: 
 
 

Nome Cnpj 

FABER CASTELL 59.596.908/0001-52 

TILIBRA 44.990.901/0001-43 

AMAZON.COM.BR 15.436.940/0001-03 

ANHANGUERA COMÉRCIO DE FERRAMENTAS LTDA 00.565.813/0001-29 

ANWAR SLEIMAN HACHOUCHE 18.917.521/0001-73 

ANHANGUERA FERRAMENTAS 00.565.813/0001-29 
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ANWAR SLEIMAN HACHOUCHE 18.917.521/0001-73 

AVIAMENTOS SÃO PAULO 26.872.552/0001-83 

ATACADÃO VILA GUILHERME 61.192.522/0009-84 

SANTO ANDRÉ FITAS E FERRAGENS LTDA 27.808.038/0002-22 

CASTELO DA ARTE 07.378.803/0001-23 

CENTRO DE DISTRIBUIÇÃO 75.274.423/0039-71 

IMPORTADORA CONESUL 91.483.727/0001-22 

CRIVEPEL - LIVRARIA, PAPELARIA E INFORMATICA LTDA 01.602.785/0001-35 

INNO INFORMATICA LTDA 01.004.788/0001-77 

DUTRA MAQUINAS COMERCIAL E TECNICA LTDA 50.970.342/0001-02 

FERRAMENTAS KENNEDY 08.858.579/0015-35 

GRAFITTI COMERCIO DE MATERIAIS PARA ARTES 

GRÁFICAS 76.461.953/0001-19 

HAVAN S.A 79.379.491/0008-50 

HIPERFER 29.641.894/0001-80 

JC DECOR 22.426.996/0001-34 

LEONORA 03.064.692/0005-53 

LEVOLPE 32.042.222/0001-63 

GURGELMIX MÁQUINAS E FERRAMENTAS S.A. 29.302.348/0001-15 

CAÇULA 05.214.053/0018-77 

F2W PAPELARIA E ESCRITÓRIO LTDA 18.250.614/0001-97 

MADRA BAZAR E LIVRARIA LTDA 91.601.294/0001-62 

FEHRMANN COMERCIO ATACADISTA IMPORTACAO & 

EXPORTACAO LTDA 01.784.320/0001-42 

CENTERLAR COMÉRCIO DE UTILIDADES LTDA 05.951.362/0036-01 

MFL ACESSORIOS LTDA 15.765.446/0001-84 

55.829.074 RICARDO FERREIRA 55.829.074/0001-27 

MS ARAUJO 24.348.493/0001-13 

MUNDO ARTS COMERCIO DE MATERIAIS PARA 

ARTESANATO LTDA 36.666.044/0001-00 
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4.​ Preços Coletados 
Os valores coletados estão demonstrados na tabela do item 6 deste documento. 
 
5.​ Justificativas para a metodologia utilizada 
 
A metodologia utilizada foi de acordo com os parâmetros do art. 24 do Decreto 10.140/2023. 

Nos valores coletados foram desconsiderados os valores excessivamente elevados, ou valores inexequíveis, dos 

objetos já referenciados. 

A medida estatística que foi, em sua maioria, adotada foi a média, pois se destina a medir a tendência dos preços 

coletados na amostra, são o que, em Estatística, denominamos de medidas de tendência central.  

Também foi utilizado a mediana, uma medida de tendência central, um valor que divide um conjunto de dados 

ordenados, em quatro valores, as duas do meio foram divididas em 2 e com três ou cinco valores o valor do meio. A 

mediana foi a mais adequada quando os dados apresentam valores muito discrepantes porque não é afetada por 

esses valores extremos, ao contrário da média que pode ser significativamente distorcida. 

Justifica-se que em alguns itens os valores estão acima da estimativa de 30%, no entanto, ao realizar o cálculo a 

média ainda está com valor mais baixo dentro das demais metodologias. Ora, a média dos preços representa a 

soma dos mesmos dividida pela quantidade de preços coletados. 

Ficando assim distribuídos: 

Média: Itens - 3, 6, 8, 12, 13, 14, 16, 18, 19, 20, 21, 24, 25, 26. 

Mediana: Itens - 1, 2, 4, 5, 7, 9, 10, 11, 15, 17, 22, 23. 

 

6.​ Memória de cálculo do valor estimado 
O custo estimado da contratação é de aproximadamente R$ 13.127,92 (treze mil, cento e vinte e sete reais e 
noventa e dois centavos). 
Conforme a memória de cálculo no Anexo II. 

E.H. CAMARGO LTDA 14.005.431/0001-55 

PANORAMA 01.711.005/0001-95 

PAPEL E COMPANHIA PAPELARIA E PRESENTES LTDA 10.204.655/0001-35 

PAPEL VERDE OLIVA 15.158.254/0001-00 

PAPELARIA ARTES E FORMAS 28.198.425/0001-76 

PLASVALE 76.825.454/0001-63 

SPIRAL DO BRASIL LTDA 63.935.829/0001-04 

KALUNGA SA 43.283.811/0001-50 

TUDO OFFICE 19.843.238/0001-07 

UNINJET INDUSTRIA E COMERCIO DE PLASTICOS LTDA 01.355.480/0002-57 

UNIVERSO DO LAR 24.645.513/0001-18 
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7.​ Justificativa da escolha dos fornecedores 
Informa-se que foram realizadas cotações pela internet, com o objetivo de obter estimativas de preços atualizadas e 

compatíveis com as especificações do objeto solicitado. Essa etapa foi essencial para garantir a adequação da 

proposta orçamentária e a viabilidade da contratação. 

 
8.​ Condições comerciais praticadas 
Destaca-se que foi levado em consideração as especificações, quantidades, prazos e locais de registro de preços 
para aquisição de material de expediente. 
Nesse sentido, bem se justifica os objetos ora pleiteados pela administração pública visto as condições e 
características elencadas nesta contratação. 
Sendo assim, em atendimento ao Princípio da Economicidade, Interesse Público e Eficiência Administrativa 
acima relatados é fundamental a contratação ora já mencionada. 
 
ANEXO II 

 

ITEM QTD DESCRIÇÃO EMPRESA EMPRESA EMPRESA EMPRESA Média 
VALOR 
TOTAL 

ITEM QTD DESCRIÇÃO GRAFITTI TILIBRA CONESUL - Mediana Valor Total 

1 30 Pincel Chato 8 R$ 3,81 R$ 9,59 R$ 3,32 - R$ 3,81 R$ 114,30 

ITEM QTD DESCRIÇÃO GRAFITTI TILIBRA CRIVEPEL - Mediana Valor Total 

2 30 Pincel Chato 20 R$ 8,54 R$ 26,82 R$ 9,60 - R$ 9,60 R$ 288,00 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

CASTELO DA 

ARTE VERDE ALVA GRAFITTI - Média Valor Total 

3 30 Pincel Redondo 0 R$ 12,77 12,90 R$ 9,13 - R$ 11,60 R$ 348,00 

ITEM QTD DESCRIÇÃO GRAFITTI TILIBRA KALUNGA - Mediana Valor Total 

4 30 Pincel Redondo 2 R$ 5,01 R$ 9,16 R$ 7,16 - R$ 7,16 R$ 214,80 

ITEM QTD DESCRIÇÃO AMAZON 
MFL 

ACESSÓRIOS 
ARTES E 

FORMAS - Mediana Valor Total 

5 30 Régua de Alumínio R$ 6,72 R$ 5,43 R$ 10,26 - R$ 6,72 R$ 201,60 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

LEONORA 

SHOP KALUNGA AMAZON - Média Valor Total 

6 10 
Compasso 

 R$ 11,49 R$ 14,90 9,99 - R$ 12,13 R$ 121,30 

ITEM QTD DESCRIÇÃO KALUNGA PAPEL MAIS CIA MUNDO ARTES - Mediana Valor Total 
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7 30 Tinta Guache 250 ml R$ 13,49 R$ 15,21 10,62 - R$ 13,49 R$ 404,70 

ITEM QTD DESCRIÇÃO LOJAS CACULA MUNDO ARTES 
PALACIO DA 

ARTE - Média Valor Total 

8 30 
Tinta PVA 250 ml 

 35,56 35,72 38,09 - R$ 36,46 R$ 1.093,80 

ITEM QTD DESCRIÇÃO AMAZON CRIVEPEL KALUNGA - Mediana Valor Total 

9 10 

Caixa de Lápis de cor 
com 12 cores 

 R$ 9,50 R$ 17,37 R$ 13,22 - R$ 13,22 R$ 132,20 

ITEM QTD DESCRIÇÃO KALUNGA AMAZON 
LOJA FABER 

CASTEL - Mediana Valor Total 

10 10 

Canetinha 
hidrográfica com 12 

cores R$ 19,51 R$ 7,39 R$ 18,72 - R$ 18,72 R$ 187,20 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

FERRAMENTAS 

GERAIS CONTABILISTA 
PORTAL DA 

ACÚSTICA - Mediana Valor Total 

11 20 

Fita adesiva - larga 
transparente em 

polipropileno 
medidas 

aproximadas 48 mm 
x 50 m R$ 4,18 R$ 9,68 10,90 - R$ 9,68 R$ 193,60 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

ATACADO 

JANDAIA 
FERRAMENTAS 

KENNEDY MS ARAÚJO - Média Valor Total 

12 10 
Cola branca frasco 

de 1 kg R$ 23,68 R$ 20,06 R$ 24,31 - R$ 22,68 R$ 226,80 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

FERRAMENTAS 

KENNEDY 
LOJA DO 

MECÂNICO LOJA HIPERFER - Média Valor Total 

13 40 

Cola instantânea 
tubo de 20 g 

 R$ 11,88 R$ 11,64 R$ 12,40 - R$ 11,97 R$ 478,80 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

CASA DAS 

FITAS TUMELERO AMAZON - Média Valor Total 

14 20 

Cola para madeira 
250g 

 R$ 13,65 R$ 14,50 R$ 17,48 - R$ 15,21 R$ 304,20 
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ITEM QTD DESCRIÇÃO 

FERRAMENTAS 

KENNEDY JMC 
ANHANGUERA 

FERRAMENTAS - Mediana Valor Total 

15 50 
Fita Isolante - 18mm 

x 10m R$ 3,38 R$ 4,34 R$ 4,09 - R$ 4,09 R$ 204,50 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

MINHA 

PAPELARIA 

FERRAMENTAS 

KENNEDY AMAZON - Média Valor Total 

16 30 
Fita Crepe - 48mm x 

50m R$ 4,06 R$ 5,46 R$ 4,79 - R$ 4,77 R$ 143,10 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

MARAVILHAS 

DO LAR DIGITUSUL LOJAS WESSEL - Mediana Valor Total 

17 50 

Cola em bastão em 
tubo plástico, não 

tóxica, base 
giratória, formato 
cilíndrico, tampa 
hermética, peso 

líquido não inferior 
a 10 g. R$ 3,20 R$ 2,44 R$ 5,21 - R$ 3,20 R$ 160,00 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

LOJA DO 

MECÂNICO KALUNGA AMAZON - Média Valor Total 

18 5 

Fita adesiva dupla 
face extrema fixação 

S.Fixa 25mm x 2m R$ 25,12 R$ 22,04 R$ 30,27 - R$ 25,81 R$ 129,05 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

BAZAR 

HORIZONTE KALUNGA LEPOK - Média Valor Total 

19 5 

Fita adesiva dupla 
face extrema fixação 
S. Fixa 12mm x 30M. R$ 12,65 R$ 9,04 R$ 11,61 - R$ 11,10 R$ 55,50 

ITEM QTD DESCRIÇÃO KALUNGA 
LOJA DO 

MECÂNICO 
FERRAMENTAS 

KENNEDY - Média Valor Total 
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Guarapuava, 30 de Setembro de 2025. 

 

 

ASSINATURAS 

Servidores ou Equipe de Planejamento da Contratação  

20 5 

Fita adesiva dupla 
face extrema fixação 
S. Fixa 19mm x 2m 

 R$ 13,44 R$ 14,09 R$ 17,86 - R$ 15,13 R$ 75,65 

ITEM QTD DESCRIÇÃO PLASVALE KALUNGA AMAZON - Média Valor Total 

21 20 
Caixa organizadora 

mínimo 48 litros R$ 70,20 R$ 69,04 R$ 64,90 - R$ 68,05 R$ 1.361,00 

ITEM QTD DESCRIÇÃO 

MARAVILHAR 

DO LAR PANORAMA AMAZON - Mediana Valor Total 

22 40 
Caixa Bioprátika com 

Tampa Pleion 20 L R$ 27,33 R$ 28,39 R$ 43,20 - R$ 28,39 R$ 1.135,60 

ITEM QTD DESCRIÇÃO ELETROGATE KALUNGA AMAZON - Mediana Valor Total 

23 30 

Caixa Organizadora 
Transparente 
c/divisórias R$ 29,41 R$ 21,03 R$ 32,99 - R$ 29,41 R$ 882,30 

ITEM QTD DESCRIÇÃO LEVOLPE AMAZON 
MUNDO 

PREMIER - Média Valor Total 

24 4 Base de corte A1 R$ 111,62 R$ 105,00 R$ 110,32 - R$ 108,98 R$ 435,92 

ITEM QTD DESCRIÇÃO KALUNGA AMAZON SPIRAL - Média Valor Total 

25 100 

Bastão de cola 
quente pequena 
500g - aprox 85 

bastões R$ 36,13 R$ 27,76 R$ 34,99 - R$ 32,96 R$ 3.296,00 

ITEM QTD DESCRIÇÃO AMAZON 
UNIVERSO DO 

LAR 
LOJA DO 

MECÂNICO - Média Valor Total 

26 50 Tesoura Uso Geral R$ 19,90 R$ 19,03 R$ 17,47 - R$ 18,80 R$ 940,00 
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