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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Pregdo para contratacdo de Instrutor Técnico para aulas/oficina de Ballet Classico, visando
atender as necessidades da Secretaria de Cultura, Esporte ¢ Lazer, conforme condicdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Codigo Exioéncias Unidade
Lote || Item|| Descri¢ido Do Objeto do 8 Quantidade| de
, Complementares R
Catalogo Medida
Instrutor técnico para
Lote: oficinas/aulas de ballet,
. Horas
001 - para atender criangas do Conforme termo
01 o 72106 . 900
lote municipio, educandos de de referéncia
001 diferentes faixas etarias, a
ser definido pela secretaria

1.2 O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum, de carater continuado de prestagao
de servigos especializados de ensino de Ballet Classico.

1.3 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens s@o os discriminados na tabela acima.
1.3.1 O processo se dara por:

X) ITEM

( ) GRUPO DE ITENS

1.4 DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Documentacdo relativa a qualificagdo técnica consistira em:

a) Comprovacao de formaciao em Ballet Classico;

b) Comprovacgao de formacio académica em andamento ou concluida nas areas de:
e Danga;

e Psicopedagogia.
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¢) Comprovac¢io minima de 1 (um) ano de experiéncia profissional na ministragao de aulas
de Ballet Classico para criancas e adolescentes, mediante apresentacio de atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

1.5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Apds a homologacdo do certame, a licitante vencedora sera convocada formalmente para
apresentacdo dos documentos necessarios a formalizacdo contratual, conforme exigéncias
previstas no edital e neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objetivo a prestacdo de servigos especializados de ensino de
Ballet Classico, visando atender as atividades culturais promovidas pela Administracdo Publica.

A oferta de aulas de ballet contribui significativamente para o desenvolvimento fisico, motor,
cognitivo, emocional e social de criangas e adolescentes atendidos pelos programas municipais.
A pratica da danga estimula a disciplina, a coordena¢do motora, a concentragdo, a expressao
corporal, a autoestima e a inclus@o social, além de incentivar a participagdo em atividades
culturais e artisticas.

A contratagdo de profissional habilitada na area de ballet mostra-se necessaria para garantir a
adequada execugdo das atividades, assegurando qualidade técnica, seguranca pedagogica e
desenvolvimento apropriado dos alunos. Considerando que o Municipio ndo dispde, em seu
quadro préprio, de profissional com qualificacdo especifica para atender a demanda existente,
torna-se indispensavel a contratagdo externa para manutencao da oficina ja existente.

A contratagdo visa assegurar a continuidade da oficina de ballet, atualmente ofertada as criangas
da comunidade Realezense, fortalecendo as politicas publicas de cultura, promovendo o acesso
democratico as praticas artisticas e contribuindo para a formacao cidada dos participantes.

A realizagdo do processo licitatorio atende aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no artigo 37 da Constitui¢ao Federal, bem como
as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, garantindo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao Publica.

Dessa forma, justifica-se a necessidade da contratacdo de profissional especializada em ballet,
mediante regular processo licitatorio, para atendimento ao interesse publico e adequada
execugdo das atividades propostas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
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A presente contratagdo ¢ a que melhor se amolda as necessidades da Administragao, visto que
permite o atendimento integral da secretaria mencionada.

O servigo possui carater continuo, com execucao nos periodos diurno e noturno, enquadrando-
se como servico comum.

Considerando os aspectos acima observados, conclui-se que a presente solucdo ¢ a que melhor
se adequa a realidade da Administragdo, tanto sob o aspecto técnico quanto econdmico, tendo
em vista que a contratacdo do objeto visa manter o servigo ja prestado gratuitamente aos
municipes desde 16/08/2022.

Portanto, a contratagdo mostra-se a alternativa mais vidvel para alcangar os resultados
pretendidos pela Administragdo em termos técnicos € econdmicos.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de méao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em
sua forma eletronica.

4.2 Os servigos a serem contratados ndao se constituem em quaisquer das atividades cuja
execucdo indireta ¢ vedada.

4.3 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados do contratado
¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

5.1 Conforme Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o
seguinte:

5.1.1 Servigo continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

5.1.2 O profissional responsavel pela prestagao do servigo de ensino de Ballet Classico devera
comprovar qualificag@o técnica compativel com o objeto contratado, mediante apresentacdo de
certificados, diplomas e documentos comprobatdrios de formagao e experiéncia profissional.

O projeto contempla o atendimento de criangas ¢ adolescentes residentes no Municipio, sem
distingdao ou exclusdo, incluindo participantes oriundos da rede publica e privada de ensino,
bem como alunos vinculados 4 APAE — Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais.

Constituem requisitos minimos obrigatorios:

- Site: .realeza.pr.gov.bl
Shico, REALEZA PR R @ . gatinete@reaicza pr govr | ® Fone: 46 3045-1100

Inserido por Ana Paula Tonetto Guedz em: 26/05/2026 14:50:58. Assinatura(s) Avancada(s) realizada por: MARILDE ALBUQUERQUE em 26/05/2026 15:01:44.
Documento assinado nos termos do Decreto 4.689/2024. ELIANE LOCATELLI FRARAO em 26/05/2026 15:02:19. Documento assinado nos termos do Decreto
4.689/2024. ANA PAULA TONETTO GUEDZ em 26/05/2026 15:01:53. Documento assinado nos termos do Decreto 4.689/2024. NIVEA CRISTINA ELIAS CASARIL
em 26/05/2026 15:02:15. Documento assinado nos termos do Decreto 4.689/2024. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
http://realezaprscp.equiplano.com.br:8080/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/49, com o cédigo: aa8d5d0b-89a1-4c4d-8081-05b7aff42f9e

LInserido por Ana Paula Tonetto Guedz em: 26/05/2026 16:03:39.




Pagina 50 de 70

PREFEITURA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE REALEZA

CNPJ 76.205.673/0001-40

ITEM REQUISITO
I Formacgao comprovada em Ballet Classico
II Formagdo académica em andamento ou concluida em Danga e Psicopedagogia

e Experiéncia minima de 1 (um) ano em aulas de Ballet Classico para criangas e
adolescentes

v Vedagdo a subcontratagdo total ou parcial do objeto
A" Atendimento as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021

5.1.3 O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente por até 5 (cinco) anos, observada a vantajosidade para a Administragdo Publica,
nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

5.1.4 Nao havera necessidade de transicdo gradual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia ou técnicas empregadas.

5.1.5 De acordo com a pesquisa de mercado realizada na regido, observou-se que existem
diversos prestadores de servigos aptos a atender ao objeto da contratagdo, permitindo ampla
competitividade no certame.

5.1.6 Nao ha necessidade estimada de hospedagem ou deslocamentos especificos custeados
pelo Municipio.

6. SUSTENTABILIDADE

Conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar, dada a natureza do objeto que se pretende
contratar, ndo se verificam impactos ambientais relevantes.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1 Para o correto dimensionamento ¢ elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagoes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, em horario de expediente da Administragdo Municipal,
07:30 as 11:30 e das 13:00 até as 17:00.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinadmica:
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8.1.1 Prestagdo de servigos especializados de ensino de Ballet Classico para criangas e
adolescentes participantes do projeto desenvolvido pelo Municipio de Realeza/PR.

8.2 A execucdo dos servigos sera iniciada apds a assinatura do contrato e emissao da ordem de
empenho.

8.2.1 As aulas serao realizadas em local disponibilizado pela Administragdo Municipal.

8.2.2 Os horarios e cronogramas serdo definidos pela Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer.

9. INFORMAC()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

9.1.1 Atendimento continuo as criancas e adolescentes participantes da oficina de Ballet
Classico do Municipio de Realeza/PR, totalizando estimativa anual de 900 horas de prestagao
de servigos.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2  Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

10.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e¢ condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura do
contratado, no que couber.

10.6  N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como:

10.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagio
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao € apoio ao usuario;

10.6.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa contratada;
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10.6.3 promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores do contratado, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo ¢ em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4 considerar os trabalhadores do contratado como colaboradores eventuais do proprio
Municipio, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

10.7 Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

10.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.

10.9  Cientificar a Procuradoria do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacdes pelo contratado.

10.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento, contratos ¢ aditamentos, relatdrios de inspegdes técnicas,
entre outros, apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

10.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando o contratado houver se
beneficiado de eventuais preferéncias estabelecidas em lei.

10.12 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pelo contratado, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocag@o dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia ¢ em
sua proposta.

11.2  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando o Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos ao Contratado, o valor correspondente aos
danos sofridos.

11.4  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas ¢ determinagdes em vigor.
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11.5 Vedar a utilizagéo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianc¢a no Contratante.

11.6  Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratado deverad entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade tributéria perante as Fazendas; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias ¢ as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Municipio.

11.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9  Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.10 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

11.11 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.13 Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.14 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise ¢ aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.15 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

11.17 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
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regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando o contratado houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

11.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

11.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos previstos na
legislacdo.

11.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

11.21 Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

11.22 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracdo, assim como instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo
o contratado relatar toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fun¢ao.

11.23 Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos
do Contratante ou da nova empresa que continuard a execugao dos servicos.

12. SUBCONTRATACAO

12.1 Nao serd admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporacao do contratado com outra pessoa juridica.

13.2 A alteragdo subjetiva deverd ser formalizada por termo aditivo ao contrato.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1 O contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto
contratado, sendo que o Municipio podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou
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a manutencgdo do preposto da empresa, hipdtese em que o contratado designarad outro para o
exercicio da atividade.

14.2  Ascomunicagdes entre o Contratante e o contratado serdo realizadas por escrito, através
do endereco de e-mail culturaeesporte@realeza.pr.gov.br.

14.3 A fiscalizagdo da execugdo do objeto deste Contrato sera feita pela CONTRATANTE,
através de profissionais qualificados, tendo como Fiscal Titular a Sr* Eliane Locateli Frarao, e-
mail culturacesporte@realeza.pr.gov.br e como Fiscal Suplente a Sr* Marilde Albuquerque, e-
mail culturaeesporte@realeza.pr.gov.br, fone (46) 3045-1125.

14.4 O Municipio podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

14.5 O contratado ndo esta obrigado a manter preposto da empresa no local da execu¢do do
objeto.

14.6 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo ¢ ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

14.7 O contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato, ndo podendo onerar o objeto do contrato nem
restringir a regularizagdo e o uso das obras e edificagdes, sendo que inadimpléncia do
contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais ¢ comerciais ndo transfere a
Administragao Publica a responsabilidade por seu pagamento

14.8 O fiscal do contrato deverd apresentar ao preposto do contratado a avaliacdo da
execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

14.9 O contratado podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

14.10 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis,
devem ser aplicadas as san¢des ao contratado de acordo com as regras previstas neste Termo
de Referéncia.

14.11 O fiscal podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos.

14.12 Caso o fiscal do contrato verifique que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
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realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n°.
14.133, de 2021.

14.13 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento do contratado que contenha a
relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

14.14 O fiscal do contrato devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

14.15 A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.16 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores ¢ fiscais.

14.17 Na fiscaliza¢dao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacdes, no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT) (os documentos poderdo ser originais, cOpias autenticadas por cartorio
competente ou por servidor da Administragdo, ou versdo digital revestida de formalidade e

seguranga):

14.17.1 Sera entregue no primeiro més da prestacdo dos servigos, a seguinte
documentagao:

14.17.1.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do

posto de trabalho, nlimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicac@o dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for
0 caso;

14.17.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso;

14.17.1.3 exames médicos admissionais dos empregados que prestardo os servigos; e

14.17.1.4 declaracdo de responsabilidade exclusiva do contratado sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

14.17.2 Sera entregue até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdao dos servigos ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

14.17.2.1 Certiddes que comprovem a regularidade tributaria perante as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

14.17.2.2 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
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14.17.2.3 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

14.17.3 Serdo entregues, quando solicitado pelo Contratante, quaisquer dos seguintes
documentos:

14.17.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do
Contratante;

14.17.3.2 cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servicos,
em que conste como tomador o Contratante;

14.17.3.3 copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao
dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

14.17.3.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentag@o, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer
empregado; e

14.17.3.5 comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

14.17.4 Sera entregue a documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:

14.17.4.1 os termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de

servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

14.17.4.2 as guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisoes contratuais;

14.17.4.3 os extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

14.17.4.4 os exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
14.18 No caso de cooperativas, serdo exigidos:

14.18.1 recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

14.18.2 recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

14.18.3 comprovante de distribuicao de sobras e producao;
14.18.4 comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social
(FATES);
14.18.5 comprovante da aplicagdo em Fundo de reserva;
14.18.6 comprovacao de criagdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
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14.18.7 eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas.

14.19 No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais, serd exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagdes.

14.20 Sempre que houver admissdo de novos empregados pelo contratado, os documentos
elencados no subitem 16.16.1 acima deverdo ser apresentados.

14.21 O Contratante devera analisar a documentagdo solicitada nos subitens acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

14.22 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias
ou do FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB) e demais 6rgdos de controle.

14.23 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pelo
contratado, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢des sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutengdo das condigdes
de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatdrio e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato
unilateral e escrito do Contratante.

14.24 O Contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

14.25 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, ou ndo seja possivel verificar a
regularidade de outra maneira, o Contratante comunicard o fato ao contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagio seja
regularizada.

14.25.1 Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte do contratado no prazo de quinze
dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados do
contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

14.25.2 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo
de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre o Contratante e os
empregados do contratado.

14.26 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a comprovagdo, pelo
contratado, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais ¢ previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.
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15. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

15.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
contratado:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

15.2 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os critérios do
Edital.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

16.1.1 - No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, o contratado
devera entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

16.1.2 - O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato, através da elaboragao
de relatdrio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuigdes, contendo o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

16.2  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal:

16.2.1 devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com o0s
indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato,

16.2.2 devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do Contrato.

16.3 O recebimento provisorio ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega de Manuais e Instrucdes exigiveis.

16.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1 realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
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clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

16.4.2 emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3 comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢do, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.4.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
contratado pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢dao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposigoes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

16.5 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas do contratado,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17. FORMA DE PAGAMENTO

17.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo nao superior a 30 (trinta)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apos comprovado o adimplemento do contratado
em todas as suas obrigagdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, e mediante verificagao
da regularidade fiscal, observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.

17.2 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

17.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagao pelo credor dos dados da sua
conta corrente, que devera ser na instituigdo financeiro contratado pelo Municipio.

17.3 O prazo estabelecido no item “a” ficara suspenso na hipotese prevista no item 15, “d.1”
das Condigdes Gerais do Pregdo.

17.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso ndo tenha sido paga, os valores serdo
descontados da fatura apresentada.

17.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Realeza, CNPJ
76.205.673/0001-40, Rua Bardo do Rio Branco, N° 3507, Bairro Centro Civico, CEP: 85.770-
000, constando ntimero da licitagdo, lote/item, valor unitario, valor total e descritivo do item.

17.5 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o valor devido
sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento ¢ do efetivo pagamento, de
acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IGP-M - Indice Geral de Pregos do Mercado.
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18. DO REAJUSTAMENTO

18.1 Caso haja prorrogacao em contratos continuos, a periodicidade de reajuste do valor deste
contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal n.° 10.192, de 2001, utilizando-se o indice
INPC, ou outro que vier a substitui-lo, somente apos 12 (doze) meses, desde a apresentagdo da
proposta e a contratada devera protocolar o pedido de reajuste por escrito. Sera concedido o
reajuste a partir da data de protocolo do pedido e para o calculo, serd considerado os 12 (doze)
meses anteriores ao pedido de reajuste.

18.1.1 A data-base do reajuste sera vinculada a data do or¢amento estimado.

18.1.2 O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

18.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir do ultimo reajuste.

18.3 Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

18.4 A concessdao de reajustes ndo pagos na época oportuna serd apurada por procedimento
proprio.

19. DA GARANTIA DE EXECUCAO

19.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razdes abaixo justificadas:
A garantia ¢ a realizacdo do servi¢o dentro das especificagdes previstas no Edital.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE
CONTRATACAO

20.1 As exigéncias de habilitagcdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

20.2 Os critérios de qualificacdo econdomico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Edital.

20.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles
estabelecidos no Anexo VIII deste Edital:

20.3.1 Prova de atendimento aos requisitos previstos em Edital.
20.4 Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo informados abaixo:

Valor Global: R$ 51.120,00 (cinquenta e um mil, cento e vinte reais).
20.5 O critério de julgamento da proposta esta definido no item 2 das Condi¢des Especificas do
Pregdo.

20.6 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no Edital.
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21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

21.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

Recursos Livres.

22. MODALIDADE

Licitacdo na modalidade Pregdo em sua forma eletronica.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante ¢ o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133 de 2021 e do Decreto n.° 4.607 de 27/07/2023,
sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo I11-B do Titulo
XI do Cédigo Penal.

Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente
a regulamentacdo estabelecida pelo Decreto n.° 4.601 de 27/07/23 e as orientagdes constantes
da Minuta Padronizada aprovada pelo Prefeito Municipal.

Realeza/PR, 22 de maio de 2026.

Nivea Cristina Elias Casaril Marilde Albuquerque

Gestora do Contrat
estora Co L-ontrato Fiscal Suplente

Eliane Locatelli Frarao

Fiscal do Contrato Ana Paula Tonetto Guedz

Elaboradora do ETP e TR
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