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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO
1.1 Contratacio de empresa para prestacio de servicos de producio de dudio, videos, fotos,

gerenciamento de pagina do facebook, Instagram, youtube, em atendimento a secretaria municipal de

administracdo planejamento e finangas, conforme especificacées abaixo:

2 ESPECIFICACOES TECNICAS
Lote | Item | Descricao Qtda | Und | V. unit V. total
1 1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo | 12 més | 5.500,00 | 66.000,00

de servicos de comunicagio institucional, abrangendo
producio de audio, video, fotos, gerenciamento de
redes sociais, criacio de conteddo para podcast,
apresentacdo de eventos e cerimoniais, produgiao de
matérias, entrevistas e reportagens, conforme as
especificacoes e condi¢Ges a seguir estabelecidas.
ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

A empresa contratada deveria prestar os seguintes
servicos:

Produgio de Contetido Audiovisual

e C(Criacdo de videos institucionais,
promocionais e informativos;

e  Captagio e edi¢do de audio e video;

e Registro fotografico de eventos oficiais e
institucionais;

¢  Qualidade profissional em captacio e edi¢do

de imagens.

Gerenciamento de Redes Sociais

e (Criacdo, administracdo e monitoramento de
pertfis institucionais no Facebook, Instagram

e YouTube;
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e Desenvolvimento  de  estratégias  de
engajamento e crescimento digital;

e Producio e publicagio de conteido visual e
textual;

e  Resposta proativa a comentarios e interagdes

com o publico.

Criagdo de Contetdo para Podcast

e Desenvolvimento de pautas e roteiros;

e Gravagdo e edigao de podcasts institucionais;

Disponibilizagio de estudio completo para

producio;

Publicacao e distribuicio dos episédios em

plataformas digitais.

Apresentagio de Eventos e Cerimoniais

e Disponibilizacio de locutor para eventos
institucionais, se necessario;

e  Participagdo ativa nos eventos oficiais da
administracio;

e FElaboracio de roteiros para apresentacao e
conducio dos eventos;

e Fornecimento de sistema de som para

eventos de até 200 pessoas.

Produgdo de Matérias, Entrevistas e Reportagens

e  Redacio e edigao de textos jornalisticos;

e Entrevistas com autoridades e liderancas
locais;

e Producio de conteudo informativo para

canais oficiais;
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e Cobertura de eventos com divulgacdo nas

redes sociais e demais meios institucionais.

1 2 Servigo de Carro de Som 300 | hs 35,33 10.599,00

e Disponibilizagdo de carro de som para a
veiculagao de avisos de interesse publico;

e  Producio, edicio e finalizacio do material
sonoro a ser divulgado;

e Garantia de qualidade na reproducio do
audio e adequagio a necessidade da

administra¢ao municipal.

1 3 Servicos de drones, com o objetivo exclusivo de | 12 Und | 166,67 2.000,04
capturar imagens e realizar filmagens aéreas para fins
de publicidade institucional e cobertura de
eventos, conforme demanda do Municipio de Salto do
Lontra. A empresa contratada devera executar os

seguintes servigos:

Captura de Imagens Aéreas e Filmagens para

Publicidade:

o Realizacdo de voos com drones para
captura de imagens e filmagens
aéreas em alta definicao, com foco
em divulgar eventos, programas e
ac¢oes da Administracdo Municipal.

o Cobertura de eventos como
inauguracoes, festividades,
cerimoOnias  oficiais, e  outras
atividades relevantes promovidas

pelo Municipio.

Cobertura de Eventos:
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o Filmagens e fotografias aéreas de
eventos publicos, como festas,
shows, e outros acontecimentos de
interesse da comunidade, para
garantir a divulgacdo visual de sua
realizagio.

o A empresa devera estar disponivel
para cobrir eventos conforme
calendirio e  demandas da

Prefeitura.

Edigdo de Videos e Imagens:

o Edicdo de videos e imagens
capturadas, incluindo ajustes de
ilumina¢do, cortes, adicio de
legendas e graficos, e melhorias de
audio, para criacio de conteddo
audiovisual destinado a publicidade
e divulgacio institucional.

o Producio de videos para utilizacio
em redes sociais, sites e outras
plataformas de comunicagio oficial

da Prefeitura.

Entrega do Material:

o Fornecimento de todo o material
capturado e editado, em formato
digital, pronto para uso
institucional, incluindo  videos,
imagens e outros conteudos
relacionados.

o Os videos e fotos deverao ser

entregues de forma organizada, com

a  qualidade adequada  para
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publicacio em plataformas digitais e

outros meios de comunicacao.

2.1. Para lote a participagdo ¢ exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48

da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2 Trata-se de servico comum, de cariter continuado e sem fornecimento de mio de obra em regime de

dedicacio exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregio, em sua forma eletrénica.

2.3 Os servicos a serem contratados ndo se constituem em quaisquer das atividades cuja execucio indireta é

vedada.

2.4. A prestagio dos servicos nio gera vinculo empregaticio entre os empregados do contratado e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacio entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinac¢io direta.

2.5 A presente contratacio adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.

3. CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGCOS
3.1. O(s) objeto(s) dessa licitagio é(sao) classificado(s) como servico(s) comum(ns), pois possui(em)
especificacdo(Ges) usual(is) de mercado e padrio(Ges) de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o

inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

4. DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo inicial de execucdo do contrato oriundo deste processo licitatorio, serd de 10 (dias), contado a

partir da assinatura, e ndo podera ser prorrogado.

4.2. O prazo inicial de vigéncia do contrato oriundo deste processo licitatorio, sera de 12 (meses), contado a
artir da assinatura, e podera ser prorrogado, desde que fique comprovado que as condi¢bes e o preco
P > p gado, q q p q ¢ preg

permanecem vantajosos nos termos do art. 106 e 107 da lei 14.133/21.

5. DA JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

5.1. Em atendimento a0 inciso III do att. 40 da Lei Federal n. 14.133/2021, a presente contratacio justifica-se

pela necessidade de fortalecer a transparéncia e a publicidade dos atos administrativos da Prefeitura de Salto do
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Lontra, conforme preceitua o art. 37 da Constituicao Federal. No exercicio anterior, foram realizados eventos
oficiais de grande porte (inauguragées, cerimonias e festividades) e, em média, quinze publicacdes digitais
mensais, entre posts, videos e podcasts. Com a ampliagiao do calendario municipal e a intensificacdo das acoes
de governo, estimou-se a contratacio de doze meses de servicos continuos de comunicagio institucional,
trezentas horas de veiculagio em carro de som e doze operagdes de captagdo aérea com drones, parametros
oriundos de dados concretos de consumo e programacgdo oficial, de modo a evitar contratagdes

subdimensionadas ou excedentes.

Os servicos a serem contratados envolvem producio de conteido audiovisual em padrio minimo Full HD
(1920x1080p) e dudio em 48 kHz, utilizando equipamentos profissionais de captagio e softwares de edi¢do
licenciados; gerenciamento de perfis institucionais em Facebook, Instagram e YouTube, com monitoramento,
planejamento de engajamento e relatérios mensais de desempenho; roteirizacdo, gravacio em estidio com
isolamento acustico e edi¢do de podcasts, incluindo transcricio para acessibilidade; locucdo profissional e
veiculagio de avisos em carro de som equipado com sistema de dudio de alta poténcia; e captagio aérea com
drones, operados por piloto e cinegrafista habilitados, com edi¢ao final que inclua corre¢io de cor, insercdo de

legendas e entrega de material pronto para publicagdo.

O objetivo desta contratacido ¢ garantir a Administracdio Municipal uma comunicagio institucional integrada,
padronizada e de alta qualidade, que amplie o alcance das informac¢des publicas, aumente o engajamento da
populagao e permita resposta agil a demandas emergenciais de cobertura e veiculagao. A auséncia de estrutura
interna especializada exige a contratacdo de empresa com equipe técnica, garantindo sinergia operacional e

coeréncia estratégica em todas as frentes de atuacio.

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, o mercado dispde de fornecedores com expertise
comprovada em cada uma das atividades requeridas, e a contratagdo em lote tnico oferece economia de escala,
simplificagao administrativa e responsabilizacao tnica, elementos que asseguram a eficiéncia, a economicidade
e o cumprimento dos principios da publicidade e da legalidade. Dessa forma, esta contratagdo atende
plenamente aos requisitos legais, técnicos e quantitativos, alinhando-se ao interesse publico e as necessidades

das unidades requisitantes.

5.2. A Fundamentacio da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenotizada em tépico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. DESCRIGCAO DA SOLUGAO
6.1. A descri¢do da solu¢io como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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7. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
7.1. SUSTENTABILIDADE

A empresa contratada devera incorporar praticas sustentiveis em todas as etapas de prestagio dos servigos,

atendendo aos seguintes requisitos minimos:

1. Produgio com baixo impacto ambiental
o  Utilizacdo preferencial de equipamentos de captagio e edicdo com classificacdo de eficiéncia
energética (selos A ou equivalentes).
o Adogio de workflows digitais sempre que possivel, reduzindo o uso de papel e de materiais
impressos.
o  Emprego de solu¢des de armazenamento em nuvem para distribui¢ido de arquivos, evitando
transporte fisico de midias.
2.  Gestido de residuos
o  Responsabilidade pelo descarte adequado de consumiveis (pilhas, baterias, toners de
impressora e componentes eletronicos), seguindo normas da ABNT e da Politica Nacional
de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010).
o Implementagdo de programa de reciclagem interna para papéis, plasticos e metais gerados
nos processos de producio.
3. Transporte e logistica
o Planejamento de roteiros que minimize deslocamentos redundantes de equipe e
equipamentos, reduzindo emissiao de COx.
o  Preferéncia por veiculos de som e suporte com etiquetagem de eficiéncia energética ou,
quando disponivel, veiculos hibridos/elétricos.
4. Consumiveis e insumos
o Utilizacdo de materiais de escritorio e kits de campo (blocoes, pastas, brindes) produzidos
com papel reciclado ou de fonte certificada (FSC, PEFC).
o  Emprego de insumos biodegradaveis para limpeza de equipamentos e estddios, sempre que
aplicavel.
5. Compromisso com metas de sustentabilidade
o  Apresentacdo anual de relatério de sustentabilidade, contendo indicadores de consumo de
energia, agua, residuos gerados e volume de deslocamentos.
o  Metas de reducio progressiva de pelo menos 5% ao ano nos principais indicadores de
impacto ambiental, ao longo da vigéncia contratual.
6. Sensibilizag3do e capacitagido
o Treinamento periédico da equipe sobre boas praticas ambientais e responsabilidade

socioambiental.
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o Adogio de politicas internas de incentivo ao uso consciente de recursos naturais (impressao

dupla face, desligamento de equipamentos fora do horario de trabalho, etc.).

7.2. SUBCONTRATACAO

7.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7.3. DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO

7.3.1. Nio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,

pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7.4 REQUISITOS DO FORNECEDOR

7.4.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, os requisitos para habilitacdo do licitante e perfeita execucdo

dos servicos sdo os seguintes:

e Habilitagio Juridica
o Registro legal da empresa, com apresentacdo de contrato social ou estatuto atualizado e ato
de eleicao de seus administradores.
o Comprovagio de inscrigdo no CNP]J e regularidade perante a Junta Comercial ou Cartério
competente.
e Regularidade Fiscal e Trabalhista
o  Certides negativas (ou positivas com efeito de negativa) de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniio;
o  Certidao Negativa de Débitos Estaduais (ICMS) e Municipais (ISS);
o  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
o Certidao de Regularidade junto ao FGTS.
e Qualificagdo Técnica
o Comprovagiao de experiéncia em contratos de comunicagao institucional, por meio de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de diteito publico ou privado, demonstrando a
execugdo de servigos similares (producdo audiovisual, gerenciamento de redes sociais,
cobertura de eventos, podcasts e captagdao aérea por drones);
e Capacidade Técnico-Operacional
o  Disponibilidade de estadio ou espaco fisico para gravacdo de podcasts;
o Frota prépria ou contratada de veiculo com carro de som, devidamente legalizado e
equipado.

e Compromissos Complementares
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o  Cumprimento de normas de acessibilidade (inclusio de legendas em videos e transcri¢io de
podcasts);

o Adocio de praticas de sustentabilidade conforme item 7.1;

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragio de que tem pleno conhecimento das

condicoes necessarias para a prestacdo do setvico como requisito para contratagao.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. A execugio dos servicos de comunicagio institucional dar-se-a conforme o fluxo operacional a seguit:

1. Reunido de alinhamento inicial
o  Até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, realizara-se reunido de kick-off entre
a equipe do contratado e a Comissao de Acompanhamento da Prefeitura, para defini¢ao de
cronograma, responsaveis, canais de comunicacio e templates de aprovagao.
2. Planejamento mensal de contetidos
o Até o dia 25 de cada més, o contratado apresentara plano editorial, incluindo pautas de
videos, podcasts, posts para redes sociais e programacio de eventos a serem cobertos.
o A Prefeitura terd prazo de 3 (trés) dias uteis para aprovar ou solicitar ajustes.
3. Agendamento e pré-produgio
o Apo6s aprovagao do plano, o contratado agendara captagdes (filmagens, fotos, gravacoes de
audio e voos de drone), enviando convite aos setores envolvidos com, no minimo, 5 dias de
antecedéncia.
o Para cada atividade, elaborara roteiro ou briefing detalhado, incluindo locais, horarios,
equipamentos e equipe designada.
4.  Produgio e gravagio
o Equipe técnica realizar-se-4 no local e data definidos, seguindo o roteiro e utilizando
equipamentos profissionais de captacdo de video, audio, fotografia e drones.
o Para gravacGes em estudio (podcast), garantira infraestrutura com isolamento acustico e
equipamentos licenciados.
5. Poés-produgio e edigio
o Em até 7 (sete) dias uteis apds cada captacio, o contratado entregara a primeira versdo do
material (video, dudio, fotografias ou drone) para avaliagdo.
o  Estdo previstas até 2 (duas) rodadas de revisio, com prazo de 3 (trés) dias uteis cada, para
incorporagao de ajustes solicitados pela Prefeitura.

6. Publicagio e distribuigdo
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o Conteudos finalizados serdo disponibilizados em plataforma de nuvem ou drive
institucional, além de agendamento em redes sociais conforme calendario editorial.
o Para carro de som, o contratado encaminhard roteiro das mensagens e itinerario de
veiculagio para validagdo prévia, executando a difusdo dentro do prazo acordado.
7. Monitoramento e relatério
o  Mensalmente, o contratado entregara relatério de desempenho, contendo indicadores de
alcance, engajamento, nimero de publicagdes, horas de veiculagdo e voos de drone

executados, confrontando resultados com metas estabelecidas.

8.2. A execucio dos servicos terd inicio em até 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato ou, caso haja
evento oficial pré-programado, no primeiro evento agendado subsequente a assinatura, conforme cronograma

aprovado na reunido de kick-off.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servigcos conforme especifica¢oes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacio
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

9.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execu¢io
ou dos materiais empregados.

9.3 Responsabilizat-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢io do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracio em sua integralidade, ficando o
Contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos ao
Contratado, o valor correspondente aos danos softidos.

9.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determina¢ées em vigor.

9.5 Vedar a utilizacio, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no Contratante.

9.6 Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada devera entregar ao fiscal do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdao dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidio conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade tributaria
perante as Fazendas; 4) Certidio de Regularidade do FGTS — CRF; 5) Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.
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9.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagSes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacio especifica, cuja inadimpléncia nio
transfere a responsabilidade ao Municipio.

9.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos setvicos.

9.9 Prestar todo esclarecimento ou informacio solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢iao do
empreendimento.

9.10 Paralisar, por determinacio do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.11 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficientemente, de
acordo com os documentos e especificacGes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.
9.12 Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislacio pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condicoes
de seguranca, higiene e disciplina.

9.13 Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.14 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes contratadas.

9.15 Nio permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacio do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

9.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢ées assumidas, todas as
condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

9.17 Cumprir, durante todo o petiodo de execucio do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislacio, quando o contratado houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
9.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos previstos na legislacio.

9.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante.
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9.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo.

9.22 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administra¢io, assim como
instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nio executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o contratado relatar toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de funcio.

9.23 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao
do contrato, nio podendo onerar o objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e
edificacoes, sendo que inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere 2 Administragdo Puablica a responsabilidade por seu pagamento.

9.24 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacGes, podendo exigit, inclusive, a capacitacio dos técnicos do Contratante ou da nova empresa

que continuara a execug¢do dos servigos.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o Contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as san¢oes administrativas previstas no art.
156 da Lei Federal n. © 14.133, de 2021 e no Decreto Regulamentador, sem prejuizo de eventuais implica¢oes

penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

11. GESTAO DO CONTRATO

I- O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢io total ou parcial.
II - Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensio do contrato, o cronograma de execugiao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples
apostila.

11T - As comunicages entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

v - O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

V- Ap06s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano de fiscaliza¢do, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos
resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

VI - O contratado ndo esta obrigado a manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.
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11.1 DA FISCALIZACAO

11.1.1 O fiscal do contrato sera Ana Luiza Bueno, conforme portaria de nomeagao.

11.1.2 O fiscal tera as seguintes atribuicoes:

I- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢iao do
contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

III - emitir notificagbes para a correcio de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢cdo de prazo para a correcio;

IV - demais fungbdes previstas na regulamentagdo municipal.

11.1.3 O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto do contratado a avaliacdo da execucio do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

11.1.4 O contratado podera apresentar justificativa para a prestagio do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

11.1.5 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagio do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassatr os niveis minimos toleraveis, devem ser aplicadas as
sangoes ao contratado de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

11.1.6 O fiscal podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o perfodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdao dos servicos.

11.1.7 Caso o fiscal do contrato verifique que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova
a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragio dos
valores contratuais previstos na Lei n°. 14.133, de 2021.

11.1.8 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugio dos setvigos deverd ser
verificada juntamente com o documento do contratado que contenha a relacio detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

11.1.9 O fiscal do contrato devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias

necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

11.1.10 A fiscalizagdo da execugio dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
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11.1.10.1. Reunides periédicas de acompanhamento Realizacio de encontros quinzenais entre a equipe de
fiscalizagdo da Prefeitura e o gestor técnico do contrato, para revisio de cronograma, analise de entregas,

tratamento de pendéncias e alinhamento de prioridades.

11.1.10.2. Visitas in loco Inspe¢oes programadas e eventuais visitas surpresa aos locais de gravagao, estadio e
operacoes de drone, com registro fotografico e patecer técnico sobre condi¢oes de trabalho, equipamentos e

atendimento as especificagdes contratuais.

11.1.10.3. Analise de relatorios mensais Conferéncia e validacao dos relatérios de desempenho entregues
¢ p gu
pelo contratado, verificando indicadores de alcance, engajamento, quantidade de publicagées, horas de carro

de som e operagoes de drone realizadas, confrontando-os com as metas acordadas.

11.1.10.4. Controle de prazos e SLA Monitoramento continuo dos prazos de entrega e das rodadas de revisio,
assegurando que nao haja atrasos que comprometam o fluxo editorial ou a cobertura de eventos, com registro

de ocorréncias e aplicagdao de penalidades em caso de descumprimento.

11.1.10.5. Avaliagao de qualidade técnica Verificacio da conformidade dos materiais recebidos (videos,
audios, fotos, podcasts) com as especifica¢des de resolucio, formato, legendagem e identidade visual municipal,

mediante check-list padronizado.

11.1.10.6. Auditoria de sustentabilidade Analise semestral dos indicadores de consumo de energia, uso de
papel, gestio de residuos e eficiéncia logistica, conforme relatério de sustentabilidade apresentado pelo

contratado, para aferir o cumprimento das metas ambientais.

11.1.10.7. Gestdo de niAo-conformidades Registro, classificacio e acompanhamento de todas as nio-
conformidades técnicas ou administrativas identificadas, com estabelecimento de plano de acio, prazos para

corregao e revalidagdo pela fiscalizacio.

11.1.10.8. Aprovagao formal das entregas Emissio de termo circunstanciado de aceite para cada entrega
intermediaria e final, somente liberando pagamentos apds assinatura do responsavel pela fiscalizagdo,

garantindo rastreabilidade e seguranca juridica.

11.1.10.9. Feedback e capacitagdo Evento trimestral de retroalimentagdo com o contratado, para discutir
licbes aprendidas, propor melhorias de processos e, se necessario, promover treinamentos pontuais para a

equipe envolvida.

11.1.11 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios,

Administra¢do Municipal
Tel.: (46) 3538-1177 - Cx. Postal, 31 - Rua Prefeito Neuri Bad, 975 - Salto do Lontra - Parand



Municipio de Salto do Lontra

Estado do Parana CNPJ 76.205.707/0001-04

Pago Municipal Prefeito Dr. Wilson J. S. Nunes

ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nio implica

corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

11.2. GESTOR DO CONTRATO

11.2.1 O gestor do contrato sera Tarcisio da Rosa, conforme portaria de nomeagio.

11.2.2. O gestor tera as seguintes atribuicoes:

I- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacio;

II - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IIT - demais fungbdes previstas na regulamentagdo municipal.
12. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. DO RECEBIMENTO

12.1.1 A avaliacdo da execucio do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o contratado:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.1.2 A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

[1 Entrega de Material Conforme Escopo

e  Aprovagio das entregas (videos, audios, fotos, roteiros e relatérios) mediante termo de aceite assinado
pela fiscalizagdo, comprovando conformidade com as especificagdes técnicas (resolucdo, formato,

identidade visual e acessibilidade).

[J Cumprimento de Prazos e SLAs

e  Verifica¢do do atendimento aos prazos previstos no cronograma mensal e nas rodadas de revisao (7
dias uteis para primeira versdo; 3 dias uteis para cada revisdo), com aplicacdo de descontos

proporcionais a eventuais atrasos.

[1 Qualidade Técnica
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e  Avaliacdo por meio de checklist padronizado, conferindo aspectos como nitidez de imagem, clareza

de 4udio, corregao de cor, edigao de legendas e adequagao de conteudo aos roteiros aprovados.

[ Indicadores de Desempenho Digital

e Conferéncia dos relatérios de alcance e engajamento em redes sociais (nimero de publicacGes
entregues, alcance médio, interagdes), comparando-os as metas minimas estabelecidas (ex.: 20% de

aumento de alcance, 5% de engajamento).
[1 Horas de Veiculagio em Carro de Som

e Conferéncia do relatério de rotas e logs de operagdo, comprovando a execucdo de 300 horas

pactuadas, com validagdo de horarios de inicio e término e itinerario conforme cronograma.
[] Aferi¢io de Nao-Conformidades

e  Quantificacdo e registro de niao-conformidades técnicas ou administrativas e verificagio de sua

corre¢do no prazo acordado, condicionando liberacdo de pagamentos aos ajustes implementados.
] Satisfagio do Orgio Requisitante

e Coleta de feedback qualitativo semestral junto as unidades requisitantes, por meio de instrumento
padronizado (questionario ou reunido), atestando grau de satisfacio minimo de 80% em critérios de

atendimento, qualidade e agilidade.

12.1.3 DO RECEBIMENTO PROVISORIO
O servigo serd recebido provisoriamente no prazo de 30 dias, pelo responsavel por seu acompanhamento e

fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

12.1.4 DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

Os servicos serdo recebidos definitivamente pelo gestor do contrato no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do Decreto

Regulamentador.
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12.1.5 Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser adequado no prazo de 05 dias, a contar da

notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.1.6 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Contratado pelos

prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do da ata.

12.2. LIQUIDACAO
12.2.1. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Salto do Lontra/PR constando numero

da licitacdo, e descricao dos servigos prestados.

12.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 (trinta) dias tteis
para fins de liquidagdo, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigacGes, ja
deduzidas as glosas e notas de débitos, observadas as disposicées do Termo de Referéncia, na forma desta

secdo, prorrogaveis por igual perfodo, nos termos do Decreto Regulamentador.

12.2.3. Nenhuma liquidagao sera efetuada sem a apresentagao dos documentos exigidos, bem como enquanto
nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no servi¢o efetuado ou no

cumprimento de obrigagdes contratuais.

12.2.4. A retencido de pagamento de outros contratos, pela Administracdo Publica, no perfodo compreendido
entre a decisao final que impo6s a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo para a Administragao,

ndo importando em mora, nem gerando compensagdo financeira.

12.2.5. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serdo

descontados da nota apresentada.

12.3. FORMA DE PAGAMENTO

12.3.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo nio superior a 30 (trinta) dias contados
da liquidacio.

12.3.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacio financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplica¢ao do indice de correcio monetaria IGP-
M (indice Geral de Precos — Mercado), ou outro que vier a substitui-lo.

12.3.3. A Contratante realizara as todas as retencGes tributarias a que for obrigada, inclusive retencdes do
imposto de renda na fonte sobre todos os rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal,
nos termos da Instrugio Normativa n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acetca

da amplitude e efeitos do inciso I do artigo 158 da Constituicao Federal de 1988.
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12.3.4. Sera aplicada a aliquota para tetencdo, conforme prevista na IN RFB n°. 1234/2012, e atualiza¢oes
postetiotes, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado por extensio aos pagamentos
realizados por esta Municipalidade.

12.3.5. As hipéteses de retengdao do IR na fonte e dedugbes na base de calculo deverdo ser informados nos
documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa de retengio, nos termos da IN RFB n°. 1234/2012.
12.3.6. As reten¢oes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestacio dos
servigos contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos

do inciso I do artigo 158 da Constitui¢io Federal de 1988.
13. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

13.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por
LOTE.

13.1.2. O modo de disputa sera aberto e fechado.

13.2. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

13.2.1 Constitui objeto deste contrato o servico de midia por parte da contratada, de forma continua.

13.2.2 Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser cortigidos/refeitos/substituidos no prazo

fixado pelo Municipio, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.
13.2.3 Os servigos deverdo ser prestados na forma prevista neste Termo de Referéncia.

13.3. EXIGENCIA DE HABILITAGAO

13.3.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais contidas no edital.

13.3.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor serdo :

13.3.3. Os critérios de qualificacio técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

a) Apresentagio de Atestados de Capacidade Técnica da Empresa Minimo de 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante executou

servigos similares aos objetos desta licitagio — incluindo produgdo audiovisual, gerenciamento de
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redes sociais, criagdo de podcasts, locu¢io em carro de som e captagdo aérea por drones — e que

especifique também o(s) profissional(is) responsavel(is) pela execucdo dos referidos servigos..

A exigéncia de que o atestado contenha nio apenas a comprova¢ao de que a empresa
ja prestou servicos similares, mas também a identificagdo do(s) profissional(is)

responsavel(is), fundamenta-se nos seguintes aspectos:

e  Garantia da competéncia individual: O atestado emitido apenas em nome da pessoa
juridica confirma que a empresa contratante j4 executou atividades equivalentes, mas
ndo assegura que os profissionais hoje designados para este contrato possuam a mesma
qualificagdo. Ao incluir o nome e a experiéncia do produtor audiovisual, editor,
jornalista/publicititio, community managet, locutor e piloto de drone, passamos a ter
evidéncia direta de que os individuos que efetivamente realizardo as entregas detém
experiéncia pratica e aptiddo técnica comprovada.

e Redugio de riscos operacionais: Sem a vincula¢io do atestado ao profissional, corre-
se o risco de a contratada delegar o servico a empregados ou subcontratados sem a
expertise indicada no certame, o que pode comprometer a qualidade e a aderéncia das
entregas as especificagbes. A certificagdao individual mitiga esse risco, pois vincula a
responsabilidade técnica diretamente ao profissional.

e Transparéncia e responsabilizagdo: Ao exigit documentos que demonstrem a
atuagdo especifica de cada agente envolvido, reforca-se o principio da publicidade e da
responsabiliza¢io previsto na Lei n® 14.133/2021. Fica clato quem, dentro da estrutura
da empresa, sera responsavel técnico por cada etapa do servigo, facilitando a
fiscalizagdo, o acompanhamento de desempenho e a aplicagdao de eventuais sangoes.

e Conformidade com boas praticas de contratagio: Orgios de controle e
jurisprudéncia administrativa recomendam a qualificacio individual de profissionais em
contratos de alta especializagdo, como é o caso dos servicos de comunicacdo
institucional. Essa pratica assegura que ndo bastara apenas a reputacio da empresa; serd
verificado, de maneira inequivoca, que o time designado possui histérico comprovado

de resultados.

b) Declaracio da licitante, subscrita por seu representante legal, indicando o profissional responsavel
técnico pela execucdo dos servigos, contendo nome completo, CPF, fun¢io atribuida (produtor
audiovisual, editor de video e audio, jornalista/publicitirio, community manager, locutot ou piloto de
drone), vinculo empregaticio ou contratual com a empresa e comprovacio de experiéncia na atividade,

assumindo sua alocagio exclusiva e disponibilidade durante toda a vigéncia do contrato
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c) Declaragao assinada pelo profissional indicado para execugdao do objeto contratual, atestando que
possui disponibilidade de tempo para atender as demandas do contrato nas formas previstas no
instrumento convocatério, inclusive para participacio em eventos promovidos ou apoiados pela
Administra¢io, independentemente de dias e horarios, conforme a agenda oficial, bem como para
acompanhar a Administracio em eventos realizados fora do Municipio, sempre que solicitado,

garantindo o pleno atendimento as obriga¢des contratuais

A exigéncia dos critérios de qualificacio técnica previstos no item 13.3.3 justifica-se pela natureza especializada
e multifacetada dos servicos objeto da licitacdo, os quais envolvem atividades técnicas e criativas de
comunicag¢io institucional, como producio audiovisual, gerenciamento de redes sociais, criacio de podcasts,
locugdo em carro de som e captacio aérea por drones. A apresentacio de atestado de capacidade técnica que
comprove a execucdo anterior de servigcos similares por pessoa juridica, contendo a identificacio dos
profissionais responsaveis, visa assegurar ndo apenas a experiéncia da empresa, mas também a competéncia
individual dos profissionais que efetivamente executario o contrato. Tal exigéncia é fundamentada na
necessidade de garantir a qualificagdo técnica especifica de cada agente envolvido, reduzindo riscos operacionais
relacionados a eventual designagdo de pessoal sem a devida expertise, promovendo maior transparéncia,
fiscalizagdo e responsabilizacio conforme preconizado pela Lei n® 14.133/2021. A declaragio da licitante
indicando o profissional técnico, com detalhamento de sua qualificacio, funcio e vinculo com a empresa,
refor¢a o compromisso com a qualidade técnica e possibilita a verificagdo da capacidade real de atendimento
as demandas contratuais. Por fim, a declaracio de disponibilidade assinada pelo profissional indicado é essencial
para assegurar sua cfetiva dedicacdo as atividades, inclusive em horarios e locais nido convencionais, em
consonancia com a dinamica de execu¢do de servigos publicos de comunicagio e eventos, garantindo o

cumprimento integral do objeto contratual.

14. ESTIMATIVA DE PRECO

14.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$78.599,04 (setenta e oito mil, quinhentos e noventa e

nove reais com quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

15. DAS ALTERACOES

15.1 Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de

2021.

15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes

que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3.  As alteragGes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a

prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de

Administra¢do Municipal
Tel.: (46) 3538-1177 - Cx. Postal, 31 - Rua Prefeito Neuri Bad, 975 - Salto do Lontra - Parand



Municipio de Salto do Lontra

Estado do Parana CNPJ 76.205.707/0001-04

Pago Municipal Prefeito Dr. Wilson J. S. Nunes

antecipacio de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1

(um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4.  Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebra¢io de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.5.  As alteragées de que tratam o item anterior deverdo atender a todos os requisitos constantes nos

artigos 124 ao 136 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

15.6.  As alteracoes dependem de autorizacio da autoridade competente, devendo o 6rgio responsavel

promover as respectivas modificagdes que se fizerem necessarias.

15.7.  As alteracbes dependem de pedido do Contratado, que deve ser protocolado junto ao Fiscal.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os pregos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da

proposta apresentada.

16.2.  Ap6s o decurso de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacio, pelo contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigacdes

iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o decurso minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.

16.4.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa

mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

16.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
16.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16.7. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

17. DOTAGAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

ORGAO | UNIDADE | FUNCAO | SUBFUN. | PROGRAMA | PROJ | CATEG DESPESA | FONTE
03 0301 4 122 11 12 339039880000 | 1085

02 0202 20 606 6 6 339039880000 | 1844

02 0204 26 782 8 9 339039880000 | 1846

02 0205 15 452 9 10 339039880000 | 1848

06 0602 12 361 24 32 339039880000 | 1855 103

06 0602 12 301 24 32 339039880000 | 1857 104
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06 0606 27 812 28 43 339039880000 | 1860
04 0401 10 301 17 20 339039880000 | 1862 303

18. APENDICE DO ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
18.1 O servidor que subscreve este Termo de Referéncia atesta que observou integralmente a regulamentacio

estabelecida pelo decreto regulamentador e as orientagSes constantes da minuta padronizada aprovada.

Salto do Lontra/PR 06 de maio de 2025
Tarcisio da Rosa
Secretario Municipal de AdministragFinangaio Planejamento e Finangas

Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia
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