TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS CONTINUOS SEM DEDICAGAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA
REGISTRO DE PRECOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Registro de Precgos, do tipo menor prego por item, para contratagdo de empresa para prestagao de
servigos de impressao de projetos e impressao de imagens, para a Secretaria de Planejamento, conforme
condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.:

CATMAT/
Item Descrigao CATSERV | Unidade | Valor | quant| Valor total
unitario
Impresséao de projetos - Cépias coloridas
de projetos em papel branco com largura Metros
' | minima de 90 cm e peso minimo de 75| 24902 | lineares | (92047 | 2.000 | perh 940,00
g/m>.
Impressédo de imagens com minimo 300
“dpi's" de resolugdo em papel branco Metros
2 |largura minima 90cm, peso minimo| 27600 |quadrados | R249:84 | 100 | pes 98400
759/m>,
Total: R$ 45.924,00
1.2. Sera utilizado o Sistema de Registro de Precos, sendo que as estimativas de consumo para os itens

acima, sao assim distribuidas:
ORGAO GERENCIADOR — SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

<~ | REQUISICAO
X X MEDIDA DE | REQUISICAO A QUANTIDADE
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE MiNIMA M(/?A)ggll)A TOTAL
Impresséo de projetos - Copias
1 coloridas de prOJetos, em papel Metros 1 2000 2000
branco com largura minima de 90 lineares
cm e peso minimo de 75 g/m?.
Impressdo de imagens com
> minimo 300 “dpi's" de reso!u_(;ao Metros y 100 100
em papel branco largura minima| quadrados
90cm, peso minimo 75g/m?>.
1.2.1  Ajustificativa da utilizacdo do Sistema de Registro de Precos é a seguinte:
a) Considerando as caracteristicas do objeto, havera a necessidade de contratacdes frequentes,

conforme art. 274, | do Dec. Mun. 77/2023.
Considerando a natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado,

b)

nos termos do art. 274, inciso IV do Dec. Mun. 77/2023.

1.3. O servico objeto desta licitagdo & caracterizado como de natureza comum, conforme a justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

Vigéncia da Ata de Registro de Precos e possibilidade de prorrogagcdo com renovagao de quantitativos
1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo,
caso 0s pregos permanegam vantajosos, e desde que atendidos os requisitos do art. 299, § 5.° do Dec. Mun.
77/2023, com possibilidade de renovacéo dos quantitativos registrados até o limite do quantitativo original.
Vigéncia do contrato

1.5. O servigo é enquadrado como SERVIGCO CONTINUADO tendo em vista que a demanda por impressdes
ocorre de forma recorrente e permanente, vinculada as rotinas administrativas e técnicas da Secretaria de
Planejamento. Nao se exaurindo em uma Unica execug¢do. Assim, a vigéncia plurianual mostra-se mais
vantajosa considerando o carater continuo da necessidade e a economicidade decorrente da manutengao
contratual estavel, conforme identificado no Estudo Técnico Preliminar.

1.5.1. Nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, sera obrigatéria a expedigdo de contrato para execugao do
objeto, sendo que os prazos de inicio e de execugdo serdo indicados diretamente na respectiva minuta,
devendo corresponder aquele necessario a execugao do respectivo escopo, podendo ser expedido um ou mais
contratos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, conforme a necessidade e caracteristicas do objeto,
sendo possivel a prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da mesma Lei de Licitagbes.
1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua, quando cabivel, indicara as demais regras aplicaveis
a sua vigéncia.



2, FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagédo da contratagdo encontra-se disposta no Capitulo 3 (Necessidade da Contratagdo),
contido no ETP, anexo deste TR.

2.2. As disposigdes relacionadas ao Plano de Contratagdo Anual, as leis orgamentarias e outros instrumentos
de planejamento, constam no Capitulo 4 (Referéncia a outros instrumentos de planejamento) do ETP.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A presente licitagdo destina-se ao atendimento da demanda referente ao servigo de impresséao de projetos
e imagens para a Secretaria de Planejamento, ndo havendo quaisquer contratagdes correlatas ou alteragbes
no ambiente a serem feitas, de modo que a presente contratagdo representa a solugao integral para a
necessidade publica.

3.2. Trata-se de um servigo continuado, de contratagdo anual (com possibilidade de prorrogagéo), sem regime
de dedicagao exclusiva de mao de obra.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Regras de beneficio para MPE’s

4.1 Nao serado utilizadas regras de beneficios para MPE’s, visto que a adogado da restricdo legal poderia
comprometer a competitividade, restringir ainda mais o numero de participantes e, em consequéncia, elevar o
risco de frustragédo do procedimento licitatério, conforme apontado na analise das contratacdes anteriores, feita
no Estudo Técnico Preliminar.

Sustentabilidade

4.2 A empresa que vier a ser contratada adotara as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

1. Papel: Exigir que a empresa utilize papel certificado ou proveniente de fontes recicladas, com alta
gramatura e que incentive o uso de impressao frente e verso (duplex) sempre que possivel.
2. Tintas e Suprimentos: Priorizar tintas a base de agua ou com menor teor de compostos organicos

volateis (VOCs). A empresa deve comprovar a destinacdo ambientalmente correta de cartuchos e toners
vazios, preferencialmente por meio de programas de reciclagem ou logistica reversa.

3. Coleta Seletiva e Reciclagem: A empresa deve ter um plano de gerenciamento de residuos que inclua
a coleta seletiva de papel, plasticos e outros materiais descartados durante o processo. E imprescindivel que
comprove a destinagao para cooperativas de reciclagem ou empresas especializadas.

4. Reducgédo de Desperdicio: Incentivar a otimizagcdo dos layouts e o uso de sistemas de prova digital
para minimizar a necessidade de impressdes desnecessarias.
5. Equipamentos: A empresa deve utilizar equipamentos (plotters, impressoras, scanners) que possuam

selos de eficiéncia energética (ex: Energy Star) e que demonstrem baixo consumo de energia em modo de
operagéao e stand-by.

6. Conscientizagdo: Promover a conscientizagdo de sua equipe sobre a importancia do desligamento
de equipamentos quando ndo estiverem em uso.

7. Certificacdes: Valorizar empresas que possuam certificagbes ambientais reconhecidas (ex: 1ISO
14001) ou que apresentem politicas internas robustas de sustentabilidade.

8. Treinamento: Exigir que a empresa treine sua equipe sobre as melhores praticas ambientais e de
seguranca no trabalho.

Indicagdo de marca/modelo

4.3 N&o sera exigida indicagdo de marca/modelo.

Vedagao de contratacido de marca/modelo

4.4 Nao se aplica

Exigéncia de amostra/exame de conformidade/prova de conceito

4.5 Nao serdo exigidas amostras/exames de conformidade/prova de conceito.

Exigéncia de carta de solidariedade

4.6 Nao se aplica.

Inversao de fases do processo

4.7 Nao se aplica.

Participacao de cooperativas

4.8 Nao se aplica

Instalagao de ponto de atendimento local

4.9 A exigéncia de um ponto de atendimento local para a empresa contratada, em Marechal Candido
Rondon, é fundamental e se justifica pela natureza da demanda e pela necessidade de agilidade e
acessibilidade constantes. Os setores de Engenharia e Arquitetura da Secretaria de Planejamento lidam

1 Considera-se ponto de atendimento local o estabelecimento fisico situado no Municipio de Marechal Candido Rondon/PR, apto ao
recebimento de solicitagdes, contato com a fiscalizagéo, retirada e entrega dos materiais relacionados ao objeto contratado.



periodicamente com a impressao de projetos e imagens que, muitas vezes, sdo de grande formato e contém
informagdes cruciais para processos de aprovacgao junto a 6rgdos como o Corpo de Bombeiros e a Vigilancia
Sanitaria, além de serem indispensaveis para licitagdes e outras demandas com prazos apertados. A auséncia
de um atendimento préximo resultaria em significativa perda de tempo e eficiéncia, prejudicando o fluxo de
trabalho e o cumprimento das atividades essenciais da pasta. Mais do que uma conveniéncia, a presenca local
é uma necessidade logistica para evitar custos elevados e atrasos inaceitaveis. O transporte frequente
de grandes volumes e formatos de papel, muitas vezes com urgéncia, para um ponto de atendimento fora da
cidade, implicaria em despesas consideraveis com frete, combustivel e, sobretudo, tornar-se-ia inviavel para a
empresa vencedora. Um ponto de atendimento local garante a pronta disponibilidade dos servigos, a
redugao drastica de despesas com deslocamento e a seguranga na entrega, assegurando a continuidade
e a eficiéncia das operagbes da Secretaria de Planejamento e, consequentemente, a qualidade dos servigos
prestados a populagdo de Marechal Candido Rondon.

Obrigagoes do Contratante

4.10. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcées assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta, incluindo a vedagao a subcontratacdo nao autorizada;

4.11. Cumprir as providéncias a seu cargo, necessarias para a prestagao do servigo;

4.12. Prestar as informagdes e esclarecimentos relacionados a execugao do objeto;

4.13. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos, através da servidora ALINE THAIS PETRY,
especialmente designada como FISCAL ADMINISTRATIVA DO CONTRATO, e do servidor ERIC NOGUEIRA
PALOZI FARIA, designado como FISCAL DE EXECUCAO DO CONTRATO, que devera anotar em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos colaboradores do prestador de
servigco eventualmente envolvidos, e encaminhar os apontamentos a autoridade competente para providéncias
cabiveis;

4.14. Notificar a Contratada por escrito — podendo ser através do e-mail indicado pelo preposto da
Contratada — sobre a ocorréncia de eventuais imperfeigées no curso da execugéo dos servicos, fixando prazo
para a sua corregao;

4.15. Pagar a Contratada o valor resultado da prestagéo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas no
Edital e seus anexos, descontando os valores decorrentes de eventual medigdo de produtividade e de
eventuais multas aplicadas sobre o contrato;

4.16. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada,
em conformidade com o item 6 do Anexo Xl, da IN Conj. N° 01/2017;

4.17. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.18. Encaminhar as solicitagbes de servico com informagdes completas e suficientes para a execugéao,
incluindo identificagdo do item, quantidade/unidade, dimensées finais quando aplicavel, orientagéo, instrugbes
de acabamento (recorte/dobra) e arquivos digitais em formato compativel, responsabilizando-se pela fidelidade
do conteudo encaminhado.

Obrigagdes do contratado

4.19. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
disponibilizagado dos recursos necessarios necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
dando cumprimento as especificagoes deste Termo de Referéncia e da proposta, abstendo-se de transferéncia
de responsabilidades ou subcontratagdes n&o autorizadas pela Contratante;

4.20. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdes exigidas na
licitagcdo que deu origem a contratacao;

4.21. Desenvolver todas as atividades constantes no presente Termo de Referéncia, bem como seguir as
suas especificagdes funcionais;

4.22. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
gestor do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da
execugao ou dos materiais empregados;

4.23. Junto a Nota Fiscal, devem ser remitidas: Certiddo negativa de débitos Municipal, Estadual e Federal,
Certidao negativas de débitos trabalhistas e Certiddo de regularidade FGTS;

4.24. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12 a 17, 18
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990);

4.25. Manter canal de comunicagéo (telefone/e-mail) ativo para atendimento de solicitagdes, duvidas,
requerimentos e corregdes apontadas pela fiscalizagao;

4.26. Responder por todas as despesas incidentes sobre a prestagédo de servigos, inclusive despesas com
transporte, frete, carregamento, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, bem como outros custos
diretos ou indiretos do fornecimento, exceto aqueles indicados a responsabilidade da Contratante neste Termo
de Referéncia;



4.27. Responsabilizar-se pelos vicios e danos — causados ao Municipio ou a terceiros - decorrentes da
execugao do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.27.1. A realizacao de fiscalizagdo/acompanhamento dos servigos pelo Municipio/contratante ndo exime ou
diminui a responsabilidade do contratado;

4.28. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinages em vigor;

4.29. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais e
comerciais e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Contratante;

4.30. Assumir a responsabilidade por todas as providencias e obrigacdes estabelecidas na legislagédo
especifica de seguranga e saude do trabalhador, a fim de evitar acidentes de trabalho;

4.31. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, adotando as providéncias
apontadas pela fiscalizagdo do contrato para a regularidade da prestacdo do servico na forma e prazo
assinalados;

4.32. Instruir o pessoal disponibilizado para cumprimento do objeto quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Administragao;

4.33. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servicos;
4.34. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

4.35. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas
as condi¢des de habilitacao e qualificagcao exigidas na licitagao;

4.36. Guardar sigilo sobre todas as informagbes e dados obtidos em decorréncia do cumprimento do
contrato, em cumprimento a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018);

4.37. Confirmar o recebimento das solicitagdes e, quando solicitado pela fiscalizagao, informar previsédo de
entrega conforme prazos estabelecidos no modelo de execugéo.

4.38. Realizar conferéncia prévia de viabilidade técnica dos arquivos recebidos e comunicar imediatamente
a Contratante quando identificar incompatibilidade de formato, corrup¢do do arquivo, divergéncia de verséo,
baixa resolu¢do do arquivo original ou qualquer condigdo que possa comprometer o resultado final, antes de
executar a impressao.

4.39. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1.°
do art. 57 da Lei de Licitacdes;

4.40. E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da Prefeitura
de Marechal Candido Rondon, seja na condi¢ao de efetivo ou de cargo em comissao para o cumprimento do
objeto deste Pregéo;

4.41. A veiculacdo de publicidade acerca do objeto desta Licitagdo somente podera ocorrer mediante prévia
e expressa autorizagdo municipal.

4.42. Manter, durante a execugdo do contrato, o ponto de atendimento local exigido no instrumento
convocatério e neste Termo de Referéncia, apto ao recebimento de solicitagbes, retirada e entrega de
materiais, nos horarios definidos.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ROTINA DE EXECUGAO)

5.1 Condigdes de execugao do objeto

5.1.1 A execucgao do objeto seguira as seguintes regras:

a) O inicio da execuc¢ao do objeto ocorrera apds a assinatura da Ata de Registro de Precos e da emissao

da respectiva Ordem de Servico (na qual constara todas as informacgbes necessérias para a sua realiza¢ao),
observada a prévia comprovacgéo da disponibilidade do ponto de atendimento local exigido neste Termo de
Referéncia, quando aplicavel ao instrumento convocatério e contratual;

b) Para inicio da execucéo dos servigos, apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, devera ser
realizada reunido inicial, preferencialmente, com a presenca do Gestor do Contrato, Fiscal ou equipe
responsavel pela fiscalizagdo, do PREPOSTO da empresa, € se for o caso, do servidor ou equipe de
planejamento da contratagao;

c) A reunido inicial destina-se a apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera as informacdes
acerca das obrigagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de



afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros;

d) Os assuntos tratados em reunido devem ser registrados em ata;

e) As comunicagdes entre o Municipio e a Contratada serao realizadas através do Preposto indicado pela
empresa, que devera disponibilizar e-mail e telefone de contatos para os avisos, requisicdes/ordens de servigos
e demais comunicagoes.

5.2 Local e horario da prestagao dos servigos
5.2.1  Os servigos serdo prestados no local e horarios abaixo indicados:
a) A Contratada devera manter ponto de atendimento local no Municipio de Marechal Candido

Rondon/PR, com funcionamento para recebimento das solicitagbes de servigos, retirada e entrega de
materiais, de segunda a sexta-feira, das 7h45min as 11h45min e das 13h15min as 17h15min.

b) Os materiais correspondentes aos itens 1 e 2 deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de
Planejamento, devidamente acabados, recortados e/ou dobrados, quando cabivel, no mesmo dia do
encaminhamento do arquivo (por e-mail ou por pen-drive), desde que a solicitacdo seja realizada com
antecedéncia minima de 3 (trés) horas do encerramento do expediente e em quantidade compativel com a
execugao no periodo.

c) Nas hipoteses em que a solicitagao for encaminhada com antecedéncia inferior a 3 (trés) horas do
encerramento do expediente, ou quando a quantidade, complexidade ou necessidade de corregéo técnica
inviabilizar justificadamente a conclusdo no mesmo dia, a entrega devera ocorrer até o proximo dia util.

5.3 Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execugao dos servigos observara as rotinas indicadas a seguir:

a) A solicitagdo dos servigos e o envio dos arquivos para a Contratada tera origem na Secretaria Municipal
de Planejamento, devendo conter, no minimo: item solicitado (1 ou 2), quantidade/unidade, dimensdes finais
quando aplicavel, padrdo de cor (colorido), e instru¢des de acabamento (recorte e/ou dobra), quando
necessario.

b) Os arquivos poder&o ser encaminhados por e-mail institucional ou por midia fisica (ex.: pen-drive).
Quando o servigo demandar arquivo em formato especifico, a Contratada devera orientar os técnicos do
Municipio quanto a correta configuragédo e geragéo do arquivo (ex.: formato .plt ou outro compativel com o
equipamento utilizado), incluindo parametros recomendados de impresséo, de acordo com a plotter que sera
utilizada na execugao dos servigos.

c) Recebida a solicitagdo, a Contratada devera realizar conferéncia prévia de viabilidade técnica do
arquivo para impressao (legibilidade, integridade do arquivo e compatibilidade do formato). Para o Item 2, a
Contratada devera verificar se o arquivo encaminhado permite impressao com definigdo/nitidez compativel com
resolugao minima de 300 dpi no tamanho final; caso identifique inviabilidade técnica ou necessidade de ajustes
(ex.: baixa resolugéo do arquivo original), devera comunicar o solicitante/fiscal antes da execugao.

d) A execugéo do Item 2 devera observar, obrigatoriamente: impressdo em papel branco, com largura
minima de 90 cm e gramatura minima de 75 g/m?, e com qualidade compativel com a finalidade do material,
sem falhas como pixelizagao evidente, manchas, faixas, borrées, desalinhamento ou perda de legibilidade,
assegurando fidelidade do contetido encaminhado pela Contratante.

e) A retirada e devolugdo de midia fisica (ex.: pen-drive) e, quando houver, a busca/entrega de
projetos/arquivos fisicos necessarios ao servico, serdo de responsabilidade da Contratada.
f) Os arquivos e documentos recebidos para execugao do servigo deverao ser utilizados exclusivamente

para a finalidade contratual, vedada sua divulgacdo, compartilihamento ou uso para quaisquer outros fins,
devendo a Contratada adotar medidas razoaveis para preservagéo de sigilo e integridade.

54 Materiais a serem disponibilizados

5.4.1 Para a perfeita execugéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade a seguir estabelecidas,
promovendo a substituicdo sempre que necessario:

a) Para a execugao dos ltens 1 e 2, as impressdes deverao ser realizadas em papel branco, em bobinas
com largura minima de 90 cm e gramatura minima de 75 g/m?, admitida gramatura superior, desde que
mantidas as demais condi¢des da contratagao;

b) Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios
e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitacdo, seréo por conta
exclusiva da Contratada.

55 Outras informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5.1 A demanda indicada neste TR tem como base as seguintes caracteristicas:
a) O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia, proposta e programa de necessidade, devendo ser
substituido/complementado no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagao da Contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades cabiveis;

b) O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos



prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.
5.6 Especificagdo da garantia do servigo — art. 40, § 1.°, inciso lll da Lei 14.133/2021
5.6.1 O prazo de garantia legal dos servigos é aquele estabelecido no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei

8.078/90)

5.7 Subcontratagao

5.7.1 N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
5.8 Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.8.1 Nao serdo necessarios procedimentos de transigcio e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de ulteriores meios idéoneos de comunicagao, inclusive
mensagem eletrénica.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagédo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.

a) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.7 A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor e/ou fiscal(is) do contrato,
e/ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput da Lei 14.133/2021, promovendo-se a
designacgao de fiscais técnico, administrativo e setoriais (ou de execugéo) conforme a complexidade do objeto.
6.8 Ficam designados:

6.8.1. como GESTOR DE CONTRATO a servidora Talita Naya Rosin Eduardo, ocupante do cargo de Diretora
de Departamento, como titular e a servidora Carla Simone Schumann Nogueira, ocupante do cargo de
Assistente Administrativa, como suplente;

6.8.3. como FISCAL ADMINISTRATIVO a servidora Aline Thais Petry, ocupante do cargo de Assistente
Administrativo, como titular e a servidora Lucinei Aparecida Pivotto Klein, ocupante do cargo de Assistente
Administrativa, como suplente;

6.8.4. como FISCAL DE EXECUCAO, o servidor Eric Nogueira Palozi Faria, ocupante do cargo de Engenheiro
civil, como titular e o servidor Willian Henrique Silva, ocupante do cargo de Engenheiro Civil, como suplente.
Fiscalizagao Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
6.9.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados, conforme art. 117, § 1.° da Lei 14.133/2021, e arts. 22 e ss. do Dec. Mun. 77/2023.
6.9.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.9.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.



Fiscalizagao Administrativa

6.10 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigées de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario, em conformidade
com as disposi¢cdes do art. 25 e ss. do Dec. Mun. 77/2023.

6.10.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Fiscalizagao setorial

6.11 Compete ao fiscal setorial ou de execucgao realizar o acompanhamento da execugao do contrato nos
aspectos técnicos e administrativos, devendo:

6.11.1 Avaliar constantemente o cumprimento da rotina de execugéo indicada no TR;

6.11.2 Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do objeto, indicando
dia, més e ano, bem como o nome de eventuais empregados envolvidos na ocorréncia - especialmente, quando
se tratar de servigo com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra - , determinando o que for necessario
a regularizacao de falhas ou defeitos observados, encaminhando os apontamentos ao gestor de contrato para
as providéncias cabiveis.

6.11.3 Comunicar imediatamente ao gestor de contrato as intercorréncias que prejudiquem a execucgdo do
objeto, inclusive atrasos ou auséncias em contratos de servigos, em especial com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra.

6.11.4 Cumprir outras responsabilidades determinadas no TR, contrato ou outros instrumentos legais.
Gestor do Contrato

6.12 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto Municipal n® 77/2023, arts. 13 e ss.).

6.12.1 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12.2 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
6.12.4 O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.5 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecu¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.12.6 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao
nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Serédindicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produziu os resultados acordados,

b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou utilizou-os

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagédo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da
prestagcédo dos servigos.

7.4. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

a) Padrdes de qualidade aplicados;

b) Cumprimento dos prazos e demais disposi¢gdes contratuais;



c) Manejo adequado dos arquivos e comunicagao clara e transparente entre as partes do contrato.

7.5. Todas as ocorréncias serao registradas pelo gestor/fiscal, e notificadas a Contratada, de acordo com
0 seguinte:
Ocorréncias Aferigao Pontuacio
Falta de cordialidade no trato com | O fiscal registrara a ocorréncia acompanhada de | 0,5
os servidores. informagdes sobre o fato ocorrido e podera requerer a
substituicdo do empregado.
Deixar de prestar esclarecimentos | Os registros das ocorréncias serao individuais, ou seja, | 1,0
solicitados pela Contratante, no | a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
prazo de até 24 (vinte e quatro) | podendo haver o registro de varias ocorréncias numa
horas. mesma data ou periodo de fiscalizagao.
Inobservancia, injustificada, do | Condicionada a verificagao pelo fiscal do contrato ou a | 2,0
tempo maximo para atendimento | comunicacao formalizada a este, efetuada por servidor
as solicitagdbes de  servigo | que a tiver verificado. A comunicagao ao fiscal pode ser
recebidas. feita por correspondéncia eletrdnica.
Demora injustificada na realizagéo | Os registros das ocorréncias serdo individuais, | 2,0
do material, em desacordo com o | correspondendo cada fato a uma ocorréncia.
prazo previsto na ordem de servigo
ou neste Termo de Referéncia.
Deixar de cumprir quaisquer dos | Os registros das ocorréncias serao individuais, ou seja, | 3,0
itens do Edital e seus anexos ndo | a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
previstos nesta tabela, apds | podendo haver o registro de varias ocorréncias numa
reincidéncia formalmente | mesma data ou periodo de fiscalizacao.
notificado pelo 6rgao fiscalizador,
por item e por ocorréncia.
Deixar de cumprir determinacdo | Os registros das ocorréncias serao individuais, ou seja, | 3,0
formal ou instrugdo complementar | a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
do ¢6rgdo fiscalizador, por | podendo haver o registro de varias ocorréncias numa
ocorréncia. mesma data ou periodo de fiscalizacgao.
Recusar-se a executar servigo | A empresa devera justificar imediatamente a razdo da | 4,0
determinado pela fiscalizagdo sem | inexecugdo (total ou parcial). Os registros das
motivo justificado ou determinacédo | ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
formal. ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo haver
o registro de varias ocorréncias numa mesma data ou
periodo de fiscalizagao.
Vincular o pagamento dos | Os registros das ocorréncias seréo individuais, ou seja, | 4,0
profissionais contratados para a | a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
prestacdo dos servicos ao | podendo haver o registro de véarias ocorréncias numa
recebimento dos valores do | mesma data ou periodo de fiscalizagao.
Contrato/ARP.
Atraso na devolugdo  das | Os registros das ocorréncias serao individuais, ou seja, | 4,0
impressoes. a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
podendo haver o registro de varias ocorréncias numa
mesma data ou periodo de fiscalizago.
Impresséo com qualidade inferior | Os registros das ocorréncias seréo individuais, ou seja, | 4,0
daquela exigida, ou ainda em | a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
armazenamento diverso do | podendo haver o registro de varias ocorréncias numa
requerido. mesma data ou periodo de fiscalizagao.
Falta de cuidado no manejo dos | Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, | 5,0
documentos fisicos | a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia,
encaminhados, ocasionando | podendo haver o registro de varias ocorréncias numa
rasuras ou outros danos/avarias. mesma data ou periodo de fiscalizagao.

As pontuac6es acima serédo somadas para apuracao do resultado da seguinte forma

Pontuagao acumulada

Percentual contratual decorrente do IMR a ser pago mensalmente ou
por servigo realizado
* passivel ainda de aplicagao de penalidade

0 (zero) a 1 (um) ponto

IMR = 99% do valor dos servigos do periodo

1 (um) a 2 (dois) pontos

IMR = 98% do valor dos servigos do periodo

2 (dois) a 3 (trés) pontos

IMR = 97% do valor dos servigos do periodo




3 (trés) a 4 (quatro) pontos IMR = 96% do valor dos servigos do periodo
4 (quatro) a 5 (cinco) pontos IMR = 95% do valor dos servigos do periodo
5 (cinco) a 6 (seis) pontos IMR = 93% do valor dos servigos do periodo
6 (seis) a 7 (sete) pontos IMR = 90% do valor dos servigos do periodo
Acima de 7 (sete) pontos IMR = 85% do valor dos servigos do periodo
7.6. Os descontos decorrentes da medigcdo de resultados serdo aplicados cumulativamente no caso de

ocorréncia concomitante de mais de uma infragao.

7.7. A medicao de resultado sera comunicada pelo Gestor a Contratada, por meio de notificagdo formal,
que podera ocorrer através do e-mail apontado por ela, sendo concedido prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir
do recebimento da comunicacéo, para contestar o calculo do IMR.

7.8. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagcdo de servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador, por motivo de caso fortuito
ou de forga maior. ndo seja aceita a justificativa, o Gestor do Contrato realizara a medi¢cdo conforme valor
apurado para o IMR, podendo ainda apontar a aplicagdo de penalidades, conforme a Lei de Licitagdes.

7.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada

7.10. A Contratada devera apresentar a fatura (nota fiscal) referente ao periodo de medigdo com o valor
ajustado pela aplicagdo do IMR. Caso a fatura apresentada néo esteja ajustada ao valor apurado pelo IMR,
esta sera devolvida para os ajustes, sendo efetuado o pagamento somente apds as corregdes e regular
tramitagcao dos novos documentos.

7.11. A medicdo dos resultados e da produtividade (IMR) sera encaminhada juntamente com o relatério do
GESTOR/FISCAL do contrato atestando o recebimento dos servigos, com a nota fiscal e demais documentos
exigidos para fins de pagamento.

7.12. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacéo dos servigos.

7.13. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio.

7.14. O gestor de contrato/fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal — ou em periodo
maior devidamente fixado, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade
da prestacgao dos servicos.

7.15. Afixagdo dos periodos de fiscalizagdo podera ocorrer na reuniao inicial a ser realizada com o Preposto
da Contratada antes do inicio da prestagao do servigo.

7.16. Independentemente dos descontos de produtividade mencionados, os descumprimentos contratuais
ensejarao a aplicacdo das penalidades previstas da Lei de Licitagdes e/ou rescisdo unilateral do contrato.
Recebimento e aceitacdo do objeto

7.17. servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133/2021 e artigos 23, 25, inc. VI e 29 do Dec. Mun.
77/2021).

7.18. O prazo da disposigao acima sera contado ao final de cada periodo mensal de execugao do servigo,
com a comprovacgao da prestagao da parcela correspondente ao referido periodo.

7.19. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (art. 23 do Dec. Mun. 77/2023)
7.20. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (art. 25, inciso VI do
Dec. Mun. 77/2021)

7.21. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo, referente a parcela de servi¢o sob sua fiscalizagdo. (art. 29 do Dec. Mun. 77/2023)
7.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de medigao, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

a) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

b) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
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todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a uUltima e/ou unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;
c) A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133/2021);

d) O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis;
e) Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.23. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagcao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.24. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢ées, conforme arts. 13, § 1.°,
inciso VI e 307, § 2.° do Dec. Mun. 77/2023 c/c art. 174, § 3.° inciso lll da Lei 14.133/2021;

b) Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

c) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao;

e) Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo.

7.25. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.26. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.27. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacdo e Pagamento

7.28. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo
mediante justificativa, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.30. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser apresentada acompanhada, obrigatoriamente, dos documentos de
comprovagao da regularidade fiscal, que pode ser constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.31. E responsabilidade da empresa contratada informar a superveniéncia de causa impeditiva a
manutencéo do contrato sendo que, previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo podera realizar consultas para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.32. Constatando-se situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.33.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.34. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.35. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

7.36. Sera rescindido o contrato em execugcdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.37. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.38. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

7.39. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengbes tributarias incidentes, considerados os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente, ainda que divirjam dos percentuais de tributos indicados na
planilha.

7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.41. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a execugao do
objeto, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento reiniciara apos a
comprovacgao da regularizagdo da situacao, sem 6nus a Contratante.

7.42. No caso de atraso no pagamento por culpa do Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Antecipacao de pagamento

7.43. Nao sera realizada a antecipa¢do de pagamentos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
Regime de execucao

8.2. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.15.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacao técnica-operacional

8.1. Comprovacéo de aptidao para execugdo de servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, por meio da apresentagéo de certiddes
ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, observando as seguintes
caracteristicas técnicas minimas e quantitativos maximos exigiveis?:

a) Para o Item 1 (Impressdao de Projetos):. Comprovacdo de execug¢do de, no minimo, 1.000 (mil)
metros lineares de servicos de impressao colorida de grandes formatos (plotagem) em papel com largura
>90 cm e peso > 75 g/m?;

8.2. Seréa permitido o somatério de atestados para a comprovacéo das quantidades minimas exigidas.
8.3. Os atestados poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.4. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.5. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando

acompanhados de traducédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
8.6. A apresentagao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do
qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

2 Considerando que o Item 2 apresentou histérico de baixa competitividade/fracasso em tentativa anterior, e tendo em vista sua menor
representatividade econdmica no contexto da contratagédo, optou-se por ndo exigir qualificagdo técnica-operacional especifica para esse
item, de modo a evitar restrigdo indevida a competitividade.
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8.7. O licitante disponibilizara todas as informagbées necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Qualificacdo Técnico-Profissional

8.8. Nao sera exigida qualificagao técnico-profissional.

Outras comprovacoées relacionadas a qualificacdo técnica

8.31. Nao serdo exigidas outras comprovacgdes relacionadas a qualificagcao técnica.

Escritério ou ponto de atendimento local

8.32. O licitante devera apresentar declaragao de que possui ou disponibilizara ponto de atendimento local
no Municipio de Marechal Candido Rondon/PR, apto ao recebimento de solicitagdes, retirada e entrega de
materiais.

8.32.1. A comprovagéao da disponibilidade do ponto de atendimento local devera ser apresentada no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura da Ata de Registro de Precos ou do contrato, conforme
o instrumento aplicavel.

8.32.2. A emissao da primeira Ordem de Servigo ficara condicionada a prévia comprovacgao de que trata o
subitem anterior.

8.32.3. Enquanto nao houver a referida comprovagao, ndo sera autorizada a execucao do objeto.
Comprovacio do atendimento de exigéncias legais para o exercicio da atividade

8.33. Nao sera exigida a comprovagao do atendimento de exigéncias legais para o exercicio da atividade.
Vistoria

8.34. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

Garantia de proposta (art. 58 da Lei 14.133/21)

8.35. Nao sera exigida garantia da proposta.

Garantia da execucédo do contrato (art. 96 e ss. da Lei 14.133/21)

8.54. Nao havera exigéncia de garantia da execucgéo, pelas razdes abaixo justificadas:

( x ) baixo valor da contratagéo.

() aquisicado para entrega imediata da integralidade do bem.

() baixo risco de nao satisfagao de créditos pelo contratado que pudessem ser atribuidos ao Municipio, por
responsabilidade subsidiaria.

( x ) Por tratar-se de contratagdo via Sistema de Registro de Precos para servigos de natureza comum, com
baixo risco de inexecugao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 45.924,00 (Quarenta e cinco mil novecentos e vinte e
quatro reais), conforme custos unitarios apostos no mapa de pregcos em anexo, sendo referido valor indicado
como PRECO MAXIMO do objeto.

Item Descrigdo Unidade jalen Quantidade Valor total
unitario

Impressdo de projetos - Copias

1 coloridas de projetos em papel Metros R$ 20,47
branco com largura minima de 90 lineares ’ 2.000 R$ 40.940,00
cm e peso minimo de 75 g/m2.
Impresséo de imagens com minimo
300 “dpi's" de resolugdo em papel Metros

2 branco largura minima 90cm, peso quadrados R$ 49,84 100 R$ 4.984,00
minimo 75g/m?2.

Total geral: R$ 45.924,00

9.2. A verificagao do valor de mercado foi realizada através de ampla pesquisa de mercado, realizada na
etapa de estudo preliminar, podendo ser consultada em referido documento, anexo deste TR, sendo as fontes
indicadas consideradas como suficientes para o cumprimento do disposto no art. 23 da Lei 14133/2021e 79 e
ss. do Dec. Mun. 77/2023.

9.3. No valor acima mencionado estéo incluidos todos os encargos incidentes sobre o fornecimento do
objeto, inclusive transporte, frete, tributos, obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e outras.

9.4. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagao e sua alocagao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.5. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o



custo precgos registrados, conforme disposto no art. 291 e ss. do Dec. Mun. 77/2023

10. DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio, conforme abaixo:

Dotagdo: 04.001.0004.121.0005.2006 — Manutengao da Secretaria Municipal de Planejamento.

Elemento de despesa: 33.90.30 — Material de Consumo

Fonte: 000 - 505

10.2. Relacionado com a disponibilidade orgamentaria e financeira dos recursos necessarios a execugao
da parcela do objeto a ser realizada no presente exercicio financeiro, informamos que néo ha necessidade de
provisionamento do recurso indicado, dado que o processo em questdo utiliza o instrumento auxiliar
denominado Sistema Registro de Precos, e nesta hipétese aplica-se o inciso V do artigo 38 do Decreto
Municipal n® 77/2023, que diz:

“Art. 38. Na fase interna, a Administragao elaborara os atos e expedira os documentos necessarios para a
caracterizagao do objeto a ser licitado e definicdo dos pardmetros do certame, tais como:

[...]

V - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagdo das rubricas, exceto na hipotese de
licitagdo em que se utilize o sistema de registro de pregos;”.

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Marechal Candido Rondon-PR, 05 de marg¢o de 2026.

Julia Gabriela Schemmer Schweigert Anderson Bento Maria
Assistente Administrativo Secretario Municipal de Planejamento



