ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

TERMO DE REFERENCIA

REQUISICAO DE COMPRAS N.° 78/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘a’ do inciso XXIlI do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea ‘a’ do § 1° do art. 33.

1.1.Contratacdo de Pessoa Juridica Para Execucdo de Servigos de Licenciamento, Instalagao e
Manutengéo de Softwares de Desenho Assistido, com aquisigado de Licenga Autocad.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘b’ do inciso XXIlI do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea ‘b’ do § 1° do art. 33.

O Municipio de Santa Helena, através da Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e
Engenharia, possui uma grande demanda para elaboragao de projetos arquitetdnicos e de engenharia
para construgdo e adequacgao de edificios e vias publicas, os quais sao elaborados no software
AutoCAD.

Considerando que o prazo de execugdo do Contrato n°® 052/2025, o qual fornece a Licenga
AutoCAD, finda-se em 29 de abril de 2026, sem possibilidade de prorrogagao, ha a necessidade de
nova contratagcdo para fornecimento de servicos de licenciamento, instalagdo e manutencdo do
software.

Ressalta-se, ainda, que a empresa atualmente contratada ndo se manifestou dentro do prazo
quanto a prorrogacao contratual, com resposta apresentada apenas em 07 de abril de 2026, a poucos
dias do término da vigéncia contratual (29/04/2026). Na referida manifestacdo tardia, a empresa
apresentou pedido de reequilibrio econémico-financeiro com aumento do valor unitario. Verificou-se,
ainda, por meio de orgamento obtido junto a outra empresa, que o valor proposto pela contratada é
superior ao praticado no mercado para nova contratagdo. Diante disso, ndo ha vantajosidade na
prorrogagao do contrato vigente, sendo necessaria a abertura de novo processo de contratagao.

A justificativa para tal contratagéo baseia-se em:

e Potencial economia a Secretaria com a geragdo de orgamentos mais precisos em projetos e
obras civis com consequente reducéo de riscos e impactos com o surgimento de aditivos apés
contratagao de servicos;

e Elaboragédo de modelos repletos de informagbes que agem como uma fonte de confianga Unica
e assertiva capaz de reduzir custos e tempo de projetos;

e Maior interoperabilidade entre os softwares uma vez que foram desenvolvidos sobre
plataformas similares reduzindo erros de compatibilidade com o atual legado de documentagéo;

e Maior colaboragao e integracao entre os diferentes departamentos da Prefeitura Municipal; uma
vez que a integracédo entre as solugdes Autodesk permite que todos trabalhem em modelo
unico cujo resultado imediato, além da precisdo nos estudos e projetos que sdo desenvolvidos,
a reducéao dos erros. Tal colaboracao fica dificultada quando se utiliza solugdes de diversos
fabricantes;

e Maior produtividade em estudos viabilidade, projetos basicos e executivos;

e Reducao de retrabalho em canteiro de obras;

¢ Objetividade na comunicagéo entre 6rgdos da prefeitura, terceirizados na area de projetos,
gestéo e execugao de obras;

e Integragdo com sistemas GIS para levar a inteligéncia de informagdes cadastrais do municipio
aos projetos e estudos de melhoria urbana;

e Maior assertividade em estudos e projetos de mobilidade urbana, urbanismo, saneamento,
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entre outras aplicagdes de infraestrutura e edificagdes;

e Preservagéo da compatibilidade entre novos documentos gerados e legado j& existente;

e Auxilio na tomada de decisbes uma vez que os softwares possuem ambientes de simulagéo
préprios e que se adequam ao grande legado de documentos existentes, permitindo analisar
possibilidades antes de iniciar projetos o que gera grande redugéo de custos;

e Fluxo de aprovagédo de projetos facilitado uma vez que todas as ferramentas se integram
facilmente possibilitando que todos os envolvidos em um mesmo projeto possam realizar
edicOes facilmente.

A secretaria municipal de Planejamento possui atualmente 10 (dez) servidores que atuam
diretamente na elaboragdo de projetos de engenharia, desenho técnico e outras atividades que
demandam a utilizagao de software padronizado. Sendo 05 (cinco) engenheiros, 03 (trés) arquitetos e
02 (dois) servidores que exercem fungbes de apoio aos engenheiros e arquitetos, incluindo servidores
efetivos e comissionados. Desta forma, faz-se necessario a contratagdo de 10 (dez) licengas do referido
software.

DA LEGALIDADE

A presente contratagdo esta prevista no PCA — 03

A contratagado devera ser feita por meio de Dispensa Eletrénica com disputa, com fundamento
no Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/21, pois o valor da contratagao esta dentro dos limites estabelecidos
por este dispositivo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘c’ do inciso XXlll do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea ‘c’ do § 1° do art. 33.

Apos assinatura do Contrato e emissdo de Ordem de Compra, as licengas de software serdo
entregues a contratante por meio de chaves de licenga e instaladas nas maquinas da Secretaria
Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia (processo que sera orientado pelo Departamento de
Informatica), para que seja possivel dar continuidade aos projetos arquitetdnicos e de engenharia do
Municipio de Santa Helena.

4. ESPECIFICAGAO DO PRODUTO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea ‘k’ do § 1° do art. 33.
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘i’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n°® 95/2023, alinea i’ do § 1° do art. 33.

4.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 26.796,00 (vinte e seis mil, setecentos e noventa e seis
reais).

4.2. As pesquisas de pregos e os parametros utilizados para a formagao do prego encontram-se no
Mapa de Pregco em anexo a este Termo de Referéncias.

CATMAT/ = VALOR VALOR
ITEM CATSER UNID. QTD. ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL
AUTOCAD - LICENGCA DE USO DO
27502 SOFTWARE AUTODESK R$
1 SERV. 10 AUTOCAD LT 2026 COMMERCIAL | R$ 2.679,60 26.796.00
(Aprox.) NEW SINGLE - INSCRICAO B
ANUAL (12 meses)

4.3. As licengas terdo validade de 12 meses.
4.4. Cada licenga sera instalada em um dos computadores da Secretaria Municipal de Planejamento
Urbano e Engenharia.
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4.5. Os servicos de instalagdes serdo executados pela equipe técnica do Departamento de Informatica
da Prefeitura Municipal de Santa Helena apds o envio das chaves de licenca pela Contratada, por e-
mail, nos enderegos a serem informados na Ordem de Compra.

4.6. Os softwares contratados devem ter garantia de manutengdes corretivas e de seguranga bem
como absorver evolugdes de versdo, sem 6nus, durante a vigéncia do contrato estipulado de cada
licenciamento.

5. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
Lei Federal n°® 14.133/21, alinea §j’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea j’ do § 1° do art. 33.

5.1. A contratagdo esta prevista nas seguintes leis orcamentarias:
5.1.1. PPA - Lei 3.374/2025 de 16/12/2025;
5.1.2. LDO - Lei 3.329 de 17/07/2025, alterada pela lei 3.367/2025 de 01/12/2025;
5.1.3. LOA — Lei 3.373/2025 de 15/12/2025;
5.1.4. Lei Federal n° 14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
5.1.5. PCA—ltem 3
5.2. Seréo utilizados recursos da seguinte dotagdo orcamentaria:
- @@ Reewrsc 0000000000000 ]
Cédigo Reduzido:49
Orgao:(03 — Secretaria de Administragao
Unidade:{002 — Departamento Administrativo
Acao0:2013 — Servigos de Tecnologia da Informagao
Vinculo:505 — Royalties Tratado de Itaipu Binacional

Elemento[3339040000000000000 - Servigos de Tecnologia da Informagao e
Comunicacdo — Pessoa Juridica
Subelemento:[3339040060000000000 - Locagéao de software

6. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘h’ do inciso XXIll do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘h’ do § 1° do art. 33.
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘d’ do inciso XXIlI do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alinea ‘d’ do § 1° do art. 33.

6.1. Critério de julgamento da proposta

6.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO, POR ITEM.

6.2. Forma de selegao

6.2.1. As exigéncias de habilitacdo s&o as que seguem:

a) Ato constitutivo e alteragdes posteriores; Estatuto e Ata de Eleigéo; ou Contrato Social Consolidado;
b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Municipal ou Alvara de Funcionamento da sede do licitante;

¢) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (PGFN — Procuradoria Geral da Fazenda,
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais), emitida pela Receita Federal;
e) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, emitido pela
Caixa EconOmica Federal, demonstrando situagcdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei;

f) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, da sede da licitante.

g) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

h) Prova de regularidade trabalhista através da apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

i) Comprovante de Inscrigdo Cadastral, do estado da sede da licitante, ou documento que comprove a
inscrigao junto ao Estado sede da licitante.
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6.211. A LICITANTE devera comprovar através do site da fabricante
(https://lwww.autodesk.com.br/partners/locate-a-reseller) que é parceiro Autodesk com
Especializagdo em Governo para venda e entrega dos softwares especificados no Termo de
Referéncia deste edital, ou ainda apresentar para tal documento do Fabricante que o comprove.

6.2.1.2. Apresentar atestado de capacidade técnica, em nome da Licitante, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, compativel com as especificagbes técnicas constante deste Termo
de Referéncia, comprovando o fornecimento de subscricao de cessao de direito de uso de softwares
Autodesk, com garantia de atualizagdes, de qualquer um dos produtos e em qualquer quantidade.
Quando o atestado de capacidade técnica for emitido por pessoa juridica de direito privado, devera ser
apresentado com firma reconhecida em cartdrio.

6.2.2. Conforme disposto no inciso Il do artigo 70 da Lei Federal n°® 14.133/21, o licitante esta

dispensado da comprovacgao de qualificagcdo econdmico-financeira e qualificacao técnica.

6.2.3. Apds a fase de lances, o licitante mais bem classificado sera acionado, por meio do sistema
eletrbnico, para que, no prazo de 02 (duas) horas, envie os documentos exigidos neste Termo de
Referéncia;

a) Com vistas a obtengdo de proposta mais vantajosa, e em consonancia com o principio da
razoabilidade, o Pregoeiro podera conceder a prorrogagéo do prazo previsto no item 6.2.3, por no
maximo mais 30 (trinta) minutos, dede que o licitante faga a solicitagao dentro do prazo inicialmente
concedido e por escrito (via CHAT DO COMPRAS.GOV)

6.2.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagédo daqueles exigidos neste Termo de Referéncia e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacao.

6.2.5. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacao Direta.

a) Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢gdes de habilitagéo.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Lei Federal n® 14.133/21, alinea ‘e’ do inciso XXIll do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘e’ do § 1° do art. 33.

7.1. O prazo para entrega do objeto sera de até 10 (dez) dias, contados da emissdo da ordem de
compra/contrato.
7.2. A validade do Contrato sera de 12 meses e a vigéncia do contrato sera de mais 90 (noventa) dias,

contados a partir da data final do prazo de execugao do mesmo.

7.3. O Contrato podera ser prorrogado por igual periodo (12 meses), se houver interesse das partes.
7.4. A entrega das licengas devera ocorrer por meio do fornecimento das chaves das licengas que
deverdo ser enviadas por e-mail conforme ESPECIFICACAO TECNICA DOS SOFTWARES deste
Edital.

7.4.1. A instalagao das licengas sera feita pelo Departamento de Informatica da Prefeitura Municipal de
Santa Helena, apds o envio das chaves pela empresa contratada.

7.5. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n° 14.133/21 e seus regulamentos e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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8.2. S30 obrigagdes do CONTRATANTE:

8.2.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

8.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,
com as especificacbes constantes do edital, da proposta e do contrato, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

8.2.4. Comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

8.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da contratada, através de comisséo ou
de servidores especialmente designados;

8.2.6 Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste edital, seus anexos e no contrato;

8.2.7. Efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pela contratada, no que couber;

8.2.8. Emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do contrato;

8.2.9. Ressarcir a contratada, nos casos de extingao de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execug¢ao do contrato até a data de extingao e pelo custo
de eventual desmobilizacao;

8.2.10. Adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdbes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragao, além de remeter cépias dos documentos
cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragéo dos ilicitos de sua competéncia;

8.2.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

8.3. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

8.3.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagcdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, bem como do contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade, e acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués e da relagédo da
rede de assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

8.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

8.3.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

8.3.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.3.5. Indicar preposto para representa-lo durante a execugéo do contrato, e manter comunicagdo com
representante da Administragao para a gestao do contrato;

8.3.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

8.3.7. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e no
SICAF, conforme legislagao vigente;

8.3.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
8.3.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
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sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:

8.3.9.1. Alteragao qualitativa do projeto ou de suas especificagbes pela Administragao;

8.3.9.2. Retardamento na expedi¢do da ordem de execugao do servigo ou autorizagdo de fornecimento,
interrupcéo da execugao do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracgao;

8.3.9.3. Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei
Federal n.° 14.133/21;

8.3.10. Cumoprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em Lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da previdéncia social e para aprendiz.
8.3.11. Adotar as seguintes praticas de sustentabilidade, quando couber:

8.3.12. Independentemente da aceitagéo, a adjudicataria garantira a qualidade dos servigos obrigando-
se a refazer aquele que apresentar falhas ou for entregue em desacordo com o apresentado na
proposta.

8.3.13. No caso de nao cumprimento ou inobservancia das exigéncias pactuadas para o fornecimento,
nos termos das previstes deste Edital, o fornecedor devera refazer os servigcos, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento da notificagdo, sem 6nus para o Municipio, e
independentemente de eventual aplicacdo das penalidades cabiveis.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E REGRAS DE RECEBIMENTO DO OBJETO
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘f’ do inciso XXIlI do artigo 6° e Decreto Municipal n® 95/2023, alineas ‘f' e " do § 1° do art. 33.

9.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, verificando o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

9.1.3. O recebimento definitivo ocorrera, no prazo de 10 (dez) dias, por servidor ou comissédo designada
por autoridade competente, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administragdo, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.1.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

9.1.3.2. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°® 14.133/21, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.

9.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
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durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

9.2. DA GESTAO

9.2.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas
e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

9.2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila ou termo aditivo.

9.2.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
9.2.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.2.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.3. Constituem atribui¢cées do FISCAL DO CONTRATO:
9.3.1. Acompanhar a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
9.3.2. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.
9.3.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
9.3.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.
9.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
9.3.6. Comunicar ao gestor do contrato, por meio formal, no prazo de no minimo 90 (noventa) dias
antecedentes a data de vencimento, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual
9.3.7. Verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
9.3.8. Caso ocorram descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
9.3.9. Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 20 do Decreto Municipal n® 92/2023.
9.3.10. Fica designado como Fiscal de Contrato, conforme Decreto n° 517/2025, o servidor:

e Luiz Vardelino dos Santos:

E-mail: luiz.vardelino@santahelena.pr.gov.br;

Telefone: (45) 3268-8237
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9.4. Constituem atribuicoes do GESTOR DO CONTRATO:
9.4.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéo.
9.4.2. Acompanhar a manutengao das condigbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
9.4.3. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
9.4.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais de contrato quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
9.4.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagcao para
fins de aplicagdo de sancgbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
9.4.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado
a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.
9.4.7 Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 19 do Decreto Municipal n® 92/2023.
9.4.8. Fica designado como Gestor de Contrato o servidor:

o Wesley Brizola Pereira

e E-mail: wesley.pereira@santahelena.pr.gov.br;

e Telefone: (45) 3268-8237

10. CRITERIOS DE MEDIGAO, DE PAGAMENTO E DE REAJUSTE
Lei Federal n° 14.133/21, alinea ‘g’ do inciso XXIII do artigo 6° e Decreto Municipal n° 95/2023, alineas ‘g’ e ‘o’ do § 1° do art.
33.

10.1. Liquidacgao
10.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias para fins de verificagao e ateste do fiscal e gestor de contrato, prorrogaveis por igual periodo.
10.1.2. Devera ser verificado se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
10.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagéo da
situagao, sem 6nus ao contratante;
10.1.4. As notas fiscais deverao vir acompanhadas dos seguintes documentos:
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a) Comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21.

b) Laudo de acompanhamento de aquisicdes e/ou execugao dos servigos contratados emitido
pelo fiscal de contrato.

10.1.5. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio De Santa Helena, CNPJ n°
76.206.457/0001-19, Rua Paraguai n° 1401, Centro, Santa Helena/PR, constando nimero da licitagéo,
do contrato ou ordem de compra e do Convénio, se for o caso.

10.1.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgao ou entidade,
que implique proibi¢gdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
10.1.6.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.1.6.2. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
10.1.6.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.1.6.4. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
a) Sera permitido o pagamento sem a devida regularidade uma uUnica vez durante a execugao
contratual.

10.1.7. O municipio de Santa Helena podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas, dividas ou indenizag¢des devidas pelo fornecedor.

10.1.7.1 No caso de ocorréncia de irregularidade ou inexecucéao parcial ou total do objeto do contrato,
0 pagamento do saldo remanescente ficara suspenso, até ulterior deciséo, para fins do contido no item
10.1.7.

10.1.7.2. O contido no item 10.1.7 e 10.1.7.1 sera objeto de investigacdo através do competente
processo administrativo;

10.1.8. Apds o ateste do fiscal e gestor do contrato, os documentos elencados deverao ser enviados
para a Secretaria Municipal de Financgas para fins de liquidagao, a qual devera ocorrer no prazo de até
10 (dez) dias.

10.2. Prazo de pagamento

10.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizag&o da liquidagéo
da despesa, conforme segao anterior.

10.2.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratarios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.3. Forma de pagamento

10.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pela contratada ou por meio de boleto em favor da contratada.

10.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

10.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

10.4. DO REAJUSTAMENTO.

10.4.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal
n.° 10.192/2001 e Decreto Municipal n°® 98/2023, utilizando-se o indice INPC acumulado dos ultimos 12
meses.

10.4.1.1. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

10.4.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei
Federal n.° 14.133/21.

10.4.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
do ultimo reajuste.

10.4.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

10.4.4. A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento préprio.
10.4.5. No que tange aos pedidos de repactuacao, revisdo de contrato e reequilibrio econémico-
financeiro, serdo observados o disposto nos artigos 8° a 14 do Decreto Municipal n® 98/2023.

11. SUBCONTRATAGAO
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 122 e Decreto Municipal n® 95/2023, inciso V do art. 34.

1. 11.1 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

12. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA, CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA

TECNICA
Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘m’ do § 1° do art. 33.

12.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

13. SUSTENTABILIDADE
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 5° e inciso IV do art. 11 e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea ‘n’ do § 1° do art. 33 e inciso Il
do art. 34.
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Para esta contratagao nao esta prevista a aplicagao de critérios de sustentabilidade.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 155 e Decreto Municipal n° 95/2023, inciso VIl do art. 34.

14.1. A multa podera ser aplicada em conjunto com todas as demais sangdes.
14.2. Aplicagao de adverténcia acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicagao

descumprimento, de pequena relevancia, de
obrigacéao legal ou infragédo a Lei quando n&o se
justifica aplicagao de sangao mais grave

Multa de 1% do valor do contrato + adverténcia

inexecu¢do parcial de obrigacdo contratual
principal ou acesséria de pequena relevancia, a
critério da Administracdo, quando nao se
justificar aplicacao de sangao mais grave

Multa de 3% do valor do contrato + adverténcia

Atraso na entrega de até 30 dias

Multa de mora diaria de até 0,5%, calculada
sobre o valor global do contrato ou da parcela em
atraso

14.3. A apuracao de responsabilidade por infragdes passiveis das sangcbes de adverténcia e multa

devera observar o disposto no art. 62 do Decreto Municipal n°® 98/2023.
14.4. Aplicagao de impedimento de licitar e contratar, acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicagéao

Dar causa a inexecugao parcial do contrato, que
cause grave dano a Administracéo.

Multa de 5% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Inexecugao total do contrato.

Multa de 30% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Deixar de entregar documentagéao exigida para o
certame

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Nao manter proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado

Multa de 10% do valor do contrato + impedimento
de licitar

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta

Multa de 20% do valor do contrato + impedimento
de licitar

Ensejar o retardamento da execug¢do ou da
entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado

Multa de 15% do valor do contrato + impedimento
de licitar

14.5. Aplicagao de declaragao de inidoneidade, acrescida de multa:

Descumprimento

Aplicagéao

Apresentar declaracdo ou documentacao falsa
exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do
contrato

Multa de 25% do valor do contrato + declaracao
de inidoneidade

1"
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Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na | Multa de 25% do valor do contrato + declaragéo
execugao do contrato de inidoneidade
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer | Multa de 20% do valor do contrato + declaragao
fraude de qualquer natureza de inidoneidade
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os | Multa de 25% do valor do contrato + declaragao
objetivos da licitagdo de inidoneidade
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei | Multa de 30% do valor do contrato + declaragao
Federal n® 12.846/2013 de inidoneidade

14.6. A aplicacao das sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar devera observar o disposto no art. 63 e seguintes do Decreto Municipal n°® 98/2023.
14.7. Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagdo administrativa, civil
e criminal de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administracdo Publica, nacional ou
estrangeira, na participacéo da presente licitacdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se
dara na forma prevista na Lei Federal n.° 12.846/2013.

14.8. Quaisquer penalidades aplicadas seréo transcritas no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas
e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do
Poder Executivo Federal e junto ao Cadastro de Restrigbes do Direito de Licitar e Contratar com a
Administracao Publica do Estado do Parana, conforme art. 84 do Decreto Municipal n°® 98/2023.

14.9. As multas previstas neste edital poderdo ser descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo contratante decorrente de outros contratos firmados com a Administragdo Publica Municipal.

15. ALOCAGAO DE RISCOS
Lei Federal n° 14.133/21, artigo 103 e Decreto Municipal n° 95/2023, alinea inciso VII do art. 35.

A Analise de Riscos encontra-se pormenorizada em anexo deste Termo de Referéncia.

Santa Helena, 12 de maio de 2026.

Assinado eletronicamente por:

SANDY MELARA BAU
073.971.299-35

assinado 12/05/2026 16:18:47

eletronicamente
Assinatura digital avangada.

SANDY MELARA BAU
CHEFE DE DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO, ORCAMENTO E FISCALIZACAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E ENGENHARIA

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZO O ENCAMINHAMENTO PARA
REALIZACAO DA LICITACAO E APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR
Assinado eletronicamente por:
EDUARDO DANIEL DEMENIGHI
047.536.939-45

assinado 12/05/2026 16:17:18
eletronicamente
Assinatura digital avangada.

EDUARDO DANIEL DEMENIGHI
SECRETARIO DE PLANEJAMENTO URBANO E ENGENHARIA

ANEXO |

Analise de riscos
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o | Risco Atraso na contratagéo
[$)
2 |P ili -
v erobabl idad Média Impacto Alto
Danos
1. Atraso na contratagao, inviabilizado a continuidade dos trabalhos realizados na Secretaria
Municipal de Planejamento Urbano e Engenharia.
Acgoes preventivas Responsavel Prazo
Anahs’e c_rlterlosa das solugoes Area demandante | Por ocasido da demanda
disponiveis no mercado
Acodes de mitigagao ou contingéncia Responsavel Prazo
Alinhamento dos requisitos da contratagao
com arws solugbes en?ontradas no mercado, Area demandante | Por ocasido da demanda
através da elaboragao do Termo de
Referéncia
?'3 Risco Dimensionamento incorreto dos quantitativos
(8}
2 |P ili . .
x erobabl idad Baixa Impacto Médio
Danos
1. Probabilidade de a estimativa sobre o quantitativo ser maior ou menor que a efetiva
demanda;
2. Estimativa de custo da contratagdo prejudicada.
Acgoes preventivas Responsavel Prazo
Est ti ti . - x
.S u'd.o compara !V9 E:Ias qHan idades Fiscalizagado da Por ocasido do Termo de
histéricas de aquisigéo, utilizados como A .
A - contratacao Referéncia
parametro para a atual contratagéo.
Elaboragao de padrao de utilizacédo de Area demandante Por o.ca3|ao do
produtos. planejamento
Acoes de mitigagao ou contingéncia Responsavel Prazo
Controle e acompanhamento dos pedidos A
_— . Durante a vigéncia do
de produtos pelos 6rgaos durante a Fiscal de contrato
o Contrato.
vigéncia do Contrato.
[3p] . . . ~
o | Risco Descumprimento contratual grave ou inexecugao
3 |Probabilidad
4 o Baixa Impacto Alto
Danos

1. Nao efetivagédo da entrega das licengas pela empresa contratada;
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ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SANTA HELENA
Rua Paraguai - 1401 - Santa Helena - PR - CEP 85.892-000
Fone: 3268-8200 - CNPJ: 76.206.457/0001-19

2. Impossibilidade de finalizagdo dos Projetos Arquitetdnicos e de Engenharia.

Acoes preventivas

Responsavel

Prazo

Controle rigoroso de prazos de entrega,
com aplicagao de notificagdes sempre que
houver pequenos descumprimentos.

Fiscalizagédo da
contratacao

Por ocasido da entrega

Previsao clara e objetiva de sansdes a
serem aplicadas no caso de
descumprimento parcial ou total

Area demandante

Por ocasido do Termo de
Referéncia

Acodes de mitigagcao ou contingéncia

Responsavel

Prazo

Aplicacao das sangdes previstas em
Edital.

Fiscal e Gestor de
contrato

Durante a vigéncia do
Contrato
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