MUNICIPIO DE SANTA HELENA

ESTADO DO PARANA - CNPJ: 76.206.457/0001-19

TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 038/2026
Termo de Referéncia N° 179/2026

1 - DESCRICAO DO OBJETO:

CONTRATACAO DO SEBRAE/PR PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DESTINADOS
A IMPLANTAGAO, ESTRUTURAGAO E OPERACIONALIZAGAO INICIAL DO ESCRITORIO DE COMPRAS
PUBLICAS DO MUNICiPIO DE SANTA HELENA-PR, MEDIANTE APLICAGCAO DA METODOLOGIA ECP 2.0,
INCLUINDO DIAGNOSTICO, ARTICULAGAO INSTITUCIONAL, ESTRUTURAGAO FiSICA E OPERACIONAL,
ELABORAGAO DE PLANO DE AGAO E DEMAIS REQUESITOS, CONFORME SOLICITAGAO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

2 - SOLICITANTE:
Secretaria Municipal de Administragao.

3 - RAZAO DA DISPENSA:
A contratagdo devera ser feita por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no Art. 75, Inciso XV, da Lei Federal
n°® 14.133/21:

Art. 75. E dispensével a licitagéo:

“XV — para contratagao de instituicao brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar
e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnologico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratagdo de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa,
desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins
lucrativos;”

4 - FUNDAMENTO LEGAL:
Art. 75, Inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021.

5 — CONTRATADA:

EMPRESA: SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO PARANA - SEBRAE/PR
CNPJ: 75.110.585/0001-00

ENDERECO: RUA CAETE, N° 150, PRADO VELHO

CIDADE: CURITIBA-PR

CEP: 80.220-300

TELEFONE: (41) 0330-5757

E-MAIL: DSOUZA@PR.SEBRAE.COM.BR

6 — PRECO:

O valor maximo total da contratagéo é de R$ 33.960,00 (trinta e trés mil, novecentos e sessenta reais).

CATMAT/ -
ITEM CATSER UNID. | QTD ESPECIFICACAO

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

Capacitagéo para até trés Secretarios
Municipais — formacao da rede estadual
de Secretarios, capacitagdes técnicas
através de Workshops com conteudo e
profissionais preparando o secretario
para o exercicio da fungédo do cargo.
Modulos:

1- Comunicacéo que Conecta: Como
engajar pessoas e equipes na Gestao
Publica. Formato presencial. Carga
horaria: 6horas;

2- Lei de Licitagbes na Pratica: TR,

1 15440 SERV 1 ETP e DFD para gestores municipais. R$ 9.000,00 R$ 9.000,00
(aprox.) Formato presencial. Carga horaria:
6horas;

3- Crédito que gira a economia:
Politicas municipais para impulsionar
empreendedores locais. Formato online.
Carga horaria: 1hora;

4- Reforma Tributaria sem Mistério: O
que muda para 0s municipios e como se
preparar. Formato online. Carga horaria:
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1hora;
5- Compras Publicas de Inovagao:
Transformando demandas em solugdes
eficientes. Formato online. Carga horaria:
1hora;
6- Governancga Colaborativa:
Consorcios, Conselhos e a Nova Gestao
Pudblica Compartilhada. Formato online.
Carga horaria: 6horas;
7- Inteligéncia Artificial na Gestéao
Publica: Ferramentas e aplicagbes que
facilitam o dia a dia municipal. Formato:
presencial. Carga horaria: 6horas;
8- Liderancga: Gestéo de conflitos e
crises. Formato presencial. Carga
horaria: 8horas;
9- Seminario Estadual Rede de
Secretarios 2026: Conexdes que
Transformam a Gestdo Publica. Formato
presencial. Carga horaria: 5horas.
Totalizando carga horaria de 40 horas.
Consultoria especializada para
implementacao de Escritorio de Compras
Publicas, de acordo com metodologia
prépria, verséo 2.0, detalhada no
cronograma de execucao constante na
proposta, incluindo uma turma de
capacitagéo para fornecedores, com
carga horaria de 12 horas e
capacidade de até 30 participantes.
Fase 1 — Articulagao: diagndstico do
cenario de compras publicas e da
densidade empresarial; apresentagéo da
proposta; sensibilizagao e articulagédo
com entidades parceiras; definicao da
equipe responsavel pelo Escritorio;
orientagéo para formalizagédo dos
instrumentos necessarios a implantagéo
15440 Fase 2 — Implantagao Fisica: orientagdo
2 SERV 1 para estruturagao fisica e operacional do

(aprox.) Escritorio:

scritério; mapeamento das

oportunidades de integragao entre

R$

24.960,00 R$ 24.960,00

Jicipm.com. br/pat21f3562a678

entidades compradoras; elaboragéo do
planejamento e Plano de A¢cdo 5W2H;
treinamento do atendente;
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or

disponibilizagdo de acesso ao sistema
GISE ou ferramenta equivalente para
registro e monitoramento dos
atendimentos; orientagao para inicio das
atividades.

Fase 3 — Operagéo: inicio assistido dos
atendimentos; realizagéo de 01 (uma)
capacitagéo para até 30 (trinta)
fornecedores, com carga horaria de 12
(doze) horas; elaboragéo do plano de
divulgacéo do Escritorio e orientagéo
para continuidade das agdes pelo
Municipio.

VALOR TOTAL R$ 33.960,00

- DETALHAMENTO DO OBJETO:
- Fase 1 — Diagnéstico, articulagcido e organizagao institucional
A primeira fase sera destinada a analise da realidade municipal e a criagdo das condigdes institucionais
necessarias para implantagéo do Escritério de Compras Publicas.
Essa fase compreendera:
| — levantamento e andlise do cenario das compras publicas municipais;
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Il — analise da densidade e da capacidade empresarial existente no Municipio e na regiéo;

Il — identificagdo das entidades publicas compradoras e dos potenciais parceiros institucionais;

IV — definicdo da abrangéncia e do modelo de atuag&o do Escritério de Compras Publicas;

V — apresentacao técnica do diagnéstico e da metodologia a Administragdo Municipal e as entidades participantes;
VI - realizagéo de reunides de sensibilizagao e articulagao institucional;

VII — definigdo da equipe municipal responsavel pela implantagéo e posterior funcionamento do Escritério;

VIII — definigdo das responsabilidades do Municipio, do SEBRAE/PR e das entidades participantes;

IX — elaboragéo e validagao do plano de trabalho da implantagéo.

O mapeamento das compras publicas abrangera, no minimo, a Administragcdo Direta e as autarquias municipais,
considerando dados histéricos disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas — PNCP e em outras bases
oficiais. A analise contemplara informagdes sintéticas do periodo de 2017 a 2025 e analise detalhada do exercicio em
curso e do exercicio imediatamente anterior, conforme previsto na proposta técnica.

Ao final da fase, deverdo ser apresentados, no minimo:

a) relatorio de diagndstico do cenario municipal de compras publicas;

b) relatério ou apresentagéo sobre a densidade empresarial;

c) identificagao dos principais segmentos de fornecimento e oportunidades de participacéo dos pequenos negocios;
d) relagéo dos 6rgéos, entidades e parceiros envolvidos;

e) definicdo do modelo de atuagéo e da equipe responsavel pelo Escritério;

f) plano de trabalho validado pela Administragéo.

- Fase 2 — Estruturagao e implantacao do Escritério de Compras Publicas

A segunda fase compreendera o apoio técnico a organizagao fisica, funcional e operacional do Escritorio de
Compras Publicas.

Serédo executadas as seguintes agoes:
| — orientacao técnica quanto a estrutura fisica minima, identidade visual, mobiliario, equipamentos, conectividade e canais
de comunicagado necessarios ao funcionamento do Escritorio;

Il — mapeamento das oportunidades de integragdo entre os 6rgaos e entidades compradoras do Municipio;

lll — realizagdo de oficina de planejamento para definicdo dos objetivos, agdes, responsaveis, prazos e indicadores do
Escritorio;

IV — elaborac&o do Plano de Acao mediante metodologia SW2H ou instrumento equivalente;

V — definigédo dos fluxos de atendimento, registro, encaminhamento e acompanhamento das demandas dos fornecedores;
VI — capacitagao da equipe municipal responsavel pelo atendimento e pela operagao do Escritério;

VIl — disponibilizagdo da ferramenta tecnologica destinada ao registro, acompanhamento e monitoramento dos
atendimentos;

VIII — orientagao técnica para inicio da operagéo e divulgagao institucional do Escritorio.

A estrutura fisica, o mobiliario, os equipamentos, o acesso a internet, os canais institucionais de comunicagéo e
a designacéo dos servidores responsaveis serédo providenciados pelo Municipio, de acordo com as orientacdes técnicas
apresentadas pelo SEBRAE/PR.

A capacitagédo da equipe municipal abrangera legislacao aplicada as compras publicas, atendimento empresarial,
utilizagdo da ferramenta de registro, seguranga da informacao, ética, protegdo de dados pessoais e demais contetidos
necessarios a operagao do Escritério.

Ao final da fase, deverao ser entregues:

a) relatorio de orientagao para estruturagao fisica e funcional;

b) relatério de oportunidades de integragéo entre os érgaos e entidades compradoras;
c) Plano de Agao do Escritorio de Compras Publicas;

d) fluxos e procedimentos de atendimento;

e) certificados ou registros da capacitagdo da equipe municipal;

f).comprovacéo da disponibilizagéo e do funcionamento da ferramenta tecnoldgica;

g) manual, guia ou material de orientacdo operacional destinado a equipe municipal.

- Ferramenta tecnologica de gestao dos atendimentos

O SEBRAE/PR disponibilizara ao Municipio acesso ao sistema web GISE — Gerenciador de Interagdes do
SEBRAE, destinado ao cadastramento, registro, acompanhamento, controle e monitoramento dos atendimentos
realizados pelo Escritério de Compras Publicas.

O acesso ao sistema devera ser disponibilizado a partir da capacitacdo dos servidores designados e
permanecer ativo de forma continua durante o funcionamento do Escritério de Compras Publicas, sem cobranca
adicional ao Municipio, observadas as regras de utilizacdo, seguranca da informacéo, protecdo de dados e vinculagéo
institucional estabelecidas pelo SEBRAE/PR.

Adisponibilizagdo continua da ferramenta constitui elemento essencial da solugéo, considerando que o Escritério
de Compras Publicas possui carater permanente e que o sistema sera utilizado para registrar o histérico dos atendimentos,
produzir informagdes gerenciais, acompanhar os resultados e subsidiar o planejamento das a¢des do Municipio.

O sistema devera possibilitar, no minimo:
| — cadastramento dos fornecedores atendidos;

Il — registro da data, objeto e resultado de cada atendimento;
Il — classificagdo das demandas por categoria;
IV — consulta ao histérico de interagbes;
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V — acompanhamento das providéncias adotadas;

VI — geracao de relatdrios gerenciais;

VIl — controle individualizado de usuarios;

VIl — exportagédo dos dados em formato aberto, legivel e reutilizavel;

IX — adogédo de mecanismos de seguranga da informacéo e protegdo de dados pessoais.

O SEBRAE/PR devera capacitar os servidores indicados pelo Municipio para utilizagéo integral da ferramenta e
prestar suporte técnico e orientagdo continuada ao atendente responsavel pelo Escritério de Compras Publicas,
abrangendo duvidas operacionais, utilizagcdo do sistema, registro dos atendimentos, interpretagdo dos fluxos e demais
questdes diretamente relacionadas a operagédo do Escritorio.

Na hipétese de impossibilidade de disponibilizagéo ou continuidade do GISE, o SEBRAE/PR devera fornecer ao
Municipio, sem custo adicional, ferramenta eletrénica equivalente, contendo funcionalidades suficientes para o registro,
controle, consulta, monitoramento e extragdo dos dados dos atendimentos realizados.

A substituicdo do GISE por ferramenta equivalente ndo podera comprometer a continuidade das atividades do
Escritério nem reduzir a capacidade de gestao, acompanhamento e avaliagdo dos atendimentos.

Os dados produzidos em razao da operagéo do Escritério serdo de acesso do Municipio e deverdo permanecer
disponiveis para consulta, exportagdo e utilizagdo administrativa, respeitadas as disposigcbes da Lei Federal n°
13.709/2018.

Em caso de encerramento do acesso ao sistema, o SEBRAE/PR devera comunicar o Municipio com
antecedéncia minima de 90 dias e assegurar a exportacao integral dos dados, dos histéricos e dos relatérios existentes,
em formato aberto e apto a migragao para outro sistema, sem qualquer custo adicional.

O acesso ao sistema GISE sera assegurado ao Municipio, sem custo adicional, enquanto o Escritério de Compras
Publicas permanecer em funcionamento, independentemente da vigéncia do contrato de implantagdo. O Termo de
Parceria a ser celebrado entre o Municipio e o SEBRAE/PR podera disciplinar aspectos relacionados a cooperagéo
institucional, as responsabilidades das partes e a operagéo do Escritério, sem que sua celebragao, vigéncia, renovagao
ou eventual encerramento constituam condi¢cdo para a continuidade do acesso ao sistema GISE, salvo manifestagao
expressa e previamente aceita pelo Municipio em sentido diverso.

Eventual alteragdo das condicdes de acesso ao sistema devera ser formalmente comunicada ao Municipio, com
antecedéncia suficiente para assegurar a continuidade das atividades do Escritério, a preservagéo integral dos dados e,
quando necessario, a adogao de solugéo tecnoldgica equivalente, sem prejuizo ao funcionamento do servigo.

- Fase 3 — Inicio da operagao e capacitagcido dos fornecedores

A terceira fase sera destinada ao inicio assistido do funcionamento do Escritério e a preparagéo dos potenciais
fornecedores para participagéo nas contratagdes publicas.

Essa fase compreendera:
| — apoio técnico ao inicio dos atendimentos empresariais;
Il — realizagdo de uma turma de capacitagédo para até 30 (trinta) participantes, com carga horaria minima de 12 (doze)
horas;
Il — fornecimento do contelido programatico, material didatico e recursos instrucionais da capacitagéo;
IV — orientagado para elaboracédo do Plano de Comunicacgédo e Divulgagéo do Escritorio;
V — acompanhamento inicial da utilizagdo dos fluxos e instrumentos implantados;
VI — apresentacao de relatdrio final da implantacao.

A capacitagao dos fornecedores devera abordar, no minimo:

) funcionamento das compras publicas;
) cadastramento e utilizagéo dos sistemas eletronicos;
) leitura de editais e identificagdo de oportunidades;
)
)

a
b
c
d) elaboragao e apresentagao de propostas;

e) documentos de habilitagéo;

f) aplicacéo do tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte;

g) execugao contratual, emissdo de documentos fiscais e cumprimento das obrigagbes assumidas;

h) condutas éticas, prevengao de fraudes e responsabilidades do fornecedor.

Cabera ao Municipio realizar a divulgagao da capacitagdo, mobilizar e inscrever os participantes, disponibilizar o
espaco fisico e os recursos materiais sob sua responsabilidade. Cabera ao SEBRAE/PR ministrar a capacitagao, fornecer
os profissionais e materiais didaticos e emitir os certificados ou comprovantes de participacao.

Ao final da fase, deverdo ser apresentados:
| — contetido programatico e material utilizado;

Il — lista de presenga;

Il — registro da carga horaria executada;

IV — certificados ou comprovantes de participagao;

V — avaliagdo da capacitacao pelos participantes;

VI — Plano de Comunicagéo e Divulgagao;

VIl — relatério final da implantagdo, acompanhado das evidéncias de todas as etapas executadas.

- Formacéao executiva dos Secretarios Municipais
Como componente complementar da solugéo, sera disponibilizada a participacdo de até 3 (trés) Secretarios
Municipais na Rede Estadual de Secretarios do SEBRAE/PR.
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Cada participante tera acesso a carga horaria de 40 (quarenta) horas, totalizando até 120 (cento e vinte) horas-
participante, sem que esse total seja interpretado como 120 horas distintas de atividades prestadas ao Municipio.

A formacgéo sera realizada nas modalidades presencial, on-line ou hibrida, conforme programacgao previamente
apresentada pelo SEBRAE/PR, e abrangera conteudos relacionados a comunicagéo, lideranga, governanga colaborativa,
planejamento, desenvolvimento econdmico, compras publicas, fase preparatéria das contratacdes, inovagédo e demais
temas vinculados a atuagéo estratégica dos gestores municipais.

O SEBRAE/PR devera apresentar previamente:
| — calendario das atividades;

Il — conteudo programatico;
lIl — indicagdo da modalidade de cada encontro;
IV — carga horéaria presencial e remota;
V — critérios de frequéncia e certificagao;
VI — procedimentos aplicaveis em caso de auséncia justificada;
VIl — identificagdo dos instrutores ou responsaveis pelos modulos.
A participagéo sera comprovada por registros de frequéncia e certificados individuais.

- Atividades posteriores a implantagao

Ap6s o encerramento da consultoria, cabera ao Municipio dar continuidade a operagéo do Escritério de Compras
Publicas, incluindo:
| — divulgagéo continua das oportunidades de contratacéo;
Il — atendimento e orientagéo aos fornecedores;
Il — reunibes com setores empresariais;
IV — realizagao de encontros entre compradores e fornecedores;
V — acompanhamento dos indicadores;
VI — reunides periddicas de avaliagéo;
VIl — atualizagéo do Plano de Agao.

Essas atividades permanentes ndo integram o prego nem constituem obrigacdes de execucao continuada do
SEBRAE/PR, salvo o apoio expressamente previsto nas etapas de implantacao.

A excluséo dessas atividades do escopo remunerado ndo afasta a obrigagdo do SEBRAE/PR de entregar os
instrumentos, orientagbes, fluxos e conhecimentos necessarios para que o Municipio possa executa-las de forma
autbnoma.

7 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA:

A presente contratac@o sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, em raz&o do atendimento dos requisitos legais aplicaveis a contratagdo de instituicao brasileira sem fins
lucrativos, detentora de inquestionavel reputagéo ética e profissional e com finalidade estatutaria compativel com o
desenvolvimento institucional pretendido pela Administragéo.

O Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Parana — SEBRAE/PR ¢é entidade associativa
de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de servigo social autbnomo, conforme dispde o art. 1° de seu
Estatuto Social. A entidade possui atuagao no territério do Estado do Parana e integra o Sistema SEBRAE, desenvolvendo
acoes institucionais destinadas ao fortalecimento das microempresas e empresas de pequeno porte.

Nos termos do art. 5° de seu Estatuto Social, o SEBRAE/PR tem por objetivo fomentar o desenvolvimento
sustentavel, a competitividade e o aperfeicoamento técnico das microempresas e empresas de pequeno porte,
especialmente nos campos da economia, administragao, finangas, legislagéo, ciéncia, tecnologia e capacitagéo gerencial.
O § 1° do mesmo dispositivo autoriza a prestacdo de servigos intrinsecamente relacionados a esses objetivos
institucionais.

O art. 17, inciso I, do Estatuto Social também atribui a Diretoria Executiva do SEBRAE/PR a competéncia para
promover a articulagao interinstitucional e definir padrbes para as agdes de atendimento as microempresas e empresas
de pequeno porte, atribuicdo diretamente relacionada a implantacdo e ao funcionamento do Escritério de Compras
Publicas.

O objeto da contratagédo apresenta correspondéncia direta com as finalidades institucionais do SEBRAE/PR, uma
vez que contempla a implantagéo do Escritério de Compras Publicas do Municipio de Santa Helena, a capacitagao de
agentes publicos e fornecedores, o desenvolvimento da competitividade dos pequenos negdcios, a articulagdo entre a
Administracdo Municipal e o mercado fornecedor e a criacdo de instrumentos destinados a ampliar a participacdo
qualificada das microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais nas contratacdes
publicas.

A implantagdo do Escritério de Compras Publicas constitui agcdo de desenvolvimento institucional, pois
proporcionara ao Municipio a estruturagdo de metodologia permanente de atendimento e orientagao aos fornecedores, o
aprimoramento do planejamento das contratagdes, a definigdo de fluxos e responsabilidades, a capacitagdo dos agentes
envolvidos, a adogdo de instrumentos de gestdao e acompanhamento e a transferéncia de conhecimento para a equipe
municipal.
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8 - DOTACAO ORCAMENTARIA:
Seréo utilizados recursos da seguinte dotagdo orgamentaria:

Cédigo Reduzido:[34
Orgio:(02 - GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Unidade:|005 - Nucleo de Governanca e Planejamento Estratégico do Municipio
Ac¢ao:2010 - Manutengéo das Atividades do Nucleo de Governanga e Planejamento Estratégico
do Municipio
Vinculo:[505 - Royalties Tratado de Itaipu Binacional
Elemento|3339039000000000000 — Outros servigos de terceiros - pessoa

Subelemento:[3339039050000000000 - Servigos técnicos profissionais

9 - PRAZO:

- O prazo de execugao do objeto sera de 05 (cinco) meses, contado da emissao do contrato, observadas as etapas e os
prazos definidos no cronograma aprovado.

- A vigéncia contratual sera de 90 (noventa) dias, contados do final do prazo de execugdo do mesmo, correspondendo
ao prazo de 05 (cinco) meses para a execugado do objeto, a analise dos produtos, ao recebimento definitivo, a
liquidagado da despesa e ao encerramento administrativo da contratagao.

RATIFICO e HOMOLOGO a DISPENSA de Licitagao 038/2026 com fundamento nas razées acima expostas, as quais
utilizo para decidir.

Santa Helena - PR, 09 de setembro de 2026.
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