
Nome Solicitante:

item Qtde Unid. Produto/serviço R$ Unit R$ Total

1 1,00 serv
serviço de passagens ida e volta incluso 
bagagem de mão 1.341,34 1.341,34

Cascavel - Brasília - 20/05/2024 0,00
Brasília - Cascavel - 23/05/2024 0,00

0,00
02 Agência de Turismo LTDA 0,00
CNPJ: 09.396.129/0001-35 0,00

1.341,34
Data:

Assinatura do Secretário da pasta solicitante:
Data:

Assinatura do Ordenador da despesa:
Data:

Secretaria/Dpto:

MUNICÍPIO DE CÉU AZUL
CNPJ: 76,206,473/0001-01

Av. Nilo Umb. Deitos, 1426–Centro– CEP 85840-000 – Fone (45)3266-1122

SOLICITAÇÃO INTERNA DE MATERIAIS/SERVIÇOS      Nº. 001 - GAB

LAURINDO SPEROTTO

09/02/2024

Depesa Oraçament./Fonte 4005

Solicitamos a aquisição do material/serviço abaixo descrito destinado para: 
Pgto de tarifa de passagem aérea para Sr. Prefeito LAURINDO SPEROTTO,  ida e volta de 
(Cascavel - Pr - Brasília-DF) saída dia 20/05/2024 e retorno 23/05/2024 para participar da XXV 
Marcha a Brasilia em Defesa dos Municípios.

Gabinete
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

INTRODUÇÃO 

 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta 

os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá a necessidade abaixo especificada. 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a 

melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a 

Administração Pública. 

 

1 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

A contratação de empresa especializada na prestação de serviços de agenciamento de 

viagens justifica-se em razão da necessidade de continuidade das atividades da Administração 

Municipal, o qual demanda viagens para outras localidades dentro do território brasileiro, 

visando o cumprimento de suas atividades. 

 

2 –CONTABILIDADE COM AS LEIS ORÇAMENTÁRIAS  

Há previsão orçamentária para a contratação do objeto no subelemento: 

3.3.90.33.01.00.00 – PASSAGENS PARA O PAÍS – 4005 

 

3 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A Contratada deverá ser responsável por todos os itens que contemplam a prestação dos 

serviços e deve manter, em caráter permanente e de forma ininterrupta, Central de Atendimento, 

por mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 

(sete) dias por semana, inclusive feriados. 

A Contratada deve possuir sistema integrado às companhias aéreas para cotação, 

reserva, emissão, alteração e cancelamento de bilhetes de passagem aérea. 

A Contratada deverá operar com as principais companhias aéreas que atuam 

regularmente nos mercados doméstico nacional. 

 

4 – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

Cotação, reserva, emissão, marcação de passagens aéreas para o Prefeito Municipal 
Laurindo Sperotto para viagem a Brasília com saída no dia 20/05/2024 com retorno dia 
23/05/2024.  A
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Lote Ite

m 

Qtde 

Estima
da 

Uni. Descrição do serviço Preço 
Máx. 
Unit 

Preço 
Total 

1 1 1 Serv. Passagem aérea ida de Cascavel – Pr dia 
20/05/2024 e volta de Brasília – DF dia 
23/05/2024. 

1.341,34 

 

1.341,34 

 

5 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 
Visando verificar as soluções de mercado foi realizado pesquisa de mercado com 

empresas especializadas na área. Observou-se que os critérios adotados pela área demandante 

estão alinhados com as metodologias adotadas para a presente contratação, conforme 

demonstrou-se nos Estudos Técnicas Preliminares. 

 
6 – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO: 

Esta contratação diz respeito a serviços de natureza indivisível, ficando justificado o 

não parcelamento da solução. 

7 - RESULTADOS PRETENDIDOS:  

Garantir o desempenho das atividades da Administração Municipal, evitando-se  

interrupções, além de busca de maior economia e controle acerca do serviço prestado. 

11 – VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Entendemos que a contratação é viável, com base neste Estudo Técnico Preliminar, 

submetendo-o à superior análise e aprovação da Administração. 

 

Céu Azul, 09 de fevereiro de 2024. 

 

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar 

 

RESPONSAVEL PELO ESTUDO ORDENADOR DA DESPESA 

 
 

Maicon Eduardo Machado 
Secretário de Finanças 

 

 
 

Ademir Martelli 
Chefe de Gabinete 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1.  OBJETO:  

 Contratação de serviço de fornecimento passagens aéreas. A contratação compreende os serviços 

de reserva, assessoramento, emissão, marcação, remarcação e cancelamento de bilhetes para trecho 

nacional, para atendimento da necessidade de deslocamento (viagem a serviço) da Administração 

Municipal. 

Agenciamento de viagens - compreende a emissão, remarcação e cancelamento de passagem 

aérea pela agência de viagem. 

Passagem aérea - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, 

nos casos em que isto represente toda a contratação.  

Trecho - compreende todo percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem 

conexões ou ser utilizadas mais de uma companhia aérea.  

 

2. JUSTITICATIVA: 

A justificativa desta contratação baseia-se no atendimento da necessidade de aquisição de 

passagem aérea para viabilizar a viagem do Gestor Municipal Prefeito Laurindo Sperotto para participar 

da XXV Marcha dos Prefeitos em Brasília organizada pela Confederação Nacional de Municípios - 

CNM. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS: 

 

Lote Item Qtde 

Estima
da 

Uni. Descrição do serviço Preço 
Máx. 
Unit 

Preço 
Total 

1 1 1 Serv. Passagem aérea ida de Cascavel – Pr dia 

20/05/2024 e volta de Brasília – DF dia 

23/05/2024. 

1.341,34 1.341,34 

 

 
4. DO PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 
 

A contratada deverá iniciar a prestação dos serviços objeto deste Termo de Referência.  

A contratada deverá entregar os bilhetes de passagens aéreas e terrestres nacionais em até 3 

(três) horas, após a solicitação, diretamente ao requisitante. 

 

5. DA FISCALIZAÇÃO:  

A fiscalização ficará a cargo da Secretaria de Administração, sendo atribuída a função de fiscal 

ao Senhor: Ademir Martelli.  
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6. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

6.1. As despesas da presente contratação correrão na seguinte dotação orçamentária: 

Gabinete do Prefeito: 4005 

 

 

 

Céu Azul, 09 de fevereiro de 2024. 

 

 

 
Ademir Martelli 
Chefe de Gabinete 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: 6307-48CD-7DA2-7F57

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ADEMIR MARTELLI (CPF 550.XXX.XXX-53) em 09/02/2024 10:20:15 (GMT-03:00)
Papel: Assinante

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

MAICON EDUARDO MACHADO (CPF 058.XXX.XXX-05) em 09/02/2024 11:15:49 (GMT-03:00)
Papel: Assinante

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificação por meio do link:

https://ceuazul.1doc.com.br/verificacao/6307-48CD-7DA2-7F57

https://ceuazul.1doc.com.br/verificacao/6307-48CD-7DA2-7F57

