Prefeitura do Municipio de Foz

ESTADO DO PARANA
.

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE LICITACOES E CONTRATOS

LISTA DE VERIFICACAO SECRETARIA DEMANDANTE

ORIENTACOES DE UTILIZACAO E AJUSTES NO PROCESSO

6.

7

Leitura obrigatdria dos Decretos Municipais:

1.1 Decreto n° 36396/2024 — GOVERNANCA

1.2 Decreto n° 36397/2024- OBRAS

1.3 Decreto n° 36398/2024 — GERAL

Minutas padronizadas:

2.1 Observar a distingdo das mesmas conforme o objeto a ser licitado.

Para utilizacdo desta lista de verificacdo devem-se seguir todos os critérios estipulados abaixo

dispostos.

A lista de verificacdo devera ser enviada a Diretoria de Licitacdes e Contratos devidamente assinada e

datada, pelo(a) servidor(a) que realizou a conferéncia da documentacgéo, juntamente com o memorando

interno e todas a documentacdo que solicita a abertura do processo licitatorio.

A lista de verificagdo encaminhada para a DILC seré analisada pelo agente de contratacdo designado

para a demanda. Havendo divergéncia entre os documentos apresentados e a lista de verificacdo

encaminhada pela demandante, sera devolvido o processo em sua integralidade para correcoes.

5.1 Apés as correcdes a demandante deverd realizar o envio do processo (em sua
integralidade/totalidade) com os devidos ajustes para o0 agente de contratacéo.

5.2 Caso as divergéncias persistam sera novamente o processo remetido a demandante conforme item
5.1.

O processo somente terd prosseguimento apds exauridas todas as divergéncias apontadas pelo agente

de contratacdo.

Quanto a utilizacédo dos critérios deverao ser observados:

SIM:O documento encontra-se elaborado e conferido conforme item da lista de verificacao.

NABE Quando utilizado este critério devera ser indicado no item da lista de verificagio onde se encontra a
justificativa para o ndo atendimento no processo.

NAO SE APLICA:Quando utilizado este critério significa que ndo se aplica para a presente contrataco,
devendo a justificativa de maneira ampla estar contida no documento referente ao item.

8.

A documentacéo devera vir acompanhada do indice cronolégico de elaboracéo:

EXEMPLO:

LCoNoOAEWNE

LISTA DE VERIFICACAO DEMANDANTE

DFD

ETP

TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESA

DECLARACAO DE GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
DECLARACAO DE COTACAO DE PRECOS

PLANILHA DE PRECOS/ ORCAMENTOS (DATADOS E ASSINADOS)
DEMAIS DOCUMENTOS REFERENTES AO PROCESSO
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10. ORIENTACOES PARA ASSINATURA DE DOCUMENTOS

NUMERO
MINIMO DE
ASSINATURAS 1 3 3 1 3 2 2
Minimo dois Minimo dois Mm:)??mlﬁeﬁ;v'dor
UEM DEVE servidores - servidores, devendo ’
Q ASSINAR Qualquer servidor devendo um deles Gegteocrr:talzligcal Ort(ijirs]agg; da um deles ser a:seilr?ang?wségmo%zsm GEISSE%F:_E
ser permanente e 0 P permanente o ter assinado neemum
secretario. Secretario. outro documento.
NAO PODERA Termo de Estudo técnico DEE:I%LFXDAO(? /DE
referéncia Preliminar. ¢ i
TER ASSINADO GESTOR E FISCAL.
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OBJETO ORIGEM VALOR
(01) Uma Participagdo Institucional no Festival de SMTU RS 199.413,00 (cento e

noventa e nove mil,

Turismo das Cataratas no periodo de 05 a 07 de junho, .
quatrocentos e treze reais)

no Rafain Palace Hotel & Convention em Foz do Iguagu-

PR com as seguinte especificacdes

CRITERIOS
DOC. DOCUMENTO CRITERIOS

1 MEMORANDO SOLICITANDO ABERTURA DO PROCESSO LICITATORIO.

1.1 Houve designacéo dos agentes publicos responsaveis pelo desempenho das NAO SE APLICA
funcdes essenciais a contratacdo na fase preparatéria, em especial para o

documento de formalizacdo de demanda, estudo técnico preliminar e termo de

referéncia ou projeto basico?

1.2 Foi certificado o atendimento do principio da segregacdo de funcGes?
- Neste critério observar quem esta assinando cada documento.

2 DECLARACAO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA Art. 87 do Decreto Municipal n°
32398, de 28/03/2024.

2.1 Consta o documento de formalizacdo de demanda assinado pelo secretario SIM
da pasta?
2.2 Descricdo do problema a ser resolvido de forma clara? Art. 87, | - Decreto SIM

Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

2.3 Justificativa que respalde a contratacdo observando o0s beneficios SIM
pretendidos com vistas ao atendimento do interesse publico. Conforme descrito
no Art. 87, Il - Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

3 ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — Art. 88 e seguintes do Decreto Municipal n° 32398, de
28/03/2024.

3.1 Consta o documento de estudo técnico preliminar com anélise e deliberagéo SIM
do ordenador de despesa (validado pelo secretario (de acordo)) Artigos: 89,91,
810 e 92 do Decreto Municipal n°® 32398, de 28/03/2024?
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3.2 Os Estudos Técnicos Preliminares desenvolvidos atenderam a todas as SIM
exigéncias legais e do Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024 — Artigos:

89 e seguintes?

3.3 A ndo previsdo, nos Estudos Técnicos Preliminares, de qualquer dos SIM
contetdos legais foi devidamente justificada no proprio documento, conforme

prevé o Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024 — Art. 92,81°?

3.4 Descri¢do da necessidade, fundamentando o problema a ser resolvido de SIM
forma clara? Conforme descrito no Art. 91, I - Decreto Municipal n° 32398,

de 28/03/2024.

3.5 Levantamento de mercado. Conforme descrito no Art. 91, V - Decreto SIM
Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

3.6 Estimativa da quantidade. Art. 91, IV - Decreto Municipal n® 32398, de SIM
28/03/2024.

3.7 Contratacdes correlatas ou independentes Conforme descrito no Art. 91, IV SIM
- Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

EXPLICACAO: Contratacdo correlata ou interdependente refere-se a

necessidade de realizar diversas etapas ou servicos de um objeto por uma

mesma empresa, pois essas partes estdo diretamente relacionadas e dependem

uma da outra para o sucesso da empreitada/aquisi¢ao, ou seja, ha necessidade

de outras contratacdes para que essa tenha alcancado seu objetivo final?

3.8 Estimativa de valor da contratacdo. Conforme descrito no Art. 91 VI - SIM
Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

3.9 Demonstracédo da previsdo da contratacdo, conforme estipulado no Plano de SIM
contratagdes anual.Conforme descrito no Art. 91, Il - Decreto Municipal n°

32398, de 28/03/2024.

Obs.: Apenas para 0 ano de 2024, caso nao haja previsdo devera mencionar que

0 objeto estard contido no plano de contratagcbes anuais para ano de 2025, o

gual em elaboracdo pela secretaria demandante.

3.10 Demonstragéo de resultados pretendidos.Conforme descrito no Art. 91, IX SIM
- Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

3.11 Indicacéo de Gestor e Fiscal do Contrato?Conforme descrito no Art. 300 e SIM
seguintes - Decreto Municipal n°® 32398, de 28/03/2024.

3.12 Descricdo de possiveis impactos ambientais. SIM
3.13 Possiveis normas correlacionadas ao problema e potenciais solucdes. SIM

EXPLICACAO: Descrever as normas correlacionadas ao problema, como por
exemplo: o servigo de seguranca armada que precisa respeitar a legislacdo de
licenca da policia federal, sempre que houver uma norma especifica sobre o
objeto deverd ser descrita neste item, ou ainda produtos adquiridos com
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autorizacdo mediante licenca da ANVISA, a mesma devera ter previsdao no
termo de referéncia.

3.14 Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao. SIM
EXPLICACAO: Dentre as possibilidades de suprir as necessidades do

problema apresentado, optou-se por este objeto por quais razbes, descrever e

fundamentar.

3.15 Foi certificado que o objeto da contratacdo estd compativel com a Lei de SIM

Diretrizes Orgamentarias?

3.16 Analise de risco. Conforme descrito no Art. 93 e seguintes do Decreto
Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

NAO SE APLICA

3.17 Deve ser descrito no termo de referéncia para qual secretaria/setor/
diretoria se destina o objeto ou a demanda a ser contratada.

SIM

3.18 Indicacéo da existéncia de contratacdo anterior para a satisfagdo do mesmo
problema.

EXPLICACAO: Descrever se ja houve contratacdo semelhante em outro ano o
qual foi utilizado 0 mesmo objeto para suprir a presente necessidade. Quando
tratar-se de eventos, demonstrar quais os beneficios referentes a participacéo no
mesmo evento em anos anteriores trouxe ao municipio, fazer uma justificativa
fundamentando a aquisicdo com base nestes argumentos.

SIM

3.19 Ha manifestacdo sobre o alinhamento do objeto da contratacdo ao
Planejamento Estratégico do 6rgdo ou entidade, quando houver?

EXPLICACAO: Em outras palavras, o que é contratado esta alinhado com os
planos de longo prazo da organizag&o, visando seu desenvolvimento e sucesso.

SIM

3.20 O documento esta conforme minuta padronizada ?

SIM

4 | TERMO DE REFERENCIA — Art. 97 e seguintes do Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

4.1 Consta a assinatura no Termo de Referéncia ou Projeto Béasico pela SIM
autoridade competente?Art. 98 — Decreto Municipal n°® 32398, de 28/03/2024.

4.2 Foi utilizado o modelo de minuta padronizada de Termo de Referéncia ou SIM
Projeto Bésico?

4.3 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico elaborado pelo setor requisitante SIM
basearam-se nos Estudos Técnicos Preliminares e no Gerenciamento de Riscos?

4.4 Definicdo do objeto, com quantitativo, natureza? Conforme descrito no Art. SIM
98, I - Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

4.5 Fundamentacdo da descricdo da necessidade da contratacdo.Conforme SIM

descrito no Art. 98, 11 - Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.




Prefeitura do Municipio de Foz

[Lfo2 5o Touacy ] ESTADO DO PARANA
- I

4.6 Descricdo da solugdo como um todo. Conforme descrito no Art. 69 e 98, 111 SIM
- Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

4.7 Beneficios esperados com a execucao do servico. SIM
4.8 Modelo de execucdo do objeto. Conforme descrito no Art. 98, V - Decreto SIM
Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

4.9 Modelo de gestdo do contrato.Conforme descrito no Art. 98, VI - Decreto SIM
Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

4.10 Indicacgdo de fiscal e gestor do contrato com indicacdo do responsavel pela SIM
assinatura do mesmo?Conforme descrito no Art. 300 e seguintes - Decreto

Municipal n° 32398, de 28/03/2024

EXPLICACAO: para validade da indicacio o gestor e fiscal do contrato

devera dar ciéncia no documento ou se preferir podem realizar uma declaracdo

de ciéncia de indicacdo de fiscal e gestor do contrato a qual devera ser anexada

a documentacéo do processo.

4.11 Indicacdo pela secretaria requisitante se ha contrato ou ndo? Com prazo SIM
contratual estipulado e se ha previsdo de prorrogacéo ou nao?

EXPLICACAO: neste item a secretaria demandante devera indicar no

Termo de Referéncia: se havera contrato, estabelecer prazo e clausulas de

prorrogacdo e o indice de reajuste a ser utilizado (IGPM, INPC, IPCA

entre outros).

4.12 Foi indicado clausula com indice de reajustamento de precos, indicando o SIM
indice e a data-base vinculada a data do orgamento?

4.13 Critérios de medicdo e pagamento. Conforme descrito no Art. 98, VII - SIM
Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024

414 Forma e critérios de selecio do fornecedor e forma de SIM
fornecimento.Conforme descrito no Art. 98, VIII - Decreto Municipal n°

32398, de 28/03/2024.

4.15 Estimativa do valor da contratacdo. Conforme descrito no Art. 98, IX - SIM
Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

4.16 Adequacdo orcamentaria.Conforme descrito no Art. 98, X - Decreto SIM
Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

4.17 Indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para SIM

recebimentos provisorio e definitivo. Conforme descrito no Art. 98, XII -
Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

4.18 Contratacdo de microempresa e empresa de pequeno porte, inclusive
avaliando o aspecto local e regional. Conforme descrito no Art. 98, XVI -
Decreto Municipal n° 32398, de 28/03/2024.

NAO SE APLICA
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4.19 Ha descrigdo de percentual de cota ou margem de preferéncia nos termos
das politicas publicas transcendentais a contratacdo publica, conforme
prescreve. Conforme descrito no Art. 99, Il - Decreto Municipal n°
32699/22.(Decreto a ser regulamentado).

NAO SE APLICA

4.20 Ha descricdo de andlise de risco. Art. 93 e seguintes - Decreto Municipal
n° 32398, de 28/03/2024.

NAO SE APLICA

4.21 Para os casos de IRP (Registro de precos) deverdo ser indicados no
Termo de Referéncia os quantitativos minimos a ser adquiridos e a
quantidade minima por item.

NAO SE APLICA

4.22Justificativas exigéncias de praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou
sua dispensa?Art. 71 e seguintes - Decreto Municipal n® 32398, de
28/03/2024.

SIM

4.23Houve a especificacdo das composi¢des dos custos unitarios previstos no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico para obtencdo do custo global dos
Sservigos?

4.24 Foi adotada metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a
contratacdo, a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de 3(trés) ou mais precos,
oriundos de 1(um) ou mais dos parametros adotados neste artigo,
desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados

NAO SE APLICA

4.25 Houve preferéncia para consulta de precos ou banco de precos em painéis
de precos governamentais, outros contratos publicos e contrato anterior da
propria Administracdo Publica de Foz do Iguagu?

SIM

4.26 Para os casos de DISPENSA DE LICITACAO: ha fundamentaco legal
para o0 enquadramento da situacdo conforme dispde a lei 14.133/21?

NAO SE APLICA

4.27 Para os casos de DISPENSA DE LICITACAO: Tratando-se de situaco
em que n&o é possivel estimar o valor do objeto na forma da lei ou do decreto, o
contratado comprova por algum meio idéneo que 0s pregos estdo em
conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, tais como notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1(um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragcdo?

NAO SE APLICA

4.28 Para os casos de DISPENSA DE LICITACAO: Tratando-se de dispensa
fundamentada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado
respeito ao limite de valor considerando o somatdério do valor da contratagcdo
com o valor de outros objetos da mesma natureza contratados pela mesma
unidade gestora no mesmo exercicio financeiro com encaminhamento da
declaracédo de ndo fracionamento devidamente assinada?

NAO SE APLICA

4.29 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Consta
manifestacdo técnica demonstrando a inviabilidade de competicdo para fins de
inexigibilidade?

SIM
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430 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Consta
fundamentacéo legal pelo enquadramento da mesma?

SIM

431 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Houve
justificativa do preco com base no regulamento pertinente acompanhado de
notas fiscais de outros servicos prestados?

SIM

4.32 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Tratando-se de
contratacdo de fornecedor exclusivo com base no art. 74, I, da Lei 14133/21,
consta documento idéneo capaz de comprovar a exclusividade, datado e
assinado?

SIM

4.33 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Em caso de
eventos e/ou cursos consta lista de servidores efetivos com ndmero de matricula
0S quais irdo participar do mesmo?

SIM

4.34 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Tratando-se
de aquisicdo ou locacdo de imdvel com base no art. 74, V, da Lei 14133/21,
consta avaliacdo prévia do bem (avaliacio CEPABI); certificacdo da
inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e
justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou
locado pela Administracdo e que evidenciem vantagem para ela?

SIM

4.35 Foi justificado a exclusividade da licitacdo para ME/ EPP (Lei 123/06)?

NAO SE APLICA

4.36 Foi justificado inaplicabilidade da cota reservada de até 25% (Lei
123/06)?

NAO SE APLICA

4.37 Caso tenha sido vedada a participacdo de consorcios, consta justificativa
nos autos?
Art. 149 e seguintes - Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

NAO SE APLICA

4.38 Caso tenha sido vedada a participacdo de cooperativas, consta justificativa
nos autos? Art. 151 - Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

NAO SE APLICA

4.39 Para os casos de REGISTRO DE PRECOS deverdo ser indicados o
quantitativo minimo a ser adquirido pelo municipio de cada item a ser
adquirido.

NAO SE APLICA

4.40 O documento esta conforme minuta padronizada ? SIM
5. COTACAO DE PRECOS

5.1 O relatdrio de pesquisa de preco encontra-se assinado por um servidor, bem SIM
como a declaracdo de cotacédo de precos?Art. 104, 89° - Decreto Municipal n°

32398, de 28/03/2024.

5.2 Ha tabela comparativa de precos pesquisados, esta devidamente assinada? SIM

5.3 Para os casos de DISPENSA DE LICITACAO: esta atestado qual
fornecedor sera contratado?

NAO SE APLICA




Prefeitura do Municipio de Foz

FOZ DO IGUAGU |

%_ ESTADO DO PARANA

5.4 Consta relatorio de pesquisa de precos contendo o valor estimado e SIM
documentos que lhe d&o suporte?

5.5 H& no minimo trés orgcamentos datados e assinados ou a justificativa para SIM
ndo utilizacdo deste critério?

Art. 104, 82°- Decreto Municipal n® 32398, de 28/03/2024.

5.6 Para os casos de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: ha proposta SIM

juntada ao processo datada e assinada?

Obs. H& propostas e/ou
e/ou contrato e/ou
empenho

5.7 Consta dos autos manifestacdo formal do setor competente contendo a
andlise e as justificativas acerca da metodologia de obtenc¢do dos custos global e
unitarios de referéncia da licitacdo?

SIM

5.8 Foi adotada metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a
contratagcdo, a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de 3(trés) ou mais precos,
oriundos de 1(um) ou mais dos pardmetros adotados neste artigo,
desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados?

NAO SE APLICA

5.9 Houve preferéncia para consulta de precos ou banco de precos em painéis SIM
de precos governamentais, outros contratos publicos e contrato anterior da

propria Administragdo Publica de Foz do Iguagu?

5.10 Consta indicagdo do RMS ou RN por meio da Declara¢do do Ordenador de SIM

Despesa?

5.11 Sendo adotado registro de precos, a contratacdo abrange mais de um orgao
ou entidade?

NAO SE APLICA

6. DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

6.1 A declaragdo do ordenador de despesa encontra-se devidamente datada e SIM
assinada pelo Secretario demandante?

6.2 Para os casos de DISPENSA DE LICITACAO E INEXIGIBILIDADE SIM
DE LICITACAO: foi encaminhado RMS?

6.3 Ha indicacéo de dotacdo orcamentaria? SIM
7. PARA OS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

7.1 Consta comprovante de inscrigédo no SICAF? SIM
7.2 Consta Cartdo CNPJ? SIM
7.3 Consta copia do contrato social? SIM
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7.4 Consta copia do documento do representante legal? SIM
7.5 Consta certiddo negativa de débito municipal? SIM
7.6 Consta certiddo negativa de débito estadual? SIM
7.7 Consta certidao negativa de débito federal? SIM
7.8 Consta certiddo negativa de débito trabalhista? SIM
7.9 Consta certidao negativa de débito de FGTS? SIM




