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FOZHABITA INSTITUTO DE HABITAC}AO DE FOZ DO IGUACU
Moradia

MEMORANDO INTERNO

Emitente: FOZHABITA - ATENDIMENTO E INSCRICOES Data: 18/09/2024
Destinatario: FOZHABITA / ADMINISTRATIVO - LICITACOES. NGmero: 2247/
TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO ADMINISTRATIVO 2024 '

Assunto: GIIG N° 63122/2024

Prezado,

Segue Termo de Referéncia para contratacéo por Inexigibilidade de Licitacao, objetivando Contratacao
de pessoa juridica para participacdo do servidor do Instituto de Habitacdo de Foz do Iguacu —
FOZHABITA, Jony Viana de Souza, no Evento de Capacitagdo 18° Pregdo Week, que sera realizado
no periodo de 14 a 18 de outubro de 2024, no formato presencial, na cidade de Foz do Iguacu/PR.

Atenciosamente,

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura:

JENNIFER FRANCIELLI DE SOUZA MEYER - Assistente Administrativo Junior
VINICIUS TEIXEIRA MONTEIRO

Elaine Ribeiro de Souza Anderle

Diretora Superintendente
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo GIIG n® 63122/2024

CLASSIFICACAO DO OBJETO DA AQUISICAO

[»<

PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO

PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO

COMPRAS (AQUISICAO)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art. 62, XXIII, alinea “a” e Art. 98, inciso I do Decreto
Municipal n® 32.398/2024)

OBJETO:

1.1. Contratacdo por Inexigibilidade de Licitagdo, objetivando Contratacdo de pessoa juridica para
participacdo do servidor do Instituto de Habitacio de Foz do Iguagu - FOZHABITA, Jony Viana de Souza, no
Evento de Capacitacdo 182 Pregdo Week, que serd realizado no periodo de 14 a 18 de outubro de 2024, no
formato presencial, na cidade de Foz do Iguagu/PR.

1.2. 0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato ou
da nota de empenho, na forma do Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo total estimado para esta contratagio é de R$ 4.700,00 (quatro mil e setecentos reais),
conforme custos unitarios dispostos abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR

MEDIDA UNITARIO TOTAL

MEDIO
Evento de
i 3 o
1 capacitagao 18 UN 01 R$ 4.700,00 R$ 4.700,00
Pregdo Week
1.4. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da

execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 62, inciso XXIII, alinea “b” da Lei n® 14.133/2021 e
Art. 98, inciso Il do Decreto Municipal n® 32.398/2024)

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao processo.

2.2. 0 objeto da contratagdo esta previsto no Planejamento da Lei Or¢camentaria Anual - LOA, uma vez
que o PCA - Plano Anual de Contratag¢do nao foi concluido.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art. 62,

inciso XXIII, alinea “c” e Art. 98, inciso III do Decreto Municipal n® 32.398/2024)

3.1. Adescrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo ao processo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAC[\O (Art. 62, inciso XXIII, alinea “d” e Art. 98, inciso IV do Decreto
Municipal n2 32.398/2024)

4.1. A empresa contratada devera atender na integra a programacao do curso.
4.2. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagio constante dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 62, inciso XXIII, alinea “e” e Art. 98, inciso V do Decreto
Municipal n® 32.398/2024)

5.1. O prazo de execuc¢do dos servicos sera de 05 (cinco) dias, com inicio em 14/04 /2024, na forma que
se segue:

5.1.1. O curso tera carga horaria de 30 horas, divididas em 05 (cinco) dias consecutivos, com
intervalo para almogo.

5.2.  Os servigos serdo prestados no seguinte local: No Hotel Mabu, com endereco na Avenida das
Cataratas, n? 3175, Vila Yolanda, Foz do Iguagu/PR.

5.3. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1 A Contratante encaminhara Nota de Empenho a Contratada com vistas a apresentacido de
garantia de recursos financeiros para a contrata¢ao do servigo.

5.3.2 Apds o envio da Nota de Empenho a Contratada, a mesma validara as pré-inscricoes dos
servidores que participardo do evento, que servira de base para emissio posterior dos certificados
de participa¢do no evento.

5.3.3 A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal ap6s a realizagdo do curso, bem como

comprovante de regularidade fiscal e trabalhista para que seja emitida a ordem de
pagamento/bancaria.

Materiais a serem disponibilizados:

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar material didatico
compativel com a legislacdo pertinente visando a um melhor acompanhamento das aulas pelos
participantes.

5.5. Disponibilizar certificado digital de participacdo com a carga horaria contratada.

5.6. Disponibilizar a gravacdo do conteido ap6s 30 dias de finalizagdo do curso, conforme previsto na
proposta.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21 Art. 98, inciso
VI do Decreto Municipal n2 32.398/2024)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou
parcial.
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6.2. A comunicacdo entre Contratante e Contratada ao longo do contrato sera obrigatoriamente escrita e
excepcionalmente por outro meio habil.

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. Deacordo com o Art. 98, inciso VI, alinea “a” do Decreto Municipal n? 32.398/2024, o Gestor e Fiscal
do Contrato/Nota de Empenho do presente processo serdo:

a) Gestor do Contrato: Vinicius Teixeira Monteiro
b) Fiscal do Contrato: Débora Michele Kievel de Andrade

6.5. As atribui¢cdes do Gestor do Contrato para esta contratagdo sao:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos de
sua atuacao;

IT - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de instrumentos
contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais termos
aditivos e apostilamentos;

I1I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio;

IV - acompanhar a vigéncia do contrato e a execu¢do do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos
contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a
deflagracdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogacdo do prazo, instruindo o processo com a
documentagio necessaria;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais documentos relativos ao
objeto contratado, inclusive as ocorréncias registradas e as medidas adotadas, informando a autoridade
superior, se for o caso, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XIV - realizar o recebimento definitivo do objeto;

XV - obter a formaliza¢ido da designacdo do preposto perante a contratada.

6.6. As atribuig¢des do Fiscal do Contrato para esta contratacdo sao:

[ - Agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos
inerentes; II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais e de todos os seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia,
além de eventuais aditivos e apostilamentos;

IV - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informag¢des pertinentes as suas
competéncias; V - criar uma pasta para a inser¢ao dos documentos pertinentes ao contrato e para a anotagio
das ocorréncias sobre a fiscalizagdo contratual;

VI - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execug¢io do
objeto contratado;

[X - assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas pela contratada;

XI - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisdo ou ado¢do de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

XII - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

XVI - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento;

XVIII - atestar, em documento habil, juntamente com o gestor de contratos, o fornecimento ou a entrega de
bens e a prestacdo do servico, apos conferéncia prévia do objeto contratado, recusando-os quando
irregulares ou em desacordo com as condi¢des estabelecidas;

XXII - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado;
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XXXI - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidacdo da
despesa e encaminha-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s) gestor(es) do contrato que, apds
conferéncia, remeterd(ao) a documentacao para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de
modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

XXXVIII - realizar o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XXXIX - acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da empresa contratada e analisar a
documentacdo que antecede o pagamento, anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

XLIV - elaborar relatério final em conjunto com o gestor do contrato no qual contenha todas as ocorréncias
existentes durante a execucdo contratual, manifestacdo sobre o resultado ttil do contrato se satisfatério ou
ndo que foi pretendido inicialmente na fase de planejamento da contratacdo e possiveis criticas e sugestdes
para as futuras contratacgoes;

XLV - outras atividades compativeis com a funcio.

§ 10 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com os arts. 119 e 120 da Lei Federal no 14.133/2021.

§ 30 A pasta contendo a atuagdo do fiscal e do gestor do contrato com todos os documentos organizados
devera ser anexada no processo administrativo da contratacio ou apensada, seja de modo fisico ou via
sistema informatizado préprio da Administracdo Municipal.

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hip6tese de descumprimento, comunicar o gestor do contrato para as providéncias cabiveis;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 62, inciso XXIII, alinea “g”)

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera mediante ateste do fiscal do contrato quanto a completa
prestacdo do servigo.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Nao produziu os resultados acordados,

7.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO:

7.3. A aferigdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1 A conclusio das palestras com carga horaria total de 30 horas;
7.3.2 Conclusido de todo o assunto das aulas referente a Elaborag¢io de Estudo Preliminar e Termo
de Referéncia;
7.3.3 Entrega de certificados ao participante no prazo de até 15 (quinze) dias tteis.

7.4. Recebimento Provisério: Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco)
dias, pelo fiscal do contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo. (Art. 140, I, da Lei 14.133, de 2021).

7.5. 0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag¢io de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.6. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ira apurar o resultado das avaliacdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8. 0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.9. A fiscalizacdo nio efetuara o ateste da tltima e/ou Uinica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/cart.
140 da Lein® 14133, de 2021).

7.10. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.12.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

7.12.1.  Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.12.2.  Atestar o servico para efeito de recebimento definitivo do que efetivamente foi realizado,
com base na analise dos servigos detalhados e executados; e

7.12.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.12.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag3o.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito da liquidacao e
pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucido, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.15. Recebimento Definitivo: Ocorrera no prazo de até 03 (trés) dias, contados do “Recebimento
Provisério” atestado pelo Fiscal do Contrato, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e

consequente aceitagao.

7.16. 0O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
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7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72,
§2¢ da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.18. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. Parafins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade, a data da
emissao, os dados do contrato e do 6rgao contratante, o periodo respectivo de execugao do contrato, o valor
a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacado da regularizacio da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio mencionada no art. 68 da Lei
14.133/2021;

7.22. A administracio devera realizar consulta ao SICAF para a) verificar a manutenc¢ao das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgio ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas. (Instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018);

7.23.  Constatando-se junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacio ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante;

7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZ0O DE PAGAMENTO:

7.27. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

7.28.  Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata

o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo constante no item 8.25 sera reduzido pela
metade, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice INPC de corre¢do monetaria.
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FORMA DE PAGAMENTO:

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.31.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.32. Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, inciso XXIII, alinea “h”)

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com

fundamento na hipétese do art. 74, inciso I, alinea “f” da Lei n? 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracio verificara o eventual descumprimento das
condi¢Oes para contratacgdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros;

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao;
8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio

do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
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encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagdo atualizada;

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNP]/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos;

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

8.11. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes;

8.12.  Para fins de contratacio, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:

HABILITACAO JURIDICA (Art. 66, Lei n 14.133/2021):

8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.14. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagido no Registro
onde tem sede a matriz.

8.16. 0Os documentos apresentados deverdo estio acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68, Lei n® 14.133/2021):

8.17. Provade inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.20. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o0 objeto contratual;
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8.23.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69, Lein® 14.133/2021):

8.26.  Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

8.27.  Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.28.  Osdocumentos referidos no item 9.27 limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
9.1. Prestar o servigo dentro dos parametros e rotinas estabelecidos neste Termo de Referéncia, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagio pertinente;

9.2. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigacdes trabalhistas, previdencidarias, fiscais,
de acidentes de trabalho, bem como alimentacdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza,
decorrentes da contratacdo do servico e com todos os encargos sociais previstos na legislacdo vigente e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora;

9.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionados aos
materiais, originalmente ou vinculada por prevencio, conexido ou continéncia;

9.4. Disponibilizar todos os materiais dispostos na Programacgdo, com contetido exclusivo do evento a
cada participante.

9.5. Disponibilizar certificado do participante, com carga horaria relacionada a efetiva participagdo do
servidor no evento.

9.6. Encaminhar a nota fiscal acompanhada das seguintes Certiddes Negativas ou Positivas com efeitos
de Negativas:

a) Divida Ativa Federal;

b) Tributos Municipais do local de sua sede;
c) Tributos estaduais da sua sede;

d) Regularidade perante o FGTS;

e) Justica do Trabalho

10.DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
10.1.  Emitir a nota de empenho para garantir o pagamento da despesa;

10.2. Receber e atestar a nota fiscal do servico, através do Fiscal do Contrato/Nota de Empenho,
garantindo que o servico foi executado a contento;

10.3.  Efetuar o pagamento a Contratada em parcela tnica, em conformidade com o disposto no item 7
deste Termo.
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10.4. Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacdo do servico
objeto deste Termo de Referéncia.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 62, inciso XXIII, alinea “i”):
11.1. O custo total estimado da contratagdo é de R$ 4.700,00 (quatro mil e setecentos reais), conforme
custos unitarios apostos na Tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALpR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
MEDIO
Evento de
1 Capacitagdo 182 UN 01 R$ 4.700,00 R$ 4.700,00
Pregdo Week

11.2. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragio, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

11.3. Paraolevantamento de mercado, foram realizadas consulta no site da futura contratada, bem como
solicitado o envio de Notas de Empenho emitida por outros drgios relativo ao mesmo curso.

11.4. Alémdisso, foi realizada uma busca no site da Google e no PNCP a fim de conhecer outras propostas
semelhantes ao curso que sera ministrado pelo Grupo Negdcios Publicos, quer sejam as listadas abaixo:

a) Empresa: Star Licitagdes, ministrara curso (similar) sobre a “Nova Lei de Licitagdes”, no periodo
de 16 a 18 de outubro, na cidade de Salvador/BA, no valor unitario de R$ 2.100,00;

b) Empresa: Portal L & C - Licitacdo e Contrato, ministrara o curso de “Pregdo e concorréncia na
pratica”, no periodo de 23 e 24 de outubro, na cidade de Recife/PE, no valor unitario de R$ 2.590,00.

11.5. Em breve analise as consultas realizadas, tem-se que as empresas acima citadas realizardo cursos
similares, porém, acontecera em outros estados do pais. Na hipotese de ocorrer contratacdo em um desses
cursos, a despesa seria consideravelmente elevada, ja que seria necessaria a liberacao de diarias e gastos
com deslocamentos. Além disso, o valor sdo semelhantes ao praticado pela futura contratada, uma vez que
o valor ofertado se iguala ao de outros érgdos que terdo mais servidores participando do curso, além das
despesas de deslocamento.

11.6. Toda pesquisa de mercado realizada, encontra-se anexa ao Relatério de Pesquisa de Precos
anexa ao processo.

11.7. Diante das pesquisas realizadas, e considerando que cada curso tem suas especificidades e, que o
Instituto Negoécios Publicos possui um diferencial nos programas que sdo elaborados a partir de
necessidades atuais do setor publico, sempre acompanhando as inovagdes legislativas; os eventos englobam
aspectos gerais e praticos, conduzindo os participantes ao alcance de seus objetivos; a metodologia utilizada
envolve exposicao dialética, simulacdes, exercicios individualizados, dindmicas em grupo e esclarecimento
imediato de duvidas praticas e tedricas; eventos com reconhecimento nacional, material de trabalho
exclusivo, ministrado por profissionais devidamente capacitados e experiéncia e confiabilidade de quem
esta ha quase 20 anos no mercado.

11.8. O objeto a que se pretende contratar é caracterizado um evento Unico, além disso sera disponibilizado
ao participante apostila impressa com contetido exclusivo do evento; certificado de participagdo; almogo e
coffee break. Ademais, levando em consideragdo todo o diferencial disposto e o valor praticado pela
empresa, pode se afirmar que estd em consonancia com o mercado.

12.LOCAL DE ENTREGA E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO (Art. 98,
inciso XII, Decreto Municipal n2 32.398/2024)

12.1. O objeto sera executado no Hotel Mabu, localizado na Avenida das Cataratas, n2 3175, Vila Yolanda,
Foz do Iguagu/PR.
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12.2. A forma de recebimento provisoério e definitivo esta descrita nos itens 7.4 e 7.15 deste Termo de
Referéncia.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento anual vigente e previstos na rubrica abaixo descrita:

I. Orgio: 33 - Instituto de Habitagio de Foz do Iguagu - FOZHABITA

II. Unidade: 01 - FOZHABITA - INSTITUTO DE HABITACAO DE FOZ DO IGUACU

[1I. Fonte de Recursos: 1.001 - Recursos do Tesouro (Descentralizados) Exercicio Corrente
IV. Rubrica 33.01.16.482.0700.2193.3.3.90.39.1.001;

V. Elemento de Despesa: 39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Foz do Iguagu, 18 de setembro de 2024.

Jennifer Francielli de Souza Meyer Vinicius Teixeira Monteiro
(assinatura eletrénica via SID) (assinatura eletrénica via SID)

Autorizado por:

Elaine Ribeiro de Souza Anderle
Diretora Superintendente
(assinatura eletrénica via SID)

Pagina 11 de 11



PROTOCOLO DE ASSINATURAC(S)

Tipo: MEMORANDO INTERNO
Numero: 2.247/2024
Assunto: TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO ADMINISTRATIVO GIIG N° 63122/2024

O documento acima foi proposto para assinatura eletrénica na plataforma SID de assinaturas.
Para verificar as assinaturas clique no link:

https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/rp/sidpublico/verificar?codigo=85ee9e97-135e-4173-b399-770b3148dbbf
e utilize o cédigo abaixo para verificar se este documento é valido.

Cadigo para verificagao:
85e€9€97-135e-4173-b399-770b3148dbbf

Hash do Documento

63BC4DF73C84D14922D1C0D761ECA84E66CDE79949DEEEAB5308F04812158C13

Anexos

9-TR (1).pdf - 673677f4-cb8d-4128-b11b-f045a52b0000

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 20/09/2024 é(sao) :

JENNIFER FRANCIELLI DE SOUZA MEYER (Signatario) - CPF: ***10254982** em 19/09/2024
12:45:48 - OK

Tipo: Assinatura Eletronica

VINICIUS TEIXEIRA MONTEIRO (Signatario) - CPF: ***00697978** em 20/09/2024 10:50:48 - OK

Tipo: Assinatura Eletronica

ELAINE RIBEIRO DE SOUZA ANDERLE (Signatario) - CPF: ***57753991** em 20/09/2024 9:58:58 -
OK

Tipo: Assinatura Eletrénica

A ASSINATURA ELETRONICA DESTE DOCUMENTO ESTA AMPARADA PELO:

DECRETO N° 28.900, DE 20 DE JANEIRO DE 2021.

LEI N° 4536 , DE 4 DE SETEMBRO DE 2017.

Autoriza a utilizagcdo do meio eletrbnico para a gestdo dos processos administrativos e de documentos de arquivo,

produzidos nos termos das Leis n° 3.971, de 17 de abril de 2012 e 4.057, de 19 de dezembro de 2012, no
ambito dos 6rgéos da Administragao Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Foz do Iguagu.






