PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA AMELIA
ESTADO DO PARANA
CNPJ N° 76.235.746/0001-46

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1.  Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em tecnologia da

informacdo, conforme quantidades e exigéncias descritas abaixo:

Item | Objeto Quantidade | Preco Preco total
unitario
01 SERVICOS TECNICOS DE INFORMATICA 650 horas | 99,20 64.480,00

Prestacdo de servicos técnicos especializados em
tecnologia da informacdo, mediante fornecimento de
horas  técnicas, compreendendo  manutencédo
preventiva e corretiva de equipamentos de
informatica, suporte técnico presencial e remoto,
configuragdo de equipamentos e assisténcia técnica
aos diversos departamentos da Administracdo
Municipal.

MANUTENCAO PREVENTIVA

a) Verificacdo periddica do funcionamento de
computadores, notebooks, impressoras e demais
equipamentos de informaética;

b) Limpeza fisica e I6gica dos equipamentos, visando
preservar seu desempenho e prolongar sua vida util;
¢) Verificagcdo e monitoramento do desempenho dos
sistemas operacionais e aplicativos instalados;

d) Atualizacdo de softwares, sistemas operacionais e
aplicativos utilizados pela Administracdo, observada
a compatibilidade técnica dos equipamentos;

e) Verificacdo, atualizacdo e monitoramento de
antivirus e demais mecanismos de seguranga digital;
f) Inspecdo, organizacdo e testes da rede logica
interna;

g) Identificagdo preventiva de falhas ou riscos que
possam comprometer o funcionamento dos
equipamentos e sistemas;

h) Emissédo de orientacfes e recomendagdes técnicas
para prevencao de falhas recorrentes.
MANUTENCAO CORRETIVA

a) Diagnostico de falhas em computadores,
notebooks, impressoras e demais equipamentos de
informética;

b) Correcdo de problemas relacionados a hardware e
software;

c) Formatacdo, reinstalacdo e configuracdo de
sistemas operacionais;
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d) Instalacdo e configuracéo de drivers, periféricos e
dispositivos diversos;

e) Instalagdo e substituicdo de componentes, pecas e
acessorios fornecidos pela Administracdo, quando
necessario;

f) Recuperacdo de falhas de funcionamento dos
equipamentos;

g) Identificacdo e correcdo de problemas de
conectividade de rede e acesso a internet;

h) Remocéo de softwares maliciosos, virus e demais
ameacas que comprometam o funcionamento dos
equipamentos.

SUPORTE TECNICO

a) Atendimento presencial e remoto aos
departamentos municipais;

b) Suporte técnico aos usuarios dos sistemas
utilizados pela Administracdo Municipal;

c) Configuracdo e instalacdo de computadores,
notebooks e demais equipamentos de informaética;

d) Instalacdo e configuracdo de impressoras e
equipamentos de impressao;

e) Configuracdo de acesso a internet, rede interna e
compartilhamento de recursos;

f) Orientacdo técnica basica aos servidores municipais
guanto a utilizacdo dos equipamentos e sistemas;

g) Apoio técnico na instalacdo e configuracdo de
softwares utilizados pela Administraco;

h) Auxilio na resolucdo de dividas operacionais
relacionadas aos equipamentos de informética.
ATENDIMENTO

a) Os servicos deverdo ser prestados de forma
presencial e remota, conforme a necessidade da
Administragdo Municipal;

b) O atendimento devera ocorrer em horario
comercial, de segunda a sexta-feira, durante o
expediente da Prefeitura Municipal,

c) A contratada deverd iniciar o atendimento técnico
presencial em até 1 (uma) hora apds a solicitacdo da
Administracdo Municipal, quando caracterizada
situacdo que comprometa a continuidade dos servicos
publicos;

d) Os atendimentos remotos deverao ser iniciados em
prazo compativel com a urgéncia da demanda
apresentada;

e) As horas técnicas efetivamente executadas deverao
ser registradas e comprovadas por meio de relatério
de atendimento contendo, no minimo, descri¢do dos
servicos realizados, local de execucdo, data, horario
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de inicio e término e identificacdo do servidor
responsavel pelo acompanhamento dos servicos;

f) Os servicos deverdo ser executados por profissional
com conhecimento técnico compativel com as
atividades contratadas.

REQUISITOS GERAIS

a) A contratada deverd observar as normas de
seguranca da  informagdo  adotadas  pela
Administracdo Municipal;

b) A contratada devera manter sigilo sobre dados,
documentos, sistemas e informagfes aos quais tiver
acesso em razdo da execucdo contratual;

c) A contratada sera responsavel por eventuais danos
causados aos equipamentos ou sistemas da
Administracdo decorrentes de ago ou omissdo de
seus profissionais;

d) Na&o havera vinculo empregaticio entre o0s
profissionais da contratada e o0 Municipio, cabendo a
empresa contratada a integral responsabilidade por
seus encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

2. PRAZO DE VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura da Ata de Registro de
Precos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado a vantajosidade, conforme art. 84 da mesma Lei.

3. DESCRICAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade garantir o adequado funcionamento da infraestrutura
de tecnologia da informacdo utilizada pelos diversos departamentos da Administracdo Municipal,

assegurando a continuidade das atividades administrativas e dos servigos prestados a populagéo.

3.2. Os 6rgdos municipais utilizam diariamente computadores, impressoras, equipamentos de rede,
sistemas informatizados e demais recursos tecnoldgicos indispensaveis ao desenvolvimento de suas
atribuicdes. Eventuais falhas nesses equipamentos ou sistemas podem comprometer a execucdo dos

trabalhos, ocasionando atrasos, interrupcdes de servigos e prejuizos a eficiéncia administrativa.

3.3. Considerando a inexisténcia, no quadro funcional do Municipio, de profissional responsavel
pelo atendimento das demandas de tecnologia da informagao, torna-se necessaria a contratacdo de
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empresa especializada para prestar suporte técnico aos departamentos municipais, realizando
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos, atendimento aos usudrios, configuracao de

sistemas e demais servigos correlatos.

3.4. A contratacdo permitira maior agilidade na identificacdo e solugdo de problemas técnicos,
contribuindo para a reducéo do tempo de indisponibilidade dos equipamentos, para a preservacao
dos recursos tecnoldgicos existentes e para a melhoria das condi¢des de trabalho dos servidores

municipais.

3.5. Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria para assegurar o pleno
funcionamento da estrutura tecnoldgica da Administragdo Municipal, garantindo eficiéncia,

continuidade e seguranca na execucao das atividades administrativas.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1. Apo6s anélise das alternativas disponiveis para atendimento da necessidade administrativa,
verificou-se que a solu¢do mais adequada consiste na contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos técnicos em tecnologia da informacéo, mediante fornecimento de horas
técnicas sob demanda, destinadas ao atendimento dos diversos departamentos da Administracdo

Municipal.

4.2. A solugdo contempla a execucgéo de servicos de manutengéo preventiva e corretiva de
equipamentos de informética, suporte técnico presencial e remoto aos usuérios, instalacéo e
configuragdo de hardware e software, manutencéo de redes e demais atividades necessarias ao

adequado funcionamento da infraestrutura tecnolégica municipal.

4.3. O modelo de contratacdo por demanda mostrou-se mais vantajoso para a Administracéo,
considerando a variacdo das necessidades de atendimento ao longo da vigéncia contratual e a
impossibilidade de prever com exatiddo a quantidade de horas técnicas que sera efetivamente
utilizada. Dessa forma, o Municipio realizard o pagamento exclusivamente pelas horas efetivamente

executadas e devidamente comprovadas.
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4.4. Considerando que o valor estimado da contratagdo € de R$ 64.480,00 (sessenta e quatro mil,
quatrocentos e oitenta reais), concluiu-se pela adogéo da dispensa de licitagdo, na forma eletrénica,
com fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os limites legais

vigentes.

4.5. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco por item, visando assegurar a selecdo
da proposta mais vantajosa para a Administracdo, observados os requisitos de qualificaco e as

especificacBes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.6. Sera utilizado o procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Precos, tendo em vista que a
Administracdo ndo dispde de elementos que permitam definir previamente o quantitativo exato de
horas técnicas que sera demandado durante a vigéncia contratual, sendo necessaria a contratacao de

guantitativo estimado para atendimento das necessidades futuras e eventuais do Municipio.

4.7. Durante a execuc¢do contratual, os servigos serdo solicitados conforme a necessidade da
Administracdo e acompanhados por servidor designado para fiscalizacdo do contrato, mediante

controle das horas executadas e dos atendimentos realizados.

4.8. Com a implementacéo da solucdo proposta, espera-se assegurar maior disponibilidade dos
equipamentos e sistemas utilizados pela Administracdo Municipal, reducéo do tempo de inatividade
dos recursos tecnolégicos, aumento da vida Util dos equipamentos e melhoria da eficiéncia dos

servigos publicos prestados a populagéo.

5. SUSTENTABILIDADE
5.1. A execucao dos servicos devera observar os principios da sustentabilidade e da
responsabilidade ambiental, promovendo a utilizacéo racional dos recursos tecnoldgicos e a adogao

de boas préticas relacionadas a manutencao dos equipamentos de informaética.

5.2. A contratada devera orientar a Administracdo quanto a adequada destinacao de residuos
eletronicos eventualmente gerados durante a execugdo dos servigos, observando a legislagédo

ambiental vigente e, sempre que possivel, 0s mecanismos de logistica reversa.

5.3. As pecas, componentes e equipamentos substituidos que se tornarem inserviveis permanecerao
sob responsabilidade da Administracdo Municipal, sendo armazenados em local apropriado até sua
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destinacdo final, observadas as normas patrimoniais e ambientais aplicaveis. Quando cabivel, esses
bens poderao ser destinados a procedimento de leildo ou outra forma de desfazimento legalmente
admitida.

5.4. Deverdo ser priorizadas agdes de manutencdo preventiva destinadas a prolongar a vida Gtil dos
equipamentos, reduzir a necessidade de substituicbes prematuras e minimizar a geracdo de residuos

eletrénicos.

5.5. Embora os impactos ambientais decorrentes da contratagdo sejam considerados de baixa
relevancia, a adogdo das medidas previstas contribuira para a redugdo dos impactos ambientais
associados a utilizacdo, manutencdo e descarte de equipamentos de tecnologia da informagéo.

6. SUBCONTRATACAO

6.1. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica. Em qualquer hipétese de subcontratagéo,
permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe
realizar a supervisdo e coordenacao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratacéo.

6.2. A execucdo dos servicos deverd ser prestada por profissionais com vinculo junto a
CONTRATADA.

6.3. A comprovacao de vinculo profissional pode se dar mediante contrato social, registro na carteira
profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho.

7. GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. Conforme o art. 96 da Lei 14.133/2021 a exigéncia de garantia é discricionaria, ndo obrigatoria,

dependendo da analise de risco.

7.2. O objeto da presente contratacdo nao apresenta alta complexidade técnica que justifique o custo

da garantia.

8. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS E PRAZOS
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8.1. Os servigos serédo executados sob demanda, de acordo com as necessidades da Administracéo
Municipal, mediante solicitacdo formal do fiscal ou gestor do contrato.

8.2. A prestacao dos servicos devera ocorrer de forma presencial e remota, conforme a natureza e a
complexidade da demanda apresentada.

8.3. O atendimento devera ser realizado durante o horario de expediente da Prefeitura Municipal, de

segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos.

8.4. Nos casos considerados urgentes pela Administracdo, que comprometam a continuidade dos
servicos publicos ou o funcionamento dos sistemas e equipamentos essenciais, a contratada devera

iniciar o atendimento presencial em até 1 (uma) hora apds a solicitagdo.

8.5. Os atendimentos remotos deverdo ser iniciados em prazo compativel com a urgéncia da

demanda apresentada.

8.6. Os servigos serdo executados por profissional com qualificacdo técnica compativel com as

atividades contratadas.

8.7. Ao término de cada atendimento, a contratada devera apresentar relatério contendo, no minimo,
a descricdo dos servigos executados, local de execucdo, data, horario de inicio e término,

identificacdo do profissional responsavel e identificacdo do servidor que acompanhou 0s servicos.

8.8. Somente serdo objeto de pagamento as horas técnicas efetivamente executadas e devidamente

comprovadas por meio dos relatdrios de atendimento aprovados pela fiscalizagéo do contrato.

8.9. O recebimento dos servigos ocorrera mediante ateste do fiscal do contrato, ap6s verificacdo do

cumprimento das condic8es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo

total ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
0 representante/preposto da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre

outros.

9.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

9.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

9.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

9.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
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9.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

9.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relat6rio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

9.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

9.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o

Caso.

9.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.
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9.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag@es sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

9.12. A gestora do futuro contrato provenientes deste processo licitatorio sera a Secretéria de
Administracdo, Financas e Planejamento Valquiria Aparecida Bonacini Martins e o fiscal serd a

servidora Katia Pereira da Silva.

9.13. As infracdes decorrentes da inexecugdo ou execucdo parcial do contrato serdo apuradas por
Comisséo de Processo Administrativo Sancionador, conforme Decreto Municipal n® 142/2024.

10. DA LIQUIDACAO
10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, ocorrerd a liquidacao.

10.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situacdo, sem 6nus ao contratante;

10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais

ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.5. A Administracdo devera verificar a manutencéo das condic6es de habilitacdo exigidas no edital,

identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,

Prefeitura Municipal de Santa Amélia
Rua Dr. Alcides Prudente Pavan n° 130, Santa Amélia/PR, CEP 86370-250. Telefone 0800 090 7060

Inserido por JULIANA PEREIRA DE FRANCA ROSSI em: 24/06/2026 09:22:43. Assinatura(s) Avancada(s) realizada por: JULIANA PEREIRA DE FRANCA ROSSI
em 24/06/2026 09:24:55. Documento assinado nos termos do Decreto Municipal n® 150/2024 de 02 de dezembro de 2024. VALQUIRIA APARECIDA BONACINI
MARTINS em 24/06/2026 13:15:32. Documento assinado nos termos do Decreto Municipal n® 150/2024 de 02 de dezembro de 2024. A autenticidade deste
documento pode ser validada no endereco: http://santaameliaprscp.equiplano.com.br:5064/tramitacaoProcesso/#/consulta-anexo-assinado/entidade/64, com o
codigo: 7601d374-c3ac-4fe6-b70d-879b05c6f7af

LInserido por JULIANA PEREIRA DE FRANCA ROSSI em: 24/06/2026 13:35:37.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA AMELIA
ESTADO DO PARANA
CNPJ N° 76.235.746/0001-46

que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

10.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

10.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

10.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

11. DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do adimplemento

da obrigagéo, e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is).

11.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicacdo do indice de correcdo monetéria.

11.3. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

11.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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11.5.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

12. FORMA SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na sua forma ELETRONICA, com critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM com adogéo do procedimento auxiliar do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

13. REQUISITOS DE HABILITACAO JURIDICA

13.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) Certificado da Condichio de MEI que poderd ser obtido no endereco:
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/Certificado, acompanhado do RG, CPF e documento
informando o n° PIS - Programa de Integracdo Social

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdes em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢éo de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a

atividade assim o exigir;

14. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

14.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

14.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal; Certiddo Conjunta Negativa, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito de Negativa, de Tributos e Contribui¢cdes Federais e Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Economia, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Federal e com as contribuigdes sociais previstas nas alineas ‘a’ a

‘d’ do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212/1991
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14.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;
mediante apresenta¢do de Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou sede do proponente, ou outra
equivalente, na forma da lei.
14.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante;
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou sede do proponente, ou outra
equivalente, na forma da Lei;
14.5. Caso a CND Municipal exija o comprovante de pagamento ou revalidacdo da mesma, este
deverd acompanhar a CND;
14.6. Prova de Regularidade de Situag&o perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(CRF); com validade, mediante apresentacéo de Certiddo Negativa de Débito, demonstrando situagdo
regular no cumprimento dos encargos sociais
14.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme exigido pela Lei n°
12.440/11.
14.8. Em caso de apresentacdo de Certidao Positiva com Efeitos de Negativa, considera-se Certiddo
positiva com efeitos de negativa e serdo aceitas somente as certiddes onde conste a existéncia de
débitos:

a) Nao vencidos;

b) Em curso de cobranca executiva em que tenha sido efetuada a penhora;

c) Cujaexigibilidade esteja suspensa por moratoria, depdésito de seu montante integral ou

reclamacBes ou recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributério
administrativo; e,

d) Sujeitos & medida liminar em mandado de seguranca.

OUTROS DOCUMENTOS

a) Comprovacdo de aptiddo da proponente, mediante apresentacao de Atestado de bom fornecedor,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de desempenho de atividades
pertinentes e compativeis com o objeto da presente licitacao.

b) Comprovacéo de qualificacdo técnica relacionada ao objeto da licitacdo, por meio da
apresentacdo de certificados e/ou diplomas de cursos técnicos ou profissionalizantes emitidos

em nome do representante legal da contratada.
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c) Na hipétese de subcontratacdo, a subcontratada ficara igualmente sujeita & comprovacdo de
qualificacdo técnica, mediante apresentacao de certificados e/ou diplomas de formacdo compativeis

com as atividades a serem executadas.

15. OUTRAS EXIGENCIAS

15.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao

complementar:

15.1.2. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882°a 6°da Lei n. 5.764, de 1971.

15.1.2. A declaracédo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

15.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestacéo do servico;

15.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

15.1.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

15.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacédo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o0 aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas

reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

15.1.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao

fiscalizador.
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16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 64.480,00 (sessenta e quatro mil, quatrocentos e oitenta

reais).

17. DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento do Municipio de Santa Amélia/PR.

Secretaria de Administragdo, Financa e Planejamento: fonte livre

18. DA PUBLICIDADE

18.1. O extrato da ata/contrato oriundo deste instrumento sera publicado no portal de transparéncia e

no Diario Oficial dos Municipios do Parana.

18.2. A Contratada devera declarar para os devidos fins que esta ciente que a integra do contrato, bem
como de eventual Termo Aditivo, sera publicada no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal
de Santa Amélia/PR e que tal publicacdo ndo fere nenhum dispositivo da Lei Federal n°® 13.709/2018,
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGDP.

19. DA LEI ANTICORRUPCAO

19.1. As partes deverdo observar todas as disposi¢des das regras anticorrup¢do em vigor no Brasil,
em especial, as previsdes da Lei Federal n® 12.846/2013 — Lei Anticorrupcéo e do Decreto Federal n°
8.420/2015.

19.1.1. As partes deverdo se comprometer também a se absterem de praticar quaisquer atividades que
constituam violacao as disposi¢cdes das normas anticorrupcao e das demais disposicdes referentes a

matéria.

19.1.2. As partes, por si e por seus administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem como por
seus sécios, deverdo conduzir suas praticas, durante a execucdo do contrato, de forma ética e em

conformidade com os preceitos legais aplicaveis.
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19.1.3. Para a execucdo do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta prdpria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens
financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto do contrato,
ou de forma ndo relacionada ao mesmo ou direcionar negocios que violem as regras anticorrupcao,

devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.
19.1.4. Na assinatura do contrato, as partes deverdo declarar que:

a) nao violaram, violam ou violardo as regras anticorrupcao;

b) tém a ciéncia de que qualquer atividade que viole as regras anticorrupcao é proibida; e
¢) declaram conhecer as consequéncias possiveis de tal violagao.

19.1.5. Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejara a resolugdo
imediata do contrato, apenas por meio de notificacdo extrajudicial, sem prejuizo de eventual

pagamento de indenizagdo por perdas e danos.

20. CONTATO
E-mail: compras@santaamelia.pr.gov.br
Telefone: 0800 090 7060

Santa Amélia/PR, 23 de junho de 2026.

Juliana Pereira de Franca Rossi Valquiria Aparecida Bonacini Martins
Chefe do Departamento de Compras Secretaria de Administracdo, Finangas e Planejamento
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ANEXOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA AMELIA - PR

RELATORIO DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE INFORMATICA

Contrato/Ata n°:

Empresa Contratada:

CNPJ:

Periodo de Referéncia: a

Fiscal do Contrato:

1. DADOS DO ATENDIMENTO
Data do Atendimento:

Local/Departamento Atendido:
Tipo de Atendimento:

() Presencial

() Remoto

Solicitante:

Técnico Responsavel pela Execucéo:

2. DESCRICAO DOS SERVICOS EXECUTADOS
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3. CONTROLE DE HORAS TECNICAS
Horéario de Inicio:

Horario de Término:

Total de Horas Executadas: horas
Quantidade Acumulada de Horas Utilizadas no Contrato: horas
Saldo Estimado Disponivel: horas

4. RESULTADO DO ATENDIMENTO
() Servico concluido integralmente
() Servigo concluido parcialmente
() Necessita retorno técnico
() Necessita aquisicdo/substituicdo de pega ou equipamento

Observacoes:

5. AVALIACAO DA EXECUCAO
O servico foi executado de acordo com as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia?
() Sim
() Néao

Em caso negativo, descrever as ocorréncias:

6. ATESTO DE EXECUCAO

Atesto que 0s servicos descritos neste relatério foram executados e acompanhados, estando aptos
para fins de fiscalizagdo e controle contratual.

Santa Amélia/PR, de de
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Servidor Responsavel pelo Acompanhamento

Nome:
Cargo:

Representante da Contratada

Nome:
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