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A PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

Estado do Parana
Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190 — CEP 86.380-000
FONE: 0800 115 1500 - CNPJ-76.235.761,/0001-94

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1 Prestacdo de servico de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA INTERNACAO DE ADOLESCENTE COM
DOENCAS MENTAIS EM CENTRO ESPECIALIZADO EM SAUDE MENTAL, ACATANDO A
DETERMINAQAO JUDICIAL., para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Andira,

conforme especificagfes estabelecidas neste instrumento e seus anexos

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
ITEM PRODUTO / SERVICO UNIDADE | QUANTIDADE ; B
MAXIMO MAXIMO
CONTRATAC;AO DE EMPRESA|
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICO EMPRESA ESPECIALIZADO NA
INTERNACAO DE ADOLESCENTE COM .
; | MES 10 R$10.000,00, R$100.000,00
1 | DOENCAS MENTAIS, EM ATENDIMENTO A
DETERMINA(;AO JUDICIA, ATENDIMENTO
MULTODISCIPLINAR —
inicialmente 10 meses.

1.1.2 Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens séo os discriminados na tabela acima.

1.2 ESPECIFICACOES TECNICAS

A presente contratacdo tem por finalidade o atendimento a uma demanda judicial que
determina a internacéo de um adolescente com transtornos mentais graves em instituicao
do tipo Residéncia Terapéutica, com o devido acompanhamento técnico, psicossocial e
meédico, garantindo todos os direitos previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescente
(ECA) e nas normativas especificas da saude mental infantojuvenil.

A execucdo dos servicos devera observar as melhores praticas do mercado, em estrita

conformidade com a Lei n® 14.133/2021, além dos principios constitucionais da protecéo
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integral, prioridade absoluta, dignidade da pessoa humana e continuidade do servico
publico.

Dessa forma, estabelecem-se os seguintes requisitos técnicos e de qualidade para a
contratacao:

1.2.1 A empresa contratada devera prestar os servicos de acolhimento, internacdo e
tratamento do adolescente em estrita observancia a determinacdo judicial vigente, as
normas legais e regulamentares aplicaveis a salde mental, a protecdo integral da crianca
e do adolescente e as condi¢cdes estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar e no
instrumento contratual.

1.2.3. A execucdo dos servigos devera ocorrer de forma continua, ininterrupta e integral,
garantindo atendimento adequado durante todo o periodo de internacdo determinado
judicialmente ou tecnicamente indicado, sem prejuizo da seguranca, da dignidade e dos
direitos do adolescente.

1.2.4. E vedada a terceirizac&o ou subcontratacio total ou parcial do objeto sem prévia e
expressa autorizacdo da Administracdo Publica, nos termos do art. 122 da Lei n°
14.133/2021.

1.2.5 A empresa contratada devera dispor de estrutura fisica compativel com o
acolhimento e internacdo de adolescentes, observando os parametros técnicos, sanitarios
e de seguranca exigidos pela legislacéo vigente.

1.2.6 O estabelecimento devera possuir licenciamento sanitario valido, alvara de
funcionamento e demais autorizagBes exigidas pelos 6rgdos competentes, em especial
aguelas relacionadas a prestacao de servicos em saude mental.

1.2.7 As instalagcbes deveréo oferecer ambientes adequados para:

a) Alojamento compativel com a condicao clinica do adolescente;

b) Atendimento clinico e terapéutico;

c) Atividades terapéuticas, educativas e de convivéncia;

d) Garantia de seguranca fisica e emocional, respeitando a condicdo de pessoa em

desenvolvimento.
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1.2.8 A unidade devera observar integralmente as diretrizes da Politica Nacional de Saude
Mental, da Rede de Atencao Psicossocial (RAPS) e do Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA.

1.2.9 A empresa contratada devera manter equipe multiprofissional habilitada, com
formacdo compativel com a complexidade do atendimento, composta, ho minimo, por
profissionais das é&reas de saude mental, assisténcia psicossocial e enfermagem,
conforme exigido pelas normas técnicas aplicaveis.

1.2.10 Os profissionais deverao possuir registro regular em seus respectivos conselhos de
classe, quando aplicavel, e experiéncia comprovada no atendimento a adolescentes com
transtornos mentais graves.

1.2.11 A equipe técnica devera estar disponivel para atendimento continuo, inclusive em
regime de plantdo, assegurando resposta adequada a intercorréncias clinicas ou
comportamentais.

1.2.12 O atendimento prestado deverd ser individualizado, considerando o histérico
clinico, social e familiar do adolescente, com foco na estabilizacdo do quadro, no cuidado
integral e na protecéo dos direitos fundamentais.

1.2.13 Devera ser elaborado e mantido plano terapéutico individualizado, atualizado
periodicamente, com registros formais das intervengdes realizadas e da evolugdo do
quadro clinico.

1.2.14 A empresa contratada devera assegurar acompanhamento médico e terapéutico
continuo, conforme a necessidade clinica apresentada, observando protocolos técnicos e
boas praticas em saude mental infantojuvenil.

1.2.15 A contratada devera fornecer relatorios periédicos a Administracdo Publica,
contendo informacdes sobre a evolucdo do tratamento, intercorréncias relevantes e
demais dados técnicos pertinentes, resguardado o sigilo legal.

1.2.16 Devera ser garantido o acesso da Administracdo, dos orgaos de controle e do
Poder Judiciario as informac¢des necessarias para o acompanhamento e fiscalizacdo da

execucgao contratual, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
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1.2.17 A empresa contratada sera integralmente responsavel pela execucéo dos servicos,
respondendo por eventuais danos causados ao adolescente ou a terceiros, decorrentes de
acdo ou omissao, nos termos da legislagéo vigente.

1.2.18 A execucdo do objeto devera observar os principios da legalidade, dignidade da
pessoa humana, protecdo integral, prioridade absoluta dos direitos da crianca e do
adolescente, eficiéncia, seguranca juridica e interesse publico.

1.2.19 O descumprimento dos requisitos estabelecidos poderd ensejar a aplicacdo das
sancdes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no instrumento contratual.
1.2.20 A contratada devera garantir a continuidade do servico durante toda a vigéncia
contratual, vedada a interrupcéo imotivada do atendimento.

1.2.21 Qualquer alteracdo significativa na forma de execucdo dos servigcos devera ser

previamente comunicada e autorizada pela Administracédo Publica.

1.3 DA PADRONIZACAO

1.3.1 O Catalogo Eletrdnico de Materiais e Servicos do Municipio de Andira ainda nao foi
implantado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento — 6rgédo responsavel.
Desse modo, ndo foi possivel utilizar o catédlogo eletrbnico de padronizacdo na presente
contratacdo. Porém, esclarece-se que as descri¢des utilizadas no presente Termo de Referéncia
foram elaboradas pelos profissionais competentes da area demandante, 0s quais atestam que as
especificacbes técnicas do objeto sdo aquelas estritamente necessarias para a afericdo da
adequacdo do objeto ao fim a que se destina, ndo havendo exigéncias desprovidas de

razoabilidade.

1.4 DA EXECUCAO DO SERVICO

1.4.1 Forma de execucéo do servico: Servigco continuado com dedicacéo exclusiva de méo de obra
1.4.2 Prazo(s): 3 dias a partir da Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD).

1.4.3 Local(is): o servigco devera ser prestado no local a ser informado na Nota de Autorizacao de
Despesa (NAD).

1.4.4 Regime de execucédo dos servicos: Servicos
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2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 Justificativa da Contratacao:

a) Razédo da Necessidade da Contratacdo: A necessidade da contratacao do servi¢co de internacéo
de adolescente com transtornos mentais graves e multiplas comorbidades em centro especializado
em salde mental decorre do dever do Municipio de assegurar atendimento imediato, continuo e
adequado ao paciente, especialmente diante da determinacdo judicial. Ocorre que a clinica
anteriormente responsavel pela internacdo encerrou suas atividades, tornando inviavel a
permanéncia e a continuidade do tratamento no local, o que impde a transferéncia urgente para
outra instituicdo apta a prestar atendimento especializado, com equipe multidisciplinar e estrutura
compativel com a gravidade do quadro clinico. A interrup¢do do tratamento ou a demora na
realocacdo do adolescente pode ocasionar agravamento do estado de saude, aumento de
episédios de crise, risco a integridade fisica do préprio paciente e de terceiros, além de
caracterizar descumprimento de ordem judicial. Dessa forma, a contratagdo se mostra
indispensavel para garantir a protecdo integral do adolescente, assegurar o cumprimento da
decisé@o judicial e manter a continuidade de um servigo essencial de saude, evitando danos
irreparaveis e prejuizos a Administracéo e a coletividade.

b) Quantitativo de Servico Demandado: O quantitativo do servigo a ser contratado foi definido com
base na necessidade imediata de continuidade do tratamento do adolescente, em razao do
fechamento da clinica onde se encontrava internado, bem como para cumprimento da
determinacéo judicial. Considerando que se trata de internacdo psiquiatrica em regime continuo, o
guantitativo foi estimado em diarias de internacdo, pelo periodo inicialmente necessario para
estabilizacdo clinica e acompanhamento especializado. Ressalta-se que a quantidade podera ser
ajustada conforme evolucdo clinica e determinacdes médicas/judiciais, mediante justificativa
técnica e dentro dos limites legais aplicaveis, uma vez que o tratamento em salude mental esta
sujeito a variacdes conforme resposta terapéutica, risco de crises e necessidade de permanéncia
em ambiente controlado e especializado.

c) A justificativa para a aquisicdo destes bens/servicos esta alinhada ao Estudo Técnico Preliminar
realizado pelo setor requisitante, que detalhou a necessidade, as especificacfes técnicas e o
guantitativo demandado. Qualquer divergéncia entre a justificativa e o Estudo Técnico Preliminar
foi devidamente analisada e justificada nos autos, assegurando a adequacao da contratacdo as

s

reais necessidades da Administragdo. A justificativa € apresentada pelo setor requisitante e,
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guando necessario, com o suporte da unidade técnica competente para definir as especificacdes

técnicas e o quantitativo dos bens/servigos a serem adquiridos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 Nos valores deverdo estar inclusos todas as despesas com: materiais; mao-de-obra e
encargos sociais; trabalhistas e previdenciarios; combustivel; transporte; servico de manutencéo;
seguro; lucros e todas as demais despesas diretas e indiretas necessarias a perfeita execucao do
objeto. Nos precos unitarios dos itens deverdo incluir todas as despesas, encargos e tributos
pertinentes para cada produto;

3.2 A execucéao do objeto contratado devera ser efetuada dentro dos requisitos de QUALIDADE e
SEGURANCA, em conformidade com as condi¢des constantes neste Edital, obedecer as normas e
padrées da ABNT e INMETRO, ANVISA, IAP - INSTITUTO AMBIENTAL DO PARANA e outros,
atender eficazmente as finalidades que dele(s) naturalmente se espera(m), conforme determina o
Cdédigo de Defesa do Consumidor, atender as normas de SEGURANCA E MEDICINA DO
RABALHO, do MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO, e, quando for o caso, as legislacdes
especificas das Agéncias Reguladoras, do Ministério da Saude, do Ministério da Agricultura,
Pecuéria e Abastecimento, da Vigilancia Sanitaria e demais normas e legislacdo pertinente e em
vigéncia.

3.3 O objeto do presente Registro de Precos sera entregue de forma fracionada conforme
solicitacdo, que se fara através da emissdo de NAD — Nota de Autorizagdo de Despesa pela
Unidade Compras/Licitacao.

3.4 Todos os bens fornecidos serdo conferidos no momento da entrega, e se a quantidade e/ou
gualidade dos mesmos nédo corresponder as especificacdes exigidas, a remessa apresentada sera
devolvida para substituicdo ou adequacdes, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades cabiveis;

3.5 O(s) bem (ens) objeto deste Edital devera (do) ser entregue(s) acompanhado(s) de nota(s)
fiscal (is) distintas, ou seja, de acordo com a Nota de Empenho, constando o numero do Edital, o
bem ou 28 servigo, o valor unitario, a quantidade, o valor total e o local da entrega, além das
demais exigéncias legais;

3.6 Cada fornecimento somente sera considerado concluido mediante a emissdo de termo de

recebimento definitivo;
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3.7 A Nota fiscal devera ser descritiva, constar n°® da NAD — Nota de Autorizacdo de Despesa,
dados da conta bancaria para deposito do pagamento, bem como da CND do INSS e CRF do
FGTS. A Empresa contratada s6 poderd emitir Nota Fiscal ap6s a emissdo da respectiva nota de
empenho, em conformidade com o disposto na presente ATA.

3.8 O Municipio de Andird — PR podera requisitar documentos que comprovem o subitem 3.1 e
3.2a qualquer momento da contratacdo e em caso de constatacdo de irregularidade, devera tomar
as medidas administrativas cabiveis.

3.9 E de responsabilidade da empresa vencedora e transportadora do produto, ter conhecimento e
cumprir todas as normas que regulamentam o acondicionamento e transporte dos mesmos,
incluindo-se a carga e descarga

3.10 E de responsabilidade do fornecedor, disponibilizar as pessoas encarregadas pela descarga,
os Equipamentos de Protecéo Individuais (EPIs), necessérios a protecdo dos mesmos, bem como,
orienta-los dos riscos a que estdo expostos.

3.11 Os produtos/servigos devem estar de acordo com as especificagdes técnicas e normas
exigidas neste edital. Caso o produto ndo atenda as especificacdes previstas anteriormente
mencionadas, 0s mesmos serdo recusados e devolvidos aos fornecedores, as expensas do
mesmo para substituicdo, devendo a empresa dar a destinacdo adequada ao produto devolvido.
3.12 Os responsaveis pelo recebimento do produto/servigo poderdo, se assim julgar necessario,
solicitar parecer técnico especializado de pessoa qualificada, para analise da qualidade do

produto, bem como se esta em conformidade com o descrito neste Edital.

4. PESQUISA DE PRECOS

4.1 Para a formacdo dos precos maximos foi realizada ampla pesquisa de precos, em
conformidade com o disposto nos artigos art. 368 e seguintes do Decreto Municipal n.° 9.858, de
2023.

4.2 Os parametros adotados, assim como a justificativa da escolha dos para@metros, a validade dos
precos, o método adotado a média, a responsabilizacdo pela pesquisa, constam anexos ao

processo administrativo no arquivo Mapa de Formacao de Precos/Cesta de Precos:

5. PARCELAMENTO DO OBJETO

5.1 Justificativa para a Nao Aplicacdo do Parcelamento do Objeto: A ndo aplicacdo do

parcelamento do objeto justifica-se com base no decreto n°® 9.858/2023. O nado parcelamento
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justifica-se pelas razfes técnicas, administrativas e econdmicas que inviabilizam essa divisao.
Nesta contratacdo a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagéo recomenda-se a compra do item de um mesmo fornecedor e justificam a
centralizacdo da contratacdo. Além disso, quando o objeto a ser contratado configura um sistema
anico e integrado, cuja divisdo possa acarretar riscos ao conjunto do objeto pretendido, a ndo
aplicacdo do parcelamento se faz necessaria para garantir a integridade e eficacia do servigco ou
bem adquirido. Isso assegura a eficiéncia administrativa e a obtencdo de resultados que atendam
as necessidades da administragcdo publica de forma integral e coesa.

6. SUSTENTABILIDADE

6.1 Adotar praticas de logistica reversa dos produtos, embalagens e servicos pds-consumo no
limite da propor¢do que fornecerem ao Poder Puablico, assumindo a responsabilidade pela
destinagéao final ambientalmente adequada.

6.2 Apresentar declaracdo de atendimento e responsabilizagdo com a logistica reversa dos
produtos, embalagens e servigos pds-consumo no limite da propor¢éo que fornecerem ao Poder
Publico, assumindo a responsabilidade pela destinagdo final ambientalmente adequada

6.3. Adotar as seguintes praticas de sustentabilidade:

6.4 Os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme normas especificas da ABNT,;

6.5 Observar os requisitos ambientais para a obtencéo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO, como produtos sustentaveis ou de
menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

6.6 Os bens deverdo ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protec@o durante o transporte e 0 armazenamento;

6.7 Os bens ndo conterdo substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (RestrictionofCertainHazardousSubstances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDES).
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7. CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

7.1 Nao sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e empresas de
pequeno porte previsto no art. 48 da LC n° 123, 2006 em razdo de, na Fase Interna do
procedimento licitatorio, ter-se concluido e fundamentado que o interesse publico serd melhor
atendido ao néo aplicar o tratamento diferenciado previsto no citado artigo.

7.1.1 Justificativa da Inaplicabilidade: N&o foram identificados 03 (trés) fornecedores locais ou
regionais aptos a cumprir o objeto deste processo licitatério, ndo sera aplicada a Lei
Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014, que criou o tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte.

8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1 Trata-se de servico comum, conforme estabelece o inciso | do art. 392 do Decreto Municipal n.°
9.858, de 2023, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrénica.

8.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto Municipal n.°
9.858, de 2023, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 414 do citado
decreto, cuja execucao indireta é vedada.

8.3 A prestacdo _dos servicos nao_gera vinculo _empregaticio entre os empregados do

contratado e a Administracdo Contratante, vedando-se gualguer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

9. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

9.1.1 Servico nao continuo, sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacao exclusiva;
9.1.2 Os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade sdo os mesmos especificados
no itemn°® 1.2 ESPECIFICA(;CN)ES TECNICAS

9.1.3 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes com base nos artigos 106 e 107 da Lei 14.133, de 2021
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9.2 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para

contratacao.

10. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

10.1 Sdo0 obrigacdes do Contratado:

10.1.1 Executar os servicos conforme especificagdes contidas no termo de referéncia, no edital de
licitacdo e seus anexos, bem como na sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade la especificadas;

10.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucgdo ou dos materiais empregados;

10.1.3 Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administracdo, quando for o
caso;

10.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 7.077/1990), ficando o
Contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.1.6 Zelar para que os empregados se apresentem uniformizados e portem cracha de
identificacdo, nos casos de servicos a serem prestados nas dependéncias da contratante, e
utilizem os equipamentos de protecao individual (EPI) necessarios a seguranca no trabalho, na
forma da lei;

10.1.7 Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgao para a execucdo do servico a serem prestados nas dependéncias do
contratante;

10.1.7 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade

ao contratante;
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10.1.9 Atender as solicitacdes da contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado o descumprimento das
obrigacdes relativas a execucédo do servico, conforme descrito no termo de referéncia, no edital de
licitacdo e seus anexos;

10.1.10 Instruir os empregados da observancia obrigatéria das normas internas da Administracéo,
salvo disposicéo que especificamente os dispense;

10.1.11Instruir os empregados sobre as atividades que devem desempenhar e proibi-los de
exercer atividades nado relacionadas a execug¢do do objeto contratado, devendo prontamente
relatar a contratante qualquer ocorréncia capaz de caracterizar desvio de funcao;

10.1.12 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo
dos servigos;

10.1.13 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condi¢édo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de 17 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.14 Manter-se, durante a vigéncia do_contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, e com as condicfes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo

na contratacao direta;
10.1.15 Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

(PNCP), conforme legislacdo vigente, bem como manter atualizados os enderecos de e-mail e

de whatsapp indicados na Proposta, os quais seréo utilizados pela Administragdo Municipal

para notificacfes, intimacdes, citacbes e comunicados durante toda a vigéncia do Contrato,

devendo comunicar gualguer alteracdo a Administracdo Municipal, sob pena de preclusdo

de prazos processuais e revelia;

10.1.16 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato;
10.1.17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando houver:
10.1.17.1 Alterag&o qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administracao;
10.1.17.2 Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condi¢cdes de
execucédo do contrato;
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10.1.17.3 Retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servico ou autorizacdo de
fornecimento, interrupcéo da execucdo do contrato ou diminui¢cdo do ritmo do trabalho, por ordem
e no interesse da Administracao;

10.1.17.4 Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por
esta Lei;

10.1.17.5 Impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

10.1.17.6 Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execug¢ao do
contrato, sem prejuizo das sancoes legais aplicaveis aos responsaveis.

10.1.18 Ceder os direitos e fornecer os dados, documentos e elementos de informagéo pertinentes
a tecnologia de concepcado, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacdo da obra quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnologico, insuscetivel
de privilégio;

10.2 Sdo obrigacdes do Contratante:

10.2.1 Receber o objeto no local, prazo e nas condi¢des estabelecidas no termo de referéncia, no
edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;

10.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo contratado no termo de
referéncia, no edital de licitagcdo e seus anexos, bem como na proposta;

10.2.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do termo de referéncia, do edital de licitacéo e
seus anexos, bem como da proposta, para fins de aceitacao e, apds, para o recebimento definitivo;
10.2.4 Comunicar ao contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

10.2.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do contratado, por intermédio de
comissao ou servidor especialmente designado;

10.2.6 Efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao efetivo fornecimento do
objeto ou a efetiva execucdo do servico ou etapa do servico, no prazo e forma estabelecidos no
termo de referéncia, no edital de licitacdo e seus anexos e no contrato;

10.2.7 Efetuar as retencges tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecidas pelo

contratado, no que couber;
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10.2.7 Emitir decisé@o sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do contrato;

10.2.9 Ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da
Administracéo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a
garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execucao do contrato até a data
de extincéo e pelo custo de eventual desmobilizagéo;

10.2.10 Adotar providéncias necessarias para a apuracéo das infracdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter cépias dos
documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuracdo dos ilicitos de sua

competéncia.

11. DA GARANTIA DA EXECUCAO

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, pelas razées abaixo justificadas:
11.1.1 A decisdo de ndo exigir garantia contratual baseia-se em uma analise minuciosa dos
estudos preliminares e da avaliagdo de riscos associados a contratagcdo, onde foi constatado que o
objeto do contrato apresenta baixo risco de inexecugdo ou de execucgdo parcial. Considerando a
natureza do objeto contratado, sua complexidade reduzida, e o historico de contratacdes
anteriores com fornecedores que demonstraram confiabilidade e cumprimento satisfatério dos
termos contratuais, avaliou-se que a imposicdo de uma garantia contratual poderia representar um
Onus desnecessario para os licitantes, potencialmente limitando a participacdo de pequenas e
médias empresas no certame. Além disso, a Administracao considera que possui mecanismos de
fiscalizacdo e acompanhamento eficazes para garantir a adequada execucdo do contrato,
minimizando assim os riscos para a administracdo publica e dispensando a necessidade de uma

garantia adicional.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o adimplemento do Contratado em
todas as suas obrigacOes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo de
regularidade fiscal com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de

débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.
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12.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na
prestacéo de servigos ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

12.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacéo pelo credor, dos dados da conta
corrente junto a instituicdo financeira contratada pelo Municipio.

12.3 O prazo estabelecido no item 12.1 ficara suspenso na hipétese prevista no item 12.4.1 das
Condigdes Gerais do Pregao.

12.3.1. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores
serdo descontados da fatura apresentada.

12.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Andira-Pr, com
endereco: Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190 — Centro — Andird/PR, constando numero da
licitagcdo, lote/item.

12.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos morat6rios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016437, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016437
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12.6 O pagamento a ser_efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retencdes

na fonte de tributos, inclusive contribuicbes sociais, de acordo com 0S respectivos

normativos.
12.7 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos

efetivamente prestados.

13. DA REVISAO E ATUALIZAGAO DOS PREGOS DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
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13.1 A Administracdo podera revisar 0s precos registrados, mediante comprovacdes e
justificativas, obedecido o disposto nos artigos 301 a 303 do Decreto Municipal n.° 9.858, de 2023,
bem como devera proceder a atualizacdo desses precos nos termos do art. 304 do mesmo
Decreto.

13.1.1 A revisdo e a atualizagdo dos precos registrados na Ata depende de autorizagdo da
autoridade competente, devendo o 6rgdo gerenciador promover as respectivas modificacdes,
compondo novo quadro de pregos registrados e disponibilizando-os no site oficial.

13.1.2 A atualizacdo dos precos registrados sera feita a partir da aplicacao do indice previsto,
tendo por termo inicial a data da apresentagdo da proposta e desde que decorrido 01 (um) ano
desse marco temporal. Para as atualizagbes subsequentes a primeira, o termo inicial é contado do
término do prazo inicial que motivou a primeira atualizagao.

13.1.2.1 O reajuste dos precos depende de pedido do fornecedor do item registrado, que deve ser
protocolado até trinta dias antes do fim do periodo acima enunciado.

13.1.2.2 O transcurso do periodo citado no item 19.1.2 sem o requerimento do fornecedor implica
precluséao.

13.2 Havendo requerimento de reequilibrio econémico-financeiro, a Administracdo tera o prazo de
30 (trinta) dias para decidir a partir do protocolo, admitida a prorrogagdo motivada por igual
periodo.

13.2.1 Para se habilitar & revisdo dos pregos, o interessado devera formular pedido dirigido a(o)
Prefeito(a), mediante requerimento protocolado, devidamente fundamentado e acompanhado dos
seguintes documentos:

13.2.1.1 Planilha de composi¢do do novo pre¢co, com 0S mesmos elementos formadores dos
precos originalmente registrados, devidamente assinada sob carimbo da empresa;

13.2.1.2 Cobpia das notas fiscais dos elementos formadores do novo preco, devendo o fornecedor
efetuar a comprovagdo do aumento através de nota fiscal de compra antes e depois do aumento
de precos ou através de tabela de composicao de custos, conforme o caso concreto.

13.2.2 Comprovada a desatualizagdo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que

prejudigue o cumprimento da ata, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard os demais

fornecedores para assequrar _igual oportunidade de negociacdo, conforme 84° do art. 303 do
Decreto Municipal n.° 9.858, de 2023.
13.2.3 Sendo procedente o requerimento da empresa detentora da ata, o equilibrio econémico-

financeiro seréd concedido a partir da data do protocolo do pedido.
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14. DO REAJUSTAMENTO

14.1 A periodicidade de reajuste do valor deste contrato serd anual, conforme disposto na Lei
Federal n.° 10.192, de 2001, utilizando-se o indice IPCA.

14.1.1. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado.

14.1.2. O reajuste serd concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

14.1.3 Justificativa da escolha do indice IPCA: A escolha do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) como indice de reajuste no edital é justificada pela sua ampla aceitagéo
e reconhecimento como um dos principais indicadores da inflacdo do pais. O IPCA, calculado e
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), reflete a variagdo de precos
no mercado para o consumidor final, englobando uma vasta gama de produtos e servi¢cos
consumidos. Utilizar o IPCA como indice de reajuste assegura que o valor dos contratos se
mantenha atualizado e alinhado com a realidade econbmica, garantindo equidade tanto para a
administracdo publica quanto para os fornecedores e prestadores de servigos. I1Sso permite que as
variagbes nos custos de materiais e servicos, influenciadas pela inflacdo, sejam devidamente
compensadas, assegurando a continuidade e a qualidade das entregas sem comprometer a salde
financeira dos contratados.

14.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
do ultimo reajuste.

14.3. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua
assinatura.

14.4. A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento

proprio.

15. REQUISITOS DE HABILITACAO
15.1 Os requisitos de habilitacdo sdo aqueles previstos hos Documentos de Habilitagcdo (Anexo I
do Edital).

16. ALTERA(;AO SUBJETIVA
16.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou

incorporagdo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:
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16.1.1 Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original,

16.1.2 Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢c6es do contrato; e

16.1.3 N&o haja prejuizo a execugcdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administracéo a continuidade do contrato.

16.2 A alteracdo subjetiva a que se refere o item 15.1 devera ser formalizada por termo aditivo ao

contrato.

17. CONTROLE DA EXECUCAO
17.1 O servico tera inicio em até 3 dias ap0s recebimento da Nota de Autorizacao de Despesa.
17.2 Os servicos devem ser recebidos provisoriamente, pelo responsavel por seu

acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado 0 cumprimento das

exigéncias de carater técnico, no prazo de 05 (cinco) dias.

17.2.2 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as
correcdes.

17.3 Nos termos do art. 359 do Decreto Municipal n.° 9.858, de 2023, podera ser dispensado o
recebimento provisorio nos servigos até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes
sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

17.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

17.4.1 Na hipo6tese da verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

17.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do fornecimento do objeto ou do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

17.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando estiverem em desacordo

com as especificacdes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do contrato, podendo

ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para a substituicdo do bem,
ou o refazimento do servi¢o, a custa do contratado, e sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.
Pagina 17 de 27

Procuradoria Geral do Municipio de Andira
Minuta Padronizada - SRP- contratacdo servicos ndo continuos — Lei Federal n.° 14.133, de 2021 — Decreto Municipal n® 9.858/2023.
Atualizagéo: 07/08/2023



\ i

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

Estado do Parana
Rua Mauro Cardoso de Oliveira, 190 — CEP 86.380-000
FONE: 0800 115 1500 - CNPJ-76.235.761,/0001-94

18. DOS CRITERIOS DE AFERIQAO E MEDIQAO PARA FATURAMENTO

18.1 A avaliagcdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Modelo de Gestdo do Contrato ou outro instrumento substituto para afericéo
da qualidade da prestacdo dos servicos ou o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
contratado:

18.1.1 Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

18.1.2 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18.1.3 A utilizagdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacdo da prestacdo dos servigos.

19. SUBCONTRATACAO

19.1 Fica vedada a subcontratagdo do objeto, salvo anuéncia prévia e escrita do 6rgéo

contratante.

19.2 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscaliza¢éo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

20. VISTORIA
20.1 Os licitantes poderao vistoriar o local onde serdo executados os servi¢cos até o ultimo dia util

anterior a data fixada para a abertura da sessao publica, com o objetivo de inteirar-se das
condicbes e grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento junto ao Departamento
de Licitacdes e Contratos, pelo telefone. (43) 3538-8100.

20.2 Caso os licitantes optem por néo realizar a vistoria, deverdo apresentar declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e
peculiaridades da contratacéo, conforme modelo constante dos Modelos de Declaragéo (Modelo 3
do Anexo VI deste Edital).
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20.3 A néo realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacfes de desconhecimento
das instala¢des, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo a licitante vencedora assumir 0os 6nus dos servigos decorrentes.

20.4 Nenhum licitante podera alegar desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldade
existentes como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais

pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execuc¢ao do objeto.

21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
21.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, Conforme Parecer Contabil

anexado no processo

22. SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 O licitante e o contratado que incorram em infragBes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto
Municipal n.° 9.858, de 2023, sem prejuizo de eventuais implicacbes penais nos termos do que
prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Codigo Penal.

23. DECRETO MUNICIPAL N°9.858, de 2023

23.1 Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentacdo estabelecida pelo Decreto Municipal n.° 9.858, de 2023 e as
orientacdes constantes da Minuta Padronizada aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio.

24. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. EXECUCAO
1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.
1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.
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1.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

1.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

1.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,

dentre outros.

PREPOSTO
1.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.
1.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de execucdo dos servi¢os, sempre que solicitado pelo licitante.
1.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.
Fiscalizacdo
1.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

2. FISCALIZACAO
2.1 A fiscalizacdo do contrato seguird o Previsto no Decreto Municipal 9.858/2023, e as a Lei
14.133/2021.
2.2 O fiscal de contrato € o servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracdo Publica designado pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para

acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servicos.
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2.3 O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do e determinard o que for necessério a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

2.4 A funcéo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e conhecimento
na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizag&o dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucdo do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinacfes e comunicacdes necessarias a perfeita execucao dos servicos;

lll - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servicos executados e
aprovar a planilha de medi¢do emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensédo da entrega de bens, a realizagéo de servigos ou a execugao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢fes, servi¢cos ou obras;

VI - proceder as avaliagBes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagfes e métodos de execucao dos servigos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;
VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga do
trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas,
gue, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolucéo de problemas na entrega dos bens ou
na execucao dos servigos ou das obras;

Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteracbes contratuais;

XII - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

Xl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promocdo de controle de qualidade da execucdo das obras e servicos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;
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XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracéo de
responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicées constantes nos incisos | ao
XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente
aos projetos arquitetbnicos e complementares, orcamentos e fiscalizacdo, edital da licitacdo e
respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) dar visto no diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
XVII - outras atividades compativeis com a fungéo.

2.5 A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relagéo a contratada, com a verificagdo dos prazos de execucgao e
da qualidade demandada,;

Il - os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formacdo profissional
exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacéo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacdo do publico usuario.

3. GESTOR DO CONTRATO

3.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacédo
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequac@es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
3.2 O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou por quem
ela delegar, com atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua
concepcéo até a finalizacdo, especialmente:
| - analisar a documentacgéo que antecede o pagamento;
Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
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Il - analisar eventuais alterac@es contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

VII - efetuar a digitalizagéo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
no sistema GMS, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
VIII - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servicos;

IX - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP);

X - outras atividades compativeis com a fungéo.

4. NIVEIS MINIMOS DE ATENDIMENTO

IAE — INDICADOR DE ATRASO DE ENTREGA

Topico Descricao

Finalidade Medir o tempo de atraso na entrega dos produtos e servigcos
constantes na NAD/Empenho.

Meta a Cumprir IAE <= Prazo de Entrega Definido no Edital

Instrumento de Medicéo Através das ferramentas disponiveis para a gestdo de demandas,
por controle préprio da Contratante e lista de Termos de
Recebimento Provisorio e Definitivo emitidos. Isto consolidado nos
e-mails enviados registrando a demanda.

Forma de | Considerando a data de envio_do empenho/Nad por e-mail, sera
Acompanhamento considerada a (Data de entrega do Produto — a data de inicio da
execuc¢do). Obs. O prazo serd contado da data do envio da NAD e
nao da declaracédo de recebimento pelo fornecedor, o qual assume
o dever de verificar diariamente o e-mail/whatsapp fornecidos pela
empresa como canal de comunicacao.

Periodicidade A Medida que os Incidentes forem percebidos.

Mecanismo de Calculo | IAE = TEX — TEST. Onde:
(métrica)
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IAE — Indicador de Atraso de Entrega;

TEX — Tempo de Execucao — corresponde ao periodo de execucgdo
da OS, da sua data de inicio até a data de entrega dos produtos.

A data de inicio sera aquela do envio do e-mail ou entrega da
NAD/Empenho; caso nao esteja explicita, serd o primeiro dia (til
apos seu envio. A data de entrega deverd ser aquela reconhecida
pelo fiscal, conforme critérios constantes no Termo de Referéncia.
Para os casos em que o fiscal rejeita a entrega, o prazo de
execucdo continua a correr, findando-se apenas quanto a
Contratada entrega os produtos/servicos e haja aceitacao por parte
do fiscal. TEST — Tempo Estimado para a execugdo/entrega,
conforme estipulado no Termo de Referéncia.

Observacobes

Obs1: Serdo utilizados dias uteis na medigao.

Obs2: Os dias com expediente parcial no 6rgao/entidade seréo
considerados como dias uteis no cémputo do indicador.

Inicio da Vigéncia

Inicio de Vigéncia: A partir da emissao da NAD/Empenho - (Registro
no e-mail), ou outro sistema que seja adotado para esse registro.

Faixas de ajuste no

pagamento e Sanc¢des

Para valores do indicador IAE:
Menor ou igual a 0 — Pagamento integral da OS;
Entre 0 a IAE — Glosa de 2% (dois por cento) sobre o valor da OS;

Acima do IAE — Sera aplicada Glosa de 5% (cinco por cento) sobre
o valor da OS e multa de %

sobre o valor do Contrato.

4.1 Sanc¢des Administrativas e Procedimentos para retencdo ou glosa no pagamento

4.1.1 Sao motivos de rescisao deste contrato:

a) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais, especificacdes e prazos;

b) A lentiddo no seu cumprimento, levando o CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade de

conclusao do servico/fornecimento no prazo estipulado;

c¢) O atraso injustificado no inicio do servigo/fornecimento;

d) O atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento das parcelas pelo CONTRATANTE;

e) A paralisacdo do servico/fornecimento sem justa causa e prévia comunicagao ao

CONTRATANTE.
4.2 Matriz de Alocacéo de Risco para Servigos

Procuradoria Geral do Municipio de Andira
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subcontratados pelo contratado

Evento de Risco Alocacao Consequéncia
Alteracdo do escopo do servico Municipio Reequilibrio contratual
Inadimplemento de obriga¢Bes contratuais por Aplicacdo de penaI|d~ades,
Contratado glosa do valor ndo
parte do contratado
executado
Atraso na entrega dos servicos sem justa causa Contratado Apllgagao de_ p~enalldades,
possivel rescisdo contratual
Manutencéo do valor, salvo
Aumento de custos de mao de obra néo previsto Contratado disposicao contratual
especifica
o . Juros e atualizagéo
Atraso no pagamento pelo municipio Municipio -
monetaria
, Aplicagdo de penalidades,
Descumprimento de normas de seguranca e Contratado correcBes necessarias sem
saude no trabalho ¢ SN
custos adicionais
Muda_mga legislativa ou nqrmatlva que afete Municipio Reequilibrio contratual
diretamente a execucgédo do contrato
Caso fortuito ou forga maior que impossibilite a Ambas Suspensao ou resciséo do
execugdao do servigo contrato sem penalidades
Exigéncias ambientais adicionais surgidas ap6s a C S
assinatura do contrato Municipio Reequilibrio contratual
Responsabilidade do
Atrasos ou falhas devidos a terceiros contratado, manutencéo do
Contratado

valor e aplicacao de
penalidades

5. MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO

5.1 Em caso de ocorréncias de descumprimento ou falha na execucao do contrato, o fiscal elaborara

o relatério abaixo, que sera encaminhado ao gestor para as providéncias necessarias.

5.2 Toda comunicacdo entre a contratante e o contratado sera realizada pelo e-mail e Whatsapp

informados pela contratada na proposta de preco,

procedimentos de apuracao de irregularidades.

Procuradoria Geral do Municipio de Andira
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5.3 E responsabilidade da empresa contratada manter seu cadastro atualizado, e em caso de troca

de e-mail e Whatsapp comunicar formalmente a contratante.

5.4 Este Relatdrio final sera assinado pelo Fiscal e Gestor do Contrato.

Né&o
Categoria Frase Sim | Nao se
Aplica
1.1 | Houve comunicagéo clara e eficiente? @) @) @)
1.2 | Foram realizadas reunides de alinhamento regular- ) @) @)
Comunicacgéo mente?
1.3 | Registros das comunicagdes foram mantidos atuali- () @) @)
zados?
2.1 | O trabalho foi entregue dentro do prazo? O O @)
2.2 | A qualidade do trabalho esta conforme o acordado? ) @) @)
Execucéo do
Trabalho 2.3 | Problemas identificados foram comunicados rapida- O O @)
mente?
2.4 | Foram tomadas agOes corretivas quando necessario? | () @) @)
3.1 | Os pagamentos foram/seréo realizados conforme o O @) @)
trabalho entregue?
3.2 | A documentacédo financeira estd completa e correta? ) @) @)
Pagamentos
3.3 | Nao ha inconformidades financeiras identificadas? ) @) @)
3.4 | Os critérios de pagamento estéo alinhados com a () () @)
entrega do trabalho?
4.1 | As condigbes de habilitagéo estdo sendo mantidas? ) @) @)
4.2 | Esta havendo cumprimento das clausulas contratu- O O @)
Conformidade ais?
com o Contra-
to 4.3 | Existem conformidades com obrigagdes trabalhistas () () ()
e previdenciarias?
4.4 | Foram aplicadas sangdes ou penalidades? () @) @)

Procuradoria Geral do Municipio de Andira
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5.1 | Riscos identificados foram mitigados de forma ade- () () ()

5
Avaliacdo de quada

Riscos e Pro- 5.2 | Problemas foram resolvidos eficazmente? () () ()
blemas

5.3 | Existe necessidade de revisdo ou ajuste no contrato? | () () ()

6.1 | O recebimento provisério foi realizado conforme crité- | () () ()
rios estabelecidos?

Recebimento

do Trabalho 6.2 | O recebimento definitivo foi realizado conforme crité- () () ()

rios estabelecidos?

6.3 | Todos os entregaveis foram revisados e aprovados? @) () ()

Andira, 26 de janeiro de 2026.

Claysse Danielle Morimoto
Secretéria interina -Secretaria Municipal De Assisténcia Social E Educacao Profissionalizante
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