i+ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE IBIPORA

Estado do Parana

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de implantacdo de
Software para publicacdo de Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Ibipora.

codiao Cédigo Unidade
9 Sistema Descricao / Especificacéo de Quantidade

Item
BR Elotech Medida

01 NOVO ITEM - | SERVICO DE ASSESSORIA PARA MES 12
CADASTRAR | PUBLICACAO DE DIARIO OFICIAL
ELETRONICO - Licenca de Uso,
manutencao e suporte.

Programa de Software para publicacéo de
Di4drio Oficial Eletrdnico de forma
automatica a fim de otimizar o processo
de publicacdo dos atos oficiais,
promovendo maior transparéncia,
seguranca e eficiéncia administrativa,
através de plataforma segura, intuitiva e
moderna, de facil entendimento. Sendo
os documentos disponibilizados em
formato PDF, com assinatura digital,
backups diarios, com facil acesso a
pesquisas apés publicacdo, garantindo
correcdo de erros e links quebrados,
disponivel para  dispositivos como
computadores, tablets ou smartphones,
suporte  técnico em canais de
atendimento via  Telefone, E-mail,
Whatsapp e Chat. Além de treinamento,
remoto ou in loco, para utlizacdo do
sistema.

02 NOVO ITEM - | IMPLANTACAO E IMPORTACAO DE | SERV 01
CADASTRAR | SOFTWARE - Servico de implantacao
e importacdo de Software para
realizacdo de publicacbes do Diario
Oficial Eletrbnico.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a presente solicitacdo de contratacdo tendo em vista que, a adocdo do Sistema de
Diario Oficial Eletrénico ndo apenas moderniza a gestdo documental, mas também fortalece a
transparéncia, a seguranca juridica e a eficiéncia administrativa. Trata-se de um investimento
essencial para a transformacao digital do servico publico, garantindo qualidade, celeridade e
conformidade nas publicagfes oficiais.

Além disso, potencializa também o tempo para o desenvolvimento de outras atividades,
considerando que com o programa de Diario Oficial Eletrénico o envio dos atos oficiais ocorreria
de forma muito mais simplificada, sem a necessidade de diagramac¢éo dos documentos de forma
manual, trazendo melhor desempenho e resultados da equipe no geral, tendo em vista a alta
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demanda do Nucleo de Comunicacdo Social o qual desenvolve diversas acdes e atividades
continuas.

3. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

3.1. O prazo de entrega dos bens/execucdo do servico é de 07 (sete) dias Uteis, contados da
ordem de servico.

3.2. O objeto serd recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia a ha proposta.

3.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacédo das penalidades.

3.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.

3.5. O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos locais abaixo
estabelecidos, conforme as condi¢des e as necessidades do licitante.

Nucleo de Comunicacgéo Social

Local de Entrega: Av. dos Estudantes, 352 — Centro, |bipord/PR

Responsavel pelo Recebimento: Larissa Aparecida Mariano

Telefone: (43) 3178-8498

Horéario de Funcionamento: 08h as 15h

3.6. A entrega do objeto relativo a presente licitagdo dar-se-4 sob a FORMA PARCELADA.

3.7. A entrega deverd ser realizada mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, sendo que o
proponente sera responsavel por quaisquer 6nus decorrentes de marcas, registros e patentes
referentes ao objeto cotado.

3.8. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.8.1. O objeto devera ser entregue em plataforma segura, intuitiva e moderna, de facil
entendimento, com todas as publicacdes disponibilizadas diariamente no formato PDF, com facil
acesso a pesquisas apoés publicacéo, atraves de filtros, sejam eles por data, numero da edi¢do ou
por palavras chaves.

3.8.2. Disponibilizar a execucao de edicbes extras, quando necessario, assim como permissao ao
usuario para cancelamento do arquivo antes da publicagdo e permissao ao usuario master para a
nao publicacéo do arquivo.

3.8.3. Devera disponibilizar na rede mundial de computadores, por meio de Website, todas as
edicGes publicadas, para consultar a qualquer tempo e lugar, disponivel para dispositivos como
computadores, tablets e smartphones, com backups diarios.
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3.8.4. Permitir o envio de arquivos em Word extensdo doc ou docx, antes da publicagéo,
respeitando as regras de editoracdo, permitindo a edicdo online de acordo com definicdo dos
parametros legais.

3.8.5. Fornecer controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranga contra a violagdo
dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através de senhas, como também permitir a
recuperacao de senhas por e-mails alternativos.

3.8.6. Incluir em seus servi¢os suporte técnico ao contratante por meio de canais de atendimento
via Telefone, E-mail, Whatsapp e Chat, além de treinamento, remoto ou in loco, para utiliza¢cdo do
sistema, e, garantir a correcdo de erros e links quebrados.

3.8.7. A diagramacé&o devera ocorrer de forma automéatica pelo sistema, assim como devera
ser publicado automaticamente conforme horario agendado e autorizado pelo contratante,
através do usuario master, podendo também definir a ordem de publicacdo dos atos
oficiais, ordenando por Secretaria ou Orgéo, ou ainda, Executivo e Legislativo.

3.8.8. Devera possuir assinatura digital com Certificado do tipo Al, além de disponibilidade para a
criacdo de multiplos usuarios, sendo possivel gerenciar as permissdes de cada um.

3.8.9. Permitir estilizacbes no layout de cada edicdo, criacAo de cabecalhos e capas
personalizadas e opc¢des de edicdo para as fontes de texto.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
4.1. SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO:

4.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, sob pena de resciséo
contratual e aplicacdo de penalidades por descumprimento contratual.

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da realizacdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

4.1.4. Indicar preposto para representa-lo durante a execucao do contrato, e manter comunicagao
com representante da Administracao para a gestdo do contrato;

4.1.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

4.1.6. Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP),
conforme legislacdo vigente;

4.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
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4.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacao, exceto quando houver:

4.1.8.1. Alteracao qualitativa do projeto ou de suas especificacBes pela Administracao;

4.1.8.2. Retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servico ou autorizacdo de
fornecimento, interrupcdo da execu¢ao do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem
e no interesse da Administracao;

4.2. SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
4.2.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

4.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.2.3. Comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua correcao, sob pena das sancfes cabiveis, nos termos do
item 12.

4.2.4. Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do servi¢o, no
prazo e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

4.2.5. Efetuar as eventuais retencfes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;

4.2.6. Emitir decisdo sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execuc¢ao do contrato;

4.2.7. Adotar providéncias necessdrias para a apuracdo das infracdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter coOpias dos
documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuracdo dos ilicitos de sua
competéncia;

4.2.8. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
5. CONDIQGES DE PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serao efetuados em moeda corrente nacional e de acordo com as Normas de
Execucdo Orcamentaria, Financeira e Contabil do Municipio, em até 30 (trinta) dias ap6s o
recebimento da nota fiscal, contendo (Modalidade e o Numero deste edital, Nomero da Nota de
Empenho e Dados Bancérios) ao fiscal do contrato. A Nota Fiscal devera ser assinada pelo gestor
do Contrato.

5.2. As notas fiscais que apresentarem incorre¢cdes serao devolvidas a CONTRATADA e seu
vencimento ocorrera 30 (trinta) dias apos a data de sua apresentagdo valida.
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5.3. O pagamento sera feito via depdsito em conta corrente (indicada na proposta) em nome da
CONTRATADA.

5.4. Em caso de irregularidade na emissédo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

5.5. Em caso de atraso de pagamento pelos servigos efetivamente prestados, a administracédo
deve realizar a correcdo monetéria (INPC) destes valores com a incidéncia, inclusive, de juros
moratérios, nos termos do artigo 92, V, da Lei 14.133/2021.

6. VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por meio de Termo
Aditivo, por um ou mais periodos, desde que satisfeitos os requisitos dos artigos 106 e 107 da Lei
Federal n.° 14.133/2021.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. Fica designado como gestor deste contrato o Secretario Municipal de Administracédo e
Chefe de Gabinete, Sr. Juarez Afonso Ignéacio, matricula n°5127-1 o qual desempenhara as
atribuicdes atinentes ao controle orgamentario e financeiro e a ordenacao de despesa, bem como
as alteracdes contratuais que se fizerem necessérias.

7.2. A fiscalizacdo do contrato, por sua vez, serd exercida pelos servidores Sra. Larissa
Aparecida Mariano, matricula n°4836-1 designado(s) pelo secretario da pasta/ordenadores das
despesas, conforme previsto no Decreto n° 02/2023, a quem cabera, entre outras obrigacdes
pertinentes, o acompanhamento da execucdo do contrato e 0 aviso ao gestor quando da
ocorréncia de qualquer fato adverso ou ainda da necessidade de alteragfes contratuais de prazo
e/ou de valor para que o gestor tome as providéncias necessarias. O recebimento das
mercadorias/bens devera ser efetuado pela comissdo devidamente instituida mediante atestado
de recebimento na respectiva nota fiscal.

7.2.1. Fiscal suplente: Sra. Isadora Ferreira Soares, matricula n°5180-1.

7.3. A execucdo do objeto deste pregdo eletrbnico serd fiscalizada pelos servidores acima
designados pela Administragdo, doravante denominado Fiscalizagdo, com autoridade para exercer
toda e qualquer acdo de orientacdo geral durante a execugao contratual.

7.4. S&o atribuigbes da Fiscalizagéo, entre outras:

7.4.1. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugdo contratual, bem assim indicar as ocorréncias
verificadas;

7.4.2. Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracédo todas as providéncias
tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar aos autos copia dos
documentos que comprovem essas solicitagdes;

7.4.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;
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7.4.4. Propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar a Secretaria Municipal de
Administracdo os documentos necessarios a instru¢cao de procedimentos para possivel aplicacao
de sancdes administrativas.

7.5. A acdo da Fiscalizacao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

7.6. Caso a Contratada se torne inadimplente pela falta de execucdao total ou parcial do presente
Contrato, serdo aplicadas isoladas ou cumulativamente as sancdes constantes no Decreto
Municipal n® 02/2023.

8. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS

8.1. O prazo de garantia contratual dos bens é de, no minimo 12 (doze) meses, sem prejuizo do
disposto no art. 18 e 26 do CDC.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O licitante e o contratado que incorram em infragfes sujeitam-se as sanc¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicacdes
penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo Xl do Cddigo Penal.

Assinado por: ) - .
[ MUNICIPIO DE IBIPORA Ibiporda, 21 de maio de 2025.
Tamires Pires Viana

f 23/05/2025 12:14:55
Tamires Pires Viana '
Servidor responsavel pela e

Gabinete do Executivo

Gaadeopdermo de Referéncia

MUNICIPIO DE IBIPORA
JUAREZ AFONSO IGNACIO

(£ 23/05/2025 12:06:27
Juarez Afonso Ignacio e
Secretario Municipal de Administracdo e Chefe de Gabinete
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