ESTADO DE SANTA CATARINA
PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COMUNS — CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe n° PGE 4593/2025

ORGAO SOLICITANTE

Procuradoria-Geral do Estado de Santa Catarina — Diretoria de Administragdo — Geréncia de Recursos Humanos.

1. OBJETO

Contratagdo de apolice de seguro de acidentes pessoais para cobertura de estagiarios e residentes vinculados ao
Programa de Estagio e Residéncia Juridica (PAG/PGE), com vigéncia de 12 (doze) meses, cobertura 24 horas em
todo o territério nacional.

1.1. Especificagoes e quantidades

CODIG ~ UNIDADE DE QUANTIDAD
ITEM O NUC DESCRICAO MEDIDA E
01 502080 Apdlice de seguro de acidentes pessoais para Unidade 250
002 estagiarios e residentes — cobertura 24h, em territério
nacional

1.1.1. Especificagado dos servigcos
A apdlice de seguro de acidentes pessoais devera garantir cobertura 24 horas por dia, em todo o territério nacional,

para todos os estagiarios e residentes vinculados ao Programa PAG/PGE.

O pagamento sera realizado de forma proporcional a quantidade de estagiarios e residentes efetivamente ativos,
considerando o numero atualizado fornecido pela Geréncia de Recursos Humanos da PGE/SC, observado o limite
maximo de 250 (duzentos e cinquenta) pessoas.

A cobertura devera contemplar, no minimo: morte acidental, invalidez permanente total ou parcial por acidente.

1.2. Da natureza do objeto

(X) Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagdes
usuais de mercado.

() Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

(') Os servicos objeto desta contratacao sdo caracterizados como servico comum de engenharia, que tem por objeto
acbes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencéo, de adequagéo e de
adaptagéo de bens moveis e imoéveis, com preservagao das caracteristicas originais dos bens.

() Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigo especial de engenharia, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na definigdo servigo comum de engenharia;

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
A contratagéo é necessaria para assegurar a cobertura de acidentes pessoais dos estagiarios e residentes do
Programa PAG/PGE, conforme exigéncia legal (Lei n® 11.788/2008).
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O quantitativo foi definido com base na média de estagiarios e residentes ativos no periodo 2024/2025, com
previsao de novas admissdes.

O beneficio ¢ direto aos estagiarios e residentes, e indireto a Administragdo, que cumpre a exigéncia legal, mitiga
riscos juridicos e assegura a continuidade do Programa.

Estimativa do valor da contratagéao:

Com base na consolidagéo de precos (IN n° 9/2024), apurou-se o valor de referéncia de R$ 0,25 por unidade,
totalizando R$ 62,50 mensais para 250 coberturas.

Nao tera parcelamento da contratacéo.

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
(') Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa
(X) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

3. DOS PARAMETROS DA CONTRATAGAO DIRETA

Considerando que o objeto da contratagao consiste na aquisi¢ao de apdlice de seguro de acidentes pessoais,
servigco padronizado, amplamente ofertado no mercado e que ndo envolve execugéo fisica em instalagdes da
Administragdo, ndo ha necessidade de realizagdo de vistoria técnica. Todas as informagdes necessarias a
formulagdo da proposta estdo descritas neste Termo de Referéncia, sendo suficiente para que os
interessados compreendam integralmente o escopo da contratacao.

3.2 Sera admitida a participagao de consoércios?
(X) Nao
()Sim

Justificativa:

A participacdo de consorcios ndo sera admitida, tendo em vista que o objeto da contratagdo é simples,
padronizado e de baixo valor. A execugdo n&o exige especializacéo elevada, divisdo de responsabilidades ou
grande vulto contratual que justifique a formagcédo de consodrcios. A vedagado visa garantir maior celeridade
processual e simplificacdo administrativa, sem prejuizo a competitividade do certame, uma vez que o servigo
é amplamente ofertado por diversas empresas individualmente capacitadas.

3.3. Sera admitida a participagao de cooperativas?
(X) Néo
() Sim
3.4. Sera admitida a subcontratagcdo?
(X) Nao
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() Sim

Condicdes e limites para a subcontratagao:

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicao/contratagcéo se dara em lotes/lote Unico?
() Nao
(X) Sim

Justificativa:

A contratacdo sera realizada em lote unico, tendo em vista que o objeto consiste em servico indivisivel e
padronizado. A divisdo em itens ou lotes ndo se mostra aplicavel, uma vez que a apolice deve contemplar
todos os beneficiarios de forma uniforme. A adogdo de lote Unico assegura maior economicidade,
simplificagdo processual e eficiéncia na gestdo do contrato, evitando dispersdo de responsabilidades entre
multiplos fornecedores.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Ser&o exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

(X) N&o
() Sim

Se sim, quais?

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. (X) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

(Link para consulta: https:/solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

b. (X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)
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c. (X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consulta

d. (X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacgao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e. (X) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

f.  (X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,

devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcado de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:

httos://sat sef taxNET/Sat. CtaCte Web/Solici : )

g. (X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,

devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h. (X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribunal de Contas da Uniéo.

(link para consulta: hitps://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

i. (X) Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a fornecedores
por 6rgaos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa Catarina), mediante consulta
junto ao site:

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

5.2. Qualificagao técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0 caso), em plena
validade.

() Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
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6. DA EXECUGAO DO OBJETO

Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

[.]
[.]
[.]

Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos nalei ............

Qutras exigéncias de qualificagao técnica:

6.1. Prazo de entrega/execucéo
Vigéncia de 12 (doze) meses a partir da assinatura da assinatura do contrato.
6.2. Local, horario e enderecgo de entrega

Av. Osmar Cunha, 220 - Edificio Procurador do Estado Rogério De Luca - Centro - Floriandpolis - CEP:
88015-100

6.3. Garantia de execugao do contrato
Sera exigida garantia de execugdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n° 14.133/21, em valor
correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) Nao
() Sim

Se sim, justificativa:

6.4. Garantia do servigo, manutencgao e/ou assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigbes:
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7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagbes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia da contratagao,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) executar o(s) servico(s), de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela
legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugéo e eficiéncia na execugao do servigo objeto da contratagao;

d) providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando na execugao
do servico;

e) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administragcao, sem qualquer 6nus adicional;

f)  n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratagao;

g) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes de habilitagcdo e qualificacdes exigidas
na licitagéo;

h) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragéo
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranga, quando durante a prestagédo dos servigos;

i) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de qualquer espécie e
origem, pertinentes a execugéo do objeto contratado;

j)  manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por todo o
periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracao;

k) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio)
para que possa assinar eletronicamente com certificagao digital TODOS os documentos firmados
com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-p
ortal-externo/);

I)  manter cobertura valida durante todo o periodo contratado;

m) cumprir integralmente as condi¢gdes da apdlice;

n) atender as normas securitarias aplicaveis.

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na Dispensa
de Licitagédo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestagdo dos servigos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préoprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;
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d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagbes do
contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagéo;

f)  aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢cdes constantes do Edital de Contratacéo Direta.

8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

(X) Termo de Contrato;

() Termo de Contrato + Autorizagdo de Fornecimento;
() Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. n° 92 da
Lei n® 14.133/221

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O prazo de vigéncia da contratag@o € de ...........cceevrveernen. (maximo de 5 anos) contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:

Nome: Adriano Dias de Lima
Cargo: Diretor de Administracéo
Matricula: 389048-1-01

E-mail: diad@pge.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Guilherme Wendhausen Pereira
Cargo: Gerente de Recursos Humanos
Matricula: 393645-7-01

E-mail: gereh@pge.sc.gov.br

Suplente do Fiscal:
Nome: André Souza

Cargo: Coordenador Especializado
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Matricula: 952899-7-01

E-mail: andresouza@pge.sc.gov.br

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: Nao se aplica

Prazo de recebimento definitivo do objeto: Nao se aplica

Prazo de liquidagao do documento fiscal: Até o 20° dia do més posterior a prestagédo dos servigos ou recebimento
dos materiais, desde que Uutil, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel

9.2 Requisitos de Medigao
Nao se aplica.

9.3 Condigcoes de Pagamento

As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta de
precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentagdo da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde que
util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel, condicionado ainda ao
efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando cabivel e comprovada a
regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentagdo dos seguintes documentos:

I. Certidao Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certidao Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
lll. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certidao de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia n&o util, o pagamento sera realizado no dia util subsequente. Em
acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de Abril de 2024.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de qualquer obrigagéo
financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em razdo de dano ou
prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacdo direito a atualizagédo
monetaria do preco;

O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugao do servigo ou servico em desacordo com as
especificagbes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa postergagdo direito a
atualizagdo monetaria do preco;

A empresa contratada devera apresentar, no campo observagdes, da Nota Fiscal, os dados bancarios:
Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada;

Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serdo descontados
da taxa bancaria, conforme legislagdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANGOES
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Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, sera aplicada
as sangodes constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legisla¢des pertinentes
11. INFORMAGOES ADICIONAIS
De
12. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNAGOES
E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome:

E-mail institucional:

Telefone institucional:

Nome do Responsavel pela Elaboragdo do TR
Nome: André Souza
Fung&o: Coordenador Especializado
(Assinado digitalmente)
De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.
Nome da Chefia Imediata
Nome: Guilherme Wendhausen Pereira
Funcao: Gerente de Recursos Humanos
(Assinado digitalmente)
Termo de Referéncia Aquisi¢des e Servicos Comuns — Contratagéo Direta Documento adaptado pela GEADM, Versao - maio
para as contratagdes diretas 2025
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: 1Y24NC6B

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ANDRE SOUZA (CPF: 047.XXX.729-XX) em 28/08/2025 as 12:59:19
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:17:56 e valido até 13/07/2118 - 13:17:56.
(Assinatura do sistema)

GUILHERME WENDHAUSEN PEREIRA (CPF: 003.XXX.989-XX) em 28/08/2025 as 13:28:05
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:31:30 e valido até 30/03/2118 - 12:31:30.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UEdFXzY2MDRfMDAWMDQ1OTNfNDYwWNI8yMDI1XzFZMjROQzZC ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PGE 00004593/2025 € 0 cOdigo 1Y24NC6B
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




