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PORTARIA N°. 692/2025

Designa Fiscal e Atribui Responsabilidade ao
Gestor de Contrato.

Carlos Nowak, prefeito do Municipio de Cruz Machado, Estado do Parana, no
uso de suas atribuigdes conferidas na Lei Organica do Municipio, conjugadas com o disposto no
Decreto Municipal n°® 4195/2023, de regulamentacéo, gestéo e fiscalizagao de contratos no Poder
Executivo Municipal, e nos termos do art. 117 da lei n°® 14.133/21, Lei de Licitagées e Contratos
Administrativos e no sentido de atingir o interesse publico na execugéo do objeto contratado.

Resolve:

Art. 1°. Fica designado por esta Portaria como Fiscal do Contrato Administrativo, oriundo do
Processo de Compra n°. 170/2025, Inexigibilidade de Licitagao n° 048/2025, visa a contratagao da
empresa 49.020.370 CRISTIANE DLUGOVITZ BUENO, CREDENCIADA E HABILITADA no
credenciamento n°® 09/2025, para prestagao de servigos de manutengéo dos veiculos da frota
municipal, incluindo o fornecimento de pegas e servigos necessdrios, suprindo assim as
necessidades das Secretarias requisitantes, o Servidor:

José de Oliveira, matricula n° 1496.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato, designado no artigo anterior, seréo garantidas pela administragao
as condi¢gdes para o desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na lei n°
14.133/21 e nas normas internas da Prefeitura Municipal de Cruz Machado - PR, sem prejuizo de
outros atos normativos pertinentes, cabera, ainda, no que for compativel com o contrato em
execugao:

I-  Receber copia do termo de contrato realizar leitura e analise rigida do texto e esclarecer
qualquer duvida com o gestor do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato sob sua responsabilidade e emitir os
respectivos relatorios, conforme Manual de Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos, no ambito do
Municipio;

Il - Encaminhar os relatérios e demais atos produzidos ao gestor do contrato com cépia para a
Controladoria Interna Municipal;

IV-  Comunicar formalmente ao gestor do contrato a necessidade de celebragéo de aditivos ou
resciséo, quando necessario;

V- Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual (greve, chuvas, fim de
prazo, fragilidade da seguranga, material inadequado, armazenamento, etc.);

VI- Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagéo (procedimento formal, com prazo);
VIl - EXxigir do contratado a relagdo nominal dos empregados, com dados informativos que
comprovem o recolhimento dos encargos trabalhistas e previdenciarios;
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VIl - Em caso de obras e prestagéo de servigos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no
diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e encaminhando ao gestor
do contrato aquelas que fugirem de sua algada;

IX - Receber e encaminhar imediatamente as faturas/notas fiscais, devidamente atestadas ao
Departamento de Contabilidade da Prefeitura, observando previamente se a fatura apresentada
pela Contratada se refere ao objeto que foi efetivamente contratado, fazendo a devida conferéncia
dos documentos fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutengéo, pela Contratada, das condigdes de sua habilitagéo e qualificagao,
com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliagéo;

XI- Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdoes do objeto
contratado, observando o contrato e o termo de referéncia;

Xll - Em se tratando de obras e servigos de engenharia, receber provisoriamente o objeto do
Contrato, no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes;

Xlll - Procurar auxilio junto nas areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas,
controle interno ou juridicas.

Art. 3°. O Departamento de Compras e Licitagdes disponibilizara ao Fiscal do Contrato, designado
nesta Portaria, cépia do contrato, do edital da licitagéo, do projeto basico ou do termo de referéncia,
da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos, sem prejuizo de outros documentos
que o fiscal entender necessario ao exercicio da fiscalizagao.

Paragrafo unico. Os documentos mencionados no caput deste artigo poderéo ser disponibilizados
tanto em meio fisico quanto digital.

Art. 4°. Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao Contrato sob sua fiscalizagao.

Art. 5°. Fica designado como Gestor do Contrato a Secretario Municipal de Obras, o Sr. Roberto
Engbruch Neto, autor do termo de referéncia que deu origem ao processo, que sera responsavel
solidario na fiscalizagéo do contrato no que se refere a:

I-  Cuidar da prorrogagdo do Contrato junto a autoridade competente (quando for necessario),
que deve ser providenciada antes de seu término, reunindo as justificativas necessarias;

Il-  Formalizar termo de referéncia e pedido para abertura de nova licitagao a area competente,
para complemento do objeto do contrato no sentido de garantir a eficacia dos gastos publicos;

Il - Fazer comunicagdo formal a unidade administrativa competente sobre quaisquer problemas
detectados na execugéo contratual, que tenham implicagdes na atestagéo;

Iv-  Comunicar as irregularidades encontradas: situagées que se mostrem desconformes com o
Edital ou Contrato e com a Lei;

V- Cuidar das alteragdes de interesse da Contratada, que deveréo ser por ela formalizadas e
devidamente fundamentadas, principalmente em se tratando de pedido de reequilibrio econémico-
financeiro ou repactuagao;
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VI - Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragéo unilateral do
contrato pela Administragéo;

Vil - Negociar o Contrato sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogagéo,
nos termos da Lei;

VIl - Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas,
controle interno ou juridicas;

IX - Formalizar os autos processuais, determinando ao Fiscal do Contrato que faga juntada de
documentos nos autos de todos os fatos dignos de nota, incluindo acervo fotogréfico;

X - Solicitar a autoridade competente ou providenciar a substituigdo do Fiscal do Contrato;

Xl - Deflagrar e conduzir os procedimentos de finalizagao a Contratada, com base nos termes
contratuais, sempre que houver descumprimento de suas clausulas por culpa da Contratada,
acionando os Orgéos Publicos competentes quando o fato exigir.

Art. 6°. Cabera a Controladoria Interna do Municipio, por meio da realizagdo de auditorias,
diligéncias ou outras agdes de controle interno, avaliar se a fiscalizagéo dos contratos celebrados
pelo Municipio esta atuando de maneira efetiva e de forma adequada, podendo determinar agdes
de corregdes e solicitar a substituicdo dos fiscais dos contratos quando for necessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Cruz Machado - PR, 05 de dezembro de 2025.
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