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TERMO DE DI~SPENSA N° 0**/2023
PRESTACAO DE SERVICOS
Lei Federal n°® 14.133/2021

Solicitante: Nucleo Administrativo Setorial — NAS

Responsavel pela solicitacao: Marines Verdnica Prado (Chefe do NAS)

1. Objeto: ContratacGo EMERGENCIAL de servicos continuados de
VIGILANCIA ARMADA com seus respectivos uniformes, insumos,
acessorios e equipamentos necessarios, neste Termo de Referéncia pelo
periodo de até 12 (doze) meses, ou até que se conclua novo procedimento
licitatério, hipotese na qual o contrato se extingue automaticamente, com
fundamento no art. 75, inciso VIl da Lei Federal de n° 14.133/2021, para

atender a demandas da Secretaria de Estado das Cidades - SECID.

LOTE UNICO

QUANTID VALOR VALOR TOTAL |VALOR TOTAL

DESCRIGAO ADE UNITARIO MENSAL 12 MESES

ITEM 01 - Posto, Vigilante armado, 12
x 36 horas, Todos os dias do més,
Noturno, CARACTERISTICAS |, R$13.216,30  |R$13.216,30  |R® 158.595.60
ADICIONAIS: Com equipamento e

uniforme, UNID. DE MEDIDA: Unitario.

ITEM 02 - Posto, Vigilante armado,
12x36 horas, Todos os dias do més,
Diurno, CARACTERISTICAS |01 R$ 14.27843  |R$ 1427843  |R9171.341,16
ADICIONAIS: Com equipamento e
uniforme, UNID. DE MEDIDA: Unitario.

TOTAL R$ 329.936,76

1.1.Especificagdes Técnicas
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Vigilancia Patrimonial € um servigco continuo exercido por empresa
especializada devidamente autorizada, dentro dos Ilimites dos
estabelecimentos, urbanos ou rurais, com a finalidade de garantir a
incolumidade fisica das pessoas e a integridade do patriménio no local, ndo
se confundem as func¢des de “Porteiro” com “Vigilante”. Vigilante é o
profissional capacitado pelos cursos de formagao nos temos da Lei Federal
no 7102/83 e suas alteracbes, e pelas Portaria DG/DPF no 387/2006
alterada pela Portaria DG/DPF n° 515/2007.

1.2Exigéncias Funcionais
1.2.1 Grau de escolaridade minima, quarta série do primeiro grau, conforme
previsto no art. 16, inciso |l da Lei Federal n® 7.102/83.

1.21.1 Idade Minima de 21 (vinte e um) anos.

1.21.2 Cumprimento das exigéncias de legais para o desenvolvimento das
atividades profissionais inerentes a natureza do objeto contratual, tais
Como cursos, boa saude mental e fisica, exame psicotécnico,

1.21.3 Ter sido aprovado, em curso de formagao de vigilante, realizado em
estabelecimento com funcionamento autorizado nos termos da Lei
Federal n® 7.102/83,

1.21.4 Nao ter antecedentes criminais registrados.
1.21.5 Estar quite com as obrigagdes eleitorais e militares.

1.2.1.6 Todos os requisitos acima deverao ser devidamente comprovados.

1.2.2 Descrigao dos Servigos:

1.2.21 Os servicos serdao prestados pela Contratada nos locais
discriminados pela Contratante, conforme localidades que devera
estar anexa ao processo licitatério e ao consequente contrato
celebrado, nos seguintes regimes e escalas:

1.2.2.2 Regimes do posto: vigilante armado,

1.2.2.3 Escalas: 12 (doze) horas diarias — diurno e noturno — de 22 feira a
domingo — TDM;

1.2.24 A unidade de medida utilizada para a contratacdo dos postos de
servigos € o “Posto/Més”,

1.2.2.4.1 Regime de execucdo indireta - empreitada por preco unitario mensal.
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1.2.2.4.2 A periodicidade da contratacao é de 12 (doze) meses.

1.2.2.4.3 A moeda é a corrente no pais € o Real.

1.2.2.5 Entende-se pela unidade de medida “Posto/Més”, o trabalho de 1 (um)
vigilante (diurno e noturno) em 1 (um) local determinado por certo
periodo.

1.2.3 Descrigao dos Servicos:

1.2.3.1 Executar os servigcos de vigilancia nas Unidades da Contratante,
devidamente uniformizados e identificados com cracha, munidos dos
iNSUMOS necessarios;

1.2.3.2 Vigiar o fluxo de pessoas, especialmente as estranhas ao servigo,
pelas areas de entrada e saida das Unidades;

1.2.3.3 Vigiar as saidas de bens moéveis das Unidades e, entrosado com os
respectivos servicos de recepcao e/ou Portaria, impedir que tais
saidas, ocorram sem o devido conhecimento e autorizacdo da
Administracao;

1.2.3.4 Anotar em livro da prépria Unidade, todas as ocorréncias de ingresso
de seus funcionarios, em horarios considerados fora de expediente,
mediante prévia identificagcdo e obtencido da assinatura dos mesmos
ao sairem;

1.2.3.5 Comunicar imediatamente a Contratante, bem como ao responsavel
pelo Posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a
regularizagao;

1.2.3.6 Manter afixado no Posto, em local visivel, o numero de telefone da
Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos
responsaveis pela Administracao da instalagao e outros de interesse
e indicados para o melhor desempenho dos servicos;

1.2.3.7 Observar a movimentacio de individuos suspeitos nas imediagdes do
Posto, adotando as medidas de seguranga conforme orientagéo
recebida do preposto da Contratante, bem como as que entender
oportunas;

1.2.3.8 Permitir o ingresso nas instalagdes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas;
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1.2.3.9 Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instala¢gdes, identificando
o motorista e anotando a placa de veiculo, inclusive de funcionarios
autorizados a estacionarem seus carros particulares na area interna
da instalacdo, mantendo sempre os portdes fechados;

1.2.3.10 Repassar para os vigilantes que estdo assumindo o Posto, quando da
rendigdo, todas as orientagdes recebidas e em vigor, bem como
eventuais anomalias observadas nas instalagoes;

1.2.3.11 Comunicar a area de seguranga da Contratante, todo acontecimento
entendido irregular e que atente contra o seu patriménio;

1.2.3.12 Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem
policial, dentro das instalacbes da Contratante, facilitando, no
possivel, a atuacado daquelas, inclusive na indicacido de testemunhas
presenciais de eventual acontecimento;

1.2.3.13 Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e empregados
apos o término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de
semana, anotando em documento préprio o nome, registro ou
matricula, cargo, 6rgao de lotacéo e tarefa a executar;

1.2.3.14 Proibir o ingresso de pessoas, apdés o0s horarios normais de
expediente as instalagbes, sem que estes estejam devida e
previamente autorizados pela Contratante;

1.2.3.15 Assumir diariamente o posto, devidamente uniformizado, barbeado,
cabelos aparados, com aparéncia pessoal e asseio adequados;

1.2.3.16 A programacédo dos servigos sera feita por preposto da Contratante
em parceria com a Contratada, e deverdo ser cumpridas, pelo
vigilante, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as
condigbes de seguranca das instalagbes, dos funcionarios e das
pessoas em geral que se facam presentes;

1.2.3.17 Apo6s a saida de todos os funcionarios da Unidade o vigilante devera:

1.2.3.17.1Verificar se as janelas do prédio estdo devidamente fechadas e
trancadas;

1.2.3.17.2 Verificar se as luzes estado apagadas;

1.2.3.17.3 Verificar se as maquinas e equipamentos estdo devidamente

desligados;
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1.2.3.17.4 Verificar, quando for o caso, se os veiculos oficiais da frota estao
devidamente estacionados e chaveados;

1.2.3.17.5 Comunicar imediatamente os responsaveis pela Unidade, nos casos
de encontrar microcomputadores ligados (ndo mexer), veiculos em
condigao perigosa, bem como na ocorréncia de qualquer sinistro ou
ameaca, situacdo esta que o vigilante devera também acionar o
Corpo de Bombeiros ou a Policia, conforme o caso;

1.2.3.18 Permanecer no posto permanentemente, ndo se ausentando em
hipotese alguma, salvo em casos excepcionais, € mediante
comunicacgao a empresa contratada com prévia substituicdo por outro
vigilante.

1.2.4 Metodologia da prestagao dos servigos:

1.2.41 Prestacido de servicos através de posto de trabalho, tipo presencial
com disponibilizagdo de méao obra.

1.2.4.2 Sdmula n° 331 do TST: CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS. LEGALIDADE (nova redagao do item IV e inseridos os
itens V e VI a redacgéo) - Res. 174/2011, DEJT divulgado em 27, 30 e
31.05.2011.

‘Nao forma vinculo de emprego com o tomador a
contratacdo de servigos de vigilancia (Lei Federal n°
7.102, de 20.06.1983) e de conservagéo e limpeza, bem
como a de servigos especializados ligados a atividade-
meio do tomador, desde que inexistente a pessoalidade
€ a subordinacéo direta”.
1.2.43 E vedada qualquer relacdo que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta entre a contratante e os funcionarios da

contratada.

1.3 Demais condicbes para execugao dos servicos:

1.3.1 Manter, na regido onde serdo contratados os postos de trabalho,
representacio para receber reclamacdes, que podera ser uma pessoa ou um
escritorio, indicando nome, telefone, e-mail, cidade, e atuar junto aos seus
empregados para sanar anormalidades, em relagdo aos servigos, bem como

para os demais contatos que a CONTRATANTE necessite fazer através de
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suas unidades, sejam eles de natureza formal ou informal, além de possibilitar
aos seus empregados a facilidade dos contatos para assuntos trabalhistas e de
qualquer natureza, pois a natureza da prestacdao dos servigos (presenciais),
proporcionam contratacdées de um numero consideravel de profissionais, sendo
assim, a exigéncia de representagéo na regiao para atendimentos de situagdes
que se fizerem necessarias, incluindo as supervisdes, cobertura de faltas.
1.3.2 Cumprir com perfeicdo a execucao dos servicos contratados, executando-
0s sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

1.3.3 Cumprir as determinagdes da Contratante relativas ao objeto deste
contrato;

1.3.4 Recrutar em seu nome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade os
elementos necessarios a perfeita execucdo dos servicos contratados,
responsabilizando-se pelos encargos sociais, previdenciarios, tributarios,
seguro de acidentes, uniformes e equipamentos e quaisquer outras obrigagdes
ou despesas decorrentes da sua condicao de empregadora, sem qualquer énus
para a Contratante;

1.3.5 Designar preposto da empresa que possa coordenar 0os servigos, objeto
da contratagdo, cumprindo com rigor os horarios estabelecidos e solucionar
todas as questdes inerentes ao contrato;

1.3.6 Informar a Contratante o0 nome dos empregados indicados para os
servicos, 0s quais deverao ser, necessariamente, maiores de idade e com bons
antecedentes, reservando-se a Contratante o direito de impugnar aqueles que
nao preencham as condigdes exigidas neste contrato;

1.3.7 Cumprir as exigéncias da Contratante quanto a execugao dos servigos,
horarios, turnos e locais;

1.3.8 Providenciar a cobertura de postos descobertos, no prazo maximo de 30
(trinta) minutos a partir da notificagdo da Contratante, sem prejuizo do desconto
pecuniario do periodo em que os postos ficarem descobertos, além do
ressarcimento de eventuais prejuizos causados a Contratante;

1.3.9 Fornecer uniformes, em perfeitas condigdes de uso, bem como
treinamento e condicionamento fisico ao seu pessoal, obedecendo as

especificacoes basicas;
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1.3.10 Cumprir os dispositivos legais e regulamentares, referentes a prevengao
de acidentes (CIPA), devidamente comprovado pelo Contratante com
certificado proprio;

1.3.11 Adaptar-se as necessidades e caracteristicas da Unidade em que o
servico estiver sendo realizado, acatando as determinagdes do responsavel
pela coordenacao e fiscalizagao dos servigos, de acordo com as peculiaridades
de cada local.

1.3.12 A notificagao dar-se-a por intermedido de documento escrito onde devera
constar a forma de execugao a ser seguida.

1.3.13 A CONTRATADA devera manter um Preposto aceito pelo
CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do contrato para representa-la
administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado
mediante declaragdo em que devera constar o nome completo, CPF e RG, além
dos dados relacionados a qualificagao profissional.

1.3.14 O Preposto indicado pela empresa e aceito pelo CONTRATANTE devera
apresentar-se no primeiro dia util apds a assinatura do contrato, para receber
orientagdes quanto aos procedimentos estabelecidos, bem assim, para tratar
dos demais assuntos pertinentes a implantacido de postos e a execugao do
contrato, relativos a sua competéncia:

1.3.15 Estar apto a esclarecer as questoes relacionadas as faturas dos servigcos
prestados;

1.3.16 Visitar os locais de trabalho pelo menos uma vez por més para aferir a
qualidade dos servigos prestados, bem assim, para receber instrucbes e
orientacdes sobre a prestacao dos servicos;

1.3.17 Manter contato frequente com o fiscal técnico do contrato, com o objetivo
de sanar qualquer demanda, tanto na area de administragdo de pessoal e
fornecimento de material, objeto desta contratagao;

1.3.18 Supervisionar a prestacdo, fiscalizando e ministrando orientagdes
necessarias aos postos de servigo, tomando providéncias para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas e repassando orientagdes corretivas em

carater particular quanto ao devido cumprimento do objeto contratado.
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1.3.19 A CONTRATADA orientara o seu Preposto quanto a necessidade de
acatar as Orientagdes do CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento

das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

1.4 Do Fornecimento
O servigo deve ser iniciado de forma imediata.

1.4.1 Responsaveis pelo recebimento: Chefe do NAS — Marines Veronica Prado
e Assistente NAS — Everaldo Well.

1.4.2 Necessidade de Amostras: Nao sera necessario.

2 Justificativa e objeto da Contratacao:

Contratagdo EMERGENCIAL de servigos continuados de VIGILANCIA ARMADA
com seus respectivos uniformes, insumos, acessorios e equipamentos
necessarios, neste Termo de Referéncia pelo periodo de até 12 (doze) meses,
ou até que se conclua novo procedimento licitatorio, hipétese na qual o contrato
se extingue automaticamente, com fundamento no art. 75, inciso VIIlI da Lei
Federal de n° 14.133/2021, para atender a demandas da Secretaria de Estado
das Cidades - SECID.

2.1 A justificativa da necessidade de aquisigao do objeto:

Informamos que, a contratagdo se da devido ndo haver saldo no sistema de
registro de preco n° 1490/2021 DECON/SEAP, conforme SEAP informou em
processo, no qual possui vigéncia até dia 15 de margo de 2024.

A futura contratacdo se faz necessaria tendo em vista a mudanga da
secretaria para uma nova sede, a mudanca € preciso em razdo da reforma que
o Palacio das Araucarias passara.

A nova sede sera na Rua Euripedes Garcez do Nascimento, 1195, bairro: Ahu,

cidade: Cuiritiba.

2.4 A razao do quantitativo demandado:
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O quantitativo de 2 (dois) vigilantes armados (diurno e noturno), serao necessarios
para atender a nova sede da Secretaria de Estado das Cidades — SECID, tendo em

vista que o prédio é novo e n&o possui vigilante ainda no local.

2.5 A motivagao para as especificagoes técnicas exigidas:
Esclarecemos que as especificagdes técnicas estdo de acordo com a necessidade

da contratacao.

3 Pesquisa de Prego:

A planilha de formacgao de precos foi elaborada pela servidora Janaina Azeredo,
que utilizou como parametro para a elaboracido do mapa de preco o inciso do IV
do art. 23 da Lei Federal de n° 14.133/2022, tendo em vista que os demais
métodos indicados no referido artigo nao ofereciam informagoes idénticas

ou similares ao do objeto proposto.

O critério utilizado para a formagao dos precos foi o de “menor preco”, e o valor
maximo estabelecido para a contratacdo é resultante da soma do valor total de
cada item apresentado apoOs pesquisa de precos realizada junto as empresas
especializadas no ramo de atividade correspondente ao objeto deste Estudo.

O preco da CONTRATADA devera incluir todos os custos de transportes, frete, mao
de obra de carga, de descarga e de montagem e desmontagem dos equipamentos
e materiais contratados, tributos e encargos trabalhistas e todos os custos diretos,
indiretos, seus imprevistos, lucros, 6nus fiscal e despesas com impostos, taxas,

encargos sociais, etc.

3.1 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
Dotacao orgamentaria: 06700.6702.15.122.42.6272

Elemento da despesa: 3390.3977

Fonte: 100

4 Parcelamento do Objeto:
O objeto deste termo de referéncia € de lote unico, de acordo com natureza dos
itens.
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5 Sustentabilidade:

A Contratada adotara as seguintes praticas de sustentabilidade:

5.1 menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

5.2 preferéncias para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local,
5.3 maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

5.4 maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

5.5 maior vida util e menor custo de manutengao do bem;

5.6 usos de inovacgdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

5.7 origens sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos
contratados; e

5.8 utilizagdes de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

5.9 que use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacbes e especificacdes determinadas pela
ANVISA;

5.10 que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

5.11 que observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou
outra que venha sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido
no seu funcionamento;

5.12 que fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execugao de servigos;

5.13 que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugao contratual, para redugdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e de produgéo de residuos sélidos, observadas as
normas ambientais vigentes.

5.14 que realize a separagéo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos
e entidades da Administracdo Publica Estadual direta, autarquica e fundacional, na
fonte geradora, e a sua destinagcédo as associagdes e cooperativas dos catadores
de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto n°® 8.426/2017, de 07 de
Dezembro de 2017;
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5.15 que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre
residuos solidos;
5.16 que preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas

ou inserviveis, segundo disposto na Lei n° 16.075, de 1° de abril de 2009.

6 Contratacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

As contratagdes diretas por dispensa de licitagéo ou inexigibilidade com base nos
termos do artigo 4° Caput da Lei 14.133/2022, e art. 159 do Decreto Estadual de n°
10.086/2022, deverao ser preferencialmente realizadas com microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme determinagcdo do art. 26 da Lei
Complementar n° 163 de 29 de Outubro de 2013, publicada no Diario Oficial n°.
9075 de 29 de Outubro de 2013.

7 Classificagao dos bens e servigos comuns:

O servico dessa dispensa € classificado como servico comum, pois possuem
especificacdes usuais de mercado e padroes de qualidade definidas neste Termo
de Dispensa, conforme estabelece o §° 2° do art. 338 do Decreto Estadual de n°
10.086/2022.

8 Obrigagoes do Contratado e da Contratante:

8.1 Sao obrigagoes do contratado:

8.1.1 Executar os servigos conforme especificagées do termo de referéncia e de
sua proposta, com o perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios inerentes a
execugao do objeto do Contrato;

8.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucao ou dos
materiais empregados;

8.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei
n® 8.078/1990), ficando o Contratante autorizado a descontar da garantia, caso
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exigida no edital, ou dos pagamentos devidos ao Contratado, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.1.5 Apresentar relagdo nominal e qualificada dos trabalhadores que executardo
os servigos na sede do Contratante, além de prové-los conforme as exigéncias de
seguranca do trabalho.

8.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere responsabilidade ao Contratante;

8.1.7 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servigos na sede
do Contratante quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

8.1.8 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servigos;

8.1.9 Nao permitir a utilizagado de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizag&o do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

8.1.10 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cées de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

8.1.11 Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado do Parana, conforme legislagao vigente;

8.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;

8.1.13 Manter os vigilantes nos Postos, ndo devendo se afastarem de seus
afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por
terceiros n&o autorizados.

8.1.14 Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias do Posto em que estiver prestando seus

Servicos.
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8.1.15 manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado do Parana, conforme legislacao vigente;

8.1.16 Informar a Administragao sobre a ocorréncia de fatos que possam interferir,
direta ou indiretamente, na regularidade do contrato firmado;

8.1.17 Informar e manter atualizado o numero de telefone e/ou enderecgo eletrénico
(e-mail), bem como nome da pessoa autorizada para contatos que se fizerem
necessarios por parte da Administracao;

8.1.18 Responder pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
orgao interessado,

8.1.19 Assumir danos e prejuizos que ocorram em decorréncia dos servigos
contratados;

8.1.20 Indenizar a CONTRATANTE por quaisquer danos causados, as suas
instalagdes, moveis, utensilios ou equipamentos, por seus empregados, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar o valor correspondente de qualquer
pagamento de direito da CONTRATADA;

8.1.21 Substituir os funcionarios, cuja conduta seja julgada inconveniente, bem
como 0s que estiverem em gozo de férias e em eventuais faltas;

8.1.22 Executar periodicamente programas de treinamento e aperfeicoamento de
seus empregados;

8.1.23 Manter atualizadas as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
dos empregados;

8.1.24 Fornecer vale-transporte aos empregados, de acordo com as prescrigdes da
Convencgao Coletiva de Trabalho da categoria;

8.1.25 Cumprir todas as condigbes estabelecidas no Contrato e em seus
documentos aplicaveis;

8.1.26 Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;
8.1.27 Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugéo do servico;
8.1.28 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
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inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
dispensa;

8.1.29 Cumprir o estabelecido na Lei Estadual n°® 16.938/2011, que determina a
reserva de vagas para pessoas com deficiéncia nos contratos de terceirizagédo de
servigos publicos.

8.1.30 O representante legal da empresa, dara anuéncia em todos os casos de
ingresso ou substituicdo de pessoas vinculadas a prestagao de servico em razao
de necessidade de investigagao social;

8.1.31 A CONTRATADA por intermédio de seu representante legal,
responsabilizar-se-a integralmente pelos seus empregados bem como (pelos)
servigcos a serem prestados nos termos da legislagao vigente;

8.1.32 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢ao Individual -
EPI, quando for o caso.

8.1.33 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo a contratada relatar a contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

8.1.34 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor, 0os quais
deverao passar por entrevista pelo 6rgao contratante/unidade, para identificagao
do perfil diante das especificidades das atividades a serem desenvolvidas;

8.1.35 Cumprir os dispositivos legais e regulamentares, referentes a prevencéo de
acidentes (CIPA), devidamente comprovado pelo CONTRATANTE com certificado

proprio.

8.4 Sao obrigagdes da contratante:

8.4.1 receber o objeto no local, prazo e nas condi¢bes estabelecidas no Termo de
Dispensa, bem como na proposta;

8.4.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo contratado

neste Termo de Dispensa, bem como na proposta;
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8.4.3 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.4.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico
recebido provisoriamente, com as especificacbes constantes no termo de
dispensa, para fins de aceitagédo e recebimento definitivo;

8.4.5 Comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua corregao;

8.4.6 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées do Contratado,
através de comiss&o ou de servidores especialmente designados, a quem
cabera subsidiar o gestor para atesto das faturas apresentadas;

8.4.7 Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a prestagao do
servigo, no prazo e forma estabelecidos neste termo;

8.4.8 emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugao
do contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
contrato;

8.4.9 adotar providéncias necessarias para a apuracao das infracdes
administrativas, quando se constatar irregularidade que configure dano a
Administracdo, além de remeter coOpias dos documentos cabiveis ao
Ministério Publico competente, para a apuragdao dos ilicitos de sua
competéncia;

8.4.10 prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo Contratado.

9 Forma de pagamento:

9.1 Os pagamentos serao feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos da
apresentacao da nota fiscal/fatura atestada e do Certificado de Regularidade Fiscal
(CRF), emitido por meio do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servigcos —
GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual
(inclusive do Estado do Parana para contratados sediados em outro Estado da
Federagédo) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sites eletronicos oficiais, observadas as disposicoes deste Termo de Dispensa.

Palacio das Araucarias

Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n2 | 22 Andar C « D
Centro Civico | Curitiba | Parana | Telefone: 41 32507200



- s Sig
PARANA @

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DAS CIDADES

9.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos
exigidos, bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente
constatadas na Nota Fiscal/Fatura, no fornecimento dos bens ou no cumprimento
de obrigagdes contratuais.

9.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagéo pelo credor, dos
dados da conta corrente junto a instituicdo financeira Contratada pelo Estado,
conforme o disposto no Decreto Estadual n.° 4.505/2016, ressalvadas as excecgoes
previstas no mesmo diploma legal.

9.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorri- do, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calcula- da mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) | =(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9.4 O fornecedor sera notificado para retirar a nota de empenho (ou documento
equivalente) no prazo de até 05 (cinco) dias uteis prorrogaveis a critério do 6rgéo
ou entidade Contratante sob pena de decair do direito a contratag&o e incidir nas
penalidades previstas neste Termo de Dispensa.

9.5 Para retirada nota de empenho (ou documento equivalente), o fornecedor
devera estar credenciado no Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de
Gestao de Materiais, Obras e Servicos — GMS, para a comprovacao das condi¢des
de habilitagao consignadas no neste Termo de Dispensa, que deverao ser mantidas

pelo fornecedor durante a vigéncia da execugéo do objeto.
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9.6 O pagamento pelo servigo efetivamente prestado em compatibilidade com as
obrigagdes as- sumidas devera ser efetuado mediante a apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura, de acordo com a natureza juridica o fornecedor, devidamente
atestada e aprovada pela Administragcdo, conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Estadual n® 10.086/2022, observado ainda os seguintes
procedimentos:

9.6.1 A Nota Fiscal/Fatura sera obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovacoes:

9.6.1.1 Da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema
de Gestao de Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM, através do modulo
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana, nominal mente
Certificado de Regularidade de Situagao Fiscal (CRF), ou na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sites eletronicos oficiais.

9.7 O CNPJ/MF constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo constante na
nota de empenho, sob pena de nao ser efetuado o pagamento, bem como todos os
campos preenchidos corretamente e sem rasuras;

9.8 A Nota Fiscal/Fatura devera obrigatoriamente apresentar a descricdo adequada
do servigo, valor unitario e o valor total do pagamento pretendido;

9.9 As Notas Fiscais/Faturas deverao ser apresentadas em moeda corrente
nacional.

9.10 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagéo
qualquer obrigagdo financeira que lhe tenha sido imposta pela unidade
CONTRATANTE, em decorréncia de penalidade ou inadimpléncia, nos termos da
legislagao vigente e deste Termo de Dispensa.

9.11 No caso de ser constatada irregularidade de natureza formal ou de prazo nas
Notas Fiscais/Faturas ou na documentacdo apresentada, a CONTRATANTE
devera formalizar expediente com os fundamentos da devolugdo dos documentos
enviados a CONTRATADA, para as devidas corre¢cdes e a documentacado sera
considerada como se nao tivesse sido apresentada;

9.12 Ocorrendo esta hipotese, o prazo de pagamento sera automaticamente
postergado, considerando-se novo prazo de 05 (cinco) dias uteis apos a solugao

das respectivas pendéncias;
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9.13 A devolugao da Nota fiscal/Fatura ndo aprovada pela CONTRATANTE em
hipotese alguma servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a
execucao dos servigos;

9.14 A CONTRATANTE verificara as condi¢cdes de habilitagcdo da CONTRATADA,
nos termos da legislacdo pertinente, sendo que as certiddes que estiverem
vencidas deverao ser apresentadas pela CONTRATADA, com prazo de validade
acompanhado de Nota Fiscal/Fatura, para que, sé entdo, seja efetuado o
pagamento correspondente por meio de crédito na conta corrente bancaria indicada
pela CONTRATADA, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente ao da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura;

9.15 A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida conforme nota de empenho,
devendo ainda constar o numero do empenho, o numero da agéncia bancaria e o
numero da conta corrente da CONTRATADA.

9.16 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de

refeicdes efetivamente fornecidas.

10 REQUISITOS DE HABILITAGAO:

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE REGISTRO CADASTRAL de fornecedor,
que podera ser feito e emitido pelo Sistema GMS, no portal
www.comprasparana.pr.gov.br:

Os licitantes que nao estiverem inscritos no Cadastro Unificado de Fornecedores

do DEAM/SEAP, deveréo apresentar todos os documentos relacionados a seguir:

10.1 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA:

10.1.1 Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica.

10.1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual. Ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de ato formal de designagcdo de diretoria em
exercicio. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no Pais.
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10.1.3 Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéo
competente quando a atividade assim o exigir.

10.1.4 Procuracgao do representante do licitante no pregéao, se for o caso.

10.2 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.2.3 Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica
Federal;

10.2.4 Certiddes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&do e Certidao relativa
a Contribui¢des Previdenciarias); Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana
para licitantes sediados em outro Estado da Federacao); e Fazenda Municipal; e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n°
12.440/2011.

10.3 Eventuais informacgdes/certiddes vencidas no registro cadastral deverao ser
supridas pela apresentacao do respectivo documento atualizado.

10.4 Todos os documentos apresentados deverao identificar o contratado, com a
indicacdo do nome empresarial e o CNPJ da matriz, quando a contratada for a
matriz, ou da filial, quando a contratada for a filial (salvo para os documentos que
sdo emitidos apenas em nome da matriz). Quando a proposta for apresentada pela
MATRIZ, e o fornecimento for através de sua filial, o CNPJ da filial devera constar

da proposta.

11 Alteragao subjetiva

11.1 E admissivel a continuidade do Contrato administrativo quando houver fusao,
cisdo ou incorporagao do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:
a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo
exigidos na licitagcao original;
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b) sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do Contrato; e

C) n&o haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do Contrato.

11.2 A alteracdo subjetiva a que se refere o item 11.1 devera ser formalizada por

Termo Aditivo ao Contrato.

12 Controle de execugao

121 O recebimento provisério: 10 (dez) dias, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, ou comissdo nomeada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

12.2 O recebimento definitivo: 20 (vinte) dias, por comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

12.3 Por ocasidao da entrega, caso o objeto apresentado nao atenda as
especificacbes técnicas do objeto licitado, podera o Contratante rejeita-lo,
integralmente ou em parte, obrigando-se a Contratada a providenciar a substituicao
do bem n&o aceito no prazo de 2 (duas) horas.

12.5 A Contratada devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos
enderecos relacionados no item 1.3 deste Formulario de Solicitacdo, conforme as
condicdes e as necessidades da Contratante.

12.6 O responsavel pelo recebimento provisério é proibido de receber
definitivamente ou participar de comissao designada para o recebimento definitivo
do objeto contratado.

12.7 Na hipétese do recebimento provisério e definitivo ndo ocorrerem dentro dos
prazos fixados, reputar-se-d0 como realizados, consumando-se no dia do

esgotamento dos respectivos prazos.

13 Subcontratagao: Nao se aplica.

14 SANCOES ADMINISTRATIVAS: As sanc¢des administrativas serdo aplicadas
de acordo com os art. 155 e seguintes da Lei Federal de n° 14.133/2022 e no art.

193 e seguintes do Decreto Estadual de n° 10.086/2022.
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DADOS COMPLEMENTARES

15 Avaliagdao Qualitativa do Servigo: A qualidade dos produtos/servigos
entregues sera avaliada pela execucdo do mesmo de acordo com as
especificacbes constantes no presente Termo de Referéncia e seus anexos,
considerando as obrigag¢des vinculadas as partes.

Havendo recusa por parte da CONTRATANTE, a mesma formalizara
documentacao solicitando o cumprimento dos servicos, restando a CONTRATADA
providenciar as correcdes necessarias dentro do prazo estipulado. Havendo atraso
na entrega a CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas neste

Formulario de Solicitacao.

16 DECRETO ESTADUAL n.° 10.086/2022: Os servidores que subscrevem este
Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a regulamentagéo
estabelecida pelo Decreto Estadual n.° 10.086/2022.

Curitiba, 24 de Julho de 2023.

Marines Veronica Prado
Chefe NAS/SECID

Janaina Azeredo
Assessora NAS/SECID
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