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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 

 

 

1. INTRODUÇÃO 

 

O princípio do planejamento é um dos pilares da Lei Federal nº 14.133/2021 e tem como 

objetivo assegurar que as licitações e os contratos públicos sejam conduzidos de forma mais 

eficiente e transparente. 

 

Para tanto, a nova lei estabelece uma série de regras e procedimentos que devem ser observados 

na fase de planejamento da contratação pública, dentre elas a obrigatoriedade da elaboração de 

estudos técnicos preliminares para todas as contratações públicas, destacando-se assim a 

importância do princípio do planejamento. 

 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os 

devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada. 

 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor 

solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a 

Administração Pública. 

 

LEGISLAÇÃO  

 

Lei Federal nº 14.133/2021; 

Lei Complementar nº 123/2006;  

Instrução Normativa Federal nº 040/2020;  

Decreto Municipal nº 216/2023 

 

2. DOS DADOS DO PROCESSO 

 

Órgão Responsável pela Contratação: Prefeitura Municipal de União da Vitória 

Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administração - SEAD 

Objeto: 

Registro de Preços para aquisição, de forma parcelada, 

de Materiais de Expediente, destinados a suprir as 

necessidades das Secretarias Municipais, Escolas e 

Centros de Educação Infantil (CMEIS) do Município 

de União da Vitória - PR. 
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3. DAS INFORMAÇÕES BÁSICAS 

 

O presente documento caracteriza uma etapa do planejamento e apresenta os devidos estudos 

para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada. 

 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor 

solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a 

Administração Pública. 

 

O documento apresenta informações e justificativas que subsidiarão a elaboração do edital de 

licitação, bem como da minuta da ata de registro de preços e/ou do termo contratual pela 

unidade competente. Além disso, são apresentadas, também, as justificativas para os aspectos 

mais relevantes da contratação, para fins de motivação das decisões adotadas. 

 

4. DA DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE - Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, I 

 

A aquisição dos materiais de expediente visa atender a demanda das Secretarias Municipais de 

União da Vitória - Pr e são necessários para o desempenho de diversas atividades 

administrativas e pedagógicas, bem como dar suporte às secretarias e unidades educacionais do 

município.  

 

Esses materiais são fundamentais para a realização de tarefas diárias, como o atendimento ao 

público, a gestão de documentos e a execução de ações internas. A demanda por esses itens é 

constante, considerando o volume de atividades desenvolvidas pelas secretarias. 

 

A falta de materiais de expediente pode comprometer significativamente a rotina administrativa 

das secretarias e das unidades escolares, causando atrasos na execução de tarefas cotidianas e 

impactando negativamente a prestação dos serviços públicos. 

 

Em observância à Lei nº 14.133/2021 (Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos), é 

dever da administração pública assegurar que as aquisições sejam realizadas de maneira 

transparente, impessoal e eficiente. De acordo com o princípio da economicidade e o dever de 

garantir o melhor uso dos recursos públicos, a licitação se apresenta como o procedimento 

adequado para garantir que a compra seja realizada com base em critérios competitivos, 

assegurando a melhor relação entre custo e benefício. 

 

A adoção da licitação na modalidade pelo Sistema de Registro de Preços, para a aquisição de 

materiais elétricos diversos, justifica-se por estar evidenciada a necessidade de contratações 

frequentes e por se tratar de um objeto que não possibilita definir previamente o quantitativo 

demandado durante a vigência do contrato. Ainda, admite-se a adoção dessa modalidade em 

face da possibilidade de realizar a licitação independentemente de prévia indicação 

orçamentária. 
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A descrição necessária para os itens bem como as quantidades estão especificados abaixo: 

  

Item Especificações Unid. Qtd 

1 

AGENDA PERMANENTE - com capa dura, 

revestimento de percalux, em papel off set, com fita 

para marcação de página, com dimensões aproximadas 

de 14,5 cm x 20,5 cm. [CATMAT 245846] 

Unid. 500 

2 
ALFINETE - para mapa, material aço e cabeça 

plástica, caixa com 50 unidades. [CATMAT 316632] 
CX 200 

3 

Apagador quadro branco, corpo feito de plástico, 

superfície revestida com veludo imã interno para 

fixações em quadros magnéticos espaço para 

armazenar 2 marcadores medindo aproximadamente 

60x150x45. O produto deverá ser entregue embalado e 

com informações sobre o mesmo. [CATMAT 486365] 

Unid. 130 

4 

APAGADOR P/ QUADRO NEGRO - em madeira 

natural maciça, reforçado, revestido em feltro macio, 

com porta giz. [CATMAT 262708] 

Unid. 200 

5 

APONTADOR DE LÁPIS - em aço, retangular, cor 

prata, com um furo cônico (diâmetro aproximado de 

8mm), lâmina em aço inoxidável, perfeitamente 

ajustada e afiada, formando conjunto com união rígida, 

sem folgas, afim de garantir ótima apontabilidade e não 

marcar ou mastigar a madeira do lápis. [CATMAT 

303016] 

Unid. 1.000 

6 

APONTADOR - plástico com depósito, ótima 

apontabilidade, com lâmina de aço temperado, com 

excelente fio de corte. Dimensões aproximadas 1P x 7L 

x 14,5A centímetros. [CATMAT 230828] 

Unid. 500 

7 

BALÃO - nº 09, pacote com 50 unidades da mesma 

cor, que não solta tinta, formato arredondado, produto 

biodegradável e com certificação pelo INMETRO. 

Diversas cores. [CATMAT 602198] 

PCT 1.800 

8 

BALÃO - tipo canudo 260, pacote com 50 unidades da 

mesma cor, que não solta tinta, produto biodegradável 

e com certificação pelo INMETRO. Diversas cores. 

[CATMAT 419419] 

PCT 300 
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9 

BARBANTE - de algodão em rolo, cor cru, 8 fios, 100 

% algodão, rolo com no mínimo 180m. [CATMAT 

435053] 

Rolo 30 

10 

BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO -1kg, refil 

semitransparente, medindo aproximadamente 11mm 

de espessura e 30 cm de comprimento. Prazo de 

validade mínimo de 12 (doze) meses a partir da data de 

entrega. [CATMAT 284808] 

Kg 80 

11 

BASTÃO DE COLA QUENTE FINO - 1 kg, refil 

semitransparente, medindo aproximadamente 7mm de 

espessura, 30cm de comprimento. Prazo de validade 

mínimo de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. 

[CATMAT 379312] 

Kg 80 

12 

BLOCO PARA RECADO ADESIVO – medida 

aproximada de 50mm x 38mm, pacote com 04 blocos, 

100 folhas cada bloco. [CATMAT 284665] 

PCT 800 

13 
BOLINHA DE ISOPOR - branca, maciça, 35mm. 

[CATMAT 239262] 
Unid. 500 

14 
BOLINHA DE ISOPOR - branca, maciça, 50mm. 

[CATMAT 404208] 
Unid. 500 

15 
BOLINHA DE ISOPOR - branca, maciça, 70mm. 

[CATMAT 420767] 
Unid. 500 

16 

BORRACHA - branca n° 40, para lápis e grafite, 

macia, flexível, sem borrar ou manchar o papel, 

aplicável sobre diversos tipos de superfície e para 

qualquer graduação de grafite, composta de borracha 

sintética, carga mineral inerte, pigmento branco e 

agentes de vulcanização. Com certificação pelo 

INMETRO. [CATMAT 400911] 

Unid. 1.200 

17 

CADERNO BROCHURA PEQUENO - capa dura, 

costurado, mínimo de 96 folhas pautadas, dimensões 

140 mm x 200 mm. [CATMAT 267108] 

Unid. 1.000 
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18 

CADERNO BROCHURÃO - caderno escolar 

grampeado de forma simétrica, tipo vertical, 60 folhas, 

capa e contracapa flexível, pautado e margeado frente 

e verso, aproximadamente 31 pautas por página, com 

cabeçalho e rodapé. As linhas devem ser coincidentes 

em ambas as faces. Dimensões 200mm x 275 mm (L x 

A), miolo em papel offset branco, gramatura 

aproximada de 56 g/m2, o miolo não deve ultrapassar 

a capa em nenhum ponto. Com certificado FSC. 

[CATMAT 430307] 

Unid. 1.000 

19 

CADERNO DE CALIGRAFIA - brochura 

grampeado de forma simétrica, capa e contracapa 

flexível, 40 folhas, tamanho 1/4 (aproximadamente 

140mm x 200mm). Com certificado FSC. [CATMAT 

274934] 

Unid. 500 

20 

CADERNO DE CARTOGRAFIA - 48 folhas isentas 

de impressão, sem folha de seda, capa e contracapa 

flexível. Dimensões 275 X 200mm (LxA). Miolo papel 

offset, branco, gramatura aproximada de 63g/m2, o 

miolo não deve ultrapassar a capa em nenhum ponto. 

Com selo FSC. [CATMAT 601926] 

Unid. 500 

21 

CADERNO GRANDE – capa dura com 96 folhas 

(uma matéria), 200 mm x 275 mm, com espiral. 

[CATMAT 467639] 

Unid. 400 

22 

CADERNO PEQUENO - com espiral, capa dura 

com 96 folhas, medidas aproximadas 140mm x 

200mm. [CATMAT 332978] 

Unid. 300 

23 

CADERNO DE QUADRINHOS - malha 

quadriculada em 1 cm, brochura grampeado de forma 

simétrica, 40 folhas, capa e contracapa flexível, 

formato 1/4 (aproximadamente 140mm x 200mm). 

Com certificado FSC. [CATMAT 609180] 

Unid. 500 

24 

CAIXA ARQUIVO - em papelão, de boa qualidade 

(aproximadamente 350 x 130 x 245mm). [CATMAT 

602026] 

Unid. 4.000 

25 

CALCULADORA DE MESA - eletrônica, display 

grande, visor com 12 dígitos, dupla fonte (energia solar 

e bateria), desligamento automático, inclinação do 

visor, com dimensões aproximadas de 149mm x 

120mm x 50mm. [CATMAT 462280] 

Unid. 100 

26 
CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, ponta 

1,0mm. [CATMAT 432227] 
Unid. 1.000 



 

ESTADO DO PARANÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIÃO DA VITÓRIA 

Rua Dr. Cruz Machado, 205 – 3º e 4º Pavimentos      

Fone: 42-3521-1200 
CNPJ 75.967.760/0001-71     

Site Oficial: www.uniaodavitoria.pr.gov.br 

 

 

 

 

 

27 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, ponta grossa 

de 1,6mm, tampa ventilada, corpo hexagonal e 

transparente, ponta metálica e esfera de tungstênio, 

tinta de qualidade e que seca rapidamente, com selo do 

INMETRO. No produto deve constar: data de 

fabricação e prazo de validade mínimo de 12 (doze) 

meses a partir da data da entrega. [CATMAT 425718] 

Unid. 10.000 

28 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA, ponta 

grossa de 1,6mm, tampa ventilada, corpo hexagonal e 

transparente, ponta metálica e esfera de tungstênio, 

tinta de qualidade e que seca rapidamente, com selo do 

INMETRO. No produto deve constar: data de 

fabricação e prazo de validade mínimo de 12 (doze) 

meses a partir da data da entrega. [CATMAT 293373] 

Unid. 5.000 

29 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA, ponta 

grossa de 1,6mm, tampa ventilada, corpo hexagonal e 

transparente, ponta metálica e esfera de tungstênio, 

tinta de qualidade e que seca rapidamente, com selo do 

INMETRO. No produto deve constar: data de 

fabricação e prazo de validade mínimo de 12 (doze) 

meses a partir da data da entrega. [CATMAT 200084] 

Unid. 4.500 

30 

CANETA HIDROGRÁFICA - estojo com 12 

unidades com cores diferentes, não tóxica, ponta grossa 

e macia, medindo aproximadamente 13cm, com 

certificação pelo INMETRO. Prazo de validade 

mínimo de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. 

[CATMAT 359998] 

Estojo 500 

31 

CANETA MARCA TEXTO - cores diversas, ponta 

chanfrada para marcar   ou sublinhar com linha fina, 

tintas fluorescentes brilhantes, boa resistência a luz, 

destaca-se mesmo em papel fotocópia e fax, tinta à base 

de água, não contem PVC. Prazo de validade mínimo 

de 12 (doze) meses a partir da de entrega. [CATMAT 

306164] 

Unid. 4.500 

32 

CARTOLINA BRANCA - Com gramagem de 180 

g/m² e dimensões de aproximadamente 50 x 65 cm. 

[CATMAT 240699] 

Unid. 1.000 

33 

CARTOLINA COLORIDA - Com gramagem de 180 

g/m² e dimensões de aproximadamente 50 x 65 cm. 

Cores diversas. [CATMAT 378980] 

Unid. 1.000 
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34 

CARTOLINA COLOR SET - Com gramagem de 

150 g/m² e dimensões de aproximadamente 50 x 66 

mm. Cores diversas. [CATMAT 385512] 

Unid. 500 

35 

CHAVEIRO – chaveiro c/25 + 25 etiquetas, pct com 

25 unidades e cores sortidas, dimensões aproximadas 

10,5 x 7,5 x 5,2 centímetros. [CATMAT 396097] 

PCT 500 

36 
CLIPS - 2/0 em aço galvanizado, caixa com 500g. 

[CATMAT 463460] 
CX 450 

37 
CLIPS - 3/0 em aço galvanizado, caixa com 500g. 

[CATMAT 483431] 
CX 450 

38 
CLIPS - 4/0 em aço galvanizado, caixa com 500g. 

[CATMAT 432336] 
CX 150 

39 
CLIPS - 6/0 em aço galvanizado, caixa com 500g. 

[CATMAT 483432] 
CX 50 

40 
CLIPS - 8/0 em aço galvanizado, caixa com 500g. 

[CATMAT 458597] 
CX 230 

41 
CLIPS - 10/0 em aço galvanizado, caixa com 500g. 

[CATMAT 436479] 
CX 50 

42 

COLA BRANCA - tubo com 90g, em recipiente 

plástico, alta viscosidade. líquida, lavável, uso escolar 

contendo bico aplicador, com base de Acetato de 

Polivinila (PVA) disperso em solução aquosa, isento de 

cargas minerais e substâncias nocivas á saúde, atóxico 

e inócuo. Com certificação pelo INMETRO. Prazo de 

validade mínimo 12 (doze) meses a partir da data de 

entrega. [CATMAT 290480] 

Unid. 900 

43 

COLA BRANCA - tubo com 500ml, em recipiente 

plástico, alta viscosidade, líquida, lavável, com base de 

Acetato de Polivinila (PVA) disperso em solução 

aquosa, isento de cargas minerais e substâncias nocivas 

á saúde, atóxico e inócuo. Com certificação pelo 

INMETRO. Prazo de validade mínimo de 12 (doze) 

meses a partir da data de entrega. [CATMAT 379293] 

Unid. 500 

44 

COLA COLORIDA - caixa com   6 cores diversas, 

23g cada, acondicionado em recipiente de plástico com 

bico aplicador, solúvel em água, acabamento brilhante, 

uso escolar e atóxico e certificação pelo INMETRO. 

Prazo de validade mínimo de 12 (doze) meses a partir 

da data de entrega. [CATMAT 379293] 

CX 100 
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45 

COLA EM BASTÃO - tampa hermética, não tóxica, 

cor branca, lavável, para uso em papel, secagem 

instantânea, 20g. Prazo de validade mínimo de 12 

(doze) meses a partir da data de entrega. [CATMAT 

356693] 

Unid. 600 

46 

COLA GLITTER - caixa com 6 cores diversas, 25 g, 

acondicionado em recipiente de plástico com bico 

aplicador, uso escolar e atóxico. Com certificação pelo 

INMETRO. Prazo de validade mínimo de 12 (doze) 

meses a partir da data de entrega. [CATMAT 485234] 

CX 100 

47 

COLA INSTANTÂNEA - 20g, a base de 

cianoacrilato, frasco em plástico rígido com bico para 

aplicação anti-entupimento, colagem transparente e 

secagem rápida. Alta qualidade. Prazo de validade 

mínimo de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. 

[CATMAT 290479] 

Unid. 1.000 

48 
DVD - DVD-R regravável com capacidade de 

gravação de 4.7 gb/120MIN. [CATMAT 300210] 
Unid. 500 

49 

ELÁSTICO - em látex puro, super-resistente. 

Amarelo, em borracha natural pacote com 100g. 

[CATMAT 325529] 

PCT 850 

50 
ENVELOPE - saco Kraft natural (16 x 22cm). 

[CATMAT 235649] 
Unid. 10.000 

51 
ENVELOPE - saco Kraft natural (18 x 25cm). 

[CATMAT 473520] 
Unid. 5.000 

52 
ENVELOPE - saco Kraft natural, 80g 

(250mmx353mm). [CATMAT 469057] 
Unid. 15.000 

53 
ENVELOPE - Kraft natural, 80gr/m2 

(310mmx410mm). [CATMAT 459882] 
Unid. 1.000 

54 
ENVELOPE OFÍCIO – branco (11 x 23). [CATMAT 

473655] 
Unid. 10.000 

55 
ENVELOPE OFÍCIO - (pardo) (11 X 23). 

[CATMAT 461641] 
Unid. 2.000 

56 

ESTILETE LARGO - Cabo plástico, 18mm, lâmina 

em aço temperado, corpo injetado em polipropileno, 

dispositivo para travar a lâmina. De boa qualidade e 

resistência. [CATMAT 227514] 

Unid. 300 
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57 
EVA BRANCO, folha emborrachada - 40 x 60 cm 

(2mm de espessura). [CATMAT 370493] 
Unid. 1.000 

58 
EVA LISO, folha emborrachada - 40 x 60 cm (2mm 

de espessura). Diversas cores. [CATMAT 608669] 
Unid. 5.000 

59 

EVA COM GLITTER, folha emborrachada - 40 x 

60 cm (2mm de espessura). Diversas cores. [CATMAT 

434953] 

Unid. 1.000 

60 

EXTRATOR DE GRAMPO - tipo espátula, 

confeccionado em metal resistente, indicado para 

remover grampos n.° 24/06 e 26/06. [CATMAT 

294856] 

Unid. 350 

61 

Fichário de mesa - base aço 5x8 de polegadas, tampa 

em poliestireno, com divisórias em plástico, fichas em 

ordem alfabética tamanho 203 x 127mm aproximadas. 

[CATMAT 386103] 

Unid. 50 

62 
FITA ADESIVA - transparente 12mm x 40m (rolo 

grande). [CATMAT 289017] 
Unid. 1.500 

63 
FITA ADESIVA - transparente 24mm x 45m rolo. 

[CATMAT 446961] 
Unid. 100 

64 
FITA ADESIVA DE EMPACOTAMENTO – 

transparente 45mm x 45m. [CATMAT 463202] 
Unid. 4.000 

65 
FITA ADESIVA KRAFT - 50mm x 50m. [CATMAT 

356778] 
Unid. 100 

66 
FITA CREPE – branca 18mm x 50m. [CATMAT 

461963] 
Unid. 1.000 

67 
FITA CREPE – branca 50mm x 50m. [CATMAT 

278973] 
Unid. 1.000 

68 
FITA DUPLA FACE – (12mm x 30m) transparente. 

[CATMAT 611018] 
Unid. 600 

69 

FITA DUPLA FACE – para ambiente interno, 

transparente, fixação permanente, substitui pregos 

parafusos e rebites, rolo 12 mm x 5 m. [CATMAT 

414974] 

Unid. 1.000 

70 
FITILHO - 5mm x 50m, cores variadas. [CATMAT 

412098] 
Rolo 100 

71 

GIZ BRANCO – escolar, plastificado, para aplicação 

em quadro negro, atóxico, antialérgico, composição em 

gesso e água, caixa com 50 palitos. [CATMAT 

339318] 

CX 500 

72 

GIZ COLORIDO – escolar, plastificado, para 

aplicação em quadro negro, atóxico, antialérgico, 

composição em gesso e água, caixa com 50 palitos. 

[CATMAT 355231] 

CX 300 
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73 

GIZ DE CERA - contendo 12 unidades em cores 

diferentes, formato cilíndrico, confeccionado com 

ceras e pigmentos atóxicos e pigmentação homogênea, 

macios e com alto poder de cobertura, isento de 

defeitos e deformações, comprimento 100mm e 

diâmetro de no mínimo 9mm. Produto atóxico. Com 

certificação pelo INMETRO.  Prazo de validade 

mínimo de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. 

[CATMAT 413293] 

CX 200 

74 
GLITTER - Glitter em pó, cores variadas, pote com 

3g. [CATMAT 389735] 
Unid. 1.000 

75 

GRAMPEADOR ALICATE 26/6 para 25 folhas, 

estrutura metálica de alta resistência e com apoio 

emborrachado. Dimensões do produto: 16,5x3x7cm 

(comprimento x largura x altura). [CATMAT 298055] 

Unid. 100 

76 

GRAMPEADOR - de mesa para grampo 26/6, 

material resistente, grampeamento aproximadamente 

até 50 folhas com grampo fechado, estrutura metálica, 

medindo aproximadamente 20 (vinte) cm, de primeira 

qualidade. [CATMAT 274954] 

Unid. 400 

77 

GRAMPEADOR - de mesa grande para grampo 26/6, 

material resistente, grampeamento aproximadamente 

até 150 folhas com grampo fechado, estrutura metálica, 

medindo aproximadamente 20 (vinte) cm, de primeira 

qualidade. [CATMAT 350387] 

Unid. 100 

78 

GRAMPEADORA PARA PAREDE artesanato em 

geral - medidas aproximadas 4 cm x 11,6 mm x 12 cm, 

para grampos 106 / 6, pesa: 0.24kg. [CATMAT 

470315] 

Unid. 150 

79 

GRAMPO - para grampeador 23/10, em aço 

galvanizado de alta qualidade, caixa com 5000 

grampos. [CATMAT 358207] 

CX 200 

80 

GRAMPO - para grampeador 23/13, em aço 

galvanizado de alta qualidade, caixa com 5000 

grampos. [CATMAT 336780] 

CX 100 

81 

GRAMPO - para grampeador de mesa 26/6, em aço 

galvanizado, caixa com 5000 grampos. [CATMAT 

425226] 

CX 2.000 
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82 

GRAMPO - para grampeador 106/6, em aço 

galvanizado, caixa com 5000 grampos. [CATMAT 

203168] 

CX 600 

83 

GRAMPOS – PARA GRAMPEADORA brw gp 

6000 de parede e artesanato em geral 4-8mm por 0.7 

mm, caixa com 1000 grampos. [CATMAT 609330] 

CX 200 

84 
GRAMPO TRILHO - em plástico branco (tipo macho 

e fêmea). Caixa com 50 jogos. [CATMAT 402726] 
PCT 50 

85 

LÁPIS DE COR - caixa contendo 12 unidades com 

cores diferentes, formato cilíndrico ou sextavado de 

madeira, apresentar boa pigmentação e ser macio de 

forma a apresentar pintura nítida. Dimensões mínimas 

170mm de comprimento, 6,9mm de diâmetro e mina de 

no mínimo 3,3mm.  Com certificação pelo INMETRO 

e selo FSC. [CATMAT 338468] 

CX 2.000 

86 

LÁPIS DE COR - caixa contendo 12 unidades com 

cores diferentes, formato cilíndrico ou sextavado de 

madeira, apresentar boa pigmentação e ser macio de 

forma a apresentar pintura nítida. Dimensões mínimas 

88mm de comprimento, 7mm de diâmetro.  Com 

certificação pelo INMETRO e selo FSC. [CATMAT 

284632] 

CX 100 

87 

LÁPIS GRAFITE PRETO - formato cilíndrico ou 

sextavado de madeira, apontado, contendo no mínimo 

170mm de comprimento, diâmetro de 6,5mm e mina 

2,0mm. Grafite com constituição uniforme, resistente e 

sem quebrar ao apontar. Graduação n° 02, dureza HB. 

Com certificação pelo INMETRO e selo FSC. 

[CATMAT 382152] 

Unid. 8.500 

88 

LIVRO ATA - com 100 folhas, pautada, capa dura, 

sem margem com dimensões aproximadas de 310mm 

x 220 mm, na cor preta. [CATMAT 469001] 

Unid. 150 

89 
LIVRO PONTO – grande, com 50 folhas numeradas. 

[CATMAT 238896] 
Unid. 70 

90 

LIVRO PROTOCOLO - de correspondência 

pequeno, capa dura com 100 folhas, formato 

aproximado 160 x 220 mm. [CATMAT 328102] 

Unid. 200 
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91 

MASSINHA DE MODELAR INFANTIL - 

embalagem com 6 cores vivas, composição básica 

ceras, pigmentos orgânicos e carga mineral inerte, 90g, 

textura macia, que não gruda nas mãos, não esfarela e 

não endurece em contato com o ar. Apresentação 

sólido, maleável e atóxico.  Embalagem de papel cartão 

duplex (300g/m2). Com certificação pelo INMETRO. 

Prazo mínimo de validade 12 (doze) meses a partir da 

data de entrega. [CATMAT 413508] 

CX 1.000 

92 

MASSINHA DE MODELAR INFANTIL - 

embalagem com 12 cores vivas, composição básica 

ceras, pigmentos orgânicos e carga mineral inerte, 

180g, textura macia, que não gruda nas mãos, não 

esfarela e não endurece em contato com o ar. 

Apresentação sólido, maleável e atóxico.  Embalagem 

de papel cartão duplex (300g/m2). Com certificação 

pelo INMETRO. Prazo mínimo de validade 12 (doze) 

meses a partir da data de entrega. [CATMAT 430354] 

CX 2.000 

93 

MOLHA DEDO - tipo pasta, para manuseio de papéis, 

não tóxico, aproximadamente 12 g. [CATMAT 

249588] 

Unid. 100 

94 
OLHINHOS MÓVEIS - 08 mm, pacote com 50 pares. 

[CATMAT 621635] 
PCT 400 

95 

ORGANIZADOR - de escritório horizontal para 

pastas, com 3 divisões, cor cristal, em poliestireno, 

medidas aproximadas 12,0cm x 34,0cm x 30,00cm. 

[CATMAT 359596] 

Unid. 100 

96 

ORGANIZADOR - de mesa (caixa de 

correspondência) de 3 andares em poliestireno, na cor 

fumê, articulável, medidas aproximadas 355 x 253 x 

120 mm para papéis. [CATMAT 610145] 

Unid. 100 

97 

Organizador vertical de plástico para documentos, 

com 3 compartimentos na cor cristal, dimensões 

aproximadas 11,5cm C x 23,3cm L x 33,5cm A. 

[CATMAT 616535] 

Unid. 100 

98 

PALITO DE CHURRASC0 - roliços, em madeira, 

cor natural, medindo aproximadamente 25 cm, pacote 

com 100 palitos. [CATMAT 334771] 

PCT 100 
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99 

PALITO DE MADEIRA - para algodão doce, 

aproximandamente 40cm, acondicionado em 

embalagem com dados de identificação do produto. 

Com 100 unidades. [CATMAT 465035] 

PCT 400 

100 

Papel adesivo fotográfico glossy, tamanho A4, a 

prova d'água, pacote com 50 unidades. [CATMAT 

379051] 

PCT 550 

101 
Papel adesivo vinil holográfico a prova d'água 

tamanho A4. [CATMAT 464683] 
Unid. 500 

102 

PAPEL CONTACT BRANCO – 45 cm (largura) 

lavável, utilizados em superfície lisas ou com 

curvaturas, rolo de 50 m. [CATMAT 381304] 

Rolo 100 

103 

PAPEL CONTACT transparente - com 45 cm de 

largura, com escala em centímetro, rolo de 25m. 

[CATMAT 352379] 

Rolo 100 

104 

PAPEL CARTÃO – colorido fosco, medindo 

aproximadamente 48 x 66cm, cores diversas. 

[CATMAT 451439] 

Unid. 500 

105 
PAPEL CREPOM - uso escolar, cores variadas. 

[CATMAT 417233] 
Unid. 1.000 

106 

PAPEL   DOBRADURA - medindo 

aproximadamente 50 x 60 cm, cores diversas. 

[CATMAT 485554] 

Unid. 200 

107 

PAPEL COLORSET - papel off-set, cores vivas e 

sortidas, medindo aproximadamente 48 x 66 cm. 

[CATMAT 429466] 

Unid. 1.000 

108 
PAPEL LAMINADO - medindo aproximadamente 

48 x 66cm, cores diversas. [CATMAT 328310] 
Unid. 500 

109 
PAPEL PARDO (KRAFT) - bobina de 80g/m2, com 

no mínimo 60 cm x 150m. [CATMAT 436489] 
Rolo 300 

110 

PAPEL SULFITE COLORIDO, A4 pacote com 100 

folhas, medindo 210x297mm, com gramatura igual ou 

superior a 75 g/m2, embalagem em material 

impermeável, contra umidade, contendo a marca do 

fabricante, com certificação ambiental FSC e/ou 

CERFLOR. [CATMAT 461851] 

PCT 1.000 

111 

PAPEL VERGÊ - cor branca, gramatura de 180g/m2, 

embalagem com 50 folhas, formato A4. [CATMAT 

297355] 

PCT 2.000 

112 

PASTA CATÁLOGO - cor preta, formato ofício, com 

20 envelopes plásticos, com etiqueta para 

identificação. [CATMAT 288699] 

Unid. 1.200 
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113 

PASTA COM ELÁSTICO - plástica, espessura de 

0,50mm, com dimensões de 245 mm largura x 335 mm 

de altura, diversas cores. [CATMAT 412366] 

Unid. 3.000 

114 
PASTA COM ELÁSTICO - plástica, ofício, 

transparente, 332 x 232mm. [CATMAT 420266] 
Unid. 2.000 

115 

PASTA EM CARTÃO DUPLEX - com aba e 

elástico, reforçada com ilhós, medindo 

aproximadamente 335 x 240mm. Diversas cores. 

[CATMAT 361494] 

Unid. 5.000 

116 

PASTA DE PAPELÃO GRAMPO COM TRILHO 

- em papelão plastificado, grampo em metal, tamanho 

ofício. Diversas cores. [CATMAT 486378] 

Unid. 3.000 

117 

PASTA SANFONADA - média, com 12 divisões e 12 

etiquetas de papel para títulos, com fechamento em 

elástico, de cor transparente, espessura de 0,50mm, 

com dimensões de 330 mm largura x 240 mm altura. 

[CATMAT 613284] 

Unid. 750 

118 

PASTA PLÁSTICA L- A4 - 220 mm x 300mm, 

composição em polipropileno, cor transparente. 

[CATMAT 402798] 

Unid. 500 

119 

PASTA POLIONDA – em plástico, aba com elástico, 

tamanho ofício, 2 cm. Diversas cores. [CATMAT 

357204] 

Unid. 3.000 

120 

PASTA POLIONDA – em plástico, aba   com elástico, 

tamanho ofício, 4 cm. Diversas cores. [CATMAT 

458613] 

Unid. 5.500 

121 

PASTA SUSPENSA ARQUIVO - marmorizada, 

plastificada com grampos, impermeável. Com visor e 

etiqueta, cores amarela, azul, branca, vermelha, verde 

e preta. Espessura 0,37 mm peso bruto: 0,09 kg medida 

produto acabado: 360 x 240 mm. [CATMAT 461459] 

Unid. 2.000 

122 

PASTA SUSPENSA KRAFT - tamanho ofício, haste 

metal, com no mínimo 6 posições para visor e etiqueta. 

[CATMAT 486144] 

Unid. 12.500 

123 

PEN DRIVE - com capacidade de 8 GB, interface 

USB, 2.0, dimensões 55,65 mm, x 17,3mm, x 9,05 mm, 

peso de 12 Gr. Sem tampa, com design giratório. 

[CATMAT 608337] 

Unid. 50 

124 
PERCEVEJO - latonado cor dourada, 10mm, caixa 

com 100 unidades. [CATMAT 242789] 
CX 1.500 
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125 

PERFURADOR DE PAPEL - metálico, 2 furos para 

até 25 (vinte e cinco) folhas de papel 75g/m2; Apoio da 

base em polietileno; Pinos perfuradores em aço e molas 

em aço; Com margeador plástico; Dimensões 

aproximadas de 122 x 100 x 56mm. [CATMAT 

414987] 

Unid. 250 

126 

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO – à base de álcool, corantes e resina 

sintética, cor AZUL, ponta chanfrada, permitem traços 

grossos e finos, escreve em diversas superfícies como 

plástico, vidro, metal e madeira. [CATMAT 435076] 

Unid. 350 

127 

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO – à base de álcool, corantes e resina 

sintética, cor PRETA, ponta chanfrada, permitem 

traços grossos e finos, escreve em diversas superfícies 

como plástico, vidro, metal e madeira. [CATMAT 

435078] 

Unid. 750 

128 

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO – à base de álcool, corantes e resina 

sintética, cor VERMELHO, ponta chanfrada, permitem 

traços grossos e finos, escreve em diversas superfícies 

como plástico, vidro, metal e madeira. [CATMAT 

435079] 

Unid. 450 

129 

PINCEL MARCADOR PERMANENTE - atômico, 

ponta de feltro, tinta à base de álcool, espessura de 

escrita de 2.0 mm, 4,5 mm e 8.0 mm. Diversas cores. 

Prazo de validade mínimo de 12 (doze) meses a partir 

da data de entrega. [CATMAT 432309] 

Unid. 1.100 

130 

PINCEL n° 10 - formato chato, cabo longo em 

madeira pintado na cor amarela, virola de alumínio, 

cerdas brancas e naturais para pintura em aquarela e 

guache. As cerdas deverão ser fixadas firmemente de 

forma que não se desprendam durante o manuseio. 

[CATMAT 445053] 

Unid. 500 
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131 

PINCEL n° 12 - formato chato, cabo longo em 

madeira pintado na cor amarela, virola de alumínio, 

cerdas brancas e naturais para pintura em aquarela e 

guache. As cerdas deverão ser fixadas firmemente de 

forma que não se desprendam durante o manuseio. 

[CATMAT 445044] 

Unid. 500 

132 

PINCEL n° 14 - formato chato, cabo longo em 

madeira pintado na cor amarela, virola de alumínio, 

cerdas brancas e naturais para pintura em aquarela e 

guache. As cerdas deverão ser fixadas firmemente de 

forma que não se desprendam durante o manuseio. 

[CATMAT 445056] 

Unid. 500 

133 

PINTURA FACIAL - acondicionada em potes de 15 

ml, caixa ou blister com 6 unidades, cores sortidas. 

Composta de água, espessante, conservante, pigmentos 

orgânicos, atóxico. Com registro na ANVISA. Prazo de 

validade mínimo de 12 (doze) meses a partir da data de 

entrega. [CATMAT 295674] 

CX 150 

134 

PISTOLA COLA QUENTE - bivolt, potência 15 

watts, refil fino. Com certificação pelo INMETRO. 

[CATMAT 224860] 

Unid. 400 

135 

PISTOLA COLA QUENTE - bivolt, potência 15 

watts, refil grosso. Com certificação pelo INMETRO. 

[CATMAT 614153] 

Unid. 300 

136 
PLÁSTICO - Para pasta catalogo, transparente, fino, 

4 furos, tamanho oficio. [CATMAT 396863] 
Unid. 10.000 

137 

PLÁSTICO POLASEAL- para plastificação 

66x99mm 125 micras/0,05mm, caixa com 100 

unidades. [CATMAT 344040] 

CX 200 

138 

PORTA- LÁPIS/CLIPS/LEMBRETE - de 

poliestireno, na cor fume de dimensões 228 x 65 x 

90mm. [CATMAT 435085] 

Unid. 250 

139 

PRANCHETA – tamanho oficio, de acrílico, com 

prendedor metálico, com dimensões de 230 x 330 x 

3mm. [CATMAT 381412] 

Unid. 200 

140 

PRANCHETA – tamanho oficio, de madeira, com 

prendedor metálico, com dimensões de 230 x 330 x 

3mm. [CATMAT 413335] 

Unid. 500 
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141 
PRATOS DE PAPELÃO - redondo, n° 4. [CATMAT 

222382] 
Unid. 5.000 

142 
PRATOS DE PAPELÃO - redondo, n° 6. [CATMAT 

222381] 
Unid. 1.000 

143 
PRATOS DE PAPELÃO - redondo, n° 8. [CATMAT 

222380] 
Unid. 1.000 

144 

PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP 19MM, 

com presilha de aço inox, corpo em metal com pintura 

epóxi, presilha em aço inoxidável, tamanho 19mm, 

caixa c/12 unidades. [CATMAT 601920] 

CX 550 

145 

PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP 25MM, 

com presilha de aço inox, corpo em metal com pintura 

epóxi, presilha em aço inoxidável, tamanho 25mm, 

caixa c/12 unidades. [CATMAT 267596] 

CX 550 

146 

PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP 32MM, 

com presilha de aço inox, corpo em metal com pintura 

epóxi, presilha em aço inoxidável, tamanho 32mm, 

caixa c/12 unidades. [CATMAT 267600] 

CX 550 

147 

PRENDEDOR DE PAPEL BINDER CLIP 41MM, 

com presilha de aço inox, corpo em metal com pintura 

epóxi, presilha em aço inoxidável, tamanho 41mm, 

caixa c/12 unidades. [CATMAT 267598] 

CX 550 

148 

PRENDEDOR DE ROUPA - grampo em madeira, 

arame me aço, (medindo aproximadamente 7,5 cm), 

blister com 12 unidades. [CATMAT 602437] 

PCT 1.000 

149 

PROTETOR PORTA DOCUMENTO com aba, cor 

transparente, tamanho 65mm X 90mm, composição 

PVC, papel cartão duplex, Ref. P-6. [CATMAT 

359482] 

Unid. 5.000 

150 

REFILADORA - guilhotina de papel para folhas A4, 

lâmina de aço inox, régua retrátil e ajustável, régua 

referencial de acrílico tranparente no ponto de corte 

para perfeita visualização, graduação em centímetros, 

polegadas, ângulos e quadro na horizontal e vertical. 

[CATMAT 269605] 

Unid. 30 

151 

RÉGUA - transparente, confeccionada em poliestireno 

cristal virgem, divisão em milímetros com destaque a 

cada 5mm, marcações numeradas a cada centímetro, 

escala interna chanfrada. As demarcações deverão ser 

claras e precisas, não podendo apresentar falhas, 

manchas ou serem facilmente removidas. Dimensões 

mínimas 310mm x 35mm x espessura 3mm.  Com 

certificação pelo INMETRO. [CATMAT 394469] 

Unid. 700 
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152 

SUPORTE PARA DUREX - preto, lâmina de alta 

durabilidade, de uso manual, para fitas de 12mm x 40 

m. [CATMAT 324676] 

Unid. 50 

153 

TESOURA ESCOLAR - 13 cm, em aço inoxidável 

permitindo um corte limpo e eficiente, ponta 

arredondada, olhais com formato anatômico, cabo 

confeccionado 100% polipropileno, espessura mínima 

de chapa 1,2mm. ATENÇÃO: para uso escolar de 

crianças a partir de 3 anos, corte macio, confortável e 

seguro. com certificação pelo INMETRO. [CATMAT 

464173] 

Unid. 200 

154 

TESOURA MULTIUSO - lâminas em aço 

inoxidável, ponta arredondada, cabo com formato 

anatômico e orifícios emborrachados, 21 cm. Com 

certificação pelo INMETRO. [CATMAT 477123] 

Unid. 800 

155 

TINTA GUACHE - 250 ml, cores variadas, vivas e 

miscíveis, tinta lavável e solúvel em água, que não 

mancha, frasco com tampa de rosca, seguro e resistente 

a quebra. Uso escolar, atóxica. Com certificação pelo 

INMETRO. [CATMAT 229779] 

Unid. 1.000 

156 

TINTA GUACHE - com 6 cores (15ml) vivas e 

miscíveis, tinta lavável e solúvel em água, que não 

mancha, frasco com tampa de rosca, seguro e resistente 

a quebra. Uso escolar, atóxica.  São obrigatórias as 

cores: preto, branco, amarelo, vermelho, azul e verde. 

Embalagem de papel cartão duplex (300g/m2). Com 

certificação pelo INMETRO. [CATMAT 375733] 

CX 2.000 

157 

Tinta para carimbo automático na cor PRETA, 

40ml - Composição da tinta: Água, glicerina, corantes, 

glicóis e aditivos. [CATMAT 332179] 

Unid. 600 

158 

TNT - bobina medindo aproximadamente 140 cm x 50 

m, 100% polipropileno, com gramatura aproximada de 

45g/m, cores diversas e vibrantes. [CATMAT 456763] 

Rolo 550 

 

Baseia-se tal aquisição/contratação no objetivo de atender as demandas das Secretarias 

municipais, considerando os dados dos anos anteriores. 

 

5. DA PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL - Ref.: Lei Federal 

14.133/2021, art. 18, § 1º, II 

 



 

ESTADO DO PARANÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIÃO DA VITÓRIA 

Rua Dr. Cruz Machado, 205 – 3º e 4º Pavimentos      

Fone: 42-3521-1200 
CNPJ 75.967.760/0001-71     

Site Oficial: www.uniaodavitoria.pr.gov.br 

 

 

 

 

 

A contratação pretendida é uma despesa recorrente, cuja previsão do recurso é feita anualmente 

através da dotação orçamentária nº 41 (Fontes 1000 e 510), nº 112 (Fonte 104), nº 129 (Fonte 

103), nº 139 (Fonte 104), nº 177 (Fontes 303 e 1000) – Recursos próprios; nº 277 (Fontes 823, 

845, 873) – Recursos Estaduais, além de fazer parte do Plano Anual de Contratações e estar de 

acordo com o Plano Estratégico desta PMUVA. 

 

6. DA DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO - Ref.: Lei Federal 

14.133/2021, art. 18, § 1º, III 

 

O objeto tem natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e 

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de 

mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

Segundo o inciso XIII do art. 6º da Lei supracitada: “bens e serviços comuns: 

aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente 

definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado”. 

 

A contratação será́ realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão – Ata para Registro 

de Preço, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos 

artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

Os itens serão solicitados de forma parcelada e conforme a necessidade das Secretarias 

Municipais, nas quantidades correspondentes a cada autorização de Fornecimento/Ordem de 

Compra, que serão emitidas pelo Departamento de Compras; 

 

Quando solicitados, os itens deverão ser entregues no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, 

contados da emissão da ordem de fornecimento, rigorosamente de acordo com o ofertado nas 

propostas nos seguintes endereços: 

 

Departamento de Almoxarifado Rua Almirante Barroso, n° 112 – Centro – União da Vitória 

– Paraná - CEP 84.600-273, com entregas das 08h30min às 11h30min e das 13h30min às 

16h30min - Responsável: Wagner de Moura Santos, Telefone para contato (42) 3522-2076; 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO: Rua Coronel Amazonas, nº 491, Bairro 

Navegantes, União da Vitória – Paraná, CEP 84.600-081 – Horário das 8h00min às 12h00min 

e das 13h00min às 17h00min de segunda-feira a sexta-feira; Telefones para contato (42) 3522-

4528 / 3522-4649 / 355-4026; Responsável Natalia da Aparecida da Silva; 

 

Os itens especificados no pedido devem corresponder aos objetos dispostos na licitação. Caso 

haja indisponibilidade dos materiais e/ou equipamentos, isso deve ser comunicado previamente 

ao fiscal do contrato para tratativas posteriores. Não é autorizado o envio de materiais e/ou 

equipamentos fora das especificações técnicas descritas na licitação. 
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O fornecedor deverá garantir a qualidade do objeto, devendo, ainda, quando solicitado, 

substituir prontamente o que porventura não atenda aos requisitos contratados, sob pena das 

sanções cabíveis.  

 

O objeto será recebido provisoriamente, de forma sumária, pelo(a) responsável pelo 

acompanhamento e fiscalização da contratação, com verificação posterior da conformidade do 

material com as exigências constantes neste Edital e na proposta.  

 

O recebimento provisório deverá ocorrer de forma imediata (no ato da entrega do objeto).  

 

O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações 

constantes neste Edital e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 10 (dez) dias, a 

contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.  

 

Os bens serão recebidos definitivamente, por servidor ou comissão designada, no prazo de 15 

(quinze) dias, contados do recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade 

do material e consequente aceitação mediante termo circunstanciado.  

 

Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do 

prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do 

esgotamento do prazo.  

 

O recebimento será condicionado à conferência, exame qualitativo, quantitativo e aceitação 

final obrigando o licitante vencedor a reparar, corrigir, substituir, remover às suas expensas, no 

todo ou em parte, o objeto em que se verifiquem defeitos ou incorreções. 

 

O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 

segurança do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do 

contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato. 

 

Os itens devem estar em suas respectivas embalagens originais, se aplicável, com indicação da 

marca na embalagem e/ou no próprio instrumento, com data de validade visível, bem como 

outras características que possibilitem a correta identificação dos mesmos. 

 

Todas as despesas de envio, transporte, carga e descarga, serão por conta do fornecedor. 

 

Caso os produtos não sejam entregues no prazo estabelecido acima, e os mesmos não estejam 

de acordo com o Termo de Referência e a proposta apresentada pela empresa vencedora, o 

fiscal do Contrato iniciará procedimento administrativo para aplicação de penalidades ao 

fornecedor, excetuado os casos em que o motivo do descumprimento seja justificado e aceito 

pela Prefeitura Municipal de União da Vitória/PR; 
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Dos Critérios de Sustentabilidade: 

 

Em Relação a critérios de sustentabilidade temos: Nos termos do Art. 5º da Instrução Normativa 

SLTI/MPOG nº 01, de 19 de janeiro de 2010, aplica-se ao objeto deste termo, no mínimo: Art. 

5º Os órgãos e entidades da Administração Pública Federal direta, autárquica e fundacional, 

quando da aquisição de bens, poderão exigir os seguintes critérios de sustentabilidade 

ambiental: 

 

III – que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual 

adequada, com o menor volume possível, que utilize materiais recicláveis, de forma a garantir 

a máxima proteção durante o transporte e o armazenamento; 

 

Da mesma forma, o art. 4º do Decreto nº 7.746, de 5 de junho de 2012: 

I - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e água; 

II - uso de inovações que reduzam a pressão sobre recursos naturais;  

III - origem sustentável dos recursos naturais utilizados nos bens, nos serviços e nas obras; 

 

7. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES - Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, 

IV 

 

Estima-se a necessidade de aquisição dos produtos, de acordo com o ITEM 4 deste Estudo 

Técnico. 

 

Estima-se a necessidade de aquisição dos itens, considerando o consumo para doze meses, 

baseado na média dos últimos três anos de todas as Secretarias Municipais e o aumento dos 

locais que utilizarão. Salientando ainda, a possibilidade de prorrogação da Ata de Registro de 

Preços por mais um ano. 

 

Tais números estão explicitados na planilha a seguir: 

 

Materiais de Expediente. 

Estimativa de valores para 2024/2025 

R$ 1.057.836,40 (Um milhão cinquenta e sete mil oitocentos e trinta e seis reais e quarenta 

centavos) 

 

8. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO - Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, 

V 

 

O levantamento de mercado consiste na análise das alternativas possíveis, e justificativa técnica 

e econômica da escolha do tipo de solução a contratar. Após a verificação do objeto e dos 
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requisitos da contratação (apresentados no item anterior), a Secretaria realizou o levantamento 

de mercado e identificou as seguintes características:  

 

I – O objeto demandado possui contratações similares feitas por outros órgãos e entidades 

públicas, ou seja, não se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado;  

 

II – O SRP é uma alternativa viável e bem conhecida entre as empresas do ramo;  

 

III – Em razão da baixa complexidade do objeto demandado não será necessário a realização 

de audiência e/ou consulta pública, junto ao mercado para coleta de contribuições;  

 

IV – Não se aplica a hipótese de locação dos bens demandados;  

 

V – Existe a possibilidade de alguns dos bens demandados serem supridos por meio de doação, 

contudo, esta EQUIPE DE PLANEJAMENTO não dispõe de conhecimento sobre instituições 

doadoras e desconhece regulamento Institucional que aborde esta temática;  

 

VI - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento à solução exige a 

contratação de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compatível como objeto 

pretendido;  

 

VII - Foram analisadas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, por meio de 

consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existência de novas metodologias, 

tecnologias ou inovações que melhor atendessem às necessidades da Administração. Não se 

observou maiores variações quanto à execução do objeto no que se refere ao papel da empresa 

a qual se pretende contratar. Assim, a variação se dá pela modalidade de licitação aplicada a 

cada caso, a depender da permissibilidade normativa.  

VIII - A aquisição dos itens objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui, no atual 

cenário, em objeto de frequente aquisição por órgãos públicos, em todas as suas esferas.  

IX - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos itens a serem 

adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento. 

 

9. DA ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO - Ref.: Lei Federal 

14.133/2021, art. 18, § 1º, VI 

 

Os preços foram coletados de acordo com o disposto no Artigo 23, §1º da Lei nº 14.133/2021. 

 

Após análise dos valores praticados no mercado, o preço global máximo estimado é de R$ 

1.057.836,40 (Um milhão cinquenta e sete mil oitocentos e trinta e seis reais e quarenta 

centavos), o qual foi definido com base nas fontes descritas na tabela a seguir. Destarte, 

restaram atendidos os preceitos da economicidade e eficiência na utilização dos recursos 

públicos. 
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10.2. Após análise dos valores praticados no mercado, considerando as fontes de consulta 

apresentadas na planilha supra citada, os valores foram obtidos através da média aritmética das 

pesquisas de preços, ressaltando que os valores em destaque não entraram na média. 

 

10. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO - Ref.: Lei Federal 

14.133/2021, art. 18, § 1º, VII 

 

Em razão de se tratar de material usualmente utilizado pela administração pública, no entanto 

não se podendo definir ao certo a quantidade exata a ser utilizada, uma vez que dependerá das 

futuras e eventuais necessidades das secretarias no decorrer de 1 (um) ano, a solução ora 

escolhida foi a utilização do instituto do Registro de Preços, a qual mostrou-se viável, vez que 

possibilita as aquisições conforme a necessidade, evitando-se desperdícios. 

 

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa 

competição, bem como evitar contratação com sobrepreço ou com preço manifestamente 

inexequível e superfaturamento na execução do contrato.  

 

11. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO - Ref.: 

Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, VII 

 

Considerando cumprir os requisitos supramencionados, sem prejuízo ao aspecto técnico e 

economicamente vantajoso, uma vez que busca sempre que possível, respeitando os parâmetros 

de qualidade e a ampliação da competição e evitar a concentração de mercado.  

 

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, as licitações atenderão ao 

princípio do parcelamento, quando tecnicamente viável e economicamente vantajoso. Na 

aplicação deste princípio, o § 1º do mesmo art. 47 estabelece que deverão ser considerados a 

responsabilidade técnica, o custo para a Administração de vários contratos frente as vantagens 

da redução de custos, com divisão do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliação da 

competição e de evitar a concentração de mercado. 

 

Em vista disto, o princípio do parcelamento deverá ser aplicado à presente contratação, tendo 

em vista a Lei nº 14.133/2021, o qual estabelece em seu artigo 40, inciso V, alínea “b” como 

princípio, entre outros, o do parcelamento, “quando for tecnicamente viável e economicamente 

vantajoso”, dispondo algo similar no seu art. 47, inciso II, mencionando o princípio do 

parcelamento como obrigatório ̈ quando for tecnicamente viável e economicamente vantajoso”. 

 

12. DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS - Ref.: Lei Federal 

14.133/2021, art. 18, § 1º, IX 

 

Os resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos 

recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis são os seguintes:  

 



 

ESTADO DO PARANÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIÃO DA VITÓRIA 

Rua Dr. Cruz Machado, 205 – 3º e 4º Pavimentos      

Fone: 42-3521-1200 
CNPJ 75.967.760/0001-71     

Site Oficial: www.uniaodavitoria.pr.gov.br 

 

 

 

 

 

I - Pretende-se contratar os itens descritos no Edital ao menor preço, com a qualidade e 

especificações garantidas, visando atender às necessidades das Secretarias Municipais de União 

da Vitória - PR. 

 

II - Com a presente contratação a PMUVA almeja, ainda, alcançar, sob os aspectos da 

economicidade, eficácia, eficiência e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, 

materiais, e financeiros disponíveis, inclusive do ponto de vista da sustentabilidade ambiental, 

os seguintes benefícios:  

 

Economia no valor da contratação em função do ganho de escala da compra centralizada;  

 

Eficiência com a redução do custo administrativo em função da redução da fragmentação de 

processos licitatórios;  

 

Aumento na eficiência operacional quanto à celeridade e produtividade na execução das 

atividades administrativas;  

 

Maximização dos resultados da governança administrativa;  

 

Desta forma, a PMUVA poderá cumprir seu dever institucional, com eficiência e eficácia, 

oferecendo à sociedade um serviço de qualidade reconhecida, com o melhor aproveitamento 

possível dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis, inclusive, observando-se as 

políticas de responsabilidade ambiental adotadas por este Órgão. 

 

13. DAS PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO - Ref.: Lei Federal 14.133/2021, 

art. 18, § 1º, X 

 

Não há providências a serem adotadas pela Administração previamente à celebração da ata de 

registro de preços. 

 

14. DAS CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES - Ref.: Lei 

Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, X 

 

A presente contratação teve como parâmetro as contratações realizadas conforme estipulado na 

planilha a seguir: 

 

Materiais de Expediente 

Período 
Processo 

Administrativo 
Vigência 

Valor Total da 

Licitação 

2021 Nº 21/2021 06/04/2021 à 05/04/2022 R$ 792.884,50 

2022 Nº 127/2022 08/08/2022 à 08/08/2023 R$ 1.067.485,80 
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2023 Nº 90/2023 13/07/2023 à 12/07/2024 R$ 930.815,90 

 

15. DA DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS 

MEDIDAS MITIGADORAS - Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, XII 

 

Quanto a questão dos impactos ambientais, a contratação em tela, tem como base observar as 

informações contidas no “Guia Nacional de Licitações Sustentáveis", disponibilizado pela 

https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-

set-2023.pdf” 

 

A CONTRATADA deverá atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade, inseridos 

agora nos princípios da aplicação da Lei nº 14.133/2021. Os materiais ofertados devem ser 

fornecidos por fornecedores compromissados com o meio ambiente, que mantenham programa 

continuado de sustentabilidade ambiental, e que além de se enquadrarem no disposto nos itens 

anteriores, comprovem que cumprem a legislação ambiental pertinente ao objeto da licitação. 

 

Recomenda-se ainda:  

 

I – No caso de aquisição de bens para substituição de outros já existentes, os últimos deverão 

ser corretamente destinados para: reciclagem, doação ou desfazimento;  

 

II – Em nenhuma hipótese os mesmos serão descartados em locais que não sejam os 

identificados na legislação em vigor; 

 

16. DO POSICIONAMENTO CONCLUSICO SOBRE A CONTRATAÇÃO - Ref.: Lei 

Federal 14.133/2021, art. 18, § 1º, XIII 

 

O presente ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR, elaborado pelos integrantes TÉCNICO e 

REQUISITANTE em harmonia com as Instruções Normativas SEGES/MP nº 5/2017 e nº 

40/2020, considerando a análise das necessidades elencadas pela área requisitante e os demais 

aspectos normativos, conclui pela VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO, uma 

vez considerados os seus potenciais benefícios em termos de eficácia, eficiência, efetividade e 

economicidade. Em complemento aos requisitos listados RECOMENDAMOS o 

prosseguimento do processo de LICITAÇÃO não sendo possível observar óbices ao 

prosseguimento da presente aquisição/contratação no formato indicado. 

 

17. DA INDICAÇÃO DA MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO 

 

A aquisição do material será realizada mediante licitação na modalidade de PREGÃO, em sua 

forma eletrônica, do tipo menor preço, nos termos do inciso XLI, art. 6º e art. 29 da Lei 

14.133/2021: 

 

https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf
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art. 6º [...]  

 

XLI - pregão: modalidade de licitação obrigatória para aquisição de bens e 

serviços comuns, cujo critério de julgamento poderá ser o de menor preço ou 

o de maior desconto; 

 

[...]  

 

art. 29. A concorrência e o pregão seguem o rito procedimental comum a que 

se refere o art. 17 desta Lei, adotando-se o pregão sempre que o objeto 

possuir padrões de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente 

definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado. (grifo 

nosso) 

 

Ainda acerca da forma de contratação, fez-se opção pelo Sistema de Registro de Preços, 

disciplinado na Seção V - Do Sistema de Registro de Preços, da Lei nº 14.133/2021, haja vista 

a impossibilidade de determinação precisa do quantitativo dos materiais a serem adquiridos 

pela PMUVA e do momento em que serão de fato necessários, indicando neste caso a 

viabilidade de prestação parcelada dos serviços. 

 

art. 6º [...] 

 

XLV - sistema de registro de preços: conjunto de procedimentos para 

realização, mediante contratação direta ou licitação nas modalidades pregão 

ou concorrência, de registro formal de preços relativos a prestação de 

serviços, a obras e a aquisição e locação de bens para contratações futuras;  

 

O prazo de vigência da contratação será de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual 

período, nos termos do art. 84 da Lei 14.133/2021: 

 

Art. 84. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano 

e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço 

vantajoso. 

 

18. DA ANÁLISE DE RISCO 

 

 

RISCO 01: Licitação deserta ou fracassada 

 

FASE DE ANÁLISE: Planejamento da contratação e seleção do fornecedor. 

Probabilidade:  
 

( x ) Baixa (  ) Média (  ) Alta 

Impacto:   
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(  ) Baixo ( )Médio ( x )Alto 

 

Dano: Não contratação do objeto 

 

 

RISCO 02: Atraso na entrega 

 

FASE DE ANÁLISE: Planejamento da contratação e seleção do fornecedor. 

Probabilidade:  
 

( x ) Baixa (  ) Média (  ) Alta 

Impacto:  
 

( x ) Baixo ( )Médio (  )Alto 

 

Dano: Atraso nos trabalhos desenvolvidos 

 

 

RISCO 03: Empresa vencedora se recusa a assinar a ata de RP e/ou contrato 

 

FASE DE ANÁLISE: Planejamento da contratação e seleção do fornecedor. 

Probabilidade:  
 

( x ) Baixa (  ) Média (  ) Alta 

Impacto:  
 

(  ) Baixo ( )Médio (  x  )Alto 

 

Dano: Não contratação do objeto 

 

 

RISCO 04: Entrega de material diverso do licitado  

 

FASE DE ANÁLISE: Execução do contrato. 

Probabilidade:  
 

( x ) Baixa (  ) Média (  ) Alta 

Impacto:  
 

(  ) Baixo ( )Médio (  x  )Alto 

 

Dano: Não atender as necessidades do município. 

 

19. DOS RESPONSÁVEIS 

 

Certifico a elaboração do presente documento que compila os Estudos Preliminares da futura 

aquisição/contratação e que o mesmo traz os conteúdos previstos nas Instruções Normativas 

SEGES/MP nº 5/2017 e nº 40/2020. 
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Equipe de Planejamento da Contratação 

Integrante Requisitante 

 

 

 

 

....................................................................... 

Wagner de Moura Santos 

Matrícula Funcional nº 365 

 

 

 

 

..................................................................... 

Wilmar Alexandre Domingues Bieberbach 

Matrícula Funcional nº 1088001 

 

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade às disposições das Instruções 

Normativas SEGES/MP nº 5/2017 e nº 40/2020: 

 

Autoridade Competente 

 

 

 

................................................................................................... 

LINDAMIR DE FÁTIMA VARELA 

Secretária Municipal de Administração 

 

 

 


