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                            PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 4233/2024            

PRAZO PARA IMPUGNAÇÃO: 01/04/2024 até 10h00min 

LICITAÇÃO MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 001/2024 

 

TIPO: MENOR PREÇO POR LOTE  

EXCLUSIVO PARA PARTICIPAÇÃO DE ME/EPP 

 
 

A CÂMARA MUNICIPAL DE PINHAIS, inscrita no CNPJ sob nº 95.422.903/0001-77 , situada na 

Avenida Camilo di Léllis nº393, Centro, Pinhais/PR, por intermédio do Pregoeiro designado pela 

Portaria nº 081/2023, torna público aos interessados que realizará licitação para participação exclusiva 

de micro empresas e empresas de pequeno porte, na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, 

com critério de julgamento menor preço por lote, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, da Lei 

Federal nº 10.520/2002, Decreto nº 10.024/2019, Lei Estadual nº 15.608/2007, conforme exigências 

estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

 

Objeto: Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços continuados de recepção, nas 

dependências da Câmara Municipal de Pinhais pelo período de 12 (doze) meses. 

 

Valor máximo: 

Valor máximo mensal do posto Valor máximo anual do posto 

R$4.386,00 R$ 52.631,92 

 

Data da sessão: 04/04/2024 

Horário: 10h00min 

Local: www.comprasnet.gov.br  

Pregoeiro: Julio Cesar Duarte; Equipe de apoio; Jéssica Cristina Benitez e Fábio Eduardo Janiszeviski, 

todos designados pela Portaria nº 081/2023 

Contatos: Setor de Compras tel.: (41) 3661-2005 – servidores Fábio e Jésica, Pregoeiro telefone: (41) 

3661-2047 de segunda a sexta de 08h às 12h e de 13h às 17h, e-mail: pregao@cmp.pr.gov.br 

O Edital e seus Anexos podem ser obtidos na CMP/PR, situada na Avenida Camilo di Léllis nº393, 

Centro, Pinhais/PR, na Diretoria Administrativa – Setor de Compras e Licitações, ou  no sítio da 

CMP/PR – www.cmp.pr.gov.br no link “Consulta Licitações”. 

 

1. OBJETO 

 

1.1 Contratação de empresa especializada para prestação de serviços continuados de recepção, nas 

http://www.comprasnet.gov.br/
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dependências da Câmara Municipal de Pinhais pelo período de 12 (doze) meses, conforme 

condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

1.2 O critério de julgamento será o menor preço por lote, observadas as especificações legais e 

editalícias. 

1.3  O preço máximo anual admitido para este certame é de R$ R$ 52.631,92 

1.4 Os serviços serão prestados com dedicação exclusiva de mão de obra e o fornecimento de todo 

material uniforme, EPI’S e equipamentos necessários, de acordo com os seguintes quantitativos. 

 

LOTE 1 

Função Jornada Nº de Funcionários 

Recepcionista 40 horas semanais 01 

 

1.5 Os serviços serão prestados exclusivamente no âmbito da CMP/PR, situada na Avenida Camilo di 

Léllis nº393, Centro, Pinhais/PR. É vedada a disponibilização de empregado para prestar serviço em 

outro local. 

1.6  Em caso de discordância existente entre as especificações deste objeto descritas no comprasnet 

e as especificações constante deste edital, prevalecerão as últimas. 

 

2. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

2.1 As despesas decorrentes da contratação correrão por conta de recursos do orçamento vigente da 

Câmara Muncipal de Pinhais, na seguinte dotação orçamentária:   

01.001.01.031.0001.2034.3.3.90.37.01.00 - Apoio administrativo, técnico e operacional 

3. CREDENCIAMENTO  

 

3.1  O Credenciamento é o nível básico de registro cadastral que permite a participação dos 

interessados na modalidade Pregão Eletrônico. 

3.2 O cadastro deverá ser realizado no sítio eletrônico www.comprasnet.gov.br, por meio de certificado 

digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileiras – ICP-Brasil. 

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu 

representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes 

a este Pregão. 

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 

diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão 

ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais 

http://www.comprasnet.gov.br/
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de acesso, ainda que por terceiros. 

3.5 É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais e mantê-los 

atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à 

correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem 

desatualizados. 

 3.5.1 - A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no 

momento da habilitação 

3.6 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverá ser comunicada imediatamente pela licitante ao 

provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso. 

 

4. PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO 

 

4.1  Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 

desta licitação, e que estejam credenciados conforme disposto no item 3 deste Edital; 

 4.1.1 Os licitantes deverão utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema. 

 4.1.2 A participação na licitação é exclusiva para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno 

Porte (EPP) nos termos da Lei Complementar nº. 123/2006, com redação dada pela Lei Complementar 

nº. 147/2014. 

  

4.2 Não poderão participar , direta ou indiretamente, deste Pregão: 

 

4.2.1 Interessados que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 16 da Lei Estadual nº 

15.608/07; 

4.2.2 Empresas cujo o objeto social não seja compatível com o objeto deste Pregão; 

4.2.3 Empresas que não estejam regularmente estabelecidas no País; 

4.2.4 Empresas suspensas temporiamente de participar de licitação e de contratar com a CMP/PR, 

conforme inciso III do artigo 150 da Lei Estadual nº 15.608/07; 

4.2.5 Empresas punidas com a sanção prevista no item anterior, durante o prazo de vigência de igual 

sanção imposto por órgão ou entidade do Estado, nos termos do artigo 155 da Lei Estadual nº 

15.608/07. 

4.2.6 Empresas impedidas de licitar e contratar no âmbito do Estado do Paraná, conforme artigo 7º da 

Lei Federal nº 10.520/02; 

4.2.7 Empresas declaradas inidôneas para licitar ou contratar com a Administração Pública com fulcro 

no inciso IV do artigo 150 da Lei Estadual nº 15.608/07; 

4.2.8 Empresas que se encontrem sob falência, dissolução, recuperação judicial ou extra judicial, 

inclusive empresas com plano de recuperação acolhido judicialmente, e empresas em recuperação 

homologado judicialmente; 
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4.2.9 Cooperativa de mão de obra; 

4.2.10 Consórcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituição. 

4.2.11 Empresas que tenham sócios ou responsáveis técnicos que sejam Servidores e Vereadores da 

Câmara Municipal de Pinhais; 

4.3 Como condição para participação no Pregão, a licitante assinalará “sim” ou “não” em campo próprio 

do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações: 

4.3.1 Que está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

4.3.2 Que cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta apresentada 

está em conformidade com as exigências editalícias; 

4.3.3 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de 

declarar ocorrências posteriores; 

4.3.4 Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 anos, salvo menor aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da 

Constituição; 

4.3.5 A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções 

previstas em lei e neste Edital. 

 

5 . IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

 

5.1. Até 03 (três) dias úteis antes da data designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 

poderá impugnar este Edital. 

5.2. Os pedidos de impugnação, deverão ser encaminhados ao Pregoeiro, das seguintes formas: 

 5.2.1. Mediante protocolo de documento assinado pelo representante legal, acompanhado de 

documentação comprobatória dos poderes de representação, ou 

 5.2.2. Mediante envio de documento assinado pelo representante legal, acompanhado de 

documentação comprobatória dos poderes de representação, ao e-mail pregão@cmp.pr.gov.br  

5.3 Deve o licitante confirmar junto ao pregoeiro o recebimento do pedido da impugnação. 

5.4 Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, decidir sobre a impugnação no prazo de até 

02 (dois) dias úteis contados da data de recebimento da impugnação. 

5.5 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

5.6 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao 

Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública, 

exclusivamente por meio eletrônico via internet, no endereço indicado no Edital. 

 5.6.1 O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias úteis, contado 

da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela 

elaboração do edital e dos anexos. 

5.7 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 

mailto:pregão@cmp.pr.gov.br
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5.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e anexadas ao site 

oficial da Câmara Municipal de Pinhais e vincularão os participantes e a administração. 

 

6. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

6.1 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os 

documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, 

até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á 

automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 

6.2 A PROPOSTA deverá ser redigida em língua portuguesa, com clareza, sem emendas, sem 

acréscimos, sem entrelinhas, sem rasuras, datada, assinada pelo licitante ou seu representante, e deve 

apresentar: 

 6.2.1 As características do objeto de forma clara e precisa e todas as informações necessárias 

para verificação da adequação da cotação com o objeto do certame, observadas as especificações 

constantes no Termo de Referência (Anexo I deste Edital). 

 6.2.2 O preço em algarismo, unitário e total, expresso em moeda corrente nacional (real), no qual 

devem estar incluídos todos os custos decorrentes da execução contratual. 

6.3 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá 

por meio de chave de acesso e senha. 

6.4 Os licitantes poderão deixar de apresentar os documentos de habilitação que constem no 

credenciamento, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos 

sistemas. 

6.5 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de 

habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 

§ 1º da Lei Complementar nº. 123, de 2006. 

6.6 Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 

Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de 

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

6.7 Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 

documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

6.8 Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas 

apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e 

julgamento da proposta. 

6.9 Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado somente 

serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do 

envio de lances. 

 



CÂMARA MUNICIPAL DE PINHAIS 

ESTADO DO PARANÁ 

Av. Camilo di Léllis, 393 – CEP: 83323-000 – Pinhais – Paraná – Fone: (41) 3661-2000 

6 

 

 

 

7. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

 

7.1 A proposta deve conter: 

 7.1.1 Preços unitários e totais, em Real, em algarismo, com no máximo duas casas após a virgula, 

sem inclusão de qualquer encargo financeiro ou previsão inflacionária;  

 7.1.2 Indicação de que nos preços ofertados já estão inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, 

encargos sociais, trabalhistas e todas as demais despesas necessárias à execução; 

7.2 Indicação do regime tributário da empresa: lucro presumido ou lucro real. 

7.3 Prazo de validade da proposta de no mínimo 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da 

licitação; 

7.4 Declaração de que caso a proposta não preveja ou subdimensione verbas trabalhistas, 

previdênciárias ou sociais, bem como, uniformes, equipamentos de proteção individual – EPI’s, 

equipamentos, materiais de consumo ou qualquer outro insumo necessário à perfeita execução do 

objeto, a licitante deverá suprir a falta sem direito a receber qualquer pagamento suplementar; e que 

caso a proposta superdimensione uniformes, equipamentos de proteção individual – EPI’s 

equipamentos, materiais de consumo ou qualquer outro insumo necessário à perfeita execução do 

objeto, a licitante receberá apenas pelas quantidades efetivamente utilizadas na execução do objeto. 

7.5 Planilha de Custos e Formação de Preços, utilizando OBRIGATORIAMENTE como modelo, a 

planilha de Excel disponibilizada junto deste Edital, que deverá ser enviada no formato pdf e excel, para 

a comprasnet, para conferência, vedado o preenchimento com dados aleatórios, sob pena de 

desclassificação; 

 7.5.1 A empresa optante pelo Simples Nacional, deverá apresentar a planilha de formação de 

custos sem contemplar os benefícios do regime tributário diferenciado, devendo a mesma solicitar o 

desenquadramento do Simples Nacional antes da data de assinatura do contrato. 

7.6 Quando, para cáculo de item da planilha, não for adotada a fórmula constante do Anexo II, a licitante 

deverá apresentar memória de cálculo detalhada do item, contendo explicação lógica, conclusiva e 

matematicamente correta para o resultado apresentado; 

7.7 Explicação clara, lógica e conclusiva, demonstrando cabalmente a exatidão do enquadramento 

sindical utilizado pela licitante, quando a Planilha de Custos e Formação de Preços não for preenchida 

de acordo com a seguinte Convenção Coletiva de Trabalho- CCT: SIEMACO/PR 2024-2026, para a 

função : Recepcionista 40 horas. 

7.8 Erros de fórmulas ou de cálculos da Planilha de Custos e Formação de Preços poderão ser 

corrigidos, mediante redução do lucro e custos administrativos da licitante, desde que respeitada a 

legislação previdenciária e tributária , ficando a licitante responsável pelos eventuais prejuizos que vier 

a sofrer em decorrência de seus erros na estimativa de custos e no preenchimento da planilha. 

7.9 A proposta, enviada exclusivamente por meio de Sistema Eletrônico, deve atender todas as 
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especificações técnicas obrigatórias do Edital e Anexos sob pena de desclassificação. 

7.10 A proposta apresentada terá que refletir preços equivalentes aos praticados no mercado no dia de 

sua apresentação. 

7.11 A apresentação da proposta implicará: 

 7.11.1 Conhecimento e aceitação plena e total de todas as cláusulas e condições estabelecidas 

por este Edital e seus Anexos; 

 7.11.2 Conhecimento das especificações, quantitativos, encargos gerais, e, condições para 

execução dos serviços, sujeitando-se ao gerenciamento e fiscalização da CMP/PR. 

7.12 Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos na licitação nos termos do art. 27, 

XXI da Constituição do Estado do Paraná. 

 

8. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 

LANCES 

 

8.1 A partir das 10h00min do dia 04 de abril de 2024, horário de Brasília-DF, a Sessão Pública na 

internet , no sitio eletrônico www.comprasnet.gov.br, será aberta por comando do Pregoeiro, com a 

divulgação das propostas eletrônicas recebidas e início da etapa de lances. 

8.2 A comunicação entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerá exclusivamente  mediante troca de 

mensagens, em campo próprio do sistema eletrônico. 

8.3 Cabe à licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a Sessão Pública do 

Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de 

qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexão. 

8.4 Aberta a Sessão, o Pregoeiro verificará as propostas apresentadas e desclassificará aquelas que 

não estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, sejam omissas, apresentem 

irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, ou que identifiquem a licitante. 

8.5 A desclassificação de proposta será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

8.6 O sistema ordenará, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que 

somente estas participarão da fase de lances, 

8.7 Ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a 

Sessão Pública será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no horário 

estabelecido e comunicado pelo Pregoeiro. 

8.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do 

sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 

registro.  

 8.8.1 O lance deverá ser ofertado pelo valor total ( anual) do lote. 

8.9 Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 

http://www.comprasnet.gov.br/
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sessão e as regras estabelecidas neste Edital. 

8.10 O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado 

pelo sistema. 

8.11 O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação aos 

lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 10,00 

(dez  reais); 

8.12 Será adotado para o envio de lances no Pregão Eletrônico o modo de disputa “aberto e fechado”, 

em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com lance final e fechado. 

8.13 A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse prazo, o 

sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o período de 

tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será automaticamente encerrada 

a recepção de lances. 

8.14 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrirá oportunidade para que o autor da 

oferta de valor mais baixo e os das ofertas com preços até 10% (dez por cento) superiores àquela 

possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento 

deste prazo. 

 8.14.1 Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste item, poderão os 

autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificação, até o máximo de três, oferecer 

um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

8.15 Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará os lances 

segundo a ordem crescente de valores. 

 8.15.1 Não havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, 

haverá o reinício da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o máximo de três, na ordem de 

classificação, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o 

encerramento deste prazo. 

8.16 Poderá o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da etapa 

fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atenda às exigências de 

habilitação. 

8.17 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 

registrado em primeiro lugar. 

8.18 Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor 

do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

8.19 No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 

eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

8.20 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 

minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 

comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
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8.21 O critério de julgamento adotado será o menor preço por lote, conforme definido neste Edital e 

seus Anexos. 

8.22 Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

8.23 Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances finais 

da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 

8.24 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto 

no art. 60, da Lei Federal nº 14.133/2021: 

 8.24.1 disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta 

em ato contínuo à classificação; 

 8.24.2 avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 

obrigações previstos na Lei; 

 8.24.3 desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente 

de trabalho, conforme regulamento; 

 8.24.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos 

órgãos de controle. 

 8.24.5 Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada preferência, 

sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: I - empresas estabelecidas no 

Estado do Paraná; II - empresas brasileiras; III - empresas que invistam em pesquisa e no 

desenvolvimento de tecnologia no País; IV - empresas que comprovem a prática de mitigação, nos 

termos da Lei nº 12.187, de 29 de dezembro de 2009. 

8.25 Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as 

propostas ou os lances empatados. 

8.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo 

sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja 

obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital.  

 8.26.1 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 

 8.26.2 O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, 

envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se 

for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos 

neste Edital e já apresentados. 

8.27 Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

 

9. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA. 

 

9.1 Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar 
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quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para 

contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e no § 

9º do art. 26 do Decreto n.º 10.024/2019. 

9.2 Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preço final superior ao preço 

máximo fixado, desconto menor do que o mínimo exigido ou que apresentar preço manifestamente 

inexequível. 

 9.2.1 Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, 

irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos 

dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites 

mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para 

os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. Qualquer interessado poderá requerer 

que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo 

apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita; 

9.3 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com 

vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso 

prévio no sistema com, no mínimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, e a ocorrência será 

registrada em ata; 

9.4 O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 

funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de não aceitação da 

proposta. 

 9.4.1 Em caso de indisponibilidade do sistema e mediante autorização do Pregoeiro, será aceito o 

envio da documentação por meio do e-mail pregão@cmp.pr.gov.br  

 9.4.2 É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada 

feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.  

 9.4.3 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de 

composição de preços e, conforme o caso, os que contenham as características do material ofertado, 

tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a 

exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por 

outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, 

sob pena de não aceitação da proposta. 

9.5 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.  

9.6 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e 

horário para a sua continuidade. 

9.7 O Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que 

apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a 

negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 

mailto:pregão@cmp.pr.gov.br
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 9.7.1 Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à subsequente, 

poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

 9.7.2 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 

9.8 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação do licitante, 

observado o disposto neste Edital. 

 

10. HABILITAÇÃO 

10.1 Para a habilitação dos licitantes, será exigida a documentação relativa: 

 10.1.1 À habilitação jurídica; 

 10.1.2 À qualificação técnica; 

 10.1.3 À qualificação econômico-financeira; 

 10.1.4 À regularidade fiscal e trabalhista; 

 10.1.5 Ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal. 

10.2 Documentos relativos à habilitação jurídica: 

 10.2.1 No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

 10.2.2 No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - 

EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

 10.2.3 No caso de Sociedade Simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas    

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

 10.2.4 No caso de sociedade estrangeira em funcionamento no país: Decreto de autorização e ato 

de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade 

assim o exigir. 

 10.2.5 Os documentos deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 

respectiva. 

10.3 Documentos relativos à qualificação técnica: 

 10.3.1 Declaração de Pleno Conhecimento do Objeto, conforme modelo do Anexo IX; 

  10.3.2 Cópia de contrato(s), atestado(s), declaração(ões) ou outros documentos idôneos que   

comprovem que a licitante possui experiência mínima de 03 (três) anos, ininterruptos ou não, na 

prestação de serviços terceirizados; 

       10.3.3 Será aceito somatório de documentos para comprovação da experiência, sendo que os 

períodos concomitantes serão computados uma única vez. 

 10.3.4 O(s) contrato(s), atestado(s) ou declaração(ões) apresentado(s) deve(m) conter o prazo de 

duração dos serviços, com data de início e término; local onde o serviço foi prestado; tipo de serviço 

prestado; identificação da pessoa jurídica emitente, bem como, do signatário. 
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 10.3.5 Somente serão aceitos contrato(s), atestado(s), declaração(ões) ou outros documentos 

idôneos expedidos após a conclusão do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do início de sua 

execução, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior. 

 10.3.6 Quando existir dúvida em relação à veracidade do documento, serão solicitados 

documentos comprobatórios, tais como cópias de notas fiscais, recibos, contratos, nota de empenho, 

Demonstrativo de Resultados, devendo ser enviados por e-mail em até 4 (quatro) horas, contadas da 

solicitação, e enviados os originais ou cópia autenticada, via correio, em até 48 horas após a solicitação. 

10.4 Documentos relativos à qualificação ecômico-financeira: 

 10.4.1 Certidão negativa de falência e recuperação judicial ou extrajudicial, expedida pelo 

distribuidor da sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa 

física. 

 10.4.2 Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua 

substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais 

quando encerrado há mais de 3 (três) meses da data de apresentação da proposta; 

  10.4.2.1 Serão considerado e aceitos, na forma da Lei os Balanços Patrimoniais de 

demonstrações contábeis que atendam as seguintes exigências: 

a) Quando se tratar de empresas S/A; Balanço Registrado na Junta Comercial e publicado 

no Diário Oficial e/ou jornais de grande circulação (Art. 289, caput e parágrafo 5º da Lei nº 

6404/76). 

b) Quando se tratar de empresas de outra forma societária: Balanço acompranhado das 

cópias dos termos de abertura e encerramento extraídos do Livro Diário,(Art 5º, § 2º do 

decreto lei nº 486/69), devidamente registrado na Junta comercial da sede ou domicílio do 

licitante e/ou em outro órgão equivalente contendo: 

b.1) identificação e assinatura legíveis do proprietário e/ou responsável pela administração 

da empresa; Identificação e assinaturas legíveis do responsável contábil da empresa 

devidamente registrado no CRC (Conselho Regional de Contabilidade). 

c) Apresentaçãp em folhas separadas, e assinadas pelo representante legal da empresa, 

dos índices de Liquidez Geral(LG), Liquidez Corrente(LC) e Solvencia Geral(SG), 

resultantes da aplicação das fórmulas abaixo, devidamente comprovados mediante o 

balanço patrimonial do último exercício social, devendo os resultados serem iguais ou 

superiores a 01(um), em todos os índices mencionados nas seguites fórmulas: 

 

LG= Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 

        Passivo Circulante + Passivo não Circulante 

 

LC= Ativo Circulante 
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        Passivo Circulante 

 

SG= Ativo Total 

Passivo Circulante + Passivo não Circulante 

Onde: LG=Liquiedez Geral 

            LC=Liquidez Corrente 

            SG=Solvência Geral 

 

10.5 Quanto a regularidade fiscal e trabalhista: 

 10.5.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas (CPF), conforme o caso; 

 10.5.2  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (referente a créditos tributários 

federais, à Dívida Ativa da União e à Seguridade Social), nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 

02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

 10.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 10.5.4 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, por meio da 

apresentação da certidão negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do art. 642-A da 

CLT (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT); 

 10.5.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante; 

 10.5.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante; 

 10.5.7 O licitante detentor do menor preço qualificado como microempresa ou empresa de pequeno 

porte deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade 

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena de inabilitação.   

10.6 Para as certidões emitidas que não especifiquem seu prazo de validade, será considerado o prazo 

máximo de 90 (noventa) dias, contados a partir de suas respectivas emissões, devendo estar válidas 

na data do recebimento dos documentos de habilitação. 

10.7 Documentação Complementar: 

 10.7.1 Declaração de inexistência de fato superveniente impeditivo da  habilitação apresentada de 

acordo com modelo constante no Anexo VII; 

 10.7.2 Declaração da licitante de que não possui, em seu quadro de pessoal, empregado com 

menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16 (dezesseis) anos em 

qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos, em observância ao artigo 7º, 

inciso XXXIII, da Constituição Federal apresentada de acordo com modelo constante no Anexo VI;  

 10.7.3 Declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação, nos termos do inciso VII, do 

artigo 4º, da Lei Federal nº 10.520/2002 apresentada de acordo com modelo constante no Anexo III;  

 10.7.4 Declaração de enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, de acordo 

com o modelo constante no Anexo IV. 
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10.8 A licitante não pode possuir registro impeditivo no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e 

Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria Geral da União, disponível no Portal da Transparência 

(www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis), no Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato 

de Improbidade Administrativa (CNCIA), do CNJ, por meio de consulta a ser realizada no sítio 

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php) e no Cadastro de Impedidos de Licitar 

do TCE/PR  (http://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/ConsultarImpedidosWeb.aspx). 

 10.8.1 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e, no caso do 

Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa (CNCIA), do CNJ, 

também de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as 

sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de 

contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio 

majoritário. 

10.9 A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de habilitação. 

10.10 A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não impede que a 

licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja declarada vencedora, uma 

vez que atenda a todas as demais exigências do edital. 

 10.10.1 Constatada a existência de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal e 

trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a declaração do 

vencedor, comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a critério da 

administração pública, quando requerida pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 

 10.10.2 A não regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a 

inabilitação do licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação 

dos licitantes remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra 

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na 

documentação fiscal e trabalhista, será concedido o mesmo prazo para regularização. 

10.11 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 

suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

10.12 Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 

dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 

 

11. ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 2 (duas) 

horas, a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico e deverá: 

 11.1.1. Ser redigida em língua portuguesa, ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 

entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou 

seu representante legal ou assinada digitalmente. 
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 11.1.2. Conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins 

de pagamento. 

11.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer 

da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

11.3. Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em algarismos e 

o valor global em algarismos e por extenso. 

 11.3.1. Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os últimos; 

no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão 

estes últimos. 

11.4. A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 

alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um resultado, 

sob pena de desclassificação. 

11.5. A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada 

aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de 

outro licitante. 

 

12. RECURSOS 

 

12.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrirá prazo de 30 (trinta) minutos, durante  o qual, qualquer 

licitante poderá de forma motivada, em campo próprio do sistema, manifestar sua intenção de recorrer. 

12.2 A falta de manifestação motivada quanto à intenção de recorrer importará na decadência desse 

direito. 

12.3 Uma vez aceita a intenção de recurso será concedido o prazo de 03 (três) dias para a apresentação 

das razões de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, 

apresentarem as contrarrazões em igual prazo, que começará a contar do término do prazo do 

recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus 

interesses. 

12.4 Os recursos e contrarrazões deverão ser manifestados exclusivamente por meio eletrônico via 

internet, dirigido ao Pregoeiro, e conter nome completo do responsável, indicação da modalide e nº do 

certame, a razão social da empresa, número do CNPJ, telefone, endereço eletrônico para contato, 

exclusivamente por meio eletrônico via internet,: pregao@cmp.pr.gov.br.  

12.5 Decorridos os prazos para os recursos e contrarrazões, o Pregoeiro terá até 05 (cinco) dias para: 

 12.5.1 Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivação ou  fora do prazo 

estabelecido; 

 12.5.2 Motivadamente, reconsiderar a decisão; 

 12.5.3 Manter a decisão, encaminhando o recurso à autoridade julgadora, que     terá 05 (cinco) dias 

úteis para decidir. 

mailto:pregao@cmp.pr.gov.br
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 12.5.4 O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

  12.5.5 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade  

competente adjudicará o objeto e homologará o processo licitatório para determinar a contratação. 

12.6 Não havendo recurso, o Pregoeiro adjudicará o objeto à licitante vencedor e encaminhará o 

procedimento à autoridade superior para homologação 

 

13 CONTRATAÇÃO 

 

13.1 O adjudicário será notificado para assinar o contrato ou retirar a nota de emprenho (ou documento 

equivalente) no prazo de 5 (cinco) dias úteis, prorrogável a critério do orgão contratante, sob pena de 

decair o direito à contratação e incidir nas penalidades previstas neste Edital. 

13.2 Para a assinatura do contrato ou retirada da nota de empenho, o adjudicário deverá manter as 

mesmas condições de habilitação, conforme artigo 56 da Lei Estadual nº 15.608/2007, que deverão 

ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato. 

13.3 Farão parte da contratação, independentemente de suas transcrições, as  condições estabelecidas 

neste Edital. 

13.4 A entrega e recebimento do objeto da licitação e os pagamentos serão efetuados no local, nos 

prazos e na forma estabelecida nos anexos deste Edital. 

 

 
14 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

14.1 Fica assegurado a CMP/PR o direito de revogar a licitação por razões de interesse público 

decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulá-la em virtude de vício insanável. 

14.2 A declaração de nulidade de algum ato do procedimento somente resultará na  nulidade dos atos 

que diretamente dele dependam. 

14.3 A nulidade do procedimento de licitação não gera obrigação de indenizar pela Administração. 

14.5 Nenhum ato será declarado nulo se do vício não resultar prejuízo ao interesse  público ou aos  

demais interessados. 

14.6 Todas as referências de tempo deste Edital correspondem ao horário de Brasilia-DF. 

14.7 É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade competente, em qualquer fase da licitação, a promoção 

de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão 

posterior de documento ou informação que  deveria constar do processo desde a realização da sessão 

pública. 

14.8 Os documentos que não mecionarem o prazo de validade serão considerados válidos por 90 

(noventa) dias da data da emissão, salvo disposição contrária de Lei. 

14.9 A CMP/PR não se responsabiliza pelo conteúdo e autenticidade de cópias deste Edital obtidas 
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por meio de terceiros 

14.10 As sanções e as responsabilidades dos licitantes e da Administração são as constantes no termo 

de referência e/ou minuta de Contrato. 

14.11 Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro, que decidirá com base na legislação vigente. 

14.12 Integram o presente Edital: 

Anexo I – Termo de Referência 

Anexo II – Modelo de Planilha de Custos 

Anexo III – Modelo de Declaração de Cumprimento dos Requisitos de Habilitação 

Anexo I V  – Modelo de Declaração Microempresa e Empresa de Pequeno Porte 

Anexo V – Modelo de Proposta de Preços 

Anexo VI – Modelo de Declaração de Inexistência de Menores  

Anexo VII – Modelo de Declaração de Idoneidade 

Anexo VIII – Modelo de Declatação de Responsabilidade 

Anexo IX – Modelo de Declaração de pleno conhecimento do objeto 

Anexo X – Minuta de Contrato 

 

 
14.13 Fica eleito o Foro Central da Comarca da Região Metropolitana de Pinhas,    para solucionar 

eventuais litígios decorrentes desta licitação. 

 
 
 

Pinhais, 20 de março de 2024. 

 

 

 
 
 

MARCIO ALVES PEREIRA 
Presidente da Câmara Municipal de Pinhais 
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 4233/2024 

LICITAÇÃO MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 001/2024 

PRAZO PARA IMPUGNAÇÃO: 01/04/2024 até 10h00min 

TIPO: MENOR PREÇO POR LOTE 

EXCLUSIVO PARA PARTICIPAÇÃO DE 
ME/EPP 

 

Objeto: 

Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços continuados de recepção, nas 

dependências da Câmara Municipal de Pinhais pelo período de 12 (doze) meses  

 Preço Máximo: 

 O preço máximo anual é de R$ 52.631,92 

Prazo para recebimento das propostas:  

 A partir das 10h00min. do dia 20/03/2024 à 10h00min. Do dia 04/04/2024. 

 Abertura:  

Dia 04 de abril de 2024, às 10h00min. 

Local:  

www.comprasnet.gov.br (Portal de compras do Governo Federal) 

 

Informações Complementares: 

 O Edital e demais informações encontram-se à disposição dos interessados no Departamento 

Administrativo da Câmara Municipal de Pinhais, situada na Avenida Camilo de Léllis nº 393 e no site 

oficial www.cmp.pr.gov.br. bem como no endereço: www.comprasnet.gov.br 

  

Pinhais, 20 de março de 2024. 

 

 

 

 

 

Marcio Alves Pereira 

Presidente da Câmara Municipal de Pinhais 

 
 
 
 
 

 

 

 

http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.cmp.pr.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/
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ANEXO I 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

EXCLUSIVO PARA PARTICIPAÇÃO DE ME/EPP 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

TIPO: MENOR PREÇO 

 

1 - OBJETO 

1.1 - Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços continuados de recepção, nas 

dependências da Câmara Municipal de Pinhais pelo período de 12 (doze) meses. 

 

1.3 - A prestação dos serviços objeto deste Pregão compreende, além da mão de obra, o fornecimento 

de todos os insumos (uniformes e materiais) necessários à execução dos serviços, conforme especificações e 

quantitativos estabelecidos nos Anexos I e II deste Termo de Referência. 

 

2 - JUSTIFICATIVA  

2.1 - Justifica-se a contratação devido à Câmara não dispor em seu quadro, recursos humanos 

suficientes para exercer as funções integrantes do objeto desse certame licitatório, cujas as atividades são 

operacionais e complementares. Ainda, a contratação tem a finalidade de promover condições básicas para que 

a realização das atividades do Poder Legislativo Municipal se desenvolvam de modo a melhor atender os anseios 

da sociedade. 

3 – DEMANDA E VALOR ESTIMADO 

3.1 – RECEPCIONISTA: 

 

Valor máximo mensal do posto Valor máximo anual do posto 

R$ 4.386,00  
                   R$ 52.631,92 

 

4 - LOCAL E HORÁRIO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

4.1 – Edifício da Câmara Municipal de Pinhais, situada à Avenida Camilo di Lellis n° 393, Pinhais/PR, de 

segunda a sexta-feira, das 08:00 às 12:00 e das 13:00 às 17:00. 

 

5 - DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS DE PORTARIA 

5.1. Perfil da mão de obra terceirizada: 
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5.2. Formação: ensino fundamental completo. 

5.3. Perfil Pessoal: boa saúde física e mental e ausência de antecedentes criminais.  

5.4. Perfil Psicológico: estabilidade emocional, senso de responsabilidade.  

5.5. Habilidades Específicas: Boa postura, prestatividade, atencioso, boa comunicação oral e escrita. 

Ferramentas de Trabalho será composta por: Computador, Telefone fixo e impressoras 

fornecidos pela Câmara Municipal de Pinhais.  

5.6 Perfil do Posto de Trabalho: 

5.6.1 (um) posto de recepção 40 horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 

12h00 horas e das 13h00 às 17h00. 

 

5.7 Aparelhagem de Suporte: 

5.7.1 Fornecimento de uniforme e crachá. 

 

6 - RESUMO DO POSTO DE TRABALHO DE RECEPCIONISTA 

6.6 RECEPCIONISTA  

6.6.1 Classificação de Brasileira de Ocupações: 4221-05. 

6.6.2  Descrição sumária das atividades profissiográficas:  

Recepcionam e prestam serviços de apoio a clientes, pacientes, hóspedes, visitantes e 

passageiros; prestam atendimento telefônico e fornecem informações em escritórios, 

consultórios, hotéis, hospitais, bancos, aeroportos e outros estabelecimentos; marcam 

entrevistas ou consultas e recebem clientes ou visitantes; averiguam suas necessidades e 

dirigem ao lugar ou a pessoa procurados; agendam serviços, reservam (hotéis e passagens) e 

indicam acomodações em hotéis e estabelecimentos similares; observam normas internas de 

segurança, conferindo documentos e idoneidade dos clientes e notificando seguranças sobre 

presenças estranhas; fecham contas e estadas de clientes. Organizam informações e planejam 

o trabalho do cotidiano.  

 

6.6.3  Descrição detalhada das atividades profissiográficas: 

6.6.4 Identificar e registrar entrada e saída de pessoas do prédio 

6.6.5 Recepcionar e registrar telefonemas, visitantes, autoridades, munícipes, profissionais liberais, 

fornecedores e atendimento ao público em geral;  

6.6.6 Ser assíduo e pontual, cumprindo a respectiva escala de serviço;  

6.6.7  Controlar e fiscalizar a entrada e saída de pessoas;  

6.6.8  Realizar o encaminhamento da pessoa ao setor procurado conforme suas necessidades; 

6.6.9  Manipular aparelho telefônico interno, atender e registrar chamadas telefônicas internas e 

externas e prestar informações e/ou anotar recados; 
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6.6.10  Cadastrar os dados pessoais e comerciais do visitante, para possibilitar o controle dos 

atendimentos diários; 

6.6.11  Controlar o acesso às áreas de trabalho dos servidores; 

6.6.12  Orientar procedimentos iniciais, informar horários, sinalizar os locais de atendimento e 

banheiros. 

6.6.13  Deve ficar à disposição para quaisquer dúvidas e esclarecimentos; 

6.6.14  Tem a obrigação de chegar em seu horário de trabalho e preparar tudo para o seu dia de 

serviço. 

6.6.15  Interagir o tempo todo e se comunicar com todas as pessoas envolvidas no ambiente, portanto 

deve sempre estar atento, ser solícito e simpático para garantir harmonia e boa impressão; 

6.6.16  Providenciar, por intermédio das áreas competentes, conforme o caso, para que o ambiente 

esteja arrumado, limpo, agradável, não haja barulhos, discussões, bagunça e excesso de 

ruídos que possam incomodar; 

6.6.17  Receber correspondência e expedientes e encaminhá-los ao setor correspondente; 

6.6.18  Direcionar participantes para plenário ou salas nos casos de realização de eventos como 

palestras, reuniões ou cursos; 

6.6.19  Zelar pela limpeza e manutenção das instalações, mobiliários e equipamentos do seu local de 

trabalho; 

6.6.20 Cumprir todas as normas e determinações informadas pelo preposto da empresa; 

6.6.21  Agir com urbanidade, cortesia, discrição e demonstrar iniciativa manter sigilo dos documentos 

e assuntos tratados; 

6.6.22  Executar outras tarefas de natureza idêntica a da mesma complexidade técnica, inerente ao 

posto de trabalho, de acordo com as necessidades da Administração. 

 

7 - DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA 

7.6 Cumprir o horário que lhe tenha sido determinado; 

7.7 Apresentar-se diariamente devidamente uniformizado, portando crachá de identificação, com 

aparência pessoal adequada ao exercício da função; 

7.8 Conduzir-se com urbanidade e educação, tratando a todos com respeito, atenção e presteza; 

7.9 Cumprir as normas para acesso ao prédio, assim como a perfeita utilização dos equipamentos 

colocados à sua disposição, para execução dos serviços; 

7.10 Não trazer acompanhantes de qualquer natureza ao seu posto de trabalho; 

7.11 Manter sigilo das informações obtidas em razão da atividade desempenhada; 

7.12 Ocorrendo desaparecimento de material ou equipamento, comunicar o fato imediatamente ao 

preposto, lavrando posteriormente a ocorrência por escrito; 

7.13 Evitar tratar de assuntos particulares ou que não tenha afinidade com o serviço desempenhado, 

a fim de evitar o comprometimento e interrupções desnecessárias no atendimento; 
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7.14 Não disponibilizar equipamentos da Contratante que estejam sob sua responsabilidade a 

terceiros; 

7.15 Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas, código de ética e rotinas 

específicas atribuídas aos serviços contratados, bem como os regulamentos e normas específicas 

da Câmara Municipal de Pinhais.  

 

8 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.6 Executar os serviços objeto da contratação de acordo com os padrões de qualidade exigidos pela 

Contratante e de acordo com as normas técnicas e legais vigentes; 

8.7 Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos serviços, de acordo com as especificações 

constantes da proposta e/ou instruções deste Edital e seus anexos; 

8.8 Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais decorrentes da 

execução do presente Contrato, uma vez que seus empregados não manterão qualquer vínculo 

empregatício com a CONTRATANTE; 

8.9 Manter durante toda a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

8.10 Apresentar, sempre que solicitado, durante a execução do Contrato, documentos que 

comprovem cumprir a legislação em vigor quanto às obrigações assumidas na licitação, em 

especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, tributários, fiscais e comerciais; 

8.11 Ressarcir prejuízos de qualquer natureza causados ao patrimônio da CONTRATANTE ou ao de 

terceiros, originados direta ou indiretamente da execução do contrato, inclusive por culpa, dolo, 

negligência, imperícia ou imprudência de seus empregados, prepostos ou representantes, a preços 

atualizados, dentro de 10 (dez) dias contados a partir da comprovação de sua responsabilidade. 

Caso não o faça dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE poderá descontar o valor da fatura 

a vencer ou cobrar em juízo; 

8.12 Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratação, sem prévia e expressa 

anuência da CONTRATANTE. 

8.13 Selecionar rigorosamente os empregados que prestarão os serviços contratados, encaminhando 

elementos de boa conduta e demais referências e tendo suas funções profissionais legalmente 

registradas em suas carteiras de trabalho; 

8.14 Apresentar a relação nominal dos empregados alocados, anexada dos seus respectivos 

currículos, mencionando, inclusive, o endereço residencial de cada um deles, comunicando 

qualquer alteração; 

8.15 Efetuar a reposição de pessoal, em caráter imediato, em eventual ausência do funcionário titular, 

não sendo permitida a prorrogação da jornada de trabalho (dobra); 

8.16 Manter quadro de pessoal suficiente para garantir a execução dos serviços, nos regimes 

contratados, sem interrupção, seja por motivo de férias, descanso semanal, licença, greve, falta ao 
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serviço, demissão e outros análogos obedecidas as disposições da legislação trabalhista vigente; 

8.17 Comunicar à fiscalização da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer condições 

inadequadas de execução dos serviços ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita 

execução do Contrato; 

8.18 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalização da CONTRATANTE; 

8.19 Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas necessárias ao atendimento dos seus 

empregados acidentados ou com mal súbito; 

8.20 Registrar e controlar diariamente a frequência e a pontualidade de seu pessoal, bem como as 

ocorrências nos locais de serviços; 

8.21 Comprovar mensalmente, quando da apresentação da fatura relativa aos serviços prestados no 

mês anterior, ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitação das obrigações e 

encargos trabalhistas, tributários e fiscais, nos termos definidos no contrato, como condição à 

percepção mensal do valor faturado; 

8.22 Manter, ainda, os seus empregados devidamente identificados por crachá, quando em trabalho, 

devendo substituir imediatamente qualquer um deles cuja atuação, permanência ou comportamento 

sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatórios à boa ordem e às normas disciplinares 

da CONTRATANTE ou ao interesse do serviço público. 

 

9 - DOS UNIFORMES 

9.6 Fornecer uniformes e seus complementos à mão-de-obra envolvida, conforme descrito no anexo II, 

cujo custo não poderá ser repassado aos empregados; 

9.2  A Contratada deverá providenciar para que os profissionais indicados para a prestação dos serviços 

apresentem-se trajando uniformes limpos, secos, bem passados e completos alternando conforme 

temperatura climática. O uniforme deve ser aprovado previamente pela CONTRATANTE e deverá 

conter as características básicas elencadas no anexo II. 

9.2.1. Verificado desgaste que a torne inutilizável ou inapresentável, a contratada deverá promover 

o fornecimento de nova peça do uniforme ao empregado. 

9.7 Os uniformes deverão ser entregues até a data de início da execução dos serviços a serem 

contratados; 

9.8 Os uniformes deverão ser entregues aos funcionários, mediante recibo (relação nominal), cuja 

cópia deverá ser entregue à CONTRATANTE, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da entrega; 

 

 10 - PLANILHAS DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS 

10.6 Tendo em vista as peculiaridades da contratação ora proposta, são essenciais os seguintes 

esclarecimentos referentes às planilhas estimativas, os quais deverão ser observados pelas 

licitantes quando da elaboração de suas propostas de preços: 
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10.6.1 As planilhas deverão ser individualizadas, conforme Anexo I. 

10.6.2 As planilhas de custos, bem como a composição da remuneração são de total 

responsabilidade da licitante, que em hipótese alguma poderá tolher qualquer 

direito do trabalhador, sob pena de desclassificação. 

10.6.3 A empresa vencedora deverá apresentar o acordo coletivo com o sindicato 

escolhido para a prestação de serviços de recepção, ou quando couber, 

acordo individual com o seu empregado. 

10.6.4 As planilhas deverão apresentar, preferencialmente, a memória de cálculo de 

cada item. 

10.6.5 Deverá ser utilizado o salário base da categoria e inseridos todos os custos 

que o integram.  

 11 – PREPOSTO 

11 1. A contratada deverá indicar, mediante declaração, um preposto, durante o período de vigência do 

contrato, para representá‐la administrativamente, sempre que for necessário. Na declaração deverá 

constar o nome completo, número do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados 

à sua qualificação profissional.   

 11.2. O preposto deverá se apresentar à respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias úteis após 

a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de 

Abertura do Livro de Ocorrências, destinado ao assentamento das principais ocorrências durante a execução 

do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes à implantação de postos e execução do 

contrato relativos à sua competência. O preposto deverá estar apto a esclarecer as questões relacionadas 

às faturas dos serviços prestados. A CONTRATADA orientará o seu preposto quanto a necessidade de 

acatar as orientações da Administração, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de  

Segurança e Medicina do Trabalho. 

 

12 – VISITA TÉCNICA 

12.1 Há possibilidade de visita técnica opcional, não sendo considerada a ausência da visita como 

desclassificatória, mas como declaração tácita de conhecimento de todas as dependências em que serão 

prestados os serviços requeridos pela contratante. O prazo de vistoria deverá se iniciar no dia útil seguinte à 

publicação do Edital e findar dois dias úteis antes da sua abertura. 

12.2 Para o efetivo e perfeito conhecimento das condições e peculiaridades das edificações, inteirando-se dos 

graus de dificuldades existentes para o correto e adequado dimensionamento da quantidade de empregados a 

serem alocados e da especificação dos insumos necessários para a execução do serviço, a licitante poderá 

realizar vistoria nas edificações da CMP.  

12.3 O período para a realização da vistoria iniciar-se-á no dia útil seguinte ao da publicação do edital da licitação 
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e se estenderá até o dia útil anterior à data prevista para a abertura da sessão pública, no horário de 8h (oito 

horas) às 17h (dezessete horas), sendo necessário prévio agendamento de dia e horário junto à Diretoria 

Administrativa da CMP, por meio do endereço eletrônico camarapinhais@cmp.pr.gov.br.  

   Anexo I – PLANILHAS 

PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS 

UNITÁRIOS  

 RECEPCIONISTA 

I - SALÁRIO DO PROFISSIONAL 

Recepcionista    

  

II - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 

REMUNERAÇÃO     

Salário-base   

    

    

    

    

REMUNERAÇÃO TOTAL    

 

III - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAÇÃO 

GRUPO A 

A.01 INSS 20,000%  

A.02 FGTS 8,000%  

A.03 SESI/SESC 1,500%  
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A.04 SENAI/SENAC 1,000%  

A.05 INCRA 0,200%  

A.06 SEBRAE 0,600%  

A.07 Salário Educação 2,500%  

A.08 Riscos Ambientais do Trabalho – RAT (%) x FAP 

(%) 
0,000%  

TOTAL - GRUPO A  %  

 

GRUPO B 

B.01 13º Salário %  

B.02 Férias (incluindo 1/3 constitucional) %  

B.03 Aviso Prévio Trabalhado %  

B.04 Auxílio Doença %  

B.05 Acidente de Trabalho %  

B.06 Faltas Legais %  

B.07 Férias Sobre licença Maternidade %  

B.08 Licença Paternidade %  

TOTAL - GRUPO B %  

 

GRUPO C 

C.01 Aviso Prévio Indenizado %  

C.02 Indenização Adicional %  

C.03 Indenização (rescisão sem justa causa - multa 

de 40% do FGTS - em relação a 100% dos 

empregados inicialmente contratados) 

%  
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C.05 Indenização (rescisão sem justa causa - 

contribuição de 10% do FGTS - em relação a 100% 

dos empregados inicialmente contratados) 

%  

TOTAL - GRUPO C  %  

 

GRUPO D 

D.01 Incidência dos encargos do grupo A sobre o 

grupo B 
%  

TOTAL - GRUPO D %  

 

GRUPO E 

E.01 Incidência do FGTS exclusivamente sobre o 

aviso prévio indenizado 
%  

E.02 Incidência do FGTS exclusivamente sobre o 

período médio de afastamento superior a 15 dias 

motivado por acidente do trabalho 

%  

TOTAL - GRUPO E  %  

 

GRUPO F 

F.01 Incidência dos encargos do Grupo A sobre os 

valores constantes da base de cálculo referente ao 

salário maternidade  

%  

TOTAL - GRUPO F %  

      

TOTAL - ENCARGOS SOCIAIS %  
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VALOR TOTAL DE REMUNERAÇÃO + ENCARGOS 

SOCIAIS  
   

 

IV - INSUMOS 

    

    

    

    

    

    

    

TOTAL - INSUMOS    

      

VALOR TOTAL DE REMUNERAÇÃO + ENCARGOS SOCIAIS 

+ INSUMOS  
 

 

V - BONIFICAÇÃO E OUTRAS DESPESAS 

LDI %  

Despesas Administrativas/Operacionais %  

TOTAL - BONIFICAÇÃO E OUTRAS DESPESAS %  

 

VI - TRIBUTAÇÃO SOBRE O FATURAMENTO 

ISSQN ou ISS %  

COFINS %  
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PIS %  

TOTAL - TRIBUTAÇÃO SOBRE O FATURAMENTO %  

    

PREÇO MENSAL POR EMPREGADO    
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Anexo II -  UNIFORMES  

 

UNIFORME PORTARIA  

Peça 
Quantidade 

anual 
Especificações 

Calça 02 

Modelo social. 

Tecido Oxford 

Camisa Social 02 

Tecido Oxford. 

Mangas curtas  

Camisa Social 02 

Tecido Oxford. 

Mangas longas  

Jaqueta 01 Em tecido tipo Nylon, forrada. 
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ANEXO II 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇO 

PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS 

UNITÁRIOS  

 RECEPCIONISTA 

I - SALÁRIO DO PROFISSIONAL 

Recepcionista    

  

II - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 

REMUNERAÇÃO     

Salário-base   

    

    

    

    

REMUNERAÇÃO TOTAL    

 

III - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAÇÃO 

GRUPO A 

A.01 INSS 20,000%  

A.02 FGTS 8,000%  

A.03 SESI/SESC 1,500%  
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A.04 SENAI/SENAC 1,000%  

A.05 INCRA 0,200%  

A.06 SEBRAE 0,600%  

A.07 Salário Educação 2,500%  

A.08 Riscos Ambientais do Trabalho – RAT (%) x FAP 

(%) 
0,000%  

TOTAL - GRUPO A  %  

 

GRUPO B 

B.01 13º Salário %  

B.02 Férias (incluindo 1/3 constitucional) %  

B.03 Aviso Prévio Trabalhado %  

B.04 Auxílio Doença %  

B.05 Acidente de Trabalho %  

B.06 Faltas Legais %  

B.07 Férias Sobre licença Maternidade %  

B.08 Licença Paternidade %  

TOTAL - GRUPO B %  

 

GRUPO C 

C.01 Aviso Prévio Indenizado %  

C.02 Indenização Adicional %  

C.03 Indenização (rescisão sem justa causa - multa 

de 40% do FGTS - em relação a 100% dos 

empregados inicialmente contratados) 

%  
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C.05 Indenização (rescisão sem justa causa - 

contribuição de 10% do FGTS - em relação a 100% 

dos empregados inicialmente contratados) 

%  

TOTAL - GRUPO C  %  

 

GRUPO D 

D.01 Incidência dos encargos do grupo A sobre o 

grupo B 
%  

TOTAL - GRUPO D %  

 

GRUPO E 

E.01 Incidência do FGTS exclusivamente sobre o 

aviso prévio indenizado 
%  

E.02 Incidência do FGTS exclusivamente sobre o 

período médio de afastamento superior a 15 dias 

motivado por acidente do trabalho 

%  

TOTAL - GRUPO E  %  

 

GRUPO F 

F.01 Incidência dos encargos do Grupo A sobre os 

valores constantes da base de cálculo referente ao 

salário maternidade  

%  

TOTAL - GRUPO F %  

      

TOTAL - ENCARGOS SOCIAIS %  
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VALOR TOTAL DE REMUNERAÇÃO + ENCARGOS 

SOCIAIS  
   

 

IV - INSUMOS 

    

    

    

    

    

    

    

TOTAL - INSUMOS    

      

VALOR TOTAL DE REMUNERAÇÃO + ENCARGOS SOCIAIS 

+ INSUMOS  
 

 

V - BONIFICAÇÃO E OUTRAS DESPESAS 

LDI %  

Despesas Administrativas/Operacionais %  

TOTAL - BONIFICAÇÃO E OUTRAS DESPESAS %  

 

VI - TRIBUTAÇÃO SOBRE O FATURAMENTO 

ISSQN ou ISS %  

COFINS %  
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PIS %  

TOTAL - TRIBUTAÇÃO SOBRE O FATURAMENTO %  

    

PREÇO MENSAL POR EMPREGADO    
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ANEXO III  

 

 

 MODELO DE DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISISTOS DE HABILITAÇÃO 

 

À 

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

 

 

Pela presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no inciso VII, do artigo 4º da Lei 

Federal nº 10.520 de 17 de julho de 2002, sob as penalidades cabíveis, que cumprimos plenamente os 

requisitos de habilitação exigidos neste Edital. 

 

 

 

 

 

 

 

Local e Data. 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da Empresa CNPJ: 

 

 

 

 

 

 

 

Responsável (nome/cargo/assinatura) Nome da Empresa 
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ANEXO IV 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE CONDIÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO 

PORTE 

 

À 

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

 

 

Declaro, sob as penas da Lei, que a empresa  _  , inscrita no CNPJ nº         _  , cumpre os 

requisitos legais para qualificação 

como microempresa ou empresa de pequeno porte estabelecidos pela Lei Complementar nº 123, de 

14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art.3º, estando apta a usufruir do tratamento 

favorecido estabelecido nos artigos 42 e 49 da referida Lei Complementar e no Decreto nº 6.204, de 05 

de setembro de 2007. 

 

Declaro, ainda, que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 4º do artigo 3º da 

Lei Complementar nº123, de 14 de dezembro de 2006 e, que se compromete a promover a 

regularização de eventuais defeitos ou restrições existentes na documentação exigida para efeito de 

regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame. 

 

 

 

 

 

Local e Data 

 

 

 

 

 

 

Representante Legal ou Procurador do Licitante (nome e assinatura) 
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ANEXO V 

 

MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

À 

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

PROPONENTE: 

N.º CNPJ: 

ENDEREÇO COMPLETO: 

PESSOA PARA CONTATOS: 

TELEFONES: 

E-MAIL: 

 

Valor mensal total: ALGARISMOS (EXTENSO) 

 

Nos preços ofertados já estão inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais, trabalhistas e todas 

as demais despesas necessárias à execução do objeto. 

 

Regime tributário da empresa: (lucro presumido ou lucro real). Enquadramento (s) sindical (ais) que a empresa 

utilizará: 

Prazo de validade de: ____ (mínimo 180) dias, contados da data de abertura da licitação. 

 

Declaro que no caso desta proposta não prever ou subdimensionar verbas trabalhistas, previdenciárias ou 

sociais, bem como, uniformes, equipamentos de proteção individual – EPI’s, equipamentos, materiais de 

consumo ou qualquer outro insumo necessário à perfeita execução do objeto, suprirei a falta sem direito a receber 

qualquer pagamento suplementar; e que caso esta proposta superdimensione uniformes, equipamentos de 

proteção individual – EPI’s, equipamentos, materiais de consumo ou qualquer outro insumo necessário à perfeita 

execução do objeto, receberei apenas pelas quantidades efetivamente utilizadas na execução do objeto. 

 

Pinhais, ___ de ______ de 2024. 

Representante legal 

 

Planilha de Custos e Formação de Preços, utilizando, OBRIGATORIAMENTE, como modelo, a planilha de Excel 

disponibilizada junto deste edital, vedado o preenchimento com dados aleatórios, sob pena de desclassificação. 
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ANEXO VI 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE MENORES 

 

 

À 

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

 

 

Com vistas à participação no pregão acima epigrafado e, para todos os fins de direito, declaramos que 

não possuímos em nosso quadro funcional menores de dezoito anos executando trabalho no período 

noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na 

condição de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade, consoante art. 7º, inciso XXXIII, da Constituição 

Federal. 

 

Por ser expressão de verdade, firmamos a presente declaração. 

 

 

 

Local e Data 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da Empresa CNPJ: 

 

 

 

 

 

 

       

Assinatura devidamente identificada do representante legal da empresa licitante 

(apontado no contrato social ou procuração com poderes específicos) 
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ANEXO VII 

DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE 

 

 

À  

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

 

 

 

 

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Licitante do procedimento de licitação, sob a 

modalidade Pregão Eletrônicol nº 01/2024, instaurado pela Câmara Municipal de Pinhais, que não 

fomos declarados inidôneos para licitar ou contratar com o Poder Público, em qualquer de suas 

esferas e sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a nossa 

habilitação, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

Por ser expressão da verdade, firmamos a presente. 

 

 

 Local e Data. 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da Empresa CNPJ: 

 

 

 

 

 

 

      _ 

(Assinatura do Representante Legal da Empresa licitante) 
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ANEXO VIII 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE 

 

À 

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

 

 

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de licitação, sob 

a modalidade Pregão Eletrônico nº 01/2024, instaurado pela Câmara Municipal de Pinhais, que: 

 

• - assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, 

sujeitando-nos a eventuais averiguações que se façam necessárias; 

 

• - comprometemo-nos a manter, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 

• - comprometemo-nos a repassar na proporção correspondente eventuais reduções de preços 

decorrentes de mudanças de alíquotas de impostos incidentes sobre a prestação dos serviços, 

objeto da licitação, em função de alterações de legislação pertinentes, publicadas durante a 

vigência do contrato; 

 

• - temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto na Lei Federal nº 8.078, de 11 de setembro 

de 1990 - Código de Defesa do Consumidor, bem como, ao Edital e seus Anexos do Pregão 

Eletrônico nº 01/2024, realizado pela Câmara Municipal de Pinhais. 

 

Por ser expressão da verdade, firmamos a presente declaração. 

 

 

Local e Data. 

 

 

 

Nome da Empresa CNPJ: 

 

(Assinatura do Representante Legal da Empresa licitante) 
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ANEXO IX 

 

 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO 

 

 

 

 

 

À CÂMARA MUNICIPAL DE PINHAIS PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/2024 

 

 

 

 

 

Pela presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido no § 3º do Art. 63 da lei 

14.133/21 sob as penalidades cabíveis, que temos pleno conhecimento das condições e 

peculiaridades do objeto desta licitção. 

 

 

Local de Data 

 

 

 

Nome da Empresa CNPJ: 

 

 

 

 

 

 

Responsável ( nome/cargo/assinatura) 
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ANEXO X 

 

MINUTA DO CONTRATO 
 
 
 
CONTRATO Nº  
 

REFERENTE AO PREGÃO Nº 01/2024 
 
 
Contrato para 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

         
 

A CÂMARA MUNICIPAL DE PINHAIS, situada na Avenida Camilo de Léllis n° 393, na cidade de Pinhais, Estado 
do Paraná, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 95.422.903/0001-77, neste ato representada por seu Presidente, 
xxxxxxxxxxxxxxxxxx, Portador da Cédula de Identidade n° xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx SSP/PR e inscrito no 
CPF/MF sob o nº xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, a seguir denominada CONTRATANTE e a empresa 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa jurídica de direito privado, com sede na Rua  
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste 
ato representada porXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Portador da Cédula de Identidade R.G. n° 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX e CPF/MF sob o nº XXXXXXXXXXXX, a seguir denominada CONTRATADA, acordam 
e ajustam firmar o presente Contrato, nos termos da Lei Federal nº 14.133 de 1º abril de 2021 e legislação 
pertinente, assim como pelas condições do Pregão nº XXXXXXXXXXXXXX, pelos termos da proposta da 
Contratada datada de XXXXXXXXXXXXX e pelas cláusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, 
obrigações e responsabilidades das partes.  
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - OBJETO 

 
Parágrafo Primeiro – O presente contrato tem por objeto a Contratação de pessoa jurídica para 

prestação de serviços continuados de recepção, nas dependências da Câmara Municipal de Pinhais pelo período 

de 12 (doze) meses. 

 
 

a) 01 (um) Recepcionista 
 

 
I – A jornada de trabalho é de segunda a sexta-feira, das 08:00 às 12:00 e das 13:00 às 17:00 
 
Parágrafo Segundo - A descrição detalhada das atividades encontra-se no Anexo I do Pregão Eletrônico nº 
01/2024, devendo a contratada, solicitar cópia do documento caso já não o tenha feito.    
 
 
CLÁUSULA SEGUNDA - VALOR DO CONTRATO 
    
Parágrafo Primeiro - Pela prestação dos serviços, a Contratante pagará a Contratada, o valor mensal de R$ 
XXXXXX (), perfazendo o valor global de R$ XXXXXXXXXXXXXX () para o período de 12 (doze) meses.  
 
CLÁUSULA TERCEIRA - DOCUMENTOS INTEGRANTES  
       
Parágrafo Primeiro - Para todos os efeitos legais, para melhor caracterização da prestação dos serviços, bem 
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como para definir procedimentos e normas decorrentes das obrigações ora contraídas, integram este Contrato, 
como se nele estivessem transcritos, com todos os seus anexos, o Pregão nº 01/2024 e a Proposta da 
Contratada.  
 
Parágrafo Segundo - Os documentos acima referidos são considerados suficientes para, em complemento a 
este Contrato, definir a sua extensão e, desta forma, reger a execução do objeto contratado. 
 
 
CLÁUSULA QUARTA - DURAÇÃO 
  
Parágrafo Primeiro - O presente Contrato terá prazo de execução e de vigência de 12 (doze) meses, tendo seu 
início em XXXX e término em XXXX.  

 
Parágrafo Segundo - Os prazos de execução e de vigência poderão ser prorrogados, a critério da 
Administração, tendo por fundamento as disposições contidas no art. 107 da lei nº 14.133/21, bem como no artigo 
103, da Lei Estadual nº 15.608/07. 
 
 
CLÁUSULA QUINTA - CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
Parágrafo Primeiro - Os pagamentos serão efetuados em até 15 (quinze) dias úteis após a entrega da 
competente nota fiscal e demais documentações exigidas e de seu aceite em definitivo. 

Parágrafo Segundo - Verificada a conformidade dos serviços prestados a Comissão de Recebimento de Bens 
e Serviço da Câmara Municipal de Pinhais os receberá definitivamente mensalmente. 
 
Parágrafo Terceiro - As notas fiscais devem ser encaminhadas por e-mail desde que regular a documentação 
relativa à regularidade fiscal e trabalhista do contratado, dando conta do cumprimento de todas as exigências do 
Edital de Pregão eletrônico nº 01/2024 e do instrumento contratual. 
 
Parágrafo Quarto - Os documentos acima deverão referir-se ao mês imediatamente anterior àquele a que disser 
respeito a nota fiscal de prestação de serviços 
 
Parágrafo Quinto - Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação 
financeira imposta em virtude de penalidade ou inadimplência contratual, sem que isso gere 
direito a acréscimos de qualquer natureza. 
 
Parágrafo Sexto - A Câmara Municipal de Pinhais fará retenções de acordo com a legislação vigente e/ou exigirá 
a comprovação dos recolhimentos exigidos pela Lei. 
 
 
CLÁUSULA SEXTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
    
Parágrafo Primeiro - Os pagamentos decorrentes da prestação dos serviços, objeto do presente Contrato 
correrão por conta dos recursos da seguinte dotação orçamentária, pertencentes ao exercício financeiro de 2023, 
do orçamento vigente da Câmara Municipal de Pinhais: 
 
01.001.01.031.0001.2034.3.3.90.37.01.00 - Apoio administrativo, técnico e operacional- 
 
 
CLÁUSULA SÉTIMA - CRITÉRIO DE REAJUSTE 
 
Parágrafo Primeiro – O preço contratado não sofrerá reajuste no período de 12(doze) meses e, havendo 
prorrogação do contrato, o valor será corrigido pelo IGP-M (Índice Geral de Preços – Mercado), no período 
apurado. 
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Parágrafo Segundo – Com base no acordo coletivo ou convenção coletiva de trabalho, poderá ocorrer a 
repactuação do valor contratado, desde que acompanhado da demonstração analítica da alteração dos custos, 
por meio de apresentação de planilhas, que fundamentem a adequação dos preços, bem como deverá ser 
apresentado o acordo ou convenção devidamente homologado na Justiça do Trabalho.  
 
 
CLÁUSULA OITAVA - TRANSFERÊNCIA DO CONTRATO 
 
Parágrafo Primeiro - A Contratada não poderá transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem poderá 
subcontratar a prestação dos serviços, sob pena de rescisão deste Contrato. 
 
 
CLÁUSULA NONA - RESPONSABILIDADE DAS PARTES 
   
Parágrafo Primeiro - Constituem direitos da Contratante receber a prestação dos serviços, objeto deste Contrato 
nas condições avençadas e da Contratada perceber o valor ajustado na forma e no prazo convencionados. 
 
Parágrafo Segundo - Constituem obrigações da Contratante: 
a) Oferecer a Contratada as condições necessárias a regular execução do Contrato; 
b) Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA às dependências da CONTRATANTE onde serão 
prestados os serviços contratados; 
c) Acompanhar e fiscalizar os serviços contratados, tanto sob os aspectos quantitativos quanto qualitativos, 
anotando em registro próprio as falhas detectadas e comunicar à contratada ocorrências de quaisquer fatos que 
exijam medidas corretivas por parte desta; 
d) Proceder, a seu critério, a avaliação de todos os empregados apresentados pela CONTRATADA para a 
prestação dos serviços, com vistas à verificação de que os mesmos preenchem os perfis mínimos exigidos para 
o posto de serviço; 
e) Efetuar o pagamento pelos serviços prestados pela CONTRATADA, conforme estabelecido em Cláusula do 
Contrato. 
  
Parágrafo Terceiro - Constituem obrigações da Contratada: 
a) Executar os serviços objeto da contratação de acordo com os padrões de qualidade exigidos pela 
CONTRATANTE e de acordo com as normas técnicas e legais vigentes; 
b) Manter durante toda a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas 
as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
c) Comprovar mensalmente, quando da apresentação da fatura relativa aos serviços prestados no mês anterior, 
ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitação das obrigações e encargos sociais, trabalhistas, 
previdenciários, tributários, fiscais e comerciais, como condição à percepção mensal do valor faturado; 
d) Ressarcir prejuízos de qualquer natureza causados ao patrimônio da CONTRATANTE ou ao de terceiros, 
originados direta ou indiretamente da execução do contrato, inclusive por culpa, dolo, negligência, imperícia ou 
imprudência de seus empregados, prepostos ou representantes, a preços atualizados, dentro de 10 (dez) dias 
contados a partir da comprovação de sua responsabilidade. Caso não o faça dentro do prazo estipulado, a 
CONTRATANTE poderá descontar o valor do ressarcimento da fatura a vencer ou cobrar em juízo; 
e) Manter um supervisor responsável pelo gerenciamento dos serviços, com poderes de representante ou 
preposto para tratar com a CONTRATANTE; 
f) Selecionar rigorosamente os empregados que prestarão os serviços contratados, encaminhando elementos de 
boa conduta e demais referências e tendo suas funções profissionais legalmente registradas em suas carteiras 
de trabalho; 
g) Colocar, imediatamente, à disposição da CONTRATANTE, após o recebimento da "Solicitação de Serviços" o 
pessoal necessário à sua execução; 
h) Apresentar a relação nominal dos empregados alocados, anexada dos seus respectivos currículos, 
mencionando, inclusive, o endereço residencial de cada um deles, comunicando qualquer alteração; 
i) Efetuar a reposição de pessoal, em caráter imediato, em eventual ausência do funcionário titular, não sendo 
permitida a prorrogação da jornada de trabalho (dobra).  
j) Manter quadro de pessoal suficiente para garantir a execução dos serviços, nos regimes contratados, sem 
interrupção, seja por motivo de férias, descanso semanal, licença, greve, falta ao serviço, demissão e outros 
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análogos, obedecidas as disposições da legislação trabalhista vigente; 
k) Fornecer uniformes e seus complementos à mão-de-obra envolvida, na cor e tecido conforme os padrões da 
CONTRATADA, cujo custo não poderá ser repassado aos empregados; 
l) Comunicar à fiscalização da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer condições inadequadas 
de execução dos serviços ou a iminência de fatos que possam prejudicar a perfeita execução do Contrato; 
m) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalização da CONTRATANTE, cujas 
reclamações se obriga a atender prontamente;  
n) Diligenciar no sentido de que seus empregados cumpram rigorosamente os horários estabelecidos pela 
CONTRATANTE, devendo, ainda, serem substituídos nos casos de faltas, ausência legal ou férias, de maneira 
a não prejudicar o bom andamento e a boa execução dos serviços;  
o) Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas necessárias ao atendimento dos seus empregados 
acidentados ou com mal súbito; 
p) Registrar e controlar diariamente a freqüência e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorrências nos 
locais de serviços; 
q) Assumir todas as despesas relacionadas aos seus empregados, decorrentes da execução dos serviços, tais 
como: 
·  salários; 
·  encargos previdenciários; 
·  seguros de acidente; 
·  cursos e treinamentos 
·  taxas, impostos e contribuições; 
·  indenizações; 
·  vales-refeição; 
·  vales-transporte; e 
·  outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pela Lei; 
r) Assumir todos os encargos previdenciários, e obrigações trabalhistas decorrentes do presente contrato, uma 
vez que seus empregados não manterão qualquer vínculo empregatício com a CONTRATANTE; 
s) Todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação específica de acidentes de trabalho quando, 
em ocorrência da espécie, forem vítimas seus empregados no desempenho dos serviços ou em conexão com 
eles, ainda que ocorridos em dependências da CONTRATANTE; 
t) Manter, ainda, os seus empregados devidamente identificados por crachá, quando em trabalho, devendo 
substituir imediatamente qualquer um deles cuja atuação, permanência ou comportamento sejam julgados 
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatórios à boa ordem e às normas disciplinares da CONTRATANTE ou ao 
interesse do Serviço Público; 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA - DOS UNIFORMES 
 
Parágrafo Primeiro - A Contratada deve providenciar para que os profissionais indicados para a prestação dos 
serviços apresentem-se trajando uniformes limpos, bem passados e completos, alternando conforme 
temperatura climática entre mangas longas e curtas. 
 
Parágrafo Segundo - A descrição detalhada dos uniformes encontra-se no Anexo I do Pregão Eletrônico nº 
01/2024, devendo a contratada, solicitar cópia do documento caso já não o tenha feito. 
 
Parágrafo Terceiro - Os uniformes serão entregues no prazo de 08 (oito) dias, a contar do início da vigência do 
Contrato. 
 
Parágrafo Quarto - Todos os uniformes estarão sujeitos à prévia aprovação da Contratante e a pedido, deverão 
ser substituídos, caso não correspondam às especificações indicadas. 
    
Parágrafo Quinto - Os uniformes devem ser entregues aos funcionários mediante recibo cuja cópia será 
entregue à Contratante. 
 
Parágrafo Sexto - Os custos dos uniformes não podem ser repassados aos funcionários.  
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CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - SANÇÕES 
 
Parágrafo Primeiro - A aplicação das sanções de natureza pecuniária e restritivas de direitos, a que se referem 
os artigos 150 e seguintes da Lei Estadual nº 15.608/07 e Art. 156 da Lei 14.133/21, será balizada pelas normas 
estabelecidas neste contrato. 
 
a) A inexecução total ou parcial das obrigações assumidas, bem como a execução irregular ou com atraso 
injustificado, tem como consequência a aplicação combinada das penalidades de natureza pecuniária e 
restritivas de direitos, previstas em lei e no Contrato. 
b) Configurado o descumprimento de obrigação contratual, a contratada será intimada da infração para, no prazo 
de cinco dias úteis, apresentar defesa. 
b.1) Recebida a defesa, a Autoridade competente deverá se manifestar, motivadamente, sobre o acolhimento ou 
rejeição das razões apresentadas, concluindo pela imposição ou não de penalidade. 
b.2) Da decisão caberá recurso no prazo de cinco dias úteis, contados da intimação, ressalvada a sanção prevista 
no item c.3, cuja decisão cabe pedido de reconsideração, no prazo de 10(dez) dias úteis, a contar da intimação 
do ato. 
c) Garantida a prévia defesa, a inexecução total ou parcial do instrumento de contrato, assim como a execução 
irregular, com atraso injustificado ou nos casos em que o contratado ensejar o retardamento da execução de seu 
objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, 
imoral ou cometer fraude fiscal, sujeitará o licitante/contratado à aplicação das seguintes sanções: 
c.1) Advertência. 
c.2) Multa. 
c.3) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração 
Municipal por prazo não superior a dois anos. 
c.4) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública de até 5 anos, ou enquanto 
perdurarem os motivos da punição, ou até que seja promovida a reabilitação. 
d) A pena de advertência será aplicada a título de alerta para a adoção das necessárias medidas corretivas, no 
intuito de evitar a aplicação de sanções mais severas, sempre que o contratado descumprir qualquer das 
obrigações assumidas ou desatender a determinações da autoridade competente para acompanhar e fiscalizar 
a execução do contrato. 
e) A pena pecuniária de multa, própria para a punição de atrasos injustificados, ou para compensar execução 
irregular ou inexecução pode ser aplicada cumulativamente com as sanções previstas nos subitens c.1, c.3 e 
c.4. 
e.1) Na fixação do prazo da penalidade prevista no subitem c.3, deverão ser considerados o grau de 
comprometimento do interesse público e o prejuízo pecuniário decorrente das irregularidades constatadas, 
respeitados os princípios da razoabilidade e da proporcionalidade. 
f) A multa prevista no subitem c.2 será: 
f.1) De 10% (dez por cento) do valor global do contrato, ou instrumento equivalente, no caso de inexecução total 
das obrigações assumidas pelo contratado ou, 5% sobre a parcela em atraso, no caso de inexecução parcial. 
g) Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a Câmara Municipal de Pinhais poderá considerar o atraso como 
descumprimento total ou parcial da obrigação, recusando-se a receber o objeto da licitação e aplicando a multa 
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, ou sobre o valor correspondente à(s) parcela(s) não 
entregue(s). 
g.1) Na hipótese do item anterior se o descumprimento da obrigação comprometer o regular desenvolvimento 
das funções administrativas, a multa poderá se cumulada com a pena prevista no subitem c.3. 
h) O valor correspondente à multa, depois do devido procedimento em que tenha sido assegurado o direito de 
defesa e de recurso do contrato, será descontado do primeiro pagamento devido, em decorrência da execução 
contratual. 
i) Aos casos omissos se aplicam às disposições pertinentes à Lei Estadual nº 15.608/07, e subsidiariamente, no 
que couber a Lei nº 14.133/21. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA RESCISÃO    
 
Parágrafo Primeiro - A Contratada reconhece os direitos da Contratante, em caso de rescisão administrativa 
prevista nos incisos I e III do art. 155, da Lei Federal nº 14.133/21. 
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Parágrafo Segundo - O presente Contrato poderá ser rescindido caso ocorram quaisquer dos fatos elencados 
no art. 137, da  Lei Federal  nº 14.133/21. 
 
Parágrafo Terceiro - A rescisão do presente Contrato poderá se dar sob qualquer das formas delineadas no art. 
138, da Lei Federal  nº 14.133/21. 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 
 
Parágrafo Primeiro - O presente Contrato rege-se pelas disposições expressas na Lei Federal nº 14.133 de 1º 
de abril de 2.021, e pelos preceitos de direito público, aplicando-se-lhe supletivamente, os princípios da Teoria 
Geral dos Contratos e as disposições de direito privado. 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - TRANSMISSÃO DE DOCUMENTOS  
 
Parágrafo Primeiro - A troca eventual de documentos e cartas entre a Contratante e a Contratada, será feita 
através de protocolo. Nenhuma outra forma será considerada como prova de entrega de documentos ou cartas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - CASOS OMISSOS 
 
Parágrafo Primeiro - Os casos omissos serão resolvidos à luz da Lei Federal nº 14.133/21, Lei Estadual 
15.608/07 e dos princípios gerais de direito. 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA  SEXTA -  FORO 

 
Parágrafo Primeiro - Fica eleito o Foro Regional de Pinhais da Comarca da Região Metropolitana de Curitiba 
para dirimir dúvidas ou questões oriundas do presente Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, 
por mais privilegiado que seja. 
 
 
E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento contratual, por seus 
representantes legais, em 02 vias de igual teor e forma e rubricadas para todos os fins de direito, na presença 
das testemunhas abaixo. 
   
 
 
Pinhais,  
         
 
  
 
 
 
 
 
Testemunhas:  
 
 
 
 
 

CONTRATADA 
 
CPF/MF  

 

CONTRATANTE 
Câmara Municipal de Pinhais  
Presidente-Vereador 
CPF/MF  
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