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1A DOS SERVIDORES PURLICOS MUNICIFAIS DE COLOMBO

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Processo Administrativo: 12001/ 2025

Orgao requisitante: Previdéncia dos Servidores Municipais de Colombo
Responsavel pela Demanda: Diretor Financeiro Giovani Corletto Matricula: 100005
CPF: 041.783.649-01 RG: 7.994.993-0 Telefone para contato: (41) 3656-2779

E-mail: financeiro@colomboprevidencia.com.br

Gestor de Contrato: Giovani Corletto Matricula: 100005
CPF: 041.783.649-01 RG: 7.994.993-0 Telefone para contato: (41) 3656-2779
E-mail: financeiro@colomboprevidencia.com.br

Elaborador do Termo de Referéncial/Fiscal de contrato : Luiz Vanderley Dallasuanna
Matricula: 1210 CPF: 718.507.759-15 RG: 4.655.036-6 Telefone: (41) 3656-2779

E-mail: contratos@colomboprevidencia.com.br

1.0. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 Aquisicdo de Agua Mineral, visando suprir as necessidades da Autarquia Colombo
Previdéncia, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

Item Especificagcdo | Codigo IPM | Unidade de Medida | Quantidade | Valor Unitario Valor Total

Agua mineral
potavel, sem

gas, Garrafao
01 acondicionada 27365 (Em regime de 180 RS 18,14 RS 3.265,20
em garrafées Comodato)
de
20 litros.

Agua mineral
potavel, sem

gas,
acondicionada
em Copo
02 1447 (Caixa com 48 10 RS 39,84 R$ 398,40
embalagens .
unidades)

descartaveis
(copos) de no
minimo 200
mililitros.

TOTAL
RS 3.663,60
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1.2 Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1 O prazo de vigéncia desta Dispensa Eletrénica podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso para a administracdo, nos termos do
Art. 84 da lei 14.133/21.

2.0. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 Justifica-se a necessidade da contratacdo de pessoa juridica para o fornecimento de

agua mineral, sem gas, acondicionada em galédo de 20 litros (em regime de comodato),

e agua mineral, sem gas, acondicionada em copos de 200 mililitros, para atender os
servidores, estagiarios, gestores, membros de comité, conselheiros, bem como dos

aposentados e pensionista que frequentam a unidade da Colombo Previdéncia.

2.2 A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

3.0. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO:
3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.0. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 A contratagdo sera realizada por meio de processo de Dispensa Eletronica, nos
termos previstos no art. 75 da Lei 14.133/2021.

4.2 A Dispensa tera vigéncia de 12 (doze) meses.

4.3 Para o fornecimento de agua mineral a licitante vencedora devera apresentar a copia
autenticada do LAUDO DE ANALISE MICROBIOLOGICO AGUA MINERAL (conforme
RDC 274/2005 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria em anexo), com data de
emissdo de no maximo 03 (trés) meses, tendo como referéncia a data de abertura das

propostas.
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4.3.1 Os garrafdes deverdo estar de acordo com o especificado nas Portarias n°® 387-
DNPM de 19/09/2008 (publicada no DOU de 23/09/2008) e 128-DNPM, de 25/03/2011
(publicada no DOU em 29/03/2011), do Departamento Nacional de Produgao Mineral.
4.3.2 A data limite de 03 (trés) anos de sua vida util, especificada na forma "Data de
Fabricacao" e "Prazo de Validade" expressos segundo a escrita usual: més/ano;
4.3.3 O numero de certificacdo da embalagem que atesta a sua conformidade com as
normas técnicas da ABNT NBR 14222 e 14328 e o nome do instituto técnico responsavel
pela emissao do certificado.
4.3.4 Com base no Art. 225° da Constituigao da Republica Federativa do Brasil de 1988 e
Art. 4° do Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, sdo diretrizes gerais de
sustentabilidade observadas neste termo:
| — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar,
solo e agua;
[l — maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como
agua e energia;
VI — uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos
naturais;
VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais
utilizados nos bens, servigos e obras.
4.3.5 Visando promover o principio do desenvolvimento nacional sustentavel, onde os
produtos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a

garantir a maxima protegao durante o transporte e o0 armazenamento.

5.0. SUBCONTRATAGAO:

5.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6.0. GARANTIA DA CONTRATAGAO:

6.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e sequintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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7.0. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

7.1. Cronograma de Execucao:

a) Elaboragéo do procedimento de Compra;

b) Elaboracdo de Contrato;

c) Envio da Nota de Empenho para Empresa;

d) Encaminhamento da Nota Fiscal para pagamento.

7.1.1 O produtos deverdo ser entregues obedecendo aos padrbes de qualidade,
conforme ofertado em sua proposta, (em embalagens e transporte apropriados), caso
contrario a contratante podera recusar os mesmos.

7.1.2 Os produtos serao certificados pelo fiscal de contrato definido pelo Diretor
Superintendente, que, depois de verificado o atendimento a todas as exigéncias e
condigdes estabelecidas neste edital, certificara seu cumprimento e da entrega dos
produtos solicitados.

7.1.3 A entrega/execucgao do objeto devera ser sem qualquer énus a autarquia, sempre
entregues no enderecgo indicado pelo Fiscal de Contrato ou servidor responsavel pela
solicitagdo, sem qualquer 6nus a Colombo Previdéncia: (impostos, servicos de
terceirizados, transporte, seguros, embalagens, mao de obra, etc), que serdao de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao

dos mesmos, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto, etc;

8.0. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

A Contratante durante a vigéncia do contrato, compromete-se a:

8.1 Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os produtos objeto do Contrato através de
preposto devidamente designado, na forma prevista na Lei n°® 14.133/2021.

8.2 Supervisionar a entrega dos produtos e comunicar a Contratada as irregularidades
observadas na sua execucgao.

8.3 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada.

8.4 Atestar nas notas fiscais o efetivo recebimento dos produtos solicitados;

8.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificagcdes deste termo de referéncia, e aplicar a Contratada as penalidades, quando

for o caso.
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8.6 Proceder aos pagamentos devidos a Contratada, observadas as exigéncias legais e

as constantes em edital;

9.0. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

9.1 Na hip6tese de rejeicdo do produto (que se encontre em desacordo com as
especificagdes solicitadas), a Contratada devera substitui-los, sem repasse dos custos a
Contratante.

9.1.1 Realizar a retirada dos garrafées 20L com as datas de vencimento prestes a expirar,
substituindo-os por garrafées com datas de vencimento mais distantes, autorizado pelo
fiscal de contrato ou servidor autorizado.

9.1.2 A entrega devera ser realizada em dias uteis (segunda a sexta-feira), das 08h00min
as 12h00min e das 13h00min as 17h00min;

9.1.3 A Contratada, além da entrega do objeto licitado e das responsabilidades
resultantes da Lei Federal n°. 14.133/2021 e alteragdes posteriores, obriga-se a:

9.1.4 Comunicar ao fiscal de contrato responsavel, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente que possa ocasionar interrup¢do na entrega dos produtos e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

9.1.5 Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, bem como assegurar os direitos e cumprimentos de todas as
obrigagdes, inclusive quanto aos precgos praticados;

9.1.6 Assumir inteira responsabilidade pela execugao/entrega dos servigos/produtos, bem
como pela qualidade destes, de acordo com as especificacdes constantes da proposta
e/ou instrucdes deste edital e anexos;

9.1.7 Responder integralmente por perdas e danos diretos que vier a causar a Colombo
Previdéncia ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua, dos
seus prepostos ou terceirizados, independentemente de outras combinagdes contratuais
ou legais a que estiver sujeita;

9.1.8 Responsabilizar-se por todos os danos causados ao erario publico, quando
evidenciada a culpa, por agao ou omissao de seus funcionarios, quando decorrente da
ineficiéncia ou negligéncia nas operacgdes, inclusive com terceiros;

9.1.9 Utilizar toda a competente e indispensavel mao de obra habilitada, atendidas todas

as exigéncias legais pertinentes, tais como trabalhistas, inclusive no que se refere as
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normas de seguranga no trabalho e previstas na legislagdo especifica; encargos sociais,
tributarios, previdenciarios, fundiarios e demais que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto da presente licitagdo por mais especiais que sejam e mesmo que aqui nao
mencionadas.

9.1.10 A obrigacdo da contratada de manter, durante toda a execugdo do objeto, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagao
e qualificagdo exigidas na licitagéo;

9.1.11 Dar atendimento as solicitagdes da Colombo Previdéncia somente pelos servidores
autorizados.

9.1.12 Informar a Contratante da ocorréncia de qualquer ato, fato ou circunstancia que
possa atrasar prejudicar ou impedir o bom andamento da entrega dos produtos, sugerindo
medidas para corrigir a situagao;

9.1.13 Nao ceder ou transferir, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacbes, sem
prévia e formal anuéncia da autarquia;

9.1.14 Cumprir sistematicamente os prazos estipulados pela Contratante, salvo motivo de

forga maior.

10.0. CONDICOES DE ENTREGA:

10.1 O prazo de entrega dos bens devera acontecer em até 48 horas, contados a partir
do recebimento do pedido realizado pelo servidor / fiscal responsavel requisitante, na
quantidade devidamente especificada junto a solicitagao.

10.1.1 A entrega devera ser realizada em dias uteis (segunda a sexta-feira), das 08 as
12 e das 13 as 17 horas;

10.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacado de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

10.3 Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: Rua XV de Novembro, 321 -

Centro, 1° andar.
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11.0 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o
cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

11.4 O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade
podera convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

11.6 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,

ou pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corre¢ao da execucdao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

11.7.1 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.7.2 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
11.7.3 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a

prorrogacao contratual.

Rua XV de Novembro, 321, 1°Andar, salas 2 e 3 Colombo/PR - Centro - CEP: 83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68 - Tel. (41) 3656-2779


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Previdéncia

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE COLOMBO

.)_‘ 2 Colombo

11.7.4 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

11.7.5 Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
11.8 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

11.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

11.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia..

11.8.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obriga¢gées assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

11.8.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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11.9 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

12.0. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

12.1. Os pagamentos serao efetuados através da Diretoria Financeira em até 30 (trinta)
dias, apds o recebimento das notas fiscais dos produtos que foram entregues durante o
més anterior, conforme solicitacao feita formalmente pelo fiscal ou servidor responsavel
pela solicitacdo, as notas fiscais deverdo conter o aceite do fiscal de contrato,
acompanhada das coépias das Certiddes Negativas de Débito junto ao INSS, FGTS,
Estado, Unido e Municipio através de boleto ou depédsito em conta bancaria em nome da
empresa fornecedora/contratada.

12.2. As faturas que apresentarem incorrecbes serdo devolvidas ao emitente e seu
vencimento correra 20 (vinte) dias apds a data de sua reapresentagao. Juntamente com a
Nota Fiscal a empresa devera apresentar cépia das Certiddes Negativas de tributos
municipais, estaduais e federais além, da Certiddo Negativa junto ao INSS, Certificado de
Regularidade de FGTS e Certidao de Débitos Negativos Trabalhista.

12.3. As Notas fiscais ou faturas deverdo ser emitidas de acordo com a Instrugcéo
Normativa n.° 2145 de 26 de junho de 2023, observando as regras relativas ao destaque
do imposto de renda incidente na fonte — IRRF.

12.4. As notas fiscais deverdao ser emitidas a favor do CNPJ constante na Nota de
Empenho;

12.4. Os valores das notas fiscais estardo sujeitos as retencdes previdenciarias e
tributarias na forma da Lei;

12.6. O pagamento se dara por boleto ou depdsito bancario em nome da Contratada,
devendo para isto a contratada colocar na nota fiscal as seguintes informagdes: numero
da conta corrente, agéncia e banco, e numero do empenho.

12.7. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados
exclusivamente pela administracdo, o valor devido sera acrescido de atualizagao
financeira e, sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,01% (um décimo) por

cento ao més e de 0,12% (doze décimos) por cento ao ano.
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13.0. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

(Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta)

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

13.1.1. Alvara de funcionamento da empresa “envasadora” do produto;

13.1.2. Licenca Sanitaria da empresa “envasadora” do produto;

13.1.3. Laudo de Analise Microbiolégico da Agua Mineral, conforme RDC (Resolucéo de
Diretoria Colegiada) n°® 274/005 da ANVISA (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria),
dentro do prazo de validade, em anexo a este Termo de Referéncia, ja citado e
devidamente apresentado conforme consta no item 4.3 do presente termo.

13.2. Exigéncias de habilitacdo devera comprovar os seguintes requisitos:

13.2.1. Habilitagao juridica, conforme art. 66 da Lei 14.133/2021

13.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista, conforme art. 68 da Lei 14.133/2021

13.2.3. Habilitagcao técnica, conforme incisos | ao VI do art. 67 da Lei 14.133/2021

13.2.4. Habilitagdo econdmico-financeira, conforme incisos | e Il o art. 69 da Lei
14.133/2021.

14.0. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

14.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.663,60 (Trés mil seiscentos e
sessenta e trés reais e sessenta centavos ), conforme custos unitarios apostos na
tabela no topico 1.1.

14.2. Os precgos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, apos esse
prazo, caso haja a renovacdo do referido contrato os mesmos serdo devidamente

reajustados de acordo com a variagao do do indice IPCA.

15.0. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na LOA 1815/2024.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

| - Gestao/Unidade: 003

Il - Fonte de Recursos: 100
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15.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés

aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

15.4. A autoridade autoriza a abertura do processo licitatorio e demais tramites, conforme

descrito neste documento.

Colombo, 24 de abril de 2024.
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Wilton Luiz Carrao

Diretor Superintendente

Assinam este documento o Gestor e Fiscal dando ciéncia do conteudo acima descrito.
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Gestor do Contrato
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