TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - Constitui o presente objeto deste termo de referéncia a contratacao exclusiva de Microempresa — ME
ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, especializada em servigo de chaveiro, para eventuais aberturas de
portas, conserto de fechaduras, confecgdes de chaves, em atendimento ao Nucleo Regional de Ponta
Grossa - Seab, através de empenho estimativo, conforme especificagcbes e demais condi¢cdes descritas
neste Termo de Referéncia:

Lote Unico — GMS 0305.23481

Item Qtd Valor Valor
Descrigao do Objeto unitario total
01 |Copia de Chave Yale de Metal 20 10,00| 200,00
02 |Codpia de Chave Tetra 5 30,00 150,00
03 Servic;o Troca de Fechadura Interna com fornecimento da fechadura 4 140,00| 560,00
simples
04 | Servigo de instalagéo de fechadura Tetra com fornecimento da fechadura 01 120,00/ 120,00
VALOR MAXIMO DO LOTE 1.030,00

1.2 - ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS:

ltem 01 — Servigo de Chaveiro, confecgéo de copia de chave Yale, UNID. DE MEDIDA: UNITARIO;

ltem 02 — Servigo de Chaveiro, confecgéo de copia de chave Tetra, UNID. DE MEDIDA: UNITARIO;

Item 03 — Servigo de Chaveiro, troca de fechadura interna com fornecimento da fechadura simples; UNID.
DE MEDIDA: UNITARIO;

Item 04 — Servico de Chaveiro, instalagdo de fechadura Tetra com fornecimento da fechadura: UNID. DE
MEDIDA: UNITARIO;

1.3 - DA EXECUGAO DO SERVIGO

A CONTRATADA devera ter disponibilidade e capacidade de realizar o servico no endereco Rua Nestor
Guimaraes, 166 - Estrela, — Ponta Grossa — Parana, conforme condigbes deste Termo de Referéncia.

1.4 - DO PRAZO DE ENTREGA

1.4.1 — O prazo maximo de entrega dos servigos sera de 05 dias, a contar da data da emissao do
empenho, no horario das 08h00 as 17h30 horas, no endereco indicado pela CONTRATANTE neste Termo
de Referéncia.

2 — DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1 — Por se tratar de um imoével antigo, justifica-se a presente contratagdo tendo em vista a necessidade
de conserto, troca e instalagdo de fechaduras, confeccoes de chaves e instalagdo de fechadura tetra deste
Nucleo Regional de Ponta Grossa - Seab, através de empenho estimativo conforme, especificagdes e
demais condi¢cdes descritas neste Termo de Referéncia: Trata-se de bem de pequeno valor, que se
enquadra na hipotese de dispensa de licitagdo prevista no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133 de 2021.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO:

A solugcéo apresentada €& por Contratagdo Direta, de acordo com o art. 75 inciso Il da Lei Federal
14.133/2021, por se tratar de servigos comuns e de baixo valor.

4 - PESQUISA DE PRECOS



4.1 - Para a formagéo dos pregos maximos foi realizada ampla pesquisa mercadolégica de pregos, em
conformidade com o disposto no Paragrafo 1°, do Art. 23 da Lei Federal 14.133/2021, sendo que o
parédmetro adotado para chegar ao valor maximo foi o menor valor do objeto cotado, conforme os 3 (trés)
orcamentos e estao apresentados em PLANILHA RESUMO presente no processo.

4.2 - Cotacgodes de fornecedores para contratacao dos servigos, consulta a banco de pregos e na internet.

4.3 - A planilha de formacdo de pregos sera elaborado e assinada pelo servidor responsavel pelo
levantamento dos precgos.

4.4 - O valor total maximo estimado para contratagdo é de até R$ 1.030,00

4.5 — A adogdo desta metodologia (menor valor), estara condicionado ao autorizado pela Diregao da Geral
da SEAB que ¢é o Ordenador de Despesas.

5—- DO PARCELAMENTO

N&o havera parcelamento do objeto por se tratar de prestacdo de servicos e esta distribuido em Lote Unico com
4 (quatro) itens.

6 — SUSTENTABILIDADE

6.1. - A empresa contratada para prestagdo dos servicos devera adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade:

6.1.1 — Que use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegcam as
classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA,;

6.1.2 — Que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

6.1.3 — Que observe a Resolugdo CONAMA n° 20 de 07/12/1994, ou outra que venha sucedé-la, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos no seu funcionamento.

6.1.4 — Que fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a
execugao dos servicos;

6.1.5 — Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, para redugdo de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e de produgdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

6.1.6 — Que realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
Administragao Publica Estadual direta, autarquica, e fundacional, na fonte geradora e a sua destinagdo as
Associagdes e Cooperativas de Catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva
do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto Estadual n°® 4.167 de 20 de janeiro de
2009.

6.1.7 — Que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos;

6.1.8 — Que preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou insensiveis segundo
disposto na Lei Estadual n® 16.075 de 1° de abril de 2009;

6.1.9 - A contratada devera apresentar declaragdo de atendimento a politica ambiental de licitagdo
sustentavel, nos termos do Art. 4° da Lei Estadual 20.132/2020, em especial que se responsabiliza
integralmente com a logistica reversa dos produtos, embalagens e servigos pds-consumo no limite da
propor¢ao que fornecerem ao Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela destinagéao final,
ambientalmente adequada.

7 - CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

7.1 — A contratacdo & exclusiva para as microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP,
conforme os termos do art. 48, | da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006, os itens de contratagido
cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) seréo destinados exclusivamente a participagéo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

8 - CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS



8.1 - O(s) objeto(s) dessa contratagdo é(séo) classificado(s) como bem(ns) comum(ns), pois possui(em)
especificagao(des) usual(is) de mercado e padrao(des) de qualidade definidas em termo de referéncia,
conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

09 - OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

9.1 Sao obrigagdes do Contratado:

9.1.1 Executar os servigos conforme especificagbes do termo de referéncia e de sua proposta, com o
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios inerentes a execugao do objeto do Contrato;

9.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal da prestagao dos servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), ficando o Contratante
autorizado a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos ao
Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.4 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

9.1.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.1.6 Relacionar os trabalhadores que executardo os servicos na sede do Contratante, além de prové-los
conforme as exigéncias de seguranga do trabalho, se for o caso;

9.1.7 Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, providenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja incomplacéncia ndo transfere responsabilidade ao
Contratante;

9.1.8 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servigos na sede do Contratante quanto a
necessidade de acatar as normas internas da Administragéo;

9.1.9 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

9.1.10 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigéo
de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.11 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na Contratagao;

9.1.12 Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana,
conforme legislacado vigente;

9.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

9.1.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto da licitagédo, exceto quando houver:

9.1.15 retardamento na expedicdo da ordem de execugédo do servico ou autorizagdo de fornecimento,
interrupcao da execugao do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por ordem

e no interesse da Administracao;

9.1.16 aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal
n.° 14,133, de 2021;

9.1.17 indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do servico, € manter comunicagédo com
representante da Administracdo para a gestdo do servico;

9.1.18 alteragéo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragao;

9.1.19 A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto.

9.1.20 A empresa devera atender ao contido na Lei Federal n° 13790/2018 e o Decreto Estadual n°
6474/2020 referente a Protecdo de Dados Pessoais



9.2 Sao obrigagdes do Contratante:

9.2.1 receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido provisoriamente, com
as especificagbes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento
definitivo;

9.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeigbes, falhas ou irregularidades verificadas, fixando
prazo para a sua corregao;

9.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do Contratado, através de comissdo ou de
servidores especialmente designados, a quem cabera subsidiar o gestor para atesto das faturas
apresentadas;

9.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a venda, no prazo e forma estabelecidos
neste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2.7 efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pelo
Contratado, no que couber;

9.2.8 Emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagodes relacionadas a execugéo do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugao dos servigos;

9.2.9 Ressarcir o CONTRATADO, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingéo e pelo custo de
eventual desmobilizagao;

9.2.10 Adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, quando se constatar
irregularidade que configure dano a Administragédo, além de remeter copias dos documentos cabiveis ao
Ministério Publico competente, para a apuragéo dos ilicitos de sua competéncia;

9.2.11 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

9.2.12 A Fiscalizagdo é exercida no interesse da Administragdo; ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia, nao
implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos:

a. A fiscalizacdo da contratacao sera exercida por um representante da Administracdo, ao qual competira
dirimir duvidas que surgirem no curso da execucgao do contrato, e tudo dara ciéncia a Administracéo;

b. O fiscal da prestacdo do servigo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome do(s) funcionario(s) eventualmente
envolvido(s), determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.2.13 A SEAB se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto deste servigo, se estiver em
desacordo com as especificagdes;

9.2.14 Quaisquer exigéncias da fiscalizagao, inerentes ao objeto, deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA sem 6nus para a SEAB;

10 - FORMA DE PAGAMENTO

10.1 Os pagamentos serdo feitos no prazo maximo de 30 (irinta) dias da apresentagdo da nota fiscal
atestada e do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestdo de
Materiais, Obras e Servicos — GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual
(inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federagao) e Municipal, com o
FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposigcbes do Termo de
Referéncia.

10.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na prestacéo do
servi¢co ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

10.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacgéo pelo credor, dos dados da conta-corrente
junto a instituicdo financeiro Contratado pelo Estado, conforme o disposto no Decreto n.° 4.505, de 2016,



ressalvadas as excegbdes previstas no mesmo diploma legal;

10.3 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do SECRETARIA DE ESTADO AGRICULTURA E DO
ABASTECIMENTO, CNPJ 76.416.957/0001-85, Nucleo Regional de Ponta Grossa Rua Nestor Guimaraes,
n® 166 - Estrela, — Ponta Grossa — Parana constando a especificacdo do servigo prestado;

10.4 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos efetivamente
prestados.

10.5 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagéo pelo credor, dos dados da conta-corrente
junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado, conforme o disposto no Decreto Estadual n.°
4.505/2016, ressalvadas as excegdes previstas no mesmo diploma legal.

10.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) | =0,00016438

| =(TX
(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.7 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retengbes na fonte de
tributos, inclusive contribuigbes sociais, de acordo com os respectivos normativos.

11. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO

11.1 As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para

a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Termo de Referéncia;

11.2 Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos
no Termo de Referéncia;

11.3 Os critérios de aceitabilidade de pregos seréo:

11.3.1 Valor Global: R$ 1.030,00 (mil e trinta reais)

11.3.2 Valores unitarios: conforme planilha de composigcédo de pre¢os anexa ao processo;

11.4 O critério de julgamento da proposta esta definido no sub item 4.1 deste Termo de Referéncia.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fuséo, cisdo ou incorporagéo do
CONTRATADO com outra pessoa juridica, desde que:

a) Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratagcao
original;

b) Sejam mantidas as demais clausulas e condigées do contrato; e

c) Nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do servigo.

12.2 A alteragdo subjetiva a que se refere o item 13.1 deverd ser formalizada por documento ao
contratante.

13. SUBCONTRATAGCAO

13.1 A CONTRATADA néo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste contrato, bem como,



cedé-lo ou transferi-lo no todo ou em parte.

14 - CONTROLE DA EXECUGCAO

14.1 Os servigos deverao ser prestados de segunda a sexta feira apds a emissdo do empenho.

14.2 Os servicos devem ser recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato no prazo de 2 (dois) dias, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes no Termo de Referéncia e na proposta.

14.2.1 Quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, os
servigos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do Servigo, as custas
do Contratado, e no caso de ndo serem atendidas as determinagdes deverdo ser rejeitados.

14.2.2 Cabe ao fiscal da prestacdo do servigo avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as
corregoes.

14.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

14.3.1 Na hipétese da verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

14.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 O contratante e o contratado que incorram em infragbes sujeitam-se as sang¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de
17 de janeiro 2022, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B
do Titulo XI do Cédigo Penal.

16. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086 de 2022.
16.1 Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a

regulamentagéo estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022 e as orientagdes constantes da Minuta
Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do Parana.

17 - VISTORIA

17.1 Os fornecedores poderdo vistoriar o local onde serdo executados os servigos, com o objetivo de
inteirar-se das condi¢des e grau de dificuldades existentes, mediante prévio agendamento junto ao Nucleo
Regional de Ponta Grossa - Seab — (42) 2102.2731

Ponta Grossa, 14 de Maio, de 2024.

Lilian A Stanczyk
Técnica Administrativa

De Acordo:

Marcelo Ferreira Hupalo
Chefe do Nucleo Regional de Ponta Grossa
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