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TERMO DE REFERENCIA N° 33/2025/CRA-SC

PROCESSO N° 476916.004430/2025-94

1.

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PARTE INTEGRANTE DO PROCESSO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 476916.004430/2025-94
DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N° 16/2025

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIIIL, "A" E "I" DA
LEI N° 14.133/2023).

1.1. Aquisicao de material grafico institucional personalizado, para atender as necessidades da
CRA-SC, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
] o %c o] Unidade . Valor Unitario | Valor Total
Item Especificacio (minimo exigido) Catmat de medida Quantidade Estimado Estimado
Porta Certificado: 24cm x 32cm
fechado; com duas presilhas para o
certificado em formato A4; papel color
1 | plus porto seguro (azul marinho) telado | 18422 | Unidade 200 RS 26,27 R$ 5.254,00
180g sem impressdo; hot stamping prata
(cliché exclusivo incluso); 1 vinco; 1
dobra.
Folder : Tamanho A4 Aberto 21cm x
30cm; refilo Dobrado 2 Paralelas; Papel .
2 Couche Fosco 170 g; 4X4 Cores, 18422 | Unidade 8000 RS 0,4548 R$ 3.638,67
servicos: 2 dobras.
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 8.892,67
1.2. Os valores da tabela acima sdo os valores méximos estimados aceitos para a proposta/lance.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4.

L.5.

2.

O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
do Contrato ou qualquer outra instrumento habil que venha a substitui-lo, na forma do Art. 105, da Lei n°
14.133/2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B" DA LEI N° 14.133/2021)




2.1. A necessidade de contratagdo decorre do esgotamento do estoque atual desses materiais,
amplamente utilizados nas agdes institucionais do Conselho. Assim, torna-se imprescindivel a reposicao,
de modo a garantir a continuidade das atividades e a manuten¢do do padrdo visual e da identidade
institucional da marca CRA-SC.

2.2. Os materiais em questdo ja foram objeto de aquisi¢des anteriores, demonstrando sua
relevancia e recorréncia para o atendimento das finalidades institucionais. Sao empregados em eventos,
formaturas, feiras, solenidades e demais a¢des de divulgagdo, fortalecendo a presenca do Conselho junto
aos profissionais da Administracao e a sociedade em geral.

2.3. Cabe destacar que a promocao do posicionamento institucional e o fortalecimento da marca
CRA-SC constituem um dos pilares do Mapa Estratégico da autarquia, refor¢ando o alinhamento desta
contratagdo ao seu planejamento estratégico.

2.4, Tornar o Conselho presente na vida dos profissionais da administracao ¢ uma necessidade,
promover o posicionamento institucional para os usudrios e sociedade, ¢ um dos pilares do mapa
estratégico do CRA-SC. Sendo assim a confec¢ao de materiais institucionais, evidencia a identidade visual
do CRA-SC e culmina no fortalecimento da marca.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E FORMA DE EXECUCAO,
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "C" DA
LEI N° 14.133/2021)

3.1. Porta Certificado: 24cm x 32cm fechado, com duas presilhas para o certificado em A4,
papel color plus porto seguro (azul marinho) telado 180g, sem impressdo, hot stamping prata, 1 vinco, 1
dobra.

3.2. Folder : Tamanho A4 Aberto 21cm x 30cm; refilo Dobrado 2 Paralelas; Papel Couche Fosco
170 g; 4X4 Cores, servicos: 2 dobras.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "D" DA
LEI N° 14.133/2021)

4.1. Todos os materiais deverdo ser entregues acondicionados adequadamente, de forma a
permitir completa seguranca durante o transporte, seu correto acondicionamento, evitando danos.

4.2. O prazo méaximo para entrega dos materiais ¢ de 30 (trinta) dias, contados a partir da
assinatura do contrato ou instrumento substitutivo.

4.3. A entrega dos materiais se dard conforme descrito no Termo de Referéncia.

4.4, O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constitui¢do Federal, a Lei n°

14.133/2021, a Instrucao Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7
de julho de 2021, Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais —
LGPD), e a outras legislagdes aplicaveis;

Da vedaciao de contratacio de marca ou produto

4.5. Nao se aplica a presente contratacao.

Da exigéncia de amostra

4.6. Deveré ser apresentada amostra dos materiais, que podera ser aprovada de forma online
através de video chamada, havendo duvidas podera ser exigida a entrega desta amostra para analise mais
minuciosa.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.7. Nao se aplica a presente contratagao.



Subcontratacio

4.8. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto.

Garantia da contratacio

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

4.9.1. Por tratar-se de servigos de baixo valor econdomico e vultuosidade, baixa complexidade
técnica da contratacdo, previsdo de entrega de forma integral e imediata, e o pagamento se dara apos o seu
recebimento definitivo.

4.9.2. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor
que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam
repassados a propria Administragdo CONTRATANTE. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "E"
DA LEI N° 14.133/2021)

Condicoes de entrega

5.1 O prazo maximo para entrega dos materiais ¢ de 30 (trinta) dias, contados apds a emissdo da
Ordem de Compra.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes

respectivas com pelo menos 3 (trés) dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os materiais deverdo ser entregues na sede do CRA-SC, no seguinte enderego: Av. Pref.
Osmar Cunha, 260 - 8° andar - Centro - Florian6polis - SC - CEP: 88015-100.

54. A entrega devera ser agendada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

5.5. E de responsabilidade da contratada, solucionar problemas relativos ao frete ou & entrega.
5.6. Quaisquer duvidas poderdo ser sanadas por meio do e-mail cil @crasc.org.br

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Conforme previsto no artigo 95 da lei 14133/2021, inciso "I", em fung¢do do valor da

contratacdo o contrato podera sera substituido por empenho ou ordem de compras/servigo.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O orgao ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizag¢do, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando



houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.7. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.
6.8. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o
periodo contratual (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do

preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designarad outro para o exercicio da atividade (IN 5,
art. 44, §1°).

Fiscalizacao

6.10. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugcdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correg¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.17. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.19. Além do disposto acima, a fiscalizacdo do contrato serda a responsavel por fazer a
intermediagdo entre contratante e contratada para a aquisi¢ao das passagens aéreas e terrestres.

Fiscalizacdo Administrativa

6.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da



contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.22.

Gestor do Contrato

6.23. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.24. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.25. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.26. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnicos quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizac¢do para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.28. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.29. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
Recebimento
7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificacao da qualidade



e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a especificagdes, dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidac¢ao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de cinco
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdao da
liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice INPC de corre¢ao monetéria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Antecipaciao de pagamento

7.23. Nao se aplica a presente contratagao.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

7.24.1. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente incoélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%25C2%25BA%208.429%252C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%25C3%25B5e%20sobre%20as%20san%25C3%25A7%25C3%25B5es%20aplic%25C3%25A1veis,fundacional%20e%20d%25C3%25A1%20outras%20provid%25C3%25AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio.(INSTRUCAO NORMATIVA
N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, INCISO
XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021).
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021,
que culminara com a sele¢cdo da proposta de Menor Preco por item.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do item sera feito de forma integral.

Exigéncias de Habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.26. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.31. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.32. Considerando o baixo valor, a baixa complexidade do objeto e ainda, a entrega imediata do
bem, ndo sera necessaria a apresentagao de outros documentos.

Qualificacao Técnica

8.33. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em 50% das caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.33.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.33.1.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.33.1.2. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao se
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagao.

8.33.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

g8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 8.892,67 (oito mil oitocentos e noventa e dois
reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitdrios e totais apostos na tabela do Item 1 - DAS
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do elemento de despesa
n° 6.2.2.1.1.01.04.03.001.009 - Material Grafico Institucional , da dotagdao or¢amentaria do exercicio de 2025.

Florianopolis, 31 de Outubro de 2025.

Lucas Amante Cardoso Anderson Celso Dal Pont
Setor de Comunicagdo Institucional Coord. de Comunicacéo Institucional
Integrante Requisitante



APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO o prosseguimento na contratagdo, respeitados
os tramites legais.

Adm. Joao Luiz Merini Moser
Presidente
CRA-SC N° 16553

APENDICE

I - Estudo Técnico Preliminar - SEI n® 3622721

Documento assinado eletronicamente por Adm. Joao Luiz Merini Moser, Presidente, em 03/11/2025,
as 09:29, conforme horario oficial de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Anderson Celso Dal Pont, Agente Administrativo(a), em
03/11/2025, as 16:48, conforme horario oficial de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Lucas Amante Cardoso, Pregoeiro(a), em 04/11/2025, as
14:00, conforme horario oficial de Brasilia.
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LAY A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o codigo
> verificador 3644939 e o codigo CRC 3D82C60B.
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