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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xx/20xx
INEXIGIBILIDADE N° xx/20xx

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘a’, da Lei n® 14.133/2021).
1.1 DO OBJETO.

1.1.1. A presente INEXIGIBILIDADE tem por objeto a contratacio de empresa
especializada em servicos técnicos profissionais, assessoria e consultoria publica
de natureza singular, incluido diagnéstico e levantamento dos problemas atuais
relacionados a transparéncia publica; seleciao de servidores responsaveis em
cada setor; capacitacao dos servidores escolhidos; assessoria completa para
coleta, revisao e publicacio de materiais exigidos por lei; relatérios mensais de
acompanhamento; implantacdgo de toda a tecnologia necessaria para a
publicacdo constante das informacoes obrigatorias; criacdo, gestao e
manutencao de site e e-mail governamental para o municipio. Visando atender a
lei de acesso a informacdo (Lei 12.527/2011), Lei da transparéncia (LCP
131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LCP 101/2000), conforme
exigéncias dos Tribunais de Contas, Ministério Publico Federal (MPF) e outras
entidades. Com vigéncia de 12(doze) meses a contar da assinatura do contrato, ou
emissao de documento equivalente.

1. 2. JUSTIFICATIVA

1.2.1. Justifica-se a necessidade do processo licitatério para contratacao de empresa
especializada em servicos técnicos profissionais, assesséria e consultoria publica de
natureza singular, incluido diagnéstico e levantamento dos problemas atuais
relacionados a transparéncia publica; seleciao de servidores responsaveis em cada setor;
capacitacao dos servidores escolhidos; assessoria completa para coleta, revisao e
publicacdao de materiais exigidos por lei; relatérios mensais de acompanhamento;
implantacdo de toda a tecnologia necessaria para a publicacdo constante das
informacoes obrigatdrias; criacao, gestdo e manutencao de site e e-mail governamental
para o municipio. Visando atender a lei de acesso a informacao (Lei 12.527/2011), Lei
da transparéncia (LCP 131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LCP 101/2000),
conforme exigéncias dos Tribunais de Contas, Ministério Publico Federal (MPF) e outras
entidades uma vez que estes sao indispensaveis para que a Administragdo municipal possa
interagir com a sociedade por meio da rede mundial de computadores ofertando seus
servicos digitais, além de divulgar sua atuagdo, fazer campanhas em diversas areas como
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saude, educagdo, assisténcia social, meio ambiente; disponibilizando informacdes no Portal
da Transparéncia.

1.3. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, contados da publicacdo do extrato do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO. (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n°
14.133/2021).

2.1. A Administracdo municipal necessita interagir com a sociedade por meio da rede
mundial de computadores para ofertar seus servicos digitais, divulgar sua atuacao, fazer
campanhas em diversas areas como saude, educacao, assisténcia social, meio ambiente; além
de informacdes do Portal da Transparéncia. Em relacdo ao Portal de Transparéncia se faz
necessario a acessoria e consultoria para que o municipio possa melhorar seus indices de
transparéncia com informagdes de facil acesso a sociedade e consequientemente melhorando
o indice de avaliacdo da ATRICON (Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do
Brasil). Busca-se a melhora nas ofertas de servicos digitais a sociedade promovendo a
modernizagao, agilidade, controle e qualidade dos mesmos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO. (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’, da Lei n°
14.133/2021).

3.1. A contratacao em tela visa contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos
profissionais, assessoria e consultoria publica de natureza singular, incluido diagndstico e
levantamento dos problemas atuais relacionados a transparéncia publica; selecdo de
servidores responsaveis em cada setor; capacitacdo dos servidores escolhidos; assessoria
completa para coleta, revisdo e publicacdo de materiais exigidos por lei; relatérios mensais de
acompanhamento; implantacdo de toda a tecnologia necessaria para a publicacdo constante
das informagdes obrigatdrias; criacdo, gestdo e manutencao de site e e-mail governamental
para o municipio. Visando atender a lei de acesso a informacdo (Lei 12.527/2011), Lei da
transparéncia (LCP 131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (LCP 101/2000), conforme
exigéncias dos Tribunais de Contas, Ministério Publico Federal (MPF) e outras entidades.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;I:\O. (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/2021).
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4.1. Os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

A empresa deverd ser especializada em servicos técnicos profissionais, assessoria e
consultoria publica;

Devera efetuar diagnostico e levantamento dos problemas atuais relacionados a
transparéncia publica;

Promover a capacitacdo de servidores para efetiva utilizacdo do site e do Portal da
Transparéncia;

Criar, gerir e fazer a manutencao do site e e-mail governamental para o municipio;
Conhecimento da legislagdo pertinente ao setor publico com énfase na Lei de Acesso a
Informacdo (Lei n® 12.527/2011), Lei da Transparéncia (Lei n°131/2009) e Lei da
Responsabilidade Fiscal (Lei n® 101/2000).

A empresa devera disponibilizar: Site responsivo, acessibilidade a pessoas com deficiéncia,
Portal da Transparéncia, E-sic, Ouvidoria, Portal de noticias, Carta de servicos aos usuarios,
transmissao de licitacdes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO. (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘e’, da Lei n°
14.133/2021).

5.1 Néo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.2. CondicOes de execucao

A execucado do objeto seguira a seguinte dinamica:
a. Inicio da execucdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.
b. Cronograma da realizacao dos servicos:

Servico / Més

10

11

12

Diagnostico inicial

Adequacao e implantagdao das
tecnologias necessarias

Preenchimento da ficha de
cadastro dos responsaveis

Treinamento individual com os
responsaveis de cada informacao
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Contato para cobranca de|V |V (Vv |V |V |V |V [V |V [V |V
atualizacao de informacgdes

Relatério de acompanhamento vV |V |V |V |V |V |v |V |V |V |V

5.3. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Outras disposicoes.

5.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva execugdo do(s) servico(s) do objeto licitado
e efetua-lo de acordo com as normas vigentes (federal, estadual e municipal) e instrugoes
deste edital e seus anexos.

5.9. Quando se tratar de servigos, que pelas suas peculiaridades sejam indefiniveis, a
Contratada devera procurar melhores informacdes junto ao setor competente do érgao do
contratante, com vistas ao cumprimento das rotinas instituidas.

5.10. O prazo de execucao do Objeto é de 10 (dez) dias, a contar do dia da AF — Autorizacao
de Fornecimento. Em estrita conformidade com as exigéncias estabelecidas neste anexo, para
o fornecimento do objeto.

5.11. Sera obrigacdo do licitante responder pela qualidade, seguranca e demais
caracteristicas do Objeto, bem como, a observacdes e atendimentos quanto as normas
técnicas (esteja em conformidade com a legislacdo que regula a matéria em vigor);

5.12. Responsabilizar-se exclusivamente, pelos danos causados ao(s) equipamentos (s) de sua
propriedade, no caso de acidentes, roubos ou furtos e demais, visto que a contratada é
obrigada a constituir os necessarios seguros para cobrir em 100% (cem por cento) as
despesas decorrentes de sinistros de quaisquer espécies, inclusive de seu pessoal.

5.13. As empresas licitantes deverdao possuir condi¢cbes tais que garantam a presteza,
responsabilidade, seguranca e eficacia da execucdo do objeto, de modo a obter pleno
resultado na realizacao dos servicos mencionados neste instrumento.

5.14. Os contratos de prestacdo de servicos serdo formalizados pela retirada da nota de
empenho pela detentora.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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5.15. A contratada sera obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do
Contrato, mesmo que a entrega deles decorrentes estiver prevista para data posterior a do
seu vencimento.

5.16. Toda solicitacdo de servico deverd ser efetuada mediante solicitacdo da unidade
requisitante, a qual devera ser feita através de nota de empenho.

5.17. A empresa fornecedora, quando do recebimento da nota de empenho, devera colocar,
na copia que necessariamente a acompanhar, a data e hora em que a tiver recebido, além da
identificacdo de quem procedeu ao recebimento.

5.18. A copia da nota de empenho, referida no item anterior devera ser devolvida, a fim de
ser anexada ao processo de administracao do Contrato.

5.19. Nao serdo recebidos os servicos com especificacbes em desacordo com as constantes
neste Termo de Referéncia;

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL. (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘f’, da Lei n°
14.133/2021).

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Preposto

6.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execuc¢ao do objeto contratado.
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6.6. Fiscalizacao

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. A fiscalizacdo do recebimento do(s) servigo(s) contratado(s) ficara a cargo de
MATHEUS THEOPHILO DA CRUZ ficando o(a) mesmo(a) responsavel pela conferéncia das
especificacdes do servico com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na
forma do art. 89, do Decreto Municipal n°® 460/2022, competindo-lhe ainda dirimir as
possiveis duvidas que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a
Administracao.

6.6.3. O Fiscal do Contrato procedera a avaliacao das especificagdes do(s) servigo(s) prestados
pela licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de
acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

6.6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.6.5. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

6.6.10. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.
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6.6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6.12. A fiscalizagdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do
contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o
acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

6.6.13. Verificada a nao conformidade do objeto, devera a contratada reparar, corrigir,
remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorre¢des, salvo quando o
defeito for comprovadamente provocado por uso indevido;

6.6.14. Obrigacdes da Contratante:

6.6.14.1 Atestar nas notas fiscais e/ou fatura a efetiva entrega do objeto do Contrato,
conforme ajuste representado pela nota de empenho;

6.6.14.2 Aplicar a detentora do Contrato, penalidades, quando for o caso;

6.6.14.3 Prestar a detentora do Contrato toda e qualquer informacdo, por estas solicitadas,
necessarias a perfeita execu¢do da nota de empenho;

6.6.14.4 Efetuar o pagamento a detentora do Contrato no prazo avengado, apos a entrega da
nota fiscal, devidamente atestada, no setor competente;

6.6.14.5 Notificar, por escrito, a detentora do Contrato da aplicacdo de qualquer sangao.
6.6.14.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.6.15. Obrigacdes da Contratada:

6.6.15.1 A contratada deve cumprir todas as obrigacSes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto; e ainda:

6.6.15.1.1 Fornecer o objeto nas especificacbes e com a qualidade exigida;

6.6.15.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13, e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078 de 1990);
6.6.15.1.3 Pagar todos os tributos, despesas e custos que incidam ou venham a incidir, direta
ou indiretamente, sobre os produtos/servicos fornecidos;

6.6.15.1.4 Manter, durante a validade do Contrato, as mesmas condi¢des de habilitagao;
6.6.15.1.5 Aceitar, nas mesmas condi¢des, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios no quantitativo do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado;

6.6.15.1.6 Fornecer o objeto, no preco, descricao, prazo e forma estipulada na proposta.



TERMO DE REFERENCIA

COMPRA DIRETA -SERVICOS

6.6.16 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas;

6.6.17. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.6.18. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.6.19 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

6.6.20. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

6.6.21. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacao entdo em vigor.

6.6.22. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.6.23. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.6.24. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133 de 2021, e do
art.92° do Decreto Municipal n°460/2022, a contratada que:

6.6.24.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

6.6.24.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.6.24.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

6.6.24.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

6.6.24.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

6.6.24.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6.6.24.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;



TERMO DE REFERENCIA

COMPRA DIRETA -SERVICOS

6.6.24.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

6.6.24.9. fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

6.6.24.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

6.6.24 .11.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

6.6.24.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.25. Na aplicacdo das sancbes serdao considerados os critérios do art.91° do Decreto
Municipal n°460/2022:

6.6.25.1. a natureza e a gravidade da infracdao cometida;

6.6.25.2.as peculiaridades do caso concreto;

6.6.25.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.6.25.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

6.6.25.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

6.6.26. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

6.6.26.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Administragao;

6.6.26.2. Multa moratodria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de R$50,00 (cinquenta reais);

6.6.26.3 Multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto;

6.6.26.3.1 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

6.6.26.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Municipio, pelo prazo de 3
(trés) anos pelas infracbes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI, e VIl do caput
do art. 155° da Lei n®14133/21, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

6.6.26.5. O licitante que cometer as infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V,
VI, e VIl do caput do art. 155° da Lei n®14133/21, Sera declarado inidéneo para licitar e
contratar com a Administracao;

6.6.26.6. O licitante que cometer as infracdes administrativas previstas nos incisos II, lll, IV, V,
VI e VIl do caput do art. 155° da Lei n°14133/21 que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a declaracao de inidoneidade de licitar e contratar com a Administragéo,
ficara impedido de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

6.6.26.7. As sangbes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n®14133/21
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput do referido
artigo.

6.6.26.8. Se a multa aplicada e as indenizacSes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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6.6.26.9. A aplicacao das sang¢des previstas no caput art. 156 da Lei n°14133/21 ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administracao
Publica.

7. CRITERIOS DE MEDI(;I:\O E DE PAGAMENTO. (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘g’, da Lei n°
14.133/2021).

7.1. A avaliacao da execucao do objeto se dara:

- pela disponibilidade do site oficial da prefeitura municipal e do Portal de Transparéncia;

- pelo treinamento disponibilizado aos servidores para a operacionalizacdo do site e
informacdes a serem enviadas ao Portal de Transparéncia;

- pela criagdo e implantacao de novas tecnologias;

- pela emisséo de relatérios de acompanhamento.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada

Recebimento.

7.3. Nos termos do artigo 89 do Decreto Municipal n® 460/2022, os servicos do objeto deste
Termo de Referéncia serdo recebidos:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado
informando o termino da execucao;
b) definitivamente, apds prazo de observacao ou vistoria, que ndo podera ser superior
a 90 (noventa) dia, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos
no ato convocatoério ou no contrato.

7.4. Conforme prescreve o §3° do art. 89 do Decreto Municipal n°460/2022. O unico
responsavel pelo recebimento é o fiscal de contrato, que atestara a regularidade e
conformidade do(s) servicos ou obra verificando sua qualidade;

7.5. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado reputar-se-4& como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis
ao servidor omisso;
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7.6. O(s) servico(s) prestado(s) fora das especificacbes devera ser substituido no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos apds a comunicacdo oficial, sem O6nus para a
CONTRATANTE, podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE, mediante solicitacao;

7.7. O recebimento nao exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servico,
nem a ético-profissional pela perfeita entrega dos servi¢os adquiridos, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento;

7.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal de contrato no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.
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7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11. A contratacdo somente sera considerada concluida mediante o recebimento definitivo,
expedido por servidor responsavel pelo acompanhamento da prestagdo de servicos.

7.11.1. Esclarecimentos sobre as autorizacbes de fornecimento e entregas poderdao ser
obtidos através do telefone 43) 3565-1252 ou no email
daricompras@outlook.com/compras@saojosedaboavista.pr.gov.br, tratar com Dari
Francisco de Oliveira Filho, responsavel pelo Departamento de Compras.

Liquidacao.

7.12. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.12.1.0 prazo de validade;

7.12.2. a data da emissao;

7.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.12.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.12.5. o valor a pagar; e

7.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagao, sem
onus a contratante.

Pagamento.

7.14. Os pagamentos serao efetuados em até 30 (trinta) dias apds a emissao da nota fiscal.

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.17. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo em
qualquer obrigacdo que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou

inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensacao.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
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7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a
participagdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR. (art. 6°, inciso XXIlIl, alinea ‘h’, da
Lei n°® 14.133/2021).
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, lll, da Lei n°
14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impega mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.11. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

8.11.1 — Habilitacao juridica:
- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
- Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicado de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br ;
- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricato do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
- Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizagao para funcionamento no Brasil;
- Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricgo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
- Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 1971.
- Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ... (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente)
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.11.1.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.
8.11.2. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

- prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
- prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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- prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

- prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

- declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

- prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943.(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT);

- prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

- prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

- prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor.

8.11.3. Habilitacoes economico-financeiro.

8.11.3.1. Nas contratacbes para entrega imediata nas contratagdes em valores inferiores a 1/4
(um quarto) do limite para dispensa de licitacao para compras em geral e nas contrata¢des
de produtos para pesquisa até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), fica dispensada
a documentacao relativa a habilitacdo econdmico-financeira.

8.11.3.2. Para contratacdes acima destes limites serao exigidos:

- certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou
de sociedade simples;
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- certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

- balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio.

8.11.3.3. A depender, sob a dética da matriz de riscos, sera exigido Balanco patrimonial,
demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.11.4. Qualificacao Técnica.

8.11.4.1. Comprovacao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.11.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

8.11.4.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ESPECIFICAGAO E VALOR DA CONTRATAGAO. (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i, da
Lei n°® 14.133/2021).

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na tabela abaixo.

9.2. Para elaboragdo da sua proposta o licitante devera considerar a especificacdo dos itens,
inclusive quanto a unidade de medida, contida neste Termo de Referéncia.

* Em caso de divergéncia entre a descricao do item/CATMAT no Comprasnet e a descri¢do
no Edital, sempre prevalecera a descricao do Edital.
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- VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO CATSER UNITARIO TOTAL

Contratagdo de empresa especializada em 1.970,00 23.640,00
1 servigos técnicos profissionais, assessoria e

consultoria publica de natureza singular,
incluido diagndstico e levantamento dos
problemas atuais relacionados a transparéncia
publica; selecdo de servidores responsaveis em
cada setor; capacitacdo dos servidores
escolhidos; assessoria completa para coleta,
revisdo e publicacdo de materiais exigidos por
lei; relatorios mensais de acompanhamento;
implantagdo de toda a tecnologia necessaria
para a publicagcdo constante das informacdes
obrigatorias; criagdo, gestdo e manutencdo de
site e e-mail governamental para o municipio.
Visando atender a lei de acesso a informacao
(Lei 12.527/2011), Lei da transparéncia (LCP
131/2009) e a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LCP 101/2000), conforme exigéncias dos
Tribunais de Contas, Ministério Publico Federal
(MPF) e outras entidades.

Valor Total Maximo: R$ 23.460,00 (Vinte e trés mil e quatrocentos re.3. Para fins de analise
das propostas, o licitante devera preencher o campo de especificagado de forma que possa
ser verificado exatamente qual o servico esta sendo ofertado.

9.3.1. O ndo preenchimento do campo com o(s) servico(s) ofertado(s) podera acarretar a
desclassificacao do licitante na fase de aceitagao por falta de objetividade.

9.3.2.0s licitantes devem ofertar a quantidade total solicitada para cada item.

9.3.3. Nao serao aceitas propostas com valores superiores ao estimado pela Administracao,
sob pena de desclassificagdo na fase de aceitacao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA. (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘j, da Lei n°
14.133/2021).

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo por conta de recursos
previstos no Orcamento da Prefeitura Municipal de Sao José da Boa Vista.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
4.122 - Administracao/ Administracao Geral

2.003 - Manutencao da divisao de Administracao
56 - 3.3.90.39 - Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica
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