DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA - DFD

Registro de precos de materiais de expediente, visando suprir de forma continua e eficiente as demandas dos
diversos departamentos da Prefeitura Municipal de Sdo José da Boa Vista. Trata-se de insumos indispensaveis
ao desenvolvimento das atividades administrativas, garantindo a manutengao da rotina de trabalho, a adequada
prestacéo dos servigos publicos e o atendimento pleno ao interesse publico.

2.1 Motivagao da Contratagao:

A contratacdo de materiais de expediente mostra-se necessaria para assegurar o pleno funcionamento das
atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Sdo José da Boa Vista. Tais insumos sdo fundamentais
para a execugao cotidiana dos servigos, garantindo apoio adequado aos departamentos, eficiéncia nos
processos internos e continuidade da prestacéo de servigos publicos de qualidade a populagio.

2.2 Objetivos da Contratacao:

O objetivo da contratagdo é garantir o fornecimento de materiais de expediente necessarios ao adequado
desenvolvimento das atividades administrativas em todos os setores da Administragdo Municipal. A medida visa
assegurar a continuidade dos trabalhos, dar suporte as rotinas internas, promover maior eficiéncia operacional
e, consequentemente, contribuir para a qualidade dos servigcos prestados a populacéo.

2.3. Alinhamento com o Plano de Contrata¢6es Anual:
O municipio ndo possui PCA para o exercicio de 2026

Item Descri¢éio/Especificagéio Catmat/Catser Unidade Quantidade
1 Agenda, capa almofadada em couro

sintético, costurada, 1 pagina por dia

(exceto sabados e domingos) , com fitilho

marcador de paginas, medida igual ou

superior a 145 x 210 mm Unid. 70
2 Alfinete de seguranca 2,5 cm Unid. 1400
3 Almofada para carimbo com tampa plastica

n®3 Unid. 10
4 Apontador para lapis simples de plastico

rigido sem depésito Cx 24 unidades Cx. 100
5 Arquivo Morto de papelao kraft Unid. 550
6 Balao de latex, n° 9 em cores Unicas, pct c/

50 Pct. 150
7 Balao de latex, n® 9 dourado pct c/ 50 Pct. 50
8 Balao de latex, n°® 9 cores coloridas pct c/

50 Pct. 50
9 Barbante 8 Fios 100% algod&o 300 mts Unid. 20
10 | Bateria de litio modelo Cr2032 Unid. 150
11 Bloco de notas auto-adesivas, pct com 4

blocos de 100 fls medindo 38mm x 50 mm Pct. 105
12 Bloco de notas auto-adesivas, pct com 4

blocos de 100 fls medindo 76x76mm Pct. 105
13 Bloco de notas auto-adesivas, pctcom 5

cores de 100 fls medindo 50mmx15mm Pct. 25
14 | Bobina para calculadora Unid. 100
15 | Borracha cx com 60 unid Cx. 102
16 | Caderno 96 folhas PEQUENO, Capa dura

costurada, folhas pautadas, Formato:

140mm x 200mm, Capa e contracapa

Papelédo 750g/m? e revestimento papel

Colche, Folhas Internas 56g/m? Unid. 70
17 | Caderno Espiral Universitario 200 Folhas Unid. 80
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Capa Dura
18 | Caderno Espiral Universitario 1 matéria 80

folhas capa dura

Formato:140 mm x 200 mm Unid. 350
19 | Caderno linha espiral 1/4, 96 fls - capa

dura Unid. 100
20 | Caixa para correspondéncia articulavel,

em poliestireno com trés bandejas no

tamanho oficio, fumé ou transparente Unid. 10
21 | Calculadora de mesa 12 digitos, simples,

medindo aproximadamente 12 x 15 cm Unid. 30
22 | Caneta esferografica com corpo cristal

transparente, esfera 1 mm, cx ¢/ 50 unid

Marca de referéncia: Bic Cx. 16
23 | Chaveiro Organizar com etiqueta, material

plastico transparente, com argola, medida

59mm x 27mm Unid. 60
24 | Clips caixa ¢/ 500 g n° 2 Cx. 30
25 | Clips caixa ¢/ 500 g n° 4 Cx. 12
26 | Clips caixa ¢/ 500 g n° 6 Cx. 12
27 | Clips caixa ¢/ 500 g n° 8 Cx. 20
28 | Cola Branca.90 ml Unid. 141
29 | Cola em Bastdo 19 g com tampa hermética

contra ressecamento. Marca referéncia:

Cis Unid. 41
30 | Cola instantanea Unid. 50
31 | Cola quente refil Unid. 300
32 | Colchete em ago metalico n.° 07 Caixa

com 72 unidades Cx. 5
33 | Colchete em ago metalico n.° 10 Caixa

com 72 unidades Cx. 5
34 | Colchete em ago metalico n.° 12 Caixa

com 72 unidades Cx. 5
35 | Corretivo a base de agua 18 mlcx ¢/ 12 Cx. 10
36 | Elastico de Latex japonés n° 18,

embalados em pacotes de 1kg Pct. 4
37 | Envelope oficio branco 114 x 229 cx c/

1000 unidades Cx. 4
38 | Envelope oficio branco com janela 114 x

229 cx ¢/ 1000 unidades Cx. 3
39 | Envelope saco kraft natural 80g, 229x324

Cx c/ 250 unidades Cx. 10
40 | Envelope saco kraft natural 80g, 280x200

cx ¢/ 250 unidades Cx. 10
41 | Envelopes Kraft 80 g 360x260 cx /250

unidades Cx. 5
42 | Envelopes Saco Branco 75 g 360x260 cx /

250 unidades Cx. 5
43 | Espiral para encadernagao cor preta,

tamanho A4, 14 mm, capacidade 85 folhas,

pacote com 100 unidades Pct. 10
44 | Espiral para encadernagao cor preta,

tamanho A4, 17 mm, capacidade 100

folhas, pacote com 100 unidades Pct. 1
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45 | Espiral para encadernagao cor preta,

tamanho A4, 29 mm, capacidade 200

folhas, pacote com 100 unidades Pct. 1
46 | Espiral para encadernagao cor preta,

tamanho A4, 9 mm, capacidade 50 folhas,

pacote com 100 unidades Pct. 6
47 | Estilete largo em plastico resistente Lamina

retratil em ago 18 mm , com sistema de

travamento, Embalados individualmente Unid. 25
48 | EVA coloridos Unid. 250
49 | EVA colorido com Gliter Unid. 250
50 | Extrator de grampo em metal formato .

: Unid.

espatula 20
51 Extrator de grampo piranha, em metal

revestido com plastico, para grampos 26/6 Unid. 22
52 | Fita adesiva estreita 12mm x 40m Unid. 110
53 | Fita adesiva dupla face 12mm x 30m Unid. 200
54 | Fita adesiva largo 45mm x 50m Unid. 310
55 | Fita de cetim 2cm, diversas cores, rolo de

50m Unid. 20
56 | Fita crepe 18mm x 50m Unid. 210
57 | Fita crepe 48mm x 50m Unid. 60
58 Formulario continuo , 1 via branco, caixa ¢/

2.500 fls Cx. 5
59 | Grampeador de madeira Unid. 6
60 | Grampeador de mesa, estrutura metalica,

compativel para grampos 26/6, 24/08 e

26/08, para 40 fls, armazena 1 trilho de

grampos , medida (C x L x A): 20cm x

3,5cm x 7,5cm Unid. 32
61 | Grampeador de Mesa em ago compativel

com grampos 23/6, 23/8, 23/10, 23/13,

23/15, 23/17, 23/20 e 23/24 para até 240

Folhas. Base de 29 cm Unid. 6
62 | Grampo 23/24 Galvanizado. Capacidade

para até 240 folhas. Cx 1000 Unidades Cx. 6
63 | Grampo Galvanizado 23/13. Capacidade

para 100 folhas. Cx 5000 unidades Cx. 5
64 | Grampo acobreado 26/6 ¢/ 5.000 Cx. 70
65 | Grampo para gampreador de madeira Cx. 15
66 | Grampo trilho de metal cx ¢/ 50 jogos Cx. 11
67 | Grampo trilho plastico estendido, branco,

para 200 fls pct ¢/ 50 pares Pct. 21
68 Lapis n° 2 Preto Redondo sem borracha,

produzido com madeira 100% reflorestada,

grafite de excelente qualidade, com escrita

macia e resistente a quebra , cx c72

unidades Cx. 35
69 | Livro ata 100 fls , com folhas numeradas Unid. 50
70 | Livro ata 50 folhas , com folhas numeradas Unid. 30
71 Livro protocolo de correspondéncias 100

folhas Unid. 31
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72

Marca texto cores variadas Unid. 240
73 | Marcador permamente, ponta média 2.0

mm Unid. 20
74 | Mouse Pad Ergondémico,com apoio em gel

para punho, cor preta Unid. 22
75 | Mouse Pad, cor preta, em EVA e tecido,

medida proximada 22 x 18 cm Unid. 20
76 | Mt Tecido TNT 100 % prolipropileno

medindo 1,40 largura com gramatura

aproximada de 45g/m - Cores Variadas Metro 150
77 | Papel adesivo Branco, Rolo 45cm X 10

Metros Unid. 2
78 | Papel carbono A4, pacote ¢/ 100 folhas Pct. 1
79 Papel Granito Natural A4 , 180 g, pct ¢/ 50

unidades Pct. 5
80 | Papel A4 foto 500 folhas Pct. 20
81 | Papel A4 foto colante 500 folhas Pct. 20
82 | Papel reciclado 75g 210x297, pct ¢/ 500

folhas Pct. 5
83 | Fragmentadora picotadora de papel 110V

capacidade minima para 10 folhas Unid. 10
84 | Papel sulfite 75g a4 colorido pct ¢/ 100 fls Pct. 50
85 | Papel sulfite 75g a4 Branco pct ¢/ 100 fls Pct. 150
86 | Papel A4 com gramaturas entre 180/m? até

300g/m? branco 500 folhas Pct. 20
87 | Papel A4 com gramaturas entre 180/m? até

300g/m? colorido 500 folhas Pct. 50
88 | Papel Verge A4, 180 g, pct ¢/ 50 unidades Pct. 8
89 | Pasta A/Z Unid. 20
90 | Pasta catalogo ¢/ 50 plasticos Unid. 145
91 | Pasta de Papeldo com aba e elastico Unid. 100
92 | Pasta em Polipropileno com elastico ,

cores variadas, nas medidas 235 x 350

mm Unid. 110
93 | Pasta Plastica com canaleta , formato A4 ,

capacidade para 30 folhas Unid. 60
94 | Pasta Plastica em L Unid. 340
95 | Pasta polionda escolar 315x226x55mm Unid 50
96 | Pastas suspensas de papeldo cx ¢/ 25 Cx. 20
97 | Pen drive 16 GB Unid. 40
98 | Pen Drive 32 Gb Unid. 30
99 | Percevejo Em metal dourado Tamanho: 10

mm Acondicionado em caixas com 100

unidades Cx. 5
100 | Pilha cilindrica para controle de portao -

12V conjunto com 5 unidades Unid. 30
101 | Pincel atémico - cores diversas Unid. 50
102 | Pincel para quadro branco Unid. 20
103 | Pistola de cola quente Unid. 15
104 | Dispenser Porta Copo Descartavel Parede

Automatico 200ml Cor Branco Unid. 20
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105 | Dispenser Porta Papel Toalha Interfolha

Premisse Urban Unid. 20
106 | Porta lapis, clipes e lembretes do tipo

conjugado, em acrilico, na cor fumé ou

transparente , com dimensdes

aproximadas: 230mm de comprimento,

60mm de largura, 78 mm de altura e 3mm

de espessura. Unid. 10
107 | Prancheta em poliestireno, cristal, formato

oficio Unid. 20
108 | Prancheta de madeira formato oficio Unid. 60
109 | Régua em Poliestireno 30 cm cristal Unid. 40
110 | Tesoura para uso geral , medindo

aproximadamente 20 cm Unid. 30
111 | Tinta para carimbo automatico, cor preta,

frasco ¢/ 40 ml Unid 10
112 | Tinta para carimbo automatico, cor azul,

frasco ¢/ 40 ml Unid. 10
113 | Bobina Térmica para relégio ponto, 57mm

x 300m Unid. 50
114 | Plastico para plastificagdo A4, espessura

125 micras , 0,05 mm, acabamento brilho -

pacote com 100 Pct. 20
115 | Plastificadora Laminadora PL-320 A3 A4

A5 A6 600W JST Unid. 3
116 | Tinta Spray para uso geral (preto,

prata,dourado, branco e azul) Unid. 5
117 | Bobina Kraft medidas 60x200m 80kg Unid. 1
718 | kit tinta facial cremosa 05 cores Unid. 3
Entre Fevereiro e Margo de 2026

Fungédo/Cargo Nome do(a) servidor(a) Ciéncia
Diretor de Compras Dari Francisco de Oliveira Filho SIM
Fungéo/Cargo Nome do(a) servidor(a) CPF Telefone Ciéncia

7.1 Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos no presente

documento.

7.2 Diante do exposto, submeto o presente documento para apreciagdo e autorizagdo para que se dé os demais

encaminhamentos.

S3o José da Boa Vista, 24 de Fevereiro de 2026

Documento assinado digitalmente

ub PAOLAVIEIRA CAMPOS
g Data: 25/02/2026 15:01:58-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
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PAOLA VIEIRA CAMPOS 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

8.1 O municipio ndo possui PCA para o exercicio de 2026
8.2 Diante do exposto, submeto o presente documento para apreciagao e autorizagao para que se dé os demais
encaminhamentos.

Sao José da Boa Vista, 24 de Fevereiro de 2026

Documento assinado digitalmente

“b DARI FRANCISCO DE OLIVEIRA FILHO
g Data: 25/02/2026 13:36:05-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

DARI FRANCISCO DE OLIVEIRA FILHO
DIRETOR DE COMPRAS
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