PREFEITURA MUNICIPAL DE BARBOSA FERRAZ
Estado do Parana — CNPJ: 76.950.062/0001-26

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

Trata-se de Estudo Técnico Preliminar, elaborado em conformidade com o disposto no art. 18, | c/c § 1° da Lei n°
14.133/2021 e nos arts. 19° a 20° do Decreto Municipal n. © 26/2023, que tem por objetivo identificar e analisar os
cenérios para o atendimento da demanda descrita abaixo, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica
das soluces identificadas, fornecendo as informag8es necessarias para subsidiar e embasar eventual Termo de
Referéncia.

Neste sentido, o presente documento exp8e resultados dos estudos realizados e busca descrever a solucdo que
atendera a necessidade especificada, caracterizando a primeira etapa da fase de planejamento de eventual
contratacdo que venha a se mostrar adequada e necessaria, em conformidade com as normas e principios que regem
a Administracdo Publica.

OBJETIVO
CONFECGAO DE CARIMBOS, COPIAS DE CHAVES E SERVICOS PERTINENTES PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

REQUISITANTE E RESPONSAVEL:

REQUISITANTE RESPONSAVEL

SECRETARIA MUNICIPAL DE FABIO CAPARROZ
ADMINISTRACAO

DOS ATOS NORMATIVOS QUE DEVERAO NORTEAR O PROCESSO DE CONTRATACAO DE BENS

E SERVICOS

Em exame do objeto, a Equipe de Planejamento da Contratacdo, estudou e pretende adequar o planejamento, a

contratacdo e a fiscalizacdo a luz dos seguintes normativos:

¥v"nos itens que cabe, lei complementar 123/06, que institui o estatuto nacional da microempresa e da empresa de
pequeno porte; altera dispositivos das leis n° 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991,

v lei 12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela préatica de
atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e d& outras providéncias;

v lei 8.078/90, que disp0e sobre a protecdo do consumidor e da outras providéncias;

v lei 14.133/2021 que institui a lei de licitagGes e contratos administrativos;

v"in slti/mpog n°01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na

aquisicao de bens, contratacdo de servicos ou obras pela administracdo publica federal direta, autarquica e

fundacional;

in seges n° 65, de 07 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de

pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no &mbito da administracdo

publica federal direta, autérquica e fundacional,

lei complementar municipal 2.723/2.024.

decreto municipal 26-2023

decreto 04/2026

Planejamento Estratégico - Programa COMPRA AQUI — Barbosa Ferraz

I - DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO, CONSIDERADO O PROBLEMA A SER

RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO;

A contratacdo pretendida decorre da necessidade de assegurar o atendimento continuo e adequado das demandas dos

orgdos e setores da Administracdo Municipal relacionadas a confeccdo de carimbos, a realizagdo de copias de

chaves e a execucdo de servigos correlatos, indispensaveis ao desenvolvimento das rotinas administrativas e ao

funcionamento regular das unidades municipais.

A utilizacdo de carimbos é necesséria para a identificacdo funcional, a autenticacdo administrativa de documentos, a

indicacdo de responsabilidades e a padronizacdo de procedimentos internos, conforme as necessidades especificas

de cada setor. Da mesma forma, a confeccdo de cdpias de chaves e a execugdo de servigos pertinentes sdo

necessarias para assegurar o acesso regular aos ambientes, mobiliarios, instalacdes e demais dependéncias

municipais, contribuindo para a continuidade das atividades e para a adequada gestao dos espacos publicos.

A auséncia de contratacdo previamente organizada para atender a essas demandas pode ocasionar atrasos na

execucdo de atividades administrativas, dificuldades de acesso a dependéncias e equipamentos, interrupgbes de

rotinas de trabalho e necessidade de adogdo de providéncias pontuais, potencialmente menos eficientes do ponto de
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vista operacional e econdmico. Além disso, a aquisicdo ou a execucdo isolada desses servigos, sem planejamento e
padronizacédo, pode dificultar o controle das solicitagdes, a comparacdo dos precgos praticados e a racionalizacdo dos
gastos publicos.

Sob a perspectiva do interesse publico, busca-se estabelecer procedimento de contratacdo que permita atender as
necessidades dos diversos setores municipais de maneira planejada, eficiente, transparente e compativel com a
demanda efetivamente apresentada, observando os principios da legalidade, da eficiéncia, da economicidade, do
planejamento e da continuidade do servigo publico.

Nesse contexto, a adocdo do Sistema de Registro de Precos apresenta-se como alternativa a ser avaliada para
viabilizar futuras e eventuais contratacdes, conforme a necessidade de cada unidade administrativa, evitando a
obrigacdo de aquisicdo imediata de quantitativos integrais e permitindo que as solicitacdes sejam realizadas de
forma parcelada, de acordo com as condicOes estabelecidas no procedimento e na respectiva ata de registro de
precos.

A solucdo devera proporcionar maior previsibilidade na contratacdo, padronizagdo das especificacdes, controle das
solicitagbes e acompanhamento dos pregos, sem prejuizo da observancia dos quantitativos estimados, da
disponibilidade orcamentaria pertinente e dos requisitos de execugao definidos nos documentos da fase preparatoria.
Assim, a necessidade administrativa consiste em estruturar uma solugdo que assegure o fornecimento e a execucéo
tempestiva dos servicos de confeccdo de carimbos, cépias de chaves e servicos correlatos, de acordo com as
demandas dos setores municipais, promovendo a continuidade das atividades administrativas e a utilizacdo
responsavel dos recursos publicos.

Il - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM O
PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO;

O Municipio de Barbosa Ferraz encontra-se em processo de implantacdo do planejamento formalizado das
contratacdes, ndo havendo, para o exercicio de 2026, PCA consolidado apto a demonstrar a previsdo especifica desta
contratacg&o.

A auséncia de previsdo em PCA ndo deve ser interpretada isoladamente como inexisténcia de planejamento,
especialmente considerando que a demanda foi formalizada pela unidade requisitante, no qual foram identificados o
objeto, os quantitativos, a prioridade e as etapas necessarias a contratagéo.

A contratacdo deverd, entretanto, ser compatibilizada com os instrumentos de planejamento orcamentério e
financeiro vigentes e com a disponibilidade de recursos necessaria a futura contratacao.

111 - REQUISITOS DA CONTRATACAO;

A contratacdo devera observar requisitos técnicos, operacionais e administrativos compativeis com o objeto, de
modo a assegurar a qualidade dos servicos, a adequacao as necessidades das unidades municipais, a eficiéncia na
execucgdo e a observancia dos principios que regem as contratacdes publicas.

Requisitos técnicos e de qualidade

A futura contratada devera estar apta a executar os servigos de confeccdo de carimbos, copias de chaves e demais
servicos correlatos expressamente previstos no Termo de Referéncia, atendendo as especificagdes, aos padrbes de
qualidade e as caracteristicas informadas em cada solicita¢do da Administracdo Municipal.

Os carimbos deverdo ser confeccionados de acordo com as informagGes fornecidas pela unidade requisitante,
incluindo textos, nomes, cargos, simbolos e demais elementos necessarios, observadas as dimensdes e caracteristicas
previamente definidas para cada item. Antes da producdo, quando necessario, deverdo ser confirmados os dados e o
modelo solicitado, a fim de evitar erros de identificacdo ou retrabalho.

As copias de chaves deverdo corresponder ao modelo e as caracteristicas da chave apresentada ou identificada pela
unidade requisitante, devendo permitir o funcionamento adequado da respectiva fechadura. Os demais servicos
correlatos deverdo atender as especificagbes proprias de cada demanda, desde que estejam expressamente
contemplados no objeto da contratagéo.

Requisitos de execucéo

Os servicos deverdo ser executados mediante solicitacdo formal da Administracdo Municipal, por servidor ou setor
autorizado, observadas as condices, 0s prazos e os procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia e na
respectiva Ata de Registro de Precos ou instrumento contratual cabivel.

A contratada deverd manter condi¢Bes operacionais para atender as solicitacdes durante a vigéncia da contratacéo,
respeitando os prazos definidos para cada servico e comunicando previamente a Administracdo qualquer
circunstancia que possa comprometer o atendimento.

A execucdo devera ocorrer de forma compativel com a natureza de cada servico, cabendo a Administracao definir,
nos documentos da contratacdo, o local de entrega dos carimbos e das cdpias de chaves, bem como as condi¢des
para eventual execucgdo presencial de servicos correlatos.

Requisitos de correcdo e aceitacéo
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Os servicos e produtos fornecidos deverdo ser compativeis com a solicitacdo autorizada e com as especificaces
estabelecidas. A Administragdo poderd recusar, mediante justificativa, itens com defeitos, divergéncias de
identificacdo, inadequacdo de funcionamento ou desconformidade com os requisitos contratados.

Quando constatados erros ou defeitos imputaveis a contratada, esta devera providenciar a correcdo ou substituicdo
do item ou servigo, sem 6nus adicional para a Administracdo, no prazo definido no Termo de Referéncia, sem
prejuizo da aplicacao das medidas administrativas cabiveis.

Requisitos de habilitacio e regularidade

A futura contratada devera comprovar o atendimento as condicBes de habilitacdo exigiveis para a contratacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021, observadas a natureza do objeto e a proporcionalidade dos
documentos exigidos.

Os requisitos de qualificacdo técnica, caso necessarios, deverdo limitar-se a comprovacdo de aptiddo compativel
com os servicos efetivamente contratados, mediante justificativa técnica, evitando exigéncias excessivas ou
desnecessarias que possam restringir indevidamente a competitividade.

Requisitos relativos ao Sistema de Registro de Pregos

Considerando a intengdo de adogdo do Sistema de Registro de Pregos, a contratagdo devera contemplar estimativas
de consumo fundamentadas nas necessidades dos setores municipais, especificacfes objetivas dos itens e servigos,
pre¢os unitarios registrados e condi¢des claras para formalizacdo das solicitagdes.

A existéncia de precgos registrados ndo devera ser tratada como obrigacéo de contratacdo integral dos quantitativos
estimados, devendo as demandas ser formalizadas conforme a necessidade administrativa e as condicGes legais
aplicaveis ao sistema.

Sustentabilidade, seguranca e responsabilidade

A execucdo devera observar praticas que reduzam desperdicios de materiais e retrabalho, privilegiando o uso
racional dos recursos empregados na prestacdo dos servicos, quando aplicavel.

Nos servicos que envolvam chaves, fechaduras ou mecanismos de acesso a dependéncias municipais, a entrega de
chaves, 0 acesso a instalagGes e o fornecimento de informagdes deverdo ocorrer mediante autorizacdo de servidor
competente, com observéancia dos procedimentos internos de seguranca patrimonial.

Condic0es gerais

Os requisitos da contratacdo deverdo ser definidos de forma objetiva e proporcional, considerando a simplicidade
dos servicos, a diversidade das demandas e a necessidade de assegurar ampla participacdo de fornecedores aptos a
executar o objeto.

Né&o deverdo ser estabelecidas exigéncias de marca, localizagdo, estrutura fisica especifica ou qualificagdo técnica
desproporcional sem justificativa fundamentada nos autos. Os prazos de atendimento, os locais de execucdo e
entrega, as condigdes de pagamento e os critérios de recebimento deverdo ser detalhados no Termo de Referéncia.
IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DAS
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM
INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS CONTRATAQC)ES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA
DE ESCALA;

As estimativas de contratagdo estdo expressas na memoria de célculo, sendo elaboradas a partir de pesquisa
realizada junto as secretarias de Barbosa Ferraz.

ESPECIFICACAO QTDE UNIDADE P:?SI/EZ%'ZA:LO P$7I/E2?)?80

CADEADO 25 MM 50 UNIDADE |50 20
CADEADO 30 MM 50 UNIDADE |50 20
CADEADO 35 MM 50 UNIDADE |50 20
CADEADO 40 MM 50 UNIDADE |50 20
CADEADO 45 MM 50 UNIDADE |50 20
CADEADO 50 MM 50 UNIDADE |50 20
CADEADO 60 MM 50 UNIDADE |50 20
CARIMBO AUTOMATICO 10X27MM COM RESINA |30 UNIDADE |30 5
CARIMBO AUTOMATICO 14X38 MM COM RESINA |30 UNIDADE |30 5
CARIMBO AUTOMATICO 18 X 47 MM COM RESINA | 30 UNIDADE |30 5
CARIMBO AUTOMATICO 23 X 59 MM COM RESINA | 30 UNIDADE |30 5
CARIMBO AUTOMATICO 40 X 60 MM COM RESINA | 30 UNIDADE |30 5
CARIMBO DATADOR AUTOMATICO COM PLACA |5 UNIDADE |5
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DE TEXTO - 50 MM X 30 MM
CARIMBO  NUMERADOR  AUTOMATICO (|5 UNIDADE
NUMERADOR AUTO ENTINTADO COM 6 DIGITOS) 5
NUMEROS EM 4MM DE ALTURA
CHAVEIRO PLASTICO TRANSPARENTE  OU |150 UNIDADE |, 50
COLORIDO COM ETIQUETA DE IDENTIFICACAO
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA |30 UNIDADE |, 10
ALINACA
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA |30 UNIDADE |, 10
AROUCA
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA MGM | 30 UNIDADE |30 10
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA PADO | 30 UNIDADE |, 10
PEQUENO
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA |30 UNIDADE

30 10
PAPAIZ
CILINDRO COMPATIVEL COM A FECHADURA |30 UNIDADE |, 10
SOPRANO
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA STAM |30 UNIDADE |30 10
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA STAM | 20 UNIDADE |, 10
TETRA GRANDE
CILINDRO COMPATIVEL COM FECHADURA STAM | 20 UNIDADE |, 10
TETRA PEQUENO
CONTROLE PARA ALARME AUTOMOTIVO 30 UNIDADE |30 10
CONTROLE ELETRONICO PARA PORTAO 30 UNIDADE |30 10
FECHADURA DE ARQUIVO 3 F 30 UNIDADE |30 10
FECHADURA DE GAVETA 3F 30 UNIDADE |30 10
FECHADURA DE PORTA DE BLINDEX 20 UNIDADE |20 10
FECHADURA DE PORTA DE BANHEIRO 20 UNIDADE |20 10
FECHADURA DE PORTA DE FERRO 20 UNIDADE |20 10
FECHADURA DE PORTA DE MADEIRA 40 UNIDADE |20 10
FECHADURA TUBULAR 5 UNIDADE |20 10
PILHA BATERIA CR 2032 200 UNIDADE | 200 10
PILHAS BATERIAS 23A 12V. ALCALINA 200 UNIDADE | 200 10
PRESTACAO DE SERVICOS DE INSTALACAO DE |30 HORAS 25 10
SERVICO DE INSTALACAO DE FECHADURA
PRESTACAO DE SERVICO DE ABERTURA DE |50 HORAS 50 10
FECHADURA DE PORTAS
PRESTACAO DE SERVICO DE ABERTURA EM |50 HORAS
AUTOMOVEIS, CAMINHOES, MAQUINAS 50 10
EQUIPAMENTOS EM GERAL
PRESTACAO DE SERVICO DE CHAVEIRO (|50 HORAS
MANUTENCAO,  ABERTURA, TROCA DE 50 30
CILINDROS, REGULAGENS E DEMAIS SERVICOS
PERTINENTES
PRESTACAO DE SERVICOS DE REPAROS EM |50 HORAS 50 10
MAQUINAS DE VIDRO AUTOMOTIVAS
PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO EM | 150 HORAS
SISTEMA  DE ALARME AUTOMOTIVO 150
(INSTALACAO REPAROS E REGULARES)
REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 10 X 27 MM |50 UNIDADE |50 10
REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 14 X 38 MM |50 UNIDADE |50 10
REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 18 X 47 MM |50 UNIDADE |50 10
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REFIL PARA CARIMBO AUTOMATICO 23 X 59 MM | 50 UNIDADE |50 10
SERVICO DE CONFECCAO DE CHAVE |20 UNIDADE |, 10
CODIFICADA COM CODIFICACAO DE CHIP

SERVICO DE COPIA DE CHAVE DE CARRO (|20 UNIDADE |, 10
PANTOLGRAFICA COMUM )

SERVICO DE COPIA DE CHAVE DE CARRO (YALE |20 UNIDADE | ,, 10
COMUM)

SERVICO DE COPIA DE CHAVE GAVETA CHIPADA |20 UNIDADE

(YALE) 20 10
SERVIGO DE COPIA DE CHAVE GAVETA CHIPADA |20 UNIDADE | ,, 10
(PANTOGRAFICA)

SERVICO DE COPIA DE CHAVE SIMPLES [300 UNIDADE |, 50
(RESIDENCIAL)

SERVICO DE COPIA DE CHAVE TETRA 10 UNIDADE |30 10
SERVICO DE COPIAS DE CHAVE MULTI PONTO |20 UNIDADE |20 10
SERVICO DE REPAROS EM FECHADURAS 100 UNIDADE |40 10
ELETRICAS, TRAVAS ELETRICAS AUTOMOTIVAS

SERVICO DE TROCA DE  PARABRISA [200 HORAS

AUTOMOTIVO.

SERVICO DE CONSERTO EM GERAL DE AR-|150 HORAS

CONDICIONADO AUTOMOTIVO

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS PARA A CONTRATACAO, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA
DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR, PODENDO, ENTRE OUTRAS OPCOES:

Para atendimento das necessidades da Administragdo Municipal relacionadas a confeccéo de carimbos, a realizagdo
de cdpias de chaves e a execucédo de servigos correlatos, devem ser consideradas alternativas capazes de assegurar o
atendimento das demandas dos setores municipais com qualidade, tempestividade, economicidade e condicdes
adequadas de controle da execucéo.

O levantamento de mercado deverd considerar a natureza dos servigos, a possibilidade de atendimento por
fornecedores especializados, a frequéncia estimada das solicitacbes e a viabilidade de reunir os itens em
procedimento de contratacdo que favoreca a competitividade e a obtencdo de condi¢cBes vantajosas para a
Administracdo.

Alternativas identificadas

Alternativa 1 — Atendimento por contratacfes pontuais e individualizadas

Consiste na realizacdo de contratac@es especificas sempre que surgir demanda por confeccdo de carimbos, copias de
chaves ou servicos correlatos.

Embora essa alternativa permita atender necessidades isoladas, sua utilizacdo recorrente pode aumentar a quantidade
de procedimentos administrativos, gerar retrabalho para os setores responsaveis pelas contratacdes e dificultar a
padronizacdo das condicbes de fornecimento e dos precos praticados. Por esse motivo, caso as demandas sejam
frequentes e previsiveis em termos gerais, essa alternativa tende a apresentar menor eficiéncia operacional.
Alternativa 2 — Contratacdo com quantitativos definidos para fornecimento ou execucao integral

Consiste na contratagdo de quantitativos previamente definidos, com execugdo concentrada em uma Unica etapa ou
em cronograma previamente estabelecido.

Essa alternativa pode ser adequada quando houver demanda determinada, conhecida e passivel de programacédo
integral. Entretanto, para servigos cuja necessidade surge de forma variavel ao longo do exercicio, a contratagdo
integral pode ocasionar aquisicdo antecipada de itens, formacdo de estoques desnecessarios ou contratagdo de
guantidades superiores as efetivamente utilizadas.

Alternativa 3 — Sistema de Registro de Precos para futuras e eventuais contratagdes

Consiste na realizacdo de procedimento licitatério para registro dos precos unitarios dos servigos e itens previamente
especificados, permitindo que a Administracdo formalize as contratagdes conforme o surgimento das necessidades,
respeitados 0s quantitativos maximos registrados e as condi¢des estabelecidas no edital e na ata.

Essa alternativa possibilita organizar previamente as condi¢des de contratacdo, reduzir a necessidade de repeticdo de
procedimentos para demandas recorrentes e varidveis e promover maior previsibilidade dos pregos unitarios.
Também permite que as solicita¢des sejam realizadas de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva dos
setores municipais, sem obrigatoriedade de contratacdo integral dos quantitativos estimados.
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A adequacdo dessa solucdo, contudo, depende da definicdo precisa dos itens, da estimativa fundamentada das
quantidades, da pesquisa de precos e da demonstracdo de que o modelo é compativel com o perfil de consumo da
Administracdo Municipal.

Justificativa técnica da solucdo escolhida

Considerando a natureza dos servicos e a intencdo de atender as demandas de diferentes setores da Administragao
Municipal ao longo do exercicio, o Sistema de Registro de Precos apresenta-se como a alternativa potencialmente
mais adequada, desde que o historico de consumo e as estimativas do DFD confirmem a ocorréncia de demandas
variaveis e ndo integralmente previsiveis.

A solucdo permite estabelecer previamente as especificacdes, 0s precos unitarios, 0s quantitativos maximos e as
condicBes de atendimento, possibilitando a emissdo de solicitagdes conforme as necessidades efetivas da
Administracdo. Esse modelo favorece a organizacdo do fluxo de atendimento, o controle das quantidades utilizadas
e 0 acompanhamento da execucéo contratual.

A contratagdo devera ser estruturada com itens individualizados e descri¢Ges objetivas, distinguindo-se os diferentes
tipos de carimbos, copias de chaves e demais servigos efetivamente necessarios. A definicdo dos itens devera
considerar as diferencas de materiais, dimensBes, complexidade e forma de execucdo, de modo a possibilitar a
formulacéo de propostas comparaveis e a fiscalizacdo adequada do objeto.

Devera ser avaliada, ainda, a possibilidade de adjudicacdo por item, especialmente se os servicos puderem ser
executados de forma independente por fornecedores distintos. Eventual agrupamento deverd ser tecnicamente
justificado, demonstrando que a medida néo restringe indevidamente a competitividade e que apresenta vantagem
concreta para a Administracéo.

Justificativa econémica da solugéo escolhida

Sob o aspecto econdmico, o registro de precos poderd contribuir para a racionalizagdo dos gastos publicos ao
permitir a contratacdo conforme a demanda efetiva, reduzir a necessidade de procedimentos repetitivos e possibilitar
a comparagdo prévia dos pregos ofertados pelos fornecedores.

A avaliacdo da economicidade devera considerar ndo apenas 0s pre¢os unitarios, mas também os custos operacionais
relacionados a solicitacdo, ao fornecimento, a entrega e a execucdo dos servicos, quando relevantes para a escolha
da solucdo. A pesquisa de pregos devera utilizar metodologia compativel com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e com
a regulamentaco aplicdvel, contemplando fontes iddneas e valores comparaveis as especificacdes pretendidas.
Ressalta-se que a adocéo do Sistema de Registro de Pregos, por si s6, ndo garante economia. A vantagem econdmica
devera ser demonstrada pela pesquisa de mercado, pela andlise dos precos estimados e pela compatibilidade das
condicGes de fornecimento com as necessidades municipais.

Concluséo do levantamento de mercado

Diante das alternativas examinadas, recomenda-se a adogdo do Sistema de Registro de Precos para futuras e
eventuais contratacdes de servicos de confeccdo de carimbos, cOpias de chaves e servicos correlatos, caso a analise
do histérico de consumo e das demandas dos setores municipais confirme a variabilidade das solicitages ao longo
do periodo de contratac&o.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO, ACOMPANHADA, QUANDO COUBER, DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A
ADMINISTRAGCAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITAGAO;
Foi realizado levantamento preliminar de mercado mediante consulta a referéncias de pregos disponiveis no Banco
de Pregos, empresas especializadas do setor e contratacdo similar realizada pelo Municipio de Moreira Sales.

O levantamento resultou em valor geral de referéncia de R$ 319.268,48, segundo a metodologia apresentada no
mapa de cotacao.

O levantamento demonstra a existéncia de mercado para os servigos pretendidos, com presenga de fornecedores
privados e referéncias de contratagdes publicas similares.

VIl - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

A solucdo proposta consiste na realizacdo de procedimento licitatério para registro de precos visando a futuras e
eventuais contratacfes de empresa(s) para confeccdo de carimbos, realizacdo de cOpias de chaves e execucdo de
servigos correlatos, destinados ao atendimento das necessidades dos 6rgdos e setores da Administragdo Municipal.

A contratacdo sera estruturada de modo a permitir o atendimento das demandas conforme seu efetivo surgimento,
respeitando os quantitativos estimados, os precos unitarios registrados e as condicdes estabelecidas no edital, na Ata
de Registro de Precos e nos instrumentos de contratacdo eventualmente formalizados.

A solucdo compreende as seguintes atividades:
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I — Confeccdo de carimbos: producdo de carimbos conforme as especificacBes e informacBes fornecidas pela
unidade requisitante, observando os textos, nomes, cargos, dimensdes, modelos e demais caracteristicas previamente
definidas para cada solicitacéo.

Il — Cépias de chaves: reproducdo de chaves conforme os modelos apresentados ou identificados pela
Administragdo Municipal, de modo que as copias apresentem funcionamento adequado e compatibilidade com as
respectivas fechaduras.

111 — Servicos correlatos: execucdo dos demais servicos relacionados ao objeto que estejam expressamente descritos
e quantificados no Termo de Referéncia, observadas as especificacdes técnicas e as condicGes de atendimento
definidas para cada item.

As solicitacdes deverdo ser realizadas por servidores ou setores autorizados, mediante procedimento formal que
permita identificar o servico solicitado, a quantidade, as especificacdes aplicaveis e a unidade administrativa
responsavel. O atendimento devera observar os prazos e os locais de execu¢do ou entrega estabelecidos no Termo de
Referéncia, de forma a assegurar o controle das demandas e a adequada fiscalizacdo dos servigos.

Os produtos e servigos deverdo atender integralmente as especificagdes da contratagdo. A Administracdo devera
verificar a conformidade dos itens recebidos, podendo recusar aqueles que apresentem defeitos, divergéncias em
relacdo a solicitacdo ou inadequacdo de funcionamento. Quando constatados erros ou defeitos imputaveis a
contratada, deverdo ser providenciadas a corre¢cdo ou a substituicdo, sem custos adicionais para 0 Municipio, nos
prazos definidos no instrumento convocatério e no Termo de Referéncia.

Quanto & manutengdo e a assisténcia técnica, ndo se identifica, em principio, a necessidade de manutengdo
preventiva ou de assisténcia técnica continuada, considerando a natureza predominante dos servicos, que consiste na
confeccdo e entrega de produtos e na execucao de servicos pontuais. Todavia, devera ser prevista a responsabilidade
da contratada pela correcdo de falhas, defeitos de fabricagdo ou execugdo inadequada, quando constatados e
atribuiveis ao fornecedor, observadas as condicOes e 0s prazos estabelecidos na contratacao.

A solucdo devera contemplar, ainda, a definicdo objetiva das especifica¢des, unidades de medida, quantitativos
estimados, prazos de atendimento, critérios de recebimento e condi¢cBes de pagamento, de modo a permitir a
adequada formulacdo das propostas, a comparacao dos precos e a fiscalizacdo da execugéo.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos permitird que as contrata¢cBes sejam realizadas de forma parcelada,
conforme as necessidades efetivas da Administracdo Municipal, sem obrigatoriedade de contratacdo integral dos
guantitativos estimados, observadas as disposi¢des legais aplicaveis e as condicBes estabelecidas na respectiva ata.
Dessa forma, a solucdo busca assegurar atendimento organizado e tempestivo as demandas municipais, com
padronizacdo dos procedimentos, controle dos gastos, qualidade dos produtos e servicos e utilizacdo eficiente dos
recursos publicos.

VIII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO;

A contratacdo devera ser estruturada com observancia do principio do parcelamento, considerando a natureza dos
servicos, a possibilidade de execugdo independente dos itens, a ampliagdo da competitividade e a obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo Municipal.

O objeto compreende servicos de confec¢do de carimbos, cOpias de chaves e servigcos correlatos, os quais
apresentam caracteristicas operacionais distintas e, em principio, podem ser especificados, cotados e executados de
forma independente. Dessa forma, recomenda-se o parcelamento do objeto por itens, desde que a andlise das
especificacfes confirme a viabilidade técnica e econdmica dessa estruturagéo.

A adjudicacdo por item poderad permitir a participacdo de fornecedores especializados em determinados servigos,
evitando que empresas aptas a executar apenas parte do objeto sejam excluidas em razdo da exigéncia de
atendimento integral de atividades distintas. Essa medida tende a favorecer a competitividade e a ampliar as
possibilidades de obtencdo de precos vantajosos.

Além disso, o parcelamento possibilita a comparacéo individualizada dos precos unitarios, facilita o controle dos
guantitativos registrados e permite que cada contratacdo seja realizada conforme a necessidade efetiva da
Administracdo Municipal, respeitadas as condi¢Bes do Sistema de Registro de Pregos.

A eventual reunido de itens em lotes somente devera ocorrer quando houver justificativa técnica e econdmica
demonstrando que o agrupamento é mais vantajoso para 0 Municipio, considerando fatores como interdependéncia
entre 0s servigos, economia de escala, custos operacionais e eficiéncia da gestdo contratual. A mera conveniéncia
administrativa ndo € suficiente, por si s6, para justificar o agrupamento de servicos que possam ser executados de
maneira independente.

No caso de servicos correlatos, devera ser verificada a relagdo concreta entre cada atividade e o objeto principal,
com definicdo de especificagdes, unidades de medida e critérios de precificacdo proprios. Servicos de natureza
distinta ou que exijam especializacdo especifica ndo deverdo ser agrupados sem justificativa que demonstre a
pertinéncia e a vantagem da medida.

Assim, a solugdo preliminarmente recomendada € o parcelamento por itens, com julgamento e adjudicacdo
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individualizados, conforme a natureza de cada servico, preservando a competitividade, a transparéncia, a
economicidade e a adequada gestéo da Ata de Registro de Precos.

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E
DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS
DISPONIVEIS;

Com a contratagdo pretendida, busca-se assegurar o atendimento eficiente das demandas da Administracdo
Municipal relativas a confeccdo de carimbos, a realizagdo de copias de chaves e a execucao de servicos correlatos,
mediante procedimento planejado que possibilite maior controle das solicitacdes e melhor utilizagdo dos recursos
publicos.

Em termos de economicidade, pretende-se obter precos compativeis com os praticados no mercado, mediante
pesquisa de precgos e procedimento competitivo, observadas as especificacGes dos itens e as condi¢des de execucao.
A utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos podera contribuir para a racionalizacdo dos gastos, permitindo
contratagdes conforme as necessidades efetivas dos setores municipais, evitando a aquisicdo antecipada de itens e
reduzindo a necessidade de procedimentos individualizados para demandas recorrentes.

Quanto ao aproveitamento dos recursos humanos, espera-se reduzir o retrabalho administrativo relacionado a
realizacdo de contratagcBes pontuais, a busca recorrente de fornecedores e a formalizacdo de procedimentos para
servicos de pequena expressdo individual. A organizagdo prévia dos itens, dos precos registrados e das condicGes de
atendimento poderd facilitar o trabalho dos servidores responsaveis pelas solicitacGes, pelo acompanhamento e pela
fiscalizacdo dos servigos.

Em relacdo aos recursos materiais, pretende-se assegurar que os carimbos confeccionados e as cdpias de chaves
produzidas atendam as especificacdes e as necessidades das unidades requisitantes, reduzindo ocorréncias de erros,
incompatibilidades, desperdicios e retrabalho. A definicdo de critérios objetivos de recebimento e de correcdo de
falhas contribuira para a qualidade dos produtos e servigos contratados.

No que se refere aos recursos financeiros, a contratacdo devera favorecer o planejamento e o controle das despesas,
mediante definicdo de quantitativos estimados, acompanhamento dos precos unitarios e formalizagdo das
solicitacbes conforme a necessidade administrativa. O registro de pre¢os ndo implicara obrigacdo de contratacéo
integral dos quantitativos estimados, permitindo que as despesas sejam realizadas de acordo com as demandas
efetivas e observadas as condi¢des legais e orcamentérias aplicaveis.

Como resultados pretendidos, destacam-se:

| — obtencdo de precos compativeis com o mercado e sele¢do de propostas vantajosas para a Administracao;

Il — reducdo da necessidade de repeticdo de procedimentos administrativos para atendimento de demandas
recorrentes;

111 — melhoria do planejamento, da organizacéo e do controle das solicitagdes realizadas pelos setores municipais;

IV — maior agilidade no atendimento das necessidades de confeccdo de carimbos, cOpias de chaves e servigos
correlatos;

V - reducdo de erros, desperdicios e retrabalho decorrentes de produtos ou servigos incompativeis com as
especificacfes solicitadas;

VI — melhor aproveitamento do tempo dos servidores envolvidos na gestdo das demandas e na fiscalizagcdo da
execucio;

VIl — fortalecimento dos mecanismos de controle dos quantitativos utilizados, dos precos praticados e dos recursos
financeiros empregados.

Dessa forma, a contratacdo pretende proporcionar ganhos de eficiéncia administrativa, qualidade na execugdo dos
servigos e racionalizagdo dos gastos publicos, contribuindo para a continuidade das atividades dos érgaos
municipais e para o atendimento do interesse publico..

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL;

Previamente a formalizacdo das contratacdes decorrentes do procedimento licitatério para registro de precos
destinado a confeccdo de carimbos, a realizacdo de cdpias de chaves e a execucdo de servicos correlatos, a
Administracdo Municipal devera adotar as providéncias necessarias para assegurar a regularidade do procedimento,
a adequada execucdo do objeto e o controle das obrigacGes assumidas pelos fornecedores.

Inicialmente, devera ser concluida a fase preparatéria, com a consolidacdo das especificaces técnicas dos itens, a
definicdo dos quantitativos estimados, a realizacdo da pesquisa de precos, a elaboracdo do Termo de Referéncia e a
verificacdo da compatibilidade da solucdo escolhida com as necessidades dos setores municipais.

Deverd ser assegurada, ainda, a adequada instru¢do do procedimento licitatorio, com a elaboracdo dos documentos
exigidos pela legislagdo aplicavel, a verificacdo da disponibilidade orcamentaria no momento pertinente e a
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observancia dos requisitos necessarios a formalizacdo da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela
decorrentes.

No ambito da gestédo e fiscalizacdo, a Administracdo devera designar formalmente os agentes publicos responsaveis
pelo acompanhamento e controle das contratagdes, observando as atribuicGes e responsabilidades previstas na Lei n°
14.133/2021 e na regulamentacdo municipal aplicavel.

A fiscalizagdo devera abranger, especialmente, a conferéncia dos produtos e servicos entregues, a verificagdo de sua
conformidade com as especificacBes solicitadas, o controle dos prazos de atendimento, o registro de eventuais falhas
e a adocdo das providéncias necessarias a correcdo de irregularidades identificadas durante a execucao.
Considerando a natureza e a complexidade operacional do objeto, ndo se identifica, em principio, a necessidade de
capacitacdo técnica especializada especifica para a fiscalizacdo dos servicos ordinarios de confeccdo de carimbos e
copias de chaves. Entretanto, os servidores designados deverdo conhecer as disposicGes do Termo de Referéncia, 0s
critérios de recebimento, os procedimentos para registro das solicitacdes e as medidas cabiveis diante do
descumprimento das obrigacOes contratadas. Caso necessario, poderdo ser disponibilizadas orientagfes internas ou
capacitacdo complementar.

Também deverdo ser estabelecidos procedimentos administrativos para formalizagdo das solicitacdes pelos setores
municipais, identificagdo dos responsaveis, controle dos quantitativos utilizados e conferéncia dos valores cobrados,
de modo a permitir o acompanhamento da execucdo e a rastreabilidade das despesas realizadas.

Nos servigos relacionados a reproducéo de chaves ou ao acesso a instalagdes municipais, deverdo ser observados 0s
controles internos de autorizacdo e seguranca patrimonial, de forma que as solicitagdes sejam realizadas
exclusivamente por servidores ou setores autorizados.

Por fim, antes da formalizacdo de cada contratacdo decorrente da Ata de Registro de Precos, deverdo ser observadas
as condigdes legais aplicaveis, a disponibilidade orcamentaria pertinente, a compatibilidade da demanda com os
guantitativos e precos registrados e a regularidade dos atos necessarios a contrataco.

X1 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES;

Apo6s andlise da natureza do objeto pretendido, consistente no registro de precos para futuras e eventuais
contratagdes de servicos de confeccdo de carimbos, copias de chaves e servicos correlatos, ndo foram identificadas,
até o momento, contratacdes correlatas ou interdependentes cuja execucdo seja indispensavel a viabilidade da
solucéo proposta.

Os servicos pretendidos possuem, em principio, natureza autbnoma e podem ser executados independentemente de
outras contratacdes, desde que atendidas as especificacBes e as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

A execucdo do objeto ndo pressupbe, em regra, a contratacdo de servigos complementares ou a aquisi¢do de outros
bens para que os resultados pretendidos sejam alcancados, uma vez que os produtos e servigcos deverdo ser
fornecidos ou executados diretamente pela contratada, conforme cada solicitacdo formalizada pela Administracéo
Municipal.

Ressalta-se que essa conclusdo devera ser reavaliada caso o detalhnamento definitivo do objeto inclua servigos que
dependam tecnicamente de outros fornecimentos ou contratagdes, hipétese em que a Administragdo devera
identificar as respectivas interfaces e avaliar a necessidade de compatibilizacdo dos procedimentos.

Xl - DESCRIQAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS
RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS
E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL;

A contratagdo podera gerar impactos ambientais relacionados a geracéo de residuos, consumo de energia, utilizagao
de combustiveis, circulacdo de veiculos, emissdo de ruidos e utilizagdo de estruturas temporarias.

Como medidas mitigadoras, deverdo ser previstas:

a) gerenciamento adequado dos residuos produzidos durante o evento;

b) destinacdo ambientalmente adequada dos residuos;

c) utilizacéo racional de combustiveis;

d) manutengdo preventiva dos geradores;

e) prevencao de vazamentos de combustivel e lubrificantes;

f) utilizacdo de equipamentos em condic6es adequadas de funcionamento;

g) desmontagem e retirada das estruturas apés o evento;

h) recomposi¢do e limpeza das areas utilizadas;

i) observancia das regras municipais de gestdo de residuos;

j) utilizacéo de efeitos pirotécnicos somente mediante observancia das autorizagdes e normas aplicaveis.

X111 - DA CONTRATACAO DE ME/EPP/MEI (SEDIADAS REGIONALMENTE)

Com intuito de atingir as metas estabelecidas no Planejamento Estratégico de Compras Publicas do Municipio, com
vistas a fomentar o mercado local e regional, a contratacdo em estudo podera ser destinada as empresas com sede na
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regido (COMCAM), conforme inciso Il do art. 43 da Lei Complementar Municipal 2723/2024.

Dentre as metas estabelecidas no planejamento estratégico, a contratacdo em estudo - que pode possuir restricdo
regional seja para os itens/lotes, visa ampliar o indicador IR%. Este indicador permite verificar a porcentagem de
valores pagos a empresas com sede na regido da COMCAM em relacdo ao total de compras realizadas pelo
municipio. Para tanto, o instrumento convocatorio devera especificar a restricdo mencionada.

A legalidade da restricdo fundamenta-se em dois pilares: sendo: primeiro o programa de desenvolvimento local e
regional " COMPRA AQUI — Barbosa Ferraz " (Lei Complementar Municipal N° 2723/2024 e Decreto n® 04/2026),
integrado ao Planejamento Estratégico; e segundo, em um estudo publico detalhado de impacto socioecondmico,
gue demonstra os beneficios da contratacdo em especifico para a regido.

Dessa forma, em cumprimento ao Art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021, e Arts. 47 e 48 Lei Complementar n°
123/2006, podera ser apresentado Estudo Detalhando no TERMO DE REFERENCIA afim de promover Licitacdo
Exclusiva a microempresas sediadas na COMCAM.

XIV - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

Apo6s a andlise da necessidade administrativa, dos requisitos, quantitativos, alternativas disponiveis, solucédo
proposta, parcelamento, resultados pretendidos, providéncias prévias, contratacdes correlatas e impactos ambientais,
conclui-se que a contratacdo € tecnicamente vidvel e adequada ao interesse publico.

Diante disso, opina-se pela viabilidade da contratacdo e pelo prosseguimento da fase preparatdria, observadas as
providéncias indicadas neste ETP e as disposicGes da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 26/2023.

Barbosa Ferraz, 05 de outubro de 2026.

ALISSON GARCIA DE LIMA
DIRETOR DE INDUSTRIA E COMERCIO
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CIENCIA E CONCORDANCIA

Por este instrumento, o responsavel pela unidade administrativa abaixo assinado declara estar ciente e concordar
com o inteiro teor do ETP — Estudo Técnico Preliminar, referente a CONFECCAO DE CARIMBOS, COPIAS DE

CHAVES E SERVICOS PERTINENTES PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRAGCAO
MUNICIPAL.

E das normas a que faz referéncia. Por fim declara e aceita.

FABIO CAPARROZ
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
AUTORIZACAO

( x ) autorizo o prosseguimento processo de licitacdo, considerando sua relevancia aos objetivos estratégicos
adotadas.

() autorizo parcialmente o prosseguimento do processo licitatério, considerando sua relevancia aos objetivos
estratégicos adotadas

() reprovo o prosseguimento do processo licitatério, conforme justificativas elencadas em documento anexo
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