Abaixo estdo os passos do Convénio a partir da assinatura.

I. Assinatura do Conveénio e publicacdo do mesmo.

II. Prefeitura deve licitar a obra objeto do Convénio, nos moldes da Lei Federal de licitagdes
vigente. Recomendamos que o municipio utilize a mesma estrutura do orcamento oficial, ou seja, os
mesmos grupos, subgrupos, cdédigos, descricdes e quantidades. De forma a evitar equivocos
recorrentes.

III. Assim que o processo licitatorio estiver concluido, solicitamos que enviem os seguintes
documentos, conforme cldusula oitava do Termo de Convénio. Esses documentos podem ser
apensados ao campo “Rascunho” do e-protocolo em uma pasta compactada.

a. Copia do edital de licitacdo;

b. As atas decorrentes da licitacao;

c. Propostas decorrentes da licitacdo, onde constem os quadros de servigos;

d. Contratos e eventuais termos aditivos decorrentes da licitacao;

e. Declaracdo expressa, firmada por representante legal, de que foram atendidas as disposicoes
legais aplicaveis ao procedimento licitatorio;

f. Cronograma de execucdo da empresa vencedora;

g. ART de Execucao;

Também é necessario o envio dos seguintes documentos:

h. Conta bancéria de titularidade do Municipio e vinculada a este Convénio, conforme descrito na
clausula sexta do Termo de Conveénio;

i. Cadastro Nacional de Obras — CNO;

j. Oficio informando o email a ser cadastrado para solicitacdo de contrapartida;

IV. Entregar copia fisica do Projeto Executivo de Engenharia (ex. contemplando projetos massa
CBUQ, solo cimento, brita graduada, entre outros) no Escritério do DER/PR com antecedéncia
minima de 10 dias da data prevista para o inicio da obra. Enquanto o projeto executivo nao for

entregue, as medicoes da obra ndo serdo pagas pelo Estado.

V. Conforme clausula 4.3.34 do Termo de Convénio, o municipio precisa comunicar o Fiscal do
Convénio, com antecedéncia de 5 (cinco) dias uteis, a pretensao pelo inicio efetivo das obras.
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VI. Conforme clausula 4.3.12 do Termo de Convénio, uma copia da medicdo da obra deve ser
entregue até o quinto dia util do més subsequente no Escritério Regional do DER responsavel pela
supervisdo e fiscalizacdo do Convénio. O referido documento deve estar assinado pela fiscalizagao
do Municipio, acompanhado dos controles tecnologicos pertinentes.

VII. Ressaltamos que caso seja necessario solicitar prorrogacdo de prazo do Convénio, deve ser
protocolado o pedido com 30 dias de antecedéncia a data de vencimento, conforme disposto no item
3.3 do Termo de Convénio. O pedido precisa ser precedido de uma motivacao verdadeira e
plausivel.

VIII. O municipio deve enviar composicoes detalhadas dos custos da Administracao Local,
Mobilizagdo/Desmobilizacdo, Canteiro de Obras (incluindo layout) fornecidas pela empresa
vencedora do certame, devidamente dimensionadas para atender integralmente as necessidades da
obra, de acordo com o cronograma estabelecido.

IX. Os servicos relacionados a Administracao Local serdo avaliados com base em critérios objetivos
de medicdo, com pagamentos proporcionais ao progresso financeiro da obra, evitando o uso de um
valor fixo mensal para esse item. Essa abordagem visa impedir desembolsos indevidos relativos a
Administracdo Local em caso de atrasos ou prorrogacdes nao justificadas do prazo de execucao
contratual.
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