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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Inscri¢do da servidora em curso, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM  ESPECIFICACAO QTD V.UNITRS V.TOTALRS
1 Inscricdio de servidora no curso online “SIOPE 01 1.500,00 1.500,00

DESCOMPLICADO"”, promovido pela Decisdo Consultoria e inscricdo
Assessoria Ltda, a ser realizado no dia 08/05/2024.

1.2. O servigo desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.
1.3. Podera ser dispensada a formalizagdo de contrato em razdao do disposto no art. 95, inciso Il da Lei n?

14.133/2021, desde que substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou ordem de execugao de servigo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdao como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo sdo os previstos na proposta da empresa contratada.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servicos se dara conforme proposta da empresa contratada.

Mao de obra a ser disponibilizada

5.2. O curso devera ser ministrado pela Lisa Rubik, que tem 13 anos atuando com o FUNDEB, é Conselheira CRCAL,
é contadora publica formada pela Unioeste Cascavel - PR. Especialista em Gestdo Publica e MBA em Administracdo e
Contabilidade Publica. Atualmente é Membro do FOCCO - AL e Forum de Combate a Corrupgdo e CEO da Empresa
Decisdo Consultoria e Assessoria Ltda.

Jodo Scaramelli é um dos maiores especialistas em PCASP no Brasil, experiéncia adquirida no campo de batalha pela
coordenacdo da implantacdo do PCASP em 11 Estados brasileiros. Foi responsavel pelas rotinas orgcamentarias,
contébeis e fiscais de 4 sistemas de contabilidade publica municipal. E contador, professor e escritor, especialista em
Contabilidade Publica (MBA em Gestdo de Cidades) e ja formou centenas de contadores publicos.

5.3. Acesso garantido ao curso que acontecera ao vivo no google meet a partir do dia 08 de maio de 2025, sendo 8
aulas de 3h de duragdo cada (ocorrendo na sexta feira, das 9h as 12h da manha), totalizando 24h de conteudos online
e ao vivo.

5.4. Aulas em formato hibrido, gravadas e ao vivo com oficinas praticas e exercicio baseados em casos reais
Demais obrigacdes da empresa contratada

5.5. Obriga-se a empresa contratada a indicar nova data para realizagdo do curso em caso de necessidade de
cancelamento do mesmo.
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6. MODELO DE GESTAO

6.1. O servigo devera ser executado fielmente pela empresa contratada, de acordo com o disposto em sua proposta,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagGes entre o Municipio e a empresa contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O Municipio podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

Fiscalizagdo Técnica

6.4. A fiscalizagdo técnica sera exercida pela servidora Rita Soares Neta Figueiredo, sendo que esta acompanhara a
execugdo dos servigos, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas na proposta, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo;

6.5. O fiscal técnico do contrato anotard todas as ocorréncias relacionadas a execucdo dos servigos, com a descri¢cdo
do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificagdes para a corre¢do da
execugao, determinando prazo para a corregao;

6.7. O fiscal técnico informara a autoridade competente, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso;

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo dos servicos nas datas aprazadas, o fiscal técnico
comunicara o fato imediatamente a autoridade superior.

Fiscalizagao Administrativa

6.9. A fiscalizagdo administrativa serd exercida pelo servidor Suzana A. de Abreu Cadari, sendo que este verificara
a manutencgdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes assumidas, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

Gestdo

6.11. A gestdo da contratagdo sera exercida pelo secretario titular da Secretaria das Financas e Planejamento, que
coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contendo todos os registros
formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.12. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
objeto e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.13. O gestor acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da empresa contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.14. O gestor emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela empresa contratada, com meng¢ao ao seu desempenho
na execu¢do dos servicos, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢ées.

6.15. O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lein? 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.16. O gestor devera elaborar relatdrio final com informagGes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.17. O gestor deverd enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado posteriormente a execugao dos servigos, nos valores fixados.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda da empresa
contratada com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
Liquidagao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, sera efetuada a sua liquidagdo no prazo de 10
(dez) dias uteis.

7.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1 O prazo de validade;
7.5.2 A data da emissao;
7.53 O valor a pagar; e
7.5.4 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.6. Havendo erro na apresentag¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,

esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.8. A Administragdo devera verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital e identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do Municipio, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12.  Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao fiscal.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento serd efetuado, contado da finalizacdo da liquidacdo da despesa, até o décimo dia do més
subsequente, desde que o documento fiscal esteja em tempo habil na Divisdo de Tesouraria do Municipio.
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7.14.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do INPC.
Forma de pagamento

7.15. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.16.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.17.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de inexigibilidade de licitagdao, com fulcro no art. 74, inciso lll, alinea
“f” da Lei n? 14.133/2021, uma vez que se trata de contratacdo de servicos de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, a ser ministrado por empresa e profissional de notdria especializagdo.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacdo, a empresa contratada devera comprovar a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
social, assim como demonstrar a notdria especializagdo da empresa e do profissional por meio de atestados de
capacidade técnica fornecidos por entes publicos ou privados.

8.3. Diante da simplicidade do objeto, da execugdo imediata dos servigos e em razdo do valor da contratagao, serd
dispensada a comprovacdo de qualificagdo econ6mico-financeira.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado da contratacdo é de RS 1.500,00 (Hum mil e quinhentos reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio de Ubirata.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

ORGAO | DESPESA CATEGORIA DESCRICAO FONTE VALOR
04.04 8661 3.3.90.39.05.00.00 Servigos Técnicos Profissionais Recursos Livres 1.500,00

Ubiratd, PR, 01 de abril de 2025.

Viviane Cristina Ciciliato Retamero
Responsdvel pela elaboragdo do Termo de Referéncia
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