TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
11. AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS.

ITEM DESCRICAO QTD UNID V.UNITR$ |V.TOTAL R$

1 Bloco - Modelos Diversos. Modelo: Diversos (BCI - 50 Blocos 17,22 861,00
Boletim de cadastro imobilidrio). Medidas: 35x21 cm
(variacdo dimensional até 5%). Papel: Sulfite branco
90 g/m?, adequado para escrita manual. Impressao:
Preto e branco, 1x1 (impresso frente e verso), com
boa nitidez e contraste. Acabamento: 1 via, 100 folhas
por bloco, blocado com colagem firme na parte

superior ou lateral, corte reto sem rebarbas.
CATMAT 434412.

2 Bloco Auto copiativo Modelo: Diversos (para 50 Blocos 16,54 827,00
protocolo sequencial, sendo o dltimo n° do bloco
31800)). Medidas: 10x16 cm (com variagdo de até 5%).
Papel: Papel auto copiativo de 75g/m?, sendo a 1° via
branca e a 2% e 37 via (colorido, podendo ser azul,
amarelo, rosa, diferenciar no pedido). Impressao:
Colorida. Cores: 4x0 (impressdo apenas na frente).
Acabamentos: 3 vias. 50 jogos de 3 vias por bloco.
Blocados com corte reto. CATMAT 402358.

3 Bloco Auto copiativo Modelo: Diversos (termo de 50 Blocos 17,90 895,00
vistoria fiscal). Medidas: 21x30 cm (com variagdo de
até 5%). Papel: Papel auto copiativo de 75g/m?
sendo a 1? via branca e a 2° via (colorido, podendo
ser azul, amarelo, rosa, diferenciar no pedido).
Impressdo: Colorida. Cores: 4x0 (impressdo apenas
na frente). Acabamentos: 2 vias. 50 jogos de 2 vias
por bloco. Blocados com corte reto. CATMAT 386270.
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4 Envelope 22x11, oficio timbrado municipio 300 Unidades 0,75 225,00
Gramatura: 63 g/m? (com variagdo de até 5%),
impressdo: colorida frente e verso, (a definir
conforme solicitagdo da secretaria). CATMAT 625968.

5 Envelope saco, branco, 26x36, timbrado municipio 300 Unidades 1,49 447,00
(com variacdo de até 5%), impressdo: colorida frente

e verso, (a definir conforme solicitagdo da Secretaria),
90gramas. CATMAT 625968.

6 Papel oficio A4 timbrado municipio, impressdo:| 2000 |Unidades 0,77 1.540,00
Colorida frente e wverso, (a definir conforme
solicitacdo da Secretaria). CATMAT 327531.

7 Pasta com Bolsa timbrado municipio, tamanho: 500 Unidades 2,11 1.055,00
30,5x44 (aberta) 22X30 cm (fechada), Papel: Couché
250g, (com variacdo de até 5%), impressao: Colorida
frente e verso, (a definir conforme solicitagdo da
Secretaria). CATMAT 631537.

8 Pasta individual do aluno. Pasta com tamanho| 5000 |Unidades 3,20 16.000,00
55x37cm, impressao na cor branca, sulfite 180G, com
2 vincos para facilitar a montagem da pasta. Modelo
fornecido pela Secretaria da Educacdo. CATMAT
631537.

21.850,00
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1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. A vigéncia da contratacdo sera de doze meses, contada da assinatura do contrato.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. O objeto da presente contratagdo consiste na aquisicdo de materiais graficos de natureza
simples, padronizados e amplamente disponiveis no mercado, ndo envolvendo solu¢do complexa,
inovacdo tecnolégica ou necessidade de avaliacdo de alternativas que justifiquem a elaboragao de
estudo técnico especifico.

2.2. Ressalta-se que foi realizado levantamento prévio junto a todas as Secretarias Municipais,
com o objetivo de identificar as necessidades de consumo para o presente exercicio, consolidando-
se as quantidades efetivamente demandadas. A aquisi¢ao contemplara exclusivamente os itens e
quantitativos apurados nesse levantamento, nao havendo previsao de novas contratacdes para o
mesmo objeto durante o exercicio financeiro.

2.3. Dessa forma, nao ha que se falar em fracionamento indevido da despesa, uma vez que a
contratacdo abrange a totalidade da necessidade conhecida e planejada da Administragdo para o
exercicio, observando os principios do planejamento, da economicidade e da eficiéncia.

2.4. Por fim, considerando que a contratacdo se enquadra em hipétese de dispensa de licitacdo,
bem como a simplicidade do objeto e o baixo valor envolvido, a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar mostra-se desnecessaria. Ademais, o art. 14, inciso I, do Decreto Municipal n°® 33/2024
estabelece que a elaboracao do ETP é facultativa nas contratacdes realizadas por dispensa de
licitacdo, razao pela qual sua nado elaboracao encontra-se devidamente justificada.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Os materiais gréficos deverdo ser confeccionados em estrita observancia as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia, utilizando matérias-primas de primeira qualidade, livres de
defeitos de fabricacdo, manchas, rasuras, falhas de impressao, desalinhamentos, cortes irregulares
ou quaisquer imperfeicdes que comprometam sua utilizacao.

3.2.  Asartes graficas serdo fornecidas pelo Municipio de Ubirata, cabendo a contratada, quando
necessario, realizar os ajustes técnicos para impressdo, submetendo previamente prova digital
para aprovacao da fiscalizacdo antes do inicio da producao.

3.3. A impressdao devera observar fielmente as caracteristicas estabelecidas para cada item,
incluindo dimensoées, tipo e gramatura do papel, quantidade de vias, numeragdo, cores,
acabamento, vincagem, colagem, serrilha, furacdo e demais especificacdes constantes da planilha
de itens.

3.4. A entrega devera ocorrer de forma parcelada, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente,
conforme necessidade da Administracao.

3.5.  Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado do Municipio de Ubirata, situado no
endereco indicado na Autorizacio de Fornecimento, em dias uteis, durante o horario de

bela, amada e gentil
Av. Nilza de Cliveira Pipino, 1852
CEP 85.440-001 | Fone (44) 3543-8000
www.ubirata.pr.gov.br

Tramitado e Assinado Eletronicamente por Elotech
[a] Assinatura Eletronica - Verifique pelo QRCode ou pelo link: https://ubirata.oxy.elotech.com.br/app-signer/verify?code:

a83185h3-8e1f-4289-94cd-ee2183630e61



UBIRATA

PREFEITURA

expediente da Administracdo, ficando o transporte, carregamento, descarregamento, seguros e
demais despesas sob inteira responsabilidade da contratada.

3.6. O recebimento dos materiais ocorrerd em duas etapas:

3.6.1 Provisoriamente, no ato da entrega, para conferéncia das quantidades e das condi¢des
aparentes dos produtos;

3.6.2 Definitivamente, em até 05 (cinco) dias tteis, apds verificagdo da conformidade das
especificagoes, qualidade da impressao, acabamento e demais requisitos previstos neste Termo
de Referéncia.

3.7. Caso sejam constatadas divergéncias de especificacdo, defeitos de impressdo, erros de
acabamento, danos decorrentes do transporte ou qualquer outra desconformidade, a contratada
deverd substituir os materiais rejeitados no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, sem qualquer
onus para a Administragdo, inclusive quanto ao transporte.

3.8.  Os materiais deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas, que garantam sua
integridade durante o transporte e armazenamento, devidamente identificadas quanto ao
contetdo e quantidade.

3.9. A contratada sera responsavel por todos os custos decorrentes da execucdo do objeto,
incluindo mdo de obra, matérias-primas, equipamentos, tributos, encargos sociais, fretes, seguros e
quaisquer outras despesas necessérias ao perfeito cumprimento da contratagao.

3.10. Nao serd admitida a entrega de materiais com especificacdes divergentes das previstas neste
Termo de Referéncia, salvo mediante autorizacdo expressa da Administragdo e desde que
comprovadamente apresentem qualidade igual ou superior a originalmente especificada.

4. MODELO DE GESTAO

41. O objeto devera ser executado fielmente pela empresa contratada, de acordo com o disposto
em sua proposta, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

42. As comunica¢Oes entre o Municipio e a empresa contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

43. O Municipio podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscaliza¢ao Técnica Setorial

44. A fiscalizagdo técnica sera exercida pelos (as) servidores (as) Bruna Larissa do Nascimento
de Carvalho (Secretaria da Educacao), Adnan Nege Abou El Hossn (Gabinete do Prefeito), Camila
Aparecida Carvalho da Silva (Secretaria da Administracdo) e Kauane Gabriela Novais de Jesus
Retamero (Secretaria das Finangas), sendo que estes acompanharao a execucdo do objeto, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas na proposta, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao;

4.5. O fiscal técnico do contrato anotard todas as ocorréncias relacionadas a execugao do objeto,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

4.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdo para
a correcdo da execugdo, determinando prazo para a correcao;
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47. O fiscal técnico informard a autoridade competente, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

48. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo dos servicos nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente a autoridade superior.

Fiscalizacao Administrativa Setorial

49. A fiscalizacdo administrativa também sera exercida pelos (as) servidores (as) Bruna Larissa
do Nascimento de Carvalho (Secretaria da Educacdo), Adnan Nege Abou El Hossn (Gabinete do
Prefeito), Camila Aparecida Carvalho da Silva (Secretaria da Administragdo) e Kauane Gabriela
Novais de Jesus Retamero (Secretaria das Financas), sendo que estes verificardo a manutencdo das
condi¢des de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario.

410. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes assumidas, o fiscal administrativo atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestao

411. A gestdo da contratacdo serd exercida pelos secretérios titulares da Secretaria da Educacao,
Gabinete do Prefeito, Secretaria da Administracdo e Secretaria das Financas, que coordenardo a
atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contendo todos os
registros formais da execucado, a exemplo da ordem de compras, do registro de ocorréncias, das
alteragdes, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes para fins
de atendimento da finalidade da administracgao.

412. O gestor acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do objeto e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

413. O gestor acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da empresa contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

414. O gestor emitirdA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela empresa
contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo do objeto, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

415. O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

416. O gestor deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.
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417. O gestor devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

51. O pagamento sera efetuado conforme a entrega de cada pedido, em até 30 (trinta) dias
contados do recebimento definitivo.

Do recebimento

52. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da execugdo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

53. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo estipulado no presente termo, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

54. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

5.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

5.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao
59. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, serd efetuada a sua
liquidacao no prazo de 10 (dez) dias tteis.

5.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.10.1 O prazo de validade;
510.2 A data da emissao;
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510.3  Ovalor a pagar; e
5104  Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem o6nus a
contratante;

512. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal.

513. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no
edital e identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do Municipio,
proibicao de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.14. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

5.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

5.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

Prazo de pagamento

5.18. O pagamento sera efetuado em até 30 dias ap6s a emissdo da Nota Fiscal.

5.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do INPC.

Forma de pagamento

5.20. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao

6.1. O fornecedor serd selecionado através de dispensa de licitacdo, admitindo-se a utilizagao do
formato eletronico.

Nao parcelamento

6.2. Optou-se pela contratacio do objeto em lote global, tendo em vista que todos os itens
possuem natureza semelhante, consistindo em materiais graficos padronizados, amplamente
disponiveis no mercado e usualmente fornecidos pelas mesmas empresas do ramo gréfico.

6.3. O parcelamento da contratacdo, embora possivel sob o aspecto material, ndo se mostra
técnica ou economicamente vantajoso, uma vez que ndo ampliaria a competitividade do certame,
considerando que empresas do segmento possuem capacidade para fornecer a totalidade dos
itens. Ao contrario, a divisao do objeto poderia resultar em multiplos fornecedores para materiais
com as mesmas caracteristicas de produgdo, aumentando os custos administrativos de gestdo e
fiscalizagdo contratual, multiplicando entregas, recebimentos, conferéncias, emissao de
documentos fiscais e acompanhamento da execucao.

6.4. A contratagdo por lote global também assegura maior padronizacdo dos materiais,
especialmente quanto as caracteristicas de impressdo, tonalidade de cores, qualidade do papel,
acabamento e identidade visual dos documentos oficiais, evitando variacdes decorrentes da
execucao por fornecedores distintos.

6.5. Além disso, a concentragdo do fornecimento em um tnico contratado proporciona maior
eficiéncia na execugdo contratual, simplifica a logistica de entrega, reduz o tempo de atendimento
das demandas da Administracao e favorece a obtengdo de proposta mais vantajosa em razdo do
ganho de escala decorrente do fornecimento conjunto dos itens.

6.6. Dessa forma, considerando a natureza homogénea dos materiais graficos, a compatibilidade
técnica entre todos os itens, a auséncia de restricdo a competitividade e os ganhos de eficiéncia
administrativa e econdmica, conclui-se que a contratagdo por lote global representa a solugdo mais
vantajosa para a Administracdo Publica, atendendo ao interesse publico e aos principios da
eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao
6.7.  Para fins de habilitacdo, a empresa contratada devera comprovar:
Habilitacao Juridica

6.8. Contrato Social ou Estatuto Social em vigor, acompanhado de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva;

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
6.9. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

6.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

6.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.13. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei).

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

71. O valor estimado da contratacao sera de R$ 21.850,00 (vinte e um mil oitocentos e
cinquenta reais).

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Ubirata, sendo:

REDUZIDO DOTACAO FONTE
8 02.001.04.122.0002.2002. 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - 0
PESSOA JURIDICA
62 03.003.04.122.0002.2009. 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - 0
PESSOA JURIDICA
153 04.002.04.129.0002.2019.3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - 0/510
PESSOA JURIDICA
187 05.001.12.122.0007.2023. 3.3.90.39.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - | 0/103/104
PESSOA JURIDICA
DESDOBRAMENTO: 3.3.90.39.63.01-IMPRESSOS EM GERAL DE USO INTERNO

Ubirata, PR, 6 de agosto de 2026.

Assinado por:
Renan Felipe da Silva Lima
18/08/2026 - 13:41
FBBCKLOURSM1DXST5RSTOA

RENAN FELIPE DA SILVA LIMA
Responsével pela elaboracdo

bela, amada e gentil
Av. Nilza de Cliveira Pipino, 1852
CEP 85.440-001 | Fone (44) 3543-8000
www.ubirata.pr.gov.br
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