MODELO AGU
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Dispensa de Licitagdo n2 10/2026

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

a) Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servicos de hospedagem,
suporte técnico, manutencdo, implantacdo, migracdo, configuracdo e treinamento de sistema de
correio eletronico institucional e website institucional da Prefeitura Municipal, incluindo
hospedagem de contas de e-mail sob dominio da Prefeitura, criacdo, hospedagem e implantacao
de website responsivo com sistema gerenciador de conteudo (CMS), suporte técnico, backups,
certificados de segurancga SSL/TLS, adequacédo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), migragdo
de dados, treinamento de servidores, visando garantir a continuidade, seguranca, disponibilidade
e modernizagdo dos servigos digitais institucionais, conforme condi¢des e quantidades definidas
neste instrumento.

1 1 |99042603 27065 E-MAIL - HOSPEDAGEM, |Meses |12 RS RS 6.601,68
SUPORTE E MANUTENGAO 550,14
Prestacdo de servicos de
hospedagem, suporte técnico e
manutencao de sistema de
correio eletrénico institucional,
incluindo a hospedagem de 100
contas de e-mail ativas ja
existentes sob dominio da
Prefeitura, com disponibilizagao
de espaco minimo de 20GB de
armazenamento em cada e-mail.
O servigo devera contemplar, no
minimo:

Criagao, exclusdo e
gerenciamento de contas de e-
mail via painel administrativo;
Acesso via Webmail e protocolos
IMAP, POP3 e SMTP;

Protecdo contra spam e antivirus
integrada;

Certificado de seguranga SSL/TLS
para envio e recebimento de
mensagens;

Backup automatico diario das
contas, com retencdo minima de
15 dias;

Garantia de disponibilidade
minima de 99,5% (noventa e
nove virgula cinco por cento);
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Suporte técnico remoto em
horario comercial, com prazo
maximo de resposta de até 24
horas;

Migragdo completa das contas
existentes, sem perda de dados
e sem interrupgdo dos servicos;
Adequacdo a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD),
garantindo a confidencialidade e
integridade das informacoes.
Todos os dados e contas de e-
mail serdo de propriedade
exclusiva da Prefeitura, devendo
ser garantida sua portabilidade
ao término do contrato.

2 99042604

27065

IMPLANTACAO, MIGRACAO E
TREINAMENTO — E-MAIL
Servigo de criagdo, implantagao,
configuracdo e treinamento
técnico referente ao sistema de
correio eletrénico institucional,
incluindo migragdao completa de
dados das contas de e-mail
existentes para 0 novo
ambiente.

O servico devera contemplar:
Configuracdo de dominio e DNS;
Migragdo integral das caixas
postais existentes, incluindo
mensagens, contatos e anexos;
Garantia de integridade e
disponibilidade  dos  dados
durante todo o processo de
migragao;

Configuragdo de contas em
dispositivos e clientes de e-mail,
guando necessario;
Treinamento  presencial ou
remoto (minimo de 6 horas) para
servidores designados,
abrangendo uso do sistema,
gerenciamento de contas e boas
praticas de segurancga;

Entrega de manual de uso e
orientacgOes técnicas basicas;

A migracdo deverd ocorrer sem
prejuizo ao  funcionamento
continuo dos servigos.

Servigo

RS
3.489,31

RS 3.489,31

3 | 99042605

WEBSITE - HOSPEDAGEM,
SUPORTE E MANUTENCAO
Prestacdo de servicos de
hospedagem, suporte técnico,
manutengao de website
institucional da Prefeitura.

O servigo devera contemplar:

Meses

12

RS
579,20

RS 6.950,40
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Hospedagem em servidor com
disponibilidade  minima de
99,5%;

Disponibilizagdo de certificado
SSL valido durante toda a
vigéncia contratual;

Backup automatico periddico
(minimo diario) com retengdo
minima de 15 dias;

Manutengao corretiva e
evolutiva do website;

Suporte técnico remoto em
horario comercial, com prazo de
resposta de até 24 horas;
Otimizagdao para carregamento
rapido (tempo médio de até 3
segundos);

Compatibilidade com 0s
principais navegadores e
dispositivos moveis  (design
responsivo);

Aplicagdo de boas praticas de
SEO basico;

Adequagdao as normas de
seguranca da informacgdo e a Lei
Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).

O website deverd permitir
gerenciamento de conteudo por
meio de sistema administrativo
(CMS)..

Website com armazenamento
de no minimo 200gb.

4 99042606

27065

CRIACAO, IMPLANTACAO E
SISTEMA DO WEBSITE
Prestacdo de servigos de criagao,

implantagdo, configuracdo e
treinamento de website
institucional  responsivo  da

Prefeitura, incluindo migracdo
de dados do site atual e
disponibilizacgdo de sistema
gerenciador de conteudo.

O servico deverd contemplar:
Desenvolvimento de layout
personalizado e exclusivo para a
Prefeitura, vedada a utilizagdo
de templates gratuitos sem
customizagao relevante;
Estrutura completa de website
institucional, incluindo paginas
administrativas, noticias,
galerias, formuldrios e demais
conteldos necessarios;

Servico | 1 RS
4.036,21
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Migracdo integral dos dados do
site atual, garantindo sua
integridade;

Disponibilizagdo de sistema
gerenciador de conteudo (CMS),
em modelo de
licenciamento/cessdo de uso
durante a vigéncia contratual;
Integragdo com o Portal da
Transparéncia, Diario Oficial e
demais sistemas institucionais
existentes;

Implementacdo de Sistema de
Ouvidoria, conforme Lei n?
13.460/2017, contendo:
Registro de manifestagdes;
Geragao de protocolo;

Controle de prazos;

Relatdrios gerenciais;
Implementacdo do Sistema e-
SIC, contendo:

Registro e acompanhamento de
solicitagGes;

Controle de prazos legais;
Emissdo de relatorios
administrativos;

Adequacdo as diretrizes de
acessibilidade (eMAG/WCAG);
Implementagdo de politicas de
privacidade e conformidade com
a LGPD;

Certificado SSL ativo;
Treinamento  presencial ou
remo-to (minimo de 6 horas)
para utilizagdo do sistema;

O sistema disponibilizado sera
de propriedade da contratada,
sendo cedido a Prefeitura em
regime de licenciamento
durante a vigéncia do contrato.
Todos os dados inseridos,
armazenados ou gerados pela
Prefeitura serdo de sua
propriedade exclusiva, devendo
ser garantida sua exportagdo em
formato aberto ao término do
contrato, sem custos adicionais.

VALOR TOTAL ------- - R$21.077,60 (VINTE E UM MIL, SETENTA E SETE REAIS E SESSENTA CENTAVOS).

b) Para oitem licitado, foi utilizado o descritivo do catalogo de itens do municipio e do catadlogo CAT
MAT/SER. Em caso de divergéncia entre o catdlogo CAT MAT/SER e o descritivo deste termo de
referéncia, prevalecera o ultimo.
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c) O presente processo sera exclusivo para ME/EPP/MEI, conforme Lei 123/2006 e lei 147/2014, e
justificativas apresentas em topico especifico no ETP.

d) O referido servigo é classificado como bens/servico comum , devido a sua natureza, e também
ndo esta classificado como itens de luxo, conforme preconiza o art. 20 da Lei 14.133/21 e Decreto
Municipal n2 16/2023.

e) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados do (a) da data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo o mesmo ser prorrogado na
forma da lei.

f) A justificativa do parcelamento ou ndo da solucdo, encontra-se pormenorizado no ETP

g) O custo estimado total da contratacdo é de RS 21.077,60 (VINTE E UM MIL REAIS). , conforme
custos unitdrios e quantidades apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

a) A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, em anexo nos autos.

b) A futura contratacdo esta disposta no Plano Anual de Contratacdo do municipio de Nossa Senhora
das Gracas/PR, conforme abordado em topico especifico no ETP;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
a) A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, em anexo nos autos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A Fundamentacao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, em anexo nos autos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 CONDIGOES DE ENTREGA E DE EXECUGAO DOS SERVICOS

e A entrega e execucdo da solucdo contratada consistem na prestacdao de servigos especializados de
hospedagem, suporte técnico, manutencdo, implantagao, migracao, configuracdo e treinamento relacionados
ao sistema de correio eletronico institucional e ao website institucional da Prefeitura Municipal de Nossa
Senhora das Gragas/PR. A contratacdo contempla hospedagem de contas de e-mail institucionais sob dominio
da Prefeitura, implantacdo e manutencdo de website institucional responsivo com sistema gerenciador de
conteudo (CMS), além de suporte técnico continuo, backups, seguranca digital e integracdo com sistemas
institucionais utilizados pela Administragdo Municipal.

o A prestacgdo dos servigcos contratados devera observar as seguintes condigdes:

Implantagdo Inicial e Disponibilizagao dos Servigos
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e A contratada deverd disponibilizar o website institucional e o sistema de correio eletrénico em
funcionamento inicial no prazo maximo de até 72 (setenta e duas) horas apds a emissao da Ordem de Servico,
assinatura do contrato ou recebimento da Nota de Empenho;

e A migracdao completa das informacgdes, arquivos, mensagens eletronicas, bancos de dados, anexos,
conteudos institucionais e demais dados existentes devera ser concluida em até 07 (sete) dias uteis;

e Os prazos poderdo ser prorrogados mediante justificativa técnica formal apresentada pela contratada e
aprovada pela Administracdo Municipal;

¢ A prestagao dos servicos deverd ocorrer de forma continua, sem interrupc¢do significativa das atividades
administrativas da Prefeitura Municipal.

Infraestrutura da Solugdo

¢ O sistema de correio eletrénico devera contemplar hospedagem minima de 100 (cem) contas de e-mail
institucionais ja existentes sob dominio da Prefeitura, com espaco minimo de 20GB (vinte gigabytes) de
armazenamento por conta;

e O website institucional devera possuir armazenamento minimo de 200GB (duzentos gigabytes);

e O ambiente devera operar em infraestrutura digital segura, estavel e com disponibilidade minima de 99,5%
(noventa e nove virgula cinco por cento);

e A solugdo devera utilizar certificados SSL/TLS validos durante toda a vigéncia contratual;

e Os servicos deverdo operar em ambiente responsivo, compativel com dispositivos mdveis e principais
navegadores de internet;

e O website devera possuir sistema gerenciador de contetddo (CMS), permitindo gerenciamento administrativo
pela Prefeitura Municipal.

Funcionalidades Técnicas Minimas

e O sistema de correio eletronico devera permitir acesso via Webmail, IMAP, POP3 e SMTP;

e A solucdo deverd possuir painel administrativo para gerenciamento das contas de e-mail institucionais;

e O website institucional deverd contemplar paginas institucionais, noticias, galerias, formuldrios, areas
administrativas e demais funcionalidades necessarias ao funcionamento da Administragdo Municipal;

e A solucdo deverd possibilitar integracdo com Portal da Transparéncia, Diario Oficial, Ouvidoria, e-SIC,
sistemas tributarios e demais plataformas institucionais utilizadas pelo Municipio;

e O website deverd atender critérios de acessibilidade digital e boas praticas de SEO basico;

e A contratada deverd permanecer apta a realizar alteracGes, adequacgdes, integracdes e implementagdes no
website institucional durante toda a vigéncia contratual, incluindo criagdo de novos campos, links, pdginas,
formularios e integragdo com novos sistemas adquiridos pelo Municipio, sem custos adicionais, desde que
compativeis com o objeto contratado.

Migracao e Preservagao das Informagoes

e A contratada deverd realizar migracao integral das contas de e-mail, mensagens eletrénicas, anexos,
contatos, conteldos do website, bancos de dados, noticias, paginas institucionais, galerias, legislagGes,
arquivos e demais informacdes existentes;

e A migracdo devera ocorrer sem prejuizo a continuidade dos servigos atualmente utilizados pela Prefeitura
Municipal;

e A contratada devera garantir integridade, confidencialidade, disponibilidade e preservacdo integral dos
dados durante todo o processo;

e Sempre que tecnicamente possivel, deverdo ser preservadas as URLs ja existentes no website institucional.

Suporte Técnico e AtualizagGes
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e A contratada devera disponibilizar suporte técnico remoto em hordrio comercial, com prazo maximo de
resposta de até 24 (vinte e quatro) horas;

¢ O suporte podera ocorrer por telefone, e-mail, sistema eletrénico de atendimento ou outros meios digitais;
¢ A contratada devera realizar manutencao corretiva, preventiva e evolutiva dos servigos contratados;

e Atualizagbes necessdrias ao funcionamento e seguranca dos sistemas deverdao ocorrer sem prejuizo a
continuidade dos servigos.

Seguranca da Informagdo

e A solucdo devera atender integralmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD (Lei Federal n2
13.709/2018);

¢ Os servicos deverao possuir mecanismos de protecdo contra spam, antivirus e acessos indevidos;

¢ Os ambientes digitais deverdao contar com backup automatico didrio, com retengao minima de 15 (quinze)
dias;

e A contratada devera garantir confidencialidade, integridade, disponibilidade e seguranca das informacGes
institucionais armazenadas.

Suporte Técnico e AtualizagGes

¢ A contratada devera disponibilizar suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, garantindo
atendimento continuo as demandas relacionadas ao website institucional e ao sistema de correio
eletrénico da Prefeitura Municipal;

o A empresa devera fornecer canal oficial de atendimento para registro, acompanhamento e solugao
de demandas técnicas, podendo ocorrer por telefone, e-mail, sistema eletronico de chamados,
WhatsApp corporativo ou plataforma equivalente;

¢ O suporte técnico devera ser disponibilizado de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 17h00;

¢ Quando solicitada pela Administracdo Municipal, a contratada deverd realizar o atendimento da
demanda técnica no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contadas da abertura do chamado ou
solicitagdo formal;

e A contratada devera realizar manutencdo corretiva, preventiva e evolutiva dos servicos
contratados;

¢ Atualizacdes necessdrias ao funcionamento e seguranca dos sistemas deverdo ocorrer sem prejuizo
a continuidade dos servicos;

e A empresa serd responsavel pela correcdo imediata de falhas técnicas que comprometam a
prestacdo dos servicos contratados.

5.2 OS PRODUTOS/SERVIGOS SERAO ENTREGUES NO SEGUINTE ENDERECO

Ponto de Disponibiliza¢ao

e A disponibilizacdo dos servicos ocorrerd de forma predominantemente digital, mediante implantacao,
configuragdo e liberacdo do ambiente de hospedagem do website institucional e do sistema de correio
eletrénico da Prefeitura Municipal de Nossa Senhora das Gracas/PR.

Forma de Acesso e Entrega Técnica

e A contratada devera realizar todas as configuragGes necessdrias para funcionamento dos servigos, incluindo

hospedagem, DNS, certificados SSL/TLS, migracdo de dados, configuracdo de contas de e-mail e
disponibilizacdo do website institucional, garantindo funcionamento seguro e continuo dos ambientes digitais.
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e Todo o processo deverd ocorrer em ambiente digital seguro, sem necessidade de implantagdo de
infraestrutura fisica relevante nas dependéncias da Prefeitura Municipal.

Prazo de Implantagao

e O website institucional e o sistema de correio eletronico deverdo estar em funcionamento inicial no prazo
maximo de até 72 (setenta e duas) horas apds o recebimento da Ordem de Servico ou Nota de Empenho.

e A migracdo integral dos dados e estabilizacdo completa dos servicos devera ocorrer em até 07 (sete) dias
Uteis, podendo os prazos serem prorrogados mediante justificativa técnica formal apresentada pela
contratada e aceita pela Administracao Municipal.

Validagao e Funcionamento Final

¢ O funcionamento final dos servicos serd validado pelos servidores designados pela Administracdao Municipal,
mediante verificacdo da estabilidade operacional, funcionamento das contas de e-mail, acessibilidade do
website institucional, integridade dos dados migrados e atendimento as especificagcdes técnicas previstas no
Termo de Referéncia.

¢ A contratada devera garantir que os ambientes digitais atendam integralmente aos requisitos de seguranga
da informagao, protec¢do de dados e disponibilidade dos servigos previstos na Lei Geral de Prote¢do de Dados
— LGPD (Lei Federal n2 13.709/2018) e demais normativas aplicaveis.

5.3 INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.4.1. A proposta, devidamente assinada pelo representante legal da empresa, devera ser enviada
via sistema na plataforma eletronica do site BNC https://bnccompras.com/

5.4.2. De modo a ser possivel a verificacdo do atendimento as exigéncias contidas neste instrumento,
na proposta devera constar minimamente o seguinte:

a. Descri¢do do objeto, valor unitario e total;

b. NUmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente

c. Endereco fisico e eletrénico e telefone de contato;

d. Data de emissdo; e

e. Nome completo e identificacdo do responsavel.

5.4.3. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.4.4. Quaisquer duvidas podem ser encaminhadas através de correspondéncia eletronica para o
endereco: licitacao@nossasenhoradasgracas.pr.gov.br

5.4 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §12, INCISO 111, DA LEI N2 14.133, DE 2021)
a) O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), e a garantia complementar de no minimo de
12 meses

5.5 PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO
a) Ndo serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

5.6 RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO
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A razao da escolha do futuro contratado serd definida apds a realizacdo da sessao da Dispensa
Eletronica, observando-se o critério de julgamento estabelecido no instrumento convocatério, bem
como as disposi¢Ges previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

O fornecedor/prestador que vier a ser declarado vencedor deverd pertencer ao ramo compativel
com o objeto da contratagao, apresentar toda a documentacgao exigida relativa a habilitagdo juridica,
regularidade fiscal, trabalhista e demais requisitos previstos no processo administrativo, além de
demonstrar capacidade técnica e operacional (QUANDO SOLICITADO) compativel com as obrigacées
a serem executadas.

A futura contratada devera, ainda, cumprir integralmente todos os requisitos legais, técnicos e
juridicos necessarios a contratacdo, comprovando possuir plenas condicdes de atender as
necessidades da Administracdo Publica, em conformidade com as exigéncias estabelecidas no Termo
de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, proposta comercial e demais documentos que compdem
0 processo administrativo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
asnormas da Lein?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao
total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

c) As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
d) O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

e) Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacOes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

6.1 PREPOSTO

a) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

b) A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto durante todo o
periodo contratual.

c) A Contratante poderda recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

6.2 FISCALIZAGAO
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A execucgao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput) e Decreto Municipal n® 84/2023.

Gestor do contrato Fiscal do contrato
RAFAELLA VITORIA PEREIRA GOMES- Matricula: | PAULO CESAR PEREIRA ROCHA - Matricula: 971 (Titular)
1331 (titular) RODOLFO JUNIOR SARAMELO - Matricula: 1167 (Suplente)

6.2.1 FISCALIZAGAO TECNICO - ADMINISTRATIVA:

Caberd ao Fiscal Técnico-Administrativo do contrato, e ao seu substituto legal, com enfoque nos
aspectos técnico e administrativo dos contratos, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informacgdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descricdo do que for necessdario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados; Il - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;

IV - informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execuc¢ao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VIl - comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual;

VIII - participar da atualizagdao do relatdrio de riscos durante a fase de gestao do contrato, na forma
do inciso VIl do caput do art. 21 deste decreto;

IX - prestar apoio ao Gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos
prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

X - verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Xl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicées fiscais, trabalhistas e previdenciarias
e, na hipétese de descumprimento, informar ao Gestor do contrato;

XIl - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagGes contratuais e reportar ao Gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia;

XIIl - auxiliar o Gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 21; e XIV - realizar o recebimento
provisério do objeto do contrato referido no art. 23, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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Paragrafo uUnico: O fiscal técnico-administrativo, sempre que entender necessario, podera solicitar
auxilio da assessoria juridica, do controle interno e da area técnica de engenharia e de informatica,
além de ter assegurado pleno acesso aos setores contabil e financeiro e demais reparticoes
administrativas na realizacdo de seus trabalhos.

6.2.2 GESTOR DO CONTRATO

Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacao pertinente
ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art.
19;

II- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica-administrativa, de que trata o inciso |l
do caput do art. 19 deste decreto;

[l - acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento;

V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execuc¢dao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e relatar eventual
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo;
VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea d, do inciso VI, do § 39, do art. 174 da Lei n? 14.133
de 2021, com as informacdes obtidas durante a execu¢do do contrato;

VIl - coordenar a atualizacdo continua do relatdrio de riscos durante a gestao do contrato, com apoio
do fiscal técnico administrativo;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais de contratos quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
a) A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o relatério de fiscalizacdo para aferir a qualidade do
servico prestado, e atendimento dos requisitados solicitados na contratacao.
b) Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
b1) ndo produzir os resultados acordados,
b2) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
b3) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8. DO RECEBIMENTO
a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico -

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021.
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b) O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
c) O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico-administrativo.

d) O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

e) Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico-
administrativo do contrato ird apurar o resultado das avaliagcbes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

f) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

g) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

h) A fiscalizacdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2? 14133, de 2021)

i) O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes (quando exigiveis)

j) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

k) Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

[) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap0s a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
os seguintes procedimentos:

m) Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

n) Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impeg¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

o) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

p) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.
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g) Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

r) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

s) Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

t) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

9. LIQUIDACAO

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 dias para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n@ 77/2022.

b) O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

c) Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

» 0 prazo de validade;

> a data da emissdo;

» os dados do contrato e do érgdo contratante;

» o periodo respectivo de execugdo do contrato;

» o valor a pagar; e

» eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

d) Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagao, sem 6nus a contratante;

f) A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

g) A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagcdo no ambito do érgao
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

h) Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

i) Ndo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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j) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

k) Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

a) O pagamento serd PARCELADO, conforme solicitacdo formal expedida pela unidade requisitante
e efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

b) o pagamento somente serd realizado apds a realizacdo do servico contratado, no qual a contratada
devera seguir o rito do item 9 deste termo de referéncia para o recebimento do pagamento.

10.1 FORMA DE PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

b) Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

11.1 FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

a) O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de licitacdo,
na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do Artigo 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que
culminara na selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL

11.2 FORMA DE FORNECIMENTO
a) O fornecimento do objeto sera Unico, conforme consta o quantitativos e descritivos apresentados
nesse termo de referéncia.

12. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

| Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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Il Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

a) A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

b) Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

c) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

d) O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

e) Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

f) E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

g) Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

h) Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

i) Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

j) Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao,
conforme sua natureza juridica e o disposto no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

13. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

13.1 Sao obrigacdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo Contratado;

e) Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
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h) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

i) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

il) A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢dao motivada, por igual periodo.

j) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

k) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo
de descumprimento de clausulas contratuais.

I) Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

m)A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

b) Entregar o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

d) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

e) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, ll, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por
eles solicitados;

f) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execucdao ou dos materiais empregados;

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

h) Quando n3o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;
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i) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

j) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢do do objeto contratual.

k) Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

I) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para qualificacdo na contratacao direta;

m)Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

n) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indica¢cdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

o) Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
p) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

g) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante;

r) A partir de 14 de setembro de 2023, ficam obrigados a efetuar as retencdes na fonte do Imposto
de Renda - IR incidente sobre os pagamentos destinados as pessoas fisicas e juridicas, pelo
fornecimento ou disponibilizacdo de bens, ou pela prestacdo de servicos em geral, inclusive obras,
com base nas disposi¢cdes constantes no Decreto Municipal n2 124, de 13 de setembro de 2023, na
Instrucdo Normativa RFB n? 1.234, de 11 de janeiro de 2012, alterada pela IN RFB 2.145/2023, ou
em norma que vier a alterd-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicdveis aos érgdos da
Administracdo Publica Federal, os seguintes érgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal:
| - os 6rgdos da Administracdo Publica Municipal Direta; e Il - as autarquias;

r1) As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta da prestacao de servicos, para entrega futura.

r2) A retencdo do imposto deverd ser destacado no corpo do documento fiscal observando os
percentuais estabelecidos no anexo IV do Decreto Municipal 124/2023.

r3) Nao estdo sujeitas a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas fisicas ou
juridicas por servicos e produtos elencados no artigo 42 da Instrucdo Normativa da RFB n2 1.234, de
11 de janeiro de 2012, devendo apresentar declaracdo conforme anexos I, Il e lll do Decreto
124/2023.

rd) A obrigacdo de retencdo do IR alcangara todos os contratos e relacdes de compras e pagamentos
efetuados pelos 6rgdos e entidades mencionados no art. 22 do Decreto Municipal n2 124/2023

r5) Os prestadores de servigo deverao, a partir da vigéncia do Decreto Municipal n2 124/2023, emitir
as notas fiscais em observancia as regras de retencado dispostas na Instrucdao Normativa RFB n2 1.234,
de 2012, sob pena de ndo aceitacdo por parte dos 6rgaos e entidades mencionados no art. 29.
Devendo o 6rgdo contratante notificar o contratado do disposto Decreto Municipal n2 124/2023 para
gue, quando do faturamento dos bens e servicos prestados, passem a observar o disponho na
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Instru¢do Normativa n? 1234/2012 e alterac¢des, a fim de viabilizar o cumprimento do art. 12 do
Decreto Municipal n? 124/2023.

15. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
15.1 Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

ili) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1)Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacdo ou reposicao da garantia.

a) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢cdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 30% do
valor do Contrato.

(3)Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
30% do valor do Contrato.

(4)Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20% do valor do Contrato.
(5)Para infragOes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de10% do valor do Contrato.
(6)Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 12 % do valor do
Contrato, ressalvadas as seguintes infragoes:

7

(a) para atraso de 1 a 5 dias multa de 10%
(b) para atraso de 5 a 10 dias multa de 11%
(c) para atraso de 10 a 15 dias multa de 12
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15.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

15.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderado ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

15.4.2 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de
2021).

15.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

15.5 A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6 Na aplicacdo das sanc¢Ges serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.

15.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacoes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lein212.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditoério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

15.9 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
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para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

15.10 Assancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

15.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

16. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
a) As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento.

b) A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

47 2026 03.001.04.122.0003.2.301.3.3.90.3 | 1000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
9.00.00 PESSOA JURIDICA

17. INTEGRAM ESTE TERMO DE REFERENCIA, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES

ANEXOS:
ANEXO | — Minuta do Contrato

Nossa Senhora das Gragas/PR, 25 de MAIO de 2026.

MAURO VIALLE
Secretario de Administracdo, Planejamento e Gabinete
Responsavel pela elabora¢ao do Termo de Referéncia
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ANEXO |- MINUTA DO CONTRATO
MODELO AGU

TERMO DE CONTRATO — CONTRATAGAO DIRETA (LEI N2 14.133/21)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2....../2026, QUE FAZEM
ENTRE O MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DAS
GRACAS/PR, E A EMPRESA,

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o MUNICIPIO DE NOSSA SENHORA DAS GRACAS, pessoa
juridica de direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 76.970.300/0001-65, com sede do Executivo
Municipal localizado na Praga Dep. Nilson B. Ribas, 131, Centro nesta Cidade, representado neste ato pelo
Exmo. Prefeito Municipal Clodoaldo Aparecido Rigieri, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)

.............................. ,inscrito(a) no CNPJ/MFsobon?..........ccceueeeeveennnn,, s€diado(@a) Na e,
€M e doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa, tendo em
vista 0 que consta no Processo Administrativo N2 ..........cccccveeeeeenneen. e em observancia as disposi¢des da

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da Dispensa de Licitacdo n. .../..., mediante as cldusulas e condi¢bes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e Il)
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1.0. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de hospedagem, suporte técnico, manutencdo, implantacdo, migracdo, configuracao e
treinamento de sistema de correio eletrénico institucional e website institucional da Prefeitura
Municipal, incluindo hospedagem de contas de e-mail sob dominio da Prefeitura, criacao,
hospedagem e implantacdo de website responsivo com sistema gerenciador de contetido (CMS),
suporte técnico, backups, certificados de seguranca SSL/TLS, adequacdo a Lei Geral de Protegdo
de Dados (LGPD), migracao de dados, treinamento de servidores, visando garantir a continuidade,
seguranca, disponibilidade e modernizacdo dos servicos digitais institucionais, conforme
condigcdes e quantidades definidas neste instrumento.

1.1. Objeto da contratagao:

1 1 [99042603 27065 E-MAIL - HOSPEDAGEM, |Meses |12 |RS$550,14 RS 6.601,68
SUPORTE E MANUTENCAO
Prestacdo de servicos de
hospedagem, suporte
técnico e manutengdo de
sistema de correio eletrdnico
institucional, incluindo a
hospedagem de 100 contas
de e-mail ativas ja existentes
sob dominio da Prefeitura,
com disponibilizagdo de
espaco minimo de 20GB de
armazenamento em cada e-
mail.

O servico devera contemplar,
no minimo:

Criagao, exclusao e
gerenciamento de contas de
e-mail via painel
administrativo;

Acesso via Webmail e
protocolos IMAP, POP3 e
SMTP;

Protecdo contra spam e
antivirus integrada;
Certificado de seguranca
SSL/TLS para envio e
recebimento de mensagens;
Backup automatico diario das
contas, com retengdo
minima de 15 dias;

Garantia de disponibilidade
minima de 99,5% (noventa e
nove virgula cinco por cento);
Suporte técnico remoto em
horario comercial, com prazo
maximo de resposta de até
24 horas;
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Migracdo completa das
contas existentes, sem perda
de dados e sem interrupcgdo
dos servigos;

Adequacdo a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD),
garantindo a
confidencialidade e
integridade das informacdes.
Todos os dados e contas de e-
mail serdo de propriedade
exclusiva da  Prefeitura,
devendo ser garantida sua
portabilidade ao término do

contrato.
2 | 99042604 27065 IMPLANTACAO, MIGRACAOE |Servico | 1 RS RS 3.489,31

TREINAMENTO — E-MAIL 3.489,31

Servigo de criagao,

implantagdo, configuragdo e

treinamento técnico

referente ao sistema de

correio eletrénico

institucional, incluindo

migra¢do completa de dados
das contas de e-mail
existentes para o novo
ambiente.

O servigo devera contemplar:
Configuracdo de dominio e
DNS;

Migragdo integral das caixas
postais existentes, incluindo
mensagens, contatos e
anexos;

Garantia de integridade e
disponibilidade dos dados
durante todo o processo de
migragao;

Configuracdo de contas em
dispositivos e clientes de e-
mail, quando necessario;
Treinamento presencial ou
remoto (minimo de 6 horas)
para servidores designados,
abrangendo uso do sistema,
gerenciamento de contas e
boas praticas de seguranca;
Entrega de manual de uso e
orientagdes técnicas basicas;
A migracdo deverd ocorrer

sem prejuizo ao
funcionamento continuo dos
Sservigos.
3 | 99042605 WEBSITE — HOSPEDAGEM, |Meses |12 [R$579,20 | RS 6.950,40

SUPORTE E MANUTENCAO
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Prestacdo de servicos de
hospedagem, suporte
técnico, manutengdo de
website institucional da
Prefeitura.

O servico devera contemplar:
Hospedagem em servidor
com disponibilidade minima
de 99,5%;

Disponibilizagdo de
certificado SSL valido durante
toda a vigéncia contratual;
Backup automatico periddico
(minimo diario) com
retengdao minima de 15 dias;
Manutengdao corretiva e
evolutiva do website;
Suporte técnico remoto em
horario comercial, com prazo
de resposta de até 24 horas;
Otimizagao para
carregamento rapido (tempo
médio de até 3 segundos);
Compatibilidade com os
principais navegadores e
dispositivos maveis (design
responsivo);

Aplicacdo de boas praticas de
SEO basico;

Adequacdo as normas de
seguranca da informacdo e a
Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD).

O website devera permitir
gerenciamento de conteudo
por meio de sistema
administrativo (CMS)..
Website com
armazenamento de no
minimo 200gb.

4 | 99042606

27065

CRIACAO, IMPLANTACAO E
SISTEMA DO WEBSITE
Prestacdo de servicos de
criacdo, implantagao,
configuracdo e treinamento
de website institucional
responsivo da Prefeitura,
incluindo migracao de dados
do site atual e
disponibilizagdo de sistema
gerenciador de contetdo.

O servigo devera contemplar:
Desenvolvimento de layout
personalizado e exclusivo
para a Prefeitura, vedada a
utilizagdo de templates

Servigo

1 RS RS 4.036,21
4.036,21
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gratuitos sem customizagao

relevante;

Estrutura completa de
website institucional,
incluindo paginas
administrativas, noticias,
galerias, formularios e
demais conteudos

necessarios;

Migragao integral dos dados
do site atual, garantindo sua
integridade;

Disponibilizacdo de sistema
gerenciador de conteudo
(CMS), em modelo de
licenciamento/cessdo de uso
durante a vigéncia
contratual;

Integracdo com o Portal da
Transparéncia, Diario Oficial
e demais sistemas
institucionais existentes;
Implementagdo de Sistema
de Ouvidoria, conforme Lei
n2 13.460/2017, contendo:
Registro de manifestacées;
Geragdo de protocolo;
Controle de prazos;
Relatérios gerenciais;
Implementagao do Sistema
e-SIC, contendo:

Registro e acompanhamento
de solicitagGes;

Controle de prazos legais;
Emissdo de relatérios
administrativos;

Adequacdo as diretrizes de
acessibilidade

(eMAG/WCAG);
Implementagdo de politicas
de privacidade e

conformidade com a LGPD;
Certificado SSL ativo;
Treinamento presencial ou
remo-to (minimo de 6 horas)
para utilizacdo do sistema;

O sistema disponibilizado
serd de propriedade da
contratada, sendo cedido a
Prefeitura em regime de
licenciamento durante a
vigéncia do contrato.

Todos os dados inseridos,
armazenados ou gerados
pela Prefeitura serdo de sua
propriedade exclusiva,
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devendo ser garantida sua
exportagdo em formato
aberto ao término do
contrato, sem custos
adicionais.

VALOR TOTAL ------- - R$21.077,60 (VINTE E UM MIL REAIS).

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢do:
1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. Aviso de Contratagao Direta

1.2.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta

1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. 0O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do (a) data de assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2 0 mesmo podera ser prorrogado, inclusive o seus quantitativos iniciais, a critério da administracao, nos
termos da Lei 14.133/2021 e demais legisla¢cdes correlatas.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O regime de execug¢dao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como 0s prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGCO

5.1 RS oo, (oo eeeens )

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condic¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
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7.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

7.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma
e condicBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicita¢gdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

8.10.1 A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.
8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, §29, da Lei n2.14.133, de 2021.
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8.14. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

a. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

b. Entregar o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

c. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

d. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

e. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgdo por
eles solicitados;

f.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

g. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

h. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidado
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

i.Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

j.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

k. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

|.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicoes exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

m. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);
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n. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lein.2 14.133, de 2021);

0. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

p. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

g. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

r. A partir de 14 de setembro de 2023, ficam obrigados a efetuar as reten¢des na fonte do
Imposto de Renda - IR incidente sobre os pagamentos destinados as pessoas fisicas e juridicas,
pelo fornecimento ou disponibilizacdo de bens, ou pela prestacao de servicos em geral, inclusive
obras, com base nas disposi¢cdes constantes no Decreto Municipal n2 124, de 13 de setembro de
2023, na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012 , alterada pela IN RFB
2.145/2023, ou em norma que vier a altera-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos
6rgaos da Administracdo Publica Federal, os seguintes 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica Municipal: | - os érgaos da Administracdao Publica Municipal Direta; e Il - as autarquias;
rl) As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta da prestacdo de servicos, para entrega futura.

r2) A retencdo do imposto devera ser destacado no corpo do documento fiscal observando os
percentuais estabelecidos no anexo IV do Decreto Municipal 124/2023.

r3) Ndo estdo sujeitas a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas fisicas ou
juridicas por servicos e produtos elencados no artigo 42 da Instrucdo Normativa da RFB n2 1.234,
de 11 de janeiro de 2012, devendo apresentar declaragdao conforme anexos |, Il e Ill do Decreto
124/2023.

r4) A obrigacdo de retencdo do IR alcancard todos os contratos e relacbes de compras e
pagamentos efetuados pelos drgdos e entidades mencionados no art. 22 do Decreto Municipal n2
124/2023

r5) Os prestadores de servico deverdo, a partir da vigéncia do Decreto Municipal n? 124/2023,
emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencao dispostas na Instru¢cdo Normativa RFB
n2 1.234, de 2012, sob pena de ndo aceitacdo por parte dos drgdos e entidades mencionados no
art. 22. Devendo o érgdo contratante notificar o contratado do disposto Decreto Municipal n2
124/2023 para que, quando do faturamento dos bens e servigos prestados, passem a observar o
disponho na Instrucdo Normativa n2 1234/2012 e alteracdes, a fim de viabilizar o cumprimento
do art. 12 do Decreto Municipal n2 124/2023.

10.CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacgdo,
independentemente de declaracao ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

TERMO DE REFERENCIA

Assinatura eletronica = Identificador: 5bbdc31e-9a04-439b-bafd-2f3e83aecce6 - Pagina 29./.36



10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
guaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11.0 contrato estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12.0s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xl e XIIl)
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, apenas o que couber no cédigo de defesa
do consumidor.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugado parcial do contrato;

b) der causa ainexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do contrato;

f)praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangoes:

i)Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);
iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagdo ou reposi¢do da garantia.
a) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(2) Compensatoria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 30% do valor do
Contrato.
(3) Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 30%
do valor do Contrato.
(4) Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20% do valor do Contrato.
(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de10% do valor do Contrato.

un
a

(6) Para a infragdo descrita na alinea do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 12 % do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infragdes:

(a) para atraso de 1 a 5 dias multa de 10%

(b) para atraso de 5 a 10 dias multa de 11%

(c) para atraso de 10 a 15 dias multa de 12%

12.3. A aplicacdo das sancgOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4. Todas as san¢0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada/pela autoridade competente.
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12.5. A aplicagdo das sancdes realizar-se-8 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
drgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de
2021)

12.10.As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

12.11.0s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na forma da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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13.1 O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da Lei
n.2 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacGes de ambas as partes
contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. Aalteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.2.2.1. Se a operag¢do implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva

13.3. Otermo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.3.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.3.3. Indenizagdes e multas.

13.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput,
da Lein.2 14.133, de 2021).

13.5. O contrato podera ser extinto:

13.5.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado func¢do no processo de contratagdo direta
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da
Lein.2 14.133, de 2021);

13.5.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder
de diregao, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungao de confianga que atue na
area responsavel pela demanda ou contrata¢do ou de autoridade a ele hierarquicamente
superior no ambito do drgdo contratante (art. 32, § 32, do Decreto n.2 7.203, de 4 de junho
de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada.

47 2026 03.001.04.122.0003.2.301.3.3.90.3 | 1000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
9.00.00 PESSOA JURIDICA
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14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n? 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021.

16.2. Ocontratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
16.3 As alteragGes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formaliza¢do do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art.
72, 8§32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §12)
18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Fé para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n?

14.133/21.
Nossa Senhora das Gragas/PR, ...DE ........... DE 2026
Clodoaldo Aparecido Rigieri
Prefeito Municipal
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
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Consulte autenticidade do arquivo através do QR Code, ou copie e cole o link no navegador:
https://nossasenhoradasgracas.eloweb.net/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=5bbdc31e-9a04-439b-bafd-2f3e83aecce6

Assinado por: Mauro Vialle 25/05/2026 09:03:50 Tramitado e
Assinado Eletronicamente com base no Decreto Municipal n°
149/2024.
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