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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

INFORMAGOES DA UNIDADE

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

AGENTE RESPONSAVEL: ANTONIO VALDENIR LODI

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ANTONIO VALDENIR LODI

E-MAIL: lobatocompras@gmail.com

DATA: 01/10/2026 TELEFONE: (44) 3249 — 1674
NATUREZA DO OBJETO
o Servico ndo continuado: é compativel com atividades pontuais, como rocada, capinag,

impeza eventual, desobstrucdo de drenagem e tapa-buracos, desde que cada demanda
tfenha execucdo delimitada.

o Servico continuado: poderd ser aplicAvel se houver servicos cuja necessidade seja
permanente ou prolongada, como limpeza periddica de prédios pUblicos ou manutencdo
regular de determinadas dreas e coleta periddica de residuos orgdnicos, residuos sdélidos
volumosos, desde que a natureza e a frequéncia dessas atividades caracterizem uma
necessidade permanente ou prolongada da Administracdo Municipal.

1. OBJETO

Credenciamento de pessoas juridicas para a prestagdo de servicos sob demanda, mediante
emissGo de ordens de servico, destinados & manutengcdo e conservacdo predial; rocada,
capina e conservacdo de dreas publicas; limpeza e manutencdo do cemitério municipal;
limpeza, desobstrugdo e conservagao de dispositivos e estruturas de drenagem urbana; coleta
e remogdo de residuos orgdnicos e residuos sélidos volumosos; limpeza geral de érgdos e
prédios publicos, inclusive os vinculados a Secretaria Municipal de Salde; execugdo de
servicos de tapa-buracos, conforme especificagoes técnicas, condicoes de execugdo e
necessidades da Administragdo Municipal.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

As atividades abrangidas pelo objeto sdo essenciais a preservacdo do patrimobnio publico, &
manutencdo das condicdes de higiene, seguranca, salubridade e funcionalidade dos espacos
publicos, bem como & conservacdo da infraestrutura urbana e ao atendimento das
necessidades cofidianas das diversas Secretarias e unidades administrativas municipais.

As demandas possuem natureza diversificada e ocorrem de maneira varidvel, conforme as
condicoes dos locais, as necessidades identificadas pelos setores responsdveis, as condicoes
climdaticas, o desgaste natural das estruturas, a ocorréncia de obstrucdes em dispositivos de
drenagem, a necessidade de recuperacdo de pavimentos e outras situacdes que exijom
intervencdo para evitar a deterioracdo dos bens publicos ou o agravamento de problemas
existentes.

Registra-se que o Municipio possui contrato vigente para a execucdo de servicos de natureza
semelhante, qual seja, o Contrato n°® 86/2025. Entretanto, em raz&o da execucdo dos servigos e
do atendimento das demandas anteriormente identificadas, o referido contrato encontra-se
atualmente sem saldo contratual disponivel para novas solicitagdes, circunsténcia que
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impossibilita a continuidade do atendimento das necessidades ordindrias por meio dos
quantitativos originalmente contratados.

Diante desse cendrio, considerando a necessidade de assegurar a continuidade das atividades
rofineiras de manutencdo, conservacdo e atendimento das demandas dos diversos setores
municipais, mostra-se necessdria a instauracdo de procedimento de credenciamento de
pessoas juridicas, como instrumento complementar de contratacdo, permitindo a
Administracdo dispor de alternativas para atender as necessidades que surgirem, de acordo
com a efetiva demanda e a disponibilidade orcamentdria e financeira.

Importante esclarecer que a instauragcdo do credenciamento na@o implica a extingdo, rescisdo
ou substituicdo do Contrato n° 86/2025, tampouco representa a intencdo de interromper sua
continuidade. Pelo contrdrio, a Administracdo pretende preservar a relacdo contratual
existente, adotando, em momento oportuno e desde que atendidos os requisitos legais e
demonstrada a vantajosidade e a pertinéncia da medida, as providéncias necessdrias d
formalizac&o de aditivo de prazo, observadas as disposicdes legais e contratuais aplicéveis, de
modo a possibilifar a confinuidade da execucdo contratual e a recomposicdo do saldo
originalmente previsto, conforme os termos e condi¢cdes do ajuste.

Assim, o Contfrato n® 86/2025 e os contfratos decorrentes do credenciamento poderdo
permanecer vigentes concomitantemente, cada qual com sua respectiva finalidade e dmbito
de execucdo, tendo em vista que os servicos disponibilizados por meio do credenciamento
possuem cardter complementar, destinando-se a ampliar a capacidade de atendimento da
Administracdo e assegurar a continuidade dos servigos publicos, sem prejuizo da manutencdo
do contrato anteriormente celebrado.

Para garantir a adequada gestdo e fiscalizacdo das contratacdes, serd adotado controle
individualizado da execugado dos servigos por instrumento contratual, com registros préprios das
ordens de servico emitidas, dos locais atendidos, dos quantitativos executados, das medicdes,
dos valores correspondentes e dos pagamentos realizados. Dessa forma, serd possivel identificar
precisamente os servicos executados no dmbito de cada contrato, evitar sobreposicdo de
solicitfacdes, medicdes ou pagamentos e assegurar a observancia dos respectivos limites
conftratuais.

Nesse contexto, a confratacdo sob demanda, mediante emissdo de ordens de servico,
permitird que a Administracdo solicite a execucdo dos servicos de acordo com as necessidades
efetivamente identificadas, observados os quantitativos, os locais de execucdo, 0s prazos, as
condicoes técnicas e os precos previamente estabelecidos no instrumento convocatdrio, sem
obrigatoriedade de solicitacdo integral dos quantitativos estimados.

A medida busca proporcionar maior agilidade, flexibilidade e eficiéncia no atendimento das
demandas municipais, especialmente daquelas que exijam pronta intervencdo para preservar
a seguranca dos usudrios, a circulacdo de pessoas e veiculos, as condicdes sanitdrias dos
ambientes e a adequada conservacdo dos espacos publicos, assegurando a continuidade das
atividades administrativas e dos servicos publicos essencidais.

3. DESCRICOES E QUANTIDADES

Quant.

estimada Unidade

Item Descrigdo do servico
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Servicos de manutencdo e
conservacdo predial:
Reparos pontuais, pintura e repintura,
preparacdo e acabamento de
superficies, reparos em pisos,
revestimentos, forros, portas, janelas,
fechaduras, esquadrias e acessorios
existentes. NGo inclui fornecimento de
materiais, pecas ou insumos, que serdo
fornecidos pelo Municipio.

Servicos de rocada, capina e
manutencdo de dreas publicas:
Rocada e capina de vegetacdo
2 rasteira e arbustiva em vias, calcadas, | 600 Unidade
canteiros, meios-fios, terrenos e demais
dreas publicas, incluindo recolhimento
dos residuos vegetais gerados.

Servicos de limpeza e manutencdo no
Cemitério Municipal:
Limpeza e conservacdo de dreas
internas e  externas, corredores,
caminhos, sepulturas e jazigos; caping;
remocdo de residuos; organizacdo dos
espacos e apoio operacional a
sepultamentos,  inclusive  preparo,
abertura e fechamento de sepulturas,
conforme solicitacdo.

Servicos de limpeza, desobstrucdo e
conservacdo de  dispositivos e
estruturas  de drenagem  urbana:
Remocdo de sedimentos, terra, folhas
e residuos em bocas de lobo, caixas
coletoras, canaletas, sarjetas, valetas,
galerias, tfubulacdes e demais
dispositivos de drenagem.

Servicos de coleta de residuos
orgénicos: Recolhimento de residuos
orgdnicos em vias e logradouros e
5 carregamento na cacamba | 600 Unidade
compactadora disponibilizada. Nd&o
inclui operacdo do veiculo, transporte
ou destinacdo final.

Servicos de coleta de residuos sdlidos
volumosos: Recolhimento de mdveis,
colchodes, eletrodomésticos, restos de
6 madeira e materiais volumosos similares | 600 Unidade
nos locais indicados. Nao inclui
acondicionamento,  fransporte  ou
destinacdo final.

600 Unidade

380 Unidade

600 Unidade
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Servigcos gerais de limpeza na Secretaria
Municipal de  Saude: Limpezaq,

higienizacdo, desinfeccdo e
conservacdo de ambientes da
7 Secretaria e unidades vinculadas, | 600 Unidade
incluindo sanitdrios e dreas de
atendimento; coleta e
acondicionamento de residuos

conforme normas sanitdrias aplicéveis.
Servicos gerais de limpeza em 6rgdos
publicos, exceto Secretaria Municipal
de Saude: Limpeza e conservacdo de
escolas, secretarias e outros ambientes;
pisos, vidros, moveis, sanitdrios, dreas
comuns, organizacdo de  salas,
reposicdo de materiais de higiene e
apoio simples & copa/estoque.

Servicos de tapa-buracos: Limpeza e
preparacdo da drea, remoc¢do de
materiais soltos, aplicacdo manual de
Pré-Misturado a Frio (PMF),
espalhamento, regularizacdo,
9 acabamento, nivelamento e | 600 Unidade
compactacdo manual ou com
equipamentos do  Municipio. O
Municipio fornecerd PMF, materiais
necessArios e
magquindrio/equipamentos especificos.

1.300 Unidade

4. DATA PRETENDIDA PARA CONCLUSAO DA CONTRATAGAO

Pretende-se que o procedimento de credenciamento seja concluido em prazo compativel
com as necessidades da Administracdo Municipal, possibilitando o credenciamento de pessoas
juridicas aptas & prestacdo dos servicos de manutencdo, conservacdo, limpeza e apoio
operacional, conforme as condicdes estabelecidas no instrumento convocatdrio. A execucdo
dos servicos ocorrerd sob demanda, mediante emissdo de ordens de servico, de acordo com
as necessidades efetivamente identificadas pelos setores competentes e a disponibilidade
orcamentdria e financeira da Administracdo.

Ressalta-se que o credenciamento ndo implica obrigacdo de contratacdo dos interessados
credenciados, tampouco assegura demanda minima, quantitativo minimo de servicos ou
garantia de faturamento, ficando eventual contratacdo condicionada & necessidade da
Administracdo, & conveniéncia e oportunidade administrativas e ao cumprimento dos requisitos
e critérios estabelecidos no edital.

5. PRIORIDADE DA CONTRATAGAO E SUA JUSTIFICATIVA

() BAIXA () MEDIA (X)ALTA

A confratacdo possui prioridade alta, considerando a necessidade de assegurar condicoes
adequadas de manutencdo, conservacdo, limpeza e apoio operacional dos prédios, vias,
logradouros, dreas publicas e demais bens sob responsabilidade do Municipio. Os servicos
pretendidos sdo importantes para a preservacdo do patrimoénio publico, a manutencdo das
condicoes de higiene, seguranca e funcionalidade dos espacos puUblicos e a continuidade das
atividades administrativas e dos servicos prestados a populacdo.
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A prioridade justifica-se, ainda, pela possibilidade de surgimento de demandas varidveis e
imprevistas, que exigem atendimento tempestivo para evitar o agravamento de problemas, a
deterioracdo dos bens puUblicos e eventuais prejuizos & seguranca e d adequada utilizacdo dos
espagcos municipais.

Ressalta-se que a classificacdo da contratacdo como de prioridade alta se refere a relev@ncia
da necessidade administrativa e ndo representa garantia de confratacdo dos credenciados,
de execucdo minima de servicos ou de faturamento, uma vez que as solicitacdes ocorrerdo
conforme as demandas efetivamente identificadas, mediante emissdo de ordens de servico,
observadas a disponibilidade orcamentdria e financeira e as condicdes estabelecidas no
insfrumento convocatério.

6. DAS RESPONSABILIDADES

6.1. ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

RESPONSAVEL: ANTONIO VALDENIR LODI

Compete ao responsdvel elaborar o Estudo Técnico Preliminar — ETP, observando os requisitos
previstos no art. 18, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021, contendo os elementos necessdrios &
demonstracdo da necessidade da contratacdo, da solucdo escolhida e da sua viabilidade
técnica e econdbmica, apresentando as devidas justificativas sempre que algum elemento
legalmente previsto ndo for aplicdvel ao caso concreto.

6.2. PESQUISA DE PRECOS E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

RESPONSAVEL: ANTONIO VALDENIR LODI

Compete ao responsdvel promover a pesquisa de precos e elaborar a estimativa da
contratacdo, quando aplicdvel, observando os pardmetros estabelecidos no art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares, visando & definicGo dos valores
referenciais a serem adotados no procedimento de credenciamento.

6.3. ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

RESPONSAVEL: ANTONIO VALDENIR LODI

Compete ao responsdvel elaborar o Termo de Referéncia, em conformidade com o art. 6°,
inciso XXIll, e art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, contendo a descricdo do objeto, os requisitos
da contratacdo, os critérios de credenciamento, as condicdes de execucdo, a forma de
distribuicdo das demandas, as obrigacdes das partes, os critérios de medicdo e pagamento,
bem como os demais elementos necessdrios & adequada instrucdo do procedimento.

7. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados de acordo com os servicos efetivamente executados, medidos
e aceitos pela Administracdo Municipal, mediante emissdo de Nota Fiscal/Fatura pela
contratada, devidamente atestada pelo fiscal responsdvel, observadas as condicdes, os prazos
e os procedimentos estabelecidos no edital, no Termo de Referéncia e no respectivo instrumento
contratual.

A execucdo dos servicos ocorrerd sob demanda, mediante emissdo prévia de ordens de
servico, e o pagamento ficard condicionado & efetiva realizagcdo dos servicos solicitados, a
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes estabelecidas e ao correspondente
ateste da fiscalizacdo, ndo sendo devido qualquer pagamento por servicos ndo executados.
O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo dos
servicos e da apresentacdo regular da respectiva Nota Fiscal/Fatura, observadas as demais
condicdes estabelecidas nos instrumentos da contratacdo.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Considerando a natureza e a diversidade dos servicos abrangidos, verifica-se que sua
execucdo poderd apresentar relacdo operacional com outras contratacdes realizadas pela
Administracdo Municipal, especialmente aquelas destinadas ao fornecimento de materiais de
construcdo, insumos, ferramentas, equipamentos, produtos de limpeza, materiais hidrdulicos e
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elétricos, bem como outros itens necessdrios & manutencdo e conservacdo dos bens e espacos
puUblicos.

Essas contratacodes, quando existentes e necessdrias, possuem cardter complementar, uma vez
gue o fornecimento de materiais e insumos poderd contribuir para a execucdo dos servicos
previstos neste credenciamento. Entretanto, a existéncia de tais confratacdes ndo implica,
necessariamente, dependéncia direta entre os objetos, devendo cada demanda ser analisada
conforme suas caracteristicas, condicdes de execucdo e responsabilidades previaomente
estabelecidas.

Da mesma forma, poderdo existir relacdes operacionais com contratos de fornecimento de
materiais asfdlticos, insumos para drenagem, equipamentos ou outros recursos necessdrios 4
execucdo de servicos especificos, conforme a natureza da ordem de servico emitida. Nesses
casos, caberd a Administracdo verificar previamente a disponibilidade dos materiais e recursos
necessarios, bem como definir claramente as responsabilidades da empresa contratada e do
Municipio, evitando sobreposicdo de objetos, duplicidade de pagamentos ou atribuicdo de
obrigacdes ndo previstas nos respectivos instrumentos contratuais.

Ressalta-se que a identificacdo de possiveis contratacdes correlatas ndo significa que todas
sejam indispensdveis & execucdo do objeto, tampouco pressupde a existéncia de contratos
especificos vigentes para cada uma das atividades relacionadas. A necessidade de
articulacdo com outras contratacdes deverd ser verificada pela Administracdo conforme a
demanda concreta, observando-se os instrumentos confratuais existentes, o planejamento
administrativo e a disponibilidade orcamentdria.

Quanto as contratacdes interdependentes, ndo se identifica, a principio, a necessidade de que
a execucdo do presente credenciamento esteja obrigatoriamente condicionada d
celebracdo de outro contrato especifico. Os servicos serdo solicitados de forma individualizada,
conforme as necessidades da Administracdo Municipal, mediante ordens de servico e
observ@ncia das condicdes estabelecidas no edital e nos respectivos instrumentos de
confratacdo.

Dessa forma, conclui-se que poderdo existir contratacdes correlatas de natureza
complementar, especialmente relacionadas ao fornecimento de materiais e insumos, sem que
isso represente, necessariamente, interdependéncia entre os objetos. A Administracdo deverd
assegurar a compatibilidade entre as contratacdes eventualmente relacionadas, de modo a
promover a adequada execucdo dos servicos, evitar duplicidade de despesas e garantir a
eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

9. DAS PROVIDENCIAS
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Deverdo ser adotadas as providéncias necessdrias & adequada instrucdo do processo
administrativo, observando-se a seguinte sequéncia: elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar
— ETP e sua posterior aprovagdo; realizacdo da pesquisa de precos para definicdo dos valores
referenciais dos servicos; elaboracdo do Termo de Referéncia; e elaboracdo dos demais
documentos necessdrios d instrucdo processual, conforme as exigéncias da Lei Federal n°
14.133/2021.

Na fase preparatdria, deverdo ser definidas as especificacdes dos servicos, os quantitativos
estimados, os critérios de medicdo e pagamento, os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
dos inferessados, as condicdes de execucdo, os prazos de atendimento, as responsabilidades
das partes e os procedimentos de fiscalizacdo, bem como os critérios objetivos para distribuicdo
das demandas entre os credenciados.

Deverd ser demonstrada, adinda, a adequacdo do credenciamento a hipdtese legal aplicavel,
nos termos dos arts. 74, inciso IV, e 79 da Lei Federal n® 14.133/2021, com a devida justificativa
qguanto a escolha desse procedimento e a sua compatibilidade com as caracteristicas dos
servicos pretendidos.

Concluida a instrucdo processual, os autos deverdo ser encaminhados & Assessoria Juridica
para andlise e emissdo de parecer juridico, quando cabivel, observadas as disposicdes do art.
53 da Lei Federal n° 14.133/2021 e as normas aplicaveis a Administracd&o Municipal.

Apds o controle prévio de legalidade, quando exigivel, e o atendimento de eventuais
recomendacdes, o processo serd submetido & autoridade competente para andlise,
deliberacdo e autorizacdo do prosseguimento do procedimento, com a posterior adocdo das
medidas necessdrias d publicacdo do edital de credenciamento e ao regular processamento
das solicitacdes de ingresso dos inferessados.

Por fim, deverd ser assegurado que o instrumento convocatdrio estabeleca expressamente que
o credenciamento ndo implica contratacdo automdtica, garantia de demanda minima ou
compromisso de faturamento, ficando a eventual contratacdo condicionada ds necessidades
efetivas da Administracdo Municipal, d disponibilidade orcamentdria e financeira e &
observancia dos critérios previamente estabelecidos.

Lobato, 01 de outubro de 2026.

Assinado de forma digital
ANTONIO por ANTONIO VALDENIR
VALDENIR LODI:21102112968

. Dados: 2026.11.09
LODI:21102112968 _ 2™ " = o

ANTONIO VALDENIR LODI
Secretdrio Municipal de Administracdo
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