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FEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO - ESTADO DO PARANA
CNPJ: 76.995.422/0001-06
Fone: (46) 3533-8300 — E-mail: licitacao@saojoao.pr.gov.br
Enderego: Avenida XV de Novembro, 160 — Centro — Sdo Jodo/PR — CEP 85.570-000

PREGAO ELETRONICO N2 90.041/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 046/2026

CONTRATANTE (UASG): 987871 — Municipio de Sdo Jodo — PR

MODALIDADE: Pregdo Eletronico

FORMA: Licitacdo Tradicional

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego por Item — menor taxa de administragdo

MODO DE DISPUTA: Aberto

REGIME DE EXECUGAO: Prestacgdo de servicos continuados, mediante taxa de administracdo incidente sobre os
valores definidos no Termo de Referéncia.

AMPLA PARTICIPACAO: Sim

EXCLUSIVA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: N3o

PREFERENCIA LOCAL/REGIONAL: Sim, nos termos do Decreto Municipal n° 3.070/2023

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n? 14.133/2021, Lei Federal n? 11.788/2008, Lei Complementar n2
123/2006, Decreto Municipal n2 3.070/2023, Decreto Municipal n2 3.118/2023 e demais normas aplicaveis.

OBIJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos continuados de administracao,
gerenciamento e operacionalizacdo do programa de concessdo de vagas de estagio remunerado, destinado a
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino médio, técnico e superior,
vinculados a instituicdes de ensino publicas ou privadas reconhecidas pelo MEC, para atendimento das
necessidades das Secretarias do Municipio de S3o Jodo/PR, nos termos da Lei Federal n? 11.788/2008, sem
geracado de vinculo empregaticio entre o Municipio e os estagidrios, conforme condi¢cGes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia e anexos.

TAXA MAXIMA ESTIMADA DA CONTRATAGAO: 10%

VALOR GLOBAL ANUAL ESTIMADO DO PROGRAMA DE ESTAGIO: RS 757.681,80
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO: RS 75.768,18

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 01/06/2026, as 08h00min

FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 25/06/2026, as 08h59min

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 25/06/2026, as 09h00min

INICIO DA SESSAO PUBLICA / DISPUTA DE LANCES: 25/06/2026, s 09h00min

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Portal de Compras do Governo Federal / Compras.gov.br
ENDERECO ELETRONICO: www.gov.br/compras

INFORMAGOES IMPORTANTES

¢ O julgamento sera pelo menor prego por item, considerando a menor taxa de administragao ofertada.

¢ A proposta deverd incluir todos os custos necessarios a execugao dos servigos.

e Os servicos serdo prestados de forma continua, conforme condi¢cdes do Termo de Referéncia e anexos.

¢ A contratada deverd comprovar capacidade técnica compativel com a gestdo de programas de estagio.

¢ A contratada serd responsavel pela formalizagdo dos termos de estagio, acompanhamento dos estagiarios,
controle de jornada, suporte as Secretarias e interface com as instituicGes de ensino.

¢ A execucdo devera observar a Lei Federal n? 11.788/2008, a legislacdo municipal, as regras de protecdo de
dados e as orientag¢des da fiscalizagdo.

e O edital e seus anexos estardo disponiveis no Compras.gov.br, no Portal da Transparéncia do Municipio e
junto ao Setor de Licitagdes.

¢ Os pedidos de esclarecimento e impugnagdes deverdao observar os prazos e condi¢d s nQ m
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2. 90.041/2026

O Municipio de S3o Joao, Estado do Parand, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracao
e Financas, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara licitacdo, na
modalidade Pregdo, em sua forma Eletrdnica, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, da Lei
Federal n2? 11.788/2008, da Lei Complementar n2 123/2006, dos Decretos Municipais n? 3.118/2023
e n2 3.070/2023, e demais disposicdes aplicaveis, sendo conduzida pelo Agente de Contratacdo
designado pela Portaria n2 6.934, de 02 de janeiro de 2025, conforme as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste edital e em seus anexos.

PREGAO ELETRONICO - DO TIPO MENOR PREGO POR ITEM
SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO

e Forma de disputa: Aberta, conforme previsto no art. 56 da Lei n? 14.133/2021;

e Modalidade de Contratagdo: Licitacdo tradicional, nos termos do Termo de Referéncia;

e Critério de Julgamento: Menor preco por item, considerando a menor taxa de administracdo
ofertada;

e Participagdo: Ampla, com aplicagcdo dos tratamentos favorecidos previstos na Lei Complementar
n2 123/2006 (ME/EPP/equiparadas), quando atendidas as condi¢Bes do edital e da regulamentacdo
aplicavel;

e Exclusividade ME/EPP/EQUIPARADAS: N3o;

e Abertura/acolhimento/divulgac¢io de propostas: Até as 08h59min do dia 25/06/2026;

¢ Inicio da sessdo/disputa de lances: 09h00min do dia 25/06/2026;

e Todas as indicacdes de tempo constantes neste edital seguirdo o horario oficial de Brasilia/DF.
Referéncias legais para este processo licitatorio: Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei
Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, Decretos Municipais n2 3.118/2023,
3.070/2023, e demais legislagdo aplicavel.

1. OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada para prestacao
de servigos continuados de administracdo, gerenciamento e operacionaliza¢do do programa de
concessao de vagas de estagio remunerado, destinado a estudantes regularmente matriculados e
com frequéncia efetiva em cursos de ensino médio, técnico e superior, vinculados a instituicdes de
ensino publicas ou privadas reconhecidas pelo MEC, para atendimento das necessidades das
Secretarias do Municipio de S3o Jodo/PR, nos termos da Lei Federal n? 11.788/2008, sem geragdo
de vinculo empregaticio entre o Municipio e os estagiarios, conforme especificagbes detalhadas no
Termo de Referéncia — Anexo | — e demais disposi¢des deste edital.

2. VALOR MAXIMO DA LICITACAO

O valor maximo estimado para o presente procedimento licitatério corresponde a taxa de
administragao de 10%, incidente sobre o valor global anual estimado do programa de estégio, fixado
em R$ 757.681,80.

Assim, o valor total estimado da contratacdo é de RS 75.768,18 (setenta e cinco mil, setecentos e
sessenta e oito reais e dezoito centavos), correspondente a aplicagdo da taxa estimada de 10% sobre
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o valor global anual do programa, pelo periodo de 12 meses, conforme estimativa detalhada no
Termo de Referéncia e na pesquisa de precos realizada pela Administracao.

A taxa de administracao ofertada pela licitante devera contemplar todos os custos necessarios a
execucao integral dos servicos, incluindo despesas operacionais, administrativas, sistemas, suporte
técnico, gestdo documental, atendimento as instituicdes de ensino, relatdrios, tributos, encargos e
demais custos diretos e indiretos relacionados ao objeto.

3. CONDUGAO DO PREGAO ELETRONICO

O pregao serd realizado por meio do sistema eletronico de licitagdes Compras Net, em conformidade
com as disposi¢cbes da Lei Federal n2? 14.133/2021 e demais normativas aplicaveis. O enderego
eletrénico para recebimento, abertura e processamento das propostas serd o portal
www.gov.br/compras, garantindo ampla publicidade, transparéncia e participa¢do isondmica dos
interessados

O edital na integra esta disponivel para consulta na internet, nas pdginas do Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (https://pncp.gov.br), e no sitio eletronico do Municipio Portal da
Transparéncia: https://www.portaltransparenciasaojoao.com.br/

Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) pregoeiro(a) Anderson Camargo Cardoso e equipe de apoio,
conforme designados pela Portaria n.2 6.934, de 02 de janeiro de 2025.

Atendimentos serdo feitos pelos seguintes contatos:

e E-mail: licitacao@saojoao.pr.gov.br

Telefones: (46) 3533-8325

Enderego: Av. Xv de novembro, 160, Centro, Sdo Jodo, PR.

Hordrio de atendimento: 08h30 as 11h00 e 13h30 as 17h00.

4. RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos financeiros destinados a cobertura das despesas decorrentes da execu¢dao do objeto
deste contrato serdo providos da seguinte dotagdo orcamentdria vigente:

Orgdo e Unidade = Funcional Programatica = Elemento de Despesa Fonte de Recurso

02.001 04.122.0401.2003 3.3.90.39.00.00 000
03.001 04.122.0402.2004 3.3.90.39.00.00 000, 006, 511
04.001 27.812.2701.2008 3.3.90.39.00.00 000
04.002 13.392.1303.2009 3.3.90.39.00.00 000
05.001 12.361.1201.2014 3.3.90.39.00.00 000, 100, 104
06.001 10.301.1001.2030 3.3.90.39.00.00 000, 303
07.001 20.606.2001.2035 3.3.90.39.00.00 000
08.001 15.451.1501.2036 3.3.90.39.00.00 000, 002, 504, 507, 512
08.002 26.782.2601.2040 3.3.90.39.00.00 000
09.001 08.244.0802.2041 3.3.90.39.00.00 000
09.002 08.244.0802.2048 3.3.90.39.00.00 000
09.003 08.243.0802.2050 3.3.90.39.00.00 000

5. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

5.1 ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o edital de licitagdo em razdo de irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n.2 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimentos e providéncias sobre seus
termos. O pedido deve ser protocolado no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura
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do certame, por meio do campo especifico no sitio eletrénico

https://saojoao.ldoc.com.br/b.php?pg=0/wp&s=saojoao, onde também serdo publicadas as
respostas aos pedidos formulados, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

5.2 RECURSOS E CONTRARRAZOES

Os recursos e as respectivas contrarrazbes deverdo ser apresentados exclusivamente por meio
eletrénico, por meio da plataforma oficial utilizada para a conduc¢do do certame, observando-se os
prazos e procedimentos estabelecidos no item 9 das Condi¢des Gerais deste Edital, em conformidade
com o artigo 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.3 DISPONIBILIDADE DOS AUTOS

Durante o curso da licitacdo, os autos do processo estardo disponiveis para consulta pelos
interessados no sistema eletronico utilizado para o pregao, bem como no Portal da Transparéncia
do Municipio no seguinte endereco:

Sitio eletronico oficial: https://www.portaltransparenciasaojoao.com.br

6. CONDICOES DA LICITACAO

A licitacdo e a contratacdo decorrente serdo regidas pelas condigdes especificas e gerais do Pregao
Eletrénico, bem como pelo termos estabelecidos neste edital e seus anexos.

A presente licitagdo sera regida pela Lei Federal n2 14.133/2021, pelos Decretos Municipais n2
3.118/2023 e n2 3.070/2023, pela Lei Complementar Federal n2 123/2006 e suas alteracdes, além
da legislagdo aplicavel.

7. CONDICOES ESPECIFICAS DO PREGAO

7.1 CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS: TAXA MAXIMA

Apds o encerramento da fase de lances e concluida a negociacdo, serdo desclassificadas as propostas
gue permanecerem acima da taxa maxima de administragdo fixada neste edital e no Termo de
Referéncia, nos termos do art. 59, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Também poderd ser considerada inexequivel a proposta que apresentar taxa de administracdo
manifestamente irriséria, incompativel com os custos minimos necessarios a adequada execugdo dos
servicos ou que possa comprometer a regularidade, a continuidade e a qualidade da gestdo do
programa de estagio.

Havendo indicios de inexequibilidade da proposta mais bem classificada, a Administracdo podera
promover diligéncia para que o licitante comprove a viabilidade da taxa ofertada, mediante
apresentacdo de documentos, planilhas, contratos similares, demonstrativos de custos operacionais,
estrutura de atendimento, capacidade técnica, sistemas utilizados ou outros elementos pertinentes.
Nao sendo comprovada a exequibilidade, a proposta serd desclassificada, podendo a Administracao
convocar a proposta subsequente, observada a ordem de classificagdo, desde que compativel com
os parametros de aceitabilidade estabelecidos no edital.

7.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento das propostas serd realizado com base no critério de Menor Prego por Item,
considerando a menor taxa de administra¢dao ofertada, conforme estabelecido neste edital e no
Termo de Referéncia — Anexo .

1. Critério geral

¢ Durante a fase de lances, sera considerada a menor taxa de administra¢do ofertada para o item.
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¢ Encerrada a fase de lances e concluida a negociacao, sera verificada a compatibilidade da proposta
classificada em primeiro lugar com a taxa maxima estimada pela Administragao.

¢ Serd desclassificada a proposta que permanecer acima da taxa mdxima admitida ou que se revele
inexequivel, nos termos da legislacdo aplicavel.

2. Critério para julgamento por item

¢ Alicitacdo sera julgada pelo menor prego por item, correspondente a menor taxa de administragao
percentual ofertada.

¢ A taxa de administracdao deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo dos servicos, incluindo gestdao administrativa, intermediacdo com instituicdes de ensino,
recrutamento, selecdo, encaminhamento de estagiarios, elaboracdo e gestdo dos Termos de
Compromisso de Estagio, controle de frequéncia, relatérios, suporte técnico, sistemas, atendimento
as Secretarias Municipais, tributos, encargos e demais despesas necessdrias ao cumprimento integral
do objeto.

¢ A aceitabilidade da proposta sera aferida com base na taxa de administra¢do ofertada, ndo sendo
admitida proposta superior ao limite maximo fixado pela Administracao.

¢ O licitante devera apresentar proposta para o item Unico, observadas as condi¢Ges de habilitacado,
execucdo e fiscalizacdo previstas neste edital e seus anexos.

3. Verificagao da exequibilidade

e A Administracdo podera exigir do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar a
apresentacdo de documentos complementares que demonstrem a viabilidade econbémica e
operacional da taxa ofertada, especialmente quando houver indicios de inexequibilidade.

e A comprovacdo poderd abranger composicao de custos, contratos similares, relacdo de estrutura
operacional, sistemas utilizados, equipe técnica disponivel, metodologia de atendimento,
experiéncia anterior, demonstrativos financeiros ou outros documentos aptos a comprovar a
capacidade de execugao dos servigos pela taxa proposta.

e A ndo comprovacdo da exequibilidade ensejara a desclassificagdo da proposta, com o
prosseguimento do certame em relagdo a proposta subsequente, observada a ordem de
classificagdo.

PRAZO MiNIMO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS:

O prazo de validade das propostas, que devera constar no Descritivo da Proposta de Pregos (Anexo
lll), ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo publica, observado
o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021.

Caso a proposta ndo indique expressamente seu prazo de validade, sera considerado, para todos os
efeitos, o prazo minimo de 60 (sessenta) dias.

TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO PARA ME, EPP E MEI

Serd concedido tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno porte e demais
pessoas juridicas equiparadas, na forma da Lei Complementar Federal n? 123/2006, desde que
preenchidos os requisitos legais e editalicios.

Também serd assegurado tratamento diferenciado as sociedades cooperativas que atendam ao

disposto no art. 34 da Lei n? 11.488/2007, quando aplicavel, e desde que compativel com o objeto
licitado e com as exigéncias previstas neste edital.
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Para garantir a efetividade do tratamento favorecido, serdo aplicadas as regras de preferéncia
previstas nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123/2006, de modo que, encerrada a fase de
lances, caso a melhor proposta valida tenha sido apresentada por empresa que ndo se enquadre
como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, serd assegurado o direito de
preferéncia as licitantes beneficiadrias que tenham apresentado proposta em valor igual ou até 5%
(cinco por cento) superior a melhor oferta, observados os procedimentos previstos neste edital e na
legislacdo aplicavel.

EXCLUSIVIDADE PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: Ndo.
AMOSTRA E CATALOGO:

A apresentacdo de catalogo técnico, folders, prospectos, fichas técnicas, planilhas, documentos
operacionais, metodologia de trabalho, demonstracdo de sistema ou documentos equivalentes
somente serd exigida quando houver previsdo expressa no Termo de Referéncia — Anexo | — ou
guando a Administra¢do entender necessdria a comprovacdo da conformidade da proposta com as
especificagdes técnicas do objeto.

Quando exigidos, os documentos técnicos deverdo ser apresentados no prazo, forma e local
indicados pela Administracdo, para fins de verificacdo de compatibilidade com as exigéncias do edital,
especialmente quanto a capacidade operacional, sistema informatizado, metodologia de
atendimento, experiéncia na gestao de programas de estagio, seguranga das informagées, controle
documental, relatdrios gerenciais e demais requisitos técnicos aplicaveis.

A Administragdo podera promover analise técnica, diligéncia, avaliacdo documental, demonstracido
de sistema ou verificagdo complementar, a fim de confirmar a compatibilidade da proposta com o
objeto licitado.

O ndo atendimento da exigéncia de apresenta¢do de documentos técnicos complementares, quando
expressamente prevista ou regularmente solicitada, poderd ensejar a desclassificagao da proposta,
com a consequente convocagdo do licitante subsequente, observada a ordem de classificagdo e a
legislagdo aplicavel.

GARANTIA:

A exigéncia de garantia de execuc¢ao contratual somente ocorrera se houver previsdo expressa no
Termo de Referéncia (Anexo I) e na minuta contratual, devidamente justificada em razdo da
natureza, dos riscos e das caracteristicas da contratagdo, nos termos do art. 96 da Lei Federal n2
14.133/2021.

Quando exigida, a garantia sera prestada pelo contratado, antes da assinatura do contrato ou no
prazo que vier a ser fixado pela Administracdo, em uma das seguintes modalidades, a critério do
contratado:

a) caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

b) seguro-garantia;
c) fianca bancaria.
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O percentual da garantia, seu prazo de vigéncia e as demais condi¢bes aplicaveis constardao
expressamente do instrumento contratual.

Na auséncia de previsdo expressa no Termo de Referéncia e na minuta contratual, ndo sera exigida
garantia de execugdo contratual.

CONSORCIO:

N3o serd permitida a participacao de empresas reunidas em regime de consdrcio nesta licitagao.
A vedacdo se justifica em razao das caracteristicas do objeto, que consiste na contratacdo de pessoa
juridica especializada para prestacdo de servigos continuados de administracdo, gerenciamento e
operacionalizagdo do programa de concessdo de vagas de estagio remunerado, compreendendo a
intermediagdo com instituicdes de ensino, recrutamento, selecio e encaminhamento de
estagiarios, elabora¢ao e gestdo dos Termos de Compromisso de Estidgio, acompanhamento,
controle de frequéncia, relatdrios gerenciais, suporte as Secretarias Municipais e atendimento as
exigéncias legais previstas na Lei Federal n2 11.788/2008.

Trata-se de objeto de natureza comum, com escopo definido no Termo de Referéncia, execugao
continua e possibilidade de prestacdo por empresa ou entidade regularmente atuante no ramo
pertinente, desde que detenha capacidade técnica, operacional e econdmico-financeira compativel
com os servigos exigidos.

Nos termos do art. 15 da Lei Federal n2 14.133/2021, a Administracdo podera admitir ou vedar a
participacdo de empresas em consércio, desde que haja justificativa no processo administrativo. No
presente caso, a nao admissao de consdércio mostra-se adequada, considerando que o objeto nao
apresenta complexidade técnica extraordinaria, vulto excepcional ou necessidade de conjugagao
de capacidades empresariais distintas para sua execucao.

Além disso, a vedacdo ao consdrcio contribui para a simplificacio da andlise das propostas, da
habilita¢ao, da formalizagdo contratual, da execugdo dos servigos, da fiscalizagdao, do pagamento e
da responsabilizagdo direta da contratada, evitando a divisdo de obrigacbes entre empresas
consorciadas.

Dessa forma, ficam impedidas de participar desta licitacdo empresas reunidas sob a forma de
consdrcio.

O descumprimento desta vedacao resultara na desclassificagdo da proposta ou na inabilitagdo do
licitante, conforme a fase em que for constatada a irregularidade, sem prejuizo da aplicagdo das
demais medidas cabiveis, nos termos deste edital e da legislacdo vigente.

ANEXOS

Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

e Anexo | — Termo de Referéncia;

e Anexo Il - Documentos de Habilitagao;

e Anexo lll - Modelo de Descritivo da Proposta de Precos;
e Anexo IV — Modelo de Procuracao;

e Anexo V — Modelo de Declaracao;

e Anexo VI - Locais de Execugao dos Servicos;

e Anexo VIl — Minuta de Contrato;
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CONDIGOES GERAIS DO PREGAO ELETRONICO

1. REALIZAGAO DO PREGAO

a) O pregdo serd realizado por meio eletrénico, utilizando o sistema de compras eletr6nicas
ComprasNet, acessivel pelo endereco eletrénico www.gov.br/compras, conforme disposto na Lei
Federal n2 14.133/2021 e regulamentacdes vigentes.

b) O certame sera conduzido por servidor(a) publico(a) designado(a) para a fungao de pregoeiro(a),
com suporte da equipe de apoio, responsavel pelo monitoramento e gestdo dos dados inseridos ou
transferidos para o sistema de compras eletrénicas adotado pela Administragdao Municipal.

c) O(a) pregoeiro(a) exercerd as atribuicBes previstas na Lei Federal n2 14.133/2021, nos Decretos
Municipais n2 3.118/2023 e n2 3.070/2023, e demais normativas aplicaveis.

d) Para acesso ao sistema de compras eletrénicas, os interessados deverdo se credenciar
previamente, obtendo chave de identificagdo e senha pessoal, seguindo as instru¢des disponiveis
na pagina do sistema.

d.1) O credenciamento do interessado e de seu representante legal no sistema eletronico implica sua
responsabilidade pelos atos praticados, presumindo-se sua capacidade para a realizacdo das
transacdes inerentes ao pregdo eletrénico, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, dos Decretos
Municipais n2 3.118/2023 e n2 3.070/2023 e das regras do sistema Compras.gov.br.

e) O acompanhamento das operacfes no sistema eletrénico é de responsabilidade exclusiva do
licitante, ndo cabendo a Administracdo Municipal qualquer 6nus decorrente da perda de negdcios,
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou eventual desconexao do licitante durante a
sessao publica do pregao.

2. EXIGENCIAS PARA PARTICIPACAO

a) Poderdo participar deste Pregdo pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto da licitagdo e que apresentem todos os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos
deste edital e da legislacdo aplicavel.

b) Os interessados em participar do pregao deverdo possuir chave de identificagdo e senha pessoal
do sistema de compras eletronicas adotado pela Administra¢ao, conforme especificado no ltem 1
das CondicGes Gerais do Pregao Eletronico.

c) E vedada a participagdo na licitagdo de pessoas fisicas ou juridicas que:

c.1) tenham sido declaradas inidoneas ou sofrido san¢do impeditiva de contratar com a
Administragdo Publica, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do
artigo 155 da Lei n® 14.133/2021;

c¢.2) tenham constituido pessoas juridicas que foram penalizadas nos termos do item c.1, enquanto
perdurarem as penalidades;

c.3) possuam socios em comum com empresas que se enquadrem no item c.2, salvo se comprovada
a segregacdo de responsabilidades juridicas e financeiras;

c.4) ndo operem no territério nacional, estejam sob faléncia, dissolugdo, liquidagdo ou sejam
pessoas fisicas em situagao de insolvéncia;

¢.5) mantenham vinculo técnico, comercial, econdmico, financeiro, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade Contratante, configurando conflito de interesse;

c.6) sejam servidores publicos ou dirigentes de 6rgdos municipais, ou empresas das quais esses
servidores figurem como sdcios, dirigentes ou possuam participacdo indireta, salvo nos casos
permitidos por lei;
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c.7) sejam pessoas fisicas e juridicas de que trata o artigo 14 da Lei Federal n2 14.133/2021, incluindo
empresas que tenham entre seus sécios agentes publicos com influéncia na licitacdo ou que
configurem hipdétese de impedimento legal;

c.8) sejam autores do anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo vinculado a licitagdo,
isoladamente ou em consércio, nos casos de obras, servicos ou fornecimento de bens, conforme
vedado pelo artigo 92 da Lei Federal n2 14.133/2021;

¢.9) participem na forma de consdrcio, conforme vedacdo expressa estabelecida neste edital e
fundamentada no artigo 15 da Lei Federal n2 14.133/2021.

d) A participagdo na licitagdo implica a aceitagdo integral das condi¢gdes estabelecidas neste edital
e na legislagao aplicavel, ndo cabendo alega¢do de desconhecimento.

e) Além dessas condi¢Ges gerais, deverdo ser obedecidas eventuais exigéncias especificas de
participac¢ao fixadas no edital, considerando as peculiaridades do objeto licitado.

f) O(a) pregoeiro(a) verificard o cumprimento das condi¢des de participacdo por parte das licitantes,
com especial atencdo a existéncia de san¢Ges impeditivas de contratagdo, conforme previsto no
artigo 14 e no artigo 155 da Lei n? 14.133/2021.

3. PROPOSTA INICIAL

a) Antes de submeter a proposta comercial no sistema eletrénico, o licitante deverad manifestar, em
campo préprio:

a.1) conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdao e demais condi¢des previstas no
edital;

a.2) sua condicdo de Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Microempreendedor
Individual (MEI) para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar Federal n2 123/2006 e
suas alteracgGes.

b) A proposta de preco inicial devera ser enviada por meio de formulario eletronico no sistema de
compras eletrdnicas, observando o prazo e os critérios estabelecidos no edital.

b.1) A proposta registrada podera ser alterada ou retirada até a data e hora definidas no edital.
b.2) Apds o prazo previsto para acolhimento das propostas, o sistema ndo permitira inclusao,
alteracdo ou desisténcia, nos termos do artigo 56 da Lei Federal n© 14.133/2021.

c) O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo(a) pregoeiro(a), sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

d) O(a) pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas quanto a exequibilidade, podendo
desclassificar aquelas que nao atendam aos requisitos do edital, conforme previsto no artigo 59 da
Lei Federal n? 14.133/2021.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

a) O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

a.1) Valor unitario e total do item, valor global ou percentual de desconto, conforme aplicavel;

a.2) Marca do produto ofertado, quando aplicavel;

a.3) Fabricante, quando aplicavel,

a.4) Descricdo detalhada do objeto, conforme especificado no Termo de Referéncia (Anexo 1),
incluindo modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricao do bem no drgao
competente, quando aplicavel.

b) Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o contratado, sendo vedadas
alteragOes posteriores que modifiquem sua esséncia.
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c) Os valores propostos devem incluir todos os custos operacionais, encargos trabalhistas,
tributarios, previdenciarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
sobre o fornecimento dos bens ou servigos, assegurando o cumprimento do contrato sem prejuizo
ao contratado.

d) Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, sdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo cabendo pleito de alteragao sob alega¢ao de erro ou omissao,
nos termos do artigo 92 da Lei Federal n2 14.133/2021.

e) O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentacdo, conforme disposto no artigo 65, §39, da Lei Federal n® 14.133/2021.

f) As ofertas devem respeitar os precos mdaximos estabelecidos no edital, sendo passivel de
desclassificacdo qualquer proposta que ultrapasse esses limites.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

a) A abertura da licitacdo ocorrerd em sessao publica, por meio do sistema eletronico de compras,
na data, horario e local indicados no edital.

b) O(a) pregoeiro(a) verificard as propostas, desclassificando aquelas que nao atendam aos
requisitos estabelecidos no edital, nos termos do artigo 59 da Lei Federal n2 14.133/2021.

c) O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

d) O sistema disponibilizara um campo préprio para troca de mensagens entre o(a) pregoeiro(a) e
os licitantes.

e) Iniciada a etapa competitiva, os lances deverdao ser enviados exclusivamente pelo sistema
eletronico.

e.1) O lance deve ser ofertado de acordo com o critério de disputa fixado neste edital.

f) Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio de abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no edital.

g) O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

h) O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances serd de 0,01 ponto
percentual.

5.1. Modos de Disputa

i) O modo de disputa sera definido no edital, podendo ser:

5.1.1. Modo de Disputa Aberto

e Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com possibilidade de prorrogacao
automatica.

e A etapa de lances terd duragdo inicial de 10 minutos e sera prorrogada automaticamente caso
haja lance ofertado nos ultimos 2 minutos do tempo estabelecido.

e A prorrogacao automatica serd de 2 minutos e ocorrera sucessivamente enquanto houver novos
lances dentro desse periodo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

e (Caso ndo sejam apresentados novos lances conforme as regras acima, a sessdao publica sera
automaticamente encerrada.

e O(a) pregoeiro(a), assessorado(a) pela equipe de apoio, poderd justificadamente admitir o
reinicio da sessdo para garantir a melhor proposta.

5.1.2. Modo de Disputa Aberto e Fechado

e Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, seguidos de um lance final e fechado.
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e A fase inicial de lances terd duracao de 15 minutos, apds o qual o sistema emitird um aviso de
fechamento iminente e iniciara um periodo adicional, aleatoriamente determinado, de até 10
minutos.

e Apods essa etapa, os licitantes que apresentaram a melhor oferta e aqueles cujos precos sejam até
10% superiores poderdo apresentar um lance final e fechado em até 5 minutos, sendo sigiloso até
o término desse periodo.

e Caso ndo haja pelo menos trés ofertas dentro das condigées acima, os trés melhores licitantes
subsequentes poderdo apresentar um lance final e fechado.

e O sistema ordenara automaticamente os lances segundo a ordem crescente de valores (menor
preco ou maior desconto).

5.1.3. Modo de Disputa Fechado e Aberto

e Somente os licitantes que apresentarem a proposta mais baixa e aqueles com valores até 10%
superiores poderao participar da etapa aberta.

e Caso ndo haja trés propostas dentro do intervalo de 10%, poderdo participar os trés melhores
licitantes, considerando propostas empatadas.

e A fase de lances tera duracdo de 10 minutos, com prorrogagées automaticas de 2 minutos
sempre que um novo lance for ofertado nos ultimos 2 minutos da sessao.

e O sistema encerrara a disputa automaticamente caso ndao haja novos lances, ordenando os
valores conforme a classificacao final.

e Caso a diferenca entre a melhor proposta e a segunda colocada seja superior a 5%, o Agente de
Contratacdo/Pregoeiro poderd determinar o reinicio da disputa para definicdo das colocacdes
subsequentes.

5.2. Encerramento da Fase de Lances e Negociacao

j) O sistema encerrara automaticamente a fase de lances conforme o modo de disputa adotado,
ordenando as propostas de acordo com os critérios estabelecidos no edital.

k) Apds o encerramento da fase de lances, o(a) pregoeiro(a) podera:

e Negociar diretamente com o licitante que apresentou a melhor oferta, buscando melhores
condigdes para a Administragao.

e Verificar a conformidade da proposta vencedora em relagao aos requisitos do edital e ao Termo
de Referéncia.

e Desclassificar propostas que ndo atendam aos requisitos técnicos, financeiros ou de habilitacdo,
convocando os préximos classificados.

I) O(a) pregoeiro(a), assessorado(a) pela equipe de apoio, podera justificadamente admitir o reinicio
da etapa de lances para assegurar a obtencdo da melhor proposta ou diante da auséncia de lances
compativeis com os requisitos do edital.

5.3. Critério de Desempate e Tratamento Favorecido para ME, EPP e MEI

m) Para os itens ndo destinados a participagdo exclusiva de Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedores Individuais (ME, EPP e MEI), encerrada a etapa de lances, serd
assegurado o tratamento favorecido previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006.
n) Considera-se empate, para fins de exercicio do direito de preferéncia, na modalidade pregdo,
quando a proposta apresentada por ME, EPP ou MEI for igual ou até 5% (cinco por cento) superior a
proposta mais bem classificada, desde que esta ndo tenha sido apresentada por empresa
enquadrada nessas condig¢des.

o) Ocorrendo o empate ficto, a ME, EPP ou MEI mais bem classificada poderd apresentar proposta
de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006.
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p) Ndo havendo o exercicio do direito de preferéncia por parte da ME, EPP ou MEI, ou persistindo
empate entre duas ou mais propostas em igualdade de condicbes, serdao aplicados, sucessivamente,
os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n? 14.133/2021, nesta ordem:

| — disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

Il —avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes;

Il — desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

IV — desenvolvimento, pelo licitante, de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgaos
de controle.

g) Persistindo o empate apds a aplicagdo dos critérios previstos no caput do art. 60 da Lei n@
14.133/2021, serad assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

| — empresas estabelecidas no territorio do Estado do Parand, por se tratar de licitacdo promovida
por Municipio nele localizado;

Il — empresas brasileiras;

Il — empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV — empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187/2009.

5.4. Negociacdo da Proposta Final

r) Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, com o objetivo de obter
condicGes mais vantajosas para a Administracdo, vedada a alteracdo das condicGes estabelecidas
neste edital.

s) A negociagdo sera realizada exclusivamente por meio do sistema eletronico, assegurada a
publicidade dos atos e 0 acompanhamento pelos demais licitantes.

t) Concluida a negociagdo, o(a) pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que encaminhe,
no prazo de 02 (duas) horas, a proposta ajustada ao valor final ofertado, acompanhada, se
necessario, dos documentos complementares exigidos para verificagdo da conformidade da
proposta.

u) O prazo previsto na alinea anterior podera ser prorrogado, por decisdo do(a) pregoeiro(a),
mediante solicitacdo devidamente fundamentada apresentada pelo licitante, via sistema, antes do
seu encerramento.

v) Finalizada a negociagdo e apresentada a proposta ajustada, o(a) pregoeiro(a) dard inicio a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.

6. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

a) Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto, a compatibilidade do prego em relacdo ao valor maximo
estipulado para contratagdo e ao atendimento das especificagdes constantes neste Edital e seus
anexos, nos termos do art. 59 da Lei Federal n2 14.133/2021.

b) Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

b.1) contiver vicios insanaveis;

b.2) ndo obedecer as especificagGes técnicas previstas neste Edital e no Termo de Referéncia;

b.3) apresentar prego final superior ao preco maximo fixado pela Administragao;

b.4) apresentar prego manifestamente inexequivel;

b.5) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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b.6) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou de seus anexos,
desde que insanavel.

c) Para fins de analise de exequibilidade, poderdo ser considerados, entre outros elementos, os
custos de mercado, os precos praticados em contratacGes similares, a composicdo de custos
apresentada pelo licitante, a compatibilidade entre os precos ofertados e os insumos necessarios a
execucdo do objeto, bem como outros elementos técnicos aptos a demonstrar a viabilidade da
proposta.

c.1) No caso de obras e servicos de engenharia, podera ser considerada inexequivel as propostas
cujos valores sejam inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragao,
nos termos do art. 59, §42, da Lei Federal n2 14.133/2021.

c.2) Ainda no caso de obras e servicos de engenharia, serad exigida garantia adicional do licitante
vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este percentual e o valor da proposta, nos termos do
art. 59, §52, da Lei Federal n2 14.133/2021.

c.3) No caso de bens e servigos em geral, a Administracdo podera realizar diligéncia para aferir a
exequibilidade da proposta, especialmente quando o preco ofertado apresentar indicios de
inexequibilidade, considerando os parametros de mercado, a natureza do objeto, a composicdo de
custos, a capacidade operacional do licitante e demais elementos técnicos pertinentes.

c.4) Para bens e servigos em geral, inexistindo percentual legal fixo de presuncdo absoluta de
inexequibilidade, a Administracdo poderd adotar, como parametro referencial de analise, proposta
com valor significativamente inferior ao estimado, inclusive inferior a 50% (cinquenta por cento) do
valor de referéncia, hipétese em que o licitante podera ser convocado a demonstrar a viabilidade
econOmica da proposta, mediante documentacdo idonea.

d) Serdo consideradas inexequiveis as propostas com precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os custos de mercado e com a adequada execugao do objeto, exceto quando se
referirem a materiais, instalagdes ou estruturas de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie expressamente a remuneragao.

e) A Administracdo poderd realizar diligéncias para aferir a exequibilidade, legalidade e
conformidade das propostas apresentadas, inclusive mediante solicitagdo de documentos
complementares, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

f) Caso seja necessdria a suspensdo da sessdo publica para realizacdo de diligéncias, esta sera
retomada mediante comunicagdo no sistema eletronico, com o devido registro da ocorréncia em ata.
g) O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para envio de documentos complementares
digitalizados por meio do sistema eletronico, no prazo fixado no préprio sistema, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

g.1) O prazo poderd ser prorrogado, mediante solicitacdo justificada do licitante apresentada via chat
do sistema antes de seu vencimento, a critério do(a) Pregoeiro(a).

g.2) Entre os documentos que poderdo ser solicitados, incluem-se catalogos, fichas técnicas,
declaragées do fabricante, memoriais descritivos, certificacdes, laudos, amostras, comprovacao de
marca e modelo, ou demais elementos que permitam verificar a conformidade da proposta com as
exigéncias do Edital e do Termo de Referéncia.

6.1. DA AVALIACAO DE AMOSTRAS, CATALOGOS OU DOCUMENTOS TECNICOS, QUANDO
APLICAVEL

h) A exigéncia de apresentacdo de amostras, catalogos, fichas técnicas, laudos, certificacbes ou
demais documentos técnicos sera aplicada exclusivamente quando prevista no Termo de Referéncia
ou quando necessdria a verificagdo da compatibilidade da proposta com as especificagdes exigidas.
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i) O local, data e horario para entrega de eventual amostra serdo divulgados por meio de mensagem
no sistema eletronico utilizado para o certame, sendo facultada a presenca dos licitantes
interessados, quando cabivel.

i) A ndo entrega da amostra ou dos documentos técnicos solicitados, o atraso injustificado na
entrega, ou a apresentacdo de produto, servico ou documentacdao em desconformidade com as
especificacdes previstas no Edital e no Termo de Referéncia, poderd resultar na recusa da proposta.
k) Se a amostra ou documentacdo técnica apresentada pelo primeiro classificado ndo for aceita, o(a)
Pregoeiro(a) analisara a aceitabilidade da proposta do licitante subsequente, observada a ordem de
classificagdo.

1) A analise técnica sera realizada com base nos critérios definidos no Termo de Referéncia e nos
padrées minimos de aceitabilidade estabelecidos pela Administracdo, com registro da decisdo no
processo administrativo.

6.2. NEGOCIAGAO E PROCEDIMENTOS EM CASO DE DESCLASSIFICACAO

m) Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou
lance subsequente, observada a ordem de classificacdo.

n) O(a) Pregoeiro(a) podera suspender a sessdo e informar nova data e horario para sua continuidade
por meio do sistema eletrénico.

0) O(a) Pregoeiro(a) poderd encaminhar, via sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou a proposta mais vantajosa, com o objetivo de obter melhor preco, vedada a negociacao
em condicOes diversas das previstas neste Edital.

0.1) Caso o(a) Pregoeiro(a) ndo aceite a proposta e passe a subsequente, podera também negociar
melhores condi¢des com o licitante classificado em seguida.

0.2) A negociacdo serd conduzida pelo sistema eletronico e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.3. CRITERIO DE EMPATE E TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME, EPP E MEI

p) Nos itens que ndo sejam exclusivos a participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte
e microempreendedores individuais, caso a proposta inicialmente mais bem classificada n3o seja
aceita, e antes de o(a) Pregoeiro(a) passar ao préximo classificado, havera nova verificagdo pelo
sistema para eventual ocorréncia de empate ficto, conforme previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n2 123/2006.

q) Encerrada a andlise da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificara a habilitacdo do licitante, conforme
as disposicdes deste Edital.

r) O licitante provisoriamente vencedor em mais de um item devera comprovar cumulativamente os
requisitos de habilitacdo, quando aplicavel, observadas as exigéncias correspondentes aos itens em
gue tenha sido classificado provisoriamente em primeiro lugar.

r.1) Na hipétese de ndo comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, o(a)
Pregoeiro(a) podera avaliar a inabilitacdo em relacdo aos itens necessdrios, observada a
ordem de classificacdo, a vantajosidade para a Administracao e as regras previstas neste
Edital.

7. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

a) Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
comercial, contendo a descricdo do objeto ofertado e o preco proposto, conforme modelo do Anexo
111, até a data e horario estabelecidos no edital.

b) O envio da proposta ocorrerda por meio da chave de acesso e senha cadastradas no sistema
eletrénico.
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¢) Os documentos exigidos para fins de habilitacio constam no Anexo Il — Documentos de

Habilitacdo deste edital e serdo exigidos do licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar, na forma, prazo e condicdes definidos pelo(a) Pregoeiro(a), por meio do sistema eletronico.
7.1. VERIFICACAO DA REGULARIDADE DOS LICITANTES

d) Antes da analise da documentacdo de habilitacdo do licitante melhor classificado, sera verificado
o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
impedimentos ou sang¢des restritivas do direito de licitar ou contratar, mediante consulta aos
sistemas e cadastros oficiais aplicdveis, especialmente:

i) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

ii) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unidao - TCU;

iii) Cadastro de restrigées ao direito de contratar com a Administragao Publica no Tribunal de
Contas do Estado do Parana — TCE-PR.

d.1) A consulta podera ser realizada em nome da empresa licitante e de seu sécio majoritario,
quando cabivel, para verificacdo de eventual impedimento legal ou indicios de burla a aplicacdo de
sangoes.

d.1.1) Caso a consulta aponte ocorréncias impeditivas indiretas ou indicios de fraude, a
Administracdo poderd promover diligéncias para apuragao da situacdo concreta.

d.1.1.1) A eventual tentativa de burla podera ser analisada a luz de elementos como vinculos
societdrios, identidade de sécios, atuagdo coordenada, similaridade operacional e outros indicios
juridicamente relevantes.

d.1.1.2) Antes da adogdo de decisdo desfavoravel, o licitante serd convocado para manifestagao,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, na forma da legislagao aplicavel.

d.2) Constatada a existéncia de sanc¢do impeditiva ou de auséncia de condicdo de participacdo, o
licitante sera inabilitado ou desclassificado, conforme a fase em que a irregularidade for constatada.
d.3) Ndo havendo impeditivos, a habilitacdo do fornecedor podera ser verificada por meio do SICAF,
relativamente aos documentos por ele abrangidos.

d.3.1) E de responsabilidade do licitante manter atualizados os documentos constantes dos sistemas
oficiais utilizados pela Administracdao, para que estejam vigentes na data da sessdo publica ou da
convocagao para habilitagao.

d.3.2) Caso os documentos ndo estejam atualizados nos sistemas consultados, o licitante devera
apresentd-los na forma exigida pelo edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvada a possibilidade de
emissdo direta pela Administracdo nos sitios eletronicos oficiais dos érgdos emissores, quando
cabivel.

7.2. APRESENTACﬂO E APROVEITAMENTO DE DOCUMENTOS

e) Os documentos exigidos para fins de habilitacdo que ja constem em sistemas oficiais, em cadastros
publicos ou em bases eletrénicas acessiveis a Administracdo poderdo ser consultados diretamente
pelo(a) Pregoeiro(a), desde que estejam validos, atualizados e aptos a verificagdo eletronica.

f) Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados por meio eletronico,
em formato digital, observadas as exigéncias do edital, admitida posterior verificacdo de
autenticidade e validade pela Administragao.

7.3. REGRAS PARA MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) E
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS (MEI)

g) As ME, EPP e MEI deverdo apresentar toda a documentac¢do de habilitacdo exigida, ainda que
contenha restricdes quanto a regularidade fiscal ou trabalhista, observando-se o tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/2006.

7.4. RESPONSABILIDADES DOS LICITANTES
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h) Cabe ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, assumindo o 6nus por eventual perda de negdcios decorrente da inobservancia de
mensagens do sistema ou de sua desconexao.

i) Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inserida no sistema.

j) Nao sera estabelecida ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas antes da abertura
da sessao, sendo esta definida somente apds os procedimentos de disputa, negociagdo e julgamento.
k) N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for registrado
primeiro no sistema eletrdnico.

1) Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do menor valor
registrado, sem identificacdo do licitante.

m) Em caso de desconexado do(a) Pregoeiro(a) durante a etapa de lances, o sistema eletronico podera
permanecer acessivel aos licitantes para envio de novos lances.

n) Se a desconexdo do sistema eletrénico do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo que comprometa a
continuidade regular da sessdo, esta podera ser suspensa e reiniciada posteriormente, mediante
comunicagdo prévia aos participantes no préprio sistema eletronico.

7.5. PUBLICIDADE E ACESSO AS PROPOSTAS E DOCUMENTOS

0) Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado serdo
disponibilizados para andlise do(a) Pregoeiro(a) e, quando cabivel, para acesso publico, apds o
encerramento da fase competitiva, observadas as regras do sistema eletronico, a legislagao aplicavel
e a protecdo de informacdes sigilosas.

8. DESCRITIVO DA PROPOSTA

a) A proposta devera ser formulada de acordo com a taxa final ofertada na disputa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, e assinada pelo representante legal do licitante ou por seu procurador
devidamente constituido, conforme modelo definido neste edital.

O documento deverd conter, no minimo:

¢ identifica¢do da licitagdo;

* CNPJ e nome empresarial completo do licitante;

e descri¢dao dos servigos ofertados, conforme especificado no Termo de Referéncia — Anexo |;

e taxa de administragdo ofertada, expressa em percentual (%), com até duas casas decimais;

* valor estimado da contratagdo correspondente a taxa ofertada, calculado sobre o valor global anual
estimado do programa de estagio;

e prazo de validade da proposta, que ndo poderad ser inferior ao estabelecido neste edital.

a.1) A proposta definitiva deverd observar a taxa maxima de administragao admitida pela
Administracdo, bem como os demais parametros de aceitabilidade fixados no edital e em seus
anexos, sob pena de desclassificacao.

a.2) O(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia da proposta, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.
a.3) A taxa de administracdo devera ser cotada em percentual (%), com até duas casas decimais
apos a virgula, cabendo ao sistema o tratamento das casas decimais excedentes, quando houver.

b) Nos termos do §12 do art. 63 da Lei Federal n2 14.133/2021, o licitante devera declarar, sob pena
de desclassificacdo, que sua proposta econdmica compreende a totalidade dos custos necessarios ao
cumprimento dos direitos trabalhistas assegurados pela Constituicdo Federal, pelas leis trabalhistas,
pelas normas infralegais, pelas convengdes coletivas de trabalho e pelos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme modelo constante no edital.
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c) A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessérios a plena execu¢do do
objeto, inclusive despesas administrativas, operacionais, sistemas, plataformas, suporte técnico,
gestdo documental, atendimento as instituicGes de ensino, recrutamento, selecio e
encaminhamento de estagiarios, elaboracdo e gestdao dos Termos de Compromisso de Estagio,
controle de frequéncia, relatérios, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais e demais despesas inerentes a contratagao.

d) Para fins de cadastramento e disputa no sistema Compras.gov.br, o valor lancado no campo
proprio devera representar a taxa de administracdo percentual, de modo que o lance de 10,00
corresponderd a taxa de 10,00%, o lance de 8,50 corresponderd a taxa de 8,50%, e assim
sucessivamente.

9. OS RECURSOS

a) Qualquer licitante poderd manifestar, em campo préprio do sistema, de forma imediata e
motivada, sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, em relagdo aos atos de julgamento das
propostas, habilitacdo ou inabilitagao de licitantes, anulagdo ou revogacgao da licitacdo, observadas
as disposicdes do art. 165 da Lei Federal n? 14.133/2021.

a.1) A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a declara¢do do ato
recorrido, no prazo a ser concedido pelo(a) pregoeiro(a) no sistema, ndo inferior a 10 (dez) minutos,
sob pena de preclusao.

a.2) Admitida a intencdo recursal, o licitante recorrente terd o prazo de 3 (trés) dias uteis para
apresentar suas razdes recursais, exclusivamente por meio eletronico, na forma prevista no sistema
ou no edital.

a.3) Os demais licitantes ficardo intimados para, querendo, apresentar contrarrazées no prazo de 3
(trés) dias uteis, contado do término do prazo do recorrente, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

b) A auséncia de apresentac¢do das razées recursais no prazo fixado importara na decadéncia do
direito de recorrer.

¢) Ndo serdo conhecidos os recursos ou contrarrazées apresentadas fora do prazo legal, sem
motivacdo idénea, por meio inadequado, ou subscritos por representante sem poderes para atuar
em nome do licitante.

d) Os autos do processo administrativo licitatério estardo a disposicdo dos interessados no Portal da
Transparéncia do Municipio e por meio dos demais canais oficiais indicados neste edital.

e) O acolhimento do recurso implicarda a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, ndo afetando os demais atos vélidos do procedimento licitatério.

10. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

a) Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, decididos os recursos eventualmente interpostos
e constatada a regularidade dos atos praticados, o(a) pregoeiro(a) encaminhard o procedimento
licitatério a autoridade competente para adjudicacdo do objeto e homologa¢ao do certame, nos
termos do art. 71 da Lei Federal n2 14.133/2021.

b) A adjudicacdo e a homologacdo observardo o critério de julgamento previsto neste edital,
podendo recair sobre o item licitado, conforme a forma de disputa e a estrutura do objeto definidas
no instrumento convocatério.

¢) Na hipdtese de anulagdo, revogacdo ou retorno de fase, serdo observadas as disposicoes da Lei
Federal n? 14.133/2021, com a devida motivacdo e pratica dos atos subsequentes cabiveis.

11. CONTRATO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
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a) O adjudicatario sera convocado para assinar o contrato, retirar a nota de empenho ou aceitar
outro instrumento equivalente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da convocacdo, podendo
esse prazo ser prorrogado, a critério da Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacao
e sujeitar-se as penalidades previstas neste Edital e na legislagao aplicavel.

a.1) Alternativamente a convocacao presencial, a Administracdo podera encaminhar o instrumento
contratual para assinatura por meio eletronico, postal ou outro meio admitido, devendo o
adjudicatario devolvé-lo devidamente assinado no prazo fixado na convocagao.

b) Para a formalizacdo da contratacdo, o adjudicatdrio deverd manter todas as condi¢cdes de
habilitagao e qualificagao exigidas no edital, bem como apresentar os documentos complementares
eventualmente exigidos pela Administracdo.

¢) Antes da assinatura do contrato ou da emissdo do instrumento equivalente, a Administragdo
podera realizar consulta aos cadastros, sistemas e bases oficiais pertinentes, a fim de verificar a
regularidade do adjudicatario e a manutencdo das condi¢Ges necessdrias a contratagao.

d) Os pagamentos serdo realizados na forma prevista no edital, no Termo de Referéncia, no contrato
e na legislacdo aplicavel, mediante crédito em conta bancaria de titularidade do contratado, indicada
para esse fim.

e) Caso o adjudicatdrio ndo apresente as comprovagdes exigidas ou se recuse a assinar o contrato,
retirar a nota de empenho ou aceitar instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao, para a celebragdo da contratacao, observadas
as condicGes estabelecidas na legislacao aplicdvel, sem prejuizo da eventual revogacao da licitacdo,
guando cabivel.

e.1) A recusa injustificada do adjudicatario, ou a ndo comprovac¢do das condi¢cdes exigidas para
contratacdo, poderd ensejar a aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis, nos termos do edital
e da legislacdo vigente.

e.2) Se nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos admitidos pela legislagdo, a
Administragdo poderd adotar as providéncias legalmente cabiveis.

f) O recebimento do objeto, a medi¢do quando cabivel, o ateste da execu¢do e o pagamento
observardo os prazos, condig¢les, critérios e procedimentos previstos no edital, no Termo de
Referéncia, na minuta contratual e nos demais anexos.

g) Em caso de atraso no pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido para a mora, serd
devida a correspondente compensagao financeira, na forma estabelecida no contrato e na legislacdo
aplicavel.

h) Antes de cada pagamento, a Administracdo podera verificar a manutenc¢do das condi¢des de
habilitacdo do contratado, bem como exigir a documentagcdo necessaria a regular liquidacdo da
despesa, nos termos do edital, do contrato e da legislacdo vigente.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

a) O licitante ou contratado que praticar infragdo administrativa ficara sujeito as sang¢des previstas
no art. 156 da Lei Federal n2 14.133/2021, observadas as disposicdes do Decreto Municipal n2
3.118/2023, quando aplicéveis, sem prejuizo de eventual responsabiliza¢do civil e penal.

b) Constituem san¢des administrativas aplicaveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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c) A sancgdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no art.
155, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave.

d) A sancdo de multa serd aplicada nas hipdteses previstas no Edital, no contrato e na legislacdo
aplicavel, ndo podendo ser inferior a 0,5% nem superior a 30%, calculada sobre o valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacdo direta, nos termos do art. 156, §32, da Lei Federal n2
14.133/2021.

e) A multa moratdria, em caso de atraso injustificado na execuc¢do do objeto ou no cumprimento de
obrigacdo contratual, sera de 0,3% ao dia, calculada sobre o valor global do contrato ou da parcela
em atraso, limitada ao percentual maximo previsto em lei e sem prejuizo da possibilidade de rescisao
contratual e aplicacdo de outras san¢Ges cabiveis.

f) A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infraces
administrativas previstas no art. 155, incisos I, 1, IV, V, VI e VI, da Lei Federal n? 14.133/2021,
guando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, impedindo-o de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

g) A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas no art. 155, incisos VIII, IX, X, XI e XIl, da Lei Federal n?
14.133/2021, bem como pelas infra¢des previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do mesmo artigo
gue justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave, impedindo-o de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

h) A aplicagdo das san¢Oes observara a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados a Administracao Publica, a
implanta¢do ou o aperfeicopamento de programa de integridade, quando cabivel, bem como os
principios da proporcionalidade, razoabilidade, contraditério e ampla defesa.

i) A aplicacdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar dependerd de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

j) A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges previstas neste item, nos
termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

k) Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
podera ser cobrada judicialmente.

I) A aplicacdo das sangbes previstas neste item nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administracao Publica.

m) Sem prejuizo das san¢Bes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, eventual responsabiliza¢do
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administracdo Publica
observara, quando cabivel, as disposi¢des da Lei Federal n2 12.846/2013 e demais normas aplicaveis.
n) As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas cadastrais pertinentes, inclusive no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando exigido pela legislagdo aplicavel.

0) Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n2 14.133/2021, no Decreto
Municipal n2 3.118/2023 e demais normas aplicaveis.

13. DA FRAUDE E DA CORRUPGCAO
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a) Os licitantes e a futura contratada deverdo observar, durante todas as fases do procedimento
licitatério e da execucgdo contratual, os mais elevados padrdes de ética, probidade, legalidade e boa-
fé.

b) Para os fins deste edital, consideram-se praticas vedadas, dentre outras:

e pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem indevida com o objetivo de influenciar a atuacdo de agente publico no processo
licitatério ou na execucdo do contrato;

e pratica fraudulenta: falsificar, omitir ou manipular fatos, documentos ou informacdes, com
o objetivo de influenciar a licitacdo ou a execuc¢do contratual;

e pratica colusiva: ajustar, combinar ou estabelecer acordo entre licitantes, com ou sem o
conhecimento da Administracdo, visando frustrar o carater competitivo do certame;

e pratica coercitiva: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, a pessoas
ou bens, com o objetivo de influenciar a participacdo em procedimento licitatdrio ou afetar
a execugdo do contrato;

e pratica obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas, prestar declara¢des falsas ou
praticar atos destinados a dificultar atividades de apuracao, fiscalizagdo ou auditoria dos
orgdos competentes.

¢) A constatacdo, a qualquer tempo, de pratica de fraude, corrupc¢ao, conluio, simulacdo, declaracdo
falsa ou qualquer outro expediente ilicito podera ensejar, garantidos o contraditério e a ampla
defesa:

e desclassificacdo da proposta;

e inabilitagdo do licitante;

e rescisdo contratual, se for o caso;

e aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n? 14.133/2021;

e comunicagdo aos 6rgdos de controle e de responsabilizagdo competentes, inclusive para
apuragdo de eventual pratica de ato lesivo a Administragdo Publica, nos termos da Lei Federal
n® 12.846/2013.

d) Os licitantes e a contratada deverdo colaborar com a Administragdo Publica e com os érgdos de
controle, apresentando, sempre que solicitados, documentos, informag¢des e esclarecimentos
necessarios a instrucdo do processo, a fiscalizacdo contratual e a apuracdo de eventuais
irregularidades.

e) A participagdo nesta licitacdo implica ciéncia e concordancia do licitante quanto ao integral
cumprimento das normas anticorrupcdo, de integridade e de responsabilizacdo aplicaveis a
Administragdo Publica.

14. DAS RETENGOES TRIBUTARIAS

a) O Municipio realizara todas as retengdes tributarias exigidas por lei, observando as disposi¢des
da legislacao federal, estadual e municipal aplicaveis.

b) O Municipio efetuara a retengdo do imposto de renda na fonte sobre todos os rendimentos pagos
pelo ente publico municipal, conforme a Instru¢do Normativa RFB n2 1.234/2012 da Receita
Federal, que regulamenta a aplicagdo do inciso | do artigo 158 da Constituicao Federal de 1988.
b.1) As aliquotas aplicaveis serdo aquelas previstas nos anexos da IN RFB n2 1.234/2012 e suas
atualizagdes, bem como nas normas complementares da Receita Federal do Brasil, nos termos do
artigo 64 da Lei Federal n2 9.430/1996.

b.2) As hipéteses de retencao do imposto de renda na fonte, bem como eventuais dedug¢bes na
base de calculo, deverdo ser explicitamente informadas nos documentos fiscais apresentados pelas
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empresas contratadas, assim como os casos de isengao ou dispensa de reten¢ao, nos termos da IN
RFB n? 1.234/2012 e suas atualizag¢des.

b.3) As retengdes serao efetuadas no momento do pagamento dos valores devidos pela prestagdo
dos servicos ou fornecimento dos bens contratados, desde que devidamente atestados e
liqguidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, conforme disposto no inciso | do artigo
158 da Constituicao Federal de 1988.

15. DISPOSICOES GERAIS

a) Todas as referéncias de tempo constantes deste edital correspondem ao hordrio oficial de
Brasilia/DF.

b) Caso ocorra feriado, ponto facultativo, suspensdo de expediente ou qualquer fato superveniente
que impeca a realizagdo da sessdo publica na data designada, o certame serd realizado no primeiro
dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, salvo se houver comunicagao
diversa pelo(a) pregoeiro(a).

¢) O(a) pregoeiro(a) podera, em qualquer fase do procedimento, promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente da proposta ou da documentacdo de habilitacao,
ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

d) O licitante é responsavel pelo acompanhamento das operacdes no sistema eletronico durante
toda a sessdo publica, respondendo pelos 6nus decorrentes da perda de negdcios em razido da
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou pelo(a) pregoeiro(a), bem como de sua
eventual desconexao.

e) A auséncia de documento exigido ou a apresentacdo de documento com prazo de validade
expirado podera ensejar desclassificagdo da proposta ou inabilitagdo do licitante, ressalvadas as
hipdteses de saneamento, complementacdo, atualizacdo de documento ou realizacdo de diligéncia
admitidas pela Lei Federal n? 14.133/2021 e por este edital.

f) A contratada devera assegurar livre acesso da Administracdo e dos 6rgdos de controle interno e
externo aos documentos, informacdes e registros relacionados a execucdo do objeto contratado,
sempre que solicitado, para fins de fiscalizacdo, acompanhamento e auditoria.

g) Os documentos que ndo consignarem expressamente prazo de validade serdo considerados
validos por 90 (noventa) dias, contados da data de sua emissdo, salvo se houver disposicdo legal
especifica em sentido diverso ou exigéncia distinta prevista neste edital.

h) Os documentos exigidos nesta licitacdo serdo encaminhados, preferencialmente, por meio do
sistema eletronico utilizado para a realizagcdo do certame, observado o disposto neste edital. O(a)
pregoeiro(a) podera verificar a autenticidade, a integridade e a veracidade dos documentos
apresentados, inclusive mediante consulta a sitios eletrénicos oficiais.

i) Poderdo ser sanados erros ou falhas que ndo alterem a substancia da proposta, dos documentos
de habilitagdo ou sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-se eficacia para fins de classificagao e habilitagao, quando cabivel.

j) A realizacdo desta licitagcdo ndo gera direito adquirido a contratagdo. A autoridade competente
podera revogar o certame, no todo ou em parte, por razoes de interesse publico devidamente
justificadas, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante decisdo
fundamentada, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, nos termos da Lei
Federal n? 14.133/2021.

k) Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) pregoeiro(a), com apoio da equipe competente e,
quando necessario, submetidos a apreciacdo da autoridade competente, com observancia da
legislacdo aplicavel.
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1) Fica eleito o foro da Comarca de Sao Jodo, Estado do Parana, para dirimir eventuais questdes
oriundas deste procedimento licitatério que ndo puderem ser solucionadas na esfera administrativa.
m) O servidor responsavel pela elaboracdo e subscricdo deste edital e de seus anexos declara, para
os devidos fins, que observou a minuta padronizada adotada pela Administracdao Municipal, com as
adaptagOes necessdrias a natureza especifica do objeto e a instrucao do presente processo.
Municipio de S3o Jodo/PR, em 29 de maio de 2026.

Anderson Camargo Cardoso
Agente de Contratagao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos continuados de
administracdo, gerenciamento e operacionalizacdo do programa de concessdo de vagas de estdgio
remunerado, destinado a estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos
de ensino médio, técnico e superior, vinculados a instituicbes de ensino publicas ou privadas
reconhecidas pelo MEC, para atendimento das necessidades das Secretarias do Municipio de Sao
Jodo/PR, nos termos da Lei Federal n2 11.788/2008, bem como na legislagdo municipal vigente, sem
geracado de vinculo empregaticio entre o Municipio e os estagiarios.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo fundamenta-se na imperiosa necessidade de assegurar a continuidade,
regularidade operacional e plena conformidade juridica do programa de estdgios no ambito do
Municipio, instrumento este que se revela essencial tanto para o fortalecimento da formacdo
profissional de estudantes quanto para o adequado suporte as atividades administrativas
desenvolvidas pelos diversos 6rgaos da Administragdo Publica Municipal.

Verifica-se, preliminarmente, a inexisténcia de estrutura técnica e operacional interna suficientemente
capacitada para executar, de forma integral, eficiente e continua, todas as atividades inerentes a
gestdo do programa de estdgios, as quais demandam conhecimento especializado, atualizacdo
normativa constante e capacidade de gerenciamento simultdaneo de multiplos vinculos. Tal cendrio
evidencia a inviabilidade de internalizacdo da execucdo sem prejuizo a eficiéncia administrativa, nos
termos do art. 11 da Lei n? 14.133/2021.

Ademais, impde-se a necessidade de padronizagao dos procedimentos administrativos relacionados
ao recrutamento, sele¢ao, contratagdo, acompanhamento e desligamento de estagiarios, garantindo-
se maior uniformidade, transparéncia, rastreabilidade e controle dos atos praticados, em consonancia
com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a
Administragdo Publica.

A contrata¢do também se justifica como medida de mitiga¢do de riscos trabalhistas, previdenciarios e
administrativos, uma vez que a gestdo inadequada do programa de estagios pode ensejar o
reconhecimento de vinculos empregaticios indevidos, responsabilizacdes subsidiarias ou solidarias do
ente publico, bem como apontamentos por parte dos 6rgaos de controle externo, especialmente no
que se refere a observancia das disposicGes da Lei Federal n? 11.788/2008. Nesse contexto, a atuagdo
de entidade especializada contribui significativamente para a correta formalizacdo dos termos de
compromisso, controle de jornadas, concessdo de beneficios e acompanhamento das obrigacGes
legais.

Destaca-se, ainda, a necessidade de atendimento integral e rigoroso a legislagdo vigente, notadamente
a Lei n2 11.788/2008, que estabelece requisitos especificos para a caracterizagdo do estagio, exigindo
controles formais e materiais que, se ndo observados, podem descaracterizar a natureza educacional
da relagdao, convertendo-a em vinculo de emprego, com repercussdes juridicas e financeiras ao
Municipio.
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Cumpre ressaltar, por fim, a elevada relevancia do programa de estdgios como instrumento de politica
publica voltada a formacdo profissional, a inclusdo de estudantes no mercado de trabalho e ao
fortalecimento das atividades administrativas municipais, contribuindo diretamente para a melhoria
da prestacao dos servicos publicos.

A auséncia da presente contratacdo poderd acarretar a descontinuidade do programa de estagios,
comprometendo ndo apenas o atendimento as demandas administrativas do Municipio, mas também
gerando fragilidade nos controles internos, desorganizacao procedimental e significativa exposicdao do
ente publico a riscos de responsabilizacdo perante os érgaos de controle, como Tribunais de Contas e
Ministério Publico, além de potenciais passivos de natureza trabalhista e previdencidria, circunstancias
que reforgam a necessidade e a urgéncia da contratacdo ora proposta.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
administracdo, gerenciamento e operacionalizagdo de programas de estdgio, a qual ficara responsavel
pela execucdo integral e sistematizada de todas as atividades correlatas, assegurando a conformidade
legal, a padronizacdo dos procedimentos e a eficiéncia na gestao dos vinculos de estagio no ambito da
Administragao Publica Municipal.

A atuagdo da contratada abrangera, de forma ampla e integrada, a intermediacdo institucional junto
as entidades de ensino, garantindo a formalizacdo das parcerias necessarias a adequada execucdo do
programa, bem como a ampla divulgacdo das oportunidades de estdgio, com observancia aos
principios da publicidade e da isonomia, promovendo processos de recrutamento compativeis com as
demandas especificas de cada setor da Administragdo.

Compete ainda a empresa a realiza¢do dos procedimentos de triagem, selecdo e encaminhamento de
candidatos, observando critérios técnicos previamente definidos, de modo a assegurar a adequada
correspondéncia entre o perfil dos estudantes e as atividades a serem desenvolvidas, contribuindo
para a eficiéncia administrativa e para a efetiva finalidade pedagdgica do estagio.

No ambito da formalizacdo e gestdo contratual, cabera a contratada a elaboracdo, conferéncia e
administracdo dos Termos de Compromisso de Estagio, bem como de seus respectivos aditivos,
garantindo a plena aderéncia as disposicdes da Lei Federal n2 11.788/2008 e demais normativas
aplicaveis, incluindo o controle sistematico de prazos, vigéncias e requisitos legais.

A solugdo contempla, ainda, a implementagao de mecanismos de controle de frequéncia e jornada dos
estagiarios, assegurando a observancia da carga horaria legalmente permitida, bem como a gestdo
administrativa e documental de todos os registros inerentes ao programa, promovendo organizagao,
rastreabilidade e seguranca das informacoes.

No que se refere aos aspectos financeiros e operacionais, a contratada deverda prestar apoio técnico
na operacionalizacdo do pagamento de bolsas e beneficios, garantindo a regularidade dos repasses,
bem como a conformidade com os parametros estabelecidos pela Administracdo, sem prejuizo da
responsabilidade final do ente publico quanto a execugdo orcamentdria.

Adicionalmente, sera de responsabilidade da empresa a emissdo periddica de relatérios gerenciais,
indicadores de desempenho e demais instrumentos de controle, aptos a subsidiar a tomada de decisdo
pela Administracdo, bem como o atendimento a eventuais auditorias e demandas de érgdos de
controle interno e externo, com disponibilizagdo tempestiva de informag&es e documentos.
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Como elemento estruturante da solucdo, devera ser disponibilizado sistema informatizado préprio,
com acesso pela Administracdo, que permita a gestdo integrada do programa de estagios,
contemplando funcionalidades como cadastro de estagidrios, controle de documentos,
acompanhamento de vigéncias, gestdao de frequéncia, emissao de relatdrios e demais ferramentas
necessarias ao monitoramento eficiente e transparente do programa.

Ressalta-se que a execuc¢do dos servicos deverd ocorrer de forma continua, ininterrupta e devidamente
planejada durante toda a vigéncia contratual, garantindo a manutencao regular do programa de
estdgios, a estabilidade dos vinculos existentes e o pleno atendimento as demandas administrativas
do Municipio, em estrita observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do
servico publico.

4. CLASSIFICAGAO DO OBJETO

Trata-se de servico comum de natureza continuada, caracterizado pela prestacdo de atividades
rotineiras, padronizadas e amplamente disponiveis no mercado, cujos requisitos de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no instrumento convocatério, por meio de
especificagdes usuais e critérios técnicos previamente estabelecidos. A natureza continuada do servico
decorre da necessidade permanente de manutencao e operacionalizacdo do programa de estagios,
nao se tratando de demanda eventual ou pontual, mas de atividade que se prolonga no tempo e cuja
interrup¢cdo comprometeria o regular funcionamento da Administracao Publica.

Os servicos a serem contratados encontram-se plenamente consolidados no mercado, sendo
prestados por diversas empresas especializadas, o que evidencia a possibilidade de definicdo clara e
precisa do objeto, sem margem para subjetividade na avaliacdo das propostas. Tal circunstancia
permite a adogao de critérios objetivos de julgamento, notadamente o critério de menor preco, desde
que atendidas integralmente as exigéncias técnicas e legais previamente fixadas no edital, em
consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e selecdo da proposta mais vantajosa para
a Administragao.

Ressalta-se, ainda, que a padronizacdo das atividades envolvidas, aliada a previsibilidade das
demandas e a possibilidade de mensuracdo dos resultados, afasta a necessidade de utilizacdo de
critérios de julgamento que envolvam técnica e preco, sendo suficiente a afericdo da conformidade da
proposta com as especificagcGes estabelecidas, seguida da escolha da proposta mais econémica.

Dessa forma, a classificagdo do objeto como servico comum, de natureza continuada, encontra
respaldo na legislagcdo vigente, especialmente na Lei n? 14.133/2021, possibilitando a adocdo de
procedimento licitatdrio adequado, com ampla competitividade, transparéncia e seguranca juridica,
assegurando a Administracdo a contratacdo de solucdo eficiente, regular e alinhada as melhores
praticas de gestdo publica.

5. ESPECIFICACAO DO OBJETO

Taxa Maxima de Valor Total
Descrics
Item escrigao Und ' Qtde Administragdo Estimado RS
Prestagdio de servigos continuados de
administragdo, gerenciamento e
01 operacionalizagdo do programa de concessdo de Taxa 01 10% 75.768,18

vagas de estagio remunerado, compreendendo,
no minimo, a intermediagdo com instituicGes de
ensino, recrutamento, selegcdo e
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encaminhamento de estagiarios, elaboragdo,
gestdo e controle dos Termos de Compromisso
de Estagio, acompanhamento, controle de
frequéncia, relatdrios gerenciais, atendimento as
exigéncias legais e suporte as fiscalizagGes dos
orgdos de controle, nos termos da Lei Federal n2
11.788/2008.

5.1. ESTIMATIVA DOS QUANTITATIVOS

A estimativa dos quantitativos foi realizada com base na legislagdo municipal vigente e na capacidade
administrativa do Municipio, especialmente conforme a Lei Municipal n® 1.632/2015, com redagéo
atualizada pela Lei n® 2.016/2023.

Considera-se o seguinte cendrio estimado:

e Até 45 estagidrios de nivel superior (30 horas semanais)
e Até 05 estagiarios de nivel médio/técnico (20 horas semanais)
e Até 02 estagiarios de medicina (32 horas semanais — internato)

Total estimado: até 52 estagiarios simultaneos
A estimativa leva em consideracao:

e Limite legal de vagas
e Necessidade administrativa histérica
e Rotatividade natural do programa

Trata-se de contratacdo sob demanda, podendo haver variacdo conforme necessidade da
Administragao.

5.2. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A estimativa do valor global da contratagao foi apurada com base:

e Numero estimado de estagiarios: 52

e Valor médio ponderado das bolsas conforme legislagdo municipal
e Periodo de 12 meses

e Taxa estimada: 10%

Valor estimado anual da bolsa (estimado)

— R$1.202,90 (superior)
— RS 801,93 (médio/técnico)
— RS 2.500,00 (medicina)

Valor estimado global anual do programa: RS 757.681,80
Valor estimado da taxa administrativa (10%): RS 75.768,18
Observacdo: o valor é estimado e ndo vinculante, sendo a execugdo condicionada a demanda real.

O valor estimado da contratagdo foi apurado com base na aplicagdo de taxa de administragao
incidente sobre o montante financeiro projetado para a execucdo do programa de estagios ao longo
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de toda a vigéncia contratual, configurando-se, portanto, como estimativa de cardter varidvel,
diretamente vinculada a efetiva demanda por estagiarios e a dindmica de execucao do contrato.

A metodologia adotada para a formacdo do valor estimado observa critérios técnicos e
parametros de mercado, de modo a conferir maior precisdo, razoabilidade e aderéncia a realidade
administrativa do Municipio. Para tanto, foram considerados o histdrico de contrata¢des similares
realizadas anteriormente pela Administracdo, permitindo a identificacdo de padrdes de consumo e
comportamento da demanda; a quantidade estimada de estagiarios necessaria ao atendimento das
atividades dos diversos setores municipais, com base em levantamentos internos e projecdes
administrativas; bem como os valores de bolsas e beneficios usualmente praticados, em consonancia
com a legislacdo vigente e com os parametros adotados por entes publicos de porte semelhante.

Adicionalmente, procedeu-se a realizacdo de pesquisa de mercado, contemplando consultas a
fornecedores do segmento, contratacdes publicas analogas e bases de dados oficiais, com o objetivo
de identificar as taxas de administracdo praticadas e aferir a compatibilidade dos valores estimados
com os precos correntes de mercado, em observancia ao disposto no art. 23 da Lei n2 14.133/2021 e
demais normativos aplicaveis a formacado de precos em contratacdes publicas.

Importa destacar que, em razdo da natureza da contratacdo, o valor global estimado ndo se
configura como obrigacdo fixa, mas como referéncia para fins de planejamento e instrugdo processual,
uma vez que a execugao contratual ocorrera sob regime de demanda, condicionada as necessidades
efetivas da Administracdo ao longo do periodo de vigéncia. Dessa forma, o valor final a ser despendido
dependerd diretamente da quantidade de estagidrios efetivamente contratados, do tempo de
permanéncia de cada vinculo e das condi¢des operacionais verificadas durante a execucao.

Tal modelagem confere maior flexibilidade a Administracdo, evitando dispéndios
desnecessarios, permitindo o adequado dimensionamento dos custos e assegurando a observancia
dos principios da economicidade, eficiéncia e planejamento, ao mesmo tempo em que mantém a
compatibilidade com as diretrizes legais e com as melhores praticas de gestdo de contratos
administrativos.

5.3. FORMA DE REMUNERAGAO:

A contratada serda remunerada mediante taxa de administra¢cdo (%), incidente sobre os valores
efetivamente executados, caracterizando contratagao sob demanda.

A medicdo serd realizada com base em:

— Numero de estagiarios ativos no periodo;
— Regularidade dos contratos;

— Cumprimento dos prazos operacionais;
— Entrega de relatérios mensais

O pagamento pelos servigcos prestados sera realizado mediante a devida instrucdo processual,
observando-se rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas no contrato e na legislacdo aplicavel,
especialmente no que se refere a liquida¢do da despesa publica, nos termos da Lei n2 14.133/2021.

Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar a correspondente nota fiscal ou
documento fiscal equivalente, devidamente emitido em conformidade com a legislacdo vigente,
acompanhado de relatdrio detalhado de execugdo dos servicos, contendo informagdes claras e
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precisas acerca das atividades desenvolvidas no periodo, quantitativos executados, niumero de
estagidrios geridos, bem como demais dados relevantes a afericdo da prestacao contratual.

Deverad, ainda, ser comprovada a manutencao da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
da contratada, mediante a apresentacao das certiddes pertinentes, como condig¢do indispensavel para
a liberagao dos pagamentos, em observancia ao disposto na legislacdo e as exigéncias contratuais.

O pagamento ficard condicionado ao atesto do fiscal do contrato, que devera verificar a
conformidade dos servicos executados com as especificacbes estabelecidas, a adequacdo dos
documentos apresentados e a efetiva prestacdo dos servicos no periodo correspondente, certificando
a regular execu¢do como requisito para a liquidagdo da despesa.

Ressalta-se que a remuneracao da contratada sera apurada de forma proporcional a execucdo
efetiva dos servicos, considerando a natureza da contratacdo por demanda, de modo que os valores a
serem pagos estardo diretamente vinculados a quantidade de estagiarios efetivamente geridos, ao
periodo de execucdo e as condi¢cdes operacionais verificadas, assegurando-se, assim, a observancia
dos principios da economicidade, eficiéncia e adequada aplicacdo dos recursos publicos.

A contratada ndo assumird qualquer responsabilidade trabalhista, previdencidria ou financeira
decorrente do pagamento das bolsas, limitando-se a gestdo administrativa.

6. FORMA DE CONTRATACAO E JULGAMENTO

A contratacdo serd realizada por meio da modalidade Pregdo, na forma eletronica, adotando-se o
critério de julgamento pela menor taxa de administragdo, com processamento global, assegurando-se,
ainda, a aplicacdo dos beneficios previstos para microempresas e empresas de pequeno porte,
inclusive com preferéncia de contratacdo para aquelas sediadas em ambito local ou regional, quando
cabivel, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006.

A escolha do Pregdo Eletronico mostra-se plenamente adequada diante da natureza comum do objeto,
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser definidos de forma objetiva no instrumento
convocatério, permitindo a ampla participacao de licitantes e a formulacdo de propostas competitivas.
A utilizacdo da forma eletronica, além de atender as diretrizes da Lei n? 14.133/2021, amplia
significativamente a competitividade do certame, promove maior transparéncia, isonomia entre os
participantes e eficiéncia no processamento da licita¢do, reduzindo custos operacionais e ampliando
o alcance do certame em ambito nacional.

A adocdo do critério de julgamento pela menor taxa de administracdo justifica-se pela padronizagdo
dos servicos e pela possibilidade de afericdo objetiva da conformidade das propostas com as
especificagdes técnicas estabelecidas, sendo suficiente a verificacdo do atendimento integral aos
requisitos do edital para que se proceda a sele¢ao da proposta mais vantajosa para a Administragao,
sob a 6tica da economicidade.

No que se refere a aplicagdo dos beneficios as microempresas e empresas de pequeno porte, inclusive
com recorte local ou regional, tal medida encontra respaldo na legislacdo vigente e visa fomentar o
desenvolvimento econémico local, estimular a participacdo de pequenos negdcios nas contratacdes
publicas e promover a geracdo de emprego e renda no ambito do Municipio, sem prejuizo da
observancia aos principios da competitividade, isonomia e sele¢do da proposta mais vantajosa.

Serdo desclassificadas propostas com taxa manifestamente inexequivel, devendo o licitante
comprovar a viabilidade econ6mica da sua proposta.
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Dessa forma, a modelagem proposta alinha-se as disposicdes legais aplicaveis e as melhores praticas
de contratacdo publica, assegurando maior eficiéncia, competitividade, transparéncia e seguranca
juridica ao procedimento licitatério.

7. PRAZO E EXECUCAO

O inicio da execucdo contratual deverd ocorrer no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir do recebimento da competente Ordem de Servico, emitida pela Administracdo, prazo este que
se justifica pela necessidade de garantir a continuidade imediata do programa de estdgios, evitando
qgualquer solucdo de continuidade que possa comprometer o regular funcionamento das atividades
administrativas municipais.

A execucdo dos servicos serd de natureza continua, devendo ser realizada de forma ininterrupta,
organizada e sistematizada ao longo de toda a vigéncia contratual, assegurando o pleno atendimento
das demandas da Administracdo, bem como a manutencao regular dos vinculos de estagio existentes,
com observancia permanente aos requisitos legais, operacionais e administrativos aplicaveis.

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada sucessivamente, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e mantidas as condi¢Ges iniciais da contratacao,
até o limite maximo permitido pela legislacdo vigente, nos termos da Lei n2 14.133/2021, considerando
tratar-se de servico de natureza continuada.

Quanto ao local de execucgdo, os servicos poderdo ser prestados tanto nas dependéncias do Municipio
quanto de forma remota, conforme a natureza das atividades desenvolvidas e as necessidades
operacionais da Administracdo, devendo a contratada garantir, em qualquer hipdtese, a plena
disponibilidade, acessibilidade e eficiéncia na presta¢do dos servigos, inclusive por meio de sistemas
informatizados e canais de atendimento adequados, assegurando a integracdo entre os setores
envolvidos e a adequada gestao do programa de estagios.

8. NiVEIS DE SERVICO (SLA)

A execugdo contratual devera observar rigorosamente padrées minimos de desempenho,
qualidade e tempestividade, estabelecidos por meio de Acordo de Nivel de Servigo (Service Level
Agreement — SLA), com o objetivo de assegurar a adequada prestagdo dos servigos, a continuidade do
programa de estdgios e a mitigacdo de riscos operacionais, administrativos e juridicos.

Os niveis de servico definidos neste instrumento possuem carater vinculante e serdo utilizados
como parametro objetivo para fins de acompanhamento, fiscalizagdo, medigdo da execugdo contratual
e eventual aplicagao de penalidades.

A contratada devera garantir a prestacdo dos servicos de forma continua, eficiente e dentro
dos prazos estabelecidos, observando os seguintes indicadores minimos de desempenho:

No que se refere a disponibilizacdo de candidatos para preenchimento de vagas de estagio, a
contratada devera apresentar, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da solicitagdo
formal da Administracdo, candidatos compativeis com o perfil exigido, assegurando a aderéncia as
qualificacGes técnicas, académicas e comportamentais demandadas pelo setor requisitante. O nédo
atendimento reiterado deste prazo serd considerado falha na execugdo contratual.
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Quanto a formaliza¢do dos Termos de Compromisso de Estagio, a contratada devera proceder
a elaboracdo, conferéncia e disponibilizacdo dos documentos necessdrios no prazo maximo de até 03
(trés) dias uteis, contados da aprovac¢do do candidato pela Administracdo, garantindo a conformidade
integral com a Lei Federal n2 11.788/2008 e demais normativas aplicaveis, bem como a regularidade
documental do vinculo.

No tocante a substituicdo de estagidrios, em casos de desligamento, desisténcia ou
inadequagdo do perfil, a contratada deverd providenciar a indicagao de novo candidato no prazo
maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, assegurando a continuidade das atividades administrativas e
evitando prejuizos ao funcionamento dos setores atendidos.

Relativamente ao suporte técnico e atendimento as demandas da Administracdo, a contratada
devera disponibilizar canais de comunicacdo eficazes e equipe técnica qualificada, garantindo o
atendimento as solicitacGes no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, contadas do registro
da demanda, devendo solucionar eventuais inconsisténcias operacionais, documentais ou sistémicas
com a maior brevidade possivel.

No que se refere a disponibilizacdo e funcionamento do sistema informatizado de gestdo de
estagios, a contratada deverd assegurar disponibilidade minima de 99% (noventa e nove por cento) do
tempo mensal, garantindo acesso continuo, seguro e estavel as informacgdes, bem como a integridade
dos dados, devendo implementar mecanismos de contingéncia, backup e recuperagdo em caso de
falhas.

Quanto a entrega de relatdrios gerenciais e operacionais, a contratada devera apresentar,
mensalmente, até o 52 (quinto) dia Gtil do més subsequente, relatério detalhado contendo, no minimo,
0 quantitativo de estagidrios ativos, movimenta¢des ocorridas (admissGes, desligamentos e
substituicGes), controle de frequéncia, valores envolvidos e demais informacgGes relevantes para o
acompanhamento da execugdo contratual.

A contratada deverd, ainda, garantir indice minimo de conformidade documental de 100%
(cem por cento), assegurando que todos os estagiarios possuam Termo de Compromisso devidamente
formalizado, documentacdo atualizada, controle de jornada regular e observancia integral as
exigéncias legais, sob pena de responsabilizacdo.

O descumprimento dos niveis de servigo estabelecidos ensejara a aplicagcao das penalidades
previstas no instrumento contratual, podendo implicar adverténcia, aplicacdo de multa proporcional
a gravidade da infracdo, glosa de valores ou demais san¢des administrativas cabiveis, nos termos da
Lei n2 14.133/2021.

A fiscalizacdo contratual devera proceder ao monitoramento continuo dos indicadores de
desempenho, registrando formalmente eventuais inconformidades e adotando as providéncias
necessarias a corre¢do das falhas, garantindo que a execugdo dos servigos se mantenha alinhada aos
padrées de qualidade exigidos pela Administragao Publica.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa a ser contratada devera comprovar, de forma inequivoca, aptiddo técnica e operacional
para a execucdo do objeto, mediante a apresentagdo de atestados de capacidade técnica emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia prévia na prestacdo de
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servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e complexidade com o programa de estagios a
ser gerido, evidenciando sua capacidade de atendimento as demandas da Administracdo Publica.

Dever3, ainda, dispor de sistema informatizado prdprio, eficiente e seguro, destinado a gestao integral
do programa de estdgios, contemplando funcionalidades que permitam o cadastro e
acompanhamento dos estagidrios, controle de vigéncia dos termos de compromisso, gestdo
documental, registro de frequéncia, emissao de relatérios gerenciais e demais ferramentas necessarias
ao monitoramento, controle e transparéncia da execucdo contratual, garantindo acesso a
Administracao e observancia as normas de protecao de dados e seguranca da informacao.

A atuacdo da empresa deverd ocorrer em estrita conformidade com a Lei Federal n2 11.788/2008 e
demais normativas correlatas, assegurando a correta formalizacdo dos vinculos de estagio, o
cumprimento dos requisitos legais, a adequada caracteriza¢do da relagdo juridica e a prevencao de
quaisquer irregularidades que possam ensejar responsabilizacdo do ente publico.

A contratada deverd observar integralmente a legislacdo municipal aplicavel ao programa de estagio.

Adicionalmente, a contratada devera garantir suporte técnico continuo e tempestivo durante toda a
execucdo contratual, disponibilizando canais de atendimento eficazes e equipe qualificada para a
resolucdo de demandas operacionais, duvidas e eventuais intercorréncias, assegurando a
continuidade e a qualidade dos servicos prestados.

Por fim, deverd possuir estrutura operacional compativel com a dimensdo e complexidade da
demanda, compreendendo recursos humanos capacitados, organizacdo administrativa adequada e
capacidade logistica suficiente para atender, de forma eficiente, todas as unidades e setores da
Administracdo Municipal, garantindo a execuc¢do regular, segura e conforme as exigéncias
estabelecidas no instrumento contratual.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das obrigacGes ja previstas na legislacdo aplicavel, especialmente na Lei n? 14.133/2021 e na Lei
n? 11.788/2008, a contratada devera observar, durante toda a execugdo contratual, um conjunto de
deveres que assegurem a adequada prestacdo dos servicos, a conformidade juridica e a eficiéncia
administrativa do programa de estagios.

A contratada deverda executar o objeto com elevados padrdoes de eficiéncia, qualidade e
tempestividade, observando rigorosamente as especificagdes técnicas estabelecidas no instrumento
convocatério e no contrato, bem como as orientagdes expedidas pela Administra¢do, garantindo a
regularidade e a continuidade dos servigos prestados.

Compete-lhe, ainda, responsabilizar-se integralmente pela gestdo administrativa dos estagiarios
vinculados ao programa, abrangendo todas as etapas do ciclo de vida do estagio, desde a formalizacdo
dos termos de compromisso até o acompanhamento de sua execucdo, incluindo controles de prazos,
vigéncias, documentos e demais requisitos legais, assegurando a adequada organizacdo e
funcionamento do programa.

Devera garantir a plena conformidade legal dos contratos de estagio, zelando pela correta aplicacdo
da legislacdo vigente, especialmente no que se refere a caracterizacdo do estagio, a observancia das
cargas hordrias, a formalizacdo dos instrumentos juridicos e ao cumprimento das obrigacGes
correlatas, de modo a mitigar riscos de descaracterizacdo do vinculo e eventuais responsabilizacées
do ente publico.
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A contratada devera manter, de forma organizada, atualizada e acessivel, todos os registros e
documentos relacionados a execuc¢dao contratual, garantindo sua integridade, rastreabilidade e
disponibilidade para consulta, auditoria e fiscalizacdo, sempre que solicitado pela Administracdo ou
pelos 6rgaos de controle.

Incumbe-lhe, igualmente, a apresentacdo periddica de relatdrios gerenciais, operacionais e
financeiros, contendo informacdes detalhadas sobre a execuc¢do do programa de estagios, indicadores
de desempenho, quantitativos de estagiarios, movimentacdes ocorridas e demais dados relevantes,
aptos a subsidiar a gestdo e a tomada de decisdao pela Administracao.

A contratada deverad prestar, de forma tempestiva, clara e precisa, todas as informacdes que |he forem
solicitadas pela Administragdo, inclusive para fins de instrugdo processual, auditorias, fiscalizacGes e
atendimentos a 6rgdos de controle interno e externo, colaborando de maneira ativa para a
transparéncia e regularidade da execucdo contratual.

Deverd, ainda, manter, durante toda a vigéncia do contrato, a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, comprovando, sempre que exigido, o atendimento as condi¢cGes de habilitagdo e
qualificacdo que fundamentaram a contratacdo, sob pena de aplica¢do das san¢Ges cabiveis.

Por fim, a contratada serd integralmente responsavel por eventuais falhas operacionais, erros de
execucdo ou omissOes verificadas no desempenho de suas atividades, devendo adotar, de forma
imediata, as medidas corretivas necessarias, sem prejuizo da responsabilizacdo administrativa, civil e,
qguando for o caso, penal, garantindo a recomposicao de eventuais prejuizos causados a Administracdo
ou a terceiros.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Administragdo, no ambito de suas atribui¢Ges contratuais, exercer o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execugdo dos servicos, de forma sistematica e continua, por meio de servidor(es)
formalmente designado(s), nos termos da Lei n? 14.133/2021, garantindo que a prestacdo ocorra em
estrita conformidade com as condi¢Ges estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato, bem
como com as normas legais aplicaveis.

Para tanto, devera designar fiscal(is) e, quando necessario, gestor(es) ou supervisor(es) do contrato,
responsaveis pelo acompanhamento técnico, administrativo e operacional da execug¢do, cabendo-lhes
verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, atestar a regularidade dos servigos
prestados, registrar ocorréncias, propor medidas corretivas e subsidiar a tomada de decisdo pela
autoridade competente, observadas as atribuicdes legais e os limites de responsabilidade de cada
agente publico.

Incumbe ainda a Administracdo disponibilizar, de forma tempestiva e adequada, todas as informacdes,
documentos e orientagdes necessarias a correta execucdo do objeto, incluindo diretrizes operacionais,
demandas especificas dos setores e quaisquer dados relevantes ao adequado funcionamento do
programa de estagios, de modo a viabilizar a atuacdo eficiente da contratada.

Compete, igualmente, a Administracdo proceder a analise, validacdo e aprovacdo dos relatérios,
documentos e demais produtos apresentados pela contratada, verificando sua conformidade com as
exigéncias contratuais, bem como a efetiva execugdo dos servicos, como condicdo para o regular
processamento dos pagamentos.
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Os pagamentos deverdao ser efetuados de acordo com as condicdes estabelecidas no contrato,
observando-se a comprovacdo da execugao dos servicos, a regularidade fiscal da contratada e a devida
liguidacdo da despesa, nos termos da legislacdo vigente, assegurando-se a observancia dos principios
da legalidade, transparéncia e controle dos gastos publicos.

Dessa forma, a atuacdo da Administracdo no acompanhamento e fiscalizacdo contratual mostra-se
essencial para garantir a correta execucao do objeto, a mitigacdo de riscos e a obtencao dos resultados
pretendidos com a contratacdo, em consonancia com as boas praticas de governanca e gestdo publica.

12. GESTAO E FISCALIZACAO

A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo exercidas por servidores formalmente
designados, nos termos da Lei n? 14.133/2021, com a finalidade de assegurar o fiel cumprimento das
obrigacOes pactuadas e a adequada prestacdo dos servigos.

Fica designada como gestora do contrato a servidora Simone Zanella Ferreira, a quem competirad o
acompanhamento global da execugdo contratual, a coordenacdo das atividades relacionadas a gestdo
administrativa do ajuste, a interlocucdo institucional com a contratada e a adoc¢do das providéncias
necessarias a manutencdo do equilibrio e regularidade do contrato.

Para a fiscalizacdo direta da execucdo, ficam designados como fiscal titular a servidora Sandra Raquel
Soares e como fiscal substituto o servidor lvan Colet, cabendo-lhes o acompanhamento técnico e
operacional dos servicos, a verificacdo do cumprimento das obriga¢Oes contratuais, o atesto da
execucdo, o registro de ocorréncias, a comunica¢do de eventuais irregularidades e a proposicdo de
medidas corretivas, sempre que necessario.

A fiscalizagdo serd exercida de forma continua, sistematica e documentada, com a manutenc¢do de
registros formais das ocorréncias verificadas durante a execugao contratual, bem como a realizagao
de avaliagGes periddicas de desempenho da contratada, a fim de aferir a qualidade dos servigos
prestados, a aderéncia as condi¢Ges estabelecidas e a efetividade da solugdo implementada,
subsidiando a Administra¢do na tomada de decisdes e na eventual aplicagdo de sang¢des, quando
cabiveis.

13. CRITERIOS DE ACEITAGAO

Para fins de aceitagdo dos servigos prestados, serdo considerados como devidamente executados
aqueles que atenderem, de forma integral e satisfatoria, as especificagbes técnicas, operacionais e
legais estabelecidas no Termo de Referéncia, no instrumento convocatério e no contrato
administrativo, observando-se os padrdes de qualidade, desempenho e conformidade exigidos pela
Administragao.

A aceitacdo estard condicionada a verificacdo de que os servicos foram executados em estrita
conformidade com a legislacdo vigente, especialmente no que se refere a Lei n2 11.788/2008 e a Lei
n? 14.133/2021, assegurando-se a correta formalizacdo dos estagios, o cumprimento dos requisitos
legais e a inexisténcia de irregularidades que possam comprometer a natureza juridica da contratagdo
ou ensejar responsabilizaces ao ente publico.

Compete a fiscalizagdo do contrato proceder a andlise técnica e administrativa da execucgdo, validando
os servicos prestados com base nos relatdrios apresentados, nos registros operacionais e na efetiva

33| Pagina



PREFEITURA MUNICIPAL DE

~y ~y
ESTADO DO PARANA
CNPJ 76995422/0001-06

= https://sacjoaoc.pr.gov.br/ * Email: licitacao@saojoac.pr.gov.br
= AV. XV DE NOVEMBRO, 160, CENTRO - SAO JOAO/PR * (46)99133-9003

entrega das atividades contratadas. Somente serdao considerados aceitos os servicos que, apds a
devida conferéncia, forem expressamente atestados pelo fiscal do contrato, o qual devera certificar o
atendimento integral das obrigacdes contratuais, bem como a adequacao qualitativa e quantitativa da
execugao.

Na hipdtese de constatacdo de inconformidades, falhas ou divergéncias em relacdo as condicoes
estabelecidas, a contratada devera ser formalmente notificada para promover as correc¢des
necessarias no prazo estipulado pela Administracao, ficando a aceitacao condicionada a regularizacao
das pendéncias, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis.

Dessa forma, o procedimento de aceitacdo dos servicos constitui etapa essencial do controle da
execucdo contratual, garantindo que apenas sejam considerados aptos para pagamento aqueles
servicos que efetivamente atendam aos padrdes exigidos, assegurando a qualidade da prestagdo e a
adequada aplicacdo dos recursos publicos

14. GESTAO DE RISCOS

A presente matriz de riscos integra o planejamento da contrata¢do e servira como instrumento de
gestado e fiscalizagdo contratual.
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15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pela contratada, bem como a
inobservancia das disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatdrio e no
contrato administrativo, sujeitara a empresa as san¢bGes administrativas previstas na Lei n2
14.133/2021, observados os principios do contraditério, da ampla defesa, da proporcionalidade e da
razoabilidade.

Constituem infragdes administrativas, para os fins deste instrumento, dentre outras que venham a ser
apuradas no curso da execugao contratual, aquelas decorrentes da execugao inadequada, insuficiente
ou irregular dos servicos, do descumprimento dos niveis de servico estabelecidos (SLA), da
inobservancia das exigéncias legais aplicaveis ao programa de estagio, bem como da pratica de atos
gue comprometam a continuidade, a qualidade ou a regularidade da prestacao dos servigos.

Poderdo ser aplicadas a contratada, isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da infracao, a
reincidéncia e os prejuizos causados a Administracdo, as seguintes sancdes:

A adverténcia serd aplicada nos casos de infragGes leves, assim consideradas aquelas que ndo causem
prejuizo relevante a execug¢dao contratual, servindo como instrumento de carater educativo e
preventivo, com o objetivo de alertar a contratada quanto a necessidade de adequag¢ao de sua conduta
as obriga¢des assumidas.

A multa administrativa sera aplicada nas hipdéteses de descumprimento contratual, podendo ser de
natureza moratéria ou compensatdria, conforme o caso. A multa moratdria incidird nos casos de atraso
injustificado na execug¢do das obrigacBes, especialmente quanto ao ndo atendimento dos prazos
estabelecidos no SLA, podendo ser fixada em percentual didrio sobre o valor estimado da contratagdo
ou sobre a parcela inadimplida. J4 a multa compensatdria serd aplicada nas hipdteses de inexecugdo
total ou parcial do contrato, falhas reiteradas na prestacdo dos servicos, descumprimento de
obrigacOes legais ou contratuais relevantes, ou ainda quando verificada a ocorréncia de prejuizo a
Administracdo, devendo ser fixada em percentual proporcional a gravidade da infracdo.

A suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo
Publica podera ser aplicada nos casos de infragGes de maior gravidade, especialmente quando houver
reiterado descumprimento contratual, falhas graves na execucdo dos servigos, descumprimento de
determinacgbes da fiscalizagdo ou pratica de atos que comprometam a regularidade da contratacao,
pelo prazo previsto na legislagao vigente.
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A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica sera aplicada nos
casos de infragdes gravissimas, notadamente quando constatada a pratica de atos ilicitos, fraude na
execucdo contratual, apresentacdao de documentacao falsa, condutas dolosas que causem prejuizo
relevante ao erario ou que comprometam a lisura do procedimento licitatério, perdurando seus efeitos
enguanto ndo houver a devida reabilitacdo na forma da lei.

Sem prejuizo das san¢des acima descritas, podera ser realizada a glosa de valores referentes a servicos
ndo executados, executados em desconformidade com as especificacdes estabelecidas ou que nao
atendam aos padrdes minimos de qualidade exigidos, sendo o pagamento condicionado ao efetivo
cumprimento das obrigacdes contratuais e a regular execu¢ao dos servicos.

A aplicacdo das sancbes devera observar procedimento administrativo formal, com a devida
instauracdo de processo, assegurando-se a contratada o direito ao contraditdrio e a ampla defesa, nos
termos da legislacdo vigente, devendo ser devidamente motivada pela autoridade competente, com
indicacdo clara dos fatos, fundamentos legais e critérios adotados para a dosimetria da penalidade.

Na aplicagdo das penalidades, a Administracdo devera considerar a natureza e a gravidade da infracdo,
os danos causados ao servico publico, o grau de culpabilidade do infrator, a eventual vantagem
auferida, a reincidéncia, bem como a adoc¢do de medidas corretivas por parte da contratada, de modo
a assegurar a proporcionalidade e a razoabilidade das san¢Ges impostas.

O descumprimento reiterado dos niveis de servigo estabelecidos, especialmente aqueles relacionados
a disponibilizacdo de estagidrios, formalizacdo dos contratos, suporte operacional e regularidade
documental, poderd ensejar, além da aplicacdo de multas, a rescisdo contratual por inexecucdo, nos
termos da Lei n2 14.133/2021.

Por fim, a aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndao exclui a possibilidade de
responsabilizagdo civil e administrativa da contratada, nem o dever de ressarcimento integral de
eventuais prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua conduta, sem prejuizo
das demais medidas legais cabiveis.

16. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia integra a fase preparatdria da contratagao, constituindo documento
técnico essencial a adequada instru¢do do processo licitatério, elaborado em estrita observancia as
disposicdes da Lei n? 14.133/2021 e as boas praticas de planejamento das contratacdes publicas. Sua
elaboragdo foi fundamentada em estudos técnicos preliminares, levantamento de necessidades da
Administracdo, analise de solu¢bes disponiveis no mercado, estimativas de quantitativos e de valores,
bem como na defini¢do clara e objetiva dos requisitos, condi¢cdes de execugao, critérios de julgamento,
obrigacdes das partes e mecanismos de controle e fiscalizagado.

O documento consolida, de forma sistematizada, todos os elementos necessarios a caracterizacdo do
objeto e a conducdo segura do certame, refletindo as diretrizes administrativas, operacionais e
juridicas que norteardo a contratacdo e sua execugao, com vistas a obtencdao da proposta mais
vantajosa para a Administra¢do, a mitigacao de riscos e a garantia da continuidade e eficiéncia do
servigo publico.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia deverd ser rigorosamente observado por todos os
agentes envolvidos no processo de contratagao e na execugao contratual, incluindo gestores, fiscais,
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equipe de apoio, setor de licitacdes e a futura contratada, servindo como instrumento orientador e
vinculante para a adequada prestacao dos servicos, para o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
e para a tomada de decisGes administrativas ao longo de toda a vigéncia contratual.

Ressalta-se, por fim, que a consisténcia, completude e fundamentacgao técnica deste documento visam
resguardar a Administracdo e seus agentes publicos quanto a legalidade dos atos praticados,
conferindo seguranca juridica ao procedimento e alinhamento as exigéncias dos érgdos de controle
interno e externo, especialmente no que se refere a transparéncia, planejamento e eficiéncia na gestao
dos recursos publicos.

S3o Jodo, 14 de abril de 2026.

Simone Zanella Ferreira

Secretaria de Administracdo e Finangas
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ANEXO Il - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz; se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto os atestados de capacidade
técnica e os documentos que, pela prépria natureza, sejam emitidos exclusivamente em nome da
matriz.

Sera aceita a apresentacdo de registros de CNPJ distintos, matriz e filial, para CND e CRF/FGTS, desde
gue comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.

1. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

O licitante convocado devera encaminhar os documentos de habilitacdo exclusivamente por meio
eletronico, pelo sistema do pregdo, conforme as regras estabelecidas no edital.

2. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
2.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e, no caso de
sociedades por ag¢bes, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores, quando
aplicavel;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio, quando aplicavel;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo drgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

2.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, em plena validade;

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive a
regularidade relativa a Seguridade Social;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, com prazo de validade em vigor;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

2.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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a) Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, emitida em até 90 (noventa) dias antes da data prevista para apresentacao,
salvo se o documento consignar prazo de validade préprio.

b) Caso a certiddo indique a existéncia de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante deverd
apresentar documentag¢do que comprove a aprovagao ou homologacdo do plano de recuperagao,
quando aplicavel, bem como a manutencao de sua capacidade econdmico-financeira para execugao
do objeto.

c) Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacado financeira da empresa, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios,
nos termos do art. 69, inciso |, da Lei Federal n2 14.133/2021.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo apresentar balango de abertura
ou demonstragdes contabeis correspondentes ao periodo de sua existéncia, na forma da legislacdo
aplicavel.

e) A comprovacgdo da boa situagdo financeira podera ser aferida mediante andlise dos documentos
contdbeis apresentados, podendo a Administracdo solicitar esclarecimentos ou documentos
complementares, quando necessario, para verificar a capacidade econémico-financeira da licitante
em executar o objeto contratado.

2.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo da licitante para a prestagao de servigos
compativeis com o objeto desta licitagdo, especialmente servicos de administracgao,
gerenciamento, intermediacao ou operacionalizagao de programas de estagio, recrutamento,
selecdo e encaminhamento de estagidrios, gestdao de Termos de Compromisso de Estagio,
acompanhamento de frequéncia, relatérios gerenciais e suporte as exigéncias da Lei Federal n2
11.788/2008.

b) O atestado devera conter, sempre que possivel, identificagdo do emitente, descri¢do dos servigos
prestados, periodo de execugao e informagdo quanto ao cumprimento satisfatério das obrigagdes.
c) Serdo admitidos atestados que comprovem a execuc¢do de servigos equivalentes ou semelhantes,
desde que demonstrada a pertinéncia técnica com o objeto licitado.

d) A Administracdo podera promover diligéncia para verificar a autenticidade, veracidade e
compatibilidade técnica do atestado apresentado.

e) Quando exigido no edital ou no Termo de Referéncia, a licitante devera apresentar declaragdo,
portfdlio, relacdo de servicos executados, metodologia de trabalho, descri¢dao do sistema utilizado
ou documento equivalente, que permita verificar a compatibilidade técnica da solucdo ofertada com
as exigéncias minimas da contratacdo.

f) A apresentacdo de documentos técnicos complementares ndo substitui a obrigacdo de execucdo
dos servicos em conformidade com todas as especificacbes do edital, Termo de Referéncia e
proposta vencedora.

2.5. EXIGENCIAS TECNICAS E OPERACIONAIS
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a) A licitante devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execucdo dos
servicos de administracao, gerenciamento e operacionalizacdo de programa de estagio.

b) A contratada devera prestar os servicos de forma continua, observando os prazos, rotinas e
condices previstas no Termo de Referéncia.

c) A contratada devera possuir estrutura para realizar, no minimo, a intermedia¢do com instituicoes
de ensino, recrutamento, selegdo e encaminhamento de estagiarios, elaboracdo e gestdao dos
Termos de Compromisso de Estagio, controle de frequéncia, relatdrios e suporte as Secretarias
Municipais.

d) A contratada deverd disponibilizar atendimento técnico a Administragdo, preferencialmente de
forma remota, sem prejuizo de atendimento presencial quando necessario e previsto no Termo de
Referéncia.

e) Para acompanhamento da execucdo, a contratada deverd apresentar relatérios, registros,
documentos e demais comprovantes necessarios a fiscalizagdo contratual.

f) A Administragdo podera exigir documentos complementares para comprovar a regular prestacao
dos servicos, tais como relatérios mensais, registros de atendimento, termos de compromisso,
controles de frequéncia e demais documentos relacionados ao programa de estagio.

2.6. DECLARACOES

a) A licitante devera apresentar Declara¢ao Unificada, contemplando, no minimo:

| — cumprimento dos requisitos de habilitacao;

Il — inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

Il = cumprimento do art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

IV —inexisténcia de vinculo impeditivo com agente publico;

V — ciéncia e concordancia com as condicdes do edital e seus anexos;

VI —responsabilidade pela veracidade das informagdes prestadas.

b) No caso de ME/EPP/equiparadas, a declaracdo devera contemplar o respectivo enquadramento e
o direito aos beneficios da Lei Complementar n2 123/2006, quando aplicavel.

2.7. OUTROS DOCUMENTOS

a) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que optarem pelos beneficios legais deverdo
apresentar documento comprobatdrio de enquadramento, nos termos exigidos no edital.

b) Outros documentos especificos somente poderao ser exigidos quando expressamente previstos
no edital ou no Termo de Referéncia, em razdo da natureza do objeto.

3. REGRAS GERAIS

a) Todos os documentos deverao identificar a licitante, com razdo social e CNPJ.

b) Os documentos deverdo estar validos na data de apresentagdo, salvo hipdteses legais de
regularizacdo fiscal e trabalhista aplicadveis as ME/EPP/equiparadas.

c) A habilitacdo observard o disposto no edital, no Termo de Referéncia e na Lei Federal n2
14.133/2021.

d) A Administragdo podera realizar diligéncias para esclarecer ou complementar a documentagéo
apresentada, observados os limites legais.

e) Poderdo ser sanados erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada.

f) A documentacdo de habilitagdo podera ser substituida, no todo ou em parte, por registro cadastral
ou consulta a sistemas oficiais, quando admitido no edital.
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g) A auséncia de documento exigido, a apresentacdo de documento invalido ou a ndo comprovacao
das condi¢des de habilitacdo poderd ensejar a inabilitacdo da licitante, observadas as regras de
diligéncia, saneamento e regularizagdo previstas na legislacdo e no edital.
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ANEXO Ill - MODELO DE DESCRITIVO DA PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX
DADOS DO FORNECEDOR

Fornecedor:

CNPJ/CPF:
Inscrigao Municipal:
Endereco:

Bairro:

* (46)99133-9003

CEP:

Telefone:

E-mail:
Banco:

Agéncia:

Fax:

Cidade:

Estado:

Conta Corrente:

1. OBJETO DA LICITACAO

A presente proposta tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de
servicos continuados de administragdo, gerenciamento e operacionalizagdo do programa de
concessao de vagas de estagio remunerado, destinado a estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em cursos de ensino médio, técnico e superior, vinculados a instituicdes de ensino
publicas ou privadas reconhecidas pelo MEC, para atendimento das necessidades das Secretarias do
Municipio de S3o Jodo/PR, nos termos da Lei Federal n? 11.788/2008, sem geracdo de vinculo
empregaticio entre o Municipio e os estagidrios, conforme especificagdes, condi¢bes de execugdo e
demais exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS E VALORES

Item

01

Descri¢cao do Objeto

Prestacdo de servicos continuados de
administracdo, gerenciamento e
operacionalizagdo do programa de concessao
de vagas de estdgio remunerado,
compreendendo, no minimo, a intermediagdo
com instituicdes de ensino, recrutamento,
selegdo e encaminhamento de estagiarios,
elaboragao, gestao e controle dos Termos de
Compromisso de Estagio, acompanhamento,
controle de frequéncia, relatdrios gerenciais,
atendimento as exigéncias legais e suporte as
fiscalizagbes dos o6rgdos de controle, nos
termos da Lei Federal n2 11.788/2008.

Unidade

Taxa

Quantidade

01

Taxa de

Administragao

Ofertada (%)

%

VALOR GLOBAL ANUAL ESTIMADO DO PROGRAMA DE ESTAGIO: RS 757.681,80

TAXA MAXIMA DE ADMINISTRACAO ADMITIDA: __ %
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS

Valor Total
Estimado RS

RS
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3. VALIDADE DA PROPOSTA
A validade desta proposta é de ( ) dias, contados a partir da data de sua apresentagao.
4. RESPONSABILIDADE SOBRE A EXECUCAO DOS SERVICOS

A empresa proponente/vencedora sera responsavel pela adequada prestacdo dos servicos, observando
integralmente o Edital, o Termo de Referéncia, a proposta apresentada, a ordem de servico, os prazos
de execucdo, os niveis de atendimento e as orientacdes da fiscalizacdo e da gestao contratual.

4.1. Em caso de execucdo dos servicos em desconformidade com as especificagbes técnicas, prazos,
obrigacGes, relatérios, controles, documentos ou demais condi¢cdes exigidas, cabera a Contratada
promover a imediata regularizacdo, complementacdo ou correcdo necessdria, sem onus adicional a
Administracao, nos termos do Edital, do Termo de Referéncia, do contrato e da legislacdo vigente.

5. DECLARAGOES DO LICITANTE

5.1. O licitante declara expressamente que sua proposta atende integralmente as exigéncias técnicas
estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia, especialmente quanto a prestacdo de servicos
continuados de administracdo, gerenciamento e operacionalizacdo de programa de estagio.

5.2. O licitante declara, sob as penas da lei, que a taxa de administracao ofertada inclui todos os custos
diretos e indiretos necessdrios a perfeita execucdo do objeto, inclusive despesas administrativas,
operacionais, sistemas, plataformas, suporte técnico, gestdo documental, atendimento as instituicoes
de ensino, relatérios, tributos, encargos e demais despesas incidentes.

5.3. O licitante declara ciéncia de que os servigos deverdo ser prestados de forma continua, conforme
as necessidades das Secretarias Municipais, observadas as condigdes previstas no Edital e no Termo de
Referéncia.

5.4. O licitante declara ciéncia de que devera atender aos prazos, rotinas, niveis minimos de servico,
solicitacdes da Administracdo, orientacGes da fiscalizacdo e obrigacdes contratuais previstas no Edital,
Termo de Referéncia e contrato.

5.5. O licitante declara ciéncia de que devera apresentar, quando solicitado, relatérios, registros de
atendimento, Termos de Compromisso de Estagio, controles de frequéncia, documentos de
acompanhamento, comprovantes e demais elementos necessarios a comprovagao da regular execugdo
dos servicos.

5.6. O licitante declara que possui capacidade técnica, operacional e administrativa compativel com o
objeto licitado, incluindo experiéncia ou aptiddo para administracdo, gerenciamento, intermediacdo e
operacionaliza¢cdo de programas de estagio, nos termos da Lei Federal n? 11.788/2008.

Local e Data: , de de 20XX

Representante Legal

Nome:

CPF:
Cargo/Func3o:
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ANEXO IV- MODELO DE PROCURAGCAO

OUTORGANTE:
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n2 , com sede
na Rua , h2 , Cidade , Estado , CEP
, neste ato representada por [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) da
Carteira de Identidade n¢ e CPF n? , residente e domiciliado(a) na Rua
, N2 , Cidade Estado , CEP
OUTORGADO:
, portador(a) da Carteira de Identidade n2 e CPF n? ,
residente e domiciliado(a) na Rua , h? , Cidade , Estado
, CEP
PODERES:

Por este instrumento, o OUTORGANTE confere ao OUTORGADO os mais amplos e gerais poderes
para, em seu nome, representa-lo no Pregao Eletrénico n? /, podendo, para tanto:

e  Protocolar e receber documentos;

e Assinar declaracdes, propostas, contratos de fornecimento e demais documentos exigidos no
certame;

e  Prestar esclarecimentos e responder a diligéncias solicitadas pelo pregoeiro(a) ou pela equipe
de apoio;

e Apresentar recursos administrativos e contrarrazdes, assinando todos os documentos
pertinentes;

e  Efetuar e efetivar lances durante a fase competitiva do pregao eletronico;

e Participar das fases de negociacdo e julgamento de propostas, conforme os critérios
estabelecidos no edital;

e Acompanhar o procedimento licitatério até sua finalizagdo, assinando os documentos
necessarios a formalizagdo do ajuste;

e  Praticar todos os atos necessarios ao fiel e cabal cumprimento deste mandato, nos termos do
edital e da legislagdo aplicavel.

A presente procuragdo é concedida em carater (revogavel ou irrevogavel, conforme aplicével) e
vigorard até a conclusdo do certame ou até que seja formalmente revogada pelo Outorgante.

O Outorgado se compromete a atuar dentro dos limites da legislacdo vigente, especialmente a Lei
Federal n? 14.133/2021, bem como a observar as disposi¢cdes do edital do Pregdo Eletrénico n2
XX/XXXX, respondendo integralmente por seus atos perante a Administracdo Publica e eventuais
terceiros interessados.

Local e Data: , de de 20XX

OUTORGANTE
Nome:
Cargo/Func3o:
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ANEXO V- MODELO DE DECLARAGCAO

Este documento deve ser impresso em papel timbrado da empresa, contendo razdo social, CNPJ, enderego completo,
enderego eletronico, telefone e assinatura do representante legal.

A

Prefeitura Municipal de Sdo Jodo

Av. XV de Novembro, 160 — Centro

CEP 85.570-000 — S3o Jodo — PR

Senhor(a) Agente de Contrata¢do/Pregoeiro(a),

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ n2 [NUMERO], com sede em [ENDEREGO COMPLETO],
por meio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da
lei, que:

0 Marcar se aplicavel: Nos termos da Lei Complementar n2 123/2006 e alteracdes, enquadra-se
como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparada, ndo havendo fatos
supervenientes que alterem essa condicao.

1. CONFORMIDADE LEGAL E HABILITACAO

1.1. Esta ciente e concorda com todas as condi¢des do edital e seus anexos, bem como com a
legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n? 14.133/2021.

1.2. Atende as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econ6mico-financeira e
técnica, conforme exigido no instrumento convocatério.

1.3. Nao possui impedimento para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
comprometendo-se a comunicar eventual fato superveniente impeditivo.

2. REGULARIDADE TRABALHISTA E PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

2.1. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art.
79, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

2.2. Cumpre a legislacdo trabalhista, previdencidria e de seguranca do trabalho aplicavel, assumindo
integral responsabilidade pelos encargos decorrentes da execugdo contratual.

3. AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS E MANUTENCAO DAS CONDICf)ES

3.1. Declara a autenticidade, veracidade e validade de todos os documentos e informagdes
apresentados no processo licitatério.

3.2. Compromete-se a manter, durante toda a execu¢do do contrato ou instrumento equivalente,
todas as condig¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

3.3. Declara que n3do foi declarada inidénea e que ndo se encontra suspensa ou impedida de licitar
ou contratar com a Administracdo Publica, ressalvadas as hipdteses legalmente informadas e
comprovadas.

4. PROPOSTA E COMPOSICAO DE PRECOS

4.1. A proposta apresentada contempla todos os custos diretos e indiretos necessarios ao fiel
cumprimento do objeto, inclusive despesas administrativas, operacionais, sistemas, plataformas,
suporte técnico, gestdao documental, atendimento as instituicdes de ensino, relatdrios, tributos,
encargos, mao de obra e demais despesas incidentes.

4.2. Declara que a taxa de administracdo ofertada é suficiente para a execugdo integral dos servicos,
conforme as especificagdes técnicas, condi¢gdes de execugao, prazos, obrigagdes e demais exigéncias
previstas no Termo de Referéncia e no edital.

4.3. Compromete-se a corrigir, regularizar, refazer, complementar ou ajustar, as suas expensas,
quaisquer servicos, documentos, relatdrios, registros ou procedimentos executados em

45| Pagina



PREFEITURA MUNICIPAL DE

-~y ~y
ESTADO DO PARANA
CNPJ 76995422/0001-06

= https://sacjoaoc.pr.gov.br/ * Email: licitacao@saojoac.pr.gov.br
= AV. XV DE NOVEMBRO, 160, CENTRO - SAO JOAO/PR * (46)99133-9003

desconformidade com o instrumento convocatério, com a proposta apresentada ou com as
determinagdes da fiscalizagao.

5. RESERVA DE CARGOS E ACESSIBILIDADE

5.1. Declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, especialmente quanto a
contratacdo de pessoa com deficiéncia e de reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicavel.
5.2. Declara observar as normas relativas a acessibilidade e demais obrigacdes legais correlatas,
qguando exigiveis em razao do objeto.

6. RELACOES COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

6.1. Declara que seus sdcios, dirigentes, administradores e representantes legais:

¢ ndo possuem impedimento legal para contratar com o Municipio de Sdo Jodo/PR;

* ndo participam do presente certame em situacao que caracterize conflito de interesses;

¢ ndo mantém vinculo que configure vedacdo legal com agentes publicos diretamente envolvidos no
processo, nos termos da legislacao aplicavel.

6.2. Declara ciéncia de que a constatacdo de declaragdo falsa sujeitard a empresa as sang¢oes
administrativas, civis e penais cabiveis.

7. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

7.1. Declara que observa a legislacdo vigente sobre protecdo de dados pessoais, em especial a Lei
Federal n2 13.709/2018 — LGPD, comprometendo-se a adotar as medidas necessarias ao tratamento
adequado dos dados eventualmente envolvidos na execugao contratual.

8. QUALIFICAGAO OPERACIONAL E RESPONSABILIDADE PELA EXECUGAO

8.1. Declara que possui ou tera disponibilidade, até o inicio da execugao contratual, de estrutura
operacional, técnica, administrativa e tecnolégica compativel com o objeto licitado.

8.2. Declara que possui capacidade técnica e operacional compativel com a prestacdo de servicos
continuados de administragdo, gerenciamento e operacionalizacio de programa de estagio,
incluindo intermediagdo com instituicGes de ensino, recrutamento, selecdo e encaminhamento de
estagiarios, elaboracdo e gestdo dos Termos de Compromisso de Estagio, controle de frequéncia,
relatérios e suporte as Secretarias Municipais.

8.3. Declara que assumira integral responsabilidade pela execuc¢do do objeto, observando a legislacdo
aplicavel, especialmente a Lei Federal n2 11.788/2008, bem como as normas administrativas,
trabalhistas, previdencidrias, fiscais, de protecdo de dados, seguranca da informacdo e demais
normas pertinentes.

8.4. Declara que conhece e cumprird todas as obrigacdes estabelecidas no edital, no Termo de
Referéncia, na proposta apresentada, no contrato ou instrumento equivalente e nas determinagbes
da Administragdo.

8.5. Declara ciéncia de que deverd apresentar, quando exigido, documentos comprobatdrios,
relatérios, registros de atendimento, Termos de Compromisso de Estagio, controles de frequéncia,
documentos de acompanhamento e demais elementos necessarios a fiscalizagao, liquidagao e
recebimento dos servigos.

9. DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

9.1. Para fins de assinatura do contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente, indica o(a)
seguinte representante legal:

» Nome: [NOME DO RESPONSAVEL]

* RG n2: [NUMERO]

e CPF n2: [NUMERO]

e Cargo/Fungao: [SOCIO-ADMINISTRADOR/PROCURADOR/DIRETOR]

9.2. Declara que o representante acima possui poderes para assinar e assumir obrigacdes em nome
da empresa, anexando, quando necessario, os documentos comprobatdrios de representagao.
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10. DADOS PARA CONTATO E COMUNICAGCOES

10.1. Para fins de comunicag@es oficiais relativas ao processo licitatério e a contratacdo, indica:

e E-mail: [ENDERECO ELETRONICO]

* Telefone: ([DDD]) [NUMERO]

10.2. Compromete-se a manter os dados atualizados e a comunicar formalmente a Administracdo
qualquer alteracao.

11. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO

11.1. Indica como responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do contratual, quando exigido pela
natureza do objeto:

* Nome: [NOME DO RESPONSAVEL]

e CPF n2: [NUMERO]

e Cargo/Fun¢do: [FUNCAO]

¢ Telefone/E-mail: [CONTATO]

[LOCAL], [DATA].

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[CARGO/FUNCAO]
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA]
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ANEXO VI - LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS
ORGAO/ENTIDADE/DEPARTAMENTO/SECRETARIA
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

UNIDADE ATENDIDA
Secretaria Municipal de Administracao e Finangas e demais Secretarias Municipais que utilizarem o
programa de estagio remunerado, conforme as necessidades da Administracao.

LOCAL DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados em favor do Municipio de S3o Jodo/PR, preferencialmente de forma
remota, com atendimento continuo as demandas relacionadas a administracdo, gerenciamento e
operacionalizacdo do programa de estdgio.

Quando necessdrio e solicitado pela Administracdo, podera haver atendimento presencial junto a
sede da Prefeitura Municipal, as Secretarias Municipais, aos setores técnicos envolvidos ou em outro
local indicado pela Administracdo, conforme a natureza da demanda e as condi¢Ges previstas no
Termo de Referéncia.

ENDERECO / ABRANGENCIA

Municipio de S3o Jodo/PR, especialmente junto a Prefeitura Municipal de Sdo Jodo, situada na
Avenida XV de Novembro, n2 160, Centro, S30 Jodo/PR, CEP 85.570-000, bem como nos demais
setores e unidades administrativas que utilizarem o programa de estagio.

RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Gestora do Contrato: Simone Zanella Ferreira

Cargo/Setor: Secretéria Municipal de Administracdo e Financas

Fiscal Titular: Sandra Raquel Soares

Fiscal Substituto: Ivan Colet

A designacdo poderd ser complementada ou alterada pela autoridade competente, mediante ato
préprio, nos termos do art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021.

HORARIO DE ATENDIMENTO

A prestacdo dos servicos devera ocorrer em dias Uteis, preferencialmente durante o horario de
expediente da Administracdo Municipal, sem prejuizo do acompanhamento de demandas urgentes
relacionadas ao programa de estagio.

Horario preferencial: das 08h00 as 11h30 e das 13h00 as 17h00, salvo necessidade diversa indicada
pela Administragdo.

OBSERVACﬁES ADICIONAIS

Os servigos deverao ser prestados de forma continua e sob demanda, observando integralmente as
condigdes, prazos, niveis de atendimento, obrigac¢ses, relatdrios e demais exigéncias estabelecidas
no Edital, Termo de Referéncia, proposta vencedora e contrato ou instrumento equivalente.
Quando necessario, a contratada devera realizar a intermediacdo com instituices de ensino,
recrutamento, selecdo e encaminhamento de estagiarios, elaboracdo e gestdo dos Termos de
Compromisso de Estagio, controle de frequéncia, emissdo de relatérios, suporte as Secretarias
Municipais e atendimento as exigéncias legais previstas na Lei Federal n2 11.788/2008.
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OBSERVAGOES

1. A execucdo dos servicos devera ocorrer conforme as necessidades da Administracao,
observando os prazos, condicdes e formas de atendimento previstas no Termo de
Referéncia, no Edital, na proposta vencedora e no contrato ou instrumento equivalente.

2. O gestor/fiscal designado deverd acompanhar a execugdo, verificar a conformidade dos
servicos prestados, analisar relatdrios, registrar eventuais irregularidades e adotar as
providéncias necessarias ao regular cumprimento das obrigacGes contratuais.

3. A contratada deverd se responsabilizar por todos os custos necessdrios a execuc¢do dos
servicos, incluindo mao de obra, tributos, encargos, sistemas, plataformas, ferramentas,
suporte técnico, gestdo documental e demais despesas incidentes.

4. Os servicos prestados estardo sujeitos a conferéncia, acompanhamento, fiscalizacdo e aceite
pela Administracdo, mediante andlise dos relatérios, documentos, registros de atendimento,
Termos de Compromisso de Estagio, controles de frequéncia e demais comprovacoes
exigidas.

5. Caso sejam constatadas desconformidades, falhas, atrasos, auséncia de documentos,
inconsisténcias técnicas ou qualquer irregularidade na execucdo, a contratada devera
providenciar a correcdo, complementacao ou regularizacdo necessaria, sem prejuizo das
san¢des cabiveis.

6. A aceitacdo dos servigos pela Administracdo nao exclui a responsabilidade da contratada por
falhas técnicas, omissdes, inconsisténcias, orienta¢des inadequadas, descumprimento da Lei
Federal n2 11.788/2008 ou quaisquer desconformidades verificadas posteriormente, nos
termos do edital, contrato e legislacdo aplicavel.

[LOCAL], [DATA].
[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]

[CARGO/FUNCAO]
[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA]
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ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 __ /2026
Processo Administrativo n2 046/2026
Pregdo Eletrénico n2 90.041/2026
Data da Assinatura:

O MUNICIPIO DE SAO JOAO, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Avenida XV de
Novembro, n2 160, Centro, inscrito no CNPJ sob o n2 76.995.422/0001-06, neste ato representado
por seu Prefeito Municipal, Sr. Joni Zanella Ferreira, doravante denominado CONTRATANTE, e a
empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n2 [CNPJ], com sede a [endere¢o completo],
neste ato representada por [nome do representante legal, nacionalidade, estado civil, profissdo,
RG, CPF, endereco, e-mail e telefone], doravante denominada CONTRATADA, firmam o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO, resultante do Pregdo Eletrénico n2 90.0XX/2026, com fundamento
na Lei Federal n? 14.133/2021, na Lei Complementar n2 123/2006, nos Decretos Municipais n2
3.070/2023 e n2 3.118/2023, e demais normativas aplicaveis, mediante as clausulas e condicdes a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada para
prestacao de servicos continuados de administra¢do, gerenciamento e operacionalizagdo do
programa de concessdo de vagas de estagio remunerado, destinado a estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino médio, técnico e superior, vinculados a
instituicbes de ensino publicas ou privadas reconhecidas pelo MEC, para atendimento das
necessidades das Secretarias do Municipio de S3o Jo3o/PR, nos termos da Lei Federal n®
11.788/2008, sem geracdo de vinculo empregaticio entre o Municipio e os estagidrios, conforme
especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital, na proposta vencedora e demais
anexos.

1.2. A prestacdo dos servigos contratados abrangera, conforme as necessidades da Administragdo:
a) administragdo, gerenciamento e operacionalizagdo do programa de estagio remunerado do
Municipio;

b) intermediagdo entre o Municipio, as instituicdes de ensino e os estudantes;

c) divulgacgdo de vagas, recrutamento, sele¢cdo e encaminhamento de candidatos ao estagio;

d) orientagdo quanto aos requisitos legais para formalizagdo e manutengdo dos estagios, nos termos
da Lei Federal n? 11.788/2008;

e) elaboragdo, conferéncia, formalizagdo, gestdo e controle dos Termos de Compromisso de Estagio
e respectivos aditivos;

f) acompanhamento da vigéncia dos estagios, prazos, documentos, renovagGes, desligamentos e
demais atos relacionados ao programa;

g) controle de frequéncia, jornada e demais registros necessarios ao acompanhamento dos
estagiarios;

h) emissdo de relatdrios gerenciais, documentos de acompanhamento, registros de atendimento e
demais elementos necessdrios a fiscalizacdo contratual;

i) suporte técnico e administrativo as Secretarias Municipais quanto a gestdo dos estagiarios;

j) interface com instituicGes de ensino, estudantes e setores municipais envolvidos;

k) apoio a regularidade documental e legal dos vinculos de estagio, evitando a descaracterizacdo do
estagio e a formacdo de vinculo empregaticio;
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[) atendimento as exigéncias legais, administrativas e de 6rgdos de controle relacionadas ao
programa de estagio;

m) disponibilizagdo de sistema, plataforma, ferramenta ou meio adequado para controle,
acompanhamento e gestao das informacdes do programa, quando previsto no Termo de Referéncia;
n) corre¢do, complementacdo ou ajuste, sem Onus adicional a Administracdo, de documentos,
relatdrios, registros, controles ou procedimentos executados em desconformidade com o Edital,
Termo de Referéncia, proposta vencedora ou determinacgdes da fiscalizacao.

1.3. O objeto sera executado de forma continua e sob demanda, durante toda a vigéncia contratual,
observadas as condicdes, prazos, rotinas, niveis de atendimento, obrigacdes, relatérios e demais
exigéncias constantes no Edital, no Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

1.4. A execucdo dos servigos tera inicio apds a assinatura do contrato, emissdo da Nota de Empenho
e/ou emissdo da Ordem de Servico, conforme definido pela Administracdo, observando-se o prazo
previsto no Termo de Referéncia.

1.5. O recebimento e aceite dos servicos ficardo condicionados a conferéncia pela Administragao,
mediante andlise dos relatérios, registros de atendimento, Termos de Compromisso de Estagio,
controles de frequéncia, documentos de acompanhamento e demais elementos necessarios a
verificacdo da regular execucdo contratual.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PREGOS

2.1. A CONTRATADA se obriga a executar o objeto deste contrato mediante aplicacdo da taxa de
administragao de ____ %, conforme proposta vencedora, incidente sobre a base de calculo definida
no Termo de Referéncia, observadas as condi¢gdes constantes do Edital, da proposta, deste contrato
e demais anexos.

Item — Administra¢ao e Gerenciamento do Programa de Estagio

Unidade Taxa de
Item Descri¢do do Objeto de Quantidade = Administracdo
Medida Contratada

Valor Total
Estimado RS

Prestacdo de servicos continuados de

administragao, gerenciamento e

operacionalizagdo do programa de concessdo de

vagas de estdgio remunerado, compreendendo,

no minimo, a intermediacdo com instituicGes de

ensino, recrutamento, selegdo e RS

01 encaminhamento de estagiarios, elaboragao, Taxa 01 %

gestdo e controle dos Termos de Compromisso

de Estagio, acompanhamento, controle de

frequéncia, relatérios gerenciais, atendimento as

exigéncias legais e suporte as fiscalizagbes dos

orgdos de controle, nos termos da Lei Federal n?

11.788/2008.

VALOR GLOBAL ANUAL ESTIMADO DO PROGRAMA DE ESTAGIO: R$ 757.681,80
TAXA DE ADMINISTRAGAO CONTRATADA: %
VALOR TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO: RS
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N

2.2. O valor total estimado do contrato corresponderd a aplicacdo da taxa de administragao
contratada sobre o valor global estimado do programa de estdgio, conforme execucao efetiva e
condices previstas no Termo de Referéncia.

2.3. A taxa de administracdo contratada devera abranger todas as despesas diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢do do objeto, incluindo, mas nao se limitando a:

a) tributos, impostos, taxas e contribuicdes incidentes sobre a prestacao dos servicos;

b) encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais e administrativos;

c) custos com equipe, gestdo, supervisdo, suporte técnico e atendimento;

d) custos com sistemas, plataformas, ferramentas, tecnologia, comunicacdo e demais meios
necessarios a execucao dos servicos;

e) custos com intermediacdo junto as instituicdes de ensino, recrutamento, sele¢cdo e
encaminhamento de estagidrios;

f) custos com elaboracdo, gestdo e controle dos Termos de Compromisso de Estagio e respectivos
aditivos;

g) custos com controle de frequéncia, acompanhamento, relatdrios, registros e demais documentos
necessarios a fiscalizacdo;

h) atendimento remoto ou presencial, quando necessdrio e previsto no Termo de Referéncia;

i) seguros, riscos operacionais, responsabilidades técnicas e demais encargos necessarios ao
cumprimento integral do objeto;

j) demais custos indispensdveis a execu¢do adequada dos servicos, conforme Edital, Termo de
Referéncia, proposta vencedora e legislacao aplicavel.

2.4. A taxa de administracdo contratada remunera integralmente a prestacdo dos servicos objeto
deste contrato, ndo cabendo quaisquer acréscimos por alegacdo de desconhecimento das condi¢des
de execucgdo, prazos, rotinas administrativas, sistemas, obrigacdes legais ou demais exigéncias
necessarias ao perfeito cumprimento do objeto.

2.5. Os valores efetivamente devidos a CONTRATADA observardo a execugdo contratual, a base de
calculo definida no Termo de Referéncia, a taxa de administracdo contratada, o aceite pela
Administracdo e a apresenta¢ao da nota fiscal correspondente.

2.6. O pagamento ficara condicionado a regular execugao dos servigos, a apresentagdo dos relatdrios
ou documentos comprobatérios exigidos, ao aceite da fiscalizagdo e ao cumprimento das demais
condigdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e neste contrato.

2.7. A Administragdo podera recusar, glosar ou suspender o pagamento, total ou parcialmente, caso
sejam constatadas falhas na execugdo, auséncia de relatérios ou documentos exigidos,
descumprimento de prazos, inconsisténcias, irregularidades fiscais ou qualquer descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

2.8. A aceitacdo da taxa de administracdo pela Administracdo ndo afasta a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucdo integral e adequada dos servigos, incluindo correcdo de falhas,
complementacdo de documentos, ajustes, atendimento as determinagdes da fiscalizacdo e demais
obrigacOes previstas no Edital, no Termo de Referéncia, na proposta vencedora e neste contrato.
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CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. A vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
abrangendo o prazo necessario para a execugao dos servicos de administragdo, gerenciamento e
operacionalizacao do programa de estdgio, acompanhamento das demandas, emissdo de relatdrios,
analise pela fiscalizacdo, aceite dos servicos e demais obrigacGes decorrentes da contratagao.

3.2. A execuc¢do do objeto ocorrera mediante emissdao de Ordem de Servigo, Nota de Empenho ou
instrumento equivalente pela Administracdo, observadas as condicGes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital, na proposta vencedora e neste contrato.

3.2.1. A prestacdo dos servicos terd inicio apds:

a) a assinatura do contrato administrativo ou emissdo do instrumento equivalente; e
b) a emissdo da Ordem de Servico ou documento equivalente pela Administragdo.

3.2.2. A Ordem de Servigo devera conter, no minimo:

a) a identificacdo do objeto a ser executado;

b) o prazo de inicio da execucdo;

c) a indicacdo da unidade requisitante;

d) a indicacdo do gestor/fiscal responsavel pelo acompanhamento;

e) as orientagdes necessarias ao regular inicio da prestacdo dos servicos;
f) as demais condi¢Ges aplicaveis, conforme o Termo de Referéncia.

3.2.3. Os servicos deverdo ser prestados de forma continua e sob demanda, durante o periodo de
vigéncia contratual, conforme solicitacdes da Administracdo e condi¢Ges previstas no Termo de
Referéncia, no edital e neste contrato.

3.2.4. A CONTRATADA devera observar os prazos de atendimento, resposta, formalizagdo de
documentos, encaminhamento de estagidrios, controle de frequéncia, emissdo de relatdrios e
demais obrigacGes previstas no Termo de Referéncia, especialmente quanto ao suporte continuo as
Secretarias Municipais e a regularidade do programa de estagio.

3.2.5. Eventual necessidade de alteragdo de prazos especificos de atendimento ou execug¢do devera
ser previamente justificada pela CONTRATADA e submetida a andlise da Administra¢do, que decidira
conforme o interesse publico e as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021.

3.2.6. A vigéncia contratual podera ser prorrogada, mediante justificativa da Administracdo,
demonstragdo da vantajosidade e formalizagdo por termo aditivo, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021, por se tratar de servigo de natureza continua.

3.2.7. As obrigacGes relativas a correcdo de falhas, complementacdo de documentos, ajustes em
Termos de Compromisso de Estdgio, regularizacdo de registros, prestacdao de informagdes,
atendimento de diligéncias pendentes e demais responsabilidades da CONTRATADA permanecerao
exigiveis mesmo apds o encerramento da vigéncia contratual, quando decorrentes de atos, servigos
ou documentos produzidos durante a execugao do contrato.
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CLAUSULA QUARTA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

4.1. A prestagdo dos servicos devera ocorrer conforme as necessidades do MUNICIPIO, observando
as condicbes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia, na proposta vencedora e neste
contrato, mediante emissao de Ordem de Servigo, Nota de Empenho ou documento equivalente pela
Administragao.

4.2. A CONTRATADA se compromete a executar os servicos dentro das condi¢des estabelecidas,
garantindo que:

a) os servicos sejam prestados em estrita conformidade com o Termo de Referéncia, com o Edital,
com a proposta apresentada e com as orientacdes da Administracao e da fiscalizacao;

b) a execucdo ocorra de forma continua e sob demanda, conforme as solicitacdes da Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas e demais Secretarias Municipais atendidas pelo programa de
estagio;

c) seja realizada a administracdo, gerenciamento e operacionalizacdo do programa de estagio
remunerado do Municipio;

d) seja promovida a intermediacdo entre o Municipio, as instituicGes de ensino e os estudantes;

e) sejam realizados, quando solicitados, os procedimentos de divulgacdo de vagas, recrutamento,
selecdo e encaminhamento de candidatos ao estagio;

f) sejam elaborados, conferidos, formalizados, geridos e controlados os Termos de Compromisso de
Estagio e respectivos aditivos;

g) sejam acompanhados os prazos, vigéncias, renovacdes, desligamentos, frequéncia, jornada e
demais registros relacionados aos estagidrios;

h) sejam emitidos relatérios gerenciais, registros de atendimento, documentos de acompanhamento
e demais elementos necessarios a fiscalizagdo contratual;

i) seja prestado suporte técnico e administrativo as Secretarias Municipais, as instituicdes de ensino
e aos estudantes, conforme as demandas do programa;

j) sejam observadas as disposices da Lei Federal n2 11.788/2008, bem como as demais normas
legais, administrativas, fiscais, trabalhistas, previdencidrias, de prote¢do de dados e seguranca da
informacdo aplicaveis;

k) sejam disponibilizados os meios necessarios a adequada prestagdo dos servigos, incluindo equipe,
estrutura operacional, sistema, plataforma, ferramenta ou outro meio de controle e
acompanhamento, quando previsto no Termo de Referéncia;

I) sejam corrigidas, regularizadas ou sanadas imediatamente, e sem O6nus adicional para a
Administracdo, quaisquer falhas, omissdes, inconsisténcias, atrasos, documentos incompletos ou
desconformidades constatadas pela fiscalizac¢ao;

m) sejam mantidas, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo, qualificacdo
técnica, regularidade fiscal, trabalhista e demais requisitos necessdrios ao fiel cumprimento do
objeto.

4.3. A prestagao dos servicos compreendera, no minimo:

| — administragdo, gerenciamento e operacionalizagdo do programa de estagio remunerado do
Municipio;

Il —intermediagdo entre o Municipio, as instituicdes de ensino e os estudantes;

Il — divulgacdo de oportunidades de estdgio, recrutamento, sele¢io e encaminhamento de
candidatos, conforme demanda da Administragao;
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IV — orientacdo quanto aos requisitos legais para formalizacdo e manutencao dos estagios, nos
termos da Lei Federal n2 11.788/2008;

V —elaboracao, conferéncia, formalizacdo, gestao e controle dos Termos de Compromisso de Estagio
e respectivos aditivos;

VI — acompanhamento da vigéncia dos estagios, prazos, documentos, renovacdes, desligamentos e
demais atos relacionados ao programa;

VIl — controle de frequéncia, jornada e demais registros necessarios ao acompanhamento dos
estagidrios;

VIl — emissdo de relatérios gerenciais, documentos de acompanhamento, registros de atendimento
e demais elementos necessarios a fiscalizagdo contratual;

IX — suporte técnico e administrativo as Secretarias Municipais quanto a gestao dos estagidrios;

X — interface com instituicdes de ensino, estudantes e setores municipais envolvidos;

Xl — apoio a regularidade documental e legal dos vinculos de estagio, evitando a descaracterizagdo
do estagio e a formacdo de vinculo empregaticio;

Xll — atendimento as exigéncias legais, administrativas e de 6rgdos de controle relacionadas ao
programa de estagio;

Xlll — disponibilizacdo de sistema, plataforma, ferramenta ou meio adequado para controle,
acompanhamento e gestdo das informacdes do programa, quando previsto no Termo de Referéncia;
XIV — correcdo, complementacdo ou ajuste de documentos, relatdrios, registros, controles ou
procedimentos executados em desconformidade com o Edital, Termo de Referéncia, proposta
vencedora ou determinacdes da fiscalizacado.

4.4. O inicio da prestacdo dos servigos ocorrera apds a formalizagdo contratual e a emissdo da Ordem
de Servigo, Nota de Empenho ou documento equivalente pela Administragao.

4.5. Os servicos deverdo ser prestados de forma continua, regular, eficiente e compativel com as
condicbes definidas pela Administracdo, observados os prazos, rotinas, niveis de atendimento,
especificagcdes técnicas e demais exigéncias previstas no Edital, no Termo de Referéncia e neste
contrato.

4.6. A prestagdo dos servicos somente sera considerada regularmente executada apds verificagdo e
ateste pela fiscaliza¢do contratual, que poderd determinar corre¢des, complementagdes, ajustes,
apresentacdo de relatérios, documentos, registros ou outras providéncias necessarias ao fiel
cumprimento do objeto.

4.7. E vedada qualquer alteragdo unilateral da forma de execugdo, metodologia, prazos, niveis de
atendimento, obriga¢des ou demais condigdes assumidas pela CONTRATADA, salvo prévia e expressa
autoriza¢do da Administragao, desde que preservado o atendimento integral ao objeto e observadas
as regras do edital e da legisla¢do vigente.

4.8. ACONTRATADA deverd assegurar a regularidade da presta¢do dos servigos, ndo podendo alegar
auséncia de equipe, dificuldades operacionais, indisponibilidade de sistema, falhas de comunicagao,
falta de estrutura ou desconhecimento das demandas como justificativa para atraso, execuc¢do
inadequada ou descumprimento das obrigacbes assumidas.

4.9. A execucdo de servicos com falhas, atrasos, inconsisténcias, auséncia de documentos
comprobatérios, relatérios insuficientes, descumprimento da Lei Federal n2 11.788/2008 ou
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qualquer desconformidade ndo serd aceita pela Administracdo, devendo a CONTRATADA
providenciar a corre¢do, complementacao ou regularizacdo necessdria, sem Onus adicional e sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

CLAUSULA QUINTA — DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES
5.1. Sao direitos das partes:

a) da CONTRATANTE: receber os servicos em conformidade com o Edital, Termo de Referéncia,
proposta vencedora e este contrato, podendo fiscalizar, acompanhar, atestar, rejeitar servicos em
desconformidade e exigir correg¢des, ajustes, complementagGes ou regularizacées necessdrias;

b) da CONTRATADA: receber o pagamento pelos servicos efetivamente prestados e regularmente
aceitos pela Administragdo, na forma e nos prazos estabelecidos, desde que cumpridas
integralmente as obrigacdes contratuais.

5.2. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento nas condigdes e prazos estabelecidos neste contrato;

b) emitir a Ordem de Servico, Nota de Empenho ou documento equivalente;

c) indicar as demandas, prioridades, prazos e informagGes necessdrias a execuc¢do dos servicos;

d) acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, por meio de gestor e fiscal designados;

e) analisar os relatérios, registros, documentos, controles de frequéncia, Termos de Compromisso de
Estagio e demais documentos apresentados pela CONTRATADA,;

f) comunicar a CONTRATADA eventuais falhas, omissGes, atrasos, inconsisténcias ou
desconformidades verificadas na execugdo dos servicos;

g) rejeitar, total ou parcialmente, servicos, relatérios, documentos, registros ou controles executados
em desacordo com o Edital, Termo de Referéncia, proposta vencedora ou contrato;

h) exigir a correcdo, complementacdo, ajuste ou regularizacdo dos servicos e documentos
apresentados em desconformidade;

i) fornecer a CONTRATADA as informagdes, documentos e elementos institucionais necessarios a
adequada execugdo do objeto, quando cabivel;

j) aplicar as sang¢Bes administrativas cabiveis, quando constatado descumprimento contratual,
assegurados o contraditério e a ampla defesa;

k) promover a liquidagdo da despesa apds o regular recebimento, conferéncia e ateste dos servigos.

5.3. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

a) prestar os servicos em estrita conformidade com o Edital, Termo de Referéncia, proposta
vencedora e este contrato;

b) executar os servigos de forma continua, regular, eficiente e sob demanda da Administracéo;

c) observar as especificagbes técnicas, prazos, rotinas, niveis de atendimento, relatérios e demais
exigéncias previstas no processo licitatério;

d) realizar a administragdo, gerenciamento e operacionalizagdo do programa de estagio remunerado
do Municipio;

e) promover a intermediacdo entre o Municipio, as instituicdes de ensino e os estudantes;

f) realizar, quando demandado, a divulgac¢do de vagas, recrutamento, selecdo e encaminhamento de
candidatos ao estagio;

g) elaborar, conferir, formalizar, gerir e controlar os Termos de Compromisso de Estagio e respectivos
aditivos, observando a Lei Federal n? 11.788/2008;
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h) acompanhar prazos, vigéncias, renovagdes, desligamentos, frequéncia, jornada e demais registros
relacionados aos estagidrios;

i) emitir relatérios gerenciais, registros de atendimento, documentos de acompanhamento e demais
elementos necessarios a fiscalizacdo contratual;

j) prestar suporte técnico e administrativo as Secretarias Municipais quanto a gestdo dos estagiarios;
k) manter interface com instituicdes de ensino, estudantes e setores municipais envolvidos;

I) adotar medidas necessarias para evitar a descaracterizacdo do estagio e a formacgdo de vinculo
empregaticio com o Municipio;

m) disponibilizar equipe, estrutura operacional, sistema, plataforma, ferramenta ou meio adequado
para controle, acompanhamento e gestdo das informacdes do programa, quando previsto no Termo
de Referéncia;

n) corrigir, complementar, refazer ou ajustar, as suas expensas, servicos, documentos, relatorios,
registros, controles ou procedimentos executados com falhas, omissdes, inconsisténcias, atraso ou
qualquer desconformidade;

o) manter sigilo sobre informacgdes, documentos, dados de acesso, sistemas, processos
administrativos, dados de estudantes e demais informacgoes de que tiver conhecimento em razdo da
execucdo contratual;

p) observar a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais, especialmente a Lei Federal n2
13.709/2018 — LGPD, adotando as medidas necessarias a seguranca e confidencialidade das
informac0des tratadas;

g) manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo;

r) comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer os prazos, a
gualidade, a regularidade ou a continuidade da execugdo dos servicos;

s) responder pelos danos causados a Administracdo, aos estudantes, as instituicdes de ensino ou a
terceiros, decorrentes de sua agao ou omissdo na execug¢ao contratual;

t) ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar o
objeto sem autorizagdo expressa da CONTRATANTE, quando admitido pela legislagdo e pelo edital;
u) permitir e facilitar a fiscalizagdo pela Administragdo e pelos 6rgaos de controle;

v) cumprir integralmente a legislacdo fiscal, trabalhista, previdenciaria, administrativa, técnica, de
protecdo de dados, seguranca da informacdo e demais normas aplicaveis;

w) atuar com boa-fé, responsabilidade, zelo, tempestividade e qualidade técnica no cumprimento
das obrigac¢Oes assumidas.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidagdo da despesa, apds a
regular prestagao dos servigos, o respectivo ateste pelo Fiscal Técnico e a validagdo pelo Gestor do
Contrato, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e dos documentos exigidos.

6.1.1. Para fins de pagamento, a Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada, quando cabivel, dos
seguintes documentos:

a) nota fiscal correspondente aos servigos prestados;

b) relatério mensal de atividades executadas;

c) registros de atendimento, orientagdes, reunides, capacitagées ou demais atividades realizadas;

d) documentos técnicos elaborados, quando houver;

e) comprovantes de acompanhamento de propostas, convénios, transferéncias, diligéncias, sistemas
ou demais demandas vinculadas ao objeto;
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f) comprovantes de alimentacdo, atualizagdo, acompanhamento ou orientacdo quanto ao uso de
sistemas governamentais, quando aplicavel;

g) certidées de regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria exigidas para pagamento,
especialmente FGTS, Fazenda Federal e CNDT, quando necessario;

h) demais documentos solicitados pela fiscalizagdo para fins de conferéncia, liquidacdo e pagamento.
6.1.2. As Notas Fiscais deverdo ser encaminhadas para os enderecos eletronicos
ctbsaojoao@gmail.com ou contabilidade@saojoao.pr.gov.br.

6.1.3. As Notas Fiscais deverdao ser encaminhadas ao setor competente imediatamente apds sua
emissao, preferencialmente no mesmo dia, a fim de ndo comprometer o fluxo regular de conferéncia,
liguidacdo e pagamento das despesas.

6.2. O pagamento somente serd realizado apds a conferéncia dos servicos prestados, verificacdo de
conformidade com o Edital, Termo de Referéncia, contrato e proposta vencedora, bem como apds o
ateste do fiscal responsavel.

6.3. A Nota Fiscal deverd conter obrigatoriamente:

a) o numero da licitagcdo correspondente;

b) o nimero do contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente;

c) a descricdo clara dos servigos prestados;

d) a indicacdo do periodo de execugdo dos servicos;

e) o valor mensal e o valor total correspondente ao periodo faturado;

f) a informacdo sobre a opc¢do pelo Simples Nacional, caso a empresa seja optante desse regime
tributdrio.

6.4. Poderdo ser aplicadas glosas, retengdes ou suspensdes de pagamento nas hipéteses de:

a) prestacdo de servicos em desconformidade com as especificacdes contratadas;

b) auséncia de documentos obrigatdrios, relatérios ou comprovagoes exigidas;

c) falhas, atrasos, omissdes, inconsisténcias técnicas ou pendéncias de regularizagdo;

d) divergéncia entre a nota fiscal e a proposta vencedora, contrato, ordem de servigo ou relatério de
execugao;

e) inexecugdo total ou parcial do objeto;

f) irregularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria da contratada, quando legalmente exigivel para
pagamento.

6.5. 0 MUNICIPIO DE SAO JOAO efetuara os descontos e retencdes relativos aos tributos incidentes,
conforme a legislagao vigente.

6.5.1. De acordo com o Decreto Municipal n23.096/2023 e a Instrugdo Normativa RFB n2 1.234/2012,
serd realizada a reten¢do na fonte do Imposto de Renda — IR sobre os pagamentos efetuados a
pessoas fisicas e juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagao de servigos, quando cabivel.

6.6. As Notas Fiscais deverdo ser entregues até o dia 25 de cada més. Caso sejam apresentadas apds
essa data, poderao ser processadas a partir do primeiro dia util do més subsequente, conforme rotina
administrativa da Contabilidade.

6.7. Nenhum pagamento serd efetuado sem a devida comprovacdo da execucdo do objeto, da
regularidade dos servigos prestados, do ateste pela fiscalizagdo e do cumprimento das condigdes
contratuais, podendo a Administra¢cdo suspender o pagamento até a regularizacdo de eventual
pendéncia.
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6.8. Os pagamentos decorrentes da execuc¢ao do objeto deste contrato correrdo por conta das
dotacdes orcamentdrias indicadas no processo administrativo e neste instrumento contratual,
conforme previsao da Lei Orcamentaria Anual vigente:

Orgdo e Unidade

Funcional Programatica

Elemento de Despesa

Fonte de Recurso

02.001 04.122.0401.2003 3.3.90.39.00.00 000
03.001 04.122.0402.2004 3.3.90.39.00.00 000, 006, 511
04.001 27.812.2701.2008 3.3.90.39.00.00 000
04.002 13.392.1303.2009 3.3.90.39.00.00 000
05.001 12.361.1201.2014 3.3.90.39.00.00 000, 100, 104
06.001 10.301.1001.2030 3.3.90.39.00.00 000, 303
07.001 20.606.2001.2035 3.3.90.39.00.00 000
08.001 15.451.1501.2036 3.3.90.39.00.00 000, 002, 504, 507, 512
08.002 26.782.2601.2040 3.3.90.39.00.00 000
09.001 08.244.0802.2041 3.3.90.39.00.00 000
09.002 08.244.0802.2048 3.3.90.39.00.00 000
09.003 08.243.0802.2050 3.3.90.39.00.00 000

CLAUSULA SETIMA — CRITERIO DE RECOMPOSICAO DE PRECOS

7.1. ACONTRATANTE podera promover a revisao do contrato para fins de recomposicao do equilibrio
econOmico-financeiro quando caracterizada situacdo excepcional devidamente comprovada, desde
gue a CONTRATADA apresente solicitacdo formal, fundamentada e acompanhada de documentacao
suficiente.

7.2. O pedido devera demonstrar, de forma objetiva:

a) a ocorréncia de fato superveniente a contratacao;

b) o carater imprevisivel ou de consequéncias incalculdveis do evento, ou a ocorréncia de fato do
principe, caso fortuito, forca maior ou fato excepcional;

c) a inexisténcia de culpa ou responsabilidade da CONTRATADA;

d) o nexo causal entre o fato alegado e o impacto nos custos da execugdo contratual;

e) a efetiva alteragdo das condig¢Ges originalmente pactuadas.

7.3. A solicitacdo devera ser instruida, quando cabivel, com memdria de célculo, planilhas, notas
fiscais, contratos, indices, comprovantes de custos, laudos, relatdrios e demais documentos aptos a
comprovar o desequilibrio alegado.

7.4. A recomposicdo, quando cabivel, limitar-se-4 ao necessario para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, preservadas as condi¢Oes efetivas da proposta, podendo ser
formalizada por termo aditivo ou por apostilamento, conforme o caso.

7.5. Ndo ensejam recomposi¢do de pregos, por si sos:
a) erro de dimensionamento da proposta;
b) varia¢des ordinarias de mercado;

c) aumento previsivel de custos;
d) falhas de planejamento, gestdo, logistica ou organizacdo da CONTRATADA;
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e) custos ja contemplados na proposta;
f) despesas sem relagdo direta com o objeto contratado;
g) fatos decorrentes de culpa, negligéncia, imprudéncia ou impericia da CONTRATADA.

7.6. O deferimento do pedido dependerd de anadlise técnica e juridica da Administracao, podendo ser
solicitados documentos complementares, diligéncias e manifestacao da fiscalizagcdo contratual.

7.7. A simples apresentacao do pedido de recomposi¢do ndo suspende a execugdo contratual, nem
autoriza a interrupgdo, atraso, reducdo ou alteracdo unilateral das obrigacGes assumidas pela
CONTRATADA.

7.8. ACONTRATADA declara que elaborou sua proposta considerando todas as condicGes necessarias
a execucdo do objeto, assumindo responsabilidade pelo adequado dimensionamento dos custos
diretos e indiretos envolvidos.

7.9. Quando aplicdvel reajuste em razdo de prorrogacao contratual ou previsao contratual especifica,
este observara o indice, a periodicidade e os critérios definidos no edital, neste contrato e na
legislacdo vigente, ndo se confundindo com a recomposicao decorrente de evento extraordinario.

CLAUSULA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO
8.1. A execucgdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por representantes da CONTRATANTE
especialmente designados, nos termos do art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021, cabendo a

Administracdo verificar o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais.

8.2. A gestdo e a fiscalizagdo contratual serdo exercidas pelos servidores designados pela autoridade
competente, mediante portaria, ato equivalente ou outro instrumento administrativo préprio.

8.3. Ficam indicados os seguintes responsaveis pelo acompanhamento da contratagao:

Gestora do Contrato: Simone Zanella Ferreira
Cargo/Setor: Secretéria Municipal de Administracdo e Financas

Fiscal Titular do Contrato: Sandra Raquel Soares
Fiscal Substituto do Contrato: lvan Colet

A designagdo podera ser complementada ou alterada pela autoridade competente, mediante ato
proprio.

8.4. Compete a gestora do contrato:

a) acompanhar a execugdo contratual sob os aspectos administrativos e gerenciais;

b) controlar prazos, vigéncia, execucdo dos servicos, relatorios, atestes, pagamentos e demais
obrigagdes contratuais;

c) consolidar as informag&es prestadas pela fiscalizagdo;

d) adotar providéncias administrativas em caso de descumprimento contratual;
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e) encaminhar a autoridade competente situacdes que demandem aplicacdo de penalidades, glosas,
retencdes ou demais medidas cabiveis;

f) promover os encaminhamentos necessarios a liquidacdo e pagamento, apds o devido ateste da
fiscalizacao.

8.5. Compete ao fiscal do contrato:

a) acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos;

b) verificar se os servicos executados estdo em conformidade com o Edital, Termo de Referéncia,
proposta vencedora e contrato;

c) conferir relatérios, registros de atendimento, Termos de Compromisso de Estagio, aditivos,
controles de frequéncia, documentos de acompanhamento e demais elementos apresentados pela
CONTRATADA;

d) verificar o cumprimento dos prazos de atendimento, rotinas de execugdo, obrigacdes legais e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia;

e) registrar eventuais falhas, atrasos, omissdes, inconsisténcias, auséncia de documentos ou
desconformidades na execugao dos servicos;

f) solicitar a CONTRATADA a correcdo, complementagdo, ajuste ou regularizacdo de servicos,
relatérios, documentos ou registros apresentados em desconformidade;

g) verificar o atendimento as disposi¢cdes da Lei Federal n2 11.788/2008, especialmente quanto a
regularidade dos vinculos de estagio;

h) atestar a execugdo dos servicos, quando estiverem adequados as condi¢des contratadas;

i) subsidiar a gestora com informacgdes necessarias a adog¢do de providéncias administrativas.

8.6. A Administracdo podera realizar conferéncias, reunides, diligéncias e verificacdes necessarias
para avaliar a conformidade dos servicos prestados, inclusive quanto aos relatérios, documentos
elaborados, controles de frequéncia, termos de compromisso, atendimento as Secretarias
Municipais, interface com instituicdes de ensino e demais obrigacdes previstas no contrato.

8.7. A CONTRATADA devera permitir e facilitar a atuagao da fiscalizagdo, prestando informacgdes,
apresentando documentos, relatérios, registros e demais comprovagbes solicitadas, bem como
adotando as providéncias necessarias ao regular cumprimento do contrato.

8.8. Caso sejam constatadas falhas, atrasos, omissdes, inconsisténcias, auséncia de relatdrios,
documentos incompletos, descumprimento da Lei Federal n2 11.788/2008 ou divergéncia em relagdo
as obrigagdes contratadas, a Administragdo podera rejeitar total ou parcialmente os servigos,
determinando a corregdao, complementagdo, ajuste ou regularizagdao, sem Onus adicional ao
Municipio.

8.9. A substituicdo da gestora, do fiscal titular ou do fiscal substituto podera ocorrer a qualquer
tempo, mediante ato formal da Administra¢cdo, com registro nos autos do processo.

8.10. As comunicacgGes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdo ocorrer preferencialmente
por escrito, admitindo-se e-mail institucional, sistema eletrénico, aplicativo de mensagens
oficialmente aceito ou outro meio formal adotado pela Administracédo.

8.11. A atuacdo da gestdo e da fiscalizagcdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA

pela execucdo adequada dos servicos, pela correcdo de falhas, complementacdo de documentos,
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regularidade das informacgbes prestadas, cumprimento da legislacdo aplicavel, sigilo de dados e
reparacdo de eventuais danos causados a Administracao, aos estudantes, as instituicdes de ensino
ou a terceiros.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE E DOS SEGUROS

9.1. A CONTRATADA ¢ integralmente responsavel pela adequada execucdo do objeto contratado,
devendo observar, durante toda a vigéncia contratual, a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei
Federal n2 11.788/2008, as condicbes previstas no Edital, no Termo de Referéncia, na proposta
vencedora, neste contrato e as determinag¢des da Administracdo e dos érgdos de fiscalizagdo e
controle.

9.2. A CONTRATADA responderd, nas esferas administrativa, civil e penal, pelos danos causados a
Administracdo, aos estudantes, as instituicdes de ensino ou a terceiros, decorrentes de sua acgdo,
omissdo, negligéncia, imprudéncia, impericia, falha operacional, descumprimento de prazos,
inconsisténcia documental, uso indevido de informac¢des ou descumprimento das obrigacdes legais
e contratuais.

9.3. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela correta execucdo dos servicos, pela regularidade dos documentos de estdgio e
pelo cumprimento integral das obrigacdes assumidas.

9.4. A CONTRATADA devera manter, durante a execucao contratual, quando exigivel, todas as
licengas, autorizagOes, registros, alvards, seguros, apdlices, sistemas e demais documentos
necessarios ao regular cumprimento do objeto, apresentando-os a CONTRATANTE sempre que
solicitado.

9.5. A CONTRATADA devera observar as exigéncias relativas ao seguro contra acidentes pessoais
dos estagidrios, quando a responsabilidade pela contratagdo ou intermedia¢do do seguro estiver
prevista no Edital, no Termo de Referéncia, no contrato, no Termo de Compromisso de Estdgio ou na
legislagdo aplicavel.

9.6. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente 3 CONTRATANTE qualquer ocorréncia que
possa comprometer a execugao contratual, a continuidade dos servigos, a regularidade documental
dos estdgios, a conformidade legal, a seguranga da informacao, o sigilo de dados ou o cumprimento
dos prazos administrativos e operacionais vinculados ao objeto.

9.7. Constatada qualquer irregularidade, falha, omissdo, inconsisténcia, atraso, risco ou
desconformidade na execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera adotar imediatamente, as suas
expensas, as providéncias necessarias para corre¢dao, complementagao, regulariza¢do, mitigacdo ou
reparagdo, sem prejuizo das demais responsabilidades legais e contratuais.

9.8. ACONTRATADA devera zelar pelo sigilo e pela seguranga das informagées, documentos, dados
pessoais de estudantes, instituicdes de ensino, servidores, registros de frequéncia, Termos de
Compromisso de Estagio, sistemas e demais informacdes de que tiver conhecimento em razdo da
execucdo contratual, respondendo por eventual uso indevido, divulgacao nao autorizada, perda,
alteracdo ou tratamento irregular.
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9.9. A CONTRATADA deverda observar a Lei Federal n? 13.709/2018 — LGPD, adotando medidas
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais tratados durante a execugdo
contratual.

9.10. Sempre que exigido pela legisla¢do, pelo Edital, pelo Termo de Referéncia ou por determinagdo
motivada da Administracdo, a CONTRATADA devera manter seguros e coberturas compativeis com
os riscos da execugado contratual, apresentando os respectivos comprovantes quando solicitado.

9.11. A CONTRATADA respondera integralmente pelos custos de prevengdo, correcdo,
complementacgao, regulariza¢do, indenizacdo ou reparacao decorrentes de falhas na execugdo dos
servicos, irregularidades documentais, descumprimento da legislacdo de estagio ou eventos a ela
imputaveis.

9.12. A eventual aplicacdo de sangdes administrativas, retengoes, glosas, suspensio de pagamentos
ou extingao contratual ndo afasta a obrigacdo da CONTRATADA de reparar integralmente os danos
eventualmente causados a Administragdo, aos estudantes, as instituicdes de ensino ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA — DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

10.1. A CONTRATADA devera observar e garantir que seus empregados, prepostos, fornecedores e
eventuais subcontratados, quando permitidos, mantenham os mais altos padrdes de ética,
legalidade, transparéncia, integridade e boa-fé durante toda a execucao do objeto contratual.

10.2. Para os fins desta cldusula, consideram-se praticas ilicitas, dentre outras:

a) pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem
indevida com o objetivo de influenciar a acdo de agente publico durante a licitagdo ou a execug¢do do
contrato;

b) pratica fraudulenta: falsificar, omitir, alterar ou manipular fatos, documentos, registros ou
informacBes com o propdsito de influenciar a licitacdo, a execucdo do contrato ou a fiscalizacdo
contratual;

c) pratica colusiva: ajustar, combinar ou estabelecer acordo entre dois ou mais licitantes,
contratados ou terceiros para manipular pregos, condigdes contratuais ou qualquer outro elemento
do certame ou da contratagao, reduzindo a competitividade ou frustrando o carater competitivo do
procedimento;

d) pratica coercitiva: causar dano ou ameacar causar dano fisico, moral, reputacional ou patrimonial
a pessoas ou empresas, com o objetivo de influenciar sua participagdo na licitagdo, interferir na
execuc¢do do contrato ou obstar a atuagao da fiscalizagao;

e) pratica obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas, prestar declara¢ées falsas, impedir
auditorias, dificultar diligéncias, frustrar inspe¢Ges ou interferir em investigacdes sobre possiveis
irregularidades no processo licitatério ou na execugao do contrato.

10.3. A constatacdo, a qualquer tempo, de pratica de fraude, corrup¢do, conluio, simulagdo,
declaracdo falsa ou qualquer outro expediente ilicito poderd ensejar, garantidos o contraditério e a

ampla defesa:

a) aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n2 14.133/2021;
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b) rescisdo contratual, quando cabivel,

¢) comunicacgdo aos orgdos de controle e fiscalizacdo competentes;

d) encaminhamento as autoridades responsaveis pela apura¢do de responsabilidade civil,
administrativa e penal;

e) adocdo das medidas cabiveis nos termos da Lei Federal n? 12.846/2013 e demais normas
aplicaveis.

10.4. A CONTRATADA deverd colaborar integralmente com a CONTRATANTE, com a fiscalizacao
contratual e com os drgaos de controle interno e externo, fornecendo, sempre que solicitado,
documentos, informacgdes, registros, relatdorios e esclarecimentos relacionados a execucdo
contratual.

10.5. A recusa injustificada em apresentar informag¢des ou documentos, bem como a tentativa de
dificultar ou inviabilizar atos de fiscalizacdo, auditoria, inspe¢do ou apuracdo de irregularidades,
podera caracterizar infragdo contratual e sujeitar a CONTRATADA as sancdes cabiveis.

10.6. Caso o contrato venha a ser financiado, total ou parcialmente, por organismo financeiro
nacional ou internacional, a CONTRATADA ficard sujeita também as normas, auditorias e san¢des
eventualmente aplicaveis por essas entidades, inclusive quanto a possibilidade de declaragdo de
inelegibilidade para futuras contratagdes financiadas, se comprovado seu envolvimento em praticas
ilicitas.

10.7. Na hipdtese prevista no item anterior, a CONTRATADA concorda, como condi¢do para a
contratacdo, em permitir inspe¢des nos locais de execu¢do do contrato, bem como auditorias em
seus documentos, contas e registros, sempre que solicitado pela entidade financiadora ou por seus
representantes devidamente formalizados.

10.8. A participacdo da CONTRATADA na presente contratagdo implica ciéncia e concordancia com
o integral cumprimento das normas anticorrupgdo, de integridade e de responsabilizacdo aplicaveis
a Administragdo Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste contrato sujeitara a CONTRATADA as
sangbes administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n2 14.133/2021, observadas as
disposi¢cdes do Decreto Municipal n2 3.118/2023, quando aplicaveis, sem prejuizo de eventual
responsabiliza¢do civil e penal.

11.2. Constituem san¢des administrativas aplicaveis, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021:
| — adverténcia;

Il — multa;

IIl — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no

art. 155, inciso |, da Lei Federal n2 14.133/2021, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave.
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11.4. A sancdo de multa sera aplicada nas hipdteses previstas neste contrato, no edital e na legislacao
aplicavel, ndo podendo ser inferior a 0,5% nem superior a 30%, calculada sobre o valor do contrato
licitado ou celebrado, nos termos do art. 156, §32, da Lei Federal n 14.133/2021.

11.5. A multa moratdria, em caso de atraso injustificado na execuc¢do do objeto ou no cumprimento
de obrigacdo contratual, serd de 0,3% ao dia, calculada sobre o valor global do contrato ou da parcela
em atraso, até o 302 dia, limitada ao percentual maximo previsto em lei, sem prejuizo da
possibilidade de extingdo contratual e aplicacdo de outras san¢des cabiveis.

11.5.1. Sem prejuizo das penalidades previstas nos itens anteriores, poderdo ser aplicadas sangoes
progressivas, de acordo com a natureza da infracdo, a extensdo do dano, o risco a continuidade da
execucdo contratual, a reincidéncia e a conduta da CONTRATADA na correcdo da irregularidade,
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

11.5.2. Para fins de gradacao, consideram-se, exemplificativamente:

| —infragOes leves:

a) atraso pontual na apresentacdo de documentos, relatdrios, registros ou informacdes exigidas pela
fiscalizacao;

b) inconsisténcias formais ou sandveis na documentacdo apresentada;

c) descumprimento isolado de rotina administrativa ou operacional, sem prejuizo relevante a
execucdo contratual.

Penalidade sugerida: adverténcia formal e determinacdo de correcdo imediata, sem prejuizo de
multa, quando cabivel.

Il — infragdes médias:

a) descumprimento de prazos, rotinas, condi¢des de execu¢do ou obrigagdes previstas no edital,
Termo de Referéncia ou contrato;

b) falhas reiteradas na apresentagdo de relatérios, documentos, registros, controles ou informagdes
exigidas pela Administragao;

c) atraso injustificado na correc¢do de irregularidades apontadas pela fiscalizagao;

d) execugdo parcial, incompleta ou insatisfatéria de obrigagdo contratual;

e) descumprimento de obrigagdo contratual com impacto relevante na execugdo do objeto.

Penalidade sugerida: multa administrativa, sem prejuizo de adverténcia anterior, glosa, reten¢do de
pagamento e determinagdo de regularizagdao imediata.

Il — infragOes graves:

a) paralisacdo injustificada da execucdo contratual;

b) recusa injustificada em cumprir obrigagdo essencial prevista no edital, Termo de Referéncia ou
contrato;

c) descumprimento reiterado de determinagdes da fiscalizagdo;

d) apresentacdo de informagdo ou documento falso;

e) prética de ato que comprometa a regularidade, a continuidade, a seguranca ou a qualidade da
execuc¢do contratual;

f) reincidéncia em infragdes médias;
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g) inexecugdo parcial ou total do contrato.

Penalidade sugerida: multa em grau mais gravoso, cumulada ou ndo com impedimento de licitar e
contratar, instauragdo de procedimento de extincdo contratual e demais medidas cabiveis.

11.5.3. A reincidéncia especifica podera ensejar o agravamento progressivo da penalidade, inclusive
com:

a) conversdo de adverténcia em multa;

b) majoracdo da multa inicialmente aplicada;

c) cumulagdo com outras san¢des administrativas;

d) instauracdo de procedimento para extingao contratual, nos casos de maior gravidade.

11.5.4. A aplicagdo das penalidades previstas nesta cldusula ndo prejudica a adogdo, pela
Administracdo, de medidas imediatas destinadas a preservacdo da continuidade, regularidade e
adequada execug¢ao do objeto, inclusive determinagdo de correcdo emergencial, glosa, retencdo
cautelar de pagamento, suspensdo de recebimento de servicos ou fornecimentos em
desconformidade e comunicacdo aos drgaos competentes, quando cabivel.

11.6. A partir do 312 dia de atraso, a mora poderd caracterizar inexecug¢ao parcial ou total da
obrigacdo, hipdtese em que podera ser aplicada multa compensatdria, observados os limites legais,
além das demais sanc¢Ges cabiveis, mediante regular processo administrativo.

11.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas no art. 155, incisos Il, lll, IV, V, VI e VII, da Lei Federal n? 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, impedindo-o de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. A sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas no art. 155, incisos VIII, IX, X, XI e XIl, da Lei Federal n2
14.133/2021, bem como pelas infragdes previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do mesmo artigo
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave, impedindo-o de licitar ou contratar no ambito
da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.9. A aplicagdo das sangGes observara a natureza e a gravidade da infragao, as peculiaridades do
caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados a Administracao
Publica ou a terceiros, a reincidéncia, a conduta da CONTRATADA na correg¢do da falha, aimplantagao
ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando cabivel, bem como os principios da
proporcionalidade, razoabilidade, contraditério e ampla defesa.

11.10. A aplicagdo das san¢Ges de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar dependera de processo de responsabilizagao, a ser conduzido

nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.11. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des previstas neste
contrato, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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11.12. Caso seja aplicada multa, a Administracdo poderd descontar o respectivo valor dos
pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA, observado o regular processo administrativo
e os limites legais.

11.13. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferencga
podera ser cobrada judicialmente.

11.14. A aplicagdo das sanc¢Oes previstas nesta cldusula ndo exclui a obrigacdo de reparagao integral
do dano causado a Administracdo Publica ou a terceiros.

11.15. O procedimento para aplicacdo das san¢des observara, no que couber, as seguintes etapas:
a) manifestacdo do fiscal do contrato, com indicacdo das irregularidades e documentos
comprobatérios;

b) andlise e manifestacdo do gestor do contrato;

c) instauracao de processo administrativo, quando cabivel;

d) notificagdo da CONTRATADA para apresentacdo de defesa, no prazo legal;

e) andlise juridica, quando necessdria;

f) decisdo da autoridade competente;

g) comunicacdo da decisdo a CONTRATADA,;

h) registro da penalidade nos sistemas cadastrais pertinentes, quando aplicavel.

11.16. Nos processos de responsabilizacdo, sera assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditdrio e a ampla defesa, observados os prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n2
14.133/2021 e no Decreto Municipal n2 3.118/2023, quando aplicavel.

11.17. Sem prejuizo das san¢des previstas na Lei Federal n2 14.133/2021, eventual responsabilizagdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administracdo Publica
observara, quando cabivel, as disposi¢des da Lei Federal n2 12.846/2013 e demais normas aplicaveis.

11.18. As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas cadastrais pertinentes, inclusive no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando exigido pela legislacdo aplicavel.

11.19. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n? 14.133/2021, no
Decreto Municipal n2 3.118/2023, no edital, neste contrato e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO

12.1. O contrato poderd ser extinto nas hipdteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
especialmente nos arts. 137, 138 e 139, bem como nos casos de descumprimento das cldusulas
contratuais, inexecugao total ou parcial do objeto, execucdo irregular ou perda das condigdes
necessarias a contratacgdo.

12.2. A extingdo podera ocorrer:

a) por ato unilateral da Administracdo, nos casos previstos em lei;

b) por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administracdo e auséncia de
prejuizo ao interesse publico;
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c) por decisdo judicial ou arbitral, quando cabivel;
d) em razdo de caso fortuito, forca maior ou fato superveniente que impega a continuidade da
execucdo contratual.

12.3. Constituem motivos para extingdo contratual, entre outros:

a) descumprimento das obriga¢des assumidas;

b) inexecucao total ou parcial do objeto;

c) atraso injustificado ou execu¢do em desacordo com o edital, contrato, proposta ou Termo de
Referéncia;

d) descumprimento de determinacdes da fiscaliza¢do ou da gestdo contratual;

e) perda das condices de habilitacdo ou qualificacdo exigidas;

f) alteracdo societdria ou modificacdo da estrutura da CONTRATADA que comprometa a execugdo do
contrato;

g) prética de ato que caracterize fraude, dolo, ma-fé, omissao relevante de informac¢Ges ou embaraco
a fiscalizacdo;

h) ocorréncia de fato que comprometa a finalidade publica da contratacdo ou a regular execugdo do
objeto.

12.4. Sempre que possivel, antes da decisdo pela extin¢cdo, a Administracdao poderd conceder prazo
para saneamento da irregularidade, quando a natureza da ocorréncia permitir correcao sem prejuizo
ao interesse publico.

12.5. O saneamento podera ser dispensado quando:

a) a irregularidade for insanavel;

b) houver risco a Administragdo, a continuidade da execugdo ou ao interesse publico;
c) houver reincidéncia em falha ja apontada anteriormente;

d) a urgéncia da situacgdo exigir providéncia imediata.

12.6. O procedimento de extin¢do observara, no que couber:

a) manifestacdo da fiscalizagdo ou da gestao contratual;

b) notificagdo da CONTRATADA para manifestacdo ou defesa, quando cabivel;
c) analise dos documentos e justificativas apresentados;

d) manifestagdo juridica, quando necessaria;

e) decisdo da autoridade competente;

f) comunicacdo formal a CONTRATADA.

12.7. Caso a extincdo ocorra por culpa da CONTRATADA, a CONTRATANTE poderd reter créditos
existentes até o limite dos prejuizos apurados, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Ges cabiveis.

12.8. Se os créditos retidos forem insuficientes para cobrir os prejuizos, a CONTRATADA podera ser
notificada para pagamento do valor apurado, sem prejuizo da cobranca administrativa ou judicial.

12.9. Nos casos previstos em lei, a Administracdo podera adotar medidas cautelares necessarias a
protecdo do interesse publico, inclusive suspensdo da execugdo, retengdo de pagamentos, glosas,
contratacdo de terceiros ou outras providéncias cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla
defesa quando exigidos.
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12.10. A extin¢do do contrato ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA por danos causados a
Administracdo ou a terceiros, nem afasta a obrigacdo de reparar integralmente os prejuizos
apurados.

12.11. Em caso de extingao, a CONTRATADA deverd adotar as providéncias necessarias a transicao,
entrega de documentos, informagdes, materiais, registros ou demais elementos indispensaveis a
continuidade administrativa, quando aplicavel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

13.1. O contrato poderd ser alterado mediante termo aditivo ou apostilamento, nos casos previstos
na Lei n2 14.133/2021, incluindo prorrogacdo de prazos e adequacdo das condi¢des contratuais.
13.2. Poderdo ser realizados acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, respeitando o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, conforme legislacdo vigente.

13.3. AlteragbGes contratuais deverdo ser formalizadas por termo aditivo, salvo quando
caracterizarem mero ajuste de registro, hipétese em que poderao ser realizadas por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PARTES INTEGRANTES

14.1. Integram o presente contrato, independentemente de transcri¢ao, para todos os fins e efeitos,
as condicdes estabelecidas no Edital do Pregdo Eletrénico n2 90.0XX/2026, seus anexos
(especialmente o Termo de Referéncia) e a proposta vencedora apresentada pela CONTRATADA,
bem como os demais documentos que compdem o processo administrativo e que sejam necessarios
a perfeita execuc¢do do objeto.

14.2. Quaisquer alteracdes necessarias durante a vigéncia contratual serdo formalizadas por
instrumento adequado, conforme o caso, mediante termo aditivo quando houver modificagdo que
altere o conteudo obrigacional do contrato, ou por apostilamento quando cabivel, observadas as
disposi¢Ges do Edital, do Termo de Referéncia e da legislagdo aplicavel.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, com base na legislagao aplicavel as
contratagdes publicas e demais normas pertinentes, observados os principios que regem a
Administragao Publica.

15.2. Subsidiariamente, poderdo ser aplicadas normas de direito privado compativeis com o regime
juridico-administrativo e os principios gerais dos contratos, quando pertinentes ao caso concreto,
sem prejuizo das regras proprias do contrato administrativo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. A CONTRATANTE promovera a divulgacao deste contrato no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e em seu sitio oficial na internet, conforme o artigo 94 da Lei n? 14.133/2021.

16.2. A publicacdo atenderad as exigéncias da Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacg&o) e do
Decreto n? 7.724/2012, garantindo a transparéncia e publicidade do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — SUCESSAO E FORO

17.1. As partes firmam o presente contrato, obrigando-se por si, seus herdeiros e sucessores, ao fiel
cumprimento das clausulas e condi¢gdes aqui ajustadas.
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17.2. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Jodo, Estado do Parana, para dirimir quaisquer questoes
oriundas deste contrato que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa, renunciando as
partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.3. A CONTRATADA deverd manter representante com poderes suficientes para receber
notificagdes, intimacdes e demais comunicac¢des oficiais relacionadas a execuc¢do contratual, bem
como manter atualizados seus dados de contato perante a Administracdo durante toda a vigéncia do
ajuste.

17.4. Eventual alteragdo da razdo social, endereco, representante legal, procurador ou demais dados
cadastrais da CONTRATADA deverd ser comunicada formalmente a CONTRATANTE, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, acompanhada da respectiva documentacdo comprobatdria, sem
prejuizo das demais obrigacGes contratuais.

Local e Data

CONTRATANTE | CONTRATADA

Testemunhas:
1—-Nome:
2 —Nome:
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ANEXO VI

ANEXO A NOTA DE EMPENHO

NOTA DE EMPENHO Ne.

VALOR: RS ( )

1. DA VINCULAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

1.1. Integra este instrumento o Edital de Pregao Eletr6nico n2. , assim como seus Anexos
e o Descritivo da Proposta de Precos constantes do Processo n2. , independentemente de
transcrigao.

2. DO PAGAMENTO

2.1. O pagamento de cada fatura sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do atesto
da Nota Fiscal, apds a comprovacao do adimplemento do Contratado em todas as suas obrigacdes,
ja deduzidas as glosas e notas de débito, e mediante verificacdo da Regularidade Fiscal com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal, FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as
disposicGes do Termo de Referéncia.

2.2. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens
ou no cumprimento das obrigagdes contratuais.

2.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagdo pelo credor dos dados da sua conta
corrente, que devera ser mantida na instituicao financeira contratada pelo Municipio.

2.4. O prazo estabelecido no item 2.1 ficara suspenso na hipdtese prevista no item 13.d.1 das
Condigoes Gerais do Pregdo.

2.4.1. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serdo
descontados da fatura apresentada.

2.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido
para tanto, sera aplicada uma taxa de compensacao financeira sobre o valor devido, calculada de
acordo com a legislagao vigente.

3. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR

3.1. Sao obrigacdes do Contratado:

3.1.1. Executar o objeto contratado em conformidade com as especificacGes, prazos, condi¢des e
exigéncias estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia, contrato, proposta apresentada e demais
anexos.

3.1.2. Prestar os servigos de forma adequada, continua, eficiente e compativel com as necessidades
da Administragdo, observando as solicitagdes, orientagdes e determinag¢des do gestor e do fiscal do
contrato.

3.1.3. Responsabilizar-se pela qualidade, regularidade e conformidade dos servigos executados,
respondendo por eventuais falhas, omissdes, atrasos, inconsisténcias, danos ou prejuizos
decorrentes de sua atuagao.

3.1.4. Corrigir, refazer, complementar ou regularizar, as suas expensas, no prazo fixado pela
Administracdo, quaisquer servigcos, documentos, relatérios, registros ou procedimentos executados
em desconformidade com o Edital, Termo de Referéncia, contrato ou proposta apresentada.

3.1.5. Comunicar ao Contratante, de forma imediata e justificada, qualquer fato que possa
comprometer a execu¢ao do objeto, o cumprimento dos prazos, a continuidade dos servicos ou a
regularidade das obriga¢des assumidas.

3.1.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execuc¢do contratual, mantendo comunicacdo
permanente com a Administracdo para fins de acompanhamento, fiscalizacdo e gestdo do contrato.
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3.1.7. Manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagdo.

3.1.8. Manter atualizados seus dados cadastrais perante os sistemas oficiais utilizados pela
Administracao, inclusive SICAF, Compras.gov.br, PNCP e cadastro municipal, quando aplicavel.
3.1.9. Guardar sigilo sobre todas as informacbes, documentos, dados, sistemas, processos
administrativos e demais elementos de que tiver conhecimento em razao da execucao contratual.
3.1.10. Observar a legislacdo aplicavel a protecao de dados pessoais, especialmente a Lei Federal n2
13.709/2018 — LGPD, adotando medidas técnicas e administrativas necessarias a seguranca,
confidencialidade e adequado tratamento dos dados eventualmente acessados ou utilizados na
execuc¢do do contrato.

3.1.11. Arcar com todos os custos necessarios a execucao do objeto, incluindo mao de obra, equipe
técnica, tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, administrativos,
sistemas, ferramentas, suporte técnico, comunica¢do, deslocamentos, quando necessarios, e demais
despesas decorrentes da prestacdo dos servicos.

3.1.12. Assumir integral responsabilidade por eventuais erros no dimensionamento dos custos de
sua proposta, salvo nas hipdteses legais que autorizem alteracdo contratual, recomposicdo do
equilibrio econémico-financeiro ou revisdao das condi¢cdes pactuadas, devidamente justificadas e
comprovadas.

3.1.13. Permitir e facilitar a fiscalizacdo da Administracdo, prestando informacGes, apresentando
documentos, relatérios, registros e demais elementos necessarios a verificacdo da regular execucao
contratual.

3.1.14. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo de
acdo ou omissao, dolo ou culpa, na execucdo do contrato, sem prejuizo das demais responsabilidades
legais cabiveis.

3.1.15. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obriga¢des assumidas, nem subcontratar
o0 objeto sem prévia e expressa autorizagdo da Administracdo, quando admitido no Edital e na
legislagdo aplicavel.

3.1.16. Cumprir integralmente a legislagao fiscal, trabalhista, previdenciaria, administrativa, de
seguranc¢a da informacgdo, prote¢do de dados e demais normas aplicaveis a execugao do objeto
contratado.

3.1.17. Atuar com boa-fé, zelo, responsabilidade, eficiéncia e tempestividade no cumprimento das
obrigacOes assumidas, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, interesse
publico e demais disposi¢des da Lei Federal n2 14.133/2021.

4. SANCOES ADMINISTRATIVAS

4.1. O licitante e o Contratado que incorrerem em infracdes sujeitar-se-do0 as sangoes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e nos artigos correspondentes
do Decreto n? , sem prejuizo de eventuais implica¢Oes penais.

4.2. A multa aplicavel nao sera inferior a 0,5% nem superior a 30% sobre o valor total do lote ou
contrato.

4.3. A Administracdo podera reter pagamentos até a quitacao da multa imposta.

4.4. Sera aplicada uma multa de mora didria de até 0,3% sobre o valor do contrato ou parcela em
atraso, até o 302 dia; apds esse prazo, a multa sera convertida em compensatdria.

4.5. A aplicagdo das sanc¢des seguira o devido processo administrativo, garantindo o contraditério e
a ampla defesa.

5. DOS CASOS DE EXTINCAO
5.1. Este instrumento poderad ser extinto:
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e Por ato unilateral da Administracdo, salvo se o descumprimento for causado por ela prépria;

e Por acordo entre as partes, inclusive por conciliagdo ou mediacao;

e Por decisdo arbitral ou judicial.

5.2. A parte que desejar rescindir o contrato devera comunicar por escrito.

5.3. A extin¢do do contrato serd formalmente motivada, garantindo o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado.

6. DA LEGISLAGAO APLICAVEL
Este instrumento é regido pela Lei Federal n? 14.133/2021, pelos Decretos Municipais n2
e demais normas aplicaveis ao contrato.

7. DO FORO

As questBes decorrentes deste instrumento, que ndo possam ser resolvidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Sao Jodao, com exclusdo de qualquer outro.
Municipio de Sao Jodo, em de de20__

CONTRATANTE | CONTRATADA
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