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TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS GERAIS

e Secretaria demandante: Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de
Educagao e Cultura, Secretaria Municipal de Infraestrutura e Meio Ambiente, Secretaria
Municipal de Agropecudria e Abastecimento e Secretaria Municipal de Esporte e Turismo.
#SECD

e Responsavel: Pedro Henrique Teixeira Martins

2. CONCEITUACAO DO OBJETO

2.1.  Objeto a ser contratado #OBJC

Registro de Precos para a aquisi¢ao de géneros alimenticios (café e agiicar) e materiais de consumo

(copos descartaveis), visando o atendimento das necessidades das secretarias do municipio.

2.2. Natureza do objeto

Aquisi¢do de bens.

2.3. Fundamentaciao da contratacio

O presente documento estd baseado em Estudo Técnico Preliminar disponivel no processo

administrativo.

2.4. Halegislacido especial que deva ser considerada na contratacio?

Sim I:l Nao

2.4.1. Qual é a legislagcao especial? #NESP
e Lein®8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);
e Resolucao RDC n° 216/2004 da ANVISA (Boas Praticas para Servicos de Alimentagdo);

e Instru¢do Normativa n°® 16/2010 do MAPA (Regulamento Técnico para o Café Torrado e
Moido);

e Instrucao Normativa n® 47/2018 do MAPA (Acgtcar);
e Norma ABNT NBR 14865 (Copos plasticos descartaveis).

2.5. Justificativa da contratacao

A contratacdo justifica-se pela necessidade de repor itens de consumo diario (café, aglicar e copos

descartaveis) utilizados no atendimento institucional das secretarias municipais.

Tais insumos sdo essenciais para assegurar condi¢cdes adequadas de trabalho aos servidores em
expedientes e reunides, além de manter a pratica de hospitalidade e bom acolhimento aos

municipes e visitantes, contribuindo para a qualidade do servico publico prestado.
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2.6. Requisitos da contratacio

e Os produtos devem ser de qualidade comum, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo, conforme
Decreto Municipal n°® 2.276/2023.

e Alimentos devem apresentar data de validade compativel com o consumo (minimo 6 meses a
partir da entrega), embalagem lacrada e conformidade com normas sanitarias.

e Copos plasticos devem ser resistentes, adequados para bebidas quentes e livres de fissuras ou
deformacdes.

e Entrega parcelada sob demanda, com prazo maximo de atendimento de 10 dias uteis apos
solicitagao.

e Obrigacdo de substituicdo imediata de produtos avariados ou divergentes, sem Onus para a
Administragao.

e Exigéncia de apresentacdo de laudos ou certificados (ex.: Selo de Qualidade ABIC ou laudo

equivalente para o café¢) que comprovem a conformidade técnica.

2.7. Analise dos riscos da contratacao

2.7.1. Havera necessidade de mapa de riscos para o processo de contratacio? #NMAP

D Sim Nao

O objeto trata-se de fornecimento de bens comuns (café, agucar e copos) com especificacoes
padronizadas de mercado. O Decreto Municipal n® 2.276/2023, em seu Art. 96, § 4°, permite que
a analise de riscos seja simplificada compativel com a relevancia da contratacdo. Os principais
riscos (mé qualidade e atraso) ja foram identificados e mitigados no ETP (exigéncia de selo ABIC,
prazo de substituicdo de 48h), tornando desnecessaria a elaboracdo de um documento complexo e

apartado como um Mapa de Gerenciamento de Riscos para este caso especifico.

2.7.2. Havera necessidade de matriz de alocacio de riscos no contrato? #NMAR

[ sim Nio

A Matriz de Alocacdo de Riscos ¢ uma cldusula contratual obrigatdria apenas para obras e servigos
de grande vulto ou contratacdes integradas/semi-integradas (Art. 22, § 3° da Lei 14.133/2021).
Para o fornecimento de bens comuns via Registro de Precos, os riscos sdo ordindrios (dlea
ordinaria) e ja sdo cobertos pelas cldusulas padrao de penalidades e reequilibrio econdmico-
financeiro, ndo havendo riscos complexos (como geoldgicos ou cambiais) que justifiquem uma

matriz de partilha objetiva.

2.8. A selecio sera restrita a produtos pré-qualificados? #RPPQ

[ sim Nio

2.9. O objeto ¢ um produto com julgamento pelo ciclo de vida? #JPCI
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[ Sim Nio

2.10. O objeto possui critérios de inovacio e/ou desenvolvimento nacional sustentavel?

[ sim Nio

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Especificacao e quantidades da solu¢do: #EQSO

ITEM DESCRICAO DETALHADA UNID. | QUANT.
Café torrado e moido — Categoria “Superior” (ABIC) ou equivalente.

Produto 100% cafg, isento de misturas, cascas e impurezas.
Torra homogénea. Pacote
Embalagem laminada de 500g, lacrada a vacuo. 500g
Validade minima de 6 meses na entrega.

Certificagdo: Selo de Qualidade ABIC "Superior" ou laudo técnico de
laboratorio acreditado comprovando caracteristicas equivalentes.

1.856

Acucar refinado — Pacote Skg.

5 e Tipo refinado amorfo, cor branca, isento de umidade, pedras ou sujidades. Pacote 550
e Embalagem plastica resistente ¢ integra. Skg
e Conformidade com normas do MAPA.

e Validade minima de 6 meses na entrega.

Copos plasticos descartaveis — 180/200 ml.

e Material Polipropileno (PP), cor branca ou translucida. Caixa ¢/
e Resistente a bebidas quentes (ndo pode derreter ou deformar). 2.500
e Gramatura entre 1,8g e 2,2g.

o Embalagem em tiras herméticas.

3.2. Prazo de entrega ou de execucio do objeto #PEEO

Até 10 (dez) dias uteis ap0s a solicitacao formal.

3.3. Local de entrega ou execucio #LEEX

Paco Municipal, sito a Praca Alipio Domingues, 34 - Centro, Pirai do Sul - PR, 84240-000.

3.4. O objeto possui exigéncias a serem feitas apos a entrega/execucio?

[ 1 Sim Nio

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Como atingiremos os resultados pretendidos do contrato?

Os resultados pretendidos, consistentes na garantia de abastecimento regular e padronizado de
insumos para as atividades administrativas, serdo atingidos mediante a execucao do objeto sob o

Sistema de Registro de Pregos, com entregas parceladas e sob demanda.
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A fiscalizagdo solicitara os quantitativos necessarios de acordo com o fluxo de consumo da
Secretaria, devendo o contratado realizar a entrega no enderego e prazos estipulados, garantindo
produtos que atendam rigorosamente as especificagdes de qualidade (Selo ABIC, pureza e
resisténcia) definidas, eliminando riscos de desabastecimento ou rejei¢ao por ma qualidade. A
eficiéncia sera assegurada pela gestdo de estoque, evitando armazenamento excessivo €

vencimento de produtos nas dependéncias da Administracao.

4.2. Forma de execucido do contrato

Fornecimento continuado. #FECO
4.2.1. Se a forma for continuada, qual é o prazo limite de renovacao do contrato #L.PRC
5 (cinco) anos.

4.3. Prazo de vigéncia do contrato #PVCO

12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. Existem requisitos anteriores a execucao?

[ sim Nio

5.2. Metodologia de acompanhamento da execucdo do contrato e principais pontos de

controle

A fiscalizagdo serd realizada de forma sistematica a cada entrega, verificando-se:

e Conferéncia Quantitativa: Contagem dos volumes entregues em confronto com a Nota de

Empenho/Ordem de Compra;

Conferéncia Qualitativa: Verificagdo visual da integridade das embalagens (lacre, vacuo),
data de validade (minimo 6 meses remanescentes) e conformidade das marcas com a proposta

vencedora;

Conferéncia Técnica: Validacao dos selos de certificagdo (ABIC ou laudos) e, no caso de

copos, verificagdo da resisténcia e gramatura conforme amostra ou especificagao;

Protocolo de Recebimento: Atesto na Nota Fiscal apenas apos a conferéncia total. Em caso
de divergéncia, o fiscal notificard o preposto da empresa (preferencialmente por e-mail ou app

de mensagem corporativo registrado em Ata) para substitui¢ao em até 48 horas.

5.3. Obrigacoes especificas do contratado #OEDC

a) Substituir, as suas expensas, no prazo fixado, os produtos que apresentarem alteracoes,
deterioragdo, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes das especificagdes do

edital, ainda que constatadas apds o recebimento;
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b) Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdao

exigidas na licitacdo;
¢) Responsabilizar-se pelo transporte e descarga dos produtos no local de entrega indicado.

Obrigacoes especificas do Municipio #OEDM

a) Proporcionar todas as facilidades para que o Contratado possa desempenhar seus servigos

dentro das normas do contrato;
b) Efetuar os pagamentos devidos nas condigdes estabelecidas;
¢) Notificar o Contratado sobre quaisquer irregularidades observadas.

5.5. Existem requisitos posteriores a execuciao?

D Sim Nao

5.6. Infracoes e penalidades do Contrato #IEPC

O licitante/contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infragdes descritas neste

TR e na legislacao vigente.

Adverténcia: Para descumprimentos leves que ndo gerem prejuizo financeiro direto (ex.: pequeno

atraso justificado, falha na comunicagao).

Multa Moratoria: 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado na entrega
ou substituicdo de produtos, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10%

do valor total do contrato.

Multa Compensatoria: 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato ou da parcela

inexequivel, em caso de inexecucao total ou parcial que inviabilize o objeto.

Tabela de Penalidades Graves (Impedimento/Inidoneidade):

funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo (Art. 155, ).

Municipio de Pirai do Sul®.

- PRAZO
INFRACAO COMETIDA PENALIDADE SUGERIDO
Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacgdo exigida para a contratagdo, quando | Impedimento de licitar ou contratar com o 12 (doze)
convocado dentro do prazo de validade de sua Municipio de Pirai do Sul. meses
proposta (Art. 155, VI).
Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que
cause grave dano a Administragdo, ao Impedimento de licitar ou contratar com o 24 (vinte e

quatro) meses

Dar causa a inexecucgao total do contrato (Art.
155, III).

Impedimento de licitar ou contratar com o
Municipio de Pirai do Sul.

3 (trés) anos

Prestar declaragdo falsa ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame ou
durante a execucao do contrato (Art. 155, VIII).

Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes
federativos.

3(trés)a 6
(seis) anos

Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato (Art. 155, IX).

Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragao Publica

3 (trés)a 6
(seis) anos
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direta e indireta de todos os entes

federativos.
Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer contratar com a Administragdo Publica 3 (trés) a 6
fraude de qualquer natureza (Art. 155, X). direta e indireta de todos os entes (seis) anos
federativos.

Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° contratar com a Administragdo Publica 3 (trés) a 6
12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo) (Art. 155, XII). direta e indireta de todos os entes (seis) anos
federativos.

5.7. Qual sera a regra da subcontratacao? #QSRS

Sera vedada a subcontratagao.
5.7.1. Se vedada a subcontratacio, qual a justificativa?

Trata-se de fornecimento de bens comuns sem complexidade técnica que justifique a fragmentagado

de responsabilidades. O fornecedor deve garantir a entrega direta.

5.8. Além da conciliacao, havera outro método alternativo de resolucao de controvérsias?

[ sim Nio

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Prazo de pagamento: #PPGT

O pagamento sera realizado em até 30 dias contados da data do recebimento definitivo do objeto
e apresentacao da Nota Fiscal correta.

6.2. Critério de reajuste e repactuacio:

6.2.1. Indice de reajuste ou repactuacéo dos insumos #IRIN

IPCA (IBGE), pois ¢ o indice oficial que melhor reflete a inflagdo para bens de consumo geral
(alimentagdo).

6.3. Havera Instrumento de Medicdo de Resultado?

[ Sim Néo #HIMR

6.4. Havera Remuneraciao Variavel?

[ sim Nio #HRVA

6.5. Havera a adoc¢ao do regime de conta vinculada?

[ sim Nio #ARCV

6.6. Critério e prazo para recebimento provisorio #PPRP
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O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia sumaria da quantidade

e integridade das embalagens pelo fiscal do contrato ou responsavel pelo almoxarifado.

6.7. Critério e prazo para recebimento definitivo #PPRD

O recebimento definitivo ocorrerd em até 5 (cinco) dias tuteis apos o recebimento provisorio, apos
verificagdo detalhada da conformidade técnica (Selo ABIC, laudos, integridade do produto),

mediante "atesto" na Nota Fiscal.

7. E UMA CONTRATACAO DIRETA? #EUCD

[ Sim Nio

8. EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELECAO?

Sim I:l Nio

8.1. Rito de selecao

Pregdo. #MDLI

Objeto comum (café, actcar, copos) com padrdes de desempenho objetivamente definidos (Art.
29 da Lei 14.133/2021).

8.1.1. Forma da selecio #FDSE

D Presencial Eletronica

Preferencial conforme Art. 17, § 2° da Lei 14.133/2021 e Art. 66 do Decreto 2.276/2023.
8.1.2. Local do certame: #LDCE

O certame serd realizado por meio do sistema eletronico BLL (Bolsa de Licitagdes e Leildes), no

endereco: https://bll.org.br.

8.2. Ciritério de julgamento

Menor preco. #CDJU
Padrao para bens comuns em Pregao (Art. 33, [ da Lei 14.133/2021).

8.2.1. A contratacio sera global, por lotes de itens, ou por itens

I:l Global D Lotes de itens Por itens

8.3. Modo de disputa

Aberto. #MDDI

O objeto ¢ comum e de baixa complexidade. O modo aberto fomenta a disputa de lances

sucessivos, buscando a maior vantajosidade economica..
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8.4. Havera antecipacio da habilitacao? #ODET

I:I Sim, rito com habilita¢do antecipada Nao, rito procedimental comum

8.5. Beneficios para Micro e Pequenas Empresas - MPE

Licitagao exclusiva para MPE. #BMPE

O valor de cada item ¢ inferior ao limite legal para exclusividade.

8.5.1. No caso de participagdo exclusiva de MPE, quais MPEs poderao participar?
Quaisquer MPEs. #QMPE

Justificativa: Ampliacdo da competitividade para bens de consumo comum.

8.6. Exigéncias especificas para a fase de proposta

Existem exigéncias especificas I:l Nao se aplica o item

8.6.1. Exigéncia de documento junto com a proposta:#JCPR
O licitante devera apresentar juntamente com a proposta de pregos:

a) Para o Item 1 (Café): Copia do Certificado de Autorizagdo ao Uso do Selo de Pureza ABIC
(Associacdo Brasileira da Industria de Café) ou laudo de andlise emitido por laboratorio

credenciado comprovando a classificagao "Superior" ou equivalente.

b) Para todos os itens: Ficha técnica ou catdlogo do produto ofertado, indicando marca e
especificagoes.

8.6.2. Sera exigida garantia de proposta?
[ sim Nio
8.6.3. Ha necessidade de amostra para o julgamento das propostas?

[ 1 Sim Nio #AMOS

8.7. Exigéncias especificas para a fase de habilitacao

I:l Existem exigéncias especificas Nao se aplica o item

8.7.1. Inscricdo em entidade profissional

[ sim Nio

8.7.2. Sera exigido atestado de capacidade técnica operacional?

[ sim Nio
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8.7.3. Exigéncia de atestado de capacidade técnico-profissional

[ sim Nio

8.7.4. Ha outro requisito previsto em lei especial?

sim [ Nio

8.7.4.1. Qual o requisito previsto em lei especial? #RPLE

Alvara Sanitario ou Licenga de Funcionamento vigente, compativel com o ramo de atividade

(comércio de alimentos), em atendimento a legisla¢do sanitaria (Lei 8.078/90 e normas ANVISA).

8.8.

Sim

8.8.1. Qual a justificativa para vedar o consorcio:

Sera vedada a participacio de consorcios?

[ Nzo #CONS

O objeto ¢ de baixa complexidade e o mercado fornecedor ¢ amplo, ndo havendo razdes técnicas
ou econdmicas que justifiquem a unido de empresas para fornecer itens de supermercado

(café/acticar). A vedagdo nao frustra o carater competitivo (Art. 15 da Lei 14.133/21).

8.9. Infracoes e penalidades no certame #[PCE

Ao licitante infrator podera ser aplicada penalidade de impedimento de licitar e contratar, nos

termos da tabela:

INFRACAO COMETIDA (Art. 155 da Lei n° PENALIDADE (Art. 156 da Lei n° PRAZO
14.133/2021) 14.133/2021)
Deixar de entregar’a documeptg ¢do exigida para o Impedimento de licitar ou contratar com 6 (seis)
certame, mesmo apos a possibilidade de saneamento . o,
. 0 Municipio de Pirai do Sul. meses
(Inciso 1V).
Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Impedimento de licitar ou contratar com 12 (doze)
superveniente devidamente justificado (Inciso V). 0 Municipio de Pirai do Sul. meses
Nao celebrar o contrato (ou assinar a Ata de Registro
de Pregos) ou ndo entregar a documentagdo exigida Impedimento de licitar ou contratar com 2 (dois)
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo 0 Municipio de Pirai do Sul. anos
de validade de sua proposta (Inciso VI).
Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do Impedimento de licitar ou contratar com 12 (doze)
objeto da licitagdo sem motivo justificado (Inciso VII). 0 Municipio de Pirai do Sul. meses
Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida Declaragdo de In1d0neldad§ para 11~01tar n
~ ou contratar com a Administragao 3 (trés)a 6
para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a e S .
- . Publica direta e indireta de todos os entes | (seis) anos
selegdo do fornecedor (Inciso VIII). .
federativos.
Declaracao de Inidoneidade para licitar
Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na ou contratar com a Administracao 3 (trés)a 6
execuc¢do do contrato (Inciso IX). Publica direta e indireta de todos os entes | (seis) anos
federativos.
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de | Declaracio de Inidoneidade para licitar | 3 (trés) a 6
qualquer natureza (Inciso X). ou contratar com a Administragdo (seis) anos
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Publica direta e indireta de todos os entes

federativos.
Declaragao de Inidoneidade para licitar
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos ou contratar com a Administragao 3 (trés)a 6
da licita¢ao (Inciso XI). Publica direta e indireta de todos os entes | (seis) anos
federativos.

Declaracdo de Inidoneidade para licitar

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° ou contratar com a Administracao 3 (trés)a 6
12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo) (Inciso XII). Publica direta e indireta de todos os entes | (seis) anos
federativos.

9. E UMA CONTRATACAO SOB O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS?

Sistema de Registro de Pregos I:l Contratagao tradicional #CSRP

9.1. Tabela com itens, quantidades e periodicidade para cada érgao #TIRP

- QTD. QTD. MINIMA
ITEM DESCRICAO UNID. TOTAL P/ PEDIDO PERIODICIDADE
| Café torrado ¢ mmdg (500g) - ABIC Pacote 1.856 50 Sob Demanda
Superior
2 Acucar refinado (5kg) Pacote 550 5 Sob Demanda
Copos plasticos descartaveis .
3 180/200m] (caixa ¢/ 2.500) Caixa >0 2 Sob Demanda

9.2. Euma contratacio sem previsido no Plano de Contratacdes Anual?

D Sim Nao

A contratacao consta no Item 335 do PCA 2026.

9.3. Sera dispensada a regra de comunicac¢io da intencio de compra em 24h? #CVQH

D Sim Nao

Sera mantida a regra geral de comunicagao prévia para os pedidos de fornecimento.

9.4. Infracdes e penalidades da Ata de Registro de Precos #IPRP

O signatério da Ata que descumprir as condi¢des pactuadas estara sujeito as mesmas penalidades

estabelecidas para o contrato (Item 5.7 deste TR) e as sangdes previstas no Art. 62 do Decreto

Municipal n® 2.276/2023, incluindo:

a) Cancelamento da Ata de Registro de Pregos em caso de descumprimento das condi¢des ou

inexecucao contratual;

b) Multa de 20% sobre o valor do pedido em caso de recusa injustificada em assinar o contrato

ou retirar a nota de empenho.



10. E UMA OBRA OU SERVICO DE ENGENHARIA?

I:l Sim

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Nio
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11.1. Valor maximo total da contrataciao: #VETC

A estimativa de precos foi realizada com base numa "Cesta de Precos"

, utilizando a Média entre

valores do Painel de Precos (PNCP) e Média Especializada (sites de dominio amplo), conforme

detalhado na Nota Técnica anexa ao processo.

VALOR UNIT.

VALOR TOTAL

DESCRIGAO FONTE /
ITEM | pESa<ns | UNID. [ QTD. | ESTIMADO ESTIMADO | -+ P0F
(R$) (R$)
Café torrado e .
1 moido (Pacote | Pacote | 1.856 30,02 55.717,12 Média (PNCP +
Mercado)
500g)
Acucar Refinado Média (PNCP +
2 osote Sy | Pacote | 550 20,90 11.495,00 Marcado)
Copo Plastico 4
3 180ml (Caixa ¢/ | Caixa | 50 119,44 5.972,00 Média (PNCP +
Mercado)
2500 um.)

Valor Global Estimado: R$ 73.184,12 (Setenta e trés mil, cento e oitenta e quatro reais e
doze centavos).

11.2. Data da conclusao da formacao de preco: #DCFP

28 de Abril de 2026.

11.3. O preco de referéncia sera sigiloso no processo?

D Sim

Nao

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Previsdo or¢amentaria para a contratagio

Existe previsdo or¢amentaria.

12.2. Rubrica or¢amentaria para a contratacio #ROPC

Secretaria Municipal de Administragcao

Red.

Fonte

Despesa

Valor

39

1000

03.001.04.122.0001.2094.3.3.90.30.00.00 —
MATERIAL DE CONSUMO

R$ 61.452,00
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Secretaria Municipal de Educacao e Cultura

Red. Fonte Despesa Valor
124 1103 05.001.12.361.0012.2007.3.3.90.30.00.00 — R$ 5.179,40
MATERIAL DE CONSUMO
Secretaria Municipal de Agropecuaria e Abastecimento
Red. Fonte Despesa Valor
348 1000 10.001.20.605.0036.2036.3.3.90.30.00.00 — R$ 2.610,60
MATERIAL DE CONSUMO
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Meio Ambiente
Red. Fonte Despesa Valor
251 1000 07.002.15.451.0027.2032.3.3.90.30.00.00 — R$ 3.420,00
MATERIAL DE CONSUMO
Secretaria Municipal de Esportes e Turismo
Red. Fonte Despesa Valor
294 1000 08.001.27.243.0015.2050.3.3.90.30.00.00 - R$ 522,12

MATERIAL DE CONSUMO

Pirai do Sul - PR, 29 de abril de 2026.




