
 
 

 

 

       

ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP 
 

 

Órgão ou Entidade Requisitante:  NAS/Seti 

Equipe Responsável (Nome de 

todos os responsáveis): 
Paola Queiroz do Espirito Santo Paulo 

Cargo, e-mails e telefones de todos 

os responsáveis: 

paola.queiroz@seti.pr.gov.br   

(41) 3281-7376  

Administradora NAS/Seti 

Objeto: Locação de Backdrop 

Número do Protocolo: 24.425.853-0 

 
 
I - Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a 

perspectiva do interesse público; 
 

A Secretaria de Estado da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do Paraná – Seti, participará, nos 

dias 9 e 10 de outubro de 2025, do Fórum do Conselho Nacional de Secretários Estaduais para Assuntos 

de Ciência, Tecnologia e Inovação (CONSECTI), que será realizado na cidade de Foz do Iguaçu, Paraná. O 

evento, de abrangência nacional, reúne gestores públicos, especialistas, representantes do setor acadêmico 

e de instituições científicas, promovendo a articulação de políticas públicas voltadas à ciência, tecnologia e 

inovação em todo o território brasileiro. 

Este fórum representa uma oportunidade estratégica de integração institucional e de projeção da 

atuação do Estado do Paraná como protagonista nas discussões sobre inovação, pesquisa científica, 

políticas públicas e desenvolvimento sustentável. Em especial, o evento deste ano possui importância 

ampliada para a nossa Secretaria, uma vez que o Paraná será o estado-sede do evento e o nosso atual 

Secretário de Estado, Aldo Nelson Bona, atua como Diretor Regional Sul do CONSECTI, reforçando a 

relevância da participação da Seti no encontro. 

Dada a dimensão e o prestígio do evento, é imprescindível que a nossa Secretaria conte com 

elementos visuais institucionais de apoio à sua participação, garantindo sua adequada visibilidade no 

espaço do fórum, bem como reafirmando seu compromisso com a área que representa. A contratação de 

um backdrop personalizado, contendo a identidade visual oficial do evento, bem como as marcas da Seti, é 

fundamental para assegurar uma comunicação visual clara e alinhada com os princípios de transparência e 

fortalecimento da imagem institucional da Secretaria. 

O uso de material gráfico personalizado em eventos dessa natureza contribui para o fortalecimento 

da imagem pública como órgão articulador de políticas de ciência e tecnologia, promovendo maior 

reconhecimento por parte dos participantes e facilitando a identificação da atuação da Secretaria no 

contexto do evento. Essa visibilidade não se restringe apenas ao público presente, mas também aos 

registros fotográficos, vídeos, coberturas jornalísticas e redes sociais, que amplificam a divulgação da marca 

institucional. 

A ausência de material visual adequado comprometeria a representação oficial da Secretaria e 

poderia transmitir uma imagem de despreparo, desorganização ou pouca valorização institucional perante 

os demais estados e representantes do setor. Dessa forma, a contratação do backdrop atende não apenas 

a um critério estético ou de protocolo, mas sim a uma necessidade institucional relevante e alinhada com o 
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interesse público, fortalecendo a presença da Seti no cenário nacional e assegurando que sua participação 

no evento ocorra com profissionalismo, identidade e representatividade. 

 

 

II - Demonstração da previsão da contratação no plano de contratações anual, sempre que 

elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administração; 

 

Embora esta contratação ainda não conste no Plano Anual de Contratações (PCA) vigente, a 

demanda já se encontra em processo de inclusão, conforme identificado pelas áreas responsáveis pelo 

planejamento da Seti/PR. A necessidade foi identificada após o encerramento da versão anterior do PCA, 

mas trata-se de uma contratação essencial para o suporte às atividades institucionais, notadamente no que 

se refere à realização de eventos oficiais. 

A solicitação refere-se à locação de backdrop institucional, item indispensável para compor a 

identidade visual e a ambientação de eventos como o Fórum do CONSECTI. Este tipo de estrutura é 

amplamente utilizado em recepções e apresentações, conferindo maior profissionalismo e padronização à 

comunicação institucional, além de contribuir para a valorização da imagem da Secretaria junto ao público 

interno e externo. 

A ausência deste recurso comprometeria diretamente a visibilidade das ações da Secretaria, 

impactando negativamente a percepção institucional. Diante disso, a presente contratação está em 

conformidade com o planejamento estratégico da Secretaria e será formalizada no PCA por meio das 

atualizações previstas nas normativas aplicáveis, em alinhamento com os princípios da administração 

pública, especialmente os da continuidade do serviço, eficiência e economicidade. 

 

 

III - Requisitos da contratação; 

 

A presente contratação tem como objetivo a locação de um backdrop institucional para ser utilizado 

durante o Fórum do Conselho Nacional de Secretários Estaduais para Assuntos de Ciência, Tecnologia e 

Inovação (CONSECTI), que ocorrerá nos dias 9 e 10 de outubro de 2025, em Foz do Iguaçu – PR, 

caracterizando-se como serviço não continuado. Para que a solução contratada atenda plenamente ao 

interesse público e promova os objetivos institucionais da Secretaria, os seguintes requisitos mínimos 

devem ser observados: 

 

-  Cumprimento rigoroso dos prazos, com entrega e montagem do material finalizado em, no mínimo, 24 

horas antes do início do evento; 

-  Entrega e instalação do material no local indicado pela organização do evento, situado em Foz do Iguaçu, 

bem como desmontagem e retirada imediata após o encerramento; 

-  Estrutura resistente, de montagem segura e estável, com dimensões mínimas de 3 metros de altura por 8 

metros de largura; 

-  Impressão em alta qualidade, com material durável e imagem nítida, adequada ao uso institucional e 

fotográfico; 

-  Obrigação da empresa contratada em seguir integralmente as especificações da arte gráfica fornecida 

pela Seti, sem alterações no conteúdo ou identidade visual; 

4
3

Assinatura Avançada realizada por: Paola Queiroz (XXX.816.759-XX) em 08/08/2025 15:27 Local: SETI/NAS. Inserido ao protocolo 24.425.853-0 por: Paola Queiroz em:
08/08/2025 15:26. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual nº 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: d8e1496e5a4fb149440295da00182a53.



 
 

 

 

       

-  Adoção de critérios de sustentabilidade, preferencialmente com uso de materiais recicláveis, tintas 

ecológicas e previsão de destinação ambientalmente adequada após o evento, conforme os princípios da 

administração pública sustentável; 

- Cadastro completo e válido no sistema GMS do Estado do Paraná; 

- Item em conformidade com o Termo de Referência. 

    

 

IV - Estimativas das quantidades para a contratação, acompanhadas das memórias de cálculo e dos 

documentos que lhes dão suporte, que considerem interdependências com outras contratações, de 

modo a possibilitar economia de escala;  

 

A presente contratação prevê a locação de 01 (uma) unidade de estrutura de backdrop institucional, 
com dimensões aproximadas de 08 metros de largura por 03 metros de altura, incluindo montagem, 
desmontagem e transporte. 

Considerando o caráter pontual do evento e a finalidade exclusivamente institucional, concluiu-se 
que a locação de uma única unidade de backdrop é suficiente para atender plenamente à necessidade, sem 
prejuízo ao alcance dos objetivos propostos. Ressalta-se que este tipo de estrutura será instalado em local 
estratégico do evento, servindo como painel principal para recepção de autoridades, cobertura da imprensa 
e realização de fotos oficiais da Secretaria. 

A memória de cálculo está fundamentada na análise da programação do evento, no levantamento 
realizado junto ao Núcleo de Comunicação Setorial e nas consultas a fornecedores do setor, cujos 
orçamentos confirmam a viabilidade da contratação de uma única unidade para o período necessário. Tais 
documentos encontram-se anexos a este documento para fins de comprovação da estimativa adotada. 

A definição da quantidade contratada, limitada ao estritamente necessário, está alinhada ao 
princípio da economicidade, garantindo o uso racional dos recursos públicos sem comprometer a qualidade 
da participação institucional no evento. 

 

V - Levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas possíveis para a contratação, 

e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a contratar, podendo, entre outras 

opções: 

a) ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de 

identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às 

necessidades da administração; e 

b) ser realizada consulta, audiência pública ou diálogo transparente com potenciais contratadas, 

para coleta de contribuições. 

 

Para atender à necessidade de ambientação visual do evento institucional do Fórum CONSECTI, foi 
realizado um levantamento de mercado com o objetivo de identificar as alternativas existentes para a 
obtenção de painel de fundo (backdrop) com identidade visual personalizada. A prospecção envolveu a 
consulta a fornecedores especializados, a análise de práticas adotadas por outros órgãos da administração 
pública em eventos semelhantes, bem como a identificação de soluções disponíveis no setor privado. 

Durante o levantamento, foram mapeadas três alternativas principais: 
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1. Aquisição da estrutura e da lona personalizada 

Essa alternativa consistiria na compra definitiva de uma estrutura metálica modular, que 
poderia ser utilizada em eventos futuros, juntamente com a contratação de serviço gráfico para 
impressão da lona personalizada. É importante destacar que, mesmo com a aquisição do 
equipamento, seria indispensável contratar uma empresa especializada para a confecção da lona, o 
que representa um custo adicional relevante. Quando somados os valores de aquisição da estrutura 
e da contratação gráfica, o custo total da solução poderia superar o valor de uma locação completa. 
Além disso, essa alternativa apresenta limitações operacionais significativas, como a necessidade 
de equipe com conhecimento técnico para realizar a montagem e desmontagem da estrutura, bem 
como de veículo adequado para transporte do material. A estrutura metálica demanda cuidados 
específicos de manutenção e conservação, e sua guarda exige espaço físico apropriado. Tais 
fatores tornam essa solução mais onerosa e complexa, especialmente considerando que o uso 
seria pontual. 

2. Locação de estrutura e lona com personalização inclusa 

Essa opção é amplamente praticada por empresas especializadas em eventos e cenografia. 
O serviço engloba o fornecimento da estrutura metálica de sustentação, a impressão da lona 
personalizada conforme arte enviada pelo contratante, além do transporte, montagem, 
desmontagem e retirada do material. Essa alternativa se mostrou a mais vantajosa do ponto de 
vista técnico e econômico, pois elimina a necessidade de aquisição e armazenamento de materiais 
que seriam utilizados pontualmente, reduz os custos com logística e manutenção, além de garantir 
a qualidade e a segurança da montagem por equipe especializada. Trata-se da solução mais 
adequada para eventos pontuais, como o Fórum CONSECTI, otimizando os recursos públicos e 
garantindo um resultado visual satisfatório e compatível com o caráter institucional do evento. 

3. Uso de alternativas visuais mais simples 

Também foram consideradas opções de ambientação de menor complexidade e custo, 
como o uso de banners verticais tipo “roll-up”, faixas horizontais, cavaletes com painéis de PVC, ou 
projeção de imagem sobre parede de fundo. Apesar de financeiramente mais acessíveis, essas 
alternativas são visualmente menos impactantes, oferecem menor cobertura de área, e não 
conferem o mesmo grau de padronização e profissionalismo que o backdrop tradicional 
proporciona. Além disso, tais soluções podem não ser adequadas para registros fotográficos, pois 
frequentemente causam problemas como reflexo de luz, distorção da imagem e poluição visual do 
ambiente. A falta de uniformidade compromete a estética institucional e pode afetar a percepção do 
público sobre a organização do evento. Em especial, no caso de projeções, há dependência de 
condições ambientais como luz controlada, parede com cor neutra e espaço disponível, o que nem 
sempre está garantido. 

 

A análise de contratações similares por outros órgãos públicos, especialmente secretarias estaduais 
e fundações que promovem eventos técnicos e institucionais, reforçou a constatação de que a locação da 
estrutura de backdrop com lona personalizada é a prática mais recorrente e consolidada. Essa solução 
garante a padronização visual necessária, atende aos critérios de economicidade, evita a aquisição de bens 
com baixa utilização e reduz o impacto ambiental. Além disso, foram realizadas consultas informais com 
empresas fornecedoras locais, que confirmaram a disponibilidade de estruturas modulares em alumínio de 
montagem rápida e segura, bem como a entrega da lona impressa conforme especificações do cliente.  

Dessa forma, a opção pela locação do backdrop com lona personalizada se mostra a mais eficaz, 
tanto sob o ponto de vista técnico quanto econômico e ambiental, atendendo plenamente à finalidade do 
evento sem gerar custos ou passivos desnecessários para a administração. 
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VI - Estimativa do valor da contratação, acompanhada, quando couber, dos preços unitários 

referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, que poderão constar 

de anexo classificado, se a Administração optar por preservar o seu sigilo até a conclusão da 

licitação;  

 

A metodologia utilizada para a estimativa foi o levantamento de preços com empresas do mercado. 

A estimativa de valor total da contratação é de R$6.013,50 (seis mil e treze reais e cinquenta centavos). O 

valor estimado se orienta por uma média de preços, referentes aos orçamentos recebidos pelas empresas 

Projeto Stands, Stand Solutions, DGI Foz e Insight Comunicação Visual, conforme demonstrado na tabela 

abaixo. 

 

 

EMPRESA VALOR BACKDROP VALOR TOTAL 

Projeto Stands R$8.800,00 R$8.800,00 

Stand Solutions R$8.100,00 R$8.100,00 

DGI Foz R$2.258,00 R$2.258,00 

Insight  R$4.896,00 R$4.896,00 

Valor médio: R$6.013,50 R$6.013,50 

 

 

Segue abaixo comprovações dos orçamentos registrados: 
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VII - Descrição da solução como um todo, inclusive das exigências relacionadas à manutenção e à 

assistência técnica, quando for o caso; 
 

A solução escolhida consiste na locação de um conjunto composto por estrutura metálica de 
suporte e lona personalizada para montagem de backdrop, destinado à ambientação visual do evento do 
Fórum CONSECTI. Essa solução contempla o fornecimento, transporte, montagem, desmontagem e 
retirada do material pela empresa contratada, sem a necessidade de aquisição definitiva dos itens, o que 
representa um custo significativamente menor do que a compra e armazenamento próprios. 

A estrutura metálica (suporte) será reutilizável, fornecida exclusivamente para o período do evento, 
com montagem técnica adequada ao espaço designado, garantindo segurança, estabilidade e boa 
apresentação visual. Já a lona será personalizada com identidade visual enviada pela equipe de 
comunicação, reforçando o caráter institucional e promocional do evento, e por esse motivo será guardada 
como item de valor simbólico e registro institucional.  
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Do ponto de vista da manutenção e assistência técnica, cabe à empresa contratada garantir a 
integridade do material, providenciando suporte técnico durante a montagem e solucionando eventuais 
intercorrências relacionadas à estabilidade da estrutura, qualidade da impressão ou problemas durante o 
uso. 

A escolha da locação, em vez da aquisição, justifica-se tecnicamente pelo caráter pontual do 
evento, que não demanda uso recorrente ou armazenamento permanente dos equipamentos. Do ponto de 
vista econômico, a locação elimina custos com aquisição de bens duráveis, transporte próprio, 
armazenamento, manutenção e depreciação de equipamentos que não seriam utilizados com frequência, 
além de reduzir o impacto ambiental associado à produção e descarte de materiais não reutilizados. 

Assim, a solução adotada é mais eficiente, sustentável e adequada à natureza do evento, 
considerando o ciclo de vida completo dos itens envolvidos. 

 

 

VIII - Justificativas para o parcelamento ou não da contratação;  

 

Não haverá parcelamento da aquisição, considerando que se trata de uma contratação de um único 

item, sendo mais vantajosa a compra em lote único, com escolha pelo menor valor global desde que 

atendidos os requisitos, em razão da maior praticidade, agilidade no processo de compra e eficiência 

administrativa. 

 

 

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor 

aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis; 

 

A locação de backdrop institucional visa alcançar resultados positivos em termos de economicidade, 
eficiência operacional e melhor aproveitamento dos recursos humanos e financeiros disponíveis pela 
Administração Pública. 

A estrutura locada proporcionará um ambiente visualmente adequado e institucionalmente 
padronizado, contribuindo para a qualidade da participação da Seti no evento e para a valorização da 
imagem pública da Secretaria. Cabe destacar que, embora a lona do backdrop seja, em geral, descartada 
após o uso, neste caso ela será preservada. A arte será personalizada com identidade visual desenvolvida 
pelo núcleo de comunicação, o que confere valor simbólico ao material. Além de servir como item de 
memória institucional, a lona poderá ser reutilizada em exposições internas ou arquivada como registro do 
evento. A sua guarda também representa uma ação alinhada ao princípio da economicidade, ao evitar o 
descarte de um bem ainda útil e com valor histórico. 

Optar pela locação, em vez da aquisição de estrutura permanente, permite atender à demanda 
pontual do evento de forma eficaz, evitando custos com aquisição, armazenamento e manutenção de 
materiais que não possuem uso recorrente. Essa medida assegura o uso racional dos recursos públicos, 
eliminando gastos desnecessários e promovendo a sustentabilidade financeira da Administração. Além 
disso, o fornecedor contratado será responsável por todas as etapas logísticas, como transporte, montagem 
e desmontagem, o que contribui para a otimização do trabalho das equipes internas. Com isso, os 
servidores que participaram do evento podem concentrar seus esforços nas atividades-fim da Secretaria, 
garantindo maior eficiência no planejamento e execução do evento. 

Dessa forma, a contratação atende aos critérios de eficiência, eficácia e efetividade, contribuindo 
para um resultado vantajoso à Administração e promovendo o uso consciente dos recursos públicos. 
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X - Providências a serem adotadas pela Administração previamente à celebração do contrato, 

inclusive quanto à capacitação de servidores ou de empregados para fiscalização e gestão 

contratual; 

 

-  Liberação dos recursos orçamentários: Assegurar a disponibilidade dos recursos financeiros necessários 

para a compra dos materiais, conforme previsto na dotação orçamentária. 

 

-  Autorização para a compra: Obter as autorizações necessárias para a realização do processo de compra, 

seguindo os trâmites internos da Seti. 

 

-  Não há necessidade de capacitação prévia da contratação. O gestor e fiscal dos contratos estão 

devidamente capacitados. 

 

 

XI - Contratações correlatas e/ou interdependentes; 

 

Não há contratações correlatas ou interdependentes relacionadas aos itens a serem contratados. 

Todos os demais bens e serviços necessários para viabilizar a participação da Seti no evento serão 

disponibilizados por patrocinadores. Portanto, não se faz necessária a realização de outras contratações por 

parte da Secretaria. 

 

 

XII - Descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluídos 

requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logística reversa para 

desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicável; 

 

A contratação em questão refere-se à locação de estrutura temporária para uso exclusivo durante 

evento institucional promovido pela Seti/PR, não implicando na aquisição definitiva de bens nem na geração 

significativa de resíduos sólidos. 

Por se tratar de um serviço de locação, não há descarte de materiais ao final da atividade, nem 

demanda por logística reversa por parte da Administração Pública. O fornecedor contratado será 

responsável pela montagem, desmontagem, transporte e reaproveitamento dos materiais utilizados, o que 

contribui para a minimização de impactos ambientais e promove a reutilização de recursos em diferentes 

eventos. 

Além disso, serão observados critérios de sustentabilidade no processo de contratação, como a 

utilização de materiais duráveis e reutilizáveis, o baixo consumo de energia (em caso de inclusão de 

iluminação no backdrop) e a redução na geração de resíduos, conforme estabelecido nos princípios da 

administração pública sustentável. 

Dessa forma, entende-se que os impactos ambientais decorrentes dessa contratação são mínimos 

e adequadamente mitigados por meio da natureza temporária e reutilizável do serviço contratado, estando o 

processo alinhado às diretrizes legais e aos compromissos institucionais com a sustentabilidade. 
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XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o atendimento da 

necessidade a que se destina.  

(X) VIÁVEL (  ) INVIÁVEL 

 

Diante da fundamentação exposta neste documento, este NAS declara viável esta aquisição, devido 

ao baixo valor da aquisição, bem como os benefícios que irão proporcionar cumprindo todos os requisitos 

legais. Reforça-se que este empreendimento é viável sob os critérios para as contratações centradas no 

desenvolvimento sustentável. 

 

 

 

Curitiba, 08 de agosto de 2025.  
 

 

 

 

PAOLA QUEIROZ PAULO 
NAS/Seti 
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