GOVERNDO DO ESTADO

SECRETARIA DA CIENCIA,
TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO POR DIMINUTO VALOR

Solicitante: NAS/Seti

Responsavel pela Solicitacdo: Wagner Guarneri

1 Objeto: Galdo de agua mineral natural de 20 litros

. . Preco Preco Total

Iltem Descricdo do Objeto Qtd. Unitario R$ RS
01 Galéo de agua mineral natural de 20 litros 250 R$ 13,76 R$ 3.440,00
TOTAL (R$): R$ 3.440,00

1.2 Especificagcdes Técnicas: Agua mineral natural, sem gas, envasada em garrafdo plastico
retorndvel de 20 litros, devidamente lacrado e com tampa abre-facil, atendendo as normas da ANVISA e
demais legisla¢des pertinentes. O produto deve apresentar rotulo com informacdes de validade, origem
e composicao fisico-quimica, isento de sujidades ou materiais estranhos, em perfeitas condi¢bes de
consumo humano.

1.3 Do Fornecimento:

1.3.1 A entrega deve ser prestada de forma Unica e imediata, no prazo de (05) cinco dias Uteis, ap0s o
recebimento da Autorizagdo da Ordem de Compra/Servigo, nota de empenho.

1.3.2 Local para Entrega/Prestacéo de Servi¢o: Avenida Prefeito Lothario Messiner, 350
1.3.3 Responsaveis pelo recebimento: Rute Dias

1.4 Necessidade de Amostras: Nao sera necessario.

2 Justificativa e Objeto da Contratacéo:

2.1 Ajustificativa da necessidade de aquisicdo do objeto: A contratacdo é necesséria para garantir
o fornecimento continuo de agua potavel de qualidade aos servidores e colaboradores da Secretaria da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior (Seti). O consumo de agua mineral em galdes de 20 litros supre
a demanda prevista de hidratacdo em ambientes administrativos, promovendo condi¢cdes adequadas de
saude e bem-estar, além de atender as normas de seguranca e saude no trabalho.
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2.2 A razdo do quantitativo demandado: O consumo estimado para trés meses corresponde ao
informado pelo sistema GMS, conforme relatério anexo a este ETP, e, considerando o consumo
previsto até marco de 2026, acrescido de uma margem de seguranca de 13 galdes, a quantidade total
necessaria de aquisicao é de 250 galbes.

3 Pesquisa de Preco:

3.1 Os orcamentos obtidos foram compilados para determinar o valor médio estimado para a aquisi¢ao,
considerando também as contrata¢cfes realizadas pelo Estado do Parana. Essas informacdes, extraidas
do relatério do GMS anexado a este ETP, estdo demonstradas na tabela a seguir:

Preco | VALOR MEDIO |VALOR MEDIO

ITEM QUANTIDADE |Or¢. 1| Org2 | Or¢ 3 GMS UNITARIO TOTAL
Galao de agua
mineral natural 250 R$ RS R$ R$ R$13,76 R$ 3.440,00

de 20 litros 13,99 | 10,30 | 14,98 | 15,80

3.2 34 valores foram considerados na pesquisa de pre¢cos do GMS, excluindo os sobre precos e 0s
precos inexequiveis.

3.3 Conforme observado na tabela acima, o valor médio para compra dos galées de agua obtido é de
R$ 3.440,00 (trés mil quatrocentos e quarenta reais).

3.4 O levantamento e a consolidacéo dos dados foi efetuado e conduzido pela servidora Andrea Vaz da
Cruz e Wagner Guarneri, Agente Profissional do Nucleo Administrativo Setorial — NAS/Seti, que
responde tecnicamente pela pesquisa de precos.

4 Parcelamento do Objeto: O objeto deste termo de referéncia € de apenas 1 (um) lote de acordo com
natureza dos itens e as especificagdes.

5 Sustentabilidade: A contratada adotara as seguintes praticas de sustentabilidade:

5.1 - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

5.2 - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

5.3 - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

5.4 - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

5.5 - maior vida atil e menor custo de manutencéo do bem;

5.6 - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

5.7 - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados;

5.8 - e utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal
sustentavel ou de reflorestamento.
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5.9 - que use produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificacOes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

5.10 - que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

5.11 - que observe a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que venha
sucedé-la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.12 - que fornega aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

5.13 - que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e de
producéo de residuos soélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

5.14 - que realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual direta, autérquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacéo
as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto n° 4.167, de 20 de janeiro de
2009;

5.15 - que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos;

5.16 - que preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Lei n° 16.075, de 1° de abril de 2009.

6 CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE: As contratagdes
diretas por dispensa de licitagdo ou inexigibilidade com base nos termos do art. 159 do decreto estadual
de n° 10.086/2022 deverdo ser preferencialmente realizadas com microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme determinacédo do art. 26 da Lei Complementar n° 163 de 29 de Outubro de
2013, publicada no Diario Oficial n°. 9075 de 29 de Outubro de 2013.

7 CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS: O objeto da presente dispensa de licitagdo é
classificado como bem comum, nos termos do § 2° do art. 338 do Decreto Estadual n® 10.086/2022, por
se tratar de produto com especificacdes usuais no mercado e padrées de qualidade objetivamente
definidos, passiveis de comparacao entre diferentes fornecedores.

8 OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

8.1 - DA SUBSTITUICAO DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

8.1.1 - A compra de bens referida neste Termo de Referéncia prescindird da formalizagdo do contrato
administrativo, com fundamento no art. 95, inciso | da Lei Federal n°® 14.133 de 2021 e art. 337, inciso
IV do Decreto Estadual n° 10.086 de 2022, considerando que a entrega do objeto serd imediata e tendo
em vista o pequeno valor estimado da compra.

8.1.2 - O contrato seréd substituido pela nota de empenho a ser emitida e demais documentos hébeis a
descrever a contratagao.

8.2 Sao obrigacdes do CONTRATADO:
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8.2.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste termo e firmadas na sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

8.2.2 - Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execucéo dos servicos em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade/ quantidade de material e/ou descri¢cdo dos servicos executados mencionadas (0s)
neste termo de referéncia; Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no que
se refere a lote, data de validade e fabricacdo, nome do produto, quantitativo, etc., deverdao
corresponder ao conteudo.

8.2.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

8.2.4 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos, bem como corrigir 0os servicos ndo executados de acordo com o termo
de referéncia;

8.2.5 - Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
8.2.6 - Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

8.2.7 - Indicar preposto para representé-la durante a execucao do contrato, quando for o caso.

8.2.8 - Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos, devidamente
protegidos quanto a p6 e variacdes de temperatura, quando for o caso;

8.2.9 - Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

8.2.10 - N&o transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto deste procedimento, nem subcontratar
gualquer dos servigos a que esta obrigada sem prévio assentimento por escrito da Secretaria de Estado
de Ciéncia

8.3 Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

8.3.1 - receber 0 objeto no local, prazo e nas condi¢des estabelecidas bem como na proposta;

8.3.2 - exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado no termo de referéncia,
bem como na proposta;

8.3.3 - verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificagbes constantes do termo de referéncia, bem como da proposta, para fins de
aceitacdo e, apos, para o recebimento definitivo;

8.3.4 - comunicar ao contratado, por escrito, as imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

8.3.5 - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes do contratado, por intermédio de
comisséo ou servidor especialmente designado;

8.3.6 - efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao efetivo fornecimento do objeto
ou a efetiva execucgao do servico.

8.3.7 - efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pelo
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contratado, no que couber;

9 FORMA DE PAGAMENTO:

9.1 Os pagamentos serédo feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentacdo da nota fiscal
atestada e do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestdo de
Materiais, Obras e Servicos — GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federacao) e
Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), ou na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sites eletrdnicos oficiais, observadas as disposi¢cdes
do Formulario de Solicitag&o.

9.2 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na Nota Fiscal/Fatura, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢gdes contratuais.

9.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacao pelo credor, dos dados da conta
corrente junto _a instituicdo financeira contratada pelo Estado, conforme o disposto no Decreto
Estadual n.° 4.505/2016, ressalvadas as excecdes previstas no mesmo diploma legal.

9.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | = 0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9.4 O fornecedor sera notificado para retirar a nota de empenho (ou documento equivalente) no prazo
de até 01 (um) dias uteis prorrogaveis a critério do 6rgédo ou entidade contratante sob pena de decair
do direito & contratacdo e incidir nas penalidades previstas neste Formulario de Solicitagao.

9.5 Para retirada nota de empenho (ou documento equivalente), o fornecedor devera estar credenciado
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servicos — GMS,
para a comprovagdo das condi¢cdes de habilitagdo consignadas no neste Formulario de Solicitacéo,
que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da execucao do objeto.

9.6 O pagamento pelo bem/servico efetivamente prestado em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas devera ser efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, de _acordo com a
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natureza juridica do fornecedor, devidamente atestada e aprovada pela Administracdo, conforme
disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Estadual n® 10.086/2022, observado ainda o0s
seguintes procedimentos:

9.6.1 A Nota Fiscal/Fatura sera obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovacoes:

9.6.1.1 Da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Gestdo de
Materiais Obras e Servicos — GMS/SEAP/DEAM, através do médulo Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parana, nominalmente Certificado de Regularidade de Situacdo Fiscal
(CRF), ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sites eletrdénicos
oficiais.

9.6.1.2 Do pagamento da remuneracao e das contribui¢cdes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de
Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més da Ultima Nota Fiscal/Fatura vencida;

9.6.1.3. Do cumprimento das obrigag@es trabalhistas, correspondentes a Ultima Nota Fiscal/Fatura que
tenha sido paga pela administragcéo, conforme estabelecida no instrumento contratual;

9.7 O CNPJ/MF constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo_constante na nota de
empenho, sob pena de ndo ser efetuado 0 pagamento, bem como todos os campos preenchidos
corretamente e sem rasuras;

9.8 A Nota Fiscal/Fatura devera obrigatoriamente apresentar a descricdo adequada do servico,
valor unitario e o valor total do pagamento pretendido;

9.9 As Notas Fiscais/Faturas deveréo ser apresentadas em moeda corrente nacional.

9.10 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigacéo
financeira que lhe tenha sido imposta pela unidade CONTRATANTE, em decorréncia de penalidade ou
inadimpléncia, nos termos da legislagéo vigente e do Formulario de Solicitacdo.

9.11 No caso de ser constatada irregularidade de natureza formal ou de prazo nas Notas
Fiscais/Faturas ou na documentagdo apresentada, a CONTRATANTE devera formalizar expediente
com os fundamentos da devolucdo dos documentos enviados a CONTRATADA, para as devidas
corregdes e a documentacéo sera considerada como se nao tivesse sido apresentada;

9.12 Ocorrendo esta hipotese, o prazo de pagamento sera automaticamente postergado,
considerando-se novo prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap0ds a solugao das respectivas pendéncias;

9.13 A devolugéo da Nota fiscal/Fatura ndo aprovada pela CONTRATANTE em hip6tese alguma servird
de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execucao dos servicgos;

9.14 A CONTRATANTE verificard as condi¢cdes de habilitacdo da CONTRATADA, nos termos da
legislacdo pertinente, sendo que as certiddes que estiverem vencidas deverdo ser apresentadas pela
CONTRATADA, com prazo de validade juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, para que, s6 entdo, seja
efetuado o pagamento correspondente por meio de crédito na conta corrente bancaria indicada pela
CONTRATADA, até o 10° (décimo) dia utii do més subsequente ao da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura;

9.15. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida conforme nota de empenho, devendo ainda
constar o numero do empenho, o numero da agéncia bancaria e o nimero da conta corrente da
CONTRATADA.
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10 REQUISITOS DE HABILITAGAO:
10.1 DOCUMENTOS DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

10.1.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

10.1.3 Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal,

10.1.4 Certidbes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo relativa a Contribuicbes Previdenciérias);
Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da
Federacéo); e Fazenda Municipal; e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela
Lei Federal n® 12.440/2011.

10.2 Eventuais informacdes/certidbes vencidas no registro cadastral deverdo ser supridas pela
apresentagéo do respectivo documento atualizado.

10.3 Todos os documentos apresentados deverdo identificar o contratado, com a indicagdo do nome
empresarial e o CNPJ da matriz, quando a contratada for a matriz, ou da filial, quando a contratada for a
filial (salvo para os documentos que sdo emitidos apenas em nome da matriz). Quando a proposta for
apresentada pela MATRIZ, e o fornecimento for através de sua filial, 0 CNPJ da filial devera constar da
proposta.

10.4 As participantes deste processo de compra deverao realizar ou regularizar o Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado do Parand - CAUFPR através do sistema Gestdo de Materiais e Servidos
(GMS) e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) do Governo Federal.

11 ALTERACAO SUBJETIVA: N&o se aplica

12 CONTROLE DA EXECUCAO:

12.1 O recebimento provisorio: 10 (dez) dias, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, ou comissdo nomeada pela autoridade competente, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

12.2 O recebimento definitivo: 20 (vinte) dias, por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

12.3 Por ocasido da entrega, caso 0 objeto apresentado ndo atenda as especificagdes técnicas do
objeto, podera o Contratante rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a Contratada a

providenciar a substituicdo do bem n&o aceito no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

12.5 A Contratada deverd ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos
relacionados no item 1.3 deste Formulario de Solicitacdo, conforme as condi¢des e as necessidades da
Contratante.

12.6 O responsavel pelo recebimento provisério é proibido de receber definitivamente ou
participar de comissao designada para o recebimento definitivo do objeto contratado.
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12.7 Na hipo6tese do recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos fixados,
reputar-se-4o0 como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos respectivos prazos.

13 SUBCONTRATACAO: N&o se aplica

14 SANCOES ADMINISTRATIVAS: As sancdes administrativas serdo aplicadas de acordo com os art.
155 e seguintes da Lei Federal de n® 14.133/2022 e no art. 193 e seguintes do Decreto Estadual de n°
10.086/2022.

DADOS COMPLEMENTARES

15 Avaliacdo Qualitativa do Servigo: A qualidade dos produtos/servigos entregues sera avaliada pela
execucdo do mesmo de acordo com as especificacdes constantes no presente Termo de Referéncia e
seus anexos, considerando as obrigacdes vinculadas as partes.

Havendo recusa por parte da CONTRATANTE, a mesma formalizara documentacgdo solicitando o
cumprimento dos servicos, restando a CONTRATADA providenciar as corre¢des necessarias dentro do
prazo estipulado. Havendo atraso na entrega a CONTRATADA estard sujeita as penalidades previstas
neste Formulério de Solicitac¢ao.

16 Anélise de Risco: No Art. 17B, § 2° e § 3°, do Decreto Estadual 10.086/2022: “E dispensado o
gerenciamento de riscos no caso de contratacbes de valor abaixo de cinco vezes os valores
compreendidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.” e “O gerenciamento dos
riscos também poderd ser dispensado, mediante justificativa que leve em consideracdo o seu custo-
beneficio, especialmente em razdo da baixa complexidade da contratagdo”, portanto os itens a serem
adquiridos sao considerados de baixo valor ou baixa complexidade sendo a gestédo de riscos pode ser
feita de forma mais simples e direta.

17 Adequagdo Orcamentéria:

Dotacédo: 45.04.12.364.34.8072- Gestdo Administrativa — SETI.

Fonte recurso: 500

Elemento de despesa: 3390.3007

18 DECRETO ESTADUAL n.° 10.086/2022: Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia
atestam que observaram integralmente a regulamentacdo estabelecida pelo Decreto Estadual n.°
10.086/2022, estabelece que ESTUDO TECNICO PRELIMINAR e TERMO DE REFERENCIA devem
ser devidamente aprovados pelas autoridades maximas dos 6rgaos ou entidades demandantes ou a
quem elas delegarem competéncia, por meio de despacho motivado, atestando o alinhamento ao
planejamento estratégico e ao plano de contratagdes anual, e devera indicar: | - 0os elementos técnicos
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fundamentais que o apoiam; Il - os elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-
financeiro de desembolso:

Datado e assinado digitalmente

WAGNER GUARNERI
NAS/Seti
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