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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

 

Órgão ou Entidade Requisitante:  
Secretaria de Estado da Ciência, Tecnologia e Ensino 
Superior do Paraná - Seti 

Cargo, e–mails e telefones de todos 
os responsáveis: 

Jamil Abdanur Júnior 
Diretor Geral 
jamil.abdanur@seti.pr.gov.br 
(41) 3281-7302 

Objeto: 

Contratação de serviços de sonorização, projeção 
audiovisual, estação de café e apoio à limpeza para a 
realização do Evento Estadual da Ciência, Tecnologia e 
Ensino Superior do Paraná 

Número do Protocolo: 26.175.705-2 

 
 
1. Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob 
a perspectiva do interesse público 

A presente demanda tem por finalidade viabilizar a contratação de serviços necessários à realização 

do Evento Estadual de Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do Paraná, evento institucional promovido 

pela Secretaria de Estado da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do Paraná. 

O Evento reunirá representantes das sete Instituições Estaduais de Ensino Superior do Paraná, 

incluindo reitores, vice-reitores, pró-reitores, diretores de setor, coordenadores, docentes, agentes 

universitários, equipes técnicas, gestores da Seti, Fundo Paraná, Fundação Araucária e instituições 

parceiras. 

A contratação se justifica em razão do porte e da finalidade do evento, que possui previsão de 

participação de aproximadamente 600 pessoas e será estruturado com falas institucionais, 

apresentação de resultados, vídeo institucional, conferência, painéis temáticos e painel-síntese com as 

sete universidades estaduais. 

Para que a programação ocorra de forma adequada, é indispensável a disponibilização de estrutura 

compatível com a natureza do evento, contemplando serviços de sonorização, projeção audiovisual, 

estação de café e apoio à limpeza. A sonorização e a projeção são necessárias para garantir boa 

comunicação, adequada visibilidade das apresentações e organização da condução dos trabalhos. Já 

a estação de café e os itens correlatos destinam-se ao atendimento básico dos participantes durante o 

período do evento, considerando sua duração, o número estimado de presentes e o caráter institucional 

da atividade. 

Também se mostra necessária a contratação de itens e apoio de limpeza, especialmente para o 

fornecimento de materiais de uso nos banheiros e a disponibilização de profissional responsável pelo 

monitoramento e manutenção das condições de higiene durante o evento. Essa providência é 

indispensável para preservar a organização do espaço, o conforto dos participantes e as condições 

mínimas de salubridade em evento de grande circulação de pessoas. 
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O evento tem como objetivo consolidar um espaço político-institucional de integração, balanço e 

projeção estratégica da agenda estadual de ciência, tecnologia, inovação e ensino superior, 

evidenciando o papel da Seti, das Instituições Estaduais de Ensino Superior e do Fundo Paraná no 

desenvolvimento do Estado. 

Sob a perspectiva do interesse público, a contratação contribui para a adequada realização de ação 

institucional voltada à valorização das universidades estaduais, à divulgação dos avanços da gestão, 

ao fortalecimento do sentimento de pertencimento institucional e à projeção dos compromissos 

necessários à continuidade das políticas públicas estruturantes até 2030. 

Dessa forma, a contratação dos serviços de sonorização, projeção audiovisual, estação de café e apoio 

à limpeza mostra-se necessária para assegurar as condições mínimas de execução do evento, 

compatíveis com sua relevância institucional, seu público estimado e sua finalidade estratégica para o 

Sistema Estadual de Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do Paraná. 

 

2. Demonstração da previsão da contratação no Plano de Contratações Anual, de modo a 
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administração 

A presente contratação não constava originalmente no Plano de Contratações Anual da Seti, razão 
pela qual a demanda será incluída no PCA neste momento. 

A inclusão se justifica pela necessidade de realização do Evento Estadual da Ciência, Tecnologia e 
Ensino Superior do Paraná, evento institucional previsto para 14 de julho de 2026, com público 
estimado de 600 participantes, cuja execução demanda serviços de sonorização, projeção audiovisual, 
estação de café, fornecimento de itens de apoio e serviço de limpeza/monitoramento dos banheiros. 

A contratação está alinhada às finalidades institucionais da Seti, especialmente quanto à divulgação 
das ações do Sistema Estadual de Ciência, Tecnologia e Ensino Superior, ao fortalecimento das 
políticas públicas da área e à adequada organização de evento institucional de grande porte, destinado 
à integração das universidades estaduais, gestores públicos, equipes técnicas e instituições parceiras. 

 
3. Estimativas das quantidades para a contratação, acompanhadas das memórias de 
cálculo e dos documentos que lhes dão suporte, que considerem interdependências com outras 
contratações, de modo a possibilitar economia de escala 

A estimativa das quantidades foi definida com base nas características do Evento Estadual da Ciência, 
Tecnologia e Ensino Superior do Paraná, bem como nas cotações obtidas para atendimento da 
estrutura necessária à realização do evento, contemplando sonorização, projeção audiovisual, estação 
de café, itens de apoio e serviço de limpeza. 

Considerando que se trata de evento único, com data, local e programação previamente definidos, 
estima-se a contratação dos serviços em 02 lotes, considerando as características de cada um, 
permitindo ser prestado integral ou parcialmente pelo fornecedor, suficiente para atender à 
programação institucional, composta por falas, apresentações, painéis, exibição de conteúdo 
audiovisual, recepção básica dos participantes e manutenção das condições mínimas de organização 
e higiene durante o período do evento. 
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Os serviços estimados contemplam, conforme pesquisa de mercado acostada aos autos: 

 

LOTE 1 – SONORIZAÇÃO E PROJEÇÃO AUDIOVISUAL 

Item Qtd. 
Und. de 
Medida 

Especificação 

Sistema de sonorização 1 Unidade 
Sistema de sonorização para 600 pessoas, com caixas 
de som slim, mesa de som e microfones sem fio 

Microfones tipo bastão sem 
fio 

4 Unidade 
Microfones sem fio para falas institucionais, mediação e 
participação em painéis 

Microfone tipo gooseneck 
para púlpito 

1 Unidade Microfone fixo para utilização no púlpito 

Microfone para saxofones 1 Unidade Microfone destinado à captação dos saxofones 

Microfones para trompetes 4 Unidade Microfones destinados à captação dos trompetes 

Microfones para trombones 4 Unidade Microfones destinados à captação dos trombones 

Microfone para bateria 1 Unidade Microfone destinado à captação da bateria 

Amplificador para guitarra 1 Unidade Amplificador tipo cubo para guitarra 

Amplificador para 
contrabaixo 

1 Unidade Amplificador tipo cubo para contrabaixo 

Painel de LED 1 Unidade 
Painel de LED de 9,00m x 3,00m, fixado sob suporte a 
1m de altura do piso do palco 

Sistema de processamento 1 Unidade 
Sistema de processamento com computador para 
gerenciamento de conteúdo 

Púlpito de acrílico 1 Unidade Púlpito de acrílico para apoio às falas institucionais 

Monitor de retorno 1 Unidade 
Monitor de retorno para apoio visual e técnico durante as 
apresentações 

Operador técnico para 
painel 

1 Unidade 
Profissional responsável pela operação do painel de LED 
e gerenciamento do conteúdo audiovisual 

Operador de som 1 Unidade 
Profissional responsável pela operação da sonorização, 
mesa de som, microfones e demais equipamentos de 
áudio 

Cabeamento necessário 1 Conjunto 
Cabeamento necessário para instalação e funcionamento 
dos equipamentos de áudio, vídeo e projeção 

VALOR TOTAL DO LOTE 1 R$ 19.836,66 
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LOTE 2 – ALIMENTAÇÃO E LIMPEZA 

Item Qtd. 
Und. de 
Medida 

Especificação 

Estações de café com tampo 
redondo e toalha preta 

2 Unidade Estrutura física para disponibilização do café aos participantes 

Pães de queijo mini 1.800 Unidade Item de alimentação para recepção básica dos participantes 

Garrafas térmicas de 2 litros 
para café, incluso café 

30 Unidade Disponibilização de café durante o evento 

Copos ecológicos/recicláveis 
de 50 ml 

2.100 Unidade Copos para consumo de café pelos participantes 

Pacotes de guardanapos, com 
100 unidades cada 

10 Pacote Guardanapos para apoio ao serviço de café 

Porta-guardanapos 2 Unidade Suportes para organização dos guardanapos nas estações 

Suporte para sachês de açúcar 
e adoçante 

1 Unidade Suporte para organização dos sachês nas estações de café 

Sachês de açúcar 600 Unidade Açúcar para apoio ao consumo de café 

Sachês de adoçante 200 Unidade Adoçante para apoio ao consumo de café 

Mexedores descartáveis 1.000 Unidade Mexedores para preparo do café 

Profissional para apoio e 
reposição das estações 

1 Unidade 
Profissional para apoio, organização e reposição dos itens das 
estações de café 

Serviço de montagem e 
desmontagem 

1 Unidade Montagem, organização e retirada da estrutura de café 

Folhas de papel toalha 2.000 Unidade Material de higiene para apoio ao evento 

Rolos de papel higiênico 20 Rolo Material de higiene para uso nos banheiros 

Sabonete líquido 2 Litro Material de higiene para uso nos banheiros 

Sacos de lixo de 100 litros 1 Unidade Material para descarte de resíduos 

Sacos de lixo de 30/50 litros 1 Unidade Material para descarte de resíduos 

Profissional para limpeza e 
monitoramento dos banheiros 

1 Unidade 
Profissional responsável pela limpeza, organização e 
monitoramento dos banheiros durante o evento 

VALOR TOTAL DO LOTE 2 R$ 4.267,50 
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A memória de cálculo considera a necessidade de estrutura única e integrada para atendimento integral 
do evento, conforme abaixo: 

Evento: Evento Estadual da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do Paraná 
Data: 14 de julho de 2026 
Local: Auditório Mário Schoemberger – Unespar, Câmpus Curitiba 2 
Objeto estimado:  
Lote 1: sonorização, projeção audiovisual,  
Lote 2: estação de café, itens de apoio e limpeza 
Finalidade: atendimento técnico e operacional da programação institucional, incluindo falas, painéis, 
apresentações, exibição de conteúdo audiovisual, recepção básica dos participantes e manutenção 
das condições adequadas de organização e higiene do espaço. 

Dessa forma, a quantidade estimada mostra-se compatível com a necessidade apresentada, uma vez 
que o objeto se refere ao atendimento integral do evento. 

 
4. Estimativa do valor da contratação, acompanhada, quando couber, dos preços unitários 
referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, que poderão 
constar de anexo classificado, se a Administração optar por preservar o seu sigilo até a 
conclusão da licitação 

Devido a especificidade e características próprias do evento, não foi possível definir a estimativa 
preliminar do valor da contratação baseada em pesquisas no PNCP, GMS ou contratações similares 
realizadas pela Administração Pública. Desta forma, foi elaborada com base nas cotações de mercado 
acostadas aos autos, referentes à prestação de serviço completo para a realização do Evento Estadual 
da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do Paraná. 

Foram obtidas três propostas para o Lote 1, contemplando sistema de sonorização, microfones, painel 
de LED, sistema de processamento de conteúdo, púlpito, monitor de retorno, operadores técnicos, e 
cabeamento necessário, e dois orçamentos para o Lote 2, para estação de café, itens de apoio, 
materiais de higiene e serviço de limpeza durante o evento, conforme segue: 

Lote 1: 

MM Eventos: R$ 18.250,00 

Fox Audiovisual: R$ 21.800,00 

Hoffmann: R$ 19.460,00 

Valor Médio Estimado para o Lote 1: R$ 19.836,66 

Lote 2:  

Orlowski’s Gastronomia: R$ 3.385,00 

All da Cruz: R$ 5.150,00 

Valor Médio Estimado para o Lote 2: R$ 4.267,50 
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Assim, para fins de estimativa preliminar, adota-se como valor referencial total da contratação o 
montante de R$ 24.104,16, correspondente à soma da média dos valores cotados para os dois lotes. 

A estimativa poderá ser ajustada pela unidade competente durante a instrução do procedimento, 
especialmente após análise formal da pesquisa de preços, verificação da compatibilidade dos valores 
praticados no mercado e eventual definição do critério de julgamento a ser adotado. 

 
5. Justificativas para o parcelamento ou não da contratação 

Considerando a natureza e características do objeto, entende-se adequado o parcelamento da 
contratação, pois se trata de serviço que pode ser considerado distinto, mas que possibilita a prestação 
por único prestador, considerando se tratar de evento único, com data, local, horário e programação 
previamente definidos. 

A contratação em lotes também permite maior clareza na responsabilidade da empresa contratada, 
evitando sobreposição de atribuições entre fornecedores distintos, atrasos, falhas de comunicação ou 
incompatibilidade entre os serviços. 

Dessa forma, justifica-se o parcelamento do objeto, uma vez que a contratação parcelada assegura 
maior eficiência, organização, segurança operacional e adequada responsabilização pela execução de 
cada demanda. 

 
6. Contratações correlatas e/ou interdependentes 

No momento, não foram identificadas contratações interdependentes indispensáveis à execução do 
objeto, uma vez que a contratação pretendida contempla, de forma integrada, os serviços e itens 
necessários à realização do evento, incluindo sonorização, projeção audiovisual, apoio técnico, estação 
de café, materiais de apoio e limpeza. 

Eventuais providências complementares relacionadas à organização institucional do evento, como 
cerimonial, comunicação visual, recepção ou registro fotográfico, caso necessárias, deverão ser 
avaliadas pela Administração em procedimento próprio ou pela unidade competente. 

Assim, a presente contratação abrange o serviço completo necessário ao atendimento da demanda 
principal, sem prejuízo da articulação logística com outras medidas administrativas eventualmente 
adotadas para a adequada realização do Evento Estadual de Ciência, Tecnologia e Ensino Superior do 
Paraná. 

 
7. Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o atendimento da 
necessidade a que se destina 

O objeto pretendido é compatível com o porte e a programação do evento, contemplando estrutura 
técnica para falas, apresentações, painéis e exibição de conteúdo audiovisual, além de itens de apoio 
aos participantes e serviços necessários à organização e higiene do espaço. 

A contratação mostra-se viável sob o ponto de vista administrativo, por se tratar de serviço comum, 
com escopo definido, pesquisa preliminar de preços acostada aos autos e possibilidade de instrução 
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por meio de dispensa de licitação, observados os requisitos legais aplicáveis. 

Assim, conclui-se pela adequação da contratação, por representar solução compatível com a 
necessidade institucional, com o interesse público envolvido e com a finalidade de assegurar a 
realização adequada do evento. 

 
 

Curitiba, na data da assinatura digital. 
 
 
 

Assinatura Eletrônica 
Jamil Abdanur Júnior 

Diretor Geral 
DG/Seti 
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