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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratacéo direta por meio de dispensa de licitacdo sem ser eletrbnica, fundamentada no art. 75, Il, da Lei
14.133/2021 para a prestacdo de servicos graficos para atender a demanda da Secretaria de Estado da
Administracdo e da Previdéncia, conforme especificacdes abaixo:

Lote 1 Descrigcdo do objeto Quantidade Valor unitério Valor total maximo
maximo
Iltem 1 |Servicos Graficos, encadernagdo de|50 R$ 46,04 R$ 2.302,00

volumes, papel A4, brochura, na cor
preta, com inscricdo dourada na capa
e lombada.

Item 2 |Prestacdo de Servigos, Confeccdo de | 250 R$ 0,49 R$ 122,50
Cartdo de Visita. Impressdo colorida
em papel couche

VALOR TOTAL GLOBAL R$ 2.424,50

1.2 ESPECIFICACOES TECNICAS

Item 1: GMS - 0105.48187 - Servigos Graficos, encadernacédo de volumes, papel A4, brochura, na cor preta,
com inscricdo dourada na capa e lombada, UNID. DE MEDIDA: Unitario

Item 2: GMS — 0105.57955 - Prestacdo de Servicos, Confeccdo de Cartdo de Visita, CARACTERISTICA
ADICIONAL: Demais informagbes de acordo com Termo de Referéncia e/ou Descritivo Técnico do Processo,
UNID. DE MEDIDA: Unitério

1.2 DA PADRONIZAGCAO

A padronizac@o dos servicos graficos segue o modelo adotado nos arquivos do Departamento de Recursos
Humanos, garantindo uniformidade e alinhamento com o histérico documental. A encadernacdo devera ser
feita em capa dura preta com gravacdo dourada, reforcando a formalidade e durabilidade. Da mesma forma, a
confeccéo dos cartbes de visita adota um design e formato amplamente utilizados no mercado, assegurando
consisténcia e profissionalismo na apresentagdo, com impressao colorida em papel couché.

1.4 DO FORNECIMENTO

O fornecimento do servigo sera realizado em uma Unica etapa, no periodo de até 15 (quinze) dias, o qual,
qguando realizados, os materiais serdo retirados na loja, uma vez que o material para encadernagédo sera
enviado para a empresa que realizara o servico.

1.5 DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAQAO E O PLANEJAMENTO
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Os itens a serem adquiridos se encontram no Plano de Contratac6es Anual da Secretaria, indicados da
seguinte maneira:

Numero de ordem: 142

Tipo do item: Encadernacéo

1.6 DAS CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o ha nenhuma contratagdo correlacionada com a prestacéo dos servicos, uma vez que esta contratacédo
Unica e independente de qualquer outro procedimento para sua realizacéao

2. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

Faz-se necessaria a contratacdo de servigos graficos uma vez que, o Departamento de Recursos Humanos
(DRH) da SEAP solicita servigos graficos para organizar e preservar documentos, como resolucdes e portarias,
por meio de encadernacdo que atenda aos padrdes de durabilidade e apresentacdo exigidos pelo servico
publico. Além disso, é necessaria a confeccdo de cartdes de apresentacdo para o Secretario, fundamentais em
reunides e eventos oficiais para garantir uma troca formal e pratica de informacdes. Esses cartdes seguem as
diretrizes de padronizagdo da Secretaria, fortalecendo a identidade visual governamental e a imagem
institucional em todas as interac¢des oficiais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A descricdo da solugdo encontra-se como um todos, descrita pormenorizada na tabela do subitem 1.1, vem
como nas especificacdes técnicas detalhadas no item 1.2, o qual foram utilizadas através dos modelos ja
utilizados na Secretaria e no mercado.

4 PESQUISA DE PRECOS
4.1 A pesquisa de preco foi realizada conforme os ditames do Art. 368 do Decreto Estadual n°® 10.086/2022.

4.2 Para a formacdo de precos para a contratacdo, foi conduzida uma pesquisa de mercado para ter
referencias de precos, por meio de solicitagdes de cotacdes de precos junto a fornecedores, pesquisa de preco
via GMS, por meio do n° 36134/2024, e pesquisa pelo painel de pregos. Dessa forma, o critério adotado para a
fixac@o do valor maximo foi a mediana encontrada na pesquisa de preco.

5 PARCELAMENTO DO OBJETO

5.1 O objeto da contratagdo ndo serd parcelado, uma vez que os itens adquiridos serdo entregues em sua
totalidade.

6 SUSTENTABILIDADE

6.1 Os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos os seguintes requisitos, que baseiam no Guia
Nacional de Contrata¢des Sustentaveis;

6.1.1 Reducdo de impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;
6.1.2 Preferéncia por materiais, tecnologia e matéria-prima de origem local;

6.1.3 Eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais. Como agua e energia

6.1.4 Geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

6.1.5 Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados;

7 CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
7.1 A participagdo de ME/EPP seré& preferencialmente na contratacao.

8 CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
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O objeto dessa licitacdo é classificado como bem comum, pois possui especificacdo usual de mercado e
padrdo de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021.

9. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

9.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da nota de empenho, em
remessa Unica, no endereco indicado no item 1.4 deste Termo de Referéncia.

9.2 E dispenséavel o recebimento provisério nos termos do art. 359, do Decreto Estadual n® 10.086/2022

9.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias, a
contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.5 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério,
apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

9.5.1 Na hipétese de a verificacao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato/instrumento equivalente.

9.7 o Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos relacionados no
item 1.4 deste Termo de Referéncia, conforme as condi¢des e as necessidades do licitante.

10 OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE
10.1 S&o obrigac¢des do Contratado:

10.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes
no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicag6es referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e acompanhado do manual do
usuario, com uma versao em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando
cabivel;

10.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

10.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

10.1.4 comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.5 indicar preposto para representéd-lo durante a execucdo do contrato/instrumento equivalente, e manter
comunicacdo com representante da Administracéo para a gestdo do contrato/instrumento equivalente;

10.1.6 manter durante toda a vigéncia do contrato/instrumento equivalente, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

10.1.7 manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado do Parand, conforme legislagdo vigente;

10.1.8 guardar sigilo sobre todas as informagBes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato/instrumento equivalente;

10.1.9 arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:

10.1.9.1 alteracao qualitativa do projeto ou de suas especificacbes pela Administragéo;
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10.1.9.2 retardamentos na expedicdo da ordem de execucdo do servico ou autorizacdo de fornecimento,
interrupcdo da execucdo do contrato/instrumento equivalente ou diminuicao do ritmo do trabalho, por ordem e
no interesse da Administracao;

10.1.9.3 aumentos das quantidades inicialmente previstas no contrato/instrumento equivalente, nos limites
permitidos pela Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

10.2 S&o obrigacdes do Contratante:
10.2.1 receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

10.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as
especificacdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

10.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas, fixando
prazo para a sua corregao;

10.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do Contratado, através de comissédo ou de
servidores especialmente designados;

10.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

10.2.7 efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pelo
Contratado, no que couber;

10.2.8 emitir decis@o sobre as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do contrato/instrumento
equivalente, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucédo do contrato/instrumento equivalente;

10.2.9 ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato/instrumento equivalente por culpa exclusiva da
Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia,
guando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugdo do contrato/instrumento equivalente até a data
de extin¢do e pelo custo de eventual desmobilizacao;

10.2.10 adotar providéncias necessdrias para a apuracdo das infracdes administrativas, quando se constatar
irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter copias dos documentos cabiveis ao
Ministério Piblico competente, para a apuragéo dos ilicitos de sua competéncia;

10.2.11 prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

11 FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias contados a
partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigagées,
ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagcdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
emitido por meio do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servicos — GMS, destinado a comprovar a
regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do Parana paro licitantes sediados em outro
Estado da Federacgdo) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas
as disposi¢des do Termo de Referéncia.

11.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como enquanto
ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no
cumprimento de obrigacdes contratuais.

11.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagdo pelo credor, dos dados da conta-corrente
junto a instituicdo financeiro Contratado pelo Estado, conforme o disposto no Decreto n.° 4.505, de 2016,
ressalvadas as excecdes previstas no mesmo diploma legal.

11.3 O prazo estabelecido no item 11.1 ficard suspenso na hipétese prevista no item 12.4.1 das Condi¢cbes
Gerais do Pregéo.

11.3.1. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serédo
descontados da fatura apresentada.
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11.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome da Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia,
CNPJ: 77.071.579/0001-08, Palacio das Araucérias - Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n°, Curitiba — Parana,
constando numero da licitacdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.

11.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacéo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) | =0,00016438

I =(TX) 3 5
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATACAO

12.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sédo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

12.2 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles estabelecidos no
item 1.2 e 1.3 deste Termo de Referéncia:

12.3. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

12.3.1. Valor Global: R$ 2.424,50 (dois mil, quatrocentos e vinte e quatro reais e cinquenta
centavos)

12.3.2 Valores unitarios: conforme planilha de composi¢éo de precos anexa ao item 1.1 deste
Termo de Referéncia.
12.4 O critério de julgamento da proposta sera definido conforme dispostos no Decreto Estadual n® 10.086
/2022, cujo critério de julgamento sera o menor valor, e devera conter todas as documentacdes habilitadas.

13 ALTERACAO SUBJETIVA

13.1 Nao se efetuar4 nenhuma alteracdo subjetiva, uma vez que a execucdo contratual ocorrerq por meio de
instrumento equivalente (Nota de Empenho) que tera como favorecido ou credor, o fornecedor do objete a ser
contratado sob o critério de menor preco. Portanto, ndo & admissivel a liquidagdo e pagamento da despesa,
caso ocorra a fuséo, cisdo ou incorporagdo do contratado com outra pessoa juridica.

14.SUBCONTRATACAO

14.1 E vedada a subcontratacdo de pessoa juridica, mesmo se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato/instrumento equivalente, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

15. DA GARANTIA DE EXECUCAO
15.1 Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execuc¢éo, pelas razfes abaixo justificadas:

15.1.1. O pagamento do objeto fornecido seréa realizado na sua totalidade apds a entrega integral do bem de
consumo e recebimento pelo Ndcleo Administrativo Setorial. Portanto, caso o contratado ndo cumpra com a
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entrega dos itens, de acordo com as especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia, o pagamento pelo
item contratado ndo sera efetuado. Ademais, o objeto é classificado como baixa complexidade, ndo havendo a
necessidade de complementar garantia legal.

16 VIGENCIA:
16.1 O instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho), a ser firmado, tera vigéncia de 30 (trinta) dias.

17. DO REAJUSTAMENTO.

17.1 Néo sera realizado o reajuste do contrato/instrumento equivalente, pois a contratagdo ocorre com base no
escopo (entrega Unica e imediata), ndo se tratando de uma compra continua.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
18.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade: 2702 — Diretoria Geral

Acéo: 8014 — Gestéo de Administracédo Geral

Fonte de Recursos: 500 — Recursos nao Vinculados de Impostos

Elemento de Despesa: 3390.3900 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
3390.3963 — Servicos Graficos

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sancfes administrativas previstas no art.
156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro 2022,
sem prejuizo de eventuais implicacdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo
Penal.

20. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086, de 2022.
Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a

regulamentacdo estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022 e as orientacdes constantes da Minuta
Padronizada aprovada pelo Procurador-Geral do Estado do Parana.

DA IDENTIFICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

e Sthefani Poliana Dvorak, Assessora Técnica NAS/SEAP, CPF: 105.091.719-74,
sthefanidvorak@seap.pr.gov.br

e Adriane Zaninelli, Chefe NAS, CPF: 648.229.409-00, adrianezaninelli@seap.pr.gov.br

e Natan Mattioli, Assistente Administrativo NAS/SEAP, CPF: 120.487.529-42,
adm.natanmattioli@seap.pr.gov.br

Curitiba, datado e assinado eletronicamente

Natan Mattioli
Assistente Administrativo NAS/SEAP

Sthefani Poliana Dvorak
Assessora Técnica NAS/SEAP
Responséavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
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ESTADO DO PARANA

Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia

Nucleo Administrativo Setorial

‘ Protocolo n® 22.972.552-1 Dispensa de Licitagdo (pdgina 7 de 7)‘
Anexo 1
DECLARACAO

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n® XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(a) XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n® XXXXXXXX e do CPF n°
XXXXXXXX, DECLARA, para os devidos fins, sob as penas da Lei:

1° INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
O pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao previstas no edital.

2° NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES
Que néo utiliza a mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a

realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para
qualquer trabalho, mdo de obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis)
anos, exceto nacondicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, conforme determina
o art. 7°, inc. XXXIIl da Constituicdo Federal.

3° REQUISITOS DO DECRETO ESTADUAL n.° 2.485/2019
Que nédo incide em nenhuma das situacBes impeditivas a contratacdo, indicadas no

Decreto Estadual n° 2.485/2019, que veda o0 nepotismo nos 6rgdos e entidades
estaduais nas contratacdes e convénios ou instrumentos equivalentes, celebrados pela
Administracédo Publicado Estado do Parana.

Declara, ainda, que nenhum funcionario da empresa possui qualquer tipo de impedimento
em relacdo ao descrito no art. 7° do referido Decreto.

4° DECLARACAO DE ATENDIMENTO A POLITICA AMBIENTAL DE LICITACAOSUSTENTAVEL -
LEI ESTADUAL 20.132/2020

by

Que atesta o atendimento a politica publica ambiental de licitacdo sustentavel, em
especial que se responsabiliza integralmente com a logistica reversa dos produtos,
embalagens e servicos pés-consumo no limite da proporcdo que fornecerem ao poder
publico, assumindo a responsabilidade pela destinacéo final, ambientalmente adequada.

Local e data.

Nome e carimbo do representante legal
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MAPA FORMAGAO DE PREGO M

‘GOVERNO DO ESTADO

ITEM DESCRICAO Quantidade ACASSIUS ANIART NICARAGUA PRINT IT TECNICOPIAS MEDIANA
v.unitario v.total v.unitario v.total v.unitario v.total v.unitario v.total v.unitario v.total v.unitario v.total
1 Encadernagdes em Capa Dura, preta com letras douradas 50 R$ 57,00| R$ 2.850,00 | R$ 47,08| R$ 2.354,00 | R$ 45,00 | R$ 2.250,00 | R$ - | RS - R$ 39,60 | R$ 1.980,00 | R$ 46,04 | R$ 2.302,00
1 Cartao de Visita 250 R$ 0,79| R$ 197,00 | R$ 0,60| R$ 150,00 | R$ 0,38| R$ 95,00 | R$ 0,78| R$ 195,00 | R$ 0,32| R$ 79,00 | R$ 0,49| R$ 122,50
TOTAL R$  3.047,00 R$ 2.504,00 R$  2.345,00 R$ 195,00 R$  2.059,00 R$ 2.424,50

Obs. 1: Foram enviados solicitagdes para 46 fornecedores, sendo que 4 fornecedores retornaram com a proposta integral com os dois itens e 1 fornecedor
apresentou somente a proposta do cartdo de visita. Ademais, 2 empresas declinaram a proposta.

Obs. 2: Foi realizada a pesquisa de Prego no GMS n°® 36134/2024, o qual n&o obteve retorno.
Obs. 3: Foi realizado a pesquisa no painel de prego, o qual o relatorio da pesquisa se encontra anexado a este protocolado.

Obs. 4: O critério adotado para a fixagao do valor maximo foi a mediana.

Datado e assinado eletronicamente
Sthefani Poliana Dvorak

Assessora Técnica NAS/SEAP

Natan Mattioli
Assistente Administrativo NAS/SEAP
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