1-INTRODUGAO
1.1. Em cumprimento a Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n27/2024, elabora-se o presente
termo de referéncia, para que no procedimento legal, seja efetuada a selecdo de proposta mais vantajosa
para a Administracdo Publica Municipal, sendo que estas especificagdes e condi¢des visam esclarecer a
contratacdo e a forma como deverio ser adquiridos os produtos, visando o objeto dentro dos padroes

exigidos.

2 - OBIETO
2.1. A contratacdo de empresa para aquisi¢do de material de expediente (escritorio e papelaria) para a
Camara Municipal de Rio Azul, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
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instrumento:
MATERIAL DE EXPEDIENTE
QUANTIDADE | UNIDADE PRODUTO POR UNIDADE MARCA | PRECO | MARCA | PRECO
DE
MEDIDA
10 CX. PAPEL A4 PAPEL SULFITE A4 OFFICE 500 FOLHAS
5 CX CANETA ESFEROGRAFICA 1.0MM CRISTAL PRETA
835208 CX 50 UN
20 Unid CANETA SUPER GRIP 0.7 AZUL PILOT
20 Unid. BLOCO DE NOTAS ADESIVAS POST-IT AMARELO 76 MM
X102 MM - 100 FOLHAS - PT 1 UM (POSTITE)
20 Unid POSTITE MEDIO C/100 UN
20 Unid
BLOCO ADESIVO PARA RECADQO FLUORESCENTE 38X50
C/ 100 FOLHAS, COLORIDO
POSTITE PEQUENO C/4 UNIDADES DE 100 FOLHAS
CADA
5 CX CLIPS GALVANIZADO N2 8/0 CLIPS TOP C/170 UNID
2 CX
PRENDEDOR METAL BINDER PRETO 51MM POTE/12 UN JOCAR
OFFICE
2 CX
PRENDEDOR DE PAPEL, BINDER, 32 MM, PRETO, POTE
COM 24
2 CX
CLIPS GALVANIZADO, ACO 6/0, CAIXA COM 500 GRS
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2 CX
CLIPS GALVANIZADO NR 2/0 (00) - COM 100 UNIDADES -
ACC
30 PASTA
AZ OFICIO LARGA ... PASTA FICHARIO AZ REGISTRADORA
OFICIO LARGO COR AZUL KIT 4UN IDEAL PARA
ESCRITORIOS ARQUIVO ORGANIZACAO
30 cX
PASTA SUSPENSA MARMORIZADA CASTANHA PLASTIF
HASTE PLAST - CAIXA COM 50, DELLO, 0045F.0050.2,
m KRAFT
50 PASTA GRAMPO TRILHO OFICIO DAC COR
TRANSPARENTE
50 PASTA PAPELAO C/FERRAGEM PRETO GRAMPO
TRILHO
5 Un TESOURA GRANDE ACO INOX 25 CM
10 FITA ADESIVA FACE UNICA.
- COR: TRANSPARENTE.
- TAMANHO: 45MM X 45M.
- PESO: 85G APROXIMADAMENTE.
10 Un FITA CREP 24X50M
10 Un FITA DUREX MEDIA 12X30 CM 65M
1 CX LAPIS GRAFITE DO TIPO B
& UNID
f\ EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA GALVANIZADO TIRA
GRAMPO
10 UNID BORRACHA MACIA E SUAVE, APLICAVEL SOBRE
DIVERSOS TIPOS DE SUPERFICIE E PARA QUALQUER
GRADUACAO DE GRAFITE. APAGA LAPIS E LAPISEIRA. N2
40
4 Unid PERFURADOR DE METAL 2 FUROS
50 Unid
PASTA L, A4, CRISTAL, 0.15 MM
100 Unid ENVELOPE PEQUENO CARTA
100 Unid ENVELOPE MEDIO 24X34
100 Unid ENVELOPE GRANDE
5 unida CORRETIVO LIQUIDO ECOLUTIONS 18ML AGUA
2 cX PAPEL VERGE 180G/M? (50 FOLHAS; BRANCO) A4 -
FPO0977
4 UNID BOBINA DE PAPEL PARA PDV E CALCULADORAS BRANCA
OFFSET 89MM X 40M
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3 UNID BOBINA PARA RELOGIO PONTO 57MM X300 MM
7 UNID MARCADOR DE PAGINA COLORIDO

7 UNID MARCADOR DE TEXTO COLORIDO

5 UNID COLA BASTAO 40G

5 UNID COLA BRANCA 40G

10 CX GRAMPO 26/6

10 CX GRAMPO 23/17

7 Unid. Apontador

5 Unid CADERNO /Anotacdes

5 Unid GRAMPEADOR

2.2. Faz-se necessario um processo de contratagdo para a aquisicdo de material de expediente (escritorio
e papelaria) para atender a Cdmara Municipal de Rio Azul em suas atividades rotineiras de acordo com
as especificacdes e quantitativos no presente termo.

2.3. A quantidade dos itens é estimada e sera solicitada sob demanda sendo assim, ndo se constitui, em
hipdtese alguma, compromisso futuro para a Cadmara em solicitar todos os produtos ou a quantidade
total, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragbes de acordo com as necessidades deste orgdo sem que isso justifique qualquer
indenizacao.

3 —JUSTIFICATIVA

3.1. A aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel a Cdmara Municipal de Rio Azul/Pr, para
suprir as necessidades de fornecimento interno, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria,
as constantes demandas dos setores dessa unidade gestora, na obtencio destes materiais nas rotinas
diarias.

4 —VIGENCIA
4.1 O prazo de vigéncia sera até dia 15/05/2025.

5- GARANTIA CONTRATUAL
5.1. Nao sera exigida garantia da execugdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6 — PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos devidos serdo conforme requisicdo e entrega dos produtos, ou seja, de modo
parcelado, mediante transferéncia eletronica até cinco dias apds a apresentacdo da respectiva nota
fiscal/fatura, sendo os custos pela transferéncia eletrénica arcados pela Contratante, caso a Contratada
opte em receber o seu pagamento em outras instituicdes financeiras que nio seja o Banco do Brasil;
6.2. No preco contratado estdo incluidos todos os tributos e demais encargos decorrentes da execucdo
do objeto do presente contrato, ndo se responsabilizando a Contratante por qualquer despesa que venha
a ser efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

6.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagdo, a fim de evitar a retencio na fonte dos tributos e
contribuigdes, conforme legislagcdo em vigor.
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6.4. Qualquer alteragdo na forma de Regime Tributdrio Empresarial devera ser comunicada a
Contratante.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante.

7- OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

7.1. Satisfazer todos os requisitos, exigéncias e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
fornecendo os itens de forma parcelada, conforme demanda da CONTRATANTE

7.2. Manter-se durante toda execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, e
com todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas, sob pena de rescisdo unilateral do
contrato;

7.3. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as expensas, no total ou em parte, o objeto em
que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes;

7.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigacdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas,
encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentacdo, frete, entrega, seguros, taxas, tributos e
contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, saldrios e demais despesas diretas e/ou indiretas,
necessdrias a execugdo total do objeto contratado, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do
CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas obrigagdes;

7.5. Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfei¢do e no prazo
estabelecido, executando-o sob sua inteira responsabilidade;

7.6. Ndo transferir a terceiros a execug¢do do objeto do presente instrumento, no todo ou em parte, sem
prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE;

7.7. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva responsabilidade
pelo integral atendimento de toda a legislagdo aplicavel referente ao objeto de que trata o presente
instrumento;

7.8. Informar imediatamente o CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a execucdo do
objeto deste contrato, que possam por ventura atrasar o servico e/ou as condi¢des de entrega e
execucao;

7.9. Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato, observando
fielmente o que preceitua as boas praticas e a legislagio vigente sobre a matéria;

7.10. Nao empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos;
7.11. Nao empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou forgados;

7.12. Zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE;

7.13. Antes de apresentar sua proposta, o licitante deverd analisar o Termo de Referéncia de modo a ndo
incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas em fungdo de eventuais pretensdes de acréscimos
de precos, alteracdo da data de entrega ou de qualidade.

7.14. A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos ndo transfere a Cadmara a
responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento, razio pela qual a
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CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a

CONTRATANTE.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Efetuar o pagamento na forma convencionada, dentro do prazo previsto, desde que atendidas as
formalidades previstas;

8.2. Notificar imediatamente a CONTRATADA, sobre as falhas ou defeitos observados na execugdo do
objeto contratado.

8.3. Solicitar informacdes detalhadas e por escrito sobre a execucdo do objeto;

8.4. Aplicar as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na proposta, na hipotese de a
CONTRATADA ndo cumprir as o que foi estabelecido, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as descri¢des contidas neste
Termo e pela proposta de precos da empresa

9. CRITERIO DE JULGAMENTO:
9.1. Sera vencedora a proponente que, atendendo as condigdes do Termo de Referéncia, apresentar o
MENOR PRECO GLOBAL.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACI\O
10.1. O valor maximo estimado para esta contratagdo é de RS 6.000,00 (seis mil reais)

11. MODALIDADE DE CONTRATAGAO
11.1. A licitacdo é dispensavel por se enquadrar na Lei n® 14.133/2021, em seu artigo 75, inciso |l

12. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO
12.1. A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 07/24 e nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021

13 — PENALIDADES

13.1. A CONTRATADA estara sujeita ao regime de infragcdes e san¢bes administrativas em conformidade
com as regras gerais previstas na Lei n2 14.133, de 1° de Abril de 2021.

13.2. Outras condutas que possam ser enquadradas como infragcbes administrativas, nos termos da Lei
n2 14.133, de 1° de Abril de 2021, serdo avaliadas pela Administragdo de acordo com sua efetiva
gravidade e real repercussdo no caso concreto, observado o principio da proporcionalidade.

13.3. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sancdes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditorio e amplo defesa.

14 — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
14.1-A projecdo da despesa para atender a esta contratagdo estad programada em dotacido orcamentaria
proépria, consignada no orcamento do Poder Legislativo para o exercicio corrente, na seguinte rubrica:
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Dotacdo Descri¢dao Elemento
01.001.01.031.0101.2.002 ACAO LEGISLATIVA
33.90.30.00.00 MATERIAL DE CONSUMO

15. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — Lei n? 13.709/2018 — LGPD

15.1. Em observacio as determinac6es constantes da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — LEI GERAL
DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:
a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos
Arts. 72 efou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessdrias ao atingimento das finalidades de execugdo do
objeto do contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigagdo legal ou
regulatoria, no exercicio regular de direito, por determinagdo judicial ou por requisicdo da Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados (ANPD);

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacdo do
servico/aquisicio de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovagdo da CONTRATANTE,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que
opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados so poderdo ser utilizados na
execucdo do objeto especificado neste contrato, e, em hipdtese alguma, poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins;

——

/z/{(’f ec
& Atigusto Gueltes

Agente de Contratacdo




