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Senhora: Solange da Luz S. Saqueto

Departamento de Compras e Licitações

1) - Objeto:

2) - Justificativa e informações adicionais:

5) Especificações dos itens:

7) Do Prazo de Execução e Vigência da Licitação:

R$ 11.210,00

O prazo de vigência e execução da precitada licitação será de  12 meses.

8) RESUMO PARA PROTOCOLO:

6) Valor total do processo licitatório:

3) – Classificação da Despesa (OBS.: No Anexo II, previsão de gasto mensal.).:

4) Origem do Recurso:

SOLICITAÇÃO DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATÓRIO

Venho através deste, encaminhar relação e quantidade de produtos/serviços à serem prestados/adquiridos,

bem como as dotações orçamentárias da presente Secretaria. 

O objeto da presente licitação é a aquisição de pastas confeccionadas em papel tríplex 300 g/m², destinadas 

ao setor de Contabilidade da Secretaria de Administração, bem como de pastas individuais do aluno, 

destinadas a todos os estudantes matriculados na Rede Municipal de Ensino, conforme solicitação da 

Secretaria de Educação

A presente contratação justifica-se pela necessidade de aquisição de pastas destinadas às Secretarias de

Administração e de Educação, visando atender às demandas de organização, conservação e padronização de

documentos institucionais e escolares.

No âmbito da Secretaria de Administração, as pastas em papel tríplex 300 g/m² serão utilizadas pelo setor de

Contabilidade para organizar e proteger documentos oficiais, assegurando maior durabilidade e

conformidade com as normas de gestão documental. Já na Secretaria de Educação, as pastas individuais do

aluno destinam-se ao arquivamento de registros escolares, como históricos, boletins, avaliações e fichas

cadastrais.

Esses materiais também são indispensáveis para a guarda de relatórios e comunicações internas, garantindo

padronização, eficiência e segurança no armazenamento e acesso às informações. Sua ausência

comprometeria a integridade e rastreabilidade dos registros, podendo ocasionar perdas de documentos

relevantes.

Dessa forma, a contratação é imprescindível para assegurar a continuidade das atividades administrativas e

pedagógicas, contribuindo para a eficiência dos serviços públicos e para a preservação das informações

oficiais.

As especificações dos itens, quantidades, valores unitários e totais encontram-se conforme Anexo I. 

As dotações orçamentárias estão descritas no Anexo II, planejamento mensal de gastos.

Red. 377 Fontes 1000, 1103 e 1104                                                                                                                                          

Red. 490 Fontes 1000, 1103 e 1104                                                                                                             Red. 

220 Fonte 1000

Rebouças, em 22 de setembro de 2025.Ofício: 117/2025
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Nara Cassiane Celezinsky Paluch 

Secretária Municipal de Administração 

__________________________

O objeto da presente licitação é a contratação de empresa especializada para o fornecimento de pastas, 

destinadas à Secretaria de Educação e à Secretaria de Administração e Finanças
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Item Descrição dos Itens

Unidade 

de 

medida

Quant. Valor Unit. Valor Total 

1

Pasta individual do Aluno em papel sulfite com 

gramatura mínima de 180g, dobrada em vinco 

do tipo dobra em C, nas medidas: pasta 

aberta: 370x550 mm, da aba de 370x60 mm, 

frente da pasta 370x240 mm e contracapa 

370x250mm, com impressão na cor preto e 

branco conforme modelo fornecido pela 

Secretaria Municipal de Educação.

Unid. 5.000 R$ 1,69 R$ 8.450,00

2

Pasta em papel tríplex C2S 300gr, com 01 

vincos, dois furos, MEDINDO ABERTA 

APROX. 49X34 CM – na cor branca e escrita 

na cor preta, Com brasão, escrito Município de 

Rebouças (parte superior da pasta 

centralizado), e escrito também MOVIMENTO 

DIÁRIO DE CONTABILIDADE no centro da 

pasta e centralizado e também adicionar na 

parte inferior centralizada Data___/___/____, 

conforme foto em anexo

Unid. 1.000 R$ 2,76 R$ 2.760,00

R$ 11.210,00

Secretária Municipal de Administração 

Nara Cassiane Celezinsky Paluch 

____________________________________

TOTAL GERAL 

ANEXO I - RELAÇÃO DA QUANTIDADE DE ITENS

O objeto da presente licitação é a aquisição de pastas confeccionadas em papel tríplex 300 g/m², destinadas 

ao setor de Contabilidade da Secretaria de Administração, bem como de pastas individuais do aluno, 

destinadas a todos os estudantes matriculados na Rede Municipal de Ensino, conforme solicitação da 

Secretaria de Educação

Ofício: 117/2025

Responsável pelo planejamento de gastos
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JANEIRO FEVEREIRO MARÇO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

Red. 377 2.957,50R$    2.957,50R$             

Red. 490 1.267,50R$    1.267,50R$             

Red. 220 2.760,00R$    2.760,00R$             

-R$                     

-R$                     

-R$                     

-R$                     

-R$                     

TOTAL GERAL ANO -R$            -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             6.985,00R$    -R$                6.985,00R$             

JANEIRO FEVEREIRO MARÇO ABRIL MAIO JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO

Red. 377 2.957,50R$    2.957,50R$             

Red. 490 1.267,50R$    1.267,50R$             

-R$                     

-R$                     

-R$                     

-R$                     

-R$                     

-R$                     

TOTAL GERAL ANO -R$            -R$             4.225,00R$    -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$            -R$                4.225,00R$             

TOTAL LICITAÇÃO -R$            -R$             4.225,00R$    -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             -R$             6.985,00R$    -R$                11.210,00R$           

eventual divergência entre planilhas = -R$                     

Secretária Municipal de Administração 

-

_____________________________

Nara Cassiane Celezinsky Paluch 

Responsável pelo planejamento de gastos

-

EXERCÍCIO DE 2026

CÓDIGO DOTAÇÃO 2026
PREVISÃO DE GASTOS

TOTAL

PLANEJAMENTO MENSAL DE GASTOS

EXERCÍCIO DE 2025

CÓDIGO DOTAÇÃO 2025
PREVISÃO DE GASTOS

TOTAL

Ofício: 117/2025
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Consulte autenticidade do arquivo através do QR Code, ou copie e cole o link no navegador:
https://reboucas.oxy.elotech.com.br/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=d2eef316-1ea2-4239-af27-23768b601c86
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