MUNICIPIO DE REBOUGAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA N° 246/2026

REBOUCAS - PR
2026
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1) OBJETO

Este Termo de Referéncia n® 246/2026 constitui peca integrante e inseparavel
do respectivo procedimento de contratacdo, destinado ao atendimento da
necessidade abaixo especificada.

O objeto é contratagdo de empresa especializada para prestacado de servigos
de mentoria estratégica, capacitagao pratica e suporte técnico continuado, voltados
a aplicagao da Lei Federal n° 14.133/2021, incluindo andlise de casos concretos,
orientacdo técnica personalizada, analise de processos de contratacdo e
acompanhamento das rotinas administrativas relacionadas as licitacbes e contratos

do Municipio de Rebougas/PR.

2) JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de capacitagdo e
aperfeicoamento continuado dos servidores municipais envolvidos nas contratacdes
publicas, considerando que a correta aplicagao da Lei Federal n® 14.133/2021 exige
conhecimento atualizado, adequada interpretacdo das normas e dominio dos
procedimentos administrativos relacionados as licitagdes, contratagdes diretas,

gestao e fiscalizagdo dos contratos.

A partir da participacdo de alguns servidores no curso “Lei n° 14.133/2021:
Aplicagdo na Pratica”, realizado pela AMCESPAR, no Municipio de Irati/PR, foi
identificada a necessidade de aprofundamento e atualizagdo dos conhecimentos,
especialmente quanto a analise de situagdes concretas e as demandas decorrentes
da aplicacéo da legislagdo no a&mbito municipal.

A aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 envolve complexidade e demanda
constante atualizacdo, especialmente diante da evolugdo dos entendimentos
técnicos, das orientagbes dos 6rgaos de controle e das decisdes dos Tribunais de
Contas. Nesse contexto, torna-se necessaria a disponibilizacdo de capacitagao
especializada, com abordagem pratica, bem como de orientagdo e suporte técnicos
compativeis com as situacdes efetivamente enfrentadas pela Administracao

Municipal.

Destaca-se, ainda, a necessidade de aprimoramento dos conhecimentos dos
servidores designados como gestores e fiscais de contratos, considerando a

importancia dessas fungdes para o adequado acompanhamento da execucao
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contratual, especialmente quanto a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes da
contratada, ao acompanhamento de prazos, ao registro de ocorréncias, a
identificacdo e comunicagao de irregularidades, a analise de documentos e a adogao

dos procedimentos administrativos cabiveis.

Nesse sentido, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de capacitacdo continuada, mentoria estratégica e suporte técnico
possibilitara o esclarecimento de duvidas, a analise de situagdes concretas, a
padronizagao de entendimentos e procedimentos e o aprimoramento das rotinas

administrativas relacionadas as contratacdes publicas.

Diante do exposto, a contratacdo visa fortalecer a capacidade técnica dos
servidores municipais, aperfeicoar os procedimentos administrativos, contribuir para
a melhoria da gestao e fiscalizagado dos contratos e reduzir falhas e inconsisténcias
na conducdo dos processos, proporcionando maior seguranga, eficiéncia e

regularidade nas contratagdes publicas do Municipio.

3) DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucao proposta consiste na contratagcdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de capacitagdo continuada, mentoria estratégica e suporte
técnico, voltados a aplicagcao da Lei Federal n°® 14.133/2021 no ambito do Municipio
de Rebougas/PR, abrangendo os servidores envolvidos nos processos de
contratagdes publicas, especialmente aqueles que atuam na gestéo e fiscalizagao

dos contratos administrativos.

A solucao integra uma estratégia de aprimoramento da gestdo administrativa
e fortalecimento da governanga nas contratacbes publicas, proporcionando aos
servidores conhecimentos teoricos e praticos para a adequada condugdo dos
procedimentos de contratacdo, bem como para o acompanhamento e fiscalizagao da
execucao dos contratos. Busca-se, com isso, aperfeigoar as rotinas administrativas,
padronizar procedimentos e ampliar a capacidade técnica dos agentes publicos
responsaveis pelas diferentes etapas das contratagdes.

A execucdo dos servicos compreendera atividades de capacitacido e

orientagdo técnica, com abordagem de situagcdes concretas e duvidas relacionadas
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as rotinas do Municipio, possibilitando o aperfeicoamento dos conhecimentos dos
servidores e maior seguranga na tomada de decisdes. No ambito da gestdo e
fiscalizagdo contratual, a capacitacdo devera contribuir para o adequado
acompanhamento da execucdo dos objetos, verificacdo do cumprimento das
obrigagcdes contratuais, registro de ocorréncias, acompanhamento de prazos,
conferéncia de documentos, comunicagdo de eventuais irregularidades e adogao
dos procedimentos administrativos pertinentes.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo possui carater continuado
durante o periodo de sua execugdo, envolvendo o planejamento das atividades,
realizacdo das capacitacbes, disponibilizacdo de conteudos e orientacbes
atualizadas, atendimento de duvidas, suporte técnico e acompanhamento das
demandas apresentadas pelos servidores.

Dessa forma, a solucdo nao se limita a realizagdo de uma capacitagao
isolada, mas compreende um conjunto de agdes destinadas ao aperfeicoamento

continuo dos servidores municipais.

4) DO LOCAL E QUANTIDADE.
3.1 Das quantidades

Unid | Qua | Valor
Item | Descrigao Valor total
Med. | nt. unitario

01 Capacitagao presencial: | SV 1 R$ 49.310,62 | R$ 49.310,62
Vigéncia da Lei e regime de
transicdo dos contratos;
poder e dever do Municipio
de legislar sobre normas
especiais; necessidade de
regulamentagdo da Lei n°
14.133/2021; designacéo,
atribuicdes e
responsabilidades dos
agentes publicos envolvidos
na instrugdo do processo;

etapa preparatoria;
licitacbes eletronicas;
contratacdes diretas;

impugnagdes e recursos
administrativos;

procedimentos  auxiliares;
contratos  administrativos;
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fiscalizagdo e gestdo de
contratos; Procuradoria
Juridica e Controle Interno

02 PLATAFORMA  VIRTUAL | SV 1 R$ 32.000,00 | R$ 32.000,00
DE ENSINO — MUNICIPIO
360 — MENTORIA PLUS:
acesso a plataforma virtual
de ensino, contemplando
cursos gravados sobre a
Lei Federal n® 14.133/2021,
disponibilizagcédo de novas
aulas semanalmente,
minutas e modelos de
documentos, mentoria em
grupo semanal, Plantdo de
Duvidas “S.0.S. Lei n°
14.133/2021” e mentoria
exclusiva individual para
orientacdo e analise de

situacoes especificas
relacionadas as
contratagdes publicas do
Municipio.
03 Aquisicdo do livro: Lei | UNID. | 25 R$ 147,00 R$ 3.675,00
14.133/2021 para
Municipios: Planejamento,
Regulamento e
Fiscalizacdo na Nova Lei de
Licitacoes.
VALOR TOTAL.: R$ 84.985,62

5) REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
capacitagao continuada, destinada aos servidores Municipais, deve observar uma
série de requisitos e diretrizes técnicas e administrativas, conforme descrito a seguir:
® Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal: A empresa contratada devera estar
legalmente constituida e regularmente habilitada para atuar no ramo de capacitagao
e treinamento, atendendo as exigéncias legais vigentes.
® Qualificacdo Técnica: Comprovagao de capacidade técnica compativel com o

objeto, mediante apresentacdo de atestados ou documentos que demonstrem
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experiéncia na realizacao de capacitacdes relacionadas a Lei n° 14.133/2021 ou a
area de contratacdes publicas.

® Equipe Técnica Especializada: Disponibilizagao de profissionais com formacgao e
experiéncia comprovadas na area de licitagdes e contratos administrativos, com
conhecimento atualizado da Lei n°® 14.133/2021 e da jurisprudéncia dos Tribunais de
Contas.

® Metodologia de Ensino: Apresentacao de metodologia adequada, com abordagem
tedrica e pratica, compativel com a realidade municipal, contemplando estudos de
caso, materiais didaticos atualizados e recursos pedagdgicos apropriados.

® Capacidade Operacional: Demonstracdo de estrutura técnica e operacional
suficiente para a execugdo dos servigos, incluindo realizagcdo de capacitagbes
presenciais e/ou virtuais, bem como a disponibilizagdo de suporte técnico e plantéo
de duvidas.

® Prazos e Cronograma de Execugao: Cumprimento dos prazos estabelecidos, com
apresentacao de cronograma detalhado das atividades de capacitagao e suporte
técnico

® Proposta Técnica e Comercial: Apresentacdo de proposta detalhada, contendo
descricdo dos servigos, carga horaria, conteudos programaticos, metodologia

adotada, perfil da equipe técnica e condi¢des comerciais.

DA PRESTAGAO E DESCRIGCAO DOS SERVICOS

A prestacao dos servigos compreendera capacitagao continuada, mentoria
estratégica e suporte técnico especializado, voltados a aplicacdo pratica da Lei
Federal n° 14.133/2021, destinados aos servidores municipais envolvidos nas
contratagdes publicas, especialmente aos agentes que atuam na instrugdo dos
processos, bem como aos gestores e fiscais de contratos.

A capacitagao devera contemplar abordagem teodrica e pratica dos principais
aspectos relacionados as contratagbes publicas, incluindo analise de situagdes
concretas, esclarecimento de duvidas e orientagdo quanto a aplicagao da legislagao

nas rotinas administrativas do Municipio.

CONTEUDO PROGRAMATICO PRESENCIAL PROPOSTO

® \/igéncia da lei e regime de transi¢cado dos contratos
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® Poder e dever do municipio legislar sobre normas especiais

® A necessidade de regulamentacao da lei 14.133/2021

® Designacao, atribuicbes e responsabilidades dos agentes publicos envolvidos na
instrucdo do processo

® Etapa preparatéria

® LicitacOes eletronicas

Contratacoes diretas

Impugnacgodes e recursos administrativos

Procedimentos auxiliares

Contratos administrativos

Fiscalizac&o e gestao de contratos

Procuradoria juridica e controle interno

PLATAFORMA VIRTUAL DE ENSINO (MUNICIPIO 360 - MENTORIA PLUS)

A Mentoria Plus € um programa de capacitagdo continuada avangada que
visa auxiliar na aplicacdo assertiva da Lei 14.133/2021, através de uma solugao
virtual de ensino completa, que oferece atualizagdo semanal de aulas, acesso a
cursos gravados, materiais para consulta, uma comunidade exclusiva para
membros, minutas e modelos de documentos complementares, plantdes de duvidas
semanais e mentorias individuais personalizadas. Todos esses recursos foram
desenvolvidos com base na Lei 14.133/2021, visando otimizar o tempo e
proporcionar seguranga juridica na aplicagao dessa legislagao.

Cursos gravados

Sao disponibilizados cursos gravados, divididos por médulos para otimizar o
estudo de temas especificos, visando uma compreensdo aprofundada da Lei
14.133/21, através de uma trilha de aprendizagem. Todas essas aulas gravadas
permitem que o aluno revise o conteudo quantas vezes desejar, reforgando o
aprendizado e consolidando os conhecimentos adquiridos.

Novas aulas todas as semanas

Diante das duvidas recebidas dos alunos, das novidades legislativas e
construgcdo jurisprudencial, novas aulas sdo preparadas semanalmente com o0s
temas mais relevantes, impactantes e controversos desse universo das contratacdes
publicas.

Minutas e modelos de documentos
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Visando o aprimoramento educacional e uma atuacdo pratica, sao
disponibilizados materiais complementares editaveis que podem auxiliar na
regulamentacgao e aplicacao da Lei 14.133/21, com base nas aulas disponibilizadas.

Mentoria em grupo semanal - Plantdo de duvidas S.0.S Lei 14.133/21

Semanalmente ocorrem plantdes de duvidas em grupo com aproximadamente
1hs (uma hora) de duragao, no formato de mentoria em grupo. Nesses encontros, 0s
participantes possuem a oportunidade de tirar duvidas, compartilhar experiéncias e
debater os desafios enfrentados no dia-a-dia relacionados a Nova Lei de Licitacoes.

Mentoria exclusiva individual:

Além dos encontros em grupo, cada instituicdo pode agendar 1 (uma)
mentoria por semana de até 40 minutos cada. Oportunidade para obter suporte
pedagdgico individualizado e direcionado as necessidades da sua instituicdo no
contexto da Nova Lei de Licitacdes.

Comunidade Portal LM

A plataforma de ensino M360 disponibiliza uma Comunidade Virtual “Agente
de Transformacado” que € uma area de membros exclusiva, onde ocorrem debates,
networking e muita troca de experiéncias e cases de sucesso para crescimento
profissional do grupo.

Condigoes de execugao e entrega:
® A capacitacao presencial sera realizada em 02 (dois) dias, com carga horaria total
de 16 (dezesseis) horas, sendo 08 (oito) horas por dia, em datas a serem definidas
pela Administragdo, mediante Solicitacdo de Fornecimento/Servigo, com
antecedéncia a ser acordada entre as partes.
® A contratada devera comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias, eventuais motivos que possam comprometer ou impedir a execugéo dos
servicos na data estabelecida, para que eventual solicitacdo de alteracdo ou
prorrogacao seja devidamente analisada, ressalvadas as situagdes de caso fortuito
ou forga maior.
® A palestra/capacitacdo devera ser realizada de forma presencial, no enderego
indicado pela administracdo e previamente informado a contrante, conforme
solicitagdo. Os demais conteudos e atividades previstas no objeto poderdo ser
disponibilizados de forma virtual e/ou por meio digital.
® No caso da capacitagdo continuada, pelo periodo de 12 (doze) meses, a

contratada devera assegurar, durante toda a vigéncia contratual, o acesso aos
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videos, materiais didaticos e demais conteudos previstos, bem como o suporte e

auxilios técnicas necessarios para sua utilizagao.

6) GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZAGAO

O presente contrato tera como gestora responsavel a Secretaria Nara Cassiane
Paluch e como fiscal Bianca Ciprino Zak.

Compete ao Gestor e aos Fiscais do Contrato zelar pelo fiel cumprimento das
clausulas contratuais, observadas as atribuicbes previstas na legislagéo vigente, no
disposto no Decreto Municipal n® 292, de 28 de dezembro de 2023, e na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, em especial:

1) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;

2) Verificar a conformidade dos servigos ou produtos entregues;

3) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a celebragao
do contrato;

4) Informar as autoridades competentes eventuais irregularidades ou
descumprimentos contratuais;

5) Emitir pareceres e relatérios sobre a execugdo do contrato, quando
solicitado.

6) Elaborar o Termo de Recebimento Provisério, atestando o cumprimento
parcial ou total das obrigagdes contratuais, conforme previsto na legislagéao vigente e
nas clausulas contratuais;

7) Elaborar o Termo de Recebimento Definitivo, apds verificagdo e autorizagao
formal dos bens, servigos ou obras entregues, garantindo a conformidade com as
especificagdes contratuais;

8) Encaminhar os Termos de Recebimento Provisério e Definitivo, devidamente
assinados, junto a respectiva Nota Fiscal, ao setor competente para a tramitagéo do

processo de pagamento;

7) CRITERIO DE ESCOLHA

A escolha do contratado fundamenta-se na notéria especializacdo do
professor responsavel técnico, Sr. José Roberto Tiossi Junior, profissional com mais
de 18 (dezoito) anos de atuacdo na area de contratagcdes publicas, com experiéncia

junto a instituicdes municipais.
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O profissional € Advogado, Mestre em Direito e Especialista em Direito
Publico e Direito Tributario, tendo participado, em 2018, de audiéncias publicas
relacionadas ao Projeto de Lei n° 6.814/2017, que posteriormente deu origem a Lei
Federal n® 14.133/2021.

Possui experiéncia como professor em cursos de pos-graduagao e programas
de capacitagdo na éarea de Licitagdes e Contratos, incluindo atuagdo junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR, a Itaipu Binacional, em parceria
com a Associagdo dos Municipios do Parana — AMP, a Escola Superior de
Advocacia do Parana — ESA/PR, bem como em instituicdes de ensino superior e

escolas especializadas em Direito.

E membro do Instituto dos Advogados do Parana — IAP, Diretor do Instituto
Paranaense de Direito Administrativo — IPDA e fundador do Portal Licitacbes
Municipais. Possui, ainda, diversos atestados de capacidades técnicas relativas a
realizacdo de capacitagbes na area de contratacbes publicas, inclusive para

membros de Tribunais de Contas e do Ministério Publico.

Dessa forma, a qualificagcdo académica, a experiéncia profissional e a
atuacdo docente especializada, demonstram a notoria especializagdo do
profissional, evidenciando sua aptiddo para a execugao do objeto, em razdo da
natureza predominantemente técnica e especializada da capacitagao pretendida

pela Administragao.

8) DO VALOR GLOBAL DA CONTRATAGAO

O valor global da contratagdo é de R$ 84.985,62 (oitenta e quatro mil
novecentos e oitenta e cinco reais e sessenta e dois centavos), compreendendo
todos os servigos e produtos previstos no objeto.

O valor global contempla todos os custos necessarios a execugao integral do
objeto, observadas as condigdes, especificacbes e obrigagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e nos demais documentos que integram o processo de

contratacio.

9) DAS DOTAGCOES ORGAMENTARIAS
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O pagamento decorrente do objeto desta contratagcdo correra a conta dos
recursos das seguintes dotagdes orgamentarias:
Red: 223 03.004.04.123.0002.2314.3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA, fonte: 1000.

10) DO PRAZO E LOCAL DA CONTRATAGAO

10.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar do dia da
assinatura do contrato.

10.2. O prazo para execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses, conforme o

cronograma estabelecido neste Termo de Referéncia.

Paco Municipal, Caetano Castagnoli Reboucas, 24 de setembro de 2026.

Nara Cassiane Paluch

Secretaria de Administragao

lliane M. De Toledo Homiak Edina C. Faganeli

Setor de Compras Departamento de Licitagao
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