
 
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD Nº 18/2026 

INTRODUÇÃO:  

 

       O presente Documento de Formalização de Demanda, em conformidade com o 

art. 12, inciso VII da Lei de Licitações e Contratos Administrativos n.º 14.133/2021, que 

aduz que “a partir de documentos de formalização de demandas, os órgãos 

responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de 

regulamento, elaborar plano de contratações anual, com o objetivo de racionalizar as 

contratações dos órgãos e entidades sob sua competência, garantir o alinhamento com 

o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis 

orçamentárias”. A fase de planejamento da contratação terá início com o recebimento 

do documento de oficialização da demanda, sendo elaborado pela área requisitante da 

solução. 

INFORMAÇÕES DA DEMANDANTE: 

       Requisitante (Secretaria/Departamento):Assistência Social   

       Responsável da unidade requisitante: Luana Thais Costa de Aguiar  

       Cargo/Função: Secretária de Assistência Social. 

       Matrícula:196670  

       Endereço eletrônico (e-mail):assistsocial@mangueirinha.pr.gov.br  

       Telefone Fixo: 463243 13-90  

INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E 

RESPONSÁVEIS PELA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO:  

Planejamento: Luana Thais Costa de Aguiar  

Integrante Setorial: Eleni Aparecida Stein Carli   

 Fiscal do Contrato: Marlene Nogueira dos Santos  

 Gestor do Contrato: Luana Thais Costa de Aguiar 

OBJETO:  Aquisição de brindes institucionais destinados ao evento em comemoração 

ao Dia do Idoso, promovido pela Secretaria Municipal de Assistência Social, visando 

atender aos participantes das atividades socioassistenciais desenvolvidas no âmbito 

da política pública de assistência social, com o objetivo de valorização, integração 

social e fortalecimento de vínculos comunitários da pessoa idosa. 



 
 

GRAU DE PRIORIDADE:  

Alta: A contratação mostra-se necessária para viabilizar ação integrante do evento em 

comemoração ao Dia do Idoso, promovido pela Secretaria Municipal de Assistência 

Social, constituindo-se como medida de apoio às atividades planejadas.  

INFORMAÇÕES DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO DO TIPO DO ITEM:  

 

   A contratação decorre da necessidade de aquisição de brindes institucionais 

destinados ao evento em comemoração ao Dia do Idoso, para o dia 11 de novembro 

de 2026, promovido pela Secretaria Municipal de Assistência Social, ação integrante 

das atividades socioassistenciais voltadas ao público idoso. 

O evento tem como finalidade promover a valorização da pessoa idosa, incentivar 

a convivência comunitária, fortalecer vínculos sociais e estimular a participação dos 

usuários nas ações desenvolvidas pela política pública de assistência social. Nesse 

contexto, os brindes institucionais constituem instrumento de reconhecimento e 

acolhimento dos participantes, contribuindo para a integração social e o fortalecimento 

das ações de caráter preventivo e protetivo no âmbito da Proteção Social Básica do 

Sistema Único de Assistência Social – SUAS. 

FORMA DE CONTRATAÇÃO SUGERIDA:  

       Sugere-se a adoção da modalidade Pregão Eletrônico, por tratar-se de 

contratação de bens e/ou serviços comuns, cujos padrões de desempenho e qualidade 

podem ser objetivamente definidos por meio de especificações usuais de mercado, 

conforme previsto na Lei nº 14.133/2021. 

JUSTIFICATIVA REFERENTE A CONTRATAÇÃO:  

 

         Justifica-se a necessidade de aquisição de brindes institucionais, consistentes 

em kits porta-prato personalizados, contendo um prato, um garfo e uma faca, os quais 

serão distribuídos aos idosos participantes do evento em comemoração ao Dia do 

Idoso no dia 11 de novembro de 2026, promovido pela Secretaria Municipal de 

Assistência Social. 

         A ação tem como objetivo valorizar e promover a inclusão social da pessoa idosa, 

incentivando a participação nas atividades socioassistenciais, bem como fortalecer 

vínculos comunitários e o reconhecimento da importância desse público nas políticas 

públicas municipais. 



 
 

        A quantidade estimada de 1.800 (mil e oitocentos) unidades foi definida com base 

no número previsto de participantes do evento, garantindo atendimento adequado ao 

público-alvo e a organização da ação institucional. 

RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS COM A CONTRATAÇÃO: 

 

         Espera-se que a contratação possibilite a adequada realização do evento em 

comemoração ao Dia do Idoso, garantindo a disponibilização de kits personalizados 

aos participantes, promovendo acolhimento, valorização e integração social da pessoa 

idosa atendida pelas ações da Secretaria Municipal de Assistência Social. 

       Como resultados esperados, destacam-se: 

• fortalecimento dos vínculos sociais e comunitários entre os idosos participantes;  

• promoção do bem-estar, inclusão social e valorização da pessoa idosa;  

• incentivo à participação em atividades socioassistenciais desenvolvidas pelo 

Município;  

• adequada execução das ações planejadas para o evento institucional;  

• atendimento eficiente e organizado do público estimado, com distribuição 

padronizada dos brindes.  

        A contratação contribuirá diretamente para o alcance dos objetivos das políticas 

públicas de assistência social voltadas à pessoa idosa, assegurando qualidade e 

efetividade na execução da ação comemorativa. 

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAÇÃO: 

       A quantidade estimada de 1.500 (mil e quinhentas) unidades de kit foi definida com 

base no número previsto de participantes do evento, garantindo atendimento 

adequado ao público-alvo e a organização da ação conforme planejamento da Equipe 

organizadora.  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND. QTD. 

1  Kit Brinde Contendo: Porta-prato termo moldado para 

personalização confeccionado em E.V.A 4mm termo 

moldado revestido com helanca light cor preta, com telinha 

interna nas divisórias. alça 25mm, fechamento em zíper 08, 

com cursores. Tamanho 32x32x7cm, para pratos de 30cm 

gravação em sublimação ou relevo (arte enviada pela 

1 1.500 



 
 

Secretaria solicitante) Prato raso de cerâmica para 

personalização (arte enviada pela Secretaria Solicitante), 

Dimensões aproximadas do prato diametro:25 cm, altura:2,5 

cm, material cerâmica alto brilho, cor branca, superfície lisa, 

bordas uniformes e bem acabadas, adequado para 

personalização permanente. Talheres de mesa em aço inox 

01 garfo e 01 faca confeccionados em aço inoxidável de alta 

qualidade, resistente a corrosão, acabamento liso e brilhante, 

material: aço inox, composição: comprimento aproximado: 20 

cm cada, acabamento liso e polido, bordas sem rebarbas, 

resistente a impactos, corrosão e altas temperatura. produto 

novo, sem defeitos de fabricação. 

CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS: Valor Estimado: R$ 86.115,00 (Oitenta e seis mil, 

cento e quinze reais).  

Projeto Atividade: 2.047 Gestão das Ações da Assistência Social - SUAS Despesa: (249) 

3.3.90.32.00.00.00.00   Fonte: 1000 

ESPECIFICAÇÕES NECESSÁRIAS A CONTRATAÇÃO DA DEMANDA: 

 

        A contratação deverá contemplar o fornecimento de kits individuais 

personalizados, destinados à distribuição aos participantes do evento em 

comemoração ao Dia do Idoso, promovido pela Secretaria Municipal de Assistência 

Social. 

        Os itens deverão atender às seguintes especificações mínimas: 

• Fornecimento de kit brinde individual contendo porta prato, garfo e faca, 

acondicionados em estojo tipo porta-prato;  

• Porta prato confeccionado em material resistente, preferencialmente 

equivalente de qualidade superior, com fechamento em zíper seguro e 

adequado ao transporte;  

• Personalização com identificação institucional do Brasão Município/Secretaria 

solicitante e frase decorativa conforme arte a ser disponibilizada pela solicitante;  

• Os itens do kit deverão ser materiais atóxicos, resistentes e apropriados para 

uso alimentar;  

• Acabamento adequado, sem rebarbas ou imperfeições que possam 

comprometer a segurança dos usuários;  



 
 

• Produtos novos, sem uso anterior, devidamente embalados individual em 

embalagem de plástico transparente presenteável e em perfeitas condições de 

conservação;  

• Fornecimento de 1.500 (mil e quinhentas) unidades do kit;  

• Entrega realizada em local indicado pela Administração Municipal, dentro do 

prazo estabelecido no instrumento contratual.  

      A empresa contratada deverá garantir a qualidade dos materiais fornecidos, 

responsabilizando-se por eventuais defeitos de fabricação, substituindo os itens que 

não atendam às especificações exigidas, sem ônus adicional para a Administração. 

Os kits deverão ser entregues na Secretaria Municipal de Assistência Social até dia 03 

de novembro de 2026.  

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA: 

 

        Declara-se, para os devidos fins, que os servidores designados como membros 

da Equipe de Planejamento e o Fiscal da Contratação permanecerão à disposição para 

prestar todos os esclarecimentos técnicos que se fizerem necessários durante a 

análise da presente demanda. Os mencionados agentes acompanharão integralmente 

o procedimento e fornecerão os subsídios técnicos indispensáveis para a efetivação 

da contratação. Certifica-se que a formalização desta requisição, emanada do 

Secretaria Municipal de Administração, é inequivocamente necessária, conforme os 

motivos e fundamentos técnicos detalhadamente expostos neste documento. Em 

estrita conformidade com a legislação aplicável e a normativa interna, encaminhe-se o 

presente processo à Autoridade Competente para a indispensável análise de 

conveniência e oportunidade da contratação, bem como para as demais providências 

legais e administrativas cabíveis. 

Mangueirinha/PR, 26 de março de 2026. 

 
 
 
 

Luana Thais Costa de Aguiar 
Secretária Municipal de Assistência Social  
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