CAMARA MUNICIPAL DE IPIRANGA

ESTADO DO PARANA
CNPJ: 77.778.694/0001-17

Anexo I
TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n°® 4/2026

1. DO OBJETO E DA ESTIMATIVA DE VALOR (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de Agenciamento de
passagens aéreas nacionais compreendendo: Fornecimento das passagens, operacionalizagao
de reservas, emissdo, marcacdo e remarcacdo de bilhetes necessarios para atender as
necessidades da Camara municipal de Ipiranga, de acordo com as quantidades e especificagdes
do presente termo de referéncia, edital e seus anexos.

1.2 Valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ 21.225,52 (vinte ¢ um mil, e duzentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e dois centavos), conforme segue:

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
UNTARIO (R$)
(RS)

01 Pasgagens aéreasnotrec’ho Passagens 8 2.653,19 21.225,52
Curitiba (PR) / Brasilia

(DF) (ida e volta), com
saida de Curitiba (PR) no
dia 26/04/2026, no periodo
das 11h30 as 15h30, e
retorno de Brasilia (DF)
com saida entre 08h e 10h
do dia 30/04/2026, Incluso
despacho de bagagem
(minimo 23kg).

TOTAL 21.225,52

1.3 A empresa contratada deverad providenciar a emissdo de 08 (oito) passagens aéreas de
ida e volta, no trecho Curitiba/PR — Brasilia/DF — Curitiba/PR, em bilhetes eletronicos,
conforme especificagdes abaixo:
1.3.1 Passagem de ida:
e Data: 26/04/2026
e Horario de saida: voos com partida entre 11h30 e 15h30
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1.3.2 Passagem de volta:
e Data: 30/04/2026
e Horario de retorno: voos com partida entre 08h e 10h

1.3.3 O tempo total de viagem entre a cidade de origem e a cidade de destino,
considerando eventuais conexoes, ndo podera ultrapassar 05 (cinco) horas.

1.3.4 As passagens deverdo ser emitidas em nome dos passageiros que serao
oportunamente informados pela Cadmara Municipal de Ipiranga/PR.

1.4 Da Reserva e Manutencdo dos Precos das Passagens

1.4.1 Considerando a volatilidade dos pregos das passagens aéreas, apds a
homologa¢do do processo e a convocagdo para assinatura do contrato, a
Contratada devera:

a) Providenciar imediatamente a reserva das passagens adreas, em
conformidade com os valores e condigdes constantes de sua proposta
apresentada na dispensa eletronica;

b) A contratada devera manter integralmente os pregos ofertados pelo prazo
minimo de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do horario final do
término da fase de lances e / ou adequagao das propostas.

Durante o prazo previsto neste item, ndo sera admitida qualquer alteragao ou
reajuste dos valores propostos, salvo por fato superveniente devidamente
comprovado e aceito pela Administragao.

1.5 O critério de julgamento adotado serda o Menor Prego Global, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1 A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de deslocamento de servidores e/ou
agentes politicos da Camara Municipal de Ipiranga/PR para participagdo em compromissos
institucionais em Brasilia/DF, relacionados as atividades legislativas e administrativas do
Poder Legislativo Municipal.

2.2 A contratagdo de empresa especializada em agenciamento de passagens aéreas € a solucao
mais adequada para atender a demanda de deslocamento de 08 (oito) representantes do
Poder Legislativo Municipal para o evento “XXV Marcha dos Gestores e Legislativos

Municipais”, a ser realizado em Brasilia/DF, no periodo de 27 a 30 de abril de 2026.

2.3 A aquisi¢do das passagens aéreas mostra-se a alternativa mais eficiente e econdmica,
considerando a distancia entre os municipios, a otimiza¢ao do tempo de deslocamento e a
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reducdo de custos indiretos, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico.

2.4 A contratagdo apresenta-se como a solucao mais adequada diante dos seguintes fatores:

2.5 Eficiéncia e Agilidade no Processo de Viagens: A contratagdo de uma empresa
especializada permitird a realizacdo de reservas, emissoes e remarcacdes de passagens de
forma 4gil e eficiente, reduzindo o tempo despendido pelos servidores/vereadores da
Céamara Municipal na organizacdo de viagens. Isso garantirda que os deslocamentos
necessarios para o cumprimento de agendas oficiais, capacitagdes, eventos e outras
demandas institucionais ocorram sem contratempos.

2.6 Reducao de Custos: Empresas especializadas possuem acesso a tarifas diferenciadas e
promogdes junto as companhias aéreas, o que pode resultar em economia significativa para
os cofres publicos. Além disso, a expertise dessas empresas na gestao de passagens evita
gastos desnecessarios com multas por remarcagdes ou cancelamentos inadequados.

2.7 Conformidade com a Legislacdo: A contratacdo de uma empresa especializada assegura que
todas as transac¢des relacionadas a compra e gestdo de passagens aéreas estejam em
conformidade com as normas legais e os principios da administragdo publica, como
economicidade, transparéncia e licitude. Isso inclui a emissdo de notas fiscais e relatorios
detalhados, que facilitam a prestacdo de contas e a auditoria dos gastos.

2.8 Seguranga e Confiabilidade: Uma empresa com experiéncia no mercado oferece maior
seguranga na emissao e gestao de passagens, evitando problemas como emissdes incorretas,
extravios de bilhetes ou falhas no atendimento. Além disso, em casos de imprevistos, como
cancelamentos ou remarcagdes, a empresa contratada podera resolver as situagdes de forma
rapida e eficaz, garantindo a continuidade das atividades da Camara Municipal.

2.9 Tecnologia e Suporte Especializado: Empresas especializadas dispdem de sistemas
modernos e integrados para a gestdo de passagens, oferecendo suporte técnico e
atendimento personalizado. Isso facilita o0 acompanhamento em tempo real das reservas, a
emissdo de relatorios e a resolugdo de eventuais problemas, proporcionando maior controle
e transparéncia no processo.

2.10  Experiéncia e Expertise no Mercado: A contratacdo de uma empresa com experiéncia
comprovada no setor garante que a Camara Municipal de Ipiranga contara com um servigo
de alta qualidade, alinhado as melhores praticas do mercado. Isso inclui a capacidade de
negociar melhores condigdes com as companhias aéreas e a prestagdo de um atendimento
agil e eficiente.

2.11 Diante dos argumentos expostos, conclui-se que a contratacdo de uma empresa
especializada em agenciamento de passagens aéreas nacionais ¢ a solugdo mais adequada
para atender as necessidades da Camara Municipal de Ipiranga, garantindo eficiéncia,
economia, seguranga e conformidade com as normas legais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei 14.133/21)

3.1 A contratagdo de uma empresa para prestacao de servicos de aquisi¢cao de passagens aéreas
e agenciamento de viagens emerge como a melhor solugdo técnica e econdmica para atender
as demandas da Camara Municipal de Ipiranga. Esta escolha ¢ respaldada por uma analise
criteriosa que considera ndo apenas aspectos operacionais, mas também a eficiéncia na
utilizagao dos recursos publicos e a busca por resultados que promovam o interesse publico.
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3.2 Componentes da Solu¢io:

3.2.1

322

3.23
324

3.2.5

3.2.6

3.2.7
3.2.8

3.2.9

4.
14.133

O voo podera ter, no maximo, 01 (uma) escala ou conexio, desde que a duracio
total da viagem (incluindo o tempo de espera) nao ultrapasse 05 (cinco) horas.

Reserva e marcacao e emissao de bilhetes de passagens aéreas nacionais;

Assisténcia e suporte durante todo o processo de viagem, incluindo orientagdes,
alteracdes de itinerario e atendimento de emergéncias.

Disponibilidade de equipe técnica qualificada para garantir o suporte necessario durante
as viagens;

Utilizag¢do de tecnologia e sistemas de gestdo de viagens que proporcionem controle
transparente e eficiente dos gastos e processos relacionados;

Capacidade de atendimento 24 horas para atender eventuais emergéncias € imprevistos.

Cumprimento de todas as obrigagdes legais e regulamentares relacionadas a prestagao
de servicos de viagens, incluindo as disposi¢des da Lei 14.133/2021;

Apresentagdo de documentagcdo comprobatoria de regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria;

Garantia de qualidade e conformidade com as normas e padroes técnicos aplicaveis.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°

/21)

4.1 Fornecimento de produtos/servigos de qualidade, que se enquadrem nas especificagdes do
item 1.2 deste termo de referéncia;

4.2 A solugdo consiste no agenciamento de viagens para emissdao de bilhetes aéreos em voos
comerciais regulares. A op¢do pelo agenciamento via agéncia de viagens representa a
melhor eficiéncia no ciclo de vida do objeto, pois garante suporte técnico especializado para
emissdo, remarcagdo e cancelamento, minimizando riscos de perda de créditos e otimizando
o tempo dos servidores da Camara.

4.3 A exigéncia de bagagem despachada inclusa garante que o preco cotado seja o final,
evitando custos adicionais e imprevistos no aeroporto, o que contribui para a economicidade
do ciclo de vida da passagem.

4.1 Possuir todas as certiddes regulares, conforme art. 21, Resolugdo n°® 03/2023, da Camara

Municipal de Ipiranga.
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4.4 Menor preco da proposta para o servigo/produto dos lote /item deste termo de referéncia.

S. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021) e MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°,
XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21).

5.1 A empresa contratada devera emitir e disponibilizar os bilhetes aéreos no prazo
estabelecido pela Administragdo, apds solicitagdo formal, garantindo todas as condig¢des
previstas neste Termo de Referéncia.

5.2 Com relacio ao objeto a empresa devera:
5.2.1 Fornecer as passagens aéreas conforme especificacdes deste Termo de Referéncia;

5.2.2 A Contratada devera emitir os bilhetes eletronicos (e-tickets) no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da Nota de Empenho.

5.2.3 A entrega das passagens devera ocorrer por meio eletronico, mediante envio para o
endereco de e-mail legislativo@camaraipiranga.pr.gov.br, devendo os bilhetes estar
disponiveis para conferéncia e eventuais ajustes com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias uteis em relacao a data de embarque dos passageiros.

5.2.4 Inclusdo de bagagem despachada (minimo 23kg).
5.2.5 Prestar suporte e atendimento a Administragdo em caso de necessidade de alteragdes;
5.2.6 Responsabilizar-se por eventuais custos decorrentes de falhas na emissdo dos bilhetes.

5.2.7 Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apos o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na
solicitacdo, bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds
o recebimento da referida requisi¢ao;

5.2.8 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens

aéreas para rotas nacionais especificadas, inclusive o retorno;

5.2.9 Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao funciondrio responsavel pelo
servico no ambito da Camara Municipal de Ipiranga ou a outro designado;

5.2.10 Fornecer as passagens aos interessados, por meio de bilhetes eletronicos ou de PTA (s),
quando fora da Camara Municipal de Ipiranga;
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5.2.11 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados;

5.2.12 Subsidiar a resolugdo de problemas que venham a ocorrer com passageiros ou
passagens, quando do embarque ou desembarque;

5.2.13 Providenciar a realizag¢@o de check-in quando solicitado pela Camara Municipal de
Ipiranga;

5.2.14 Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas;

5.3 Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA ¢ imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no edital de licitacao.

5.4 Os servigos serdo prestados nos locais e hora informados pela Camara Municipal de
Ipiranga de acordo com a ordem de execucdo de servigos;

5.5 Cumprimento rigoroso dos horarios e datas estabelecidos.

5.6 A Contratada devera disponibilizar de profissional, dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades que garantam
a perfeita execugdo dos servigos contratados.

5.7 Nao sera aceito objeto entregue com especificacdes divergentes, em quantidade inferior,
com precos diferentes dos contratados ou em desacordo com os prazos estabelecidos.

5.8 A contratada deverd entregar os servigos em perfeitas condi¢des, conforme as quantidades,
caracteristicas e exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia, sempre
acompanhados da respectiva Nota Fiscal.

5.9 A garantia do servico deverd respeitar as condi¢des previstas na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), bem como, a Resolugdo n°® 400, de
13 de dezembro de 2016, da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC.

5.10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.10.1 Solicitar formalmente a emissdo das passagens;

5.10.2 Efetuar o pagamento conforme as condigdes
estabelecidas;

5.10.3 Fornecer, em tempo habil, as informacdes necessarias
para a emissdo dos bilhetes.
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6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g, da
Lei n° 14.133/2021)

6.1 Os pagamentos serdo realizados em até 5 dias, mediante apresentacdo de notas fiscais ou
faturas e comprovagdo do recebimento dos servigos (reservas das passagens e emissao dos
bilhetes), por servidor designado ou, nos casos em que couber, atesto do fiscal do contrato.

6.2 O preco a ser pago pelo objeto, compreendera todos os custos necessarios a execucao dos
servicos, objeto deste contrato, inclusive os referentes as despesas trabalhistas,
previdencidrias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outras despesas necessarias a
sua correta execugdo de modo que nenhum outro onus seja devido ao Contratante.

6.3 A contratada deverd providenciar imediatamente as reservas das passagens aéreas, em
conformidade com os valores e condi¢des constantes de sua proposta apresentada na
dispensa eletronica;

6.4 A contratada deverd manter integralmente os pregos ofertados pelo prazo minimo de 72
(setenta e duas) horas, contadas a partir do horario final do término da fase de lances e / ou
adequagdo das propostas.

6.5 Durante o prazo previsto neste item, ndo sera admitida qualquer alteracdo ou reajuste dos
valores propostos, salvo por fato superveniente devidamente comprovado e aceito pela
Administragao

6.6 Para fornecedores que nao se enquadram nas hipdteses de isengdo de retencdo de IRRF
sobre bens e servigos conforme trata a Instru¢do Normativa 2145/2023 da Receita Federal
do Brasil, havera reten¢do de IRRF no pagamento das notas fiscais, de acordo com a
aliquotas constantes no Anexo I da Instru¢do Normativa 1234/2012 da RFB.

6.7 Para fins de cumprimento do disposto no item 6.6, caso a Contratada perceba comissao ou
taxa de servico, deverd emitir nota fiscal propria exclusivamente para esse valor e, quanto
ao valor das passagens aéreas, deverd apresentar fatura separada, com discriminacao clara
dos valores unitarios de cada passagem, do valor total e dos valores de IRRF eventualmente
retidos dos beneficiarios, de modo a viabilizar a correta apuracao e retengdo do imposto
pela Administracao e prestagdo de informagdes a Receita Federal.

7 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

7.1 No presente processo as contratagdes com a Céamara Municipal de Ipiranga serdo
formalizadas através de processo de Dispensa de Licitagdo na modalidade eletronica,
conforme o objeto exigir, sendo necessario ao fornecedor apresentar documentagdes
previstas no edital de dispensa de licitagdo:

7.2 Para o pressente procedimento, serdo exigidos os seguintes documentos:

7.2.1 Proposta comercial ajustada ao tltimo lance, de acordo com o modelo do Anexo I.

Documentos constitutivos, de acordo com a natureza empresarial:

7.2.2 Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.2.3  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e suas alteracdes, devidamente

registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

7.2.4 Certificado de Condi¢ao de Microempreendedor Individual (CCMEI), caso MEI.
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7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

7.2.9

7.2.10

7.2.11
7.2.12

7.2.13

7.3

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Regularidade fiscal

Fazenda Federal (consistindo em Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), expedida de acordo com a Portaria
RFB/PGFN n°. 1.751, de 02/10/2014;

Fazenda Estadual (Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado, completa,
englobando todos os tributos de competéncia estadual) quando for o caso e/ou tipo do
objeto licitado;

Certidao Negativa de Débitos Municipais (do municipio de origem do fornecedor e de

Ipiranga, se tiver cadastro municipal);

o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - Certificado de Regularidade de  Situagdo
perante o FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa.

Certidao/consulta Consolidada Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (TCU).
Apresentar declaracdo, (assinada pelo representante legal e da empresa), ou Certiddo
Simplificada (emitida pela Junta Comercial do respectivo Estado), de que estad
enquadrada como micro empresa ou empresa de pequeno porte;

Capacidade técnica
Atestado de capacidade técnica da licitante, emitido por entidade da administragdo

federal, estadual ou municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada que comprove,
de maneira satisfatoria, aptiddo para desempenho de atividade pertinente com o objeto
desta licitacao.

Serd selecionada a proposta que atender integralmente as especificacdes técnicas
quantitativos e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo vencedora a
proposta que apresentar o menor preco, observada a compatibilidade com os valores
praticados no mercado.

8 ESTIMATIVA DE PRECOS (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘I’, da Lei n° 14.133/2021)

8.1 Para o referido processo, foi possivel realizar pesquisa de precos com base nos valores
praticados em dispensa de licitacdo realizadas por outros 6rgaos, por meio do sistema BLL
Compras, do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), considerando registros com
data de até 01 (um) ano, em conformidade com as boas praticas de pesquisa de precos, além
de pesquisa direta junto a fornecedores do ramo pertinente.
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8.2 A seguir, apresenta-se a planilha com os valores medianos obtidos na pesquisa de

precos:
Fonte de
pesquisa:
proposta dos
Item | DESCRICAO Quanti | Valor Mediana | processos
/lote dade estimado | de precos | licitatorios
total abaixo
(mediana) descritos
Passagens aéreas no trecho 12-Propostas lote
Curitiba (PR) / Brasilia (DF) 2.766,13 01, Dispensa
. , 15/2025 Camara
(ida e volta), com saida de Munici
.. . unicipal de
Curitiba (PR) no dia 2.766,13 Arapoti- PR
26/04/2026, no periodo das BLLCOMPRAS;
11h30 as 15h30, e retorno de
01 Brasilia (DF) com saida entre | 08 21.225,52 | 2.766,13
08h e 10h do dia 30/04/2026,
Inclqso despacho de bagagem 2.766.13
(minimo 23kg).
2.766,13
2.766,13
2.766,13
2.766,10
2.766,00
2.766,00
2.766,00
2.766,00
08-Propostas lote
2.653,19 01, Dispensa
07/2025 Camara
Municipal de
2.653,19 Arapoti- PR
BLLCOMPRAS;
2.653,19
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2.653,19
2.653,19
2.653,00
2.653,00
2.653,00
Proposta da
1.964,82 Dispensa 17/2025
Céamara
Municipal de
Campina Grande-
(PNCP)
Proposta da
4.259,64 Dispensa 14/2025
Camara
Municipal de
Inécio Martins-
PR
(PNCP)
Cotagdo lauf In
1.895,96 Tali Viagens
Cotacao Connect
1.955,00 Brasil Viagens
Cotacao DBL
1.351,93 Turismo
2.614,87
Cotacdo Na
1.817,04 Mochila da Mey
Viagens e
2.469.67 Turismo Ltda
Mediana de
precos
2.653.19

8.3 A obtengao do preco estimado deu-se com base na mediana dos valores obtidos na pesquisa
de pregos, em conformidade com o "art. 7°, § 2°, da Instru¢do Normativa n® 01/2023
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8.4 Ressalta-se que os valores das passagens aéreas apresentam elevada volatilidade, estando
sujeitos a variagdes frequentes em razdo de fatores como disponibilidade de assentos,
antecedéncia da compra, politica tarifaria das companhias aéreas, demanda de mercado,
periodo do ano e eventuais alteragdes operacionais. Dessa forma, o prego estimado apurado
representa uma referéncia de mercado no momento da pesquisa, nao se tratando de valor
fixo ou garantido até a efetiva emissao dos bilhetes.

8.5 O valor total levantado para o procedimento € de R$ § 21.225,52 (vinte e um mil, e duzentos
e vinte e cinco reais e cinquenta e dois centavos) para o item 1/lote 1 (inico).

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘J°, da Lei n°
14.133/2021

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Camara Municipal de acordo com as Leis 2982 de 17
de outubro de 2025 (LDO) e Lei n°® 2990 de 16 de dezembro de 2025 (LOA).

9.2 A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao
01.001  Camara Municipal

01.031.0001.2.001 Atividades do legislativo Municipal
33.90.33.00.00 Passagens de Despesas com Locomocao

10 A DESNECESSIDADE DE ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO-
PRELIMINAR
10.1 Conforme estabelece o art. 10, inciso I, da Resolu¢ao da Mesa Diretora n® 06/2024, é
facultada a elaboracdo de ETP em se tratando de dispensas de licitagdo com fundamento
no art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021.
Ipiranga, 22 de janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

b ALEXSANDRO DEVITA
g il Data: 27/01/2026 14:50:14-0300 Documento assinado digitalmente
Verifique em https://validar.iti.gov.br CEZAR BURKOUSKI
g Ob Data: 27/01/2026 14:44:00-0300
ALEXSANDRO DEVITA Verifique em https://validar.iti.gov.br
Equipe de apoio
CEZAR BURKOUSKI
Equipe de apoio
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