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Palmas – Paraná 
 

 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): 

CÂMARA MUNICIPAL DE PALMAS-PR 
 

Responsável pela Demanda: 

RICARDO SEVERO VAZ 

 

Matrícula:  
 

Endereço Eletrônico (E-mail): 
licitacao@camarapalmas.pr.gov.br 

 

Telefone: (46) 3262-1509 
 

 
Objeto: 
 ( ) Serviço não Continuado 

 ( ) Serviço Continuado SEM Dedicação Exclusiva de Mão de Obra 

 (  ) Serviço Continuado COM Dedicação Exclusiva de Mão de Obra 

 (x)  Material de Consumo 

 (  )  Material Permanente/Equipamento 

 

 
Forma de Contratação Sugerida: 
( x ) Pregão Eletrônico 

(  ) Concorrência  

(  ) Dispensa 

( ) Inexigibilidade 
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1. Justificativa da Necessidade da Contratação da Solução 

A presente contratação tem como objetivo a aquisição de material de consumo de 

expediente, para as atividades realizadas por esta Casa Legislativa, visando o 

atendimento das demandas administrativas, contemplando itens essenciais ao adequado 

andamento das atividades realizadas no âmbito da Câmara Municipal.  

Atualmente, o fornecimento desses materiais é realizado pelas empresas Licitatec 

Comércio Ltda., Belinki & Souza Ltda., Liliane Alessandra Gomes de Souza Alves, 

Quality Atacado Eireli e MBEM Comércio e Distribuição de Materiais Escolares Ltda., 

com base nas Atas de Registro de Preços n.° 11/2025, n.° 12/2025, n.° 13/2025, n.° 

13/2025, n.° 14/2025 e n.° 15/2025, decorrentes do Pregão Eletrônico n.° 16/2025, 

vigentes até setembro de 2026. 

Desse modo, considerando o vencimento das referidas Atas de Registro de Preço, faz-se 

necessário a abertura de um novo processo licitatório para garantir a continuidade do 

fornecimento de itens indispensáveis às atividades institucionais da Câmara Municipal. 

 

2. Quantidade de Material/Serviço da Solução a ser contratada 

A execução será sob demanda, não havendo previsibilidade definida de execução 

durante a ata de registro de preço; 

Responder por todos os ônus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como 

fretes, impostos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, 

decorrentes do objeto e apresentar os respectivos comprovantes quando solicitado;  

Desse modo, passa-se as especificações e quantitativos dos materiais a serem 

adquiridos: 

1.​ Almofada para carimbo automático numerador de páginas – 5 unidades 

2.​ Apontador para lápis n.° 02 lâmina de aço c/ excelente fio de corte – 10 unidades 

3.​ Almofada para carimbo, tamanho aproximado de 12,8 x 8,7cm – 5 unidades 

4.​ Borracha escolar branca n° 20 – 10 unidades 
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5.​ Elástico de latex (Borrachinhas para dinheiro) – 200 unidades 

6.​ Caixa arquivo morto, plásticas medindo 250x140x350mm – 100 unidades 

7.​ Calculadora de mesa 15x19 movida a pilha, visor grande – 5 unidades 

8.​ Caneta esferográfica transparente sextavada, com bico de metal, orificio lateral 

de respiro, tampa na cor da tinta. Azul/preta/vermelha, caixa com 50 unidades – 

10 caixas 

9.​ Caneta marca texto, amarela, com ponta chanfrada em polietileno, tinta 

superfluorescente – 30 unidades 

10.​Caneta retroprojetor ponta fina cx c/12 – 2 caixas 

11.​Caneta retroprojetor ponta média cx c/12 – 2 caixas 

12.​Cd rom virgem – 100 unidades 

13.​Clips 2/0 caixa c/100 unidades – 15 caixas 

14.​Clips 3/0 caixa c/50 unidades – 15 caixas 

15.​Clips 4/0 caixa c/ 50 unidades – 15 caixas 

16.​Clips 6/0 caixa c/ 50 unidades – 15 caixas 

17.​Cola líquida branca lavável 90g – 10 unidades 

18.​Cola lavável em bastão 10 gr, tampa hermética – 10 unidades 

19.​Corretivo liquido, a base de água, atóxico 18 ml – 10 unidades 

20.​Estilete 18mm com trava – 5 unidades 

21.​Extrator de grampo em metal inoxidável, cromado, tam aproximado de 150mm, 

resistente – 10 unidades 

22.​Fita embalagem transparente 45x50 – 20 unidades 

23.​Fita adesiva dupla face espuma 24mm x 1,5m – 10 unidades 

24.​Grampeador 26/6 tamanho médio – 5 unidades 

25.​Grampeador 23/13 tamanho grande – 2 unidades 

26.​Grampo 23/13 – 10 unidades 

27.​Grampo 26/6 c/ 5000 grampos – 10 caixas 

28.​Grampo trilho de aço 80mm caixa c/50 - capacidade de prender até 300 folhas de 

75 g – 20 caixas 

29.​Lápis preto no2 caixa c/ 72 – 2 unidades 
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30.​Livro de protocolo 200 paginas – 3 unidades 

31.​Livros atas com 100 paginas – 3 unidades 

32.​Papel A4 75 gramas, branco, em resmas (500fls) – 300 unidades 

33.​Papel adesivo A-4 pacotes c/ 100 folhas – 5 unidades 

34.​Papel contact transparente rolo 455CM x 25M – 10 unidades 

35.​Papel Pérola - A4 210mm x 297mm, cor prata 180g/m2 Pcte c/ 30 folhas – 7 

unidades  

36.​Pen drive 32 gb – 20 unidades 

37.​Perfurador de papel 2 furos para 25fls, estrutura metálica, com bandeja/lixeira 

com haste reguladora de papel – 3 unidades 

38.​Porta lembrete/lápis/clips fabricado em poliestireno – 10 unidades 

39.​Post-it adesivo 76x76 – 30 unidades 

40.​Post-it adesivo marcador de página 76x15 – 30 unidades 

41.​Régua 30 cm transparente – 10 unidades 

42.​Régua 30cm de metal – 10 unidades 

43.​Tinta para carimbo preta/azul – 10 unidades 

44.​Tinta para carimbo automático, cor preta 40 ml – 3 unidades 

45.​Tesouras multiuso 21,5 cm – 3 unidades 

46.​Umedecedor de dedos em pasta, atóxica, 12 gramas – 10 unidades 

47.​Pincel atômico de diversas cores – 5 unidades 

48.​Cartolina de diversas cores – 50 unidades 

49.​Folhas soltas de papel celofane, medindo 80cmx80cm, cores a escolher – 20 

unidades 

50.​Fita mimosa, medindo 7mm com 10 metros, de diversas cores – 20 unidades 

  

3. Previsão de Data e Local em que deve ser entregue o  
material/execução dos serviços 



 

 Câmara Municipal de Palmas 
Av. Clevelândia, 591 - Fones: (46) 3262-1509 (46) 3263-1103 

Palmas – Paraná 
 

 
O objeto deste deverá ser entregue de forma parcelada, nos quantitativos indicados, 

conforme a necessidade da Contratante, em até 10 dias consecutivos, contados do 

recebimento da Autorização de Fornecimento.  

  

4. Créditos Orçamentários 

4.1 Valor estimado da Contratação: 

Deverá ser realizado Pesquisa de preço, a qual será auferida no Estudo Técnico 
Preliminar. 

4.2 Plano Orçamentário: 
 

 

 5. Indicação dos Responsáveis pela Demanda 

 

___________________________ 

Ricardo Severo Vaz - Presidente                                         

Palmas, 16 de julho de 2026 


