Camara Municipal e Cascavel

ESTADO DO PARANA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Para fins desta contratacdo o objeto se constitui na Participacdo da vereadora
Elizabet Leal da Silva no curso “O PAPEL DO VEREADOR E SEUS ASSESSORES
NA CAPTACAO DE RECURSOS — O QUE E UM PROJETO E AS ETAPAS PARA
ELABORACAO DE UM PROJETO EFICAZ. GOVERNANCA E ARRANJOS
INSTITUCIONAIS; COMPREENSAO DA EMERGENCIA DA IDEIA DE
GOVERNANCA E COMPLIANCE NA GESTAO PUBLICA”, organizado pela Supra —
Consultoria, Treinamento e Capacitagdo profissional em Gestdo Publica, na cidade
de Curitiba — PR, nos dias 24, 25 e 26 de julho de 2024, conforme especificacdes e
guantidades estabelecidas abaixo:

- N - Preco Preco Total

Item Especificagcdes minimas Qtde Unitario

Pagamento de inscricdo para vereadora
Elizabet Leal da Silva no curso “O papel do
vereador e seus assessores na captacao de
recursos — O que € um projeto e as etapas
para elaboracdo de um projeto eficaz.

01 Governanga e arranjos institucionais;| 01 |R$ 1.890,00 R$ 1.890,00

Compreensdo da emergéncia da ideia de
governanga e compliance na gestéo
publica’, organizado pela Supra — Consultoria,
Treinamento e Capacitacdo profissional em
Gestao Publica, na cidade de Curitiba — PR,
nos dias 24, 25 e 26 de julho de 2024.

1.2 O objeto tem natureza singular e sera contratado por meio de Inexigibilidade.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Instrucdo normativa n°® 07/2024 de 15 de fevereiro de 2024.

1.4 Prazo de execucdo: imediato, ficando dispensado o termo de contrato, conforme o
Art. 95, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servico com prestacdo imediata e
integral, do qual ndo resultam obriga¢fes futuras.

1.5 A estimativa da quantidade para a contratacdo esti detalhada no Estudo Técnico
Preliminar.

1.6 A execucdo sera no Hotel Nacional Inn Curitiba, Rua Lourenco Pinto, 458,

Curitiba/PR.
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2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1  JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Este pedido justifica-se pela necessidade de compreensédo aprofundada sobre as
etapas de elaboracdo de projetos eficazes, capacitando o vereador e sua equipe para
identificar, planejar e captar recursos de maneira mais eficiente. Ao dominar essas
competéncias, o vereador estard melhor preparado para atender as necessidades da sua
comunidade, desenvolvendo projetos que tenham um impacto real e positivo.

N&o obstante, destacamos a importancia da governanca e compliance na gestdo
publica, temas essenciais para garantir uma administracao transparente, ética e eficiente. A
compreensdo desses conceitos permitirA ao vereador implementar préticas de boa
governanca e compliance.

2.2 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A CONTRATAR

Trata-se de treinamento essencial para os agentes publicos atuarem de forma mais
eficiente. A contratacdo da presente capacitacdo se dard por meio de inexigibilidade de
licitacdo através da inscricdo no “O PAPEL DO VEREADOR E SEUS ASSESSORES NA
CAPTACAO DE RECURSOS - O QUE E UM PROJETO E AS ETAPAS PARA
ELABORA(}AO DE UM PROJETO EFICAZ. GOVERNANCA E ARRANJOS
INSTITUCIONAIS; COMPREENSAO DA EMERGENCIA DA IDEIA DE GOVERNANCA E
COMPLIANCE NA GESTAO PUBLICA”.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacdo, por inexigibilidade de licitacdo, de inscricdo no “O PAPEL DO
VEREADOR E SEUS ASSESSORES NA CAPTACAO DE RECURSOS — O QUE E UM
PROJETO E AS ETAPAS PARA ELABORACAO DE UM PROJETO EFICAZ.
GOVERNANCA E ARRANJOS INSTITUCIONAIS; COMPREENSAO DA EMERGENCIA DA
IDEIA DE GOVERNANCA E COMPLIANCE NA GESTAO PUBLICA”. Modalidade:
Presencial.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execugao

5.1 Executar o objeto rigorosamente de acordo com o ofertado na proposta, onde serdo
verificadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

5.2 Prestar a execucdo do objeto com observancia as normas legais e regulamentares
aplicaveis.

5.3 O objeto serd atestado por servidor designado pela Camara Municipal de Cascavel,
comprovando que o servico foi executado de acordo com as exigéncias contidas
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Ky

neste Termo de Referéncia.
5.4 O servico devera ser executado conforme conteddo programatico.

55 O preco proposto serd considerado completo e abrange todos os tributos, impostos,
taxas, emolumentos, contribuicbes sociais e para-fiscais e qualquer despesa
acessoria ou necesséria nao especificada.

5.6 O item executado devera atender eficazmente a finalidade que dele naturalmente se
espera, conforme determina o Codigo de Defesa do Consumidor.

5.7 Local de execucdo: Hotel Nacional Inn Curitiba, Rua Lourenco Pinto, 458,
Curitiba/PR.

6 MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS

6.1 O contrato/instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133 de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2  As comunicagfes entre contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3 A contratante podera convocar o representante da empresa para a adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4  ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera
convocar o representante da empresa para uma reunido inicial para a apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera as informagBes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias, para execucdo do
objeto, das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Da fiscalizagdo

6.5 A execucdo do contrato/instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelos fiscais do contrato ou seu suplente.

6.6 O fiscal administrativo verificara as condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes.

6.7 Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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O fiscal administrativo comunicard ao gestor, em tempo habil, o termino do
contrato/instrumento equivalente sob sua responsabilidade, com vistas a sua
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

O fiscal técnico acompanhara a execug¢do do contrato/instrumento equivalente, para
que sejam cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéao.

O fiscal técnico criara um histérico de gerenciamento de contrato/instrumento
equivalente, onde anotara todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das falhas e defeitos
observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato/instrumento equivalente emitira notificacao para a correcao da execucao do
contrato, determinando om prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato/instrumento equivalente informara ao gestor do contrato,
em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias.

No caso de ocorréncia que possam inviabilizar a execucdo do contrato/instrumento
equivalente nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o termino do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a sua tempestiva renovac¢ao ou prorrogacao contratual.

O fiscal técnico e o administrativo realizardo o recebimento provisério do objeto da
contratacdo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
deste termo e as contratuais.

O mesmo servidor podera exercer as fungdes de fiscal técnico e fiscal administrativo.

O gestor de contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato/instrumento equivalente contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e prorrogacbes contratuais,
elaborando relatérios com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracéo.

O gestor acompanhard a manutencdo das condi¢cfes habilitatérias da contratada,
para fins de empenho das despesas e pagamento e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.
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O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassem a sua competéncia.

O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei 14.133/2021 ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato deverd elaborar um relatério final com informacdes com a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

A Gestora de Contratos da Camara Municipal de Cascavel/PR é a servidora Barbara
Cristina Matter (matricula 2392/1), designada pela Portaria n° 117/2022 da
Presidéncia.

Indica-se como fiscal do contrato, a vereadora, Sra. Elizabet Leal da Silva
(matricula 110218/1), responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo do contrato/instrumento equivalente, recebimento dos bens e servicos e
atesto das notas fiscais eletronica, visto que nenhum servidor efetivo participara do
curso, ficando a senhora vereadora responsavel pela fiscalizacao.

Indica-se como fiscal suplente do contrato, o servidor lotado na Diretoria
Administrativa, Sr. Marcos Godoi (matricula 2395/1).

Em caso de auséncia do fiscal titular, o mesmo devera comunicar seu suplente.

Em caso de auséncia de ambos (fiscal titular e fiscal suplente), a Diretoria
Administrativa deve ser comunicada para que tome as medidas cabiveis.

Havendo necessidade da troca do fiscal titular ou suplente, a alteracéo sera realizada
por apostilamento.

Das Obrigacfes da Contratante

6.28 Prestar as informagfes e 0s esclarecimentos necessarios que venham a ser
solicitados pela Contratada, se assim julgar conveniente, a fim de proporcionar o
cumprimento das obrigacdes.

6.29 Efetuar o pagamento do objeto adquirido da Contratada, no prazo estabelecido no
Termo de Referéncia.
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Das Obrigacfes da Contratada

6.30 Responsabilizar-se por todo e qualquer énus decorrente da execucao do objeto.

6.31 Executar diretamente o objeto da licitagdo, sem transferéncia de responsabilidades
ou subcontratacoes.

6.32 Manter a Camara Municipal de Cascavel/PR informada, fornecendo sempre que
requerido, qualquer informacéo que Ihe seja solicitada;

6.33 Observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter durante toda a
execucdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para contratacao com o ente publico.

6.34 Comunicar imediatamente a Camara Municipal de Cascavel/PR toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucéo.

6.35 Aceitar a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execucao.

6.36 Responder por todas as obrigacbes e 6nus no que se refere aos seus empregados,
tais como: salarios, encargos sociais, acidentes, auxilios transporte, impostos e
demais obrigagOes trabalhistas, os quais deverdo ser pagos em dia, sob pena de
aplicacdo das sancdes previstas na legislacédo vigente, isentando a Administracdo
Publica de qualguer responsabilidade solidaria ou subsidiaria, uma vez que 0s seus
funcionarios ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Camara Municipal de
Cascavel/PR.

6.37 Executar o objeto rigorosamente de acordo com o ofertado na proposta, em
conformidade com o presente Termo de Referéncia, na forma e prazo previstos.

6.38 Arcar com todos o0s encargos de sua atividade sejam eles trabalhistas, sociais,
previdenciarios, fiscais ou comerciais.

6.39 Emitir o certificado do curso em que conste: nome da instituicdo, nome do curso,
nome do aluno, carga horéria, local e data.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A emissao da nota de empenho serd enviada a organizadora do evento, que apés a
finalizagédo do curso e a entrega do certificado, recebera o pagamento total em até 10
(dez) dias, mediante aceitacdo e atesto do fiscal.
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FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

A contratacdo tem fundamento no Art. 74 da Lei 14.133/2021. A execucdo sera no
Hotel Nacional Inn Curitiba, Rua Lourenco Pinto, 458, Curitiba/PR.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da contratacdo é de R$ 1.890,00 (mil, oitocentos e noventa reais).

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei 14.133/2021:

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.1.6

10.1.7

10.1.8

10.1.9

Dar causa a inexecug¢do do contrato/instrumento equivalente.

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato/instrumento equivalente que
cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecugéo total do contrato/instrumento equivalente;
Deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagao;

N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou n&o entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a contratacdo ou
prestar declaracdo falsa durante a contratacdo ou a execucdo do
contrato/instrumento equivalente;

Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato/instrumento equivalente;

10.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
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10.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de

2013.

10.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas as
seguintes sancdes:

10.2.1 Adverténcia por escrito: aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no item 10.1.1, quando ndo se justificar imposicdo se penalidade
mais grave.

10.2.2 Multa: valor entre 1% (um por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor
do contrato celebrado, aplicada ao responséavel por qualquer das infracdes
administrativas listadas.

10.2.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de 03 (trés) anos para as infracdes
administrativas previstas nos itens 10.1.2, ao 10.1.7.

10.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, a ser aplicada ao responsavel pelas infracdes previstas nos itens
10.1.8 a0 10.1.12, bem como, pelas infragfes previstas nos itens 10.1.2 ao
10.1.7 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao
referida no artigo 10.2.3 deste termo e, impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢c&o ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

10.3 As sangles previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas a contratada
juntamente com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas sera realizada em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei 14.133/2021.

10.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos ou recolhidos em favor da Camara, ou deduzidos da garantia.

10.6 Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data de recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

10.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos da Camara
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causados pela conduta da contratada, a Camara poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente.

10.8 A Autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como, o dano

causado pela Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.9 As penalidades seréo registradas nos 6rgdos competentes.

11 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 Para o atendimento das despesas provenientes desta contratacdo foi indicada pela
Secdo de Contabilidade a seguinte dotagdo or¢camentaria: 3.3.90.39.48.00.00 —
Servico de selecédo e treinamento.

Cascavel/PR, 12 de julho de 2024.

Elizabet Leal da Silva
Vereadora

Guilherme Augusto Palma Salvador
Gabinete da Presidéncia
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	7.1 A emissão da nota de empenho será enviada à organizadora do evento, que após a finalização do curso e a entrega do certificado, receberá o pagamento total em até 10 (dez) dias, mediante aceitação e atesto do fiscal.

