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PREFEITURA MUNICIPAL DE TUPASSI (PMT)

Praca Santos Dumont — CEP 85945-001 — Tup4ssi/PR
CNPJ 77.877.116/0001-38
Tel: (44) 3544-8000
site: https://tupassi.atende.net/cidadao

TERMO DE REFERENCIA

Emitido em: 10/09/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuados de pesquisa, triagem, captura,
tratamento, organizagdo e disponibilizagdo automatizada de publica¢des de didrios oficiais e judiciais
(Recortes Juridicos), nacionais, estaduais e municipais, visando ao atendimento das demandas

operacionais e finalisticas da Procuradoria Juridica.
1.2 Itens:

#Deserigho_______________________________________________UnQtd.VLUnit. VL Total |

Ampla Concorréncia
Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de pesquisa,
triagem, captura, tratamento, organizagdo e disponibiliza¢do automatizada de publicagdes de

1 didrios oficiais e ju UN1 R$579,49R$ 579,49
Contratacao de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de pesquisa, triagem, captura, tratamento,
organizagao e disponibilizagdo automatizada de publicacoes de diarios oficiais e judiciais (Recortes Juridicos),
nacionais, estaduais e municipais, bem como acompanhamento processual cadastrado, visando ao atendimento das
demandas operacionais e finalisticas da Procuradoria Juridica.

1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.
1. REQUISITOS DA PRESTACAO DOS SERVICOS (ESCORPO E ABRANGENCIA)
1.1. Cobertura das Fontes de Captura e Publicacoes

A Contratada deverd disponibilizar servico automatizado de varredura, captura, tratamento, organizagao e
entrega de recortes de publicacdes oficiais, abrangendo obrigatoriamente os seguintes 6rgaos e diarios

oficiais e judiciais:

Publicacdes/Intimag¢des do DJEN e DJe

Poder Judiciario — Ambito Federal e Tribunais Superiores:
Supremo Tribunal Federal (STF);

Superior Tribunal de Justica (STJ);
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Diario de Justiga Eletronico Nacional (DJEN/CNJ).

Poder Judiciario — Ambito Regional e Estadual:

Tribunal de Justi¢a do Estado do Parana (TJPR);

Tribunal Regional do Trabalho da 9* Regidao (TRT-9);

Tribunal Regional Eleitoral do Parana (TRE-PR);

Justi¢a Federal (Tribunal Regional Federal da 4* Regido - TRF-4 e Secdo Judiciaria do Parand).
Atos Oficiais e Orgdos de Controle:

Diério Oficial da Unido (DOU) — Atos Oficiais da Unido;

Didrio Oficial do Estado do Parana (DOE-PR);

Diério Oficial do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE-PR).

Ministério Publico:

Diério do Ministério Publico Federal (MPF);

Diario do Ministério Publico do Estado do Parana (MPPR).

Orgios de Classe:

Diéario Eletronico da Ordem dos Advogados do Brasil — Conselho Federal (OAB Nacional);

Diario Eletronico da OAB — Seccional do Parana (OAB/PR).

1.2. Parametros e Mapeamento de Pesquisa (Palavras-Chave)

A pesquisa didria automatizada devera ser parametrizada rigorosamente com base nos seguintes dados

iniciais fornecidos pela Administragao:
Dados Institucionais do Municipio:
Razao Social e CNPJ do Municipio.
Agente Politico / Gestao Executiva:

Nome completo e nimero do CPF do Prefeito Municipal em exercicio.
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Corpo Juridico / Procuradores:

Nomes e numeros de inscricdo na OAB de 3 (trés) advogados/procuradores indicados pela Procuradoria

Juridica.

Nota Operacional: A contratada devera permitir a inclusao, exclusao, substituicdo ou alteragao dos nomes
e parametros cadastrados a qualquer tempo, mediante solicitacdo formal do 6rgdo contratante, sem

qualquer custo adicional, durante toda a execucao do contrato.

1.3. Requisitos da Plataforma e Entrega dos Recortes

Periodicidade e Agilidade: Os recortes deverdo ser disponibilizados diariamente, em até 24 (vinte e

quatro) horas apods a publicagdo oficial nos didrios correspondentes.
Canais de Entrega:

E-mail: Envio de boletim diario automatizado contendo o resumo e a integra das publica¢des localizadas

para os e-mails cadastrados.

Painel Web / Sistema: Acesso seguro via ambiente web (usudrio e senha) para consulta, gestdo, download

e impressao das publicacdes.

Integridade do Contetido: O texto da publicagdo capturada deve manter a exatiddo em relagdo ao texto
original publicado no 6rgdo de origem, incluindo dados como: numero do processo, nomes das partes,

vara/6rgao julgador, data de publicagdo e diario de origem.

2. DA VIGENCIA E PRORROGACAO CONTRATUAL
2.1. Prazo Inicial de Vigéncia

Considerando a natureza essencial e continua do objeto, que consiste na prestacdo de servigos
especializados de pesquisa, triagem, captura, tratamento, organizagao e disponibilizacao automatizada de
publicacdes de diarios oficiais e judiciais (Recortes Juridicos) para viabilizar a tempestividade e a

regularidade das intimagdes da Procuradoria Juridica, o contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses,
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contados a partir da data de sua assinatura ou da emissao da correspondente Nota de Empenho, nos

termos do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Prorrogac¢oes Ordinarias (Até 5 anos)

A vigéncia podera ser prorrogada por periodos sucessivos, mediante a celebragcdo de termo aditivo, até o

limite de até 5 (cinco) anos (60 meses), desde que preenchidos cumulativamente os seguintes requisitos:

A) Demonstragdo da vantajosidade econdmica da medida para a Administragao;

B) Comprovagao da manutengao da qualidade na execugao dos servigos prestados;

C) Manutencao da regularidade fiscal, trabalhista e juridica da contratada

D) Prévia manifestacdo de interesse e anuéncia da Secretaria Geral de Administracao e Finangas;

E) Existéncia de prévia e correspondente dotagdo orgamentaria para acobertar as despesas do periodo

subsequente.

1.4 Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Os ben(s)/servico(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns.
1.5 Classificaciao do objeto quanto ao modelo de execugio

O servigo ¢ enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa conforme o

Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou Nota Técnica, considerando:

Justificativa: A realizagdo anual de novos processos licitatorios ou aditivos de renovacdo gera alto custo
administrativo mobilizando equipes, pareceres juridicos, pesquisas de mercado e tramites burocraticos. A

vigéncia plurianual otimiza a alocacao de recursos humanos e or¢gamentarios da Administragao.
1.6 O prazo de execucio da contrataciio e termo inicial:

O prazo de execugdo contratual ¢ de 1 (um) ano contados da assinatura do termo contratual prorrogéavel

por até 5 anos, na forma dos artigos 106 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.7 O prazo de vigéncia da contratacio:
O prazo de vigéncia da contratacao serd de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato na forma do

artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamenta¢do da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual:

O Municipio de Tupassi-PR nao dispde de Plano de Contratagcdes Anual (PCA) instituido, valendo-se do
Calendério de Contratagdes Anual (CCA) como instrumento de planejamento das contratacdes, conforme

detalhado no item 2.3.

2.3 Possui dotacio para aquisicio/execucio do objeto conforme parecer da contabilidade, com isso

atendendo a LDO, mas nao temos Plano de contratacoes anual — PCA no Municipio de Tupassi-PR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO/SERVICO

3.1 A descricao da solu¢ao como um todo:

A justificativa para a presente contratacdo ampara-se na necessidade de garantir a tempestividade dos atos
processuais e a seguranca juridica das manifestacdes da Procuradoria Juridica, evitando a perda de prazos

judiciais e administrativos que poderiam acarretar graves prejuizos financeiros e institucionais.

Dada a impossibilidade material de acompanhamento manual da volumosa quantidade de diarios oficiais
editados no pais, a automagdao do monitoramento atende diretamente aos principios da eficiéncia e da

eficcia previstos no artigo 5° da Lei n°® 14.133/2021.

Ademais, sob o aspecto econdmico-financeiro e de simplificagdo administrativa, a contratagdo ¢
devidamente fundamentada no artigo 75, inciso II, da referida Lei de Licitagdes e Contratos, visto que o
valor estimado de R$ 579,49 enquadra-se com ampla margem no limite legal estabelecido para a dispensa
de licitagdo em razdo do valor para servigos comuns, caracterizando-se como uma medida de manifesta

economicidade e celeridade processual.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Critérios e Praticas de Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

Sob a dimensdo ambiental, a contratada devera adotar praticas de desmaterializagdo de processos,
prestando os servicos de forma integralmente eletronica e livre de suporte em papel (paperless), além de
utilizar, preferencialmente, infraestrutura de tecnologia da informagao e servidores de armazenamento em

nuvem que operem sob diretrizes de eficiéncia energética e reducdo de pegada de carbono (Green IT).

Sob a dimensdo social, a contratada assegurard o estrito cumprimento da legislagdo trabalhista, de
seguranga ¢ medicina do trabalho, bem como a promoc¢do da igualdade de oportunidades e a ndo

discriminac¢do no ambiente laboral.

Por fim, em face do principio da proporcionalidade e do valor estimado da contratag@o, os critérios de
sustentabilidade ora exigidos concentram-se na eficiéncia operacional tecnoldgica e na responsabilidade
social, de modo a resguardar a viabilidade economica do certame sem prejuizo ao interesse

socioambiental da Administracao Publica.

4.2 Subcontratacao

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.3 Vistoria

Nao hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicoes de execucao
Dias uteis para execucao apods assinatura do contrato:

Justificativa: 1 dia 1til
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5.2 Especificacoes de garantia do servico

O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de

Defesa do Consumidor).
5.7 Procedimentos de transicio e finalizacdo do contrato

Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do

objeto.

6. MODELO GESTAO DO CONTRATO

6.1 Disposicoes Gerais

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou

parcial.

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila ou aditivo.

6.1.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagao, que

contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
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de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
6.3 Rotina de Fiscalizacao

6.3.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.
6.4 Fiscalizacao Técnica

6.4.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.4.2 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas

ou dos defeitos observados.

6.4.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.4.4 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.4.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.4.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.4.7 A fiscalizacao da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

A fiscalizacdo técnica e administrativa da execucdo contratual serda exercida por representante da
Administragcdo especialmente designado pela Secretaria Geral de Administracao e Finangas (SGAF), nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, competindo-lhe o acompanhamento sistematico das atividades

desenvolvidas pela contratada.

As rotinas de fiscalizagdo abrangerao a verificagdo diaria da tempestividade, integralidade e fidedignidade
na captura e disponibilizacdo das publicagdes de diarios oficiais e judiciais de interesse da Procuradoria
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utilizada.

Cabera ainda ao fiscal o registro formal de todas as ocorréncias verificadas na execu¢do do servico, a
notificagdo da contratada para corre¢do imediata de eventuais inconsisténcias ou omissdes no envio dos
recortes juridicos, € a emissdo de parecer técnico conclusivo para fins de ateste do documento fiscal,
subsidiando a liberagdo do pagamento correspondente e assegurando a estrita observancia das obrigacoes

pactuadas nesta dispensa de licitacdo.

6.4.8 A fiscaliza¢do de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitoérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,

ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.4.9 As disposigoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga

da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
6.5 Fiscalizacao Administrativa

6.5.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢oes de habilitagao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.

6.5.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.6 Gestor do Contrato
6.6.1 Cabe ao gestor do contrato:

6.6.1.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de

servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
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da administragao.

6.6.1.2 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdao e do pagamento

da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.6.1.3 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.1.4 emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.6.1.5 tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacao de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,

ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.1.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administragao.

6.6.1.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, com a indicag¢do expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada

confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.
6.6.1.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.6.1.8.1 as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,

inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.6.1.8.2 a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria

Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

6.7 Designacao do Gestor e Fiscal Técnicos/Administrativos
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6.7.1 Fica abaixo designadas pela Administragao do Municipio, para a gestdao contratual e fiscalizagdo da

ESTADO DO PARANA

entrega bem como prestar toda assisténcia e orientagcdo que se fizerem necessarias, junto ao representante
da CONTRATADA, solicitar a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas, as
quais, se ndo sanadas no prazo estabelecido, serdo objeto de comunicagdo oficial 8 CONTRATADA, para

aplicacao das penalidades cabiveis.

6.7.1.1 Para gestao deste processo licitatorio, ficam definidos como responsaveis, as seguintes pessoas:

JOSE DENILSON FERRARI, SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

6.7.1.2 Para fiscal técnico/administrativo deste processo licitatorio, ficam definidos como responsaveis, as

seguintes pessoas:

NEUSA LUCIANA KREBS, Procuradora Geral do Municipio.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo:

Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal

compreendido entre o primeiro e o tltimo dia do més de efetiva prestagdo dos servigos continuados.

A medigao realizar-se-a anualmente, devendo a Contratada apresentar a Secretaria Geral de
Administracdo e Finangas (SGAF), até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestagdo, o
relatorio analitico das pesquisas, triagens, capturas e disponibiliza¢des automatizadas de recortes juridicos
efetuadas, acompanhado do respectivo documento de cobranca (Nota Fiscal/Fatura) devidamente

instruido com as comprovacgdes de regularidade fiscal, FGTS e trabalhista.

O recebimento provisorio sera formalizado pelo fiscal do contrato em até 5 (cinco) dias tuteis apos o
recebimento dos documentos de cobranca e do relatério mensal, nos termos do artigo 140, inciso II, alinea
"a", da Lei n® 14.133/2021, com o intuito de verificar a conformidade dos servigos de recortes judiciais e
oficiais prestados no periodo de apuragdo, servindo como etapa prévia indispensavel para o recebimento

definitivo e subsequente liquidagao da despesa.
7.1.2 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.1.3 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for

o0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
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indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
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pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.4 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em

havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo.

7.1.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou tnica medi¢do de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

recebimento provisorio.

7.1.6 A fiscalizag¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.2.11 O recebimento provisorio também ficaré sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de

campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.2.12 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

7.2.13 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor

do contrato para recebimento definitivo.

7.2.14 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.2.14.1 Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu

desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes,

conforme regulamento.

7.2.14.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

7.2.14.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatorios e documentagdes apresentadas.

7.2.14.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagao.

7.2.14.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos

de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.2.15 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

7.2.16 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solug¢do, pelo Contratado, de

inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.2.17 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade €tico-profissional pela perfeita execugdao do contrato.
7.3 Liquidacao

7.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da

Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.3.3 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.3.1 o prazo de validade;

7.3.3.2 a data da emissdo;

7.3.3.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.3.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.3.5 o valor a pagar;

7.3.3.6 eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.3.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apo6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.3.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da

Lein® 14.133/2021.
7.3.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.3.6.1 verificar a manutencao das condigdes de habilitacio exigidas;

7.3.6.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

Contratante.

7.3.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera

comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
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meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla

defesa.

7.3.10 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
7.4 Prazos de pagamento

7.4.1 O pagamento sera efetuado através de transferéncia eletronica, para a conta bancaria da Contratada
indicada pela mesma, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias apos a entrega dos produtos e da nota fiscal

eletronica e somente apds aprovagdo e conferéncia dos produtos pelo 6rgdo competente.

7.4.2 Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo Municipio de Tupassi, o valor
devido devera ser acrescido de atualizacdo com base na taxa SELIC (cuja composi¢ao ja inclui corregao
monetaria e juros), sendo que o termo inicial serd o dia seguinte de seu vencimento e o termo final a data

do efetivo pagamento (art. 3° da Emenda Constitucional n® 113/2021).
7.5 Forma de pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.5.2 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.5.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.5.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.5.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de

Prefeitura Municipal de Tup3ssi — Praga Santos Dumont — s/n — Centro — 85945-000 — Tup3ssi — PR| (44)3544-8000 | tupéssi.atende.net

T E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 29/09/2026 10:46 -03:00 -03

=

Mun. Tupassi - Pag. 45

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.bripa5c&bdéeidbib

O]



documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

pdassi

ESTADO DO PARANA

Complementar.

7.5.6 Para atender a legislagcdo e o item anterior o Municipio possui o Decreto municipal que possui a

seguinte ementa:

Para atender a legislacdo e o item anterior o Municipio possui o Decreto municipal n° 34 de 16 de maio
de 2023 que possui a seguinte ementa: “Dispde sobre a retencao de tributos no pagamento a fornecedores
por Orgﬁos ¢ Entidades do Poder Executivo, Legislativo, administra¢do direta e indireta municipal, e da

outras providéncias”.
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7.6 Antecipagdo de pagamento

7.6.1 A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento (parcial ou total), conforme as regras

previstas no presente topico:
7.7 Reoneracio gradual da folha de pagamento

7.7.1 A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, 1,
da Lei n°® 14.133, de 2021, apos efetiva majoragdo das aliquotas, conforme regime de transi¢do previsto

no art. 9°-A e 9°-B da Lei n° 12.546, de 2011, com a redacdo dada pela Lei n° 14.973, de 2024.
7.8 Reajuste

7.8.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da

data do orcamento estimado:

7.8.2 Apo6s o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA — Indice Nacional de Precos
aso Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

7.8.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos

efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.8.4 No caso de atraso ou nao divulgacdao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.8.5 Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

7.8.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢dao, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.8.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8.8 O reajuste sera realizado por apostilamento ou aditivo.
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7.9 Cessao de Crédito
7.9.1 As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.10 Conta-Deposito ou Pagamento pelo Fato Gerador
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposi¢do de penalidade mais grave.
8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,3% (Trés décimos por cento) por dia de

atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (Trinta) dias.

8.2.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do Contrato/Ata de Registro de Precos, até¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagdo, suplementag@o ou reposi¢ao da garantia, caso houver exigéncia de garantia no

Processo;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do Contrato/Ata de Registro de Precos por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da

Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (Cinco por cento) a 10%

(Dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4 Compensatoria, para a inexecug¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (Quinze

por cento) a 20% (Vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (Dez por cento) a 15%

(Quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de
p > ¢ p ¢ ,

5% (Cinco por cento) a 10% (Dez por cento) do valor da contratagao.

Prefeitura Municipal de Tup3ssi — Praga Santos Dumont — s/n — Centro — 85945-000 — Tup3ssi — PR| (44)3544-8000 | tupéssi.atende.net

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.bripa5c&bdéeidbib

T E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 29/09/2026 10:46 -03:00 -03

=

Mun. Tupassi - Pag. 49



. & ou—s
TUPASSI passi

0S54 TERRA NOSSA GENTE!
ESTADO DO PARANA

8.2.4.7 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (Cinco por cento) a 10% (Dez

por cento) do valor da contratagdo, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:

Nao se aplica a esse processo a ressalva.

8.2.4.7.1 INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM
PENALIDADE DIVERSA:

8.3 A aplicagcdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa.

8.5 Antes da aplicacdao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de sua intimagao.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo a seguir, a contar da data do

recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente, de:

Informar o dias méaximo para recolhimento.
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8.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
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ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no

SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a

eles comprovadamente enviadas.

8.9 Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos orgaos de controle.

8.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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8.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da

ESTADO DO PARANA

san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido o6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucao

Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1 Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:
9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento:

Art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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9.2 Exigéncias de habilitacao
9.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos.
9.3 Habilitacio Juridica

9.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.3.5 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.3.6 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro

onde tem sede a matriz.

9.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.3.9 Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas

ESTADO DO PARANA

Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados, com a
indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, [ e

II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.3.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.
9.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o Caso,

9.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
9.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.5 Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
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do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.5 Qualificagao Econdmica-Financeira

L] certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagcao/contratagdo, ou de

sociedade simples;
L] certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

L] balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio ¢ demais demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicagdo das seguintes formulas: LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo/Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante SG = Ativo Total/Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante LC = Ativo

Circulante/Passivo Circulante

9.6 Qualificacdo Técnica

Para a comprovagdo da qualificagdo técnica, em consonancia com o disposto no artigo 67 da Lei n°
14.133/2021, e considerando a natureza do objeto e a modicidade do valor estimado da contratacdo sob o
rito de Dispensa de Licitacao previsto no artigo 75, inciso II, do referido diploma legal, as exigéncias sao
restritas ao minimo indispensavel para assegurar a adequada execucdo dos servigos, em estrita

observancia aos principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

O fornecedor deverd apresentar 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a aptiddo para o desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto desta contratagdo, especificamente no que tange a
prestagdo de servicos continuados de pesquisa, triagem, captura, tratamento, organizacdo €

disponibiliza¢do automatizada de publicagdes de diarios oficiais e judiciais (recortes juridicos).

Adicionalmente, o contratado devera apresentar declaracdo formal de que dispde de infraestrutura
tecnoldgica, sistemas automatizados e suporte operacional necessarios para garantir o fluxo continuo e

tempestivo de informagdes de interesse da Procuradoria Juridica, sem prejuizo da manutencao das
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Geral de Administracdo e Financas (SGAF).
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9.7 Disposi¢oes gerais sobre habilitacao

ESTADO DO PARANA

9.8.1 Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.

9.8.2 Na hipédtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.8.3 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

9.8.4 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

9.8.5 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.
9.9 Documenta¢iao complementar para cooperativas
9.9.1 Caso admitida a participag¢do de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.9.1.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6°

da Lein. 5.764, de 1971.

9.9.1.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados.

9.9.1.3 A comprovag¢ao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao

do servigo.
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9.9.1.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

9.9.1.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato.

9.9.1.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.9.1.6.1 ata de fundacao;

9.9.1.6.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.9.1.6.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.9.1.6.4 editais de convocagdo das trés Ulltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.9.1.6.5 trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou

nas reunioes seccionais;
9.9.1.6.6 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo; e

9.9.1.6.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declara¢do, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo o6rgdo

fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacio, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de:

R$ 579,49 (Quinhentos ¢ setenta e oito reais e dez centavos)

10.2 De acordo com o Art. 72, VII, da Lei 14.133/2021, o valor serd de acordo com a pesquisa
mercadologica efetuada pela unidade requisitante deste processo, documento este que passa a fazer parte

integrante deste processo de contratagao.

O procedimento de levantamento de precos seguiu parametros objetivos de mercado para servigos com as
mesmas especificagdes do objeto licitado, qual seja, a prestagao de servigos continuados de pesquisa,
triagem, captura, tratamento, organizacdo e disponibilizagdo automatizada de publicagdes de diarios
oficiais e judiciais (Recortes Juridicos), nacionais, estaduais e municipais, visando ao atendimento das

demandas operacionais e finalisticas da Procuradoria Juridica no &mbito do Processo n® 7358/2026.
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O relatorio circunstanciado da pesquisa de precos, contendo os orcamentos obtidos, memorias de céalculo
€ mapas comparativos, instrui formalmente os autos do processo administrativo e dele passa a fazer parte

integrante e indissociavel para todos os fins de direito.

Com base no referido estudo e no método de calculo adotado, o valor total estimado para a contratacao
restou consolidado em R$ 579,49 (quinhentos e setenta e oito reais e dez centavos), caracterizando-se
como plenamente compativel com a realidade de mercado e apto a fundamentar a regularidade fiscal,
orcamentaria ¢ a vantajosidade econdémica do procedimento de contratacdo direta por dispensa de

licitagdo.
11. ADEQUACAO ORCAMEN TARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento.

11.2 A contratagdo serd atendida pela(s) seguinte(s) dotagao(des):

Elemento
Qnt. _ . P P = |Sub- . . Valor Valor
Total Descrigdo do Produto VlncquNome do Orgao OrgaoFungao Fungiio ProjetOIAt'v'Unita'rio Total
espesa
de

Contratagao empresa

especializada na prestacao de

servigos continuados de SECRETARIA
pesquisa, triagem, captura, GERAL DE
tratamento, organizagio e ADMINISTRACAO E
disponibilizagdo automatizada FINANCAS

de publicagdes de diarios

oficiais e ju

TOTAL GERAL R$ 579,49

R$ 579,49 R$ 579,49

11.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. CONSIDERACOES FINAIS

12.1 Os quantitativos, as especificagdes técnicas e os valores dos itens, sdo de responsabilidade exclusiva
das Unidades Requisitantes, ndo sendo atribuido a Assessoria Juridica e ao Agente de Contratagdo e

Equipe de apoio quaisquer culpabilidades neste sentido.

12.2 Estamos cientes e ¢ de nosso conhecimento a existéncia do Decreto Municipal n°® 043/2023, que visa

a regulamentagdo quanto ao passo a passo, na elaboracao dos procedimentos.

12.3 Nao ha necessidade de classificar o presente documento nos termos da Lei n° 12.527/2011 (Lei de

Acesso a Informagdo), visto que as informagdes aqui contidas sdo estritamente administrativas, ndo se
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enquadrando nas hipdteses legais de sigilo para prote¢ao do Estado ou da sociedade, devendo prevalecer a

regra da publicidade.

12.4 Da utilizacao de modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia da Advocacia-Geral da
Unido (ou do catalogo eletronico de padronizagdo), com as adequacgdes necessarias a realidade do

municipio.

Certificamos a utilizacdo de modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia da Advocacia-

Geral da Unido (ou do catdlogo eletronico de padronizagdo), com as adequagdes necessarias a realidade

do municipio.

10 de setembro de 2026

ASSINANTES

Na qualidade de ordenador(a) de despesas desta unidade, declara-se, nos termos do Art. 105 e Art.150 da
Lei 14.133/2021, que a despesa acima identificada tem adequacdao e disponibilidade de créditos
orgamentarios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio da contratacdo, os quais
encontram-se dispostos no Quadro Detalhado De Despesa, extraidas da Lei Or¢amentaria Anual (LOA),
em consonancia Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO), compativel com o Plano Plurianual (PPA).
Declaro ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n® 101/2000,

especialmente aqueles contidos nos Art. 16 e Art. 17.

14.1 Elaborador do Termo de Referéncia ; B ANDO AUGUSTO BRITO
§ 104.126.659-64
29/09/2026 10:46:47

Femando AuguStO BI‘ItO Assinatura digital avancada.

Elaborador do Termo de Referéncia

14.2 Gestor — Ciente deste Termo de Referéncia

: Denil - {8y St oyson Fevean
Jose Denl son Ferrarl ’ ’ 2-9109/202613:36:02
Assinatura digital avancada.

Gestor — Ciente deste Termo de Referéncia
14.3 Fiscal — Ciente deste Termo de Referéncia

) %+ NEUSA LUCIANA KREBS
Neusa Luciana Krebs @§ 035.913.499-84
29/09/2026 13:52:28

. . . Assinatura digital avancada.
Fiscal — Ciente deste Termo de Referéncia
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